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Prvotni prihlaseni k pocitaci/notebooku

Pro prihlaSeni pouzijte UCO a Sekundarni heslo.

UCO a primarni heslo: Kazdy zaméstnanec MU ma pfidélené UCO (univerzitni &islo osoby).
UCO generuje zaméstnanec Odboru pro personalni fizeni a bude Vam piedano véetné
primarniho a sekundarniho hesla pfi podpisu smlouvy, nejpozdéji v den nastupu.

Sekundarni heslo: Sekundarni heslo by mélo byt odliSné od primarniho hesla. Vyuziva se
napfiklad pro pfistup k Wi-Fi, Open VPN, pfihlaseni k PC nebo pro pfihlasovani k pocitaci v
Celouniverzitni pocitaCové studovné (napf. pfi Skoleni).

Obé hesla si nasledné mizete zménit v aplikaci Heslo v IS MU. Vice informaci je k dispozici na
webu K €emu slouzi Primarni a Sekundarni heslo.

V ZADNEM PRIPADE NIKDY A NIKOMU NESDELUJTE VASE HESLO (ANI IT ODDELENI
PRO SPRAVNE NASTAVENI)!

Prihlaseni do Outlooku

Pro pfihlaseni k desktopové aplikaci Outlook vyuzijte navod.

Pro prihlageni pouzijte UCO@muni.cz a Primarni heslo.

Zaméstnanci maji automaticky vytvoreny e-mail ve formatu UCO@muni.cz, ktery je spravovan
v 0365, resp. v aplikaci MS Outlook.

Kazdy zaméstnanec ma automaticky vytvofeny dali e-mail UCO@mail.muni.cz, ktery je
spravovan v IS.

Po nastupu kontaktujte Oddéleni informaénich a komunikacnich technologii (OIKT) pfes formulaf,
kde uvedete Vase jméno, UCO a pozadovany alias (napfiklad ve tvaru priimeni@sci.muni.cz).
Pro spravnou funkénost aplikaci MS Office (v&etné MS OneDrive a MS Outlook) zmérite licenci
v aplikaci Inet na A3 — zaméstnanecka.

Rovnéz si mlUzete nastavit jazyk, ktery maji MS Office pouzivat.

Je doporucéeno aktivné vyuzivat sdileni kalendare.

Vytvofte si osobni certifikat podle ndvodu. Nasledné certifikat importujte do MS Outlook.
Nastavte si automaticky podpis.

Prihlaseni do MS Office

V pfipadé, Ze jste se spravné prihlasili do MS Outlook, mizete MS Office rovnou pouzit. V nékterych
pfipadech trva provazani licence az 24 hodin. Do té doby se Vam mize stat, ze uvidite pfihlaSovaci

okno.

» MS Office jsou dostupné také na webu www.0365.muni.cz (,webova kancelar).

e Pro pfihlaSeni pouzijte UCO@muni.cz a Primarni heslo.

¢ Moznost instalace MS Office i na dalSi zafizeni (mobilni telefon, tablet, domaci pocitac).

e Pro pfipojeni vlastni fotografie do Office (v€. MS Teams a e-mailové komunikace) postupujte dle

popisu.

www.it.muni.cz/sci/pruvodce


https://is.muni.cz/auth/system/heslo.pl
http://it.muni.cz/prehledy/k-cemu-slouzi-primarni-a-sekundarni-heslo
https://it.muni.cz/sluzby/microsoft-outlook/navody/nastaveni-uctu-office-365-v-ms-outlooku-na-pracovnim-pocitaci
mailto:UČO@muni.cz
mailto:UČO@mail.muni.cz
https://it.muni.cz/formulare/sci/pozadavek-na-techniky
mailto:prijmeni@sci.muni.cz
https://inet.muni.cz/app/iam/o365/user_overview
https://it.muni.cz/sluzby/microsoft-office-365/tutorialy/nastaveni-jazyka-o365
https://it.muni.cz/sluzby/microsoft-office-365/tutorialy/jak-sdilet-a-pridavat-kalendare-v-o365
https://it.muni.cz/sluzby/osobni-certifikaty/navody/vydani-osobniho-certifikatu
https://it.muni.cz/sluzby/osobni-certifikaty/navody/importu-certifikatu-do-outlooku
https://sablony.muni.cz/masarykova-univerzita/masarykova-univerzita/podpis-do-e-mailu/vlozeni-podpisu-do-outlooku
http://www.o365.muni.cz/
https://it.muni.cz/sluzby/microsoft-office-365/navody/instalace-ms-office-a-doplnku-na-vase-zarizeni
https://it.muni.cz/sluzby/microsoft-office-365/dalsi-informace/nastaveni-hesla-a-prostredi-o365
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Prihlaseni do MS OneDrive

Pro pfihlaSeni a spravnou synchronizaci postupujte podle navodu. V bodé 6 ponechte zvolené
vSechny slozky (Dokumenty, Plocha a Obrazky). Pouze kliknéte na tladitko Dalsi!
POZOR: Navod je platny pro notebooky. V pfipadé stolniho PC Vase IT oddéleni.

e Pro piihlaeni pouzijte UCO@muni.cz a Primarni heslo.

o Veskeré soubory se synchronizuji a zalohuji (zejména Plocha, Dokumenty, Obrazky).
e Soubory vzdy z divodu synchronizace a zalohy ukladejte na OneDrive.

Prihlaseni do MS Teams

Pro pfihlageni pouzijte UCO@muni.cz a Primarni heslo. V zakladnim nastaveni je UCO@ucn.muni.cz,
se kterym Vas MS Teams nepfihlasi, proto postupuijte dle navodu!

e MS Teams je na univerzité hlavni komunikacni nastroj spoleéné s MS Outlook.

Wi-Fi pripojeni Eduroam
Pro pfipojeni pouzijte UCO@muni.cz a Sekundarni heslo.
e Pro spravnou funkénost, pokud zat[m nejste pfipojeni na siti kabelem, vyuzijte pomocnou sit
MUNI, kam se pfihlasite pomoci UCO a Sekundarniho hesla.

e V piipadg, ze jste pfipojeni kabelem, nebo jste se pfipojili pomoci sité MUNI, nasledné
postupujte podle navodu.

Pfipojeni mimo univerzitu — VPN

Na poéitaéi naleznete aplikaci OpenVPN. Do této aplikace se pfihlasite pomoci UCO a Sekundarniho
hesla.

o VPN pouzivejte vzdy, pokud se jedna o vefejnou Wi-Fi sit, at uz jde o zaheslovanou, ¢&i bez

hesla.
o Navody pro instalaci a nastaveni VPN na dalSich zafizenich jsou k dispozici zde.

Nastaveni tiskaren

Pro nastaveni tiskaren kontaktuijte své IT oddéleni.

Nastaveni vychozich aplikaci

Pro jednodussi praci s nékterymi typy souboru si nastavte si vychozi aplikace podle navodu.

Dalsi informace

Podporované prohlizece

. Viz v prehledu softwaru v zaméstnaneckych PC.



https://it.muni.cz/sluzby/microsoft-onedrive-pro-firmy/navody/pripojeni-slozky-onedrive-v-pc
https://it.muni.cz/sci/kontakty
mailto:UČO@ucn.muni.cz
https://it.muni.cz/sluzby/microsoft-teams/navody/jak-se-prihlasit-do-microsoft-teams
https://it.muni.cz/sluzby/wifi
https://it.muni.cz/sluzby/wifi/navody/desktopove-operacni-systemy/eduroam-na-windows
https://it.muni.cz/sluzby/vpn#navody
https://it.muni.cz/sci/kontakty
https://it.muni.cz/prehledy/software-v-zamestnaneckych-pc/navody/nastaveni-vychozich-aplikaci
https://it.muni.cz/prehledy/software-v-zamestnaneckych-pc#tab-1
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Softwarovy katalog v zafizeni

Pokud mate zafizeni v Centralni spravé (pfihladujete se pomoci UCO a Sekundarniho hesla),
muzete vyuzit Centrum Softwaru. Pro instalaci aplikaci postupujte podle navodu.
Nabidka dostupného SW k instalaci je uvedena na webu.

Zaméstnanecky Portal MU — intranet

Portal je dostupny na adrese www.portal.muni.cz.

Pro piihlaseni vyuZijte Vase UCO a Primarni heslo.

Na Portalu MU najdete informace z dékanatnich oddéleni (vzdy odli§ené fakultni zelenou).
Predstaveni Portalu MU je k dispozici na webu.

Dalsi univerzitni systémy a Skoleni

https://inet.muni.cz/

https://is.muni.cz/

https://kompas.muni.cz/

Skoleni kyberbezpeénosti: https:/security.muni.cz/cybercompass
Skoleni k aplikacim: https:/portal.muni.cz/zamestnanec/osobni/skoleni
Prehled dostupného SW a aplikaci.

Kontakt na IT oddéleni

V pfipadé potizi kontaktujte IT oddéleni e-mailem na it@sci.muni.cz, pfipadné vyuzijte kontaktni
formular.

Informace o oddéleni véetné uzite€nych rad a novinek jsou k dispozici na webu www.it.muni.cz/sci
nebo na Portale MU.

V pfipadé nefunkénosti néjaké sluzby nejdfive zkontrolujte Semafor sluzeb.

Veskeré IT navody a novinky najdete na adrese www.it.muni.cz.

Kontrolu spravného nastaveni ovéite podle checklistu na posledni strané dokumentu.


https://it.muni.cz/prehledy/software-v-zamestnaneckych-pc/navody/instalace-programu-pres-centrum-softwaru
https://it.muni.cz/prehledy/software-v-zamestnaneckych-pc#tab-1
http://www.portal.muni.cz/
https://portal.muni.cz/sci
https://www.sci.muni.cz/clanky/spusteni-zamestnaneckeho-portalu-mu
https://inet.muni.cz/
https://is.muni.cz/
https://kompas.muni.cz/
https://security.muni.cz/cybercompass
https://portal.muni.cz/zamestnanec/osobni/skoleni
https://it.muni.cz/sluzby/software
mailto:it@sci.muni.cz
https://it.muni.cz/formulare/sci/pozadavek-na-techniky
https://it.muni.cz/formulare/sci/pozadavek-na-techniky
http://www.it.muni.cz/sci
https://portal.muni.cz/sci/sluzby/it-sluzby/oddeleni-informacnich-a-komunikacnich-technologii
https://it.muni.cz/sci/semafor-sluzeb
http://www.it.muni.cz/
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Checklist nastaveni pocitace

Prihlaseni k zarizeni
O PFihlaseni: UCO a Sekundarni heslo

Nastaveni MS Outlook

O PFihlaseni: UCO@muni.cz a Primarni heslo
[0 Zadost o nastaveni aliasu

L1 Nastaveni licence A3

1 Nastaveni ¢estiny v Inetu

L1 Nastaveni osobniho certifikatu

] Nastaveni automatického podpisu

PrihlaSeni do MS Office

[ Kontrola licence v MS Office (muze trvat az
24 hodin)

O Piihlageni: UCO@muni.cz a Primarni heslo

Nastaveni MS OneDrive
O Pihlaseni: UCO@muni.cz a Primarni heslo

Prihlaseni do MS Teams
O Pihlaseni: UCO@muni.cz a Primarni heslo

Pripojeni na Wi-Fi sit’
O PFipojeni k Wi-Fi Eduroam: UCO@muni.cz a
Sekundarni heslo

Nastaveni tiskaren
[0 Zadost o nastaveni tiskaren svému IT
oddéleni

Nastaveni vychozich aplikaci
LI Internetovy prohlize¢

L] E-mailovy klient — MS Outlook
U Prohlize¢ pdf soubor(i — Adobe Acrobat
1 Obrazky — IrfanView

U] Videa, Hudba — VLC media player

Univerzitni systémy
O https://inet.muni.cz/

O https://is.muni.cz/

O https://kompas.muni.cz/

O https://portal.muni.cz/

O https://0365.muni.cz/

Skoleni kyberpeénosti
O https://security.muni.cz/cybercompass

Magion systém
[J Rumbur — vzdalena plocha

U Uniprint

[0 Remote scan

Kontakt na IT oddéleni
e jt@sci.muni.cz

e  https://it. muni.cz/sci
e IT navody: https://it. muni.cz/



https://inet.muni.cz/
https://is.muni.cz/
https://kompas.muni.cz/
https://portal.muni.cz/
https://o365.muni.cz/
https://security.muni.cz/cybercompass
mailto:it@sci.muni.cz
https://it.muni.cz/sci
https://it.muni.cz/

