Zadost o skryti Casti zaverecné prace v Uradovneé IS

z pohledu vedouci/ho prace

Pokud student/ka, které/mu vedete praci, poda Zadost o skryti ¢asti zavéreéné prace, v Uradovné se
zavede novy spis.

Vam jako vedouci/mu pfijde upozornéni na e-mail. Pfes odkaz v e-mailu se mlzete

dostat rovnou ke spisu, v ném? jste veden/a jako aktualni osoba a ¢eka se na vase vyjadreni. Pokud jste
klikl/a na odkaz v e-mailu, mUzete preskodit na krok €. 3.

1. Ke viem spisiim, které mate vyridit, se dostanete pres ,,Ufadovna“ - , Kontrola spisti“.
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Uradovna — elektronicka sprava afednich agend

« IS MU > Osobni administrativa = Uradovna

Utadovna | Vyfidit | (5 Vyhledat: () spis dokument | (+) ZaloZit: spis

. Nové: Novinky v Uradovné 5

Uznavani predmétu

Aplikace pro podavani a spravu Zadosti o uznani pfedmétu.
= Zpracovani podanvch #adosti o uzndni pfedméti
= Podavani 7adosti o uznani pfedmétd z jinvch studii
= Sernam mych Zadosti o uznani pfedmétd z jinvch studii

« Zadosti. ke ktenjm se mam wjadfit
« Zadosti, které mam rozhodnout

Sprava spisu

Aplikace pro dredniky, osoby s pravem rozhedovat (prave |_spis), nebo osoby povérene
rozhodovanim o pfislugném spisu. Umoizni zakladat spisy a vkladat do nich jednotlive Gkony.

= ZaloZeni nového spisu — piijeti papirové Zadosti
= Sprava spisu
= Hromadna evidence Ukont nebo zalodeni spisd
F(Dntrola spisu (£obrazit spisy k vyfizeni)
= Predani spisu do spisovny
= Mastaveni zastupujicich osob
= Export whranych spist




2. Zde se zadost objevi mezi ,Spisy, které mam vyridit“. Poté staci rozbalit ,,Seznam spisti“ a zvolit
pozadovany spis.

® INFORMACNI SYSTEM MASARYKOVY UNIVERZITY
‘ Uradovna — kontrola spisu k vyrizeni

= |8 MU > Dsobni administrativa > Uradovna

£ ZVYRAZNENI
IS.MUNLCz \Ufadovna | Vyfidit | @ Vyhledat: | | spis dokument | () Zaloit: spis

POSTA — Spisy, u kterych mam podepsat dokument (sknjt)

M

- LIDE Poéet spisd, u kterych mam podepsat dokument: D
STUDIJNi Menalezeny Zadné spisy, u ktenjch mam podepsat dokument.

— Kontrola byla provedena bez omezeni na vybrané pracovisté. (Zkontrolovat znovu s omezenim. )

UEITEL Kontrola byla provedena bez dokumenti jiZ podepsanych. (Zkontrolovat znovu wietné téchto dokumentd )

SKOLITEL §-Spisy, které mam vyiidit (skrit)
PUBUKM_:F Potet spisu, které mam nyni wyridit (jsem aktudlni cscbou): 0
REPOZITAR | Nenalezeny #adné spisy k vyfizeni.

- STUDENT Kontrola byla provedena bez omezeni na vybrané pracovisté. (Zkontrolovat znovu s omezenim. )
- — Spisy, za které odpovidam (skryt)
ROZVRH

. . Potet spist, za kieré odpovidam (jsem odpovédnou osobou):
PREDMETY | 3 : = ( = )

STUDIUM

Kontrola byla provedena bez omezeni na vybrané pracovisté. (Zkontrolovat znovu s omezenim. )

URADOVNA
- — Spisy, které mam pouze na védomi (sknit)
PRIJIMACKY '
- Potet aktivnich spisd, kieré mi byly predany na védomi:
VYVESKA | 7
DISKUSE | Seznam spisii -
-~ —— | Kontrola byla provedena bez omezeni na vybrané pracovidté. (Zkontrolovat znovu s omezenim. )
PERSONALNI | Kontrola byla provedena bez spist jiZ vzatych na védomi. (Zkontrolovat znovu véetné téchto spish )
SETKAVANI 1 Spisy. které nové vznikly (sknit)
ABSOLVENT | Poéet spisi vzniklyjch za posledni tyden, u ktenjch nebyle zahajeno zpracovani: 0
- - Menalezeny Zadne nove spisy.
USCHOVNA | Kontrola byla provedena s omezenim na vybrané pracovidté. (Zkontrolovat znovu bez omezeni.)
MUJ WEB
DOKUMENTY — Dokumenty, které nové vznikly (sknit)

/

= Potet nové vznikljch dokument(, které mam wyfidit a dosud nebyly vioZeny do spisu: D
ELPORTAL | Nenalezeny Zadné nové dokumenty.
DRIL | Kontrola byla provedena bez omezeni na vybrané pracovisté. (Zkontrolovat znovu s omezenim_ )

4

OBCHODNi [~ Dokumenty mého pracovisté, které nové vznikly (sknt)

CENTRUM | Potet nové vznikljch dokumnentd, které kieré byly predany k vyfizeni pracovnikim mého pracovidté
STIPENDIA | 2 dosud nebyly vioZeny do spisu: 0

— = Menalezeny Zadné nové dokumenty.
UDALOSTI




/

3. V detailu spisu mizZete pomoci Sipecek rozbalit podrobné informace a prostudovat

s v

zdOvodnéni Zadosti.

‘ Uradovna - ptehled spisu

= 1S MU > Osobni administrativa > Uadovna

ZVYRAZNENI
I1S.MuNl.cz Uiadowna | Vyfidit | () Viyhledat (® spis dokument | ) Zaloit: spis (sem) dokument: vlastni dorugeny | (%) Zobrazit: spis dekument nahled agendu
POSTA >
LIDE | Agenda: FI StudO: Zadost o skryti Casti zdvéreéné prace Podrobnosti -

STUDIINI | Véc: Podani zadosti o skryti éasti ZP Q[ zmenit

UCITEL
SKOLITEL | Odpovédnost za wyiizeni: nestanoveno D MUID362474
PUBLIKACE | O Zadosti rozhoduje: nestanoveno Sz MU-IS/43561/2016/362474/F1
REPOZITAR | Aktuing wyiizuje M. Horékové Lazarova Zalozeno: 19. 5. 2016
Lhita pro wyfizeni nestanoveno Spisovy znak  4.4.1 - Studijni spisy studentd (A10) | Zménit
STUDENT | Pracovisté Studijni oddélent Zplisob vyiizeni: Predano do studijniho systému | Zménit
_ROZVRH Ulozeni nestaneveno | Zmént
PREDMETY | —
STUDIUM | Piivodce: Be. Markéta Horakova Lazarova
URADOVNA | Podrobnosti o spisu: + | Zménit
PRIJIMACKY Atributy
VivEska | Student Bc. Markéta Hordkova Lazarovd, uco 385770
DISKUSE || Studium FI C-CV EL celodiv. [sem 1]

Vyberte studium, v ném? £80éte o skryti &sti zévéreéné préce.

PERSONALNI
-

SETKAVANI | Posledni ikon: Podani zadosti o skryti ¢asti ZP, M. Horakova Lazarova, ugo 385770, 19. 5. 2016 13:22

ABSOLVENT
: Poznmka | Znént
Uscrovna | Fezmamke [zmint |
Ml WEB

DOKUMENTY
[ N

y

ELPORTAL ("lyony | Doumenty |

= Datum Typ Zadano Dokumenty Cislo jednaci
DBCHODN ) MUSS400761
CENTRUM | 4 19 5 2016 Podani zadosti o skl &t ZP + 19, 5. 2016 13:22, M. Hordkova Lazarova 23 SO yyssuassuantes2eraFi |
STIPENDIA fi=s
UBYTOVANI Nastavit -
UDALOSTI
SYSTEM

DESIGN Zavedeni noveho dkonu

NAPOVEDA Typ ikonu: |— Vyberte — || Pripravit zavedeni nového ukonu
ugivatel 2993
operaci 21999

| Tisk «

() Zpét na zakdtek | @ Natist znowu tento spis | Zaviit | Historie | Kopirovat nebo rusit tkony a spis

4. Svlj souhlas, nebo nesouhlas se schvalenim Zadosti vyjadfite zavedenim nového ukonu.
Vyberete ukon a kliknete na ,,Pripravit zavedeni nového ukonu“.

ZVYRAZNENI
|S.MUNI.Cz Jradowna | Vyfidit | ® Whledat (® spis dokument | @ Zalozit: spis (sem) dokument: vlastni dorugeny | ) Zobrazit: spis dokument nahled agendu
POSTA Zavedeni nového ukonu
LIDE
STUDINi | Agenda: FI StudO: Zadost o skryti &asti zavéreéné prace Podrobnosti ~
_ UUTEL | Véc: Podani zadosti o skryti Sasti ZP [ zmémt
SKOLITEL
PUBLIKACE | 0gpovadnost za yfizeni: nestanoveno D MUID362474
REPOZITAR 1 zadosti rozhoduje nestanoveno sz MULIS/43561/2016/362474/F|
STUDENT | Aktuaing vyiizuje M. Horakova Lazarova Zalozeno: 19. 5. 2016
Lhita pro vyfizent nestanoveno Spisoviznak: 4,41 - Studijni spisy studenti (A10)| Zménit
PRER[?;\;?S Pracovisté: Studijni oddélent Zpiisoh vyfizeni: Predano do studijniho systému | Zménit
STUDIUM UloZeni nesta 0 [ Zméni: |

URADOVNA Pivodce: Bc. Markéta Horakova Lazarova

PRIJIMACKY | Podrobnosti o spisu + | Zménit

VYVESKA Atributy
DISKUSE  Student Bc. Markéta Hordkové Lazarové, uéo 385770
PERSONALNi | Studium "
Vivberte studium, v némé Zédéte o skiyti Easti zavéreiné price. FI CCV EL celoiiv. [sem 1]
SETKAVANI
ABSOLVENT o ecini skon Podani zadosti o skryti casti ZP. M. Horakova Lazarova, uto 385770, 19. 5. 2016 13:22
USCHOVNA
MUJWEB  Poznamka: | Zménit
DOKUMENTY
ELPORTAL
DRIL “ *‘
= Ukony || Dokumenty
OBCHODNI | ‘ - .
CENTRUM Datum Typ Zadano Dokumenty Cislo jednaci [©)]
STIPENDIA

] MUSS400761 G,
7 1k MU-IS/43561/2016/362474/F1-1 (5)
UDALOSTI Nastavit ~
SYSTEM
_ DESIGN
NAPOVEDA

UBYTOVANi 1 19.5. 2016 Podéni #adosti o skiyti éasti ZP ~ 19. 5. 2016 13:22, M. Horakova Lazarov:

|Typ tikonu: | Vyjadfeni vedouciho prace: souhlas ¥ || Pfipravit zavedeni nového dkonu |

uivatelli 3156 '— =
operaci 22328 (%) Nezavidé novy ikon
(4) Zpét na zattek | @) Natist znovu tento spis | Dal3i operace




5. Objevi se okno, ve kterém vyplnite pozadovana pole a popiSete své vyjadreni. Nezapomente
ukon potvrdit pomoci tlacitka , Zavést novy tkon“.

SToomom T

URADOVNA Plvodce: Be. Markéta Hordkové Lazarova

PRIJIMACKY  Podrobnosti o spisu- « | Zménit

VYVESKA Atributy
DISKUSE Student Bc. Markéta Horakova Lazarova, uéo 385770
PERSONALNi | Studium 5
Vyberte studium, v némZ Fadéte o skryti Eastizévéreéné price. FI C-CV EL celoZiv. [sem 1]
SETKAVANI
ABSOLVENT
Posledni tkon: Podéni Zidosti o skryti éasti ZP, M. Horakeva Lazarova, uée 385770 19. 5. 2016 13:22
USCHOVNA
MUJWEB | Poznamka: | Zmént |
DOKUMENTY
ELPORTAL
DRIL -
- Ukeny || Dokumenty
OBCHODNI ‘ | = =
CENTRUM Datum Typ Zadano Dokumenty Cislo jednaci ®
SIIEENDIA MUSS 400761 :
UBYTOVANI 1 13 5 2016 Podani Zadosti o skndti Easti 7P - 19. 5. 2016 13:22. M. Hordkova Lazarova = 0= MU-IS/43661/2016/362474/FI-1 (v)
UDALOSTI Nastavit »
SYSTEM
_ DESIGN
NAPOVEDA|
usivateld 3217 Novy ukon: Vyjadreni vedouciho prace: nesouhlas
operaci 22723 | | Prodékan: * — Vyberte — v
Vyberte, kde ma findlné Zadost schvalit podle typu studia studenta.
Vyjadreni: P

Zde miZete pfipojit své vyjadreni

Datum tkonu: * [19 05 2016

Poznamka:

Zavést novy tkon

6. Zadost je nyni predana k finalnimu schvaleni, nebo zamitnuti prodékanovi fakulty.



