Metodika k distancnimu konani SDZ a ODP

Postup ptipravy:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

1)

2)

3)

4)

Predseda OR/OK se spoiji s referentkou na dékanatu a preda ji informace o planované
SDZ/ODP vé. emailovych adres externich ¢len komise a oponentd.

Referentka vytvofi pozvanky pro komisi a studenta a jmenovani oponentim. Student musi
byt prokazatelné informovan 15 dni predem. U ODP plati, Ze oponent musi mit 4 tydny na
vypracovani oponentského posudku. Posudky musi byt v ISu vloZeny nejpozdéji 7 dni pred
obhajobou. Referentka zverejni na fakultnim webu termin SDZ/ODP.

Predseda OR/OK se spoji s IT oddélenim svého Ustavu a spole¢né zajisti technické zazemi pro
konani SDZ/ODP distan¢né online.

Pfed konanim SDZ/ODP referentka vyhotovi protokol o SDZ/ODP a posle predsedovi zkusebni
komise.

Referentka spolu s IS-technikem nastavi pro danou SDZ/ODP hlasovani v ISu. (IS- technik
zalozi skupinu pro ¢leny zkusebni komise, referentka pro tuto skupinu zaloZi hlasovani pres E-
volby v IS MU). Od predsedd OR/OK si referentka vyzada zékladni nezbytné Gdaje (datum
narozeni) u téch c¢lenl komise, ktefi nejsou zavedeni v ISu, aby jim byl zfizen ptistup a mohli
v IS hlasovat. (Pfistupova prava do IS budou zasldna z IT PfF MU od Ing. Ledvinky.)

Referentka rozesle ¢lenim komise link na hlasovani, clenové zkontroluji, zda jim pristup
funguje.

Konani SDZ/ODP

Samotné fizeni se kona prostiednictvim videokonference ptes aplikaci MS Teams.
Doporucuje se desktopova verze aplikace kv(li vice moZnosti sdileni. Technické provedeni
zajistuje pfislusny Ustav, popr. Ize vyuzit spravy kampusu nebo Oddéleni informacnich a
komunikacnich technologii dékanatu PfF MU. Pfedseda komise zaloZi v Teams udalost a bud’
prida konkrétni cleny (lze pfipravit predem) NEBO vytvofi udalost a posle link ¢lenim komise.
Sdileni konkrétniho souboru nebo sdileni prezentace ¢i sdileni obrazovky je v MS Teams
mozné od vsech Ucastnikd videokonference. Prezenc¢né mohou byt ve zkuSebni mistnosti
pfitomni pouze student a predseda zkusebni komise, ostatni musi byt pfipojeni distancné.
Pokud je i student pfipojen pres videokonferenci, tak je na jeho strané nutné zajistit
videozabér na cely oblicej a ramena v pribéhu celého pribéhu jednani. V pripadé obhajoby
se doporucuje vyuzivat sdilené obrazovky, aby ¢lenové komise mohli sledovat prezentaci
studenta.

U distancnich SDZ a obhajob disertacnich praci je tfeba dbat na zajisténi jejich verejnosti -
typicky umoZznénim osobni Ucasti vefejnosti v mistnosti, kam se prenasi zvuk nebo obraz a
zvuk, nebo streamovanim na internet.

Statni doktorska zkouska a obhajoba disertacni prace konana distanénim zplisobem nemusi
byt verejna za predpokladu, Ze se z jejiho pribéhu pofidi audiovizualni zdznam a uchova se
po dobu 5 let. Zaznam vysoka sSkola poskytne pouze organu verejné maoci pfi vykonu jeho
pravomoci, a to na jeho Zadost. Zaznam je v tomto pripadé archivovan v IS MU

v dokumentovém serveru PFF: https://is.muni.cz/auth/do/sci/zk video zaznam/.Zaznam
pofidi zakladatel udalosti v MS Teams (zdznam se pak objevi u néj v kalendari a v 0365).
Zaznam se pofizuje pouze z verejné Casti zkousky. Zdznam se nepofizuje z ¢asti zkousky, kdy
se komise radi o vysledku.

Prabéh fizeni zapisuje predseda komise do protokolu.




5) Hlasovani probiha tajnou formou ptes IS. Clenové komise vidi pribézné v linku pro hlasovani
v zaloZce “Vysledky voleb”, kolik osob odhlasovalo. Vysledky hlasovani (pocet
kladnych/zapornych hlas() jsou ¢lendm komise a zakladateli hlasovani (tj. referentce)
dostupné v zéloZce “Vysledky voleb” po uzavieni hlasovani.

6) Predseda zkusebni komise po odhlasovani vsech pfitomnych ¢lent komise ukonéi v ISu
hlasovani nebo kontaktuje referentku, aby hlasovani v ISu ukondila.

7) Ptedseda odesle protokol se svym podpisem referentce.

8) Referentka vytiskne protokol o hlasovani z ISu, ten se pak vloZi do protokolu o SDZ/ODP.

9) Referentka po obdrzeni protokolu o SDZ/ODP vlozi vysledek fizeni do ISu.

Uzitecné odkazy:

Navody k praci s MS Teams na webu UVT:

https://docs.it.muni.cz/pages/viewpage.action?pageld=2359300

Centralni Metodika distan¢niho zkouseni a ukonceni pfedmétti vydana rektoratem:

https://is.muni.cz/auth/do/mu/Uredni deska/Predpisy MU/Masarykova univerzita/Ostatni dokum
enty/Metodika/studijni odbor/ML 1 2020 Metodika distancniho zkouseni a ukonceni predmetu
.docx

Navod na pofizeni videozaznamu v MS Teams:

https://support.office.com/cs-cz/article/nahr%C3%A1v%C3%A1n%C3%AD-sch%C5%AFzky-v-teams-
34dfbe7f-b07d-4a27-b4c6-de62f1348c24

Odkaz na ulozisté v IS MU pro vkladani zaznamu ze SDZ a ODP:

https://is.muni.cz/auth/do/sci/zk video zaznam (prava pro vkladani maji pouze ucitelé)
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