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Napovéda pro studenty U3V



Pro¢ a jak Cist tento text:
* Projdéte si prvni kapitolu "Uvodem".

* Prolistujte si kapitoly dalsi pro vSeobecny ptehled. Az pfti praci s IS MU narazite na
konkrétni problém, dohledejte si zde postup.
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Uvodem...

wewrs

1. Co je to nejdiilezitéjsi, co bych rozhodné mél védét?
Kazdy ucastnik U3V by mél byt schopen v IS MU provadét tyto tkony:

* pfihlasit se (viz str. x), zmé&nit si heslo na svoje tajné (viz str. x)
* pravidelné ¢ist svou e-mailovou schranku (viz str. x)

* vyplnit formuléf s personalnimi udaji (viz str. x)

* ptihlaSovat se na kratkodobé kurzy pomoci rozpisi (viz str. x)

Dale jsou specidln¢ pro U3V ptipraveny tyto sluzby, které jsou
"nepovinné":

* moznost stahnout si studijni materialy k vyuce (viz str. x)

* vyjadrit se ke kvalit€¢ vyuky v odpovédniku (viz str. x)

* diskutovat v diskusnim foru (viz str. x), pouzivat Vyvésku (viz str. x)
* vyhledat si kontakt na spoluti¢astnika dle jména (viz str. x)

Komunikace v ramci U3V funguje nasledovné:

Vsechny diilezité informace

o studiu a konech v IS MU dostavate do své e-mailové schranky, staci ji tedy sledovat a fidit
se pokyny tam uvedenymi. Uzivatelska podpora sidli na adrese u3v(@rect.muni.cz. Narazite-li
na problém, kontaktujte ji.

2. Narazil jsem v IS MU na aplikace, o kterych se tento text nezminuje!

Pozor: jako studenti v celozivotnim vzdélavani, které neni kreditové a neni ukonceno
zkouskami, mate v IS MU pouze minimum povinnosti. Studenti jinych typt studia provadé;ji
v IS MU celou fadu dal$ich ukontll. Zejména si registruji a zapisuji celosemestralni kurzy
(vam jsou kurzy zapisovany hromadné), voli rozvrh, ptihlasuji se na zkousky, zadaji o zapis
do semestru. Toto se vas netykd. Povinnosti a tipy na pro vas uzitecné sluzby vam uzivatelska
podpora bude zasilat e-mailem, staci jej sledovat.

3. Obvyklé problémy:

Zapomenete-li ptistupové heslo:
nechte si vydat nové od uzivatelské podpory.

Chcete-li ukoncit praci - odhlésit se z IS:
je tieba uplné ukoncit webovy prohlize¢ (pamatuje si vase heslo).

Chcete se piepnout do dal§iho semestru:
vpravo nahote na strance kliknéte na ikonu za ndzvem semestru
(napt. podzim 2006).



Najdete-li chybny udaj u vasi osoby v systému, mate dotaz, podnét:
obrat'te se na uzivatelskou podporu e-mailem.

Piejeme vam piijemnou a uspéSnou praci s Informacnim systémem MU v Brné.



Prihlaseni/odhlaseni do/z IS MU

Odkud/které pocitace mohu vyuzit pro ptihlaseni se k IS MU?
Jak se ptihlasim k IS MU?
Jak vypada IS MU po ptihlaseni?
Jak se odhlasim z IS MU?
Co je to uco?
Co je primarni heslo MU a k ¢emu slouzi? Jak jej mohu nastavit/zménit?
K ¢emu slouzi sekundarni heslo MU? Jak jej mohu nastavit/zménit?
Mohu mit obé hesla stejna?
Co mam délat, kdyz primarni heslo/sekundarni heslo zapomenu?
. Pfi kliknuti na tlacitko Zpet mi IS MU spadne. Co mam d¢lat?
. Jak zjistim aktualni ¢as IS MU? Jak zjistim, kdy jsem byl naposledy ptihlasen v IS MU?
. Jak si zménim piihlaSovaci a poStovni prezdivku?
. Prohlize¢ mi zobrazuje IS MU anglicky, jak ho piepnu?
. Jak pfepnu IS MU do angli¢tiny?
. Jaké sluzby uzivateli ziistavaji po ukonceni aktivniho vztahu ke Skole?
. Jak si na svlj pocitac nainstaluji certifikat?
. Dal$i moZné potize s pristupem.
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1. Odkud/které pocitace mohu vyuzit pro prihlaseni se k IS MU?
Ptihlasit k IS MU se miizete z kteréhokoliv pocitace pripojeného k siti Internet. Nejste-li
majitelem pocitace nebo vas pocita¢ neni pfipojen k Internetu, 1ze k ptihlaSeni se k IS MU
vyuzit univerzitni pocitace. Pfistup do celouniverzitnich pocitacovych studoven si zajistite
tim, ze si vyftidite studentskou ¢ipovou kartu, kterd vam zptistupni vedle pocitacovych
studoven i dal$i sluzby jako naptiklad fakultni knihovny. O vydani ¢ipové karty si miizete
pozadat na studijnim odboru na rektoraté MU na Zerotinové nam. 9 v Brné.

Pro studenty univerzity tfetiho v€ku (bez ¢ipové karty) jsou v pfedem urcenych hodindch
prednostné vyhrazeny nékteré pocitacové ucebny. Dalsi informace o téchto u¢ebnach ziskate
na této adrese: u3v(@rect.muni.cz. Majitelé ¢ipové karty maji ptistup i do dalSich
celouniverzitnich studoven.

Umisténi studoven
* Celouniverzitni po¢itacova studovna MU
» Fakulta socialnich studii
* Informacni centrum Ptirodovédecké fakulty
+ Ustiedni knihovna FF MU (Pfipravujeme)
* Pedagogicka fakulta

Vice o studovnach a jejich provozni dob¢ najdete na: http://ups.muni.cz/
2. Jak se prihlasim k IS MU?
IS MU je provozovan na Internetu sluzbou WWW. Pro piistup do IS MU potiebujete
,»obycejny* internetovy prohlize¢, napt. Internet Explorer nebo Mozilla Firefox.
Postup pfi prihlaSovani je nasledujici:

1) Oteviete si internetovy prohlizec.



V horni ¢asti prohlizeCe do policka pro zadéani internetové adresy (URL) zadejte
http://is.muni.cz (pfip. 1ze zadat jen is.muni.cz).

2l Seznam - Microsoft Internet Explorer,

Soubor  Uprawy Zobrazit  Oblbené  Nastroje  Napowéda
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2) Najed'te mysi na odkaz Osobni administrativa Informaéniho systému MU a

kliknéte levym tlacitkem mysi. Pokud se z vaSeho pocitace s IS MU jesté nepracovalo,
objevi se upozornéni, ze data, kterd se chystate Cist jsou chranéna tzv. certifikatem.
Certifikat si miZete na svlj pocita¢ bud’ nainstalovat, a pak se vystraha jizZ nebude
objevovat, nebo vzdy ruéné potvrdite, Ze chcete v ptihlaSovani pokracovat. V tom
potvrdite souhlas kliknutim na ,,Ano* .

piipadé

Vystraha zabezpeceni

zabezpeceni serveru,

stranky, kterouw e pokougite zobrazit,

Cheete pokradoyvat?

Infarmace, které si 2 timbo serverem voménite, nemaohow zobrazik
ani upravit jini uzivateld. Mastaly viak potize = certifik atem

& Certifik. At zabezpedeni vydala zpolecnost, které
nediveruete. Prohlédnéte i certifikat a rozhodnéte ze,
zda choete danému certifikaénimu Oradu diwverowvat.

a Dratumn certifil atu zabezpeceni e platné.

Mazev na certifikatu zabezpeceni souhlazi & nazwem

| Potvrdite kliknutim na Ano.

Me

| | Zobraait certifikat |

3) Dale se vas systém zeptd na uzivatelské jméno a heslo, které zadate do ptislusnych

fadka a potvrdite kliknutim na ,,OK*.

Pripojit se k is.muni.cz

Infarmation System ML

UZivatelske jména: [ﬂ 3221 <+

! Zde zadate své uco.

Heslo: | esnonenee <

[]zapamatovat hesla

[ o] 4 4-“ Starno ]

- Potvrdite kliknutim na OK.

| . Y
| Zde zadate své primarni heslo. |

Zadavate-1i své primarni heslo, dejte pozor na nastaveni klavesnice a velka a mala
pismena. Heslo (pokud jste si jej uz diive nezménili) je tieba ptepsat piesné tak, jak je
na papife, ktery jste obdrzeli od své kontaktni osoby.
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Pokud vam prohlize¢ v okné pro zadani uzivatelského jména a hesla nabidne zaskrtnuti
policka Ulozit toto heslo do seznamu hesel/Zapamatovat heslo, nepotvrzujte
nikdy tuto volbu. Pokud totiz policko zaskrtnete, miize pak kdokoli, kdo pfijde k
vasemu pocitaci v dobé vasi nepiitomnosti, vase heslo pouzit! Bez vaseho svoleni se do
informac¢niho systému piihlasi vasim jménem a heslem, coz miize pro vas osobné¢ mit
velmi nepiijemné disledky. Chraiite si svoji identitu. Nezvefejiiujte heslo. Heslo je
Vasim jedinym ochrannym prvkem, kterym pied pocita¢em prokazujete svoji totoznost.

Po piihlaSeni se ocitnete na ,,rozcestniku® IS MU v tzv. ,,Osobni administrativé“ (sem se lze
kdykoliv vratit kliknutim na IS.MUNI.CZ vlevo nahoie). Dale se po strankach pohybujete
klikdnim na podtrZzené odkazy. Obsah toho, co po pfihlaseni vidite, se li§i podle vaseho
postaveni na MU.

3. Jak vypada IS MU po prihlaseni?
Po ptihlaseni se uzivatel ocitne v tzv. Osobni administrativé, sem se muze kdykoliv vratit
kliknutim na odkaz IS.MUNI.CZ (v levém sloupci).

V zékladnim designu IS MU jsou odkazy na jednotlivé agendy usporadany néasledovné:
* kompletni a podrobny seznam odkazii je uveden v pravé ¢asti, kterd zabird vétSinu
obrazovky
* pro rychly pfistup k nékterym agendam je urcen levy sloupec odkazi
* posunete-li se na kterékoliv strance IS MU utplné dold, najdete tam vzdy odkaz, ktery
Vas vrati na zacatek dané aplikace, ptip. do Osobni administrativy.



Informadnd systém [3MUNLCZ

M Osobni administrativa

Jméno Pfijmeni (uéo)

RS Eunis 2005 B4 Mate novou poftul
N/ Elie Anard Vyvojovy tym IS Vitejte

IS.MUNLCZ = Napovéda, rejstiik IS Eesky | in English
M novy student,
VXVESKR  » Vyvéska a alauality - 799 novych zprév (158 18 797:3)
T PoSTA B IS MU obdizel prestifni ocenéni EUNIS Elite Award 2005
NOVY DOPIS Provoznd pokyny / Informadnd systém; Ing, Jitka Brandejs ovd (CVT FI M

nivod, viokt novou spravu - editorem HTML, na titulnd stran i béiné spravy, ...
STUDENT  w E-volby - 0/0/0 dlfl=ité/bEme cic
piehled a vsledky e-vaoleb/priziam, vwhléZeni nové volby a dprava stévajicl, ndvod,
Stupium ™ Diskusni fora

LE (28, EF (271, F+F (207, ESE (33), ESF (43), FL(190), PdF (27), Fifpi (L), ESF (40), MU (38), ...

PUBLIKACE Plkdtny: LF. EF. PiF. Fisig. PYF, FL PdF. Fip3, ESF. MU. ...
ZIVOTOPISY Nowe aplikace -- hledejte nize:
SPRAVCE Hledani: Vyhledavéan v dokumentovém serveru, ve studijnich materialech, diskusich,
"HLEDANI Absolventi: Vyhledavind v seznamech absolventd a zévérefngch pracich.
Lo
% * Student - aplikace vztahuiici se k mému studiu
PERSONAL Ni zapsané piedméty a znamlay, zhousky, reg a Zépis, registrace Sahlonow, semindrnd skupiny, Zépis do semestia, studijni materidty, moje poskytovny, anketa,
KONTAKTY ™ Pitedméty - Katalog pfedméth, idaje o pfedmétech
w mald prohlidke, velled prohlidics, dple wipds, atributy pedméta,
DOKUMENTY . R ggyrh - rozvrh hodm a rezervace mistnosti
SKUPINY

miy rozveh, zobrazend rozvih, ..
pDESIGN ™ Studium - informace tikeajicl se studia, registrace, zapisu, ..

KARTY ohdohi, statist registrace, prohlidka Sablon, programy a oboty, rozpisy (napf témat zév. pract), studijnd odd
PRAVA  m» Piijimaci fizeni
TISK ohory, podéni piithlasky, statistiky, .
SYSTEM s P =
HRY * Vyzkum a vyvoj - publikace a Zvotopisy
NOVINKY publikace, Fivotopisy,

uzivatel(i 285  ® Spravce soubort - wbér agendy
operaci 1396 moie studiini materidly, moje poskytovny, dokumentawy server, ischavna, web, zavErednd préce, phijimdrna
13.7. 2006 09:21 . Hiodani - tématické hledéni
w dolm. servens, v pfedmétech, ve studi]. materidlech, v zdvérednich pracich, ...
* Lidé, pracovité, absolventi a zavéretné prace
koncepce, hleddn{ osoby, pracovidté, absolventi moje strinka, editace mofch idajly, zobrazowdni fotografie, ..
* Personalni - osobni ndaje

4. Jak se odhlasim z IS MU?
Chcete-1i ukoncit praci s IS MU, je potieba zaviit vSechna okna prohlizece, z nichZ alespon
jedno bylo ptihlaseno k IS MU (nikoliv minimalizovat, tj. na list¢ v dolni ¢asti obrazovky

nesmi byt otevieno zadné dalsi okno prohlizece). Okna zaviete kliknutim na tuto ikonu B ,
kterou najdete v pravém hornim rohu okna. Jinak by mohl dal$i uzivatel pocitace pracovat
pod vasi identifikaci.

5. Coje to ucéo?

Uco je univerzitni ¢islo osoby. Je to jedinecna identifikace vasi osoby, zlstdva vam napf. i
pokud ukoncite studium a po n€kolika letech se na Skolu opét vratite. Studentim univerzity
tietiho veku uco a primarni heslo sd¢li na studijnim odboru na rektoraté¢ MU. Kontaktni osoba
je Ing. Barbora Haskov4, haskova@rect.muni.cz, Zerotinovo namésti 9, budova rektoratu
MU, mistnost 366, telefon 549 49 4336.

6. Co je primarni heslo MU a k éemu slouzi? Jak jej mohu
nastavit/zmeénit?

Stejné jako kazdy jiny student, ucitel a zaméstnanec MU, mate svoje jedine¢né piihlasovaci

¢islo (uco) a tajné primarni heslo. Je vasi povinnosti udrzovat heslo bezpecné (nikomu je

nesd€lovat). Nesete zodpoveédnost za ukony, které¢ by nékdo v IS MU ucinil pod vasi

identifikaci. Jste povinni se v systému chovat podle ptijatych pravidel.




Primarni heslo MU slouzi vyhradné pro ptihlaSeni k IS MU.

Své primarni heslo do IS MU si mlizete zménit dle nize uvedeného navodu. Peclive si pfi tom
prectéte instrukce, jaké heslo volit a jak ho chranit.

1) Pokud chcete své stavajici primarni heslo zménit, je nutné byt piihlaseny IS MU.
Ptihlasite se k IS MU.

2) Po ptihlaseni se ocitnete na ,,rozcestniku® IS MU v tzv. Osobni administrativé (sem se
1ze kdykoliv vratit kliknutim na IS.MUNI.CZ).

3) Posuiite se na strance doll, najdéte PFistup.

M Osobni administrativa

r?&‘: cunis 2oos 24 Mate novou poitl
“eay’ Elite Award Vyvojovy tym IS Vitejte

IS.MUNLCZ  » INapovéda, rejstiik I3 Eesky | m English
M novy student,
VIVESKR  w Vyvéska a akuality - 784 novjch zprév (18 18 782:2)
T POSTA B IS MU obdizel prestimi ocenéni EUNIS Elite Award 2005
NOVY DOPIS Provoznd poloney £ Informadnd systém; Ing. Jitka Brandejsovd (CVT FI RN

navod, ¥loft novou zpravu - editorem HTRL, na titulnd stranu 1 héEng opravy, ...
STUDENT  m E-volby - 0/0/0 dfilezité/b £ vz
PREDMETY

ROZVEH . .
STUDIUM * Disliusni fora

prehled a visledior e-volebfpnizbamad, wwhldfend nové volby a dprava stévajicd ndwad, ..

» Stipendia
fislo ifty, ubytovaci stipendium, stipetdijtd programy, stipendijnd Fad, .
& TThyvtovani a koleje
Zddost o koleje a {eil stav, Eddost o volné 1958ko, statistika Zddost], www skm.muni cz, ...
* Design - vavatelsky design stranek Tou
swrpnuti desighu, navod, editace, wolba designu, .
 Eaty - ddaje o Gipove karté,
kterd Fakulta md wydd prikaz, moje akdivnd karta, ...
* Pristup - pifstup k systérm, heslo, pfezdivia, prava,

znéna hesla, volba pfesdivior, pistupovd prdva, sprdvel prdv, Maly is: pfistup, log, ..
k= Tisk a sk¥uovani - monost tisky z ISu a skenovand do ISu

pokorny, Qmivci tisku, sprava tiskdren, ..
B Svstém - nrovogn maleftosh Informacniho swstémm

Zde kliknete chcete-li si zménit heslo.

4) a kliknéte na Zména hesla, zde naleznete rady, jak heslo zvolit a moznost si
zkontrolovat bezpe¢nost nového hesla.

5) Kliknete-li nyni na Zména primarniho hesla MU (pro pfistup k IS MU) nebo se
posunete doll, miiZzete své stavajici heslo dle pokynii zménit.



Zména primarmiho hesla MU
Primarmi heslo MIT slou# k piistupu do Osobnd admimstratrey [5 BTT,

Z diwodu bezpefnosti se pfi zadavan hesel zobramyi pouze hvézditky.
Zadejte swé staré primdnni heslo:

Zadejte nové primarni hesle (nebo wyberte nélkteré z menn wygenerovanych):
MiFete wyhrat hesla |+
Opidte pro kontrolu noveé wolené priméimi hesle:

IZménit heslo

P11 pfiStim ptihlaSovani se do IS MU pouzijte nové heslo.

7. K éemu slouzi sekundarni heslo MU? Jak jej mohu nastavit/zménit?
Sekundarni heslo MU slouzi pro ostatni sluzby, které vyuzivaji autentiza¢nich prostiedkt IS
MU k ovéfeni totoZnosti uzivatelii. Sekundarni heslo pouZijete napft. pro ptihlaSeni se k
pocitaci v Celouniverzitni pocitacové studovné na Komenského ndmésti nebo ke zpftistupnéni
st sluzeb fakultnich knihoven (pocitacova studovna i fakultni knihovny jsou pfistupné jen v
ptipadé, ze jste si vyridili ¢ipovou kartu).

Sekundarni heslo je mozné zménit/nastavit na zakladé znalosti primarniho hesla ptimo v IS
MU.

Osobni administrativa (IS.MUNI.CZ) --> Pristup --> Zména hesla --> Zména
sekundarniho hesla MU

8. Mohu mit obé hesla stejna?
Technicky toto mozné je, ale sekundarni heslo je posilano po siti v nezasifrované podob¢ a je
tudiz méné bezpecné. Volte si proto jiné heslo nez to, které pouzivate pro ptistup k IS MU.

9. Co mam délat, kdyz primarni heslo/sekundarni heslo zapomenu?
Pokud zapomenete primarni heslo, musite vyhledat svého spravce hesel a ten vam vyda nové.
S Zadosti o vydani nového hesla se obracejte na studijni odbor na rektorat¢ MU na
Zerotinové nam. 9 v Brné. Osobou, ktera vam ho vyda je:
. Ing. Barbora Haskov4, haskova@rect.muni.cz, Zerotinovo namésti 9, budova rektoratu
MU, mistnost 366, telefon 549 49 4336

Seznam spravcl hesel najdete také na této adrese: http://is.muni.cz/spravci
(http://is.muni.cz/ --> Kdo mi vyda heslo)

Pokud zapomenete sekundéarni heslo, mtizete si po pifihlaseni se k IS MU nastavit heslo nové.
Osobni administrativa (IS.MUNI.CZ) --> Prfistup --> Zména hesla --> Zména
sekundarniho hesla MU

10. P¥i kliknuti na tlacitko Zpét mi IS MU spadne. Co mam délat?
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Vyhnéte se pouziti tlacitka Zpéet, vzdy lze najit odkaz, ktery vas vrati na zacatek dané
aplikace. Ze systémovych divodl by uzivatelé IS MU neméli pfi préci v prostfedi IS MU toto
tlacitko pouzivat.

Podobné je zakdzano pouzivat jako potvrzovaci tlacitko v IS MU klavesu Enter. Formulafe v
IS MU jsou slozité, maji vice potvrzovacich poli a klavesa Enter zptisobuje dle typu
prohlizece nedefinované chovani. Pro odeslani pozadavku pouzijte vyhradné tlacitko Ulozit
(nebo obdobn¢) na konci formuléte.

11. Jak zjistim aktualni ¢as IS MU? Jak zjistim, kdy jsem byl naposledy
prihlasen v IS MU?

Na titulni stran¢ Osobni administrativy je klikatelny odkaz ,,Aktualni datum a ¢as* (aplné

dole). Po kliknuti se objevi nové okno s aktualnim centrdlnim ¢asem databaze. Obsah stranky

1ze libovoln€krat aktualizovat prislusnym tlacitkem prohlizece (tlacitko

Aktualizovat/Obnovit/Reload). Stranka se po 15 sekundach od posledni aktualizace sama

zavfe.

Cas, ktery se vypisuje v levém sloupci designu, nebo ¢as dole na titulni strané povazujte za
orienta¢ni. Mlize se o n¢jakou sekundu od centralniho ¢asu databaze lisit.

V Osobni administrativé (opét tpln¢ dole) najdete i odkaz Moje posledni pfistupy k
systému: viz prehled, kde si mizete zkontrolovat, odkud a kdy systém eviduje, ze jste byli
naposledy k IS MU pftihlaseni. Nesouhlasi-li udaj, kontaktuje ihned spravce
(http://is.muni.cz/spravci).

M Osobni administrativa

,?&'1: Eunis200s B WlAte nowou podtul

1_,&,,,; Elite Award Vyvojovy tyn IS Viteite
IS.MUNL.CZ  » Napovéda, rejstiik IS Eesky | in English
NAPOVEDA novy student, ...

VVUECK A

» Svstém - provesnd zaleftost Informatniho systému
i, novinky, smérmice 203, pravidla, fotografie, trvdnd aked, grafy wyufitd plan. zatéZe, odhlafend, ..
= Hiv - pro relazact

hernd pFezdivka, KamenoZrout, ..

K ontakt na wywvojafe: isna@h muni oz, studipnd odd. |, fakoultnd sprave prav, e-techiici

daje pro titulnd strénts [3u byly kontrolovény + noci. Prekontrolovat i nond.
Moje poslednd pfistupy k systénn wiz pfebled. Viechny plztupy od bfezna 1999: 546393053,
V#era bylo piihldgeno 8488 uZivateld a bylo provedeno 258146 operaci.

Wa serveru  poslednich 5 mirnitdch Klikalo 457 ufivateld a bylo provedena 2217 operaci.

Aktudln datum a fag: 10,7, 2006 1132, 28, (sudy) tyden, kalend4f

12. Jak si zménim prihlasovaci a postovni prezdivku?
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Pti ptihlasovani se do IS MU muzete pfi vyplinovani uzivatelského jména pouzit bud’ uco
nebo zvolenou prezdivku. Tu lze nastavit podobnym zplsobem jako primarni/sekundarni
heslo.

Viz bod ,,K ¢emu slouzi primarni heslo MU? Jak jej mohu nastavit/zménit?*

(IS.MUNI.CZ -> Pfistup -> Zména nebo zruseni prezdivky).

Zvolite-li si ptezdivku, mlzete ji pouzit i v e-mailové adrese, kterd bude ve tvaru:
vaSe_zvolena_prezdivka@mail.muni.cz

Jinak je va$i béZnou e-mailovou adresou uco@mail.muni.cz - miiZzete ji tedy napt. uvadét

znamym. Odchozi dopisy maji nadéale adresu u¢o@mail.muni.cz.

13. Prohlize¢ mi zobrazuje IS MU anglicky, jak ho prepnu?
V nastaveni prohlizece (obvykle Edit/Preferences, polozka Language) je tfeba nastavit
prioritu jazyki tak, Ze ceStina bude pred anglictinou

14. Jak prepnu IS MU do angliétiny?
V aplikacich, kde je to mozné, volbou €esky | in English (nahofe nebo dole na pfislusné
strance).

15. Jaké sluzby uzivateli zGistavaji po ukonceni aktivniho vztahu ke
Skole?
I poté, co skoncite studium (pracovni pomér), je vam zachovan ptistup k IS MU pomoci uco a
primarniho hesla. Nékteré aplikace, které vyzaduji aktivni vztah ke Skole, nebudou fungovat.
Presné;ji:
* E-mailova schranka- ziistava v provozu v¢. zvolené prezdivky, moznosti ménit
presmerovani posty atd.
* Vyvéska - vyvésku lze Cist, ale nelze vkladat nové zpravy.
« Uschovna - ischovna neni k dispozici.
* Diskusni fora - 1ze Cist, ale nelze vkladat nové zpravy.
* Osobni stranka - vase Osobni stranka v aplikaci Lidé se béznému uzivateli
nezveiejnuje, osoby s pristupovym pravem ji vidi dal
* Prohlidka informaci - veskeré informace o vasem studiu, Katalog pfedmétti a
podobné¢ mate k dispozici beze zmén.

16. Jak si na sviuj poé€ita¢ nainstaluji certifikat?

Ke komunikaci s IS MU se pouziva bezpecnostni protokol Attps. Aby si va§ webovy prohlize¢
s nasim serverem rozumél, musi si klient pfi prvnim pfistupu od serveru prevzit certifikat
(vetejny klic).

Postup instalace certifikatu zavisi na internich nastavenich vasSeho prohlizece a webovém
prohlizeci, ktery pouzivate. Tato operace se v Microsoft Internet Explorer (MSIE) verze 6
provede nésledovné:

1) Po =zadani http://is.muni.cz a kliknuti na odkaz Osobni administrativa
Informaéniho systému MU se objevi okno s vystrahou, Ze se pokousite piistoupit na
stranku bez certifikatu.
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Vystraha zabezpeteni

ani uprawit ini ugvateld: M astaly viak potiZe = certifikatem

Informace, kheré =i s timbo serveram vyménite, nemohol zobrazit
zabezpeceni server.

&3 Certifik &t zabezpeceni wydala spolechost, kieré
nediveruete. Prohlédnéte si certifik &t a rozhodnéte se,
zda choete danému certifik aGnimu Ofadu diréiowvat.

a [ratum certifikatu zabezpeceni g platné.

M azew na certifikatu zabezpeceni souhlazi = nazvem
stranky, kterou e pokougite zobrazit,

Cheete pokratowvat?

L Ano || Me | [ Zobrasi genifikat |

2) Kliknutim na Zobrazit certifikat™se otevie dal$i okno, které vam umozni certifikat
nainstalovat. Pfi instalaci se stac¢i fidit pokyny, které se postupné objevi na obrazovce.

Certifikat

| Obecné |Pu:udru:ubnu:usti-f' Cesta k certifikaty
|

@x' Informace o certifikatu

Tento certifikat nelze ovéfit u didvéryvhodného
certifikatniho GFadu.

¥ystaveno pris.muni.cz

Yystavitel: Adminiskrativa FI |

Platnost od 24.2.1999 do 19.1.2022

| Mainstalowat certifikat, . ] Friof

Asenl ywystavitels

Ke klici certifikacni autority je mozné se dostat také na strance http://is.muni.cz dole (KIli¢
certifikacni autority (ziskam zde)). Kliknutim na odkaz ziskam zde a otevienim muzete
certifikat nainstalovat na sviij pocitac.
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17. DalsSi mozné potize s pristupem

Mate-li potize s ptihlaSenim se k IS MU, odpovédi na moznou pficinu lze najit na strance
http://is.muni.cz dole pod odkazem PotiZze s pfistupem (Casté dotazy a odpovédi na né¢).
Nenajdete-li odpovéd’ zde a nepomize-li vam ani zkuSenéjsi kolega muzete se obratit na
spravce systému. Stejné tak novy podnét Ci pfipominku muzete adresujte na adresu spravct
systému: isna@fi.muni.cz.
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Postav IS MU

—_—

E-mailova adresa. Potiebuji elektronockou postu?

Kde najdu v IS MU elektronickou postu? Jak se v ni poprvé zorientuji? (popis

uzivatelského rozhrani)

Jak si zpravu/zpravy prectu?

Jak napiSu novy dopis?

Co by ve vasem e-mailu nemélo chybét. Etika spravného mailovani.

Jak odpovim na dany dopis?

Jak si nastavim ptezdivku pro adresu prezdivka@mail. muni.cz?

Ptehled dalSich moznosti poStovniho rozhrani - mazani zprdv, stahovéani na domaci

pocitac.

9. Jaky je rozdil mezi kopii Cc s Bc?

10. Ukladaji se mi odeslané dopisy? Kam?

11. Slozky, pfesouvani zprav mezi nimi.

12. Mohu k dopisu pfipojit dalsi soubor (piilohu)? Jak to udélam?

13. PtiSla mi zprava s ptilohou. Jak si ji prohlidnu?

14. Problémy s postou a piilohou

15. Jakou maximalni velikost miiZe mit zprava, kterou systém propusti do mé e-mailové
schranky?

16. Co délat, kdyZ se mi odesilany mail vraci?

17. Co je to adresai? Jak ho mohu upravovat?

18. Mam poStovni schranku mimo IS MU. Jak si nastavim pfeposilani posty z IS MU do
ni?

19. Co je to spam?

20. Chci obeslat ur¢itou osobu e-mailem. Jak najdu jeji adresu?

21. Lze zjistit, zda adresat mou zpravu Cetl? Jak?

22. Zustane mi schranka a e-mailova adresa az studium ukon¢im?

23. Napovéda k posté

N

S A

1. E-mailova adresa. Potrebuji elektronickou postu?

Elektronicka posta (e-mail) je jedna ze sluzeb, kterou IS MU svym uzivateliim poskytuje.
Kazdy uzivatel ma v IS MU svou postovni schranku a e-mailovou adresu. Standardni e-
mailova adresa kazdéOho uzivatele v IS MU ma tvar u¢o@mail.muni.cz. IS MU na tuto
adresu posila zpravy a informace od kontaktnich osob pro studium, vyucujicich apod.

Komunikace prostfednictvim e-mailu je preferovanou formou komunikace na MU a je
povinnosti kazdého uzivatele IS MU postovni schranku pravideln¢ sledovat a fidit se dle
zaslanych zprav (napt. pokyny od vasi kontaktni osoby). Dopisy ve schrance je nutné
promazavat, aby nedoslo k jejimu pieplnéni.

2. Kde najdu v IS MU elektronickou postu? Jak se v ni zorientuji?
(popis uzivatelského rozhrani)
Postu v IS MU oteviete kliknutim na: Osobni administrativa (IS.MUNI.CZ) --> Posta

Prosttedi posty:

Po spusténi aplikace se vam zptistupni dopisy, které mate ulozené ve své schrance (ve slozce
Pfichozi posta) a moznosti s postou dale pracovat (napsat novy dopis, ¢ist, mazat, stahovat a
presouvat dopisy, upravit si adresar, slozky, nastaveni atd.).
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Zpravy jsou usporadany v fadcich - na fadku (zleva) je: zaskrtavaci ctverecek; ptiznak, zda
zprava byla vami pfectena; jméno odesilatele zpravy; ndzev zpravy (subject); velikost a datum

piijeti zpravy.

Zde kliknete, chcete-li
psat novou zpravu.

Zde kliknete, chcete-li upravovat adresar,
meénit nastaveni poSty, pfeposildni posty,

Kliknutim zde, se vam
zobrazi nové zpravy (pokud

dosud

Ptiznak ,N“ oznacuje
novou
nectenou zpravu.

vami

Oznacené pravy lze ¢ist, mazat,
stahovat a pfesouvat mezi
slozkami. Zpréava se oznaci
kliknutim do zaSkrtavaciho

nastaveni a vytvareni slozek. néjake prisly).
\ 4 X
Napsat novy dopis dresaf, nastavend, sloZk Névod a pravidla
Zprivry zabiragl 0% £ dostupné lowdty.
Zpravy ve slozce Prichoz posta
Tridit dle: od koho subject velikost datum
/;N WVivojovy tym IS Witeite 1822 mn. Po3 4
< O Andrea Lukddova Pozor, zména terminu pfednashy 1188 zn. dnes 12:51
\QN Marie Merudova Prof épinar prezentace (fwd) 2351 zn. St 26 4.
O Barbora Hagkowa Patec navsteva knshewny 1614 zn. 3t 26 4
Oznafené ¥ | zprévy [ predist ] [ smazat ] [ stahnout ]
Mahlasit jako nerorpoznany
Wejnoweid zpravy ve slofre se spamy a viry
Tom Moseley tormPay Eeversal 10969 m. dnes 12:57
Landiz assical vet Hardbody Cases 32462 zn. dnes 1556
Adriann Lepf everday weekSuper deluxe 33358 . dnes 15056
Mlickey [Fad: Ee: zooa VHAGEA] 11445 mn. dnes 15:54

Zéavadné dopisy (spamy) se tfidi do
slozky Spam+virus. Nejnovejsi
spamy se vypisuji zde.

~ . ~1 L1 =1

3. Jak si zpravu/zpravy prectu?

Upozornéni na novou zpravu je zobrazeno na titulni stran¢ IS MU nahote. Obsah zpravy lze

zobrazit tak, Ze kliknete na ndzev zpravy.

Je mozné ¢ist 1 nékolik zprav soucasné. Zpravy, jejichz obsah chcete zobrazit, oznacite
kliknutim do zaSkrtavaciho ¢tverecku (viz obr.) a kliknete na tlacitko pfecCist. Vyuzit mizete
odkazu se jménem odesilatele. Kliknutim na tento odkaz se o ném miizete dozvédét vice.

Tiidit dle: od koho subject
N Wyvojovy tym IS Viteite

O Andrea Lukadova Pozor, zména terminu pFednadhy
N Iare Merudova Prof épinar prezentace (Fard

O Barbora Hatkova Patecni navsteva knihovny

Cznafenéd v zprévy[ precist [ smazat ][ stahnout ]

velikost datum
1822 m. Poz 4
1188 z. dnes 12:51
2351 m. 3t 26. 4.
1614 m. 3t 26. 4.

Oznacené zpravy

Chcete-li ¢ist oznafené zpravy

4. Jak napisSu novy dopis?
Postup:
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kW

Chcete-li napsat novy dopis, kliknéte budto na odkaz NOVY DOPIS v Osobni
administrativé nebo Napsat novy dopis v aplikaci posta.

Do policka To: (komu) vyplite e-mailovou adresu adresata/adresati . Chceete-li
poslat kopii dopisu, vyplite policka Cc: (kopie) a Bc: (slepa kopie).

Do poli¢ka Subject: (téma zpravy) uved'te vystizné nazev dopisu.

Do pole Zprava vepiste text dopisu.

Potvrd’te odeslani kliknutim na tla¢itko Poslat.
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Zprawy ve slofce Prichos podta Adresaf, nastaveni, slofky

To: (komu)

Mavod a pravidla

haskovai@rect muni.cz

A

I Sem vlozte adresata/adresaty zpravy.

Ce: (kopie)
Bec: (slepé kopie)

WVice adres oddélte fdtkarmi nebo mezerami. Tvozovky lze pougit na dohledand osoby v datab &z, napd
"Pavel Howak"

[ Obsah adreséfe ][ Dohledat osoby 2 adreséafe ][ Dohledat osoby z datahdze ]

Subject: (téma zpravy)

A

Cas srazu nawstevniku knihowry
Zprava:

Dobry den,

chtela bych se zeptat,
pruwvodcern.

v kolik hodin je zitra sraz zajewmcu o navstevu knihovny =

Iekuji za odpoved.
Narie Novakova

Attachment: (pfilcha dopisu)

Iaimdind velikost dopisu vietng viech piiloh je: 5242820 byt VELE piilohy budou atomaticky
zhrdceny. Fro pfenas vellgich soubori vyudiite aplikaci Uschovna

Pti odesland ulofit kopii zprévy do slofky Odesland pota

]

Sem vepiste vystizny nazev zpravy.

T¢lo dopisu

Pti takto zaSkrtnuté volbé se bude
kopie odeslané zpravy ukladat do
slozky Odeslana posta.

Pti psani nové zpravy miiZzete vyuzit nasledujici tlacitka:

kliknutim do zaskrtavaciho ¢tverecku.

Obsah adresafre - zobrazi seznam osob ve vasem adresafi. Adresata vyberete

Dohledat osoby z adresare - osobam ve vaSem adresafi se pti vkladani ptifazuje

alias (ptezdivka, pod kterou si vy danou osobu pamatujete). Do poli¢ka To: (komu)
sta¢i napsat tento alias, po kliknuti Dohledat osoby z adresare systém e-mailovou

adresu adresata sam pftifadi.

ptijmeni dohledat. Adresata je potom nutné jeste

Dohledat osoby z databaze - je-1i adresat uzivatel IS MU lze ho napf. podle

oznacenim v seznamu vybrat.

Zprawy ve slofce PHchor pofta

Adresaf, nastavend, sloZky

Navod a pravidla

To: (komu)

T Zlatugka <1777= (KTP FIMU) <
[ Zdentk Zlatika <34983=
[ Zlatudka Svobodovd <223542>

Spravné vyplnény adresat.
Je-1i adresat/adresati oznacen, poli¢ko
To: (komu) ziistava prazdné.

Cc: (kopie)
Bee: (slepa kopie)

Wice adres oddélte farkamd nebo mezerami. Uvozovky lze poudit na dohleddni osoby v databdzi, napf.
"Pavel Mowik"

[ Ohbsah adresafe ] [ Dohledat osoby z adresafe ] [ Dohledat osoby z databaze

Subject: (téma zpravy)

5.

Co by ve vasem e-mailu nemélo chybét. Etika spravného mailovani.

PiSete-li dékanatu, vyucujicimu, spravetim, dodrzujte, prosim, tyto konvence: vyuzivejte
subject (ndzev) zpravy pro uptesnéni tématu sdéleni. Napisete-li 'Subject: pomoc!!!', vase
zprava zapadne v zaplaveé obdobnych. Popiste sviij problém ¢i dotaz pokud moZno piesné (IS
MU ma vice nez 100 riznych aplikaci), ptipadné uved’te adresu odkazu, o kterém hovofite.

Udejte svoje uco. Dockéate se rychleji odezvy.
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6. Jak odpovim na dany dopis?
Po precteni mizete odesilateli na zpravu odpovédét nebo zpravu mizete poslat dalsim lidem
(Preposlat).

Postup je nasledujici:
e Zobrazite si obsah zpravy (jako pii ¢teni),
e Kkliknete na tla¢itko Odpoveédét,

Zpravy ve slozce Prichozi posta

From: Andrea Lukafova <32Z10mail.muni.czx ulofit adresu
Date: HMon, Z4 Jul zZ00& 12:51:44 +0zZ00

To: Marie Nowdlkowd-<uéox

Subject: Pozor, zména terminu prednasky

Dobry den,
z technickych divodd se pfednddka "Iivotosprava ve tfetim wvéku" doc.
Jindficha Fialy pfesouvd na jinvy termin.

Nahradni termin: pondé&li 23. 11. zZ006.
Misto a tas prednasky se neméni (PdF, posluch. D1, 1. p., 15:00)

3 pozdravem Chcete-li na Zprévu
Andrea Lukasowva, stud. odd. OdPOVédét khknete Zde.

e ]

| Odpovdét

» do Zprava zformulujte svou odpoved’.

Zpréwy we slofce Prichod podta Adresaf, nastavend, slofloy Mewod a prandla
To: (lkomu)

Andrea Lukagova <3221@mail. muni.cz>

Cc: (kopie)

Zlkontrolujte, zda opravdu cheete odpovidat na vice adres.
Bee: (slepa kopie)

Vice adres oddélte fdrkami nebo mezerami. Uvozovky kze pouiit na dohleddnd osoby v databézi, napf
"Pavel M owrdk"

[ Ohsah adressfe ] | Dohledat osoby z adresafe |1 Dohledat osoby z databaze |

Subject: (téma zpravy)
Re: Pozaor, zména terminu piednagky

Zprava:

Dekuji za upozorneni, na prednasku prijdu v nahradnim cerminu. 1 -

3 pozdravem J' 4 I Va§€ Odp()Véd’

Narie Novakova

» Dobrey den,
> z technickych divodfl se prednadka "Zivotosprava ve tfetim wéku” doc.

> Jindficha Fialy pfesouvda na jiny termin.

>

> Néhradni termin: pondéli 23. 11, 2006,

> Misto a &as prednasky se neméni (PdF, posluch. D1, 1. p., v
Pilohu odstranite jejim oznafenim:

1. jméno: unknown, typ: textiplain odstranit
Attachment: (pfiloha dopisu)

Potvrzeni odeslani

Tlaximdlnd velikost dopisu vdetnd viech prﬂoh}e 5242880 byl s udou automaticky
zlrdceny. Pro pfenos vellgfeh soubond aptieT achovna,

Aktualizace pfiloh Odl

DA edesland ulofit kopn zpravy do sloZky Odeslana posta

* Potvrd’te odeslani zpravy kliknutim na Poslat.
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7. Jak si nastavim prezdivku pro adresu prezdivka@mail.muni.cz?

Kazdému uzivateli IS MU je typicky pfidélena e-mailova adresa ve tvaru:

ufo@mail.muni.cz, napt. 332211 @mail.muni.cz (uco vase osobni identifikacni ¢islo).

Pouzivat, ale mtzete i adresu, v niZ je misto uco zvolena prezdivka. Adresa ma pak tvar
vaSe_zvolena_ prezdivka@mail.muni.cz.

Piezdivku nastavite v Osobni administrativé - PFistup --> Volba pfezdivky.

Do poli¢ka zadejte novou piezdivku a pro ulozeni pouzijte tla¢itko Zménit pfezdivku.
Prezdivka smi obsahovat pouze pismena a Cislice, na velikost pismen se nebere zietel a nesmi
obsahovat ¢eskou diakritiku. Musi byt alespon tfi znaky dlouha. Nesmi zacinat ¢islici.

8. Prehled dalSich moznosti postovniho rozhrani - mazani zprav,
stahovani na domaci pocita€.

Zpravy ve své schrance miZete Cist, mazat, stahovat na sviij pocita¢ nebo presouvat do jinych

slozek. Jednu nebo i vice zprav je nutné pred manipulaci oznacit (kliknutim do zaskrtavaciho

ctvereCku) a pak zvolit piisluSnou operaci. Lze takto manipulovat se zpravami, které byly

oznaceny nebo lze manipulovat se vS§emi/novymi/neozna¢enymi zpravami.

Postup pfi mazani zpravy:
1. Zpravu/zpravy, kterou chcete smazat je nutné nejprve oznacit.
2. Kliknete na tlac¢itko Smazay
3. Operaci je tieba potvrdit kfiknutim na Ano, SW

Zpravy ve stozce Prichozi posta

Tridit dle: od koho subject velikosi datum
Andrea Lukaiova Pozor, zméngslrminu pfednaiky 1188 zn. vitera 1251
Opravdu cheete smazat wide uvedeny MAopis?

Ow Wyveljovy thm I3 Witeite 1822 . Fo 37
Oznadené ¥ | zprawvy

[ precist ] [ smazat [ stahnout ] nebao do sloly Odeslana podta »
Mahlsit jako nerozpoznany | SPAM

Postup pfi stahovani zprav na doméci pocitac:
1. Zpravu/zpravy, které si chcete stéhnout je nutné nejprve oznacit.
2. Kliknéte na tlacitko Stahnout.
3. Vyberete misto na svém pocitaci a ulozite.

9. Jaky je rozdil mezi kopii Cc s Bc?
Rozdil je patrny po doruceni zpravy (u adresata). Zprava se doru¢i vSem adresatim uvedenym
v tadku Cc nebo Bcec, ale adresati uvidi pouze osoby uvedené v fadku Cc.

10. Ukladaji se mi odeslané dopisy? Kam?
Kopii odeslané zpravy si muzete ukladat do slozky Odeslana posta. Sta¢i ponechat
zaSkrtnutou volbu PFi odeslani ulozZit kopii zpravy do sloZzky Odeslana posta.

11. Slozky, presouvani zprav mezi nimi.

Slozky se v posté vyuzivaji k tiidéni zprav. Standardné je ve schrance v IS MU vytvoiena
slozka PFichozi poSta. Automaticky se vytvoii slozka Odeslana posta (ponechate-li
zaSkrtnutou volbu PFi odeslani ulozit kopii zpravy do slozky Odeslana posta), slozka
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Spam-+virus a slozka Rozepsana posta. Budete-li chtit dale dopisy tiidit mlizete vytvofit
slozky dalsi, ptip. upravovat jejich nazvy.

Postup je nasledujici:
1. Kliknete na odkaz Adresar, nastaveni, sloZky (nahote uprostied),
2. dale na odkaz Slozky a kvoty,
3. zde mate moznost vytvorit novou slozku a piejmenovavat stavajici.

Uzivatelskeé slozky

Mazew slofky: |Pfichozi posta
Typ slofky: pfichod podta. Potet zprav ve sloZoe: 2
Mowd, plichoz podta je ukliddna do této sloEky. Tuto sloZlos nerd moZné zradit.

Wazev slokky: | Odeslana posta

Typ slefky: odeslana pofta. Pofet zprav ve slofce: 1.
hliete se nechat ullddat kopie viech dapish, které odesilite. Kopie budou ullddiny do této slafky.

Wazev slofky: |Rozepsana podta

Typ slofky: rozepsana podta. Polet zprav ve slofce: 2.
Dopis sipfi psani miZete odlofit bez odesldni na pozdéji. Tato rozepsand podta bude uloZena do této

sloky.

Wazev slokky: | Spam +virus

Typ slofky: spam + virus. Pofet zprav ve slofce: 4.
Sem jsou ukdddany doglé spamy a zavirované dopisy.

[ Iménit nazvy slofek ]

Vytvoremi nové slozky

Wazew slodky:

Pfesouvani zprav mezi slozkami lze snadno udélat nasledujicim zptisobem:
1. V seznamu zprav si oznacite do zaskrtavaciho ¢tvereCku zpravu/zpravy, které chcete

pfesunout,
Zpravy ve slozce Prichozi posta
Tridit dle: od koho subject velikost datum
O Vywvojowy tym I3 Viteite 1822 m. P37
<—V Andrea Lulcdfova Porzor, rména terminu pie dnadly 1158 zn. Fo 24 7
r S Andrea Lukasova Ee: Termm prihlasky do kuren 7847 . dnes 12:25

Oznafeng ¥ | zpri
[ praist ] [ afnazat ] [ stahnout ] nebe do slozky Konference, seminafe v
Mahl#sit jako nerozpomany | SPAM —

Odeslana podta

Neinowei# epravy ve slofce s spamy a viry Spam + virus
StormPay Reversal 10869 m Po 24 7.
Maccieal vet Mardkads 1 2462 o0 Do 2
\ \
Zpravy je nutné takto oznacit. Potvrdite pfesunuti zde. Kliknutim zde vyberete

pozadovanou slozku.

2. vyberete slozku do niz chcete oznacené zpravy piesouvat
3. akliknete na tla¢itko pfesunout.

12. Mohu k dopisu pripojit dalSi soubor (pfilohu)? Jak to udélam?
Ano, k dopisu, ktery posilate je mozné ptipojit dalsi soubor (obrazek, textovy dokument
apod.)

Postup je nasledujici:
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1. Vytvotite novy dopis - vlozite e-mail adresata, vystizny nazev zpravy a text zpravy
2. do policka Attachment: (pfiloha dopisu) vlozite cestu, kde je soubor na vaSem
pocitaci ulozen, tj. kliknete na Prochazet...
3. Vyhledate soubor ve svém pocitaci,
4. advojklikem na néj ho vlozite do policka.
5. Pouzijte tlacitko Aktualizace priloh, aby se vybrany soubor pfipojil k dopisu.
6. Potvrd’te odeslani zpravy.
Zprivy ve slofee Priches podta Adresaf, nastaveni, slozky Maved a pravidla
To: (komu)
BN @mail. muni.cz
Cc: (kopie)

Ece: (slepa kopie)

Vice adtes oddélte fdrkamd nebo mezeramd. Uvozovky lze pouit na dohleddnd osoby v databdzi, napi
"Favel Mowak"

[ Obsah adresare } [ Dohledat osoby z adresaie ] [ Dohledat osoby z databaze ]

Subject: (téma zpravy)

Prihlaska na konferenci APLIMAT 2008

Zprava:

Dobry den,

v priloze posilam vyplhenou prihlasku na konferenci APLIMAT ZO06.

5 pomiravem Vlozena cesta k souboru, Po kliknuti sem vyhledate
ktery chcete poslat. soubor na vaSem pocitaci.

Attachment: (piloha dopisu) Ab}’, Sve .SOL\llbor prl.po‘]ll ke
tertacni_pracetAdministrativa prihlaska_aplimat_2006.doc [_Prochazet. | zZprave Je tfeba kliknout zde.

Maximdlnd velikost dopisu vietng vEech piiloh je: 5242830 byt VELE pillohy budou automaticks
skrdceny. Pro pfenos velkgfeh soubor winafijte aplikaci Uschovna

Pii odesland ule#it kopil zpréwy do sloflky Odeslana pofta

13. Prisla mi zprava s pfilohou. Jak si ji prohlidnu?

Pfi ¢teni zprav se zobrazuji ty ptilohy, které je rozumné v prohliZze¢i zobrazovat, ostatni
zkopirujete na svij pocitac. Zobrazte si obsah zpravy (jako pfi ¢teni). Piilohu oteviete
kliknutim na jméno piilohy.
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Zpravy ve slozce Prichozi posta

From: Andres Lukasova <indrea.Lukasoval law.wuni.cz> ulofit adresu
Date: Fri, 25 Jul 2006 11:02:54 40200

To: Marie Nowalowa-<uéo>

S3ubject: Text k dnesnimm seminari

PHloha mail sz, tvp: textiplain

Dokry den,
dnesni tema Sewminare je "Elektronicka posta v IS MU™. Text v priloze =i
wytisknete a prineste sSebou na sSeminar.

A K této zprave byly piipojeny 2 ptilohy -
soubory posta_text.doc a posta_text.pdf.

¥ : g , —apdieatonmewrord v v . ’ o ey y
Priloha posta text doc, #p—app o Kazdou otevfete kliknutim na jeji nazev.

PHloha posta text pdf, #5 application/pdf

Pilloha smume.p7s, tvp: application/z-ploes 7 -signature

Odpovedét l [ Preposlat l [ Smazat ] [ Stahnout

14. Problémy s postou a prilohou
* Nejde mi odeslat dopis s ptilohou!
Aktualizace pfiloh - zkuste pouzit tla¢itko Aktualizace pfiloh.
P1ili§ velka ptiloha - pfiloha je pfili§ velka. Zjistéte si povolenou velikost. Pro predani
velkych ptiloh pouzijte aplikaci: Osobni administrativa -->
Uschovna.

* Do mé schranky neptichdzeji maily, pfestoZze mam potvrzené jejich odeslani!

V postovnim serveru se objevuji dva druhy dopist. Jedny ptichazeji od
Administrativniho serveru (napf. ucitel rozesild zpravu o vysledku zkousky), druhé
ptredstavuji béZnou internetovou postu ze svéta ¢i od ostatnich uzivateli IS MU. Kazda
schranka ma nastavenou kvotu, maximalni velikost uloZzenych dat a maximalni velikost
jedné zpravy. Pii piekroceni kvoty se budou piijimat pouze zpravy od Administrativniho
serveru.

15. Jakou maximalni velikost mize mit zprava, kterou systém propusti
do mé e-mailové schranky?
Kazda schranka ma nastavenou kvoétu, tj. maximalni velikost ulozenych dat (10MB) a
maximalni velikost jedné zpravy (SMB). V poStovnim serveru se objevuji dva druhy dopisi.
Jedny pfichazeji od Administrativniho serveru (napft. zprava od ucitele o vysledku zkousky),
druhé ptedstavuji béZznou internetovou postu ze svéta. Pii prekroceni kvot se neptijimaji
dopisy zvenc¢i. Piijem dopisi odesilanych Administrativnim serverem se nepierusi ani pii
ptekroceni kvoty. Doporucujeme vam pravidelné si kontrolovat velikost jiz obsazen¢ho mista
(vypisuje se na hlavni strance, nad seznamem zprav) a vcas postu mazat ¢i stdhnout si na disk.
Pokud mate jinou spolehlivou emailovou adresu, mizete si zpravy nechat preposilat tam.

16. Co délat, kdyz se mi odesilany mail vraci?
Pokud zaslete dopis uzivateli IS MU a obdrzite zpét chybovou zpravu o nedorucitelnosti,

v v Mrwe

nejcastéjsi pri¢inou (da se vycist z onoho chybového hldseni) je fakt, ze si adresat
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piesméroval svou postu na Spatnou adresu nebo na adresu nespolehlivou. Je nutné takové
pfesméerovani zrusit. K tomu maji opravnéni tito pracovnici. Vyberte si pracovnika dle vasi
fakulty ¢i vam nejblizsiho a preposlete mu dopis s chybovym hlaSenim s zadosti o zruseni
pfesmérovani. Osloveny pracovnik mé prostfedky k tomu, aby vami pieposlany dopis dorucil
lokaln€ do schranky na mail.muni.cz spravnému adresatovi.

17. Co je to adresar? Jak ho mohu upravovat?

Do adresate si mizete ukladat adresy osob, s nimiz ¢asto elektronicky korespondujete. Je-li
urcita osoba ve vaSem adresafi, nemusite si pak pamatovat jeji e-mailovou adresu. Staci
zapamatujete-li si jeji alias (pfezdivku), pod kterou je v adresati vedena. Tento alias pak pfi
psani dopisu vepiste jako adresata a stisknéte "Dohledat osoby z adresare".

Adresar najdete kliknutim na odkaz nahofte ,,AdresaF, nastaveni, slozky* -> vpravo nahoie
Adresai
Y .

Vlozeni osoby do adresare:
1. Otevrete si adresar,
2. do policka Alias: vepisete prezdivku/jméno, pod kterou si danou osobu pamatujete,
3. do policka Adresa: vepisete e-mailovou adresu dané osoby,
4. kliknete na tlacitko Aktualizace adresare.

sernam Fprav ve slefce Fichor podta

Obecné nastavend - Slofky a kvity
Zde je mozné adresy upravovat,
Adresai Zménu musite ulozit kliknutim na
tlacitko Aktualizace adresare.
Zrusit  Alias Adresa
[0  Andrea F221@mail. muni.cz
[0  Cemoskova|cernoskova@rect. municz
[ Haskeva | haskova@rect.municz
[0 ispodpora |iscon@fimunicz
[0 DMdirka imladris@fi. muni.cz
el
/ Zalozit novy alias: Sem vepisete piezdivku.
Alias: wvyvoj /
Adresa |isna@fi.muni.cz < Zde spravnou e-mailovou

adresu.

Aktualizace adresafe 1.]\ ” - -
Zmény v adresafi musite

ulozit kliknutim zde.

Oznacenim polozky v adresaii do zaskrtdvaciho
¢tverecku a naslednym kliknutim na Aktualizace
adresare miizete osobu ve svém adresafi smazat.

18. Mam postovni schranku mimo IS MU. Jak si nastavim preposilani
posty z IS MU do ni?

Pouzivate-li e-mailovou schranku mimo IS MU a je tato schranka spolehliva a radi byste si do
ni nechali pfeposilat 1 postu z IS MU, mliZete si pieposilani nastavit.
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Provedete to takto:

1. Kliknete na odkaz Adresar, nastaveni, slozky,

2. zobrazi se vam Obecna nastaveni, kde vyplnite kolonku Zpravy preposilat na
adresu: spravnou e-mailovou adresou, kterou pouzivate.

3. Posunete se dolt a ulozite.
Krétce po uloZeni by vdm méla na adresu mimo IS MU (tj. tam kam byla posta z IS
MU ptesmérovana) piijit potvrzovaci zprava o zmén€ nastaveni, ¢cimz se
presvedcite, ze se presmérovani zdafilo. Neobdrzite-li takovou zpravu, nastala nékde
chyba. Zkuste pfesmérovani nastavit znovu.

19. Co je to spam?

Spam je nevyzadana obtézujici posSta. Antispamovy systém se ji snazi odhalit a uklada ji do
zvlastni slozky, odkud je pozd¢€ji automaticky smazéana. Tuto slozku lze promazavat i
"neautomaticky" pomoci voleb nad a pod seznamem spamii.

Protoze mize dojit k chybné identifikaci (tj. systém povazuje za spam zpravu, kterd je pro vas
zajimava), vypisuji se nejnovejsi prirastky ve spamové slozce také v titulni strance postovni
aplikace. Odstranuji se také zpravy se zavirovanou piilohou.

Mate-li nastaveno pieposilani poSty na jinou adresu, antispamova kontrola se neprovadi.

20. Chci obeslat urcéitou osobu e-mailem. Jak najdu jeji adresu?

Znate-li jméno spoluzaka, najdéte si jeho adresu v Osobni administrativa --> Lidé.
Hromadné dopisy (soucasné vice lidem) mohou posilat pouze zaméstnanci. Je-li vase sdéleni
dilezité, miZete se zkusit obratit na studijni oddé€leni, to také miiZze studenty hromadné
obeslat.

21. Lze zjistit, zda adresat mou zpravu ¢etl? Jak?
Pokud nema adresat zpravy pieposilané na adresu mimo IS MU (tedy ¢te e-maily v IS MU)),
je mozné zjistit, kdy postu Cetl naposledy (ma-li poStu piesmérovanou, nelze zjistit nic).

Datum posledniho ¢teni je mozné najit v: Osobni administrativa --> Lidé, kde vyhledate
adresata a pod jeho fotografii je uvedené datum posledniho ¢teni posty v IS MU.

22. Zustane mi schranka a e-mailova adresa az studium ukonéim?
Ano, pokud nemate nevyfizené pohledavky vii¢i univerzité, miizete svou e-mailovou
schranku v IS MU vyuzivat i po ukonceni studia.

23. Napoveéda k posté
Osobni administrativa --> Napovéda --> Posta
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Personalni udaje

Co vSechno mi tato agenda nabizi? Kde agendu najdu?

Jak potvrdim spravnost svych osobnich dat, ptip. kde a jak mohu sva osobni data opravit?
Kter¢ udaje bych mél urcité vyplnit?

Kdo mé udaje spravuje?

Kdo mé udaje vidi?

Nk W=

1. Co vSechno mi tato agenda nabizi? Kde agendu najdu?
Agenda Personalni udaje slouzi pro elektronicky sbér zadosti o zmény ve vasich osobnich
datech. Data o vas IS MU eviduje pro administrativni ucely a vy mate pravo si
prohlédnout prostiednictvim této agendy jaké udaje jsou v IS MU o vés vedeny. Kazdy
uzivatel IS MU si sva data prostifednictvim této agendy udrzuje aktualni. Hlasite-1i se IS
MU poprvé, meli byste si sva osobni data zkontrolovat a potvrdit.
Najdete zde 1 ptehled vypujcek, které mate v dané fakultni knihovné.

Agendu najdete v:
Osobni administrativa (IS.MUNI.CZ) --> Personalni

2. Jak potvrdim spravnost svych osobnich dat, pfip. kde a jak mohu sva
osobni data opravit?
Kontrolu spravnosti svych osobnich dat provede nasledovné:
1) V Osobni administrativa (IS.MUNI.CZ) - Personalni kliknéte bud’to na ¢ervené
zvyraznénou vyzvu ,,zkontrolujte a potvrdte* (pokud jste tidaje jesté nikdy
nepotvrzovali) nebo na kontrola osobnich udaju.

2) Upravy délate v tabulce, kde v prvnim sloupci je o jaky udaj jde, ve druhém je
aktualni hodnota, ve tietim zaskrtavaci ¢tverecek a poslednim editacni pole pro novy
udaj.

Udaj Aktualni hodnota Zmen Zmeénit na
E Tinl ped Mer.
Uvddéjte pouze tituly, kterd

PharmDr. DeFh. ThDy. Thlic’
Poload Zdddte o piiddnd titulu = diva dévného absolvovdnd studia na jiné vysoké Skale, ujedte v goli pro komentaf na konei této strénky podrobnosti: o kterou Skolu se jednalo a datum ukondend studia.

E Efestd jméno Andrea

3) Pii opravovani je nezbytné, abyste ngjprwe vyznacili (zatrhli), ktery udaj cheete
upravit. Provedete to kliknutim do zh$irtavacthe Stverecku.

4) Poté do editacniho pole vepiste novy tdaj. Pii opravosdni si peclive prectéte instrukce
v jakém formatu se ma 0daj vyplnit (text bezprostiedné pod vasimi daty ). Nékteré
udaje vepisujete, nékteré vybirate z vysunovaci nabidky a nékteré je tfteba dohledat.

Dohledéni provedete nasledovné:
» alespon piiblizny udaj vepiSete (napf. meésto, v némz mate trvalé bydliste)
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¢ kliknete na Dohledat

E Trvalé bydl - obec a jejl tast Uherské Hradisté Dohledat st [
Udaj nezadan.
MUSITE NAPSAT OBEC A STISENOUT "DOHLEDAT"! (jitrak Vam aplikace ozndmd chybu "v obei trvalého bydlidté chybi £4st obee (stisknuli {ste Dohledat™™)
Zadejte fdat ndmna ohee, piip. dopliite %. Pozor, obee ajeji pipadnd ddat je povinnd polofka erou je nutho upfesnit i v pipadé, Ze je jiEzndma doddvaci podta Takbé ji nelze vyplnit pouze textovE hez pouiti

"Dohledat". FROSIME: [ kdvyi e ohec na prend pohled eprdvng, zadejte fi znovy a stisknéte dobledat. Vyherete tim jak obec, tak i €45t obee. 3tadi Zhusit jméno obee (Brno), nebo jméno &4t (Bystrc) a vybrat
z menu, Cheete-li vyhleddvat dle obeeijeji fdsti soudasng, spojte je shivkem AND (Brno AND Bystee). Mepougivejte pro wyhleddnd pomléku (Brno - Bystrc), znamend "minus”.

* vyberete presny udaj (napt. konkrétni mestskou ¢ast) - kliknete mysi do
zatrhavaciho kolecka

E Trvalé bydl. - obec a jeji Sast
Q % Hradisté, Therské Hradiste

O TUherské Hradigté - JTaro¥ov, Therské Hradisté
® TUherské Hradigté - Mafatice, Uhersleé Hradists
O TUherské Hradigté - Milovice, Uherské Hradistg
O TUherské Hradi#te - Eybamy, Uherské Hradigte
O Uherské Hradiité - Sady, Uherské Hradisté

O Uherské Hradifté - Vésky, Uherské Hradisté

Uherské Hradists Dohledat zrut [

E;’da_,r' nezaddan.
MUSITE NAPSAT OBEC A STISKNOUT "D OHLEDAT™! (jinak Vam aplikace opdamd chiybu "v obel trvalého bydlisté chybi fdst oboe (stiskouli jste Dohledat™™)

Zadejte fdst ndzvu obce, plip. doplitte %. Pozor, obec ajeji pifpadnd ddst jphovinnd poloZks, kberow je matno upfesnit i v piipads, Ze je jiZ ndma doddvac podta. TaktéZ ji nelze vyplnit pouze textove bez poukiti
"Dohledat". PROSBIME: [ kdyz je obec na prvnd pohled spravng, zadejte fznovy a stisknéte dohledat. Vyberete tim jak obec, tak i Gast obee. Stafi Zhusit jméno obee (Brno), nebo jméno dsti (Bystre) a wybrat
= et Cheete-li virhleddvat dle obee i jeji ddsti soudasnE, spojte je ptlvkem AND (Brno AND Bystrd). Nepouzivejte pro wyhledénd pomléku (Brno - Bystrc), znamend "minus".

¢ akliknete na ZvOlit.

E Trvale bydl - obec a jeji Bast Uherské Hradists Dohledat zradit [
Nalereno : Therské Hradiste - Matatice, Therské Hradists

MUSITE NAPSAT OBEC A STISKNOUT "DOHLEDAT"™! (jinak Vam aplikace ozndmd chybu "v obei trvalého bydligtd chybi dadqbee (stisknuli jste Dohledat™")

Zadejte fdst ndzru obce, piip. dopliite %. Pozor, obec a jeji pfipadnd ddst je povinnd poloZka, kterou je nutno upfesnit i v piipads, Ze je jif zndma dvaci pofta. TaktéZ i nelze vyrplnit pouze textovE bez pouditi
"Dohledat". PROZIME: T kdyE je obec na prond pohled spravng, zadejte i znowi a stisknéte dohledat. Vyberete tim jak obec, tak i ¢astobee. Stadi zhusit fimiag obce (Brno), nebo jméno dsti (Bystre) a vybrat

z met. Cheete-li vihleddvat dle abee ijeji &4t soufasng, spojte je slivkem AND (Brna AND Bystec). Hepougiveite pro wyhledénd pomléks (Brno - Bysted), 2

* Spravné vyplnény novy udaj vypada pak tak, ze za Nalezeno: je uveden spravny
udaj.

5) Jste-li s vyplilovanim/opravovanim novych udaji hotovi, je tfeba tyto zmény poslat k
vyfizeni. Udélate to tak, Ze kliknete dole na tlacitko

) I Foznat Zadosti o zmény a pfede) kwiizeni |
Pozor, bez stisku tlacitka "Pozna¢ zadosti 0 zmeény o zméeny a predej K vytizeni',
vyznaceni do zaskrtavacich ¢tverecktt Zmén u udaja, které cheete, se vase zadost

nepieda k vyftizeni.

Po té co zmény odeslete k vytizeni uvidite v horni ¢asti obrazovky tabulku zmén, které
jste zadali. Dokud nejsou zmény vyftizeny je jest¢ mozné je opravovat - opét
zaskrtnete zmény, které nejsou spravné a kliknutim na tlacitko Pouze zrusSit
oznacené zadosti zmény zrusite. Udaje v zrusenych zadostech pak miizete znovu
upravit v dolni ¢asti a opét predat k vytizeni. Nelze podat dvé zadosti o vyfizeni

v jedné polozce, proto nejprve Spatné podanou zadost pro polozku zruste a pak znovu
vyplnte spravny udaj a predejte k vytizeni.
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6) Stav Vasich zadosti muzete sledovat v tabulce. Jakmile jsou zmény vytizeny piijde
Vam email o vytizeni zmén. Pokud je vSe v poradku, kliknete v dolni ¢4sti na tlacitko
Potvrzuji, kterym davate najevo, ze jste s timto stavem spokojeni.

. Které udaje bych mél urcité vyplnit?

Udaje, které musite vyplnit, jsou oznaéeny ervenym S: IE Ostatni udaje jsou pro
vSechny pouze doporucené.

. Kdo mé udaje spravuje?

Podate-li ve formulati kontroly osobnich udaji néjakou zZadost o zménu, bude dorucena e-
mailem osobé, kterd ma pravo Vase data spravovat (personalisté, studijni oddéleni podle
Vaseho zatazeni). Ta Vase zadosti bud’ potvrdi nebo zamitne. Pfed uloZenim Zadosti o
zmény muzete pripsat vysvétlujici komentar této osob¢ uréeny.

. Kdo mé udaje vidi?

Osobni daje nejsou vefejné, piistup k nim maji pouze povéirené osoby (personalisté,
studijni oddéleni podle Vaseho zatazeni). Ostatnim osobam jsou nedostupné. Chcete-li o
sob¢ néjaké udaje zvetejnit, pouZzijte Osobni stranku:

Osobni administrativa --> Lidé --> Editace mych udaj
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Aplikace Student

(prehled zapsanych kurzi, prihlaSovani k rozpisiim, studijni materialy, odpovédniky)

1) Co je aplikace Student a k ¢emu ji budu pouzivat?

2) Co délat, pokud udaje neodpovidaji pozadovanému semestru nebo mému studiu?
3) Kde si mohu prohlédnout predméty, které mam zaregistrované?

4) Co jsou to rozpisy studentii a k ¢emu slouZzi?

5) Jak se ptihlasim k nékteré z variant v rozpisu studentti?

6) Co jsou studijni materialy a co obsahu;ji?

7) Kde najdu studijni materialy svych predméta?

8) Pro¢ nemam pfistup do nékterych slozek?

9) Jak si precist soubor a stahnout jej na sviij pocitac?

10) Mohu si vyhledat studijni materialy predmétl, do kterych nejsem zaregistrovan?
11) Co je to odpoveédnik?

12) Jak zjistim, zda jsou v mych pfedmétech néjaké odpovédniky?

13) Jak vyplnim odpovédnik?

v

14) Kde najdu podrobné&jsi informace a odpovédi na dalsi otazky o aplikaci Student?

1) Co je aplikace Student a k ¢emu ji budu pouZivat?
V aplikaci Student najdete veSkeré informace o vaSem studiu vcetné studijnich materialti. Pro
vase potieby jsou dulezité tyto sekce:
Informacnd systém [3.MUNICZ

| Moje studium | zde je vstup do
aplikace Student

H!.%.gﬂél&é.ﬁ fima zména obdobi predchod - podmm 2005, nasledujici - podam 2006
%ﬁ Priivodee semestrem: plehled nejdilezitejSich aplikaci
: POSTA
novY DoPly  Véci vztahujici se k vybranému obdobi jaro 2006
STUDEN Moje predméty zaregistrované

PREDMETY ™ Zapsane pledméty a mskane mambky
ROZVRH ™ Zku3ebni terminy a piihlaZovani na zkoniky
STUDIUM = Registrace a zapis predméti «— I

v daném obdobi

* Pieliled seminarnich skupin Stahovani souboru
PUBLIKACE b Prilagovani/odhlaSovan seminamich skupin vystavenjch uitelem

» Studijni materialy (e-learning) < I

SPRAVCE r Howe: Odpovedniloy {e-lemming) o wecmaimey mareiang @ |
HLEDANI  ® Diskusni fora piredméti
LIDE  » Informace z pomamkovych bloki Zadné mnformace k dispomct)
PRACOVISTE  w pyihiazovini se k tématim/variantam z balilad témat:

Prace s testy (odpovédniky),
které slouzi k procviceni
latky nebo ke zpétné vazbé

ABSOLVENTI -

SERE AL A 3V Phhlasovini/odhlagovani kurs e o .

%L% RS R R ¥—__| PiihlaSovani k tématlim/variantdm
USCHOVNA ™ Zadest o zapis do semestiu (pokud jsou né&jaké vypsany)

DOKUMENTY  » Piedmétova anketa - anonymnd hodnocend wyulcy studenty
SKUPINY  p Poskytovny, moje aktudlnd, mojs wiechny, viechny

Obr. 1: Moznosti aplikace Student
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2) Co délat, pokud tidaje neodpovidaji poZadovanému semestru nebo mému studiu?
Aplikace Student pracuje s vybranym studiem a obdobim. Pokud tidaje neodpovidaji, je
mozné, ze mate nastavené Spatné obdobi. Aktualni nastaveni zjistite vzdy vpravo nahote.
Chcete-li obdobi zménit, kliknéte/zde:

Studium CUS C-CV ZE celofiv. [sem )
jaro 2006

Obr. 2: Nastaveni spravného obdobi

3) Kde si mohu prohlédnout predméty, které mam zaregistrované?
V aplikaci ,,Registrace a zapis predmétii*“ (viz obr.1) kliknete na cerveny odkaz: ,,Vstup do
registrace/zapisu pro studenty. Pro vybrané obdobi pak vidite seznam zapsanych piredmétu.

Muzete si kliknout na kod predmétu pro dalsi informace.
Ny zaregistrovano nebo zapsano:
[Prozlecumeite piipadnd problémy pemoct 10

odroting informace
tni  Poradavek

- Eredity Pozn.
apis Ukong. | Ukont.
CUS: PR I é[oka a priroda 1
CUS. U3V I8 Jak pracovat s I2em
CUS: 13V KNIH Zakladni crientace ph prac: a wyhledavani v kaihovnim katalogu ano [z
CUS: U3V POS Unmerata tretthe viku-poslowma ano ¢

O OO O

Cellzem zapsano/potvrzeno: Celkem zare sisuovﬁmn@nﬁﬂuvﬂm:
Yredity 0 (nezahmuly poZadavky na "zménu ukondend™

keredity ]
iz 4

z 4

Pridat nedspéine pfedméty, které musin opakovat

Piidat predméty vloZenim kédu S
Zrudit pledindty = registrace -- budete vyzvin k uwpfesnsnd
Zmeénit ukonfeni nfkterthe 2 pfedmfti

Zménit kreditaci nékterthe = pfedmith
Automaticlky zapsat bezproblémeve registrace v obdobi zipisu

A 4
|Ili-l'l-il|

Obnavit pi’rﬁe:i zaregistr-:;kranjr:h a zapsanfch pfedmér

Prihlagovani do seminarnich skupin

Obr. 3: Prehled zapsanych predméti

Tyto aplikace nepouzivéte, protoze do predmétl jste zapisovani hromadné studijnim
oddé€lenim pro U3V.

4) Co je to rozpis studenti a k ¢emu slouzi?
Rozpis studentil je seznam témat/variant, ze kterych si mizete vybirat a ptihlasovat se k nim.
Typicky to mize byt téma seminarni prace, které si timto rezervujete. V ramci U3V zde
naleznete zejména piihlasky ke kratkodobym studijnim kurzim. Prosime: sledujte nabidku
téchto kurz (aktualizace se studentim zasild e-mailem) a ptihlaSujte se zde, nelze se
ptihlasovat pisemné, telefonicky apod.

5) Jak se prihlasim k nékteré z variant v rozpisu studenti?

Ptihlasit se mazete kliknutim na nazev rozpisu. Vyberete si téma a kliknete na ,,ptihlasit™
v zeleném poli.
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L3V Prihlasovani/odhlasovani kurzu
pofonmace o baliiy (3 Priblagovand'o dilafovand b

Wyplal se jen témata, na kterd se potencialng smite phhlast. Cheete-1i & zobrazit wiechna témata,

oo vedous price nekontroluye, Ze jate a1 vy'brab jeho téma Hepste-I dombavent juak, kontakiugte jo
vl e-madem a upiesnits st podrobnosh spoluprace

Obnesst ohaah strinky

pihlast Temavarania: Potitatove kurzy o
| Vede: Mgr Vladimir Hora Pro podrobné;jsi informace
1. Maximdlsi podet studenid: 15 muzete kliknout zde.

ZmEnino. 4. T 0060958 zhusis se prikidsr

Témealvariania: Zikladni ovientace pii prici a vyhledavani v knihovnim katalogn
Vede artin Forial, D,
2. Maxiveals podat A NEOMeIEnG

FPrarafovimiwpfedoaiiady p ihdire nesvadane uping infn
Zméndno: 4. 7. 2006 10:00  zfusit se prifldsar

ipfihldst Témafvarienia: Jak pracovat s ISemn
Fede: Moy, Andrea Lulefovd Ing Pavlina Velefoua
3 Maziesdlst pofel studenid: 15

Jste-li k tématu pfihlaseni, zde je moZné
kliknout pro odhlaSeni, nezapomerite
dole potvrdit ,,Skute¢né odhlasit®.

Frareimnmiiyirfedpoliiady pro vwhkéir: reuvedens uping 1nfo
Zmenano: 4. T 2006 00:56  zhunt se peiklgsf

Obr. 4: Prihlasovani k tématu

6) Co jsou studijni materialy a co obsahuji?

Studijni materialy jsou soubory vSech formatt (napf. pdf, ppt — prezentace, jpg — fotografie,
aj.), odkazy do Internetu ¢i jinam do IS nebo na razné testy, které ucitel zptistupnuje
studentim pro doplnéni vyuky. Soubory jsou usporadany v tzv. Spravci soubora ve slozkach.
Do slozky vstoupite kliknutim na jeji nazev. Pokud chcete zobrazit obsah nadfazené slozky,
opét kliknete na jeji ndzev. Slozky mohou obsahovat jak soubory, tak dalsi slozky (stromova
struktura). Studijni materidly kazdého predmétu obsahuji automaticky ctyti zakladni slozky
(ptipadné vice): Ucebni materialy, Odpovédniky, Odevzdavarny a Organizacni pokyny.
Soubory vam urcené najdete vétSinou ve sloZzce Ucebni materidly nebo Organiza¢ni pokyny,
¢i v dalSich, ucitelem vytvorenych, slozkach. Slozka Odpovédniky obsahuje odkazy na testy

(viz bod 14).

& CUS:U3V_IS Jak pracovat s ISem (podzim 2006)

 finfts geans stan: poduan 2004, jaro 004

m 2006, jaro 2006 e
petace w 8 OO0OE;nae pa ijmﬁ’_{_‘ﬁ-ﬂﬂw 3 EE‘#"

X A AY & £ AY 551 conbar — ¥ \lotens AV AVAY
O 48 S Seudiini mateeidly piedmibu CUSUAV. IS ARV 13 ™ Pocet souboru ve slozkach. 7206 e

O 4 LT po4200s 2
O A Dz Tpevadeay fadpl W 7042006 2
[l o Odeveddrimy fodes P M W 42006 T

] i -——l-"l. Organgatni p‘;h}-m_r Jop! "> SIOZky 042006 i
] & Clia 13.Fotel s 5 5/ Hakovd B 353006 T

O i & Eosiyton bipediie mu ey atblopIOAISY_ISiseoqnds ssas % o’

Ipessce w 8 hdOxhode B a#5pfe:lfh B af8e

Obr. 5: Vzhled Spravce souboru pro Studijni materiily piedmétu.

Zde se zobrazi podrobna
napoveéda ke Spravci soubort.

7) Kde najdu studijni materialy svych predméta?
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V aplikaci Student kliknete na ,,Studijni materialy (e-learning)* (viz obr. 1). Zobrazi se vam
moje piedméty, které obsahuji néjaké studijni materidly a pocet novych, nectenych soubort.
Do Studijnich materiall vstoupite kliknutim na nazev predmétu:

Interaktivni osnovy piredmétii
Sludynd matenaly sestavene do scéndre s lagickym 6 fasovim pofadkem

Fadnd vim dostupné interaktival osnovy,
Nové — dosud nectené — spubory ve studijnich materialech

o CITETEY IS Jak pracous® [Sem (28 nowch seubeor)

Vam otevi‘ené odevzdavirny

Odevzdevarmu oivird ufile] pro elektroricky shér doméciho kol

Fidnd oreviend odevaddivdrm,

Predméty majici vystavené néjakeé studijni materialy

Wystewt materdly (napf. svoje zapisky) mide | student - do slofky Studentske matendy. KlinEte na
nizev predmila, kas cheate afco vinkl.

o CTUSTIEV IS Jak pracovet s ISem
Studijni materialy ostatnich pFedmétu
» CUSERIE IClovik apfirodal

» CUSTV ENIH Zildaded srientace phi pries a wyhleddwinl w knihenim keatalogy
o CIISTIEV _POS Tmvernta Febhe vélog-posibevna

Nové -- dosud nectené - soubory v Poskytovnich

Zidwé nové — dosud reclend — soubory v Posiptovadeh,
Obr. 6: Prehled predmétii podle Studijnich materiala

8) Proc¢ nemam pristup do nékterych slozek?
Po vstupu do Studijnich materialti se mizete pohybovat mezi slozkami klikdnim na jejich
nazvy. Pokud vam IS hlasi, Ze do néjaké slozky nemate ptistup, je mozné, ze prava ke vstupu
do slozky jsou nastavena napt. pro ¢teni pouze pro ucitele (slozka Testbank). To mize byt
zameér. Pokud se ale jednd o slozku, kde maji byt soubory s materialy urCenymi vam,
informujte o tom ucitele emailem.

9) Jak si precist soubor a stahnout jej na sviij pocita¢?

Vlevo od nazvu souboru jsou ikonky, které oznacuji formaty souboru, ve kterych je mozné je
otevfit. Kliknutim na ikonku vybraného formatu soubor otevtete:
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1KONKYy Iormatu souboru (pokud na ni
podrzite mys, zobrazi se vam format a

likost soub -d df, txt.
Ikonka adresy v Internetu, kliknutim velikost souboru): doc, pdf, tx

oteviete prisluSnou stranku.

@ CUS:U3V IS J; tovt 5 ISem (podzim 2006)

i jinAm semestiu; podzim 2008, jaro 2004
g T 1. =T - 7
Cinerace w v _'IJ_II—J_]JJJ@ Eg-‘.ﬁﬂﬁlf_lw F"% EE&F
AY (2 viozivo
SCoberl PithldBent se do IS MU priblaseni do_is_text pdf Lukifove, A
Tapovida a rejstik v IS Pistup k systému hitps:#fis_nefpristup ™ Lukdsovd, &.
2. Zkoleni Lide g evidence lide a evidence.dor Haskowd, B.
Napovida a rejstiik v I5: Persondlniudsie hitpsdfis. personalni - Lukdfowd, &

Obr. 7: Otevieni a staZeni souboru ve Studijnich materialech
Otevieny soubor pak uloZzite na vas pocitac.

10) Mohu si vyhledat studijni materialy predméti, do kterych nejsem zaregistrovan?
Ano, nejjednodussi je vyhledat si predmét v katalogu (viz kapitola ,,Hledani v katalogu
pifedméti*). Po zobrazeni informaci o pfedmétu kliknete na ,,Studijni materialy*.

11) Co je to odpovédnik?
Odpovédnik je test, ktery 1ze odpovidat prosttednictvim IS. Vaze se ke konkrétnimu
pfedmétu. Je hlavnim interaktivnim prvkem Studijnich materialti. Maze slouZit pro
procvicovani, pro ziskavani novych informaci nebo jako anketa ¢i zpétna vazba pro ucitele.

12) Jak zjistim, zda jsou v mych predmétech néjaké odpovédniky?

V aplikaci Student kliknéte na ,,Odpovédniky (e-learning)* (viz obr.1). Zobrazi se nazvy
odpovédnikil ve vasich pfedmétech:

Zodpovézeni odpovédniku (student)

Studinm CUS C-CV ZE celofiv. [sem 4], podzim 2006 (pne)

o yybrat edpovidnld: CTTS:TIV_IS Mazory a ohlasy k pfedmén T3V_IS
Zde kliknete pro zodpovézeni
— odpovédniku

» Iloge studium
o Dokl admmestrativa

Obr. 8: Odpovédniky v mych pi‘edmétech.

13) Jak vyplnim odpovédnik?
Po otevieni odpovédniku (viz obr.8) zodpovite otazky. Otazky jsou riizného typu, napiiklad
s jednou spravnou odpovédi, vice spravnymi odpovéd'mi, volnym polem pro vepsani
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odpovédi, vybérem z menu, s klicem (kliknete-1i na kli¢, zobrazi se vdm napovéda) Ci
doplnénim jednoho slova v pfesném znéni. BEhem vypliovani odpovédniku miizete ukladat
odpovédi tlacitkem ,,Pribézné ulozit®, pro ukoCeni prace s testem kliknete na ,,Ulozit*. Pokud
nepouzijete alesponi jedno z tlacitek, odpovédi se neulozi:
Kurz Jak pracoval s iSem bych dalfim studentiim

O spife dopomitilf-a

; Otazka s jednou
& spife nedopomidil-a < J

spravnou odpovédi.

* Mechel odpovedil, Chel ymazat, co jsem zaskaila u tébo otdsly

CelieovE bych leurs Jak pracovar & WSew nia shaprici mamele 1-5 hodnotila snamben | (¥

Vybér spravné
beld| odpovedi z menu.

Cicenime, sdélte-h ndm dalsi Vade nazory ke burm Jak pracovat 5 fSem
Jzou pro nag plfinesne jak kadng, tak 1 z3pomeé ohlasy - napt Vam néco wnapln kur

Y e L k3 —

|Furz byl pro mé pLfinosny.

Otazka s volnym polem
pro vepisovani odpoveédi.

A

| Pribéng ulozit |

U'”moje odpovEds

Obr. 9: Odpovédnik.

U procvicovacich odpovédnik je mozné si test v aplikaci ,,Odpovédniky (e-learning)* znovu
oteviit. Pokud tomu tak neni, jste pied testem upozornéni, ze jej smite skladat pouze jednou.
Pro procviceni miize byt také nastaveno, ze se smite podivat na spravné odpovédi — to vam
bude nabidnuto pti dalSim vstupu do odpovédniku.

14) Kde najdu podrobnéjsi informace a odpovédi na dalsi otazky o aplikaci Student?
V sekci Osobni administrativa - Napovéda — Student (nebo E-learning).
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Diskusni fora

1) Co je to diskusni forum a k ¢emu ho pouzivame?

2) Jaké jsou typy diskusnich for a podle ¢eho je rozlisujeme?

3) Co je to vlakno (piispévek) a jak je zaloZim?

4) Jak mohu reagovat na piispévky ve vlakné?

5) Co znamena ,,expirace* a po jaké dobé ptispévek expiruje?

6) Co to znamena ,.kompresor*?

7) Jak si mohu ptecist diskusni fora pfedmétl, do kterych nejsem zaregistrovan?
8) Jak si vyhledam vlédkno podle riznych kategorii?

9) Jaka pravidla je tfeba v diskusnich férech dodrzovat?

11) Jak zaridit, aby se mi vlakna tadila od nejnovéjsich po nejstarsi?
12) Kde najdete podrobnéjsi ndpovédu a odpovédi na dalsi otazky?

1) Jaké jsou typy diskusnich for a podle ¢eho je rozliSujeme?

Kromé¢ studijnich aplikaci podporuje IS MU také komunikaci mezi studenty, piip. mezi
studenty a ucitelem. Existuje n€kolik druhii tzv. diskusnich for - stranek, do kterych miizete
psat vzkazy a Cist si odpovédi ostatnich. Komunikace v diskusnim foru je nepovinna. Muzete
se zapojit do diskuse i ve forech jinych fakult (viz nize). Pozor: mate-li dilezity dotaz c¢i
problém, ptejte se rad¢ji na kontaktni adrese udv@rect.muni.cz. Ve féru muize vas dotaz

zapadnout.

2) Jaké jsou typy diskusnich for a podle ¢eho je rozliSujeme?

Rozdil mezi predmétovymi a obecnymi diskusnimi fory - jako studenti mate
moznost psat jen do predmétovych for téch predmétt, do kterych jste zaregistrovani
(Cist smite vSechny); do obecnych for mize ptispivat kdokoli.

Rozdil mezi Diskusnim forem (kam se fadi pfedmétova 1 obecné fora) a Plkarnou:
v Plkédrné je mozno vlozit jednou osobou neomezeny pocet prispevkill, v Diskusnich
forech je poCet omezeny vétSinou na deset prispévkll denné€, pficemz je mozné si
zvlastnim klikem povolit vkladani vice pfispévku. Pak jste ale kontrolovani, zda pouze
nechatujete. Pozn.: chatovat = jen tak si povidat bez vécnych ptispévkl k diskusi
(minimalni informac¢ni hodnota pftispévkil). Neboli Diskusni féorum je informacniho
charakteru, Plkarna je relaxacni...
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Vyberte diskusni forum:

» Lékarska fakulta (31 nowjch) —
Filozoficka fakulta (255 newych)

Pravuicka lfakulta (260 nowych)

Fakulta socialmich studii (&3 nowich)
Privodoviédecka fakulta (42 nowich)

Falulta informatiley (194 nowpch)

Obecna diskusni fora

A

Pedagogicks faleulta (54 nowjek)
Fakulta sportovnich studii {1 novy)
Ekonomicko-spravmi fakmlta (45 nosrych)
cela Masaryloova univerzita (36 nowich)

Spolek absolventii a pitatel MIT Fidnd nowd)
odkar na Pl je oifs =

- % ¥ @ L L] . 8 @ @

jaro 2006

Piredmétova diskusni fora
pro semestr jaro 2006
(star$i semestry byvaji
niZe — neni tfeba pfepinat
mezi obdobimi vpravo

+ CUS: T3V IS Jak pracovat s TS emn (Zédné novd) €

nahofte)

 Pliémy LF, FF, PiF, FSS, PiF, FI, PdF, FSpS, ESF, MU

Fodty novrjeh pifepiviad na titulnd strané I3u mohou bt e pdl hoding stard.

Plkarny

Vyhledani libovolného

B Viechna predmitevd diskusnd Fira €
# Prehled mfch Eterd dislonsnich Eir
b Mastavend poitu zobrazenych piispévlel na strdnce {nynd 35)

ptfedmétového fora

Obr. 1: Po kliknuti na Diskuse v levém panelu se zobrazi tento vybér

3) Co je to vlakno a jak ho zaloZim?

Nové vlakno zakladam, chci-li zavést novou diskusi na néjaké téma, ve vlakné mi pak ostatni
pisi prispévky a reaguji na né. Tedy piispévky patii vzdy k néjakému vldknu, vlakna pak
nalezi urcitému foru, jehoz pravidly se tidi. Po otevieni fora kliknutim na jeho ndzev vidim
vlakna, kterd obsahuje. Nové vldkno zalozim kliknutim na odkaz (viz obr.2), vyplnim

piredmét a text titulniho ptispévku vldkna a ulozim.

Pocet piispévki vldkna:
piectené/nepiectené

Zalozeni nového Dalsi moznosti
vlakna operaci s vlaknem

Osobni stranka
vlastnika vlakna

[ [

MMate v [Tt 30/5 cas?Pojdte misto “zkousky™ na ohnestraj:)
0f2 wie |[nové | oznalis za oblbené | soustawnt ygnorovat
06 15:35, Robert Pienko (stud Fif MU, PIF BMIT), uéo 175731

= Zalozit nove vialmo - editorem HTML

A 4

Diskusni forum

> Vidkna

Obr. 2: Vlakna diskusniho fora — neprectena vlakna se zobrazuji tmavé, pirectena svétle
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4) Jak mohu reagovat na prispévky ve vlakné?
Kliknutim na ,,v§e* nebo ,,nové“ u nazvu vldkna si zobrazim ptispévky ve vldkné. Pouzitim
»reagovat® dle obr.3 mohu vepsat text reakce k vybranému piispévku. V obecnych diskusnich
forech je tfeba pred kazdym vepsanim piispévku spravné vyplnit pravidla pro pouzivani
diskusnich for (viz bod 8).

Urovnové fazeni Reakce na vybrany Ctslovant otentvk
ptispévki piispévek 1slovani prispévku

Smim se zeptat, kdy,

KDE: https://is.muni.cz/authf/student/zapis do obdobi.pl
KDY: wiz. informace na uvedené strance

CO: odklepnout tla®itko ur&eno k provedenl Zadosti o zapis
POZM.: nezapomefi zkontrolowvat spréavné obdobi (vprawvo nahofe)

Obr. 3: Vlakno diskudniho féra s piispévky, které se fadi do wirovni podle toho, na ktery prispévek je
prispévkem reagovano.

5) Co znamena ,,expirace“ a po jaké dobé prispévek expiruje?
Ptispévky po urcité dobe expiruji (jsou automaticky smazany) pokud na n€ neni reagovano
(v diskusnich forech je tato doba mésic, v Plkarné dva tydny). Je vhodné ptispévky upravovat
jen tésné po vlozeni, pak je 1épe vlozit ptispévek novy, protoze k prectenym prispévkim se uz
vétSinou nevracime.

6) Co to znamena ,,kompresor«?
Je-li pted ptispévkem napséno ,kompresor® znamena to, ze vice starSich ptispévki bylo
spojeno v jeden, vSechny piispevky je ale stale mozné Cist.

7) Jak si mohu precist diskusni féra predmétii, do kterych nejsem zaregistrovan?
Pti vybéru diskusniho fora zvolim v dolni ¢asti ,,VSechna pfedmétova diskusni fora“
(viz obr.1). Kliknutim na ikonu vybéru pfedmétu (viz obr. 4) pokracuji podobné jako pii
vybéru predmétu (viz kapitola ,,Hledani v katalogu predmétii*). Po vybéru predmétu pouziji
tlacitko ,,Pouzit®.
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Vvberte pitedmét: . .
E - Zde kliknu pro vybér
oz libovolného predmétu
Fouiit | vwhrany pedmét
Vvberte piredinét,

Obr. 4: Vyhledani diskusniho fora piredmétu, které nemam zaregistrované.

8) Jak si vyhledam vlakno podle ruznych kategorii?
Po vstupu do jakéhokoli fora se mi v horni ¢asti nabizi moznost vyhledani vldkna podle
kategorii (viz obr. 5) a to ve foru, ve kterém se pravé nachazite. Zaskrtnete jednu nebo vice
kategorii a pouzijete tlacitko ,,Omezit*.

Tady urcujete fadéni vlaken — a to at’
funkci vyhledani pouzijete nebo ne

Yy na wrbér vldken (vldkna Fadd dle: data zaloZend vzestupn? | data zilofend sestupné | narna vidkna)

Omezit | [ mnou oznafend jako oblbend [ lede jsem prispivala j&
navidkna [ kde jsou nové piispivky [ kde piispivala osoba uto | wyhledat uio
[ ktergch jsem viastnikem

Jate-li zamofent hiowbdl, profleda sz vétev vidkna, Rterd je prdavs vpbrava fomadena dervenon Siphow doprava)

Obr. 5: Vyhledavani vldkna dle kategorii

9) Jaka pravidla je tieba v diskusnich férech dodrzovat?
A které polozky zaSkrnout, chci-li pfispivat do obecnych diskusnich for?

1. Osoba, ktera zalozi nové vlakno (novy prispévek na ktery reaguji ostatni) je
jeho vlastnikem a ma pravo (a nékdy povinnost — v pfipadé nevhodnych
prispévkil) mazat piispévky v ném obsazené.

2. Pouzivejte vystizny nazev piispévku, aby byl jasny jeho obsah (nepouzivat
Help, Problém, Pomoc, atd.)

3. Nekopirujte prispévky odjinud.
4. Neopakujte prispevky ve vice vlaknech.
5. V diskusnich forech nechatujte a drzte se tématu (pak budete on-topic namisto

off-topic).
6. Jako vlastnik vlakna o néj pecujte co nejlépe, je vasi vizitkou.
7. Administratofi systému maji pravo mazat nevhodné piispevky, piipadné
zakazat osobé pfistup do fora pokud opakované porusuje pravidla.
Tato pravidla plati ve vSech forech, v obecnych pak jesté navic dodrzujete (a spravné
zaSkrtnete pred vlozenim piispévku):
8. Prispévek nesmi byt plkaci (chatovaci), tzn. Ze ma pro ostatni Ctenare seridzni
informacni hodnotu.
9. Prispévek se netykd konkrétniho predmétu, a tudiz nepatii do pfedmétového
diskusniho féra

10) Co délat, kdyZ se mi nezobrazuji jiz prectené prispévky?
Nachéazim-li se v né€jakém foru, je tteba tpIlné nahote pod jeho nazvem kliknout na ,,Vybér ze

vSech vldken a ptispévka* namisto nyni pouzitého ,,Jen nové ptispévky ze vSech vldken®.

10) Jak zaridit, aby se mi vlakna Fadila od nejnovéjSich po nejstarsi?
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Kliknete na vybrany zpusob fazeni nad sekci pro vyhledavani vldken, v tomto ptipadé dle
,»data zaloZeni sestupné* (viz obr.5).

11) Kde najdete podrobnéjsi napovédu a odpovédi na dalSi otazky?

Miizete hledat v Napoveéde IS:
Osobni administrativa — Napovéda — Komunikace — Diskusni fora.
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Vyvéska

1. Co je to Vyvéska a kde ji najdu? Musim ¢ist vSechny zpravy na Vyvésce?

2. Jak se mam zorientovat na Vyvésce?

3. Jak si zpravu na vyvésce prectu?

4. Které zpravy na vyvésce mohou byt pro me uzitecné?

5. Kdo a jaké zpravy smi dat na Vyvésku?

1. Co je to Vyvéska a kde ji najdu? Musim ¢€ist vSechny zpravy na
Vyvésce?

Vyvésku si lze predstavit jako nasténku na chodbé pti vstupu na univerzitu. Lze zde najit
provozni pokyny jednotlivych fakult, studijnich oddéleni, zpravy tykajici se IS MU, ale i
pozvanky na nejruznéjsi akce a inzeraty. Vyvéska obsahuje dohromady stovky uzite¢nych i
méngé uzitecnych zprav.

Vyvésku najdete v:
Osobni administrativa (IS.MUNI.CZ) --> Vyvéska a aktuality

Na titulni stran¢ (v Osobni administrativé) miize byt zobrazen pocet novych zprav ve
slozkéch, které jste se rozhodli sledovat. Dulezité zpravy na jsou na Vyvésce oznacené
ervené a vzdy se zobrazuji na titulni strané a je povinné je sledovat. Cteni viech ostatnich je
dobrovolné.

2,

M Osobni administrativa

_,S'L} —-,_‘; EUNIS 2005 E Méte TLoronl EOEtLﬂ
Wy Elite Avaird Vyvojovy tym IS Viteite

IS.MUNI.CY  » Napovéda, rejstiik IS Eesky | in English
M novy student, .
VYVESKR  » Vyvéska a aktuality - 799 novych zprév (18 1: 757:2)
T POSTA B IS MU obdizel prestiini ocenéni EUNIS Elite Award 2005
NOVY DOPIS Provoznd pokyny £ Informadnd systém; Ing. Jitka Brandejsovd (CVT FI M

navod, ¥loft novou gprdva - editorem HTML, na titulnd stratng i bERné gprdwy, ...
STUDENT m E-volby - 0/0/0 dilefitélbEint/ cizd

DDENMETY

Jak se mam zorientovat na Vyvésce?

Zpravy jsou podle charakteru rozdéleny do slozek a podslozek. PoZzadovanou slozku
rozbalite (regp. sbalite) ikonou - (resp. +). Zpravy ve slozce muzete pohledem projit a
precist si joh zajimavé a poté oznacit bézné a ostatni zpravy na strance za prectene.
Tim ptecgené zpravy skryjete (I1ze je kdykoliv opét zobrazit kliknutim na vSechny).
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Frbrand shupina.
Vyvéska / Bulletin Board

Frehled dilleziffch gprdv ze viech shupin:
predist viechny diilefité myrdvy
[0 B IS MU obdi¥el prestitni ocenéni EUNIS Flite Award 2005
Provoznd pokyny f Informacnd systém
wloZeno: 24. . 2005 14:33, Ing. Jitka Brandejsowd (CVT FI MIT); expingje: 8. 7. 2007
zvirazni se modfe: doktorfli studenti MU (dilefitd - zvirami se fervens), aktudlni studenti faloalty MU (dilefitd - zvirami se ferveni), utitelé MU (dilefitd - zvirami se fervent), pracownici MU (dileitd -

mrjraznd se fetvend)
= zadkrtnuié piedist
Bl =3 Provomi pokyny (14 noviel)
B 23 Studijni, fakultni (10 novget)

== pfedist ... | oznadit bEEné & ostatnd spravy na strénce za piedtend
piedist vEechny ostatnd zprévy skupiny | oznadit obsah shupiver za pfefteny

[0 B Masarykova univerzita se vraci ke svému piivodnimu nazvu
wloZeno: 6. 1. 2006 19:34, Ing. Titka Brandejsovd (CVT FI MU); expituje: 31. 12, 2006
zvirazni se modfe: nikoma

[] 8 Soutéz o novy web sekce matematiky Pirodovédecké fakulty
wloZeno: 11. 5. 2006 13:33, ENDy. Roman Plch, Fh.D. (LVTMSE Mat PF MUY, expiraje: 10. 7. 2007
mryraznd se modfe: aktudlnd studenti fakulty PIF

[] B Webovy odkaz na spolkovou tinnost na MU
wloZeno: 22. 5. 2006 14:33, Mar. Sdrka Karmazinovd (ForCentr StudO RMU), expingje: 30. 11, 2006
mrjraznd se modfe: nikomu

4. Jak si zpravu na vyvésce prectu?

Cist zpravu mtizete kliknutim na jeji titulek. Slozky, jejichz obsah chcete sledovat si
nechte rozbalené (tj. bude u nich ikona -). Na titulni strané€ se vdm pak bude zobrazovat
pocet novych zprav v téchto slozkach. Nové zpravy ve sbalenych slozkach se na titulni
stran€ neinzeruji.

5. Které zpravy na vyvésce mohou byt pro mé uzite¢né?

6. Kdo a jaké zpravy smi dat na Vyvésku?

Vlozit novou zpravu smi uzivatel ptihlaSeny do systému, ktery je soucasné aktivnim
studentem nebo zaméstnancem. Ten, kdo zpravu vlozil, ji miize pozdé€ji upravit, presunout
do jiné skupiny, zrusit. Manipulovat se v§emi zpravami mohou jen osoby povétené.
Kazdy ptihlaSeny uzivatel si mize precist vSechny zpravy.

Pouziti Vyvésky se fidi Pravidly uziti Informacniho systému MU. Pozor: vSechny operace
jsou zaznamenavany, pokus o zneuziti miize vést az k vylouceni ze studia ¢i obdobnému
postihu.

Vyvarujte se proto zejména: politické, nabozenské nebo rasové agitace; zvetejiiovani
divérnych informaci (napt. zndmek); zvefejiovani nelegalné ziskanych materiala ¢i
materiall, k nimz nemadte opravnéni je §ifit; pouzivani vulgarnich a siln€ emotivnich
vyrazil. Uzivatel je spoluzodpovédny i za ¢iny, které zpisobil n€kdo jiny pod jeho
prihlasovacim jménem a heslem. Heslo si musi kazdy chrénit a volit tak, aby nemohlo byt
opsano, uhodnuto, ¢i jinak zneuZito.

Vyvéska je urcena zejména pro informovani Sirsi ¢asti akademické vetejnosti, zpravy
soukromého charakteru situujte do inzertnich skupin.

Peclive volte datum expirace - neaktualni zpravy obtézuji Ctenaie!
Peclivé zvazujte, komu zpravu zvyraznite modfe - nerelevantni zpravy obtézuji ctenate!

Pozor: Zpravy na Vyvésce expiruji, agenda je ur¢ena pro ¢asové omezena sdéleni.
Dokumenty trvalého charakteru (vyhlasky ap.) vkladejte do agendy 'Dokumenty’.
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Spravci si vyhrazuji pravo nevhodné umisténou zpravu piemistit do jiné skupiny, chybnou
zpravu opravit, ¢i nevhodnou zpravu zrusit. O zmén¢ provedené spravci je vkladatel
automaticky informovan e-mailem.

Je ptisné zakazano umistovat zpravy do nevhodnych (tematicky nesouvisejicich) skupin a
umist'ovat tutéz zpravu do vice skupin (crossposting). Je nevhodné vyuzivat vyvésku pro
oznameni tykajici se student konkrétniho kurzu - na to 1épe vyuzijete diskusni forum
predmétu (studenti si oznameni 1épe v§Simnou a neobtézujete tisice lidi).

Chcete-li se 0 Vyvésce dozvédét vic, pouzijte Napoveédu v IS MU. Najdete tam odpovédi
na tyto otazky:

Navigace ve Vyvésce - co znamenaji ikony?

Kde najdu zpravy, které jsem uz piecetl nebo oznacil jako prectené?

Co kdyz bude moje jednani vyhodnoceno jako pokus o zneuziti Vyvésky?
K ¢emu je 'oznacit jako piectené?"

Jak mohu umistit svou zpravu na Vyvésku?

Mohu zpravu po vlozeni jesté upravovat?

10 Kdo smi zpravu z Vyvésky zrusit?
11. Moje zprava neni na titulni stran¢, co pro to mizu ud¢lat?
12. Moje zpréava byla zrusSena!
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Vyhledavani informaci v IS MU
Agendy ,,Lidé“, ,,Predméty“, ,,Hledani*

Co je agenda Lid¢é a k ¢emu ji mohu pouzit?

Jak si vyhledam osobu v IS?

Jak si mohu editovat svoji osobni stranku?

Co d¢lat, kdyz se mi nezobrazuji fotografie osob?

Mohu se nechat znovu vyfotografovat?

Co obsahuje katalog predméti a kde vyuziji hledani v katalogu?

Jak vyhleddm pfedmét v katalogu a kde o pfedmétu najdu zakladni informace a jeho

studijni materialy?
8) Jak si zobrazim studijni materidly pfedmétu a dalsi informace?
9) Jak si v IS najdu studijni materialy k tématu, které mé zajima?

1) Co je agenda Lidé a k ¢emu ji mohu pouzit?
Agenda Lid¢ pokryva databazi vSech osob, které maji néjaky vztah k univerzité a bylo jim
piidéleno UCO — jsou tedy studenty, vyuéujicimi nebo zaméstnanci Masarykovy univerzity.
Kazda osoba vlastnici UCO mé v IS MU svou osobni stranku, na niZ je mozné najit zdkladni
informace. Agendu Lid¢ 1ze vyuzit k vyhledavani zdkladnich informaci a osobnich stranek

osob na MU.

2) Jak si vyhledam osobu v IS?
Chcete-li vyhledat konkrétni osobu, vepisete do ramecku jeji pfijmeni (staci i jeho ¢ast
zakonéena znakem %) nebo UCO, pokud jej znate. Pro rychlejsi vybér mizete také
zaSkrtnout, zda je osoba zaméstnanec ¢i student a na které fakulté. Pak kliknete na ,,Hledat™.

IS.MUNI.CZ
NAPOVEDA
VYVESKA
DISKUSE
"POSTA
NOVY DOPIS

STUDILINI
UCITEL
STUDENT
PREDMETY
ROZVRH
ELPORTAL
STUDIUM

PUBLIKACE
ZIVOTOPISY

SPRAVCE
HLEDANI
LIDE
PRACOVISTE
ABSOLVENTI
PERSOMNALNI
KONTAKTY
USCHOVNA
DOKUMENTY
SKUPINY

Zadejte prijmeni osoby

e ez

Téz ]:'fe-zadatjméno a pijmernd £ jejich c%ést, doplnEnou '#' nebo ufo & pfezdivio osoby ¥ systén.
Dialaitika a welikost pismen nerozhoduje. Je nutno zadat dostatedng relevantnd Sdst jména jinak osoba

Oizoba je z nékitere = téchto faloult:
P [ LékaFska fakulta

P [ Filozoficka fakulta

P [ Préavnicka faloulta

P [ Fakulta socidlnich studi Zde kliknete pro vstup
P [ PfirodovEdecka fakulta do této aplikace Lidé.

A

P [ Fakulta informatikoy

b [ Pedagogicka fakulta

P [ Ekonormicke-spraved falolta
P [ Fakulta sportovnich studi

P [ Celoumdverzitni studia

P [ Ustav wipotetn techniky

Obr. 1: Vyhledavani osob v IS
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3) Jak si mohu editovat svoji osobni stranku?
Svou osobni stranku si mizete v IS snadno zménit. Chcete-li ji editovat (doplnit n&jaké tdaje
nebo si nastavit zobrazovani fotografie), postupujete dle obr. 2. Po skonceni editace
nezapomeiite uplné dole kliknout na tlacitko ,,Ulozit*.

NAPOVEDA
VYVESKA
DISKUSE
POSTA

M‘\névnd, wlo&it novou gptdin - editorem HTML, na titulad stratn 1 bé&né opedvy, ...

= E-volby dilefitébEEnéiciz
piehled a vysledloy e-w
* Diskusni fora

11, wyhldfeni nowé volby a Gprava stavajiel ndvod, ..

NOVY DOPIS

STUDIJNI
UCITEL
STUDENT
PREDMETY
ROZVRH
ELPORTAL
STUDIUM

PUBLIKACE
ZIVOTOPISY

SPRAVCE
HLEDANI
LIDE
PRACOVISTE
ABSOLVENT
PERSONALNI
KONTAKTY
USCHOVNA
DOKUMENTY
SKUPINY

DESIGN

HRY
NOVINKY

uzivatelii 653
operaci 3281
13. 10. 2006
12:39

LF (114), FF (241), EiF (130), FS (228), FiF (125), FLO8m-RaE (151), E3pS (26), ESF (108), MU (240), .

Plkéeny: LE, FF, PF, Fi33, FiF, FL, PoF, Fps, ESF, MU, ..

PEA 004 P34 013 PEA 015 PEA 017, PEA 019, PEA 020, U3V Zde kliknete pro zobrazeni

této ivodni strany IS.

| Move aplicace:;

Podobneé dokumenty/opisovani @ Hledejte tkonu "podobné jako wejoe vejet" we Spravel souboy
| Ciz abecedy ® v e-learningy a kotmmnikacich lze poufivat kompletnd latinku, azbuln apod.

r Studijni - aplicace pro evidenci studia, studijnd oddéleni

hromadny wibér, osobni evidence, studijnd evidence, zapis, kontrola studia, .
r Utitel - aplicace Zaznarmnikou utitele

sernam studentl, zasland dopist, zndmior, shufebnd terminy, souhlas se zépisem, diskuse, anketa, .
® Student - aplitace vetahujici se k mému studin

zapsané predméty a zndmbor, thoudlor, reg a mdpis, registrace Sablonow, semindrni skhapdny, zapis do semest
* Piedméty - Eatalog pfedmeti, idaje o pfedmétech

mald prohlidka velkd prohlidka, dplny wips, plngnd Katalogu, plnénd sylabd, atributy pfedmitn,

® Rozvrh - rozveh hodin a rezervace mistnost
iy rozvih, zobrazend rozvrhu, rezervace mistnostd, .
» Elportal - e-learning na 1T
novinky, Zufenosts, postupy, tipy, e-publikace, nepfedmétoveé aplikace, ..
B Studium - informace tylajici se studia, registrace, zapisu, ..
obdobi statist. registrace, prohlidka fablon, programy a obory, rozpisy Chapf. témat zdv. pracd), studijnd odd.
» Piijilnaci fizeni
ohory, poddnd piihladky, statistilor, editace piihld
* Vyzkum a vyvoj - publitace a Zwotopisy

publikace, Svotopisy.

Zde kliknete pro editaci Vasi
osobni stranky, pfipadné pro zménu
zobrazovani Vasi fotografie.

» Spravee soubori - vybeér agendy
moje studiind materidly, moje poskotovny, dolamentowy server, Uschovng, we
# Hledani - tématicke hledand
v dolum. serveny, v pfedmétech, we studi. materialech, v zdverednych prapich, ..

zavirefnd prace, piijimara, |

B Lidé, pracoviité, absolventi a zavérefné prace

\ 4
koncepce, hleddnd osoby, pracoviité, absolvents moje strénka editace myvch ddapl, zobrazovéni fotografie, ..

Obr. 2: Editace osobni stranky.

4) Co délat, kdyZ se mi nezobrazuji fotografie osob?
Zobrazovani vasi fotografie je mozné realizovat ¢tyfmi zpiisoby:
a) fotografie se zobrazuje pouze uzivateliim piihlasenym do IS
b) fotografie se zobrazuje jak pfihlaSenym uzivateliim, tak i na vefejném webu
c) fotografie se zobrazuje pouze piihlaSenym uzivatelim a doplnéna o identifikaci toho,
kdo si ji zobrazil (nelze ji pak stdhnout a zneuzit)
d) fotografie se nezobrazuje ani na veiejném webu, ani pfihlaSenym uzivatelim.
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Posledni moznost pro vas znamena, ze se vam nezobrazuji fotografie ostatnich. To je mozné
zmeénit, fotografie se zacnou zobrazovat 28 dni po zméné.

Fotografie se nebudou zobrazovat také v ptipad¢, Ze jste se jesté nebyli vyfotografovat (vice
v bod¢ 5).

5) Mohu se nechat znovu vyfotografovat?
Pokud jste se jesté nevyfotografovali nebo se chcete nechat vyfotografovat znovu, je to mozné
ve stfedu a v patek vzdy od 10:00 do 11:00 na UVT MU, Botanicka 68a, budova C, piizemi,
mistnost C126. Pti fotografovani je nutno se prokazat platnym obc¢anskym prikazem nebo
pasem. Fotografie e-mailem ani na médiich nejsou pfijimany. V odiivodnénych ptipadech je
mozno se domluvit na jiny termin na e-mailové adrese: idkarty@ics.muni.cz nebo telefonu
549 49 3377, 2111. Aktualni informace o fotografovani najdete na:
http://www.ics.muni.cz/services/photos.html.

6) Co obsahuje katalog prfedmétii a kde vyuZziji hledani v katalogu?
Katalog pfedmétli obsahuje informace o pfedmétech vyucovanych na univerzité. V katalogu
predméti si muzete podle svého zajmu vyhledat predméty a zdkladni informace o nich.
Schopnost vyhledavat pfedméty vyuzijete vSude tam, kde se vam nabidne toto hlaSeni
(naptiklad pii vyhledavani diskusniho féra predmétu):

Vyberte predmét: Zde kliknete pro moznost
LE T vyhledavani a déle

| Poudit | vybrang predmét pokracujete podle obr.4.
Vyberte piedmét.

Obr. 3: Moznost vyhledavani v katalogu
7) Jak vyhledam piredmét v katalogu a kde o ném najdu ziakladni informace?

V Osobni administrativa — Pfedméty — Prohlidka: Prohlidka katalogu. Dale postupujete dle
obr. €. 4.
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‘M Prohlidka Katalogu piedmétii

IS.MUNI.CZ
NAPOVEDA
VYVESKA
DISKUSE
POSTA
HOVY DOPIS

STUDIINI

PUBLIKACE
ZIVOTOPISY

SPRAVCE
HLEDANI
LIDE
PRACOVISTE
ABSOLVENTI
PERSOMALNI

uibvatelii 351
operaci 1694
31. 7. 2006

Prohledano: nazwy

Zadani: 'Tak pracovat z ISem'
Uptesneni falkult CUS

Eylo nalezeno:

+ [ P CTUS U3V I8 Jak pracovat s ISem (jaro 2008)
ey, Avdren LukdBows Ing. Pavlina Vecebowi

Pokud IS nasel dany predmét(y),
zobrazi se zde.

Kliknutim na jeho ndzev si zobrazite
dalsi informace (viz obr.3).

Doporedovand ukonfend zapofel. Jind mofng ukondent: skouska, kolakraum CLIE hATT

[ k. zaskrnutym pfedmétim rozbalitvice informac ]

Hajdéte oy, jake piedméty se na &hole wyudud Hledane slovo ke ghrdtit pomost 9%, napf, 'matemat’
Lze poudit AND, OF, nepf. 'algebra OR geometne’. Lze bez diakmitikor

Cim vice kolonsk k prohladévind zafketnete, tim déle miife proble ddvind toval

¥ ndzwe, [ anctace, sylaby, [ wyudujicl,

Prohleddvat
Jok pracoveat 5 15em

Hiedani miiZete omezt na zaflermate faboliy:

[ P LF Lékaiska falkulta
[ b FF Filozoficka fakulta
[0 B PrF Praveacka fakulta

[ B F55 Fakulta socialnich studd
[ I PYF Prirodovidecka faloulta
[0 P FIFakulta informatiky D i

O I PedE Pedagogicks fakulta

[ P FSpS Fakulta sportovnich stadid
O] B ESF Ekonomicka-sprémmd fakolta

b COUS Celouniversitnd shadia

[l garanty, [ kédy |

Zde vepisete nazev, kod ¢i vyucujiciho a pak
vyberete:

» 7 kterych kategorii ma IS vyhledavat,
na kterych fakultach ptedméty hledat,
ptipadné nezaskrtnete zadnou z kategorii.

| Meho k zagkrnutym fakultam zobrazt obory |

Fliknutim na Hebo b zadletautym fabultdm rozhalit obory' mistite, jake obory se na faloults realingi 2
posléze jakoé phedmity j8ou jim usdery.

| Hiedat pfedméiﬂv\

Vstup do vyhledavani

predméta

Zde kliknete pro
vyhledani pfedmétu

Obr. 4: Vyhledavani daného predmétu

Po vyhledani si mizete zobrazit informace o pfedmétu kliknutim na nazev predmétu. Nize
najdete také cestu ke studijnim materialim, pokud ucitel né¢jaké vlozil (viz obr. 5).
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U3V_IS Jak pracovat s ISem

Celouniverzini studia
Jare 2006

Rozgal

20, Deporufavant uleonfen( 2. Jind mednd uleontent 2l ke
Vyniujici

Mer Andrea Luledfova (ewilicd)

Ing. Paviina Velefovd (cwtict)
Garance

Ing. Barbora Hatkowa

Celoumveratni siedia

Eontaltni eseba Ing Barbera Hadleovh
Omezeni zapisu do predimétu

Bredmét je wen pouze shudentiim matefskiyeh cboril
Materske obory

* Mastavbewy kurz university Wethe vilu (program CUS, C-CV)

Kliknutim zobrazite
osobni stranku ucitele

Dalft kotnentite. Zde najdete studijni
Studijnl matesy materidly
Viuka probiha kaZdy tyden

Obr. 5: Informace o predmétu

8) Jak si v IS najdu studijni materialy k tématu, které mé zajimaji?
Zajima-li vés naptiklad téma ,,psychologie osobnosti“, mizete zkusit vyhledat predméty nebo
studijni materidly, které se danému tématu mohou vénovat.
V Osobni administrativa — Hledani - tématické hledani. Zde do kolonek zadate: co hledate,
kde to hledate, ptip. uptfesnite osobu s niz text souvisi (napft. viz obr. 6).

U Tématické vyhledavani

II‘I_',S&-ETLI\TI!E% Co vyhledat: a Toto neni Google! Ctite. iak zadat hledany text.
VYVESKA Smaz ;psychologie 030bn09ti| | jdi
D'ggg?f\ Hledat v sekei (povinné): Pod ennrt y :
NOVY DOPIS | studijni materidly a poskytovny il fadit abecedns, ne| Sem Veplsete tema, které vas Zajima,
. Piipadné upfesnit oo edany text souvisi vyberete sekci, kterd ma byt prohledana,
STUDILJNI : = v v X ’
“DEIMEL  uo 5| it piipadné UCO osoby, s kterou hledany text
Ry, _ ’ souvisi a pouzijte tla¢itko ,,Najdi‘.
—=——=""  Studijni materialy a Poskytovny
ROZVRH - o i — e &7
ELPORTAL hledéno: "psychologie osohnesti’, nalezeno max: 524
STUDIUM Prohleddvaii se soubory ve Studiinich materidlech a v Poskytovnach, nazvy i popisy souborfi. V¥ Zde khknéte pro Vstup soubor {(pouze
ve Studijnich matenalech). dO aplikace Hledéni
PUBLIKACE 1 23 4 3 6 nasleduiici )
ZVOTOPRISY  ~ 7
T Predmét: FS8:PSYT02 Zakady psycholozi i 20G)
SPRAVCE Viozeno: 232 prot. . Viadimir Smékal. CSc.. uéo 668 / Spravee skore 93

@QH-E_S_@IU 2006 PSYT02/0p/PSY 702 Falladv psychologie osobnosi dgj.%! PSY 702 Faldadv psychologie osobnostt

HLEDA| 0
LIDE s zataay iz osobnostipdf
PRACOVISTE PSY 702 Ziklady psychelogie esobnosti A. Cil kurzu 3T = a terminy adinymi k popisu osohnosti a k objasném. proé je osobnost .. k
ﬁEBRSgCI)_:EE;: existujicim koncepcim osobnosti). § Vytvofit dovednosti vyznat ... . , j .
" KONTAKTY  Piedmét: F35:PSY102 Zaklady psvehologie osobnosti (jaro 2005) Kliknutim na nazev nebo ikonu
USCHOVNA  Nazevsouboru: Syllabus predmétu oteviete soubor vami vybraného typu.
DOKUMENTY WVlozeno: S__'S. 2003 11:38, Mzr. Hana Bohata, uco 5248 / Spravee - kore 90

Obr. 6: Hledani tématu, které mé zajima
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