Priloha jako treti soucast ucetni zavérky

1.  Zakladni pravidla a pozadavky na obsah a na predkladani prilohy

- podle povinnosti mit ucetni zdvérku ovérenu auditorem tedy podle
povinnosti sestavovat uc. zavérku v plném ¢i zkraceném rozsahu
sestavujeme i prilohu (plnou a zkracenou), dorucena musi byt spolecné s
rozvahou a vysledovkou

- u€. jednotka uvede v priloze pouze vyznamné udaje pro posouzeni
financni, majetkové a dichodové situace podniku z hlediska externich
uzivatela

- priloha se sestavuje ve formé tabulek nebo popisnym zpisobem
zajist'ujicim prehlednost a srozumitelnost predkladanych informaci

- udaje prilohy vychazeji z acetnich pisemnosti ucetni jednotky
(ucetni doklady a ucetni knihy)

- hodnotové udaje se uvadéji v celych tisicich K¢ podobné jako udaje
v rozvaze a vysledovce, pokud v jednotlivych pripadech uc. jednotka
nerozhodne jinak

- uc. jednotka uvede v priloze také k idajum za vykazované ucetni

obdobi srovnatelné idaje za minulé ucetni obdobi

2.  Obsah prilohy v plném rozsahu

a) Obecné udaje :
=> popis uc. jednotky, zejména nazev, sidlo, pravni forma,
rozhodujici predmét ¢innosti, datum vzniku obchodni spole¢nosti nebo

druzstva



= uvedeni osob, fyzickych a pravnickych, které se podileji 20 a vice
% na zakladnim jméni ucetni jednotky s uvedenim vysSe vkladu v
procentech,
= popis zmén a dodatki provedenych v uplynulém ucetnim obdobi v
obchodnim rejstiiku
= popis organizacni struktury podniku a jeji zakladni zmény béhem
uplynulého u¢. obdobi
= jména a prijmeni ¢lenu statutarnich a dozorcich organt
= ma-li uc. jednotka vétsi nez 20% podil na ZJ jiného podniku uvede
téz : nazev a sidlo dané obchod. spolecnosti €i druzstva;
prresnou vysi toho podilu;
vySi vlastniho jméni ;
vySi ucetniho hosp. vysledku u téchto podniki
= prumérny pocet zaméstnancui béhem uc. obdobi,
z toho : Fidicich pracovniku (Feditelé, naméstci, vedouci
organizacnich slozek),
s uvedenim vySe osobnich nakladi, které byly vynalozeny na zaméstnance a
z toho na ridici pracovniky
Osobnimi niaklady rozumime mzdové naklady, prijmy spolecniku a ¢lent
druzstva ze zavislé Cinnosti, odmény ¢leniim organu spolecnosti a druzstva
zakonné soc. pojisténi, apod.
= vySe pujcek, poskytnutych zaruk a ostatnich plnéni, jak v penézni,
tak v naturalni formé ¢lenim statutarnich, dozorcich a ridicich organu,
vcetné byvalych ¢lent téchto organu v ihrnné vysi,
a to oddélené za statutdrni organy,
dozorci rady

ridici organy



Za ostatni plnéni se povazuji zejména bezplatna predani k uzivani osobnich
automobili nebo jinych movitych véci, resp. zapujcka za cenu nizsi nez je
cena obvykla, vyuziti sluzeb poskytovanych uc. jednotkou, platby

dichodového pripojisténi atd.

b)  Informace o ucetnich metoddach a obecnych ucetnich zasaddach a

zpiisobech oceriovdani

= zde se uvedou inf. vyznamné pro posouzeni finan¢ni, majetkové a
dichodové pozice podniku a pro analyzu adaju obsazenych v rozvaze a ve
vysledovce
tj. informace o aplikaci obecnych ucetnich zasad

o pouzitych ucetnich metodach
o zpusobech ocenovani

o zpusobech odpisovani

= zpusob ocenéni :
zasob nakupovanych a vytvorenych ve vlastni rezii
hmotného a nehmotného IM vytvoreného vlastni ¢innosti
cennych papiru a majetkovych ucastni

prichovki a prirustka zvirat

= zpusob stanoveni reproduk¢ni ceny u majetku ocenéného v této

cené a porizeného v prubéhu ucetniho obdobi



= druhy vedlejSich porizovacich nakladi, které se obvykle zahrnuji
do PC nakupovanych zasob, a druhy naklada zahrnované do cen zasob

stanovenych na urovni vlastnich naklada

= zmény zpusobu ocenovani, postupu odpisovani, postupu uctovani,
usporadani polozek ucetni zavérky a obsahového vymezeni téchto polozek
oproti predchazejicimu uc. obdobi s uvedenim duvodu téchto zmén a

vycislenim penéZznich c¢astek ovliviiujicich vysi majetku, zavazku ¢i HV

= zpusob stanoveni opravnych polozek k majetku, s uvedenim

zdroje informaci pro stanoveni vySe opravnych polozek

= zpusob sestaveni odpisovych planu pro investicni majetek a

pouziti odpisové metody pii stanoveni ucetnich odpisu

= zpusob uplatnény pri prepoctu udaju v cizich ménach na ceskou
ménu (uplatnéni sménnych kursu vyhlasovanych Ceskou narodni bankou

jako béznych ¢i stalych kursu s uvedenim terminu jejich zmén)

c¢)  Doplitujici informace k rozvaze a k vykazu ziskit a ztrdt
- zde uc. jednotka vysvétli kazdou vyznamnou polozku, resp. skupinu
polozek z rozvahy a VZZ, jejichz uvedeni je podstatné pro hodnoceni
financni, majetkové a diuchodové pozice podniku

—>Hmotny a nehmotny majetek kromé pohledavek

a)  rozpis na hlavni skupiny samostatnych movitych véci a souboru
movitych véci s ohledem na charakter a predmét ¢innosti s
oddélenym uvedenim PC napr. ucet 022 a opravek
k tomuto majetku 082

b)  rozpis NIM s oddélenym uvedenim PC a opravek k tomuto
majetku



c) najemce, ktery porizuje HIM formou finan¢niho pronajmu
uvede (podle jednotlivych skupin IM) :

¢) 1. soucet splatek najemného za celou dobu predpokladaného pronajmu

¢) 2. skute¢n€ uhrazené splatky najemného z finan¢niho pronajmu ke dni
UZ

¢) 3. rozpis ¢astky budoucich plateb podle faktické doby splatnosti
(Platci dané z pridané hodnoty vykazuji uvedené udaje bez dané.)
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d) prehled o nejdulezitéjSich titulech pro prirustky a ubytky IM
podle jeho hlavnich skupin, pricemz prehled musi dolozit stav investi¢niho
majetku k pocatku a ke konci ucetniho obdobi v PC a ZC v navaznosti na
rozvahu
Za prirustky se povazuje zejména poriizeni investicniho majetku nakupem a
vlastni Cinnosti.

Za ubytky se povazuji zejména odpisy podle odpisového planu a vyrazeni z
divodu likvidace a prodeje.

e¢)  souhrnna vySe majetku neuvedena v rozvaze napr. predméty
dlouhodobé spotieby neuvedené na uctu 022 ¢i 018, pro tento ucel je mozné
uvedeny majetek ocenit odhadnimi cenami

f) rozpis hmotného majetku, ktery je zatizen zastavnim pravem,
popr. u nemovitosti vécnym bremenem s uvedenim povahy a formy tohoto
zajiSténi

g)  prehled o majetku, jehoZ trzni ocenéni je vyrazné vyssi nez jeho
ocenéni v ucetnictvi, obchodovatelné cenné papiry se oceni podle posledniho
kursu, za ktery se tyto cenné papiry obchodovaly na burze ¢i v RM-S

h)  pocet a nominadlni hodnota investicnich majetkovych cennych
papiri a majetkovych ucasti v tuzemsku a v zahranici podle
jednotlivych druhu cennych papiria a emitentu a pirehled

i) o financnich vynosech plynoucich z vlastnictvi téchto CP a
ucasti

= pohledavky



souhrnna vySe pohledavek po lhuté splatnosti (napr. 180 dni)
udaje se ¢erpaji z prisluSnych analytickych actu

pohledavky k podnikim ve skupiné

pohledavky kryté podle zastavniho prava nebo jisténé jinym
zpusobem, napi. ruCenim jiného subjektu

= vlastni jméni

popis zmén vlastniho jméni v priabéhu ucetniho obdobi, tj.

rozpis pripadu, které mély vliv na zvySeni Ci sniZeni jednotlivych polozek
VJ, zejména z titulu : zvySeni nebo snizeni Z.J,

pripadné emisniho azia,

dary a dotace do kapitalu,

vyplata dividend,

nerealizované zisky a ztraty actované

na uctu 414,

pohyby mezi fondy,

nerozdélenym ziskem minulych let,

resp. neuhrazenou ztratou minulych let

rozdéleni zisku popr. zpusob uhrady ztraty, navrh na rozdéleni
zisku bézného obdobi

zakladni jméni :

AS uvedou pocet a druh akcii s uvedenim jejich
nominalni vySe, nesplacenou ¢ast vkladu a lhuty jeho splatnosti

AS, jejichz akcie jsou verejné obchodovatelné
uvedou informace o poctu a hodnoté vydanych dluhopisu s pravem vymény
za akcie

SRO uvedou podily, jejich vysi podle jednotlivych
spolecnikui a nesplacenou ¢ast vklada a lhuaty jejich splatnosti

DRUZSTVA uvedou oddélené vy3i ¢lenskych
vkladi zapsanych do OR, pFip. nezapsanych do OR a dale se uvede pocet
¢lenu druzstva



= zavazky

souhrnna vySe zavazku po lhité splatnosti (napr. 180 dni)
udaje se Cerpaji z prisluSnych analytickych actu

zavazky k podnikum ve skupiné

zavazky kryté podle zastavniho prava s uvedenim povahy
formy tohoto zajiSténi pro pripad jeho nesplaceni

zavazky (penézni i nepenézni) nevyuctované v ucetnictvi a
neuvedené v rozvaze, napr. zaruky prijaté za jiny podnik z
titulu bankovniho uvéru nebo sménecného prava, pokud
nebyly prouctovany ve formé ucetnich rezerv

ucetni jednotka uvede také dalSi vyznamné potencionalni
ztraty, na které nebyla vytvorena v ucetnictvi rezerva

= zakonné a ostatni (iCetni) rezervy jednotlivé za jejich tvorbu a Cerpani s
uvedenim PS prisluSné rezervy

=> vynosy z bézné ¢innosti rozvrzené podle hlavnich ¢innosti podniku v
Clenéni na tuzemsko a zahranici

—>celkové vydaje vynalozené za ucetni obdobi na vyzkum a vyvoj

= udaje o preménach (struktura vlastniho kapitilu po preméné spolecnosti
a jeji vznik; fond z precenéni; dalSi vyznamné udaje ve vztahu
k preménam spolecnosti )

d) Piehled o penéZnich tocich (cash flow)

provozni ¢innosti

se rozumi zakladni vydéle¢né Cinnosti podniku a ostatni Cinnosti
podniku, které nelze zahrnout mezi investi¢ni nebo financni ¢innosti
- soucast provozni ¢innosti jsou obvykle i mimoradné ucetni pripady a
splatna dan z prijmu



investicni ¢innosti
se rozumi porizeni a vyrazeni IM z titulu jeho prodeje

financni ¢innosti
se rozumi pripady, které maji za nasledek zmény ve velikosti
a slozeni VJ a dlouhodobych, pop¥. i kratkodobych zavazki



