1 Tabulka

Tabulky se v dokumentu pouzivaji pro udaje, které jsou usporadany do pravidelnych struktur - fadek a sloupci.
S takovymi udaji se pak v tabulce 1épe manipuluje, navic 1ze vybrané buiiky tabulky ordmovat.

1.1 Vytvoteni tabulky

Tabulku muzete vytvofit dvéma zpusoby : rychlym zpusobem a pomoci priuvodce. Cheete-li pouzit rychly
zpusob, klepnéte na ikoné Vlozit tabulku a tahnéte mysi, abyste ziskali pozadovany rozmér tabulky. Pruvodce
vas povede vSemi kroky, které jsou potieba, aby tabulka byla byla vytvotena a vypadala podle ur¢itého formatu.
1.2 Vlozeni udaja do tabulky

Udaje se vkladaji do tabulky stejné, jako kdyz pisete b&Zny text dokumentu. Kurzor se v tabulce piemistuje
pomoci klaves se Sipkami a také mysi tak, ze klepnete v buiice, kam ma byt kurzor pfemistén.

1.3 Zména rozméru bunék

Sloupce v nasi tabulce jsou naptiklad piili$ Siroké. Zazime si je, protoze nejsou vhodné pro krtsi udaje a také
tfeba chceme pridat jeste dalsi sloupec. Pouzivaji se nabidky z menu Tabulka, kde jsou moznosti, jak nastavit
Sitku vybrancho sloupce. Roymer bun¢k také muzeme upravit na pravitku pomoci mysi.



Priklad tabulky

Vyrobni tiskova technika

Hlavni Vedlejsi
flexografie (plastotisk,
fotopolymerovy tisk)
z vySky knihtisk gumotisk
nepiimy knihtisk(suchy
- ofset)
- litografie (kamenotisk)
- z plochy ofset svétlotisk
< piimy tisk z plochy
= . meditisk
= z hloubky hlubotisk ocelotisk
pratisk sitotisk (serigrafie)
specialni elektrografie (xerografie, elektrostaticky tisk)
tiskove tryskovy tisk
techniky slepecky tisk




