12 27.4.2009

Priklad pro cviceni dne 3.11.2008 - Ucetni osnova, Financ¢ni denik, Vyrovnani salda, ID vyrovnani,
storno zdznamu, ktery byl vytvoren pomoci finanéniho deniku
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PFipravné akce (nastavte si prosim Pracovni datum na 250101 !!!)

Financni denik
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Sprava financi->Financ¢ni denik

Vybrat financni seSit s ndzvem Vychozi ->vysvétleni typl denik( (vyucujici) — Nazev listu

Leva strana radku deniku reprezentuje ucet na debetni strané (MD) a prava stranu kreditni
Nezapomerite na syntax platny pro Castku (kdekoliv) MD=plus a D=minus

Zadani — datum, Typ=Platba, Typ uctu=Zakaznik — viz nastaveni Ucetni skupiny zakaznika na
zaloZce Fakturace na karté Zakaznika - >vysvétlit proc¢ kdyZ je napf. zadano cislo zakaznika 10000 a
my bude Uctovat na stranu MD, de se bude nachazet ucet 311xxx

Na druhé strané deniku zadejte Typ Uctu = Banka (staci zadat B) a vybrat banku a vysvétlit, odkud
se vezme bankovni Ucet 221xxx a nasledné vyberte KB

Zobrazte pomoci Zobrazit (Z Pop-up menu) 1D vyrovnani a Cislo vyrovnani dokladu

Pomoci F6 se z Cisla vyrovnani, které jste pravé zobrazili dostanete do okna s ndzvem Vyrovnat
polozky zdkaznika. Zobrazte pomoci Zobrazit (Z Pop-up menu) ID vyrovnéni, Castku a plvodni
Castku. VSechny radky jsou Oteviené, tedy tyto faktury nemaji proti sobé platbu, (nejsou
sparované)

Vyberte fadek s typem Faktura a dejte OK — ¢astka se automaticky presune do finan¢niho deniku
vcetné variabilniho symbolu. Zauctuje pomoci F11 a zkontrolujte na saldu zdkaznika zda doslo

k vyrovnani, a kterd poloZzka je vyrovnana kterou polozkou

Provede opét operaci z bodu €. 5 tohoto dokumentu a na druhou stranu deniku zadejte banku KB
Pomoci Shift-F9 (viz tlacitko Funkce= Vyrovnat polozky) se opét dostanete do okna Vyrovnat
polozky zdkaznika. Pomoci F9 (Tlacitko Vyrovnani->Nastavit ID vyrovnani ) — oznacite internim
Cislem, které se samo automaticky vygeneruje polozku, kterou chcete vyrovnat platbou.

OK->a ¢astka spolu s internim variabilnim symbolem, ktery jste predtim vytvofili pomoci F9 se
prenese do fadkl deniku a zauctujte a zkontrolujte polozky zdkaznika

Opét akce z bodu ¢.5. a z okna Vyrovnat polozky zakaznika vyberte pomoci F9 dvé oteviené
polozky typu faktura. Po stisknuti OK dostaneme v fadku deniku soucet obou polozek. Dalsi
postup je F11 a kontrola poloZek u zakaznika

Do deniku zadejte pouze Dodavatele na stranu MD (Typ dokladu = Platba), dale zadejte rucné
zvolenou ¢astku 3000 K¢, a to se znaménkem, které odpovida syntaxi (tedy plus) a na stranu
kreditni zadejte bankovni Ucet a kéd banky KB. Nasledné zauctujte pomoci F11, coz bude mit za
nasledek zauctovani nepfirazené platby ke zvolenému dodavateli.

Dale do karty Dodavatele, na kterého byla vystavena platba, ktera nebyla sparovana a postavte na
ni kurzor. Funkce (Shift-F9= Vyrovnat polozky) a dostaneme se opét do okna Vyrovnat polozky
(tentokrate ale Dodavatele). Na vybraném radku faktury (oteviena polozka dodavatele) nastavte
vyrovnavaci polozku pomoci Shift-F9.

Najedte kurzorem na platbu a oznacte ji pomoci F9 (v podstaté propojeni obou polozek). V poli ID
vyrovnani se objevi tfi hvézdicky, = ***. Uctovat vyrovnani F11.

Zkontrolujte stavy v okné po zauctovani a stavy polozek vybraného zakaznika.

Storno zaznamu :

Novy financ¢ni denik s ndzvem Vychozi (jde o nazev listu)

Na debetni stranu deniku zadejte ucet na cesté 261000- nezapomerite zaskrtnout na karté Gctu
policko Pfimé uctovani

Na kreditni stranu deniku dejte ucet banky (KB a najdéte na uctu banky ve finan¢nim fizeni kde je
pod kddem KB ukryt ucet 221) ¢astku 10000 K¢.

Finan¢ni denik a dalsi
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Mazewlistu . o oo vicHoZE [£3]
a. o.. .
N T. O. 0. N G, 0., Q. Cilo
Zictovaci  Typ Cislo . 0. 00 S Cislo ... sk, s...wyrovnani | ID
daturn dokladu  dokladu Typ dftu  Cisla Gty | Popis 0.0 s... 2., Castka Typ protidctu  protidétu p.. p..| p..| dokladu wyrovnani
»| 230309 G00014 et 261000 Penfze na cestd =+ 10000,00 Bankovni Gfet ﬁ
4. F11 a dostaneme
Microsoft Business Solutions-Navision
y Rédky deniku byly GspSsng zadctovany,
5. Menu Sprava financi ->Finance->Historie->Zurnaly a posledni zaznam->tla&itko Zurndl a Vécné
polozky a dostaneme :
Zodtovad  T.. Cislo . T.. Cisla Cigla
datum d.. dokladu Cislo dftu | Popis p.. protidcty | poloZky
23.03.09 GO0014 261000 Penize na cesté 10000,00 B, 2857
23.03.09 GO0014 221100 Penize na cesté h -10000,00 0., 261000 2858
6. Zjistime, Ze transakce (vytvorena polozka je zauctovana chybné — tfeba Spatné vybrana banka nebo

Spatna cCastka a potrebujeme vytvorenou polozku stornovat (tlac¢itka na dolni listé zobrazenych
Vécnych poloZek v zZurnalu vypadaji takto :

[ Polozka v] [ Funkce v] [ Mavigowat ] [ MNapovéda

7. Funkce-> Storno transakce->objevi se navrh opravnych zaznam :
Cislo . Cislo Zlctovact T.. Cislo . . Mazev listu | Typ Cislo
transakee | Typ poloZky Cislo G¢tu | poloZky datum Popis d.. dokladu Castka (CZK) | Castka DPH deniku plvodu plvodu
3 236 V&cna polozka 261000 2857 23.03.09 Penize na cesté GOo014 10 000,00 0,00 WYCHOZT  Bark... KE
236 Wéona poloZka 221100 2858  23.03.09 Penize na cesté GOo014 -10000,00 0,00 WICHOZE  Bark... KB
236 PoloZka bankovniho... KB 2858  23.03.09 Penize na cesté Goo014 -10 000,00 0,00 ¥¥eHOZE
8. Stornujte pomoci F11- na tlacitku Storno a na panelu nize stisknéte ANO a polozky budou Uspésné

stornovany

2 Tyta polozky budou stornovér[‘s‘\’zaﬁlﬁ'tovénfm opravnych polozek.

-t Cheete stornowat poloZky?
[ Ang I [ e I
9. V Zurnalu si zobrazite stornované polozky :
ZiFtova.., | T.. Cislo dok... | Cislo 68ty | Popis T.. 0. 0. Castka T..| Cislo pro... | Sislo pal. .,
B 23.03.09 GO0o14 221100 Penize na cesté 10 000,00 0 2859
23.03.09 G00014 261000 Penize na cesté -10 000,00 B.. KE 2860
Nebo pokus si v Zurnalu zobrazite posledni polozky, pak dostanete :
23.03.09 GOo014 261000 Penize na cesté 10 000,00 B, KB
23.03.09 GE00014 2721100 Penize na cests -10000,00 (.. 261000
23.035.09 GOo014 221100 Penize na cesté 10 000,00 0., 261000
23.03.09 GOo014 261000 Penize na ceste -10000,00 B.. KB
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