ERP Microsoft Dynamics NAV 5.0 CZ SP1 — uvodni pfiklad - tutorial

Prepared by J.Skorkovsky
Date : 14.3.2011
For : PIS 1 a RIOP kurz

Pozndmka : text je v Cestiné, nékteré poznamky jsou v angli¢tiné
Tasks (use Your demo vision MS Dynamics NAV 5.0 in VT2 or VT1 or Your personal PC)

1. Zmenu Prodej a Marketing najdéte karu Zakaznika

2. Podivejte na jeho zalozky a pomoci F5 (zapamatovat) zobrazte seznam zakazniku.
Pomoci kli¢d Ctrl-Home a Ctrl —End najdéte prvni a posledni zaznam. S pomoci
mysi (kolecko) nebo Sipek listujte v seznamu. Ze seznam se dostanete na kartu
zakaznika, na které stoji kurzor s pomoci kombinace klaves Shift -5 (zapamatovat)

3. S pomoci kurzoru v seznamu mate kurzor na sloupecku Nazev najdéte prvniho

(druhé, tfetiho) zakaznika zacinajiciho na L. Procvicte si tento vyhledavaci ndstroj.

Vyberte zdkaznika s ¢islem 30000 s pomoci klice FZ )Zapamatovat) — filtrace

Najdéte v obrazovce filtrace s pomoci ndvodu pravidla zadavani filtrd)

Zobrazte pomoci Menu Zobrazit /Skryt sloupce s kdem mény a kédem jazyka

Najdéte (filtrujte) vSechny zakazniky s k6dem mény USD

Najdéte zakazniky s kddem jazyka ENU

Najdéte z vyfiltrované mnoziny zdkaznik( ENU jesté ty, ktefi plati jihoafrickymi

randy ( ZAR)

10. Podivejte se na kalkulované pole Saldo na karté dodavatel a zdkaznika.

11. Z Ceho se toto virtudlni Cislo vypocitava ? Pouzijte klicovou kombinaci klaves
(polozky Ctrl-F5 (zapamatovat)

12. Najdéte polozky na karté dodavatele, zakaznika a zbozi

13. V ucetni osnové si vyfiltrujte ucty s nenulovymi obsahy policek Pohyb s pomoci F7
a pravidla<>>0

14. Najdéte s pomoci F7 ucet 604210

15. S pomoci Shift-F5 (uz bylo vysvétleno) jdéte na kartu tohoto vybraného uctu

16. S pomoci kombinace Ctrl-F5 (Vécné polozky) se podivejte na zauctované polozky
na tomto uctu

17. Vyfiltrujte si vSechny polozky typu Faktura (s pomoci F7)

18. Pozor na syntax: + Castka = MD, -Castka = D.

19. Zkontrolujte toto pravidlo s pomoci lupy — Ctrl-F8. Uvidite tak jak ¢astky
zauctovani na stran+é& MD, tak i ¢astky zauctované na strané Dal.

20. S pomoci tlacitka Naviguje najdéte fakturu, jejiz zauctovani bylo divodem
vytvoreni této vybrané polozky)

21. Vyberte se s menu Prodej nebo Nakup nebo Vyroba nebo Sklad kartu zboZzi

22. Podivejte se na seznam s pomoci F5 .

23. S pomoci nastroju pro vyhledavani- stojite ve sloupecku Popis vyhledejte lampu
Amsterdam

24. Podivejte se na kalkulované pole, které urcuje kolik mam aktualné polozek na
skladé
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Pomoci Ctrl-F5 se podivejte na polozku zboZi a vyberte polozku typu Prodej a
pomoci tlacitka Naviguj zobrazte dokument, jehoZ zauétovani mélo za ndsledek
vytvoreni vybrané polozky zboZzi

Najdéte si opét kartu zdkaznika a jdéte na zalozku Platby a podivejte se na syntax
zadavani doby (den, tyden, mésic, apod.)

jak zadate novou platebni podminku 6 tydn( ?

S pomoci Napovédy F1 v poli¢ku Platebni podminka se pokuste porozumét co to
znamena.

Naleznéte kartu zbozZi a jdete na zdlozku Fakturace. Co to znamena Metoda
ocenéni ? Pouzijte napovédu F1 pokud budete kurzorem stat v tomto poli¢ku
Jdéte z Menu N8kup do objedndavek a podivejte se s pomoci F5 (seznam) kolik
mate jiz vytvorenych a nezauctovanych nakupnich objednavek

Postavte se kurzorem do hlavicky jedné z téchto nakupnich objednavek

Vytvorte novu objedndvkou pomoci klavesy F3 (zapamatovat)

Vyberte s pomoci F6 v policku Nakup od dodavatele. Vyberte dodavatele UP
Liberec ato prosim s pomoci klavesy F6 (zapamatovat — look up typ klavesy)
Potvrdte s pomoci klavesy Enter

V fadku doplrite vybrané zbozi (lampa Amsterdam — 10 ks a lokace skladu
=Modry )

Odkud se vzala nakupni cena zboZi (jdéte na kartu zboZi a pokuste se najit cenu
pofizeni vybraného zbozi).

Vytisknéte ndhled s pomoci tlacitek Tisk a Nahled

Po doddvce (predpokladejte, ze Vam jiz bylo vybrané zboZi dodano) doplrite do
hlavi¢ky libovolné Cislo dodaci faktury (alfanumericky retézec)

Podivejte se na statistiku dokumentu s pomoci F9

ZaU¢tuje s pomoci tlagitka Uctovani a F11

Vyberte moZznost Dodani a fakturace

Nakupni objednavka se ,pfesune” do Néstroje v Nakupu->U¢&tované faktury a jde
o posledni fakturu (Ctrl-End nebo ikona na horni listé)

Z radkl zauctované faktury z Cisla zboZi se pomoci F6 a Shift-F5 dostane na kartu
zbofi a s pomoci Ctrl-F5- poloZky se podivate na polozky, kde posledni polozka
typu nakup bude reprezentovat pohyb na karté zbozi spojeny s Vami provedenym
nakupem .

Stejné tak se z hlavicky zauctované faktury s pomoci F6 a Shift-F6 dostanete na
kartu dodavatele a s pomoci Ctrl-F5 na polozky , kde fakturu uvidite taktéz

Déle jdéte z menu Finance do Finance->Historie->Zurnély a CTRL-END na posledni
polozky a s pomoci tlaéitek Zurnal->vécné polozky zobrazite Géty ve hlavni knize,
na které se nakupni objedndvka zauctovala. SD pomoci F6 se z poli¢ek uctl
dostane do ucetni osnovy, abyste vidéli nazvy téchto uctu.



