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Uvod

UvoD

Skriptum je urceno studentim Ekonomicko-spravni fakulty Masarykovy univerzity v Brné,
ktefi navitévuji seminafe predmétu Uéetni systémy na PC. Obsahem publikace jsou poznatky
o ucetnich agendach zpracovavanych za pomoci vypocetni techniky, prehled vyukovych a
pozadovanych studijnich aktivit a vybrané ¢asti pokynil k ovladani programt, pouzivanych
na seminafich. ReSen4 problematika je z oblasti finan¢niho ti¢etnictvi v podnikatelské sféte.

Publikace je rozclenéna do péti kapitol. V prvni kapitole studenti ziskaji informace tykajici se
organizace uUcetnich praci v podniku, struktury ttvarti zpracovavajicich ucetni informace a
vyuziti pocitacii pfi vedeni ucetnictvi. Druhd kapitola je zaméfena na oblast ekonomického
softwaru, zejména na kritéria jeho vyberu pro konkrétni firmu. Vzhledem k rozsahu pfedmétu,
ktery nema prednasky, ale veskera vyuka probihd formou seminaiti v laboratotich vypocetni
techniky, se piredpoklada, ze prvni dvé kapitoly studenti zvladnou prevazné formou
samostudia. Ve tieti kapitole — privodci vyukovymi a studijnimi aktivitami v priub&hu
semestru — jsou jednotlivé ukoly pro piipravu zadavany vétSinou tak, aby bylo mozné feseni
uvést ptimo do studijniho textu. Jako metodickd pomicka jsou ve Ctvrté a paté kapitole skript
uvedeny vybrané a upravené casti prirucek k programové dokumentaci ekonomického
softwaru pouzivaného ve vyuce.

Piedmét Ugetni systémy na PC navazuje na znalosti ziskané absolvovanim programové
povinnych kurza Finan¢ni Gcetnictvi I a 1. Z vySe uvedeného ditvodu toto skriptum castecné
navazuje na ucetni teorii, kterd je obsazena v publikaci Zéklady finan¢niho ucetnictvi, vydané
nakladatelstvim EKOPRESS Praha v roce 2005 a Praktikum z finan¢niho Ucetnictvi (autofi
J. Sedlacek a kolektiv).

Poznatky ziskané studiem predmétu Ugetni systémy na PC prohlubuji a rozsifuji soubor
ucetnich znalosti studentli nejen po obsahové strance, ale piredevSim z pohledu techniky a
formy uctovani. Lze je ¢astecné vyuzit i v dalSich volitelnych pfedmétech s ucetni tématikou;
jako zasadné€jsi se ovSem jevi predpokladany piinos k rozsifeni dovednosti pro uplatnéni
absolventt fakulty na trhu prace nejen v Ceské republice.

Skriptum muze byt uzitecné nejen pro studenty, ale i pro ostatni zajemce, kteti se zabyvaji

ucetnictvim v podnikatelské praxi a chtéji si rozsifit své znalosti. Autorka uvita jakékoliv
pfipominky k publikaci a naméty na jeji zdokonaleni.

V Brné dne 28. listopadu 2005

Zuzana Kfizova






Ucetni systémy a vypodetni technika

1 UCETNI SYSTEMY A VYPOCETNI TECHNIKA

Cilem uvodni kapitoly je seznamit ¢tenare se zakladnimi prvky ucetniho systému, organizacni
strukturou Utvart zabezpecujicich zpracovani ucetnich informaci a vyvojem vyuziti pocitaci
v této oblasti.

Ucebnice ucetnictvi se téméf vyhradné zabyvaji jeho obsahem, napfiklad vysvétlenim
zékladnich principt a metod, zatctovanim jednotlivych hospodaiskych operaci, sestavenim
ucetnich vykazi atp.

Pii vyuce vyuziti vypocetni techniky pii zpracovani uUcetnich informaci je vSak neméné
dalezit¢ seznamit se i s fungovanim ucetnictvi jako relativné uzavieného celku v ramci
v podnikového informacéniho systému.

1.1 Prvky ucCetniho systému

Zakladni charakteristikou Gcetnictvi je jeho systémovost (a systemati¢nost provadéni zapish).
Je nezbytné chapat ho a pouzivat jako urcity informacéni systém, ktery je tvofen vzajemné
provazanymi internimi prvky a je ovlivilovan svym okolim.
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Obr. 1 Schéma 0fetniho systému — upravens podle [1]
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I. Vlastni interni prvky ucetniho systému tvoii Ctyti zdkladni skupiny:

a) ucetni procesy jsou pievazné tvoreny jednotlivymi hospodarskymi operacemi. Jsou to
soubory ¢innosti zachycujicich jednotlivé konkrétni funkce podniku — naptiklad nakup
materidlu, prodej zbozi nebo vyrobku, tthrada dan¢ atd.,

b) ucetni zaznamy: jedna se o nositele informaci o ucetnich procesech — tcetni doklady,
ucetni knihy, inventurni soupisy apod.,

(zaznamenané ucetni procesy jsou tiidény, seskupovdany do konkrétnich specidlnich
ucetnich agend — mzdova agenda, agenda nakup zbozi, agenda faktur vydanych a mnohé
dalsi),

c) ucetni metody upravuji zpisob vytvafeni nékterych ucetnich informaci, tykaji se
zejména zpusobll ocenovani majetku, odpisovani dlouhodobého majetku, tvorby a
pouziti rezerv, ale také metodiky tvorby tucetnich vykazi nebo zplsobu piechodu
z danové evidence na ucetnictvi,

d) ucetni nastroje (postupy, techniky) jsou nastroje pro evidenci, sumarizaci a prezentaci
zapisi do ucetnich knih, techniky vedeni vnitropodnikového a manaZerského
ucetnictvi. Typickym piikladem ucetniho postupu je zejména kontrola vécné a
formalni spravnosti uCetniho dokladu, zpracovani ucetnich informaci ucetnim
programem nebo postup piredavani ucetnich informaci jejich uZivatelim.

II. Charakteristika externich vlivii na ucetni systém

Vnéjsi prostiedi ti€etniho systému podniku tvoii prvky ze dvou odliSnych oblasti:
1) zpodniku, jehoz je uCetni systém soucasti,

2) z externiho podnikového okoli.

Ad 1)

Strukturu, velikost a dalsi charakteristiky ucetniho systému ovlivituji uvnitf podniku hlavné
tyto faktory:

e typ ¢innosti podniku a podnikové procesy, velikost podniku, typ vlastnictvi a
pravni formy — stanovuji obsah i ramec toho, co ucetnictvi zachycuje; ucetni
systémy velké vyrobni spolecnosti a pojistovaciho makléfe se budou jiste
docela lisit,

e pozadavky managementu podniku (internich uzivateli ucetnich informaci)
na rozsah, strukturu, ptipadné Cetnost ucetnich informaci,

e vyuziti vypocetni techniky a ekonomického softwaru pii zpracovani ucetnich
informaci, pfipadn¢ vyuziti castecného ¢i uplného outsourcingu ucetnich
sluzeb.
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Ad 2)

Externi okoli podniku ovliviiuje i¢etni systém podniku jako celek, ale také nekteré jeho dil¢i
¢asti specialn¢:
e legislativni Gprava — zdkon o Ucetnictvi, provadéci vyhlasky, ¢eské icetni standardy,
danova legislativa, uprava socidlniho a zdravotniho pojisténi apod.,

e jiné formy regulace — mezinarodni ucetni standardy, pozadavky v ramci certifikace
podniku, interni piedpisy v ramci holdingu nebo podobného uspotadani podnikaii,

e pozadavky externich uzivatelli Ucetnich informaci — akcionait ¢i spolecnikili, bank
nebo jinych poskytovatelli uvert a pajcek, statnich organt a uradi.

Ve vySe uvedeném schématickém zndzornéni chybi jesté jeden dilezity prvek:

o ucetni = lidé, ktefi se podileji na zjiSténi informaci o Gcetnich procesech, zajistuji
provedeni Gcetnich zdznamt, postupuji podle ucetnich metod (a legislativy, standardi,
zasad atd.), vyuzivaji jednotlivé ucetni nastroje, postupy a techniky, predavaji ucetni
informace jejich internim i externim uzivatelim.

Zékladni typy profesnich funkci nebo oznaceni pracovnich mist v oblasti zpracovani
ucetnich informaci jsou podrobnéji uvedeny v nasledujici ¢asti, zde uvadim jen
struény vycet moznych oznaceni: Gcetni materidlu, ucetni odbératell, samostatna(y)
mzdova(y) tcetni, hlavni i€etni, metodik ucetnictvi apod.

1.2 Organizace ucetnich praci

Vedeni tucetnictvi v malych firmach je obvykle zvladnutelné jednou osobou nebo je
zabezpecovano externé, ucetni firmou. Neni proto potieba vytvaret pro ucetni prace néjaky
samostatny organiza¢ni utvar.

Ve stiednich a velkych podnicich uZz rozsah praci spojenych s ucetnictvim vyzaduje
roz€lenéni Ucetnich praci do vymezenych dil¢ich okruht, které¢ jsou nékdy relativné
osamostatnény 1 prostoroveé — do zvlastnich uctaren.

Ucetnictvi bylo po nékolik staleti vedeno ve vazanych tgetnich knihach. Z té praxe ndm
zustal prakticky jen ndzev ,,Hlavni kniha*. Velké mnoZstvi hospodatskych operaci, které byly
zveétSujicich rozsahli ¢innosti, vedlo k ustupu od vedeni Gcetnictvi v knihach a pfechodu na
zapisy v samostatnych jednotlivych listech. To umoznilo délbu prace pfi provadéni ucetnich
praci a jejim vysledkem bylo také postupné vytvareni samostatné organizacni struktury
podnikovych ttvart, které zabezpecovaly ucetnictvi.

Dal§im dulezitym faktorem ve vyvoji organizace uUcetnictvi v podnicich bylo vyuzivani
urcitych mechaniza¢nich prostfedkd, jako byly fakturovaci stroje a Uctovaci stroje (v zésadé
kombinace psaciho stroje a kalkulacky). Vyuzivani téchto prostfedkil kulminovalo v praxi
v 70. letech 20. stoleti.

Od této doby se stale vice zacaly pouzivat pocitaCe jako technicky prostiedek vyssiho radu.
S jejich neustdlym rozvojem a stale ptiznivéjsi cenou se zacaly pouZzivat i pro zpracovani
ucetnictvi a naopak: vyuziti pocitacii vyznamné ovlivnilo a stale ovliviiuje i1 zpiisoby

provadéni ucetnich praci.
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Finanéni (ekonomicky) usek

Dulezité¢ ekonomické ¢innosti podniku — Gcetnictvi a statistika, financovani, planovani, fizeni
nakladii — jsou v zédkladnim organiza¢nim c¢lenéni podnikli soustiedény do financéniho
(nebo ekonomického) tseku. Tento usek fidi finan¢ni piip. ekonomicky feditel.

Odbor tcetnictvi

Pro jednotlivé slozky ekonomickych ¢innosti se ve vétSich firmach vytvareji dalsi utvary,
Casto oznacované jako odbory. Zde se dale budeme zabyvat pouze odborem tcetnictvi.

V ramci odboru ucetnictvi jsou zpravidla zajistovany veskeré prace s ucetnictvim souvisejici,
jako napt.:
e metodika,

4

e vlastni zpracovani ucetnich dat,
e vytvafeni analyz a rozbort.

K ukoliim tohoto odboru v podniku patii obvykle také zpracovani statistickych vykazi,
zajisténi vztahli k externim uzivatelim ucetnich informaci, komunikace s finanénim
ufadem, pojistovnami, auditorem nebo danovym poradcem.

Usporadani a fizeni ucetnich praci

Kromé vhodné organizacni struktury je ovSem nutné zajistit zejména spravné usporadani a
fizeni ucetnich praci, zejména:
e raciondlni potfizovani, obéh a zpracovani Ucetnich dokladl, které je dnes spojeno také
s vybérem, zavedenim a vyuzivanim vhodného ucetniho softwaru;

e volba spravnych metod a postupti G€tovani, aplikace legislativnich zmén v této oblasti;

e vhodnad organizace prace v jednotlivych tuctarnach, jejich personalni obsazeni a
rozmisténi;

e koordinace spoluprace ucetnich ttvarti s dal§imi organizacnimi jednotkami ve firmé.

1.3 Obsah jednotlivych ucetnich agend

Zakladni funkce jsou v podnikové praxi béZzné zajisStovany specializovanymi organizacnimi
utvary, proto i ucetni agendy (urcité okruhy ucetnich ¢innosti) ¢lenime podle organiza¢niho
hlediska:

1) Obecné ucetni agendy:
a) metodika Gcetnictvi,
b) tvorba plani, kalkulaci a rozpoc¢tu,

¢) financ¢ni informace, analyzy a rozbory.

10
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2) Specialni ucetni agendy:
a) uctovani zasob materidlu, zbozi a jinych nakupi,
b) uctovani dlouhodobého majetku,
¢) finan¢ni a danova agenda,
d) mzdové ucetnictvi,
e) uctovani vynosu (prodeje),

f) vSeobecnd tcetni agenda.

vvvvv

na kterd je odbor ucetnictvi roz€lenén. Charakter jejich prace vyznamné ovliviiuje
»technologie® zpracovani ucetnich dat. Pfi ruénim nebo mechanizovaném zpracovani

2%

prostiedkil vypocetni techniky je vyznamnéjsi pfiprava vstupnich dat a néslednd kontrola a
analyza vysledki.

Napli prace jednotlivych uétaren

Zpracovani specialnich ucetnich agend a c¢innosti jednotlivych uctaren lze struéné popsat
nasledujicim zptisobem:

uctovani zasob materidlu, zbozi a jinych nakupt u vétSich vyrobnich nebo obchodnich
podnikit mize byt rozdéleno do dvou nebo vice Gctaren, obvyklé ¢lenéni je na Gictovani zasob
nakupovanych od dodavatelli (materidl, zbozi) a ictovani zadsob vyrobenych vlastni ¢innosti.

Materialova uctarna

zabezpecuje hlavné: kontrolu vé€cné a formalni spravnosti dodavatelskych faktur za material
(tzv. likvidace faktur) a evidenci stavu a pohybu materidlovych zasob. Dale také obvykle
vyhodnocuje reklamace, zajistuje podklady pro provadéni fyzickych inventur ve skladech,
eviduje nevyfakturované dodavky a material na cesté.

Typickymi doklady, které se zpracovavaji v materidlové uctarné, jsou: faktury pfijaté
od dodavatelli materialu, skladni karty, pfijemky a vydejky materialu.

Provozni (vyrobni) uétarny

se zabyvaji zjiStovanim informaci o stavu a pohybu zasob vazanych ve vyrobnim procesu —
o nedokoncené vyrobé, polotovarech, dokoncenych vyrobcich. Dale eviduje také informace
o zmetcich, stavu ¢asového rozliSeni, ptipravuji podklady pro sestaveni vyslednych kalkulaci.
Néplni prace provozni uctarny je hlavné oblast vnitropodnikového ucetnictvi, zejména
zjisStovani nédkladd ve vztahu kjednotlivym utvarim a podle jednotlivych vyrobki
nebo sluzeb.

Ve firmach, které se zabyvaji pouze nakupem zbozi a jeho dal$im prodejem je situace

uctovani zasob samoziejmé odlisnd, neni potfeba vySe uvedené rozdéleni na materidlové a
provozni uctarny.

Uttovanim dlouhodobého majetku se ve vétsich firmach zabyva uétirna dlouhodobého
majetku (diive investicni uctarna).

Zaméstnanci se zde zabyvaji kontrolou a zauctovanim dodavatelskych faktur za nakup
dlouhodobého majetku, evidenci nakladii na potizeni dlouhodobého majetku vlastni ¢innosti,
evidenci nedokonéenych investic, vytvofenim odpisovych plant, vypoctem a zauctovanim

11
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ucetnich, ptipadné i danovych odpist. Déle se zde také soustfeduji informace o opravach,
modernizacich a rekonstrukcich majetku ¢i podklady potiebné pro vypocet rezerv na opravy
majetku.

Z dokladli, zpracovavanych vtéto uctarn€, jsou nejvyznamngjsi: faktury za nakup
dlouhodobého majetku, evidencni karty majetku, zépisy o pievzeti strojii nebo staveb
do pouzivani, zapisy o vyrazeni dlouhodobého majetku z evidence a doklady o pfemisténi
majetku uvnitt podniku.

V poslednich 15 letech se rozsifilo vyuzivani financovani dlouhodobého majetku
prostiednictvim leasingu. Ve velkych podnicich, které maji samostatnou uctarnu
dlouhodobého majetku, se v ni také Casto eviduji leasingové smlouvy a majetek, ktery je
na jejich zaklad€¢ dlouhodobé pronajaty.

Finanéni udtarna

Finan¢ni a danova agenda se zpracovava ve financni uctarné, eviduji se v ni pohleddvky a
zavazky vyplyvajici z dodavatelskych a odbératelskych vztaht (tzv. saldokonto dodavatelll a
odbérateldt) a vztahy k jinym dluznikim a véfitelim. Dale se zde ptipravuji ptikazy k tthrad¢,
uctuji vypisy z bankovnich Gc¢ta a tvért a zpracovavaji se pokladni operace.

Zakladnimi prvotnimi doklady jsou ve finan¢ni U¢tarn€ vypisy z uctd, pokladni doklady,
piijaté 1 vydané faktury a dobropisy, sménky a Seky, ptedpisy penéle a urokl z prodleni.
Predmétem daniové agendy jsou vypocty datiové povinnosti riznych typti dani — dané
z ptidané hodnoty, dan¢ silni¢ni a jinych dani, jakoz i vystavovani ptislusnych danovych
pfiznani a vedeni povinnych eviden¢nich zdznamu.

Mzdovéa uétarna

Pfedmétem pracovni naplné zaméstnancii mzdovych uctaren je vypocet a evidence mezd
(nebo plat), davek nemocenského pojisténi, provadeéni srazek pojistného na zdravotni
pojiSténi a socialni zabezpeceni, srazek zaloh na danl z pfijml nebo vysledné dané z piijmu
fyzickych osob. Sestavuji se zde souhrnné vykazy pro zatctovani a vyplaty mezd, pro vypocet
a odvod pojistného pro zdravotni pojistovny, pro ptislusnou pobocku Ceské spravy socialniho
zabezpeceni a pro finan¢ni ufad.

Typickymi prvotnimi doklady jsou v této uctdrn€ pracovni a mzdové listky, evidence
dochazky, doklady dokumentujici nemoc, oSetfovani ¢lena rodiny nebo udaje o cerpani
dovolené.

Souhrnné udaje o vypoctenych hrubych i ¢istych mzdach a provedenych srazkach za mésicni
obdobi pro viechny zaméstnance podniku jsou obsahem zuétovaci a vyplatni listiny. Udaje
o mzdach jednotlivych zaméstnanct za ro¢ni obdobi se uvadéji do mzdovych listi.

Uctovani prodeje (fakturace)

Zabyva se uctovanim prodeje vyrobki, sluzeb nebo zbozi na fakturu (na obchodni Gvér)
nebo za hotové, predmétem této agendy jsou také dal§i Cinnosti zabezpecujici prodej
podnikovych produktl a fizeni vztahii se zdkazniky. Vystupnimi informacemi jsou piehledy
o objemu a struktufe trzeb, ¢lenéni trzeb podle sortimentu, prodejnich mist, skupin zakaznikd,
piehled o stavu pohledévek za odbérateli.

12
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Typickymi ucetnimi doklady této agendy jsou faktury vydané — danové doklady, pokladni
doklady ¢i zalohové faktury.

Vseobecnd uctarna

V této uctarné se diive dokoncoval proces zpracovani ucetnich informaci, jeho vysledkem
bylo vyhotoveni ucetnich knih — deniku, hlavni knihy, zpracovani ucetni zavérky a
statistickych vykazi, archivace ucetnich dokladti a dalSich pisemnosti. Na rozdil od vyse
uvedenych uctaren, které se zabyvaji urCitym druhem majetku nebo urcitymi procesy
v podniku, vSeobecna Uctarna zabezpeCovala globalni prehled za celou hospodarskou ¢innost
podniku a zjistovala jeho vysledky. Pfi automatizovaném zpracovani ucetnich agend velkou
Cast praci pravé vSeobecné uctarny prevzala vypocetni technika, proto se dnes ucetni odd¢leni
strukturuji 1 na zdkladé€ jinych kritérii.

1.4 Planovani ucetnich praci

Ukolem managementu stiednich a velkych podnikii je vybudovat racionalni systém
provadéni ucetnich praci, ktery za urcitych danych podminek (materialnich, personalnich)
umozni dosahnout co nejlepSich vysledkt. Je potieba ucinit zdkladni rozhodnuti, spocivajici
ve vybéru, zda se bude zpracovani ucetnich praci zajistovat:

a) centralné nebo
b) decentralizované (na jednotlivych provozech, zdvodech apod.).

Pii centrdlnim zpracovani ucetnictvi byva obvykle v tstfedni uctarn¢ soustiedéna veskera
syntetickd evidence. V ostatnich utvarech se vystavuji pouze prvotni doklady, eviduji se,
ale k uCetnimu zpracovani jsou predavany prislusné uctarn¢€. Naptiklad ve velké obchodni
firmé s vypocetni technikou vystavuji faktury odbératelim jednotlivi prodejci na pobockach,
ale zauctovani faktur provadi ucetni v centrale.

V praxi velkych firem se ¢asto uc€etnictvi fidi centralng, ale néktera pracoviste jsou umisténa
na jednotlivych provozech. To se tykd hlavné materidlovych uctaren, které mohou byt
umistény v jednotlivych skladech, a provoznich uctaren, které obvykle sidli pfimo
ve vyrobnich halach.

Decentralizace ucetnich praci je vhodna tam, kde se podnik ¢leni na samostatné, obvykle
1 mistné vzdalené divize, zdvody a jiné velké organizacni celky. Za tyto zavody se pak vede
ucetnictvi v plném rozsahu a sestavuji i samostatné dil¢i ucetni vykazy, které se predavaji
centréle.

Pti vytvareni ucetniho systému ve firmée je nutno vychazet:
e 7 vymezeni rozsahu a povahy nezbytnych ucetnich udajt,
e ze stanoveni vztahl mezi ucetnim odborem a jinymi utvary nebo ¢astmi podniku,

e ze zhodnoceni specifik podniku a vyhodnoceni zmén pfinaSenych legislativnimi
zménami v oblasti G¢etnictvi a dani.
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Cilem plinovani ucetnich praci je vytvorit podminky, aby ucetnictvi prubézné
poskytovalo relevantni informace pro Fizeni (i kdyz z praktickych zkuSenosti vime, Ze ¢ast
managementu c¢eskych podnikli se stile domniva, Ze ucetnictvi slouzi téméf vyhradné
pro zjisténi zakladu dané z pfijmu).

Ucelnym rozvrzenim Géetnich praci lze zajistit jejich plynulost a zabranit tak z velké &asti
jejich hromadéni v terminech stanovenych pro dil¢i nebo celkové uzaveérky, podani daiovych
piiznani a podobné.

V této oblasti je zvlast dulezité napldnovani ob&éhu tucetnich dokladt, protoze ten je
zékladnim ptedpokladem plynulosti provadénych ucetnich praci.

Postup zpracovani planu ucetnich operaci a ob&hu ucetnich dokladl lze feSit rlznymi
technikami, ¢asto se vyuziva naptiklad tzv. postupovych (vyvojovych) diagrami, vychozimi
predpoklady jsou vZdy nejméné tyto faktory:

e objem vlastnich ucetnich praci,

e lhity pro dokon€eni konkrétnich praci a odevzdani ucetnich vykazi, hlaSeni a
danovych pfiznani,

e pouzité UCetni formy a techniky zpracovani, stupen automatizace praci,

e pocet a kvalifikace zaméstnanctl, ktefi budou tGcetni prace provadeét,

e vztah dalSich Utvard podniku k ucetnim pracim.

Zkusenosti ziskané pii postupném zavadéni automatizace ucetnich praci v poslednich tfech
desetiletich ukézaly, Ze pfedev§im technika zpracovani dat zpétné vyznamné ovliviiuje
formu ucetnictvi.

Postupné dochazi ke ,,slu¢ovani ucetnich knih“. Do deniku se obvykle neuctuje, denik vzniké
jako samostatna databaze tvorena zapisy, které byly provedeny do jednotlivych dil¢ich agend
(fakturace, banka, pokladna aj.). Novi uzivatel¢ Gcetniho softwaru Casto také pii prvnim
seznamovani s programem hledaji modul Hlavni kniha a chtéji do n¢ho uctovat. K svému
piekvapeni pak zjist'uji, Ze ten vznikd az jako tiskova sestava po zauctovani vSech operaci
do jednotlivych samostatnych modult.

Legislativni iprava moZnosti pouZivani vypocetni techniky p¥i zpracovani ucetnictvi

Pouziti prosttedkl vypocetni techniky nepiimo upravuje zakon ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi
v §4odst. 10av §§ 33 az35.

V téchto ¢astech zédkona je totiz vymezeni pojmu ucetni zdznam, ktery nahradil dfive uzivany
pojem ucetni pisemnost. Zakon o ucetnictvi timto zplisobem reagoval na realnou skutecnost,
ze stale vice ,,ucetnich pisemnosti* existuje v elektronické podobé.

Definice pojmu ucetni zdznam je v § 4 odst. 10 zakona o ucetnictvi uvedena takto:

(10) Ucetni jednotky jsou povinny vést ucetnictvi jako soustavu tietnich zdznamii;
pFitom mohou pouZit technickych prostiedkii, nosi¢it informaci a programového
vybaveni. Udetnim zdznamem se rozumi data, kterd jsou zdznamem veSkerych
skutecnosti tykajicich se vedeni ucetnictvi. KaZdou skuteCnost tykajici se vedeni
ucetnictvi jsou ucetni jednotky povinny zaznamendvat jen ucetnimi zaznamy.
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Zékladni pravidla tykajici se ucetnich zdznamu podle vySe uvedenych paragrafii zédkona

o ucetnictvi jsou nasledujici:

ucetnictvi = soustava ucetnich zaznamau,

pfi vedeni ucetnictvi je mozné vyuzit hardware + software,

ucetni zaznamy = data obsahujici informace o hospodaiskych operacich,

ucetni zaznamy = ucetni doklady, ucetni zapisy, ucetni knihy, odpisovy plan, inventurni

soupisy, uctovy rozvrh, Gcetni zavérka a vyro¢ni zprava (§4 odst. 11),

informace obsazena v uCetnim zaznamu = obsah u¢etniho zaznamu,

e zpisob zaznamenéni informace = forma tcetniho zdznamu,

e forma zaznamu mize byt pisemna (rukopis, psaci stroj, tiskové zatfizeni) nebo technicka
(elektronicka, opticka apod.),

e Ucetni jednotka muze provést prevody Ucetnich zaznami z pisemné do technické formy
1 naopak,

e na ob¢ formy Ucetniho zaznamu se pohlizi stejné (pokud zékon vyslovné nestanovi jinak),

e (cetni jednotky jsou povinny disponovat vybavenim, které umozni prevést ucetni
zaznamy z technické formy do formy, ktera je pro fyzickou osobu citelna,

e Ucetni jednotky jsou také povinny zajistit ochranu Gc¢etnich zdznamu (v€etné hardwaru a
softwaru) pted zneuZitim, poskozenim, znienim, neopravnénou zménou nebo piistupem
k nim, ztratou nebo odcizenim.

1.5 Etapy vyuZiti pocCitacu ve zpracovani ucetnich informaci

Kvalitni ucetni systém ma dilezitou informacni a komunikacni funkci v podniku.
Automatizované zpracovani ucetnich dat zpusobilo zdsadni zmény v pojeti a organizaci
informac¢niho systému podniku, ktery se vyvijel soucasné s vyvojem vypocetni techniky.
Pocitace zpracovani ucetnich dat zrychlily, ¢imz aktualizovaly informace pro rozhodovani.
Nutnost algoritmizace ucetnich tloh pro pocitacové zpracovani je zpiesnila.

Zpracovani dat v podnicich z pohledu vyvoje pocitacové techniky proslo jiz nékolika fazemi,
které mizeme zjednodusen¢ oznacit jako:

1) etapa mechanizace,
2) etapa klasické automatizace,

3) etapa interaktivnich systémi.

Etapa mechanizace je charakteristicka vyuzivanim fakturovacich a uctovacich strojl,
které fungovaly na bazi spojeni psaciho stroje s pocitacim zatizenim. Pozdé&ji byly tyto stroje
nahrazovany dérnostitkovymi stroji, které prevzaly cast vlastniho zpracovani, ale vyvolaly
potfebu dalsi zdlouhavé rucni prace. Data bylo nutno pfevadét do dérnych Stitkd,
jejichz zpracovani se provadélo ve specidlnich vypocetnich oddé€lenich. Vystupy bylo nutno
detailné kontrolovat, coz ¢asto vedlo k redundanci dat.

Etapa klasické automatizace byla obdobim velkych sdlovych pocitacl prvni a druhé
generace, v byvalém Ceskoslovensku byly nejrozsifengjsi typy ,, EC. Poéitaée byly velké —
proto oznaceni salové, musely byt v klimatizovanych prostorech a finan¢né byly dostupné
pouze pro nékteré velké podniky. Ostatni subjekty vyuzivaly zpracovani ucetni agend ve
specidlnich podnicich vypocetni techniky.
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Zprvu pocitate umoziovaly pouze feSeni samostatnych uloh (agend), které mély vlastni
vstupy, soubory dat i vystupy. Vysledky ziskané v jedné tloze musely byt opét ruéné vlozeny
jako vstupy do ulohy jiné. Teprve pocitate druhé generace s mnohem rozsahlejSi paméti
umély pii feSeni Ulohy ziskdvat informace ze souborli zpracovanych pro jinou agendu.
Naptiklad pro zpracovani ucetniho vykazu Rozvaha umély nalézt a pouzit stav materidlu
ziskany jako vystupni informace v agendé Material na sklad¢ apod.

Zpracovani probihalo v jednotlivych davkach, do kterych se shromazdily vstupni tudaje.
Vystupy byly standardn¢ ve formé objemnych tiskovych sestav. Vystupni informace ¢asto
nebyly pro fizeni vyuzitelné, protoze jiz nebyly aktudlni. Zpracovani se pak c¢astecné
zrychlilo, ale jeho vlastni priibéh se stal zaleZitosti pouze programatora.

Od 60. let 20. stoleti se v nasi republice postupné automatizovaly ulohy spojené s evidenci
dlouhodobého majetku (zékladnich prostiedkil) a zasob materidlu. Protoze piedpisy
ve mzdové a platové oblasti byly a jsou stale velmi komplikované, vypocty se provadély
pouze do urovné hrubych mezd a dale se pokracovalo ruénim zpracovanim. Automatizace
pronikla 1 do oblasti zpracovani saldokonta dodavatelll a odbératelii a fakturace.

Etapa pouzivani interaktivnich systémi zacala pouzivanim personalnich pocitaclt. Zmény
v zékladnim pojeti informac¢niho systému podniku vyvolal vyvoj malych, pozdéji
personalnich pocitact a rozvoj pocitacovych siti.

Hlavnim rysem podnikového informaéniho systému, a zpracovani Ucetnich agend zvlast,
se stal integrovany piistup. Vypocetni technika se z klimatizovanych sali z velké cCasti
pfest¢hovala na psaci stoly uZivatelli, doba odezvy se zkratila na sekundy a ptredevSim
odpadly dfive nezbytné meziclanky. Nyni je zadavatel vstupni informace také
bezprosttednim uZzivatelem vystupii informa¢niho systému.

Lokalni decentralizované zpracovani se stalo béznym standardem az s dalSim rozvojem
persondlnich pocitaci. Odbor Ttcetnictvi disponuje potiebnou vypocetni technikou
ke zpracovani vSech dil¢ich agend 1 k vlastnimu ,,vedeni ucetnich knih*“ a zajiStuje 1
zpracovani ucetni zavérky a zhotoveni vykazu.

Organizace zpracovani je nasledujici: ucetni si tfidi, prezkuSuje a ptfipadné 1 predkontuje
doklady, po dokonceni této piipravy vklada data z prvotnich dokladi do pocitace. Tento
zpusob zpracovani ma oproti centralizovanému modelu nékolik podstatnych vyhod:

e vstupni data pofizuji ti pracovnici, ktefi danou agendu zajiStuji 1 jako odborni
referenti, tim je maximalné zajiSténa obsahovéa spravnost dat na vstupech a odborné
provedeni ptipadnych oprav,

e plné odpovédnost za cely postup zpracovani — od sbéru prvotnich dokladu, potfizovani

uchovani nebo pfedavani jinym utvarim v podniku — vede k velké zainteresovanosti
ucetnich na kvalit¢ dat a spravném postupu zpracovani,

e nedochazi kizolaci uzivateli ucCetnich informaci od dokladl, jak se Casto stavalo
pii jejich zpracovani diive ve vypocetnich stfediscich, a do metodiky a zpracovani
ucetnich informaci nezasahuji uz nadale pracovnici jinych utvard,

e pocitacové zpracovani ucetnich agend umoznilo vyrazné prohloubit analytické tfidéni
ucetnich informaci, zlepSila se ptehlednost predklddanych informaci pro fizeni a
moznost jejich vyuziti,
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e ve firmach se také zjednodusil obeh dokladi — po prvotni formalni a vécné kontrole
jsou data z papirového média ulozena do paméti pocitace a doklad uz nemusi ve své
fyzické podobé putovat do dalSich oddéleni, kterd z né¢ho potiebuji ziskat informace.

Vyvoj automatizace ucetnictvi prispél i k rozvoji nékterych zakladnich funkei Gcetnictvi,
jako jsou:

e informacni a kontrolni funkce cetnictvi (v€lenéni ucetnich informaci do podnikového
informacniho systému),

e zdaraznéni funkce ucCetnich informaci jako nastroje operativniho fizeni (moZnost
podrobného analytického tfidéni, dostupnost a v€asnost informaci),

e Uprava Uletnich informaci vhodnymi matematickymi metodami a jejich vyuziti
1 pro dlouhodobé¢ planovani a strategicke fizeni.

Kwvalitativné€ nova technologie a organizace zpracovani ucetnictvi se mize uskuteciovat jako:
a) dalkové (centralizované) zpracovani — vyuziti termindlové sité,

b) rozdélené (distribuované) zpracovani — pocitacova sit’.

Ada)

Centralni pocita¢ s napojenou termindlovou siti predstavoval (zejména v 80. a 90. letech
20. stoleti) pomérné progresivni feSeni. Piiblizoval kapacitu centralniho pocitate odbornym
ucetnim Utvariim, zajiStoval vytvafeni jedné centralni baze dat pro utvary vSech urovni
v podniku.

Adb)

Pro tento model je charakteristické rozdéleni vypocetni kapacity mezi nékolik pocitaci.
Jednotlivé decentralizované trovné (zavody, divize atd.) pofizuji a zpracovavaji data,
uchovavaji je ve vlastni databazi a odesilaji také do centralni databaze. Problémem tohoto
zpusobu zpracovani neni uz technickd stranka véci, ale metodika a organizace. Je nutné
pfedem vyfesSit miru rozdéleni agend na rizné urovné fizeni v radmcei firmy, rozdélit datovou
zakladnu a zajistit databaze pfed neopravnénym piistupem.

Podnikové informacni systémy jsou zejména od 90. let 20. stoleti do soucasnosti zaloZeny
na integrovaném systémovém pristupu. Vyvoj ve zpracovani ucetnich agend dospél
do takové faze, ze se modul ucetnictvi stal jednim ze zakladnich prvkl téchto systémt a
pfi interaktivnim zpracovani dat poskytuje relevantni podklady pro fizeni podniku.

Manazerské ucetnictvi zahrnuje tzv. vnitropodnikové ucetnictvi (dfive Casto oznaCované jako
nakladové, provozni apod.), ale i fadu dalSich oblasti, které¢ se netykaji vlastniho tctovani,
ale ziskévani informaci pro feseni rtiznych rozhodovacich tloh. Soucasné pocitacové systémy
umoziuji integrovat informace pro vSechny faze vnitropodnikového fizeni. Jednotlivé faze
vyrobniho nebo obchodniho procesu ve firmé jsou propojeny, v datové zékladné finan¢niho 1
manazerského UcCetnictvi se prolinaji informace ekonomické s technickymi, vyjadiené
hodnotovée i naturalné.
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Otazky a ukoly k obsahu 1. kapitoly

1.
2.

Které jsou zakladni interni prvky ucetniho systému?

Jak je vhodné zaclenit utvary zpracovavajici ucetni informace do organiza¢ni struktury
podniku?

Charakterizujte stru¢né napln prace jednotlivych uctaren.
Jak se projevily rizné etapy vyvoje vypocetni techniky ve zpracovani ucetnictvi?

Ovlivnila pouzivana vypocetni technika zédkladni funkce Gcetnictvi?
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2 SOFTWARE PRO UCETNICTVI

Oblast softwaru pro vedeni ucetnictvi a ostatnich podnikovych agend se ve svété oznacuje
jako ERP systems (Enterprise Ressource Planning), u nis se pouziva spiSe pojem
»ekonomicky* nebo ,,acetni software®.

Do zahgjeni transformace ekonomiky na prelomu 80. a 90. let 20. stoleti byly tyto programy
soucasti tzv. automatizovanych systémil fizeni tehdejSich statnich podnikt ¢i druzstev.

2.1 Vyvoj nabidky ucetniho softwaru v Ceské republice

Ceské ticetni programy, které vznikaly na pocatku devadesatych let 20. stoleti, pracovaly
pod tehdy prevladajicim operacnim systémem MS DOS. Jako vyvojové prostiedi byl
nejcastéji volen programovaci jazyk FoxPro a data byla uloZena ve formatu DBF. Systémy
vynikaly relativné velkou rychlosti, ale projevovala se u nich nizka bezpecnost dat.

Zpocatku se jednalo o UcCetni programy s moznosti vystaveni faktur, zatctovani piijatych
faktur, zpracovani vypisti z bankovniho G¢tu a pokladnich dokladi. Casto byla soudasti
programu agenda dlouhodobého majetku (tehdy oznacovaného zakladni prostiedky a pozdéji
investicni majetek).

Vyspélejsi programy obsahovaly také jiz skladovou evidenci a pfipadné nékteré i mzdovou a
personalni agendu. Uzivatelské prostiedi (vzhled programu) bylo sice jednoduché,
ale pfehledné a spolehlivé.

vvvvvv

20. stoleti k privatizacim, piipadné restitucim, nékteré nové€ vzniklé firmy jednotlived se
postupné zvétSovaly. Tim vznikl velky pocet uZivatell, ktefi zacali pozadovat komplexnéjsi
systémy, které by kromé ucetnictvi zajiStovaly obchodni ¢innosti, vyrobni procesy a dalsi
oblasti firemnich aktivit; tedy podnikové informaéni systémy. V Ceské republice patii
k nejznamégjsim systém R3 némecké spolecnosti SAP, mezi svétové nejvyznamnéjsi pattily
produkty Oracle Financials, J. D. Edwards, MacPac, Triton, BPCS a Business 400.

V této dob€ se na Ceském trhu zacali objevovat zastupci velkych zahrani¢nich spole¢nosti
nabizejici moderni feSeni urcené vétSinou pro operacni systtm MS Windows, obvykle
s vyuzitim SQL technologie. Vzhled uzivatelského prostfedi a prace v téchto programech
byly piijemnéjsi, bylo mozné vyuzit mnoho novych funkci. Tyto programy vSak trpély vSemi
potizemi, které s sebou piindselo pouzivani star§ich verzi operacniho systému MS Windows.
Prostfedi na tomto trhu v CR tvofilo a stale tvofi nékolik softwarovych spole¢nosti
distribuujicich podobné produkty.

Nekteré systémy byly jiz v té dobé navrzeny modularné, takze zdkaznik si mohl zakoupit
pouze ty ¢asti systému (moduly), které potieboval pro svoji ¢innost, coz snizilo naro¢nost
investice do ndkupu programu. Na trhu existovaly na jedné stran¢ rozsahlé, finanéné naro¢né
ekonomické systémy, které ke svému zavedeni vyzadovaly dlouhy ¢as, a na druhé jednoduché
»krabicové®“ programy, pro vymezené podnikové agendy (obvykle uletnictvi), které se
nainstalovaly a byly schopné prace.
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Strukturu trhu s ekonomickymi systémy v soucasnosti uréuji zejména nasledujici faktory:
e prakticky vSichni velci ¢eSti vyrobei investovali do vyvoje modernich systému
zalozenych na SQL technologii a uréenych pro platformu Windows (popf. Linux,

UNIX apod.),

e rozsifila se nabidka doprovodnych moduli, systémy maji rostouci moznosti a vyrobci
poskytuji Sirsi rozsah sluzeb (servis, on-line technicka podpora, Skoleni atd.),

e dulezitym jevem je spojovani nekterych vyrobct, firmy tak dosahuji vétSiho podilu
na trhu, jsou finan¢n€ a persondlné stabilngj$i, ¢imz ziskavaji naskok ve vyvoji
modernich programd.

Obr. 2-1 Ukazka c¢asti pfehledu dodavateli podnikovych informaénich systému
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PFehledy IS
- APS/SCM (29)
- CRM (22)
CEAM (22)
* Ekaonornické systémy (87)
“ERP (110
“HRM [28)
- Rizeni wiroby [63)

Datumn posledni aktualizace: 15.8.2005

Podrobny piehled podnikovych informaénich systéml ERP na
ceském a slovenskeém trhu

| Vyhledavani | |Filtr]

Prehledy HW

LCD MOMITORY

S15" [13)

C17" (34)

FISKARNY

© Multifunkini barev, A4 (25)
© Multifunkéni CB A4 [24)

© Oszobni barew, lazer, Ad4 (3]
- Osobni CB laserové A4 (31)
- Osobni inkoustove A4 [(20)
© Sifoué barewng Ad (35)

- Sitové CB A4 (29)

- Velkoobj. barevné A3 (17)
“Velkoobj. barevné a4 [(15)
*Welkoobjernové CB A3 (21)
3 Velkoobjemoué’éﬁ A4 (200
SKEMERY A KDPIRKY

- Dokumentové skenery [£2)
© Kopirky [22]

“OTEBOOKY

- Low-end (32)

© Manaferské [41)

© Subnotebooky (18]

“ Tablet PC (8] .
KLIENTSKA ZARIZEMI

© Kancelafska PC (24)

CPDA (28]

SERYERY

- Entry-level [33]

© Mid-range (30)
FTELEKOMUNIKACE

cBerdedba A Falafann TTAN

Zdroj: www.sol.cz

Kompletni linuxove feSeni

- do 200 tisic
- do milionu

Kompletni .3
linuxove reseni
1 i

Nazev produktu
IFABRA G3

IF ABRA G

FACT

PALTEC Aplikace
Ialtus WARIG

FApSoft

FARCP

I Axi ERP
IFAZ.PRO
FhZindustry
FBily Moty
FEYZNTS Win
bCIE

P COMPERON IS
FComSTAR 2000

FACONTS Corporate

PAPERTUM CZ 3.59

Iméno vy¥robce/producenta
Aktis a.5.

Aktis a.5.

Accord spol. s r.o.
PCS-Software, spal. s r.o.
ALTEC 3.5,

ALTUS Developrnent spol. s r.o.
TECHMNOSOFT, STYSKA

ApSoft s.ro.

CIGLER SOFTWARE, a.5.

AMb 8.5,

PROSPEKS-IT, a.s.

b&urer GrnbH

BM Servis s.r.o.

1K.R. spol. s r.o.

PORS software a.s,

COMPEKOMN s.r.o.

ComSTAR, spol. s r.o.

Altualizavano

Altualizavano
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Piedpoklidané sméry vyvoje v oblasti programi pro vedeni ucetnictvi a dalSich
podnikovych agend

1.

Vyssi specifikace pozadavki zikazniki na ekonomicky informacni systém:
zdkaznici pi1 vybéru informacniho systému stale Castéji vybiraji takové produkty,
jejichz zakladni moduly jim plné€ vyhovuji, ale nékteré Casti systému nejsou plné
podle jejich predstav a pozadavki. ReSenim byva vytvoreni dopliikové aplikace,
ktera dané pozadavky vyfesi individudln€. Tuto specialni aplikaci nékdy vytvari
dodavatel celého systému, Casto ale i jind firma nebo IT utvar zakaznika.

Konsolidace trhu, snizovani poctu dodavateli: v budoucnu bude patrné na ceském
trhu pisobit kromé& velkych zahrani¢nich spolecnosti jen nékolik velkych ceskych
,vyrobcu* ekonomickych systémt. Soucasné budou na trhu ptsobit mensi firmy —
tvlrci tzv. oborovych feSeni. Mens$i tzv. lokalni producenti, ktefi zabezpecuji servis
pro pomérné¢ malou skupinu svych zékaznikidi, budou postupné pohlceni vétSimi
firmami nebo budou zanikat.

Pristup 24 hodin denné odkudkoliv: vyrobci ekonomickych systéml budou tedy
vytvaret oteviené, snadno pochopitelné a rychle aplikovatelné systémy a poskytovat
individuélni dopliikkové aplikace napojené na zékladni ekonomicky systém.

K ekonomickému systému se miize pfistupovat dvojim zplisobem:
e prvnim znich je vyuziti terminalovych sluzeb, které si vyzada investici
do softwaru pro termindlové sluzby a ptipadné¢ do hardwaru,
e druhou moznosti je vytvoreni klientské strany ekonomického sytému tak,
ze libovolnou c¢ast lze provozovat jako jakoukoli jinou aplikaci
v internetovém prohlizeci.

Ob¢ metody predpokladaji zptistupnéni dat do vnéjsi sité prostiednictvim internetu
nebo virtualni podnikové interni site.

Rostouci poptavka po CRM reSenich (Customer Relationship Management) je
jednim z dasledkt orientace zejména obchodnich firem na zikaznika. Firma,
ktera chce realizovat svlij produkt na trhu, musi znat jeho potieby, pfani, zvyky a
reakce. Pomoci CRM moduld, které umoznuji vyuzit potencial informaci nesenych
v datech ekonomickych systémi, Ize veskeré kontakty se zakazniky evidovat,
prabézné dopliovat a rychle vyhodnocovat.

Vrcholem pak mtze byt schopnost kombinovat informace obsazené v ekonomické

¢asti systému s informacemi v CRM modulu a komplexné je vyhodnocovat, aby bylo
mozné klientovi sestavit presné na¢asovanou nabidku.
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2.2 Jak vybrat vhodny ekonomicky software
Ekonomicky software vybirdme ve dvou odlisnych situacich:

e dosud zadny software nemame — tato hypoteticka situace nastava v souc¢asné dob¢
snad jen u nov¢ vznikajicich firem,

e mame urcity druh softwaru, ale z nejriznéj$ich diivodii chceme nebo musime piejit
na jiny.
V obou typech vySe uvedenych situaci je vSak dulezité zacit analyzou potieb zakaznika —

bud’ zaméstnanci firmy nebo specializovanym poradcem. Analyza ,potieby ucetniho
systému“ je vlastné¢ hledanim spravnych feSeni nasledujicich ukola:

a) identifikace vstuptl a vystupti podnikového ucetniho systému,
b) urceni vzajemnych vztahl mezi prvky tcetniho systému,
c) stanoveni vSech druhii Gcetnich transakci, které se mohou v podniku vyskytnout,

d) zjisténi pravdépodobného poctu ucetnich transakci kazdého druhu za typické
ucetni obdobi,

e) specifikace pozadavkl uzivateld na vykazy — jejich charakter, periodicitu apod.,

f) uvedeni trovné ucetnich a pocitatovych znalosti zaméstnancti ucetniho oddéleni
atd. (zpracovano volné podle [9]).

Pro spravnou volbu systému je nezbytna analyza soucasného stavu. Jedna se o naro¢ny ukol,
na ktery se specializuji i nckteré firmy. Tyto spolecnosti svym klientim, ktetfi hledaji
optimalni ucetni a ekonomicky software, nabizi odborné poradenstvi. Jejich sluzby jsou Casto
zdarma, protoze dostdvaji provize od softwarovych firem za ziskani klienta. To mize byt
ovSem i zdrojem potencialnich problému divéryhodnosti doporuceni.

Vyse uvedeny pocatek analyzy predstavuje pocatecni bod pro srovnani uréité poptavky
zdkaznika po ekonomickém softwaru urcitych vlastnosti s nabidkou dodavatelli téchto
systémdi. Jak jiz bylo uvedeno v predchazejici ¢asti této kapitoly, nabidka je v soucasné dobée
jiz velmi pestra co se tykd komplexnosti systému, ceny, nabizenych sluzeb apod.

Ukéazeme si na nékolika piikladech soubory otdzek, které vyjadiuji kritéria vybéru mezi
jednotlivymi nabidkami. Autor Dusek [4] uvadi:

,»Lze urcit nékolik nejobecnéjSich vlastnosti, které¢ mohou odlisit dobry SW od jiného. Které
to jsou?

1. Jaké jsou reference? Nejlépe je pfimo jednat s nékolika uzivateli G€etnich programd.
Ptimo s lidmi, ktefi s nimi pracuji.

2. Jak je zajistén servis a podpora od firmy, jez doddva ucetni software? Lze se

napf. telefonicky kdykoliv ptat na cokoliv s tim, Ze obdrzim kvalifikovanou odpovéd™?

Je SW zivy? Je provadén prubézny servis? Pracuji autoti aktivné na rozvoji?

Je autorska firma dostatecné silna?

Jaka je uzivatelska ,,pfitulnost SW? Ugetni maji zbyte&ny strach z prace s programy.

AN

Jsou vystupni sestavy prehledné a kvalitné zpracovany?*
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V dal$im zdroji [7] jsou otdzky a pozadavky zdkaznika formulovany obSirnéji:
Podklady pro vybér ucetniho a ekonomického softwaru

e Jaka by méla byt cena ucetniho softwaru? Pro n&které firmy a zvlasté pro ty,
které vyznam ucetnictvi pro fizeni firmy neberou pfiliS vazné, predstavuje jediné
kritérium. N¢které spolecnosti také nabizi koupi svého programu na splatky
nebo moznost uzavieni leasingové smlouvy.

o Jaké je datum piedpokladaného nasazeni informacniho systému?

e Jaké jsou divody, které nds vedou k vyméné stavajiciho softwaru, jaké byly jeho
nedostatky?

e Jaky ucetni program potiebujeme pro nasi firmu — pro vedeni podvojného ucetnictvi
nebo danové evidence, program specializovany ¢i univerzalni, pro velkou nebo malou
agendu, program umoziujici finanéni nebo 1 vnitropodnikové ucetnictvi? Urceni
ucetniho programu muize byt rtzné. Nékteré programy jsou zaméieny na firmy
podnikajici v oblasti servisni, obchodni, vyrobni, ucetni apod., n€které mohou byt
Gizce specializovany na jednotlivé obory. Uetni programy jsou &asto koncipovany
podle velikosti firmy (tedy rozsahu ucetnictvi) na software pro velké, stfedni
nebo malé firmy.

e Podléhame-li auditu, umozni program splnit vSechny pozadavky auditora?
e Mame-li stfediska, divize, zakazky, umozni program jejich odd¢lené uctovani?

e Jaké mame pozadavky na dostupné moduly? Témeéi vSechny dnesni ekonomickeé
systémy maji modul pro mzdy a personalistiku, modul skladového hospodaistvi a
modul pro evidenci dlouhodobého majetku. Nekteré systémy se odliSuji nabidkou
specialnich modulti (napf. modul pro leasingové spolecnosti, moduly pro nakup,
prodej, technickou pfipravu vyroby, elektronické bankovnictvi, controlling apod.),
které spiSe nejsou zakladni soucCésti programu a je tfeba za né priplatit. Nekteré
spolecnosti nami pozadované moduly ani nenabizeji. Dtlezita otdzka tedy zni, zda lze
technologie doplnkli a programovanych modulli (zda program obsahuje obecné
funkce, které zajistuji integraci libovolnych moduli do systému) a jaké jsou
k dispozici.

e Je podminkou, aby bylo mozné k ucetnimu softwaru také zakoupit ekonomicky
systtm pro vyhodnocovani udaji zucetnictvi a jinych zdroji na zékladé¢
ekonomickych analyz? Pozadujeme kompletni informacni systém?

e Jaké budeme pozadovat upgrady a aktualizace? Nékteré spole¢nosti svym klientim

pravidelné zasilaji rizna vylepSeni a korekce stavajicich chyb programu. Legislativa
se Casto méni, a proto dochazi k riznym zménam v programu.
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e Miuizeme ziskat vlastni zkuSenost z i¢tovani v daném programu? Dnes je zcela
bézné, Ze spolecnosti nabizi sviij produkt v demo verzi, kterd je kapacitné nebo ¢asoveé
omezena. Zajemce tak ma moznosti vyzkouSet, jak program vypadd a funguje,
a rozhodnout se, zda mu vyhovuje, spliiuje vSechny pozadavky a zda mu vyhovuje
uzivatelské prostiedi.

e Jaké jsou zakladni identifikaéni udaje firmy poskytujici tyto programy? Mnoho
napovi pravni forma, doba trvani Cinnosti, pocet klienti, pokryti trhu soucasné a
predpokladané a predevsim reference firem, které v daném softwaru Gctuji.

e Je dilezité zjistit, zda jsou firmy, které jej pouzivaji, s timto programem spokojeny,
zda se nejednd o poruchovy program, jaka jsou jeho slaba mista, jak vyrobce reaguje
na dotazy Ci stiznosti (reference firem, které¢ dany software pouzivaji).

e Jaka je kvalita www stranky spoleCnosti nabizejici ucetni software? Kvalita
www stranek je dilezitd, protoze stale vice firem je pfipojeno na internet, komunikuji
prostiednictvim emailu nebo predpokladaji dostupnost upgradii ¢i zkuSebnich verzi
programu touto cestou.

e Jaka je architektura tucetniho softwaru (v ¢em a jak byl vytvoten)? Ten, kdo rozumi
této oblasti, mize odhadnout, jak kvalitni, bezpecny a spolehlivy program bude.

e Pod jakym operacnim systémem program pracuje (Windows 95/98/2000/XP, Linux,
Unix, MS DOS) a jaké ma néaroky na pocitac? Programy mohou vyZadovat vysokou
rychlost pocitate a zabirat mnoho mista v paméti. V dneSni dobé je nezbytnosti,
aby program fungoval pod systémem Windows XP, ale mohou byt i jiné néroky.

e Pozadujeme sitové propojeni? Jedna se o otdzku, zda program umoziuje kvalitni
sitové propojeni umoziujici Gctovat na vice pocitacich a zda je také mozno uctovat
na nékolika pocitacich ve stejnou chvili.

e Jaké jsou ostatni doprovodné sluzby? Mezi tyto nadstandardni sluzby mulzeme
zaradit on-line poradenstvi, telefonni poradenstvi, ptirucky popt. vyskoleni v daném
softwaru. Ma firma mistni zastoupeni pro pfipadné servisni sluzby (vcetné
implementaci) a jak jsou drahé? V soucasné dobé¢ je trend takovy, Ze cena za sluzby
tvoti stale vétsi podil na cen¢ potizeni ekonomického informacniho systému. To je
zpisobeno jednak relativné velkou moznosti pfizplisobeni softwaru uzZivatelim
na miru a naro¢nosti na kvalitni vySkoleni personalu.

e Kolik adresarii pro uctované firmy program obsahuje? Nekteré softwary neumoziuji
ucCtovat vice nez 1 firmu a pokud ano, pak pouze po zaplaceni poplatku

za multilicence.

e Jakou propojenost s internetem a dal§im softwarem (obvykle MS Office apod.)
program nabizi?

¢ Umozni nam program on-line sdileni a pfrenaseni dat, mame-li pobocky?

e Je mozné informacni systém propojit s na§im e-shopem? Moznost napojeni na jiné
systémy je jednim z rysu, kterymi se jednotlivé informacni systémy lisi.
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2.3 Pripadova studie — vybér softwaru pro firmu Novak

2.3.1 Pozadavky firmy a sestaveni nabidky

Firma Novak, s. r. 0. se zabyva danovym poradenstvim a vedenim ucetnictvi. Nedavno se
obratila na poskytovatele konzulta¢nich sluzeb v oblasti ekonomického softwaru se zadosti
o zpracovani nabidky vhodného programu pro vedeni Gcetnictvi pro jeji klienty. Pozadavky
na software jsou stanoveny nasledujicim vyctem.

Potiebujeme program, ktery:

e umoziuje Uctovat v systému podvojného tucetnictvi (vitand je 1 moznost vedeni

amerického deniku) pod operacnim systémem MS Windows 2000 a nové¢jSich verzich,

spliuje legislativni normy a ve kterém mohou uctovat i firmy podlé€hajici auditu,

je kvalitni a spolehlivy, ma vynikajici reference,

umoziuje snadné zadavani ucetnich zéapisu a funguje na principu piedkontaci,

poskytuje firma, kterd zasSle demo verzi pro vyzkousenti,

umoznuje uctovat oddélené jednotliva stfediska, zakazky a divize,

ma ptijemné uzivatelské prostiedi (grafika aplikaci, zvukova upozornéni),

vytvaii kvalitni tiskové vystupy s moznosti vkladani loga, vytvareni vlastnich

tiskovych sestav,

je znamy a je ucetnimi firmami ¢asto pouzivan,

e je pravideln¢ aktualizovan (vyrobce zasila upgrade) a reaguje na zmény v legislative,

e ma kdispozici alesponi jednoduchou ekonomickou nadstavbu pro vyhodnocovani
udajii z ucetnictvi a dalSich vstupt,

e poskytuje stabilni firma s dobrou povésti (pfednostné pravni forma a.s.),

e umoznuje takové sitové propojeni, které umozni uctovani na alespon 4 pocitacich
ve stejnou chvili,

e umoziuje odesilat pfes internet vykazy z programu rovnou na urady,

e lze prenést data ztiskovych sestav nebo i jednotlivé zapisy v ucetnim deniku
do formulait v Excelu,

e zahrnuje telefonické a on-line poradenstvi,

¢ dovoluje uctovani neomezeného mnozstvi firem,

e obsahuje moduly mezd s vytvofenim internich dokladd,

Firma Novak nepozaduje:

e modul pro sklady (z&dny klient naSi spolec¢nosti nevyzaduje vedeni skladového
hospodafstvi nebo je vedou sami),
piili§ nizkou cenu nebo prodej na splatky, horni hranice ceny ale ¢ini 100 000 K¢,
nizké pozadavky na hardware,
modul pro danovou evidenci,
on-line sdileni a pfenaSeni dat na pobocky.

Konzultant po upfesnéni pozadavki sestavil prehled nabidky ticetniho softwaru

Nabidka ucetnich programi na soucasném trhu zahrnuje stovky programu, které vyviji
pfedevsim Ceské spolecnosti. V posledni letech vSak v nasi republice zacaly piisobit pobocky
velkych zahrani¢ni spolecnosti, které se specializuji na tuto oblast.
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Pro zahrnuti spolecnosti nabizejici tcetni a ekonomicky software do tohoto seznamu bylo
zvoleno kritérium existence webovych stranek v nasledujicich sekcich:

e http:/firmy.seznam.cz/Pocitace_a_internet/Software/Ekonomicky software/,
e http://www.seznam.cz/FElektro__mobily a_pocitace/Prodejci_vypocetni_techniky/
Prodejci_software/Prodejci_ekonomickeho software/index.html.

Dtvodem pro volbu tohoto kritéria je velkd pravdépodobnost, ze spolecnosti vyvijejici
software budou prezentovat své produkty na internetu. Dale jsou vyuzity informace,
které poskytla spole¢nost Ucetni svét (http://www.ucetnisvet.cz/trziste.php).

Jedna se pouze o ty spoleCnosti, které ticetni software vyvinuly (tedy nikoliv firmy, které jsou
pouze distributory) a jejichz program neni piili$ specializovan na jednotlivé obory podnikéni.

Tabulka €. 2-1: Piehled vhodného softwaru pro zakaznika

Nazev spole¢nosti Nazev softwaru www stranky

Aktis, a.s ABRA http://www.abra.cz
ACCORD spol.s r.0. ACC Lite a Peristop http://www.accord.cz
Altus Development s.r.o Altus VARIO http://www.altus.cz
AXA, spol. s .0 AXA ERP http://www.axa-sw.cz
Beep, s.r.0 Twist Inspire http://www.beep.cz
CIGLER SOFTWARE, a.s. | Money S3 http://www.money.cz
CompCity s.r.o FAKT http://www.compcity.cz
CSHs.r.0 SYSEL — podvojné ucetnictvi | http://www.csh.cz
CyberSoft, s.r.0., ERP Systém 16 http://www.cybersoft.cz
Capek Zdengk Ing. WinDUO http://www.winduo.cz
DATEV.cz s.1.0. DATEV - ACCOUNTING http://www.datev.cz
ELIWAY L.T., s.r.o FARAO http://www.eliwayit.cz
H&M DataSoft spol. sr.o. | SB Komplet http://www.sb-komplet.cz
IS Berghof, s.r.o PSIPENTA http://www.isb.cz
J.K.R.spol.s.1.0 BYZNYS Win http://www.jkr.cz
KASTNER software s.r.0. STEREO 2004 http://www.stereo.cz
KELOC CS, s.r.o KelWin http://www.keloccs.cz
LCS International, a.s LCS Helios IQ http://www.lcs.cz

LCS Softprofes, a.s. LCS SIS http://www.Ics.cz
LORGA s.r.0., LORGA-Podvojné ucto http://www.lorga.cz
MIKROS, a.s., WAM S/3 http://www.mikros.cz
Office Consult s.r.0. ocC http://www.oconsult.cz
ORION software, s.r.0 ORION http://www.orion.tabor.cz
PREMIER system, s.r.0., Premiér http://www.prem.cz
PVT ESO, spol. s r.0. ESO 9 Ekonomika http://WwWWw.SWpro.cz
SAUL GROUP, s.r.o. RIS 2000 http://www.saul.cz
STORMWARE, s.r.o. POHODA http://www.stormware.cz
SW MORAVA s.r.0. IS Xenon http://www.swmorava.cz
SW HORRY, a.s. HORRY http://www.horry.cz
TreSoft, s.r.o. Signys http://www.trias92.cz
Valet MT, spol. s r.0., MARK http://www.valet.cz
WAK SYSTEM s.r.o. WAK INTRA http://www.waksystem.cz
ZK SOFT — Martin Zajic ZK Pucto http://www.zksoft.cz

6K, spol. s r.o. 6K WIN Ugetnictvi http://www.6k.cz

Zdroj: upraveno podle [6]
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Do seznamu nebyly zahrnuty firmy:
e smalym poctem klientd a malym budoucim potencidlem (napiiklad fyzické osoby
bez zaméstnancti),
e dale firmy s komplexnim informacnim systémem, které presahuji potencial vyuziti a
cenové moznosti malych a stfednich spole¢nosti.

DalSim krokem pri vybéru softwaru bylo sestaveni dotazniku a jeho odeslani vyse
uvedenym dodavateliim vybranych programi pro ucetnictvi.

Ptiklad dopisu se zadosti o vyplnéni dotazniku:

XYZ, spol. s r.o.
Nova 1
100 01 Praha 1

Vazeni,

obracime se na Vas z duvodu potreby aktualizace naseho prehledu nabidky ucetnich a
ekonomickych systémi.

Nase spolecnost poskytuje ucetni sluzby, danové a ekonomické poradenstvi. V soucasné dobé
hledame ucetni software, ktery by plné uspokojil nase pozadavky. Zaroven potrebujeme
obnovit nas prehled o nabizenych softwarech pro nasi klientelu. Vase spolecnost vyvinula
ucetni software ,, Ucetnictvi“, a proto si dovolujeme polozit Vam nékolik otazek, které nam
pomohou urcit, zda je vas produkt pro nasi spolecnost vhodny.

Prosime Vas tedy o vyplnéni prilozeného dotazniku. Nevyhovuje-li Vam rucni vypliovani
dotazniku a uprednostiujete elektronickou formu, je samoziejmé mozno dotaznik zaslat také
e-mailem. Radi bychom Vas upozornili, Ze nékteré otazky maji pouze informativni charakter a
nemusi byt rozhodujici pro nase konecné stanovisko. Zodpoveézenim poloZenych dotazii
v co nejvetsim rozsahu nam vyjdete velice vstric. Uvitame také, pokud nam s vyplnénym
dotaznikem zaslete jakékoli dalsi relevantni informace o Vasem ucetnim produktu.

V pripadé nesrozumitelnosti néjaké otazky nebo jakychkoli dalsich pripominek nas nevahejte
kontaktovat.

Velmi ocenime, pokud nam vyplnény dotaznik zaslete v prvni poloviné mésice ledna, nejlépe
vSak do 15. ledna 2005, nebot nasledné bude konzultovano s klienty softwarové reseni.

Prejeme krasné vanocni svatky, tésime se na vase odpovedi a na dalsi spolupraci s Vami.
S pozdravem

Ing. Frantisek Novaik
Jednatel firmy Novdk, s. r. o.

Brno, 10. prosince 2004
Priloha: Dotaznik
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Vzor dotazniku:

Tento dotaznik obsahuje souhrn individualnich pozadavki nasi spole¢nosti a naSich klientti. Prosime
Vas o uvedeni udajti, aby bylo mozné vyhodnotit vlastnosti Vaseho produktu. Za zaslani zpét velmi
dekujeme.

Otazka Odpovéd’
Je ucetni software urcen pro vedeni plného
podvojného tcéetnictvi? ANO NE
Umozni ucetni software vedeni
1 amerického deniku? ANO NE
Umozni ucetni software vedeni danové
evidence? ANO NE
2 | Pro jakou firmu je ucetni software uréen? | Velkou Stredni Malou | Pro jakoukoli
Urcete, prosim, pod jakym opera¢nim Windows | Windows
systémem ucetni software funguje: 95/98 2000/XP Unix |MS DOS
3 | Urcete, prosim, jaké jsou pozadavky
na rychlost pocitace: Pozadovand rychlost PC:
Urcete, prosim, jaké jsou ptiblizné
pozadavky na pamét’ pocitace: Velikost zakladniho u¢etniho software v MB:
Umoznuje Gcetni software ¢tovani NE — tctovat dalsi firmu Ize
. < ANO , <
4 | neomezeného poctu firem? po zaplaceni poplatku ................ K¢
Existuje moznost vyzkouseni demoverze
5 | vaSeho ucetniho software? ANO NE
Umoznuje Vas produkt oddélené uctovani
jednotlivych zakazek? ANO NE
Umoziuje Vas produkt oddélené uctovani
6 |iednotlivych stredisck? ANO NE
Umoziuje Vas produkt oddélené uctovani
jednotlivych ¢innosti? ANO NE
7 | Zékladni cena ucetniho software: K¢
Umoznujete prodej Vasich produkta
8 | na splatky? ANO NE
Nabizi Vase spolecnost ekonomicky
systém pro vyhodnocovani udaja ANO _ NE
z uetnictvi nebo je vas Géetni software Blizsi tidaje:
kompatibilni s jinym ekonomickym
systémem (prosime uvést blizsi informace
0 daném systému)?
Dostupné moduly: Modul Ano -
MZDY cena K¢: | Neni V z4kl. cené
Modul Ano -
SKLADY |cena K¢: | Neni V zakl. cené
Modul
KNIHA Ano -
JizD cena K¢: | Neni V zakl. cené
10 Modul Ano -
E-banking |cena K¢: | Neni V zakl. cené
Uvedte dalsi dostupné moduly véetné Modul....oeiiiiiiiiiiie K¢
ceny (popf. véetné jejich funkce): Modul...ooeiiiiiiiiii K¢é
Modul...oeiiiiiiiii e K¢é
Modul......oooiiiiiiiiiiiiiiiiiii K¢
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Umoziuje tcetni software uctovani

v interni siti podniku? ANO NE
1 Pokud ano, je mozné i¢tovat na vice
pocitacich soucasné? ANO NE
Umoznil by Vas systém on-line sdileni a
prenaseni dat, ma-li Vas klient pobocky? | ANO NE
Poskytujete ptipadny servis v mésté, kde | ANO — hod. sazba
sidli Vas klient, napft. pti poruSe software? |za technika K¢: NE
Zajistuje Vase spolecnost k tcetnimu
software telefonni a on-line poradenstvi? | ANO NE
12 Zajistuje Vase spolecnost jako
doprovodné sluzby také Skoleni prace ANO — hod. sazba
v programu? pro losobu K¢&: NE
Zasila Vase spolecnost k ti€etnimu
software piirucku? ANO NE
Zasila Vase spolecnost upgrady ANO — cena 1 upgrade
13 | pro aktualizaci Gcetniho software? K¢&: NE
Je mozné tiskové sestavy nebo jednotlivé
polozky expedovat do programt typu
Excel? ANO NE
Je mozné z VaSeho software tisknout
ptikazy k uhradé¢ pro banky, ucetni vykazy
a formulare pro FU, OSSZ, zdravotni ANO NE
pojistovny ap., které¢ uvedené instituce
piijimaji?
Umoznuje Vas software odesilat formulare
(napt.formulat pro DPH) ptimo ptes
internet? ANO NE
14 Umoznuje Vas software elektronické
bankovnictvi ptimo z programu? ANO NE
Umoziuje Vas software sledovani
cash-flow? ANO NE
Je Vas software zalozen na t¢tovani
pomoci predkontaci? ANO NE
Umoziuje Vas software upravu tiskovych
sestav (napf. ptidani dalsiho sloupce)? ANO NE
Umoziuje Vas software vlozeni loga
vlastni firmy do formuléfe vystavené
faktury? ANO NE
V jakém prostiedi (architektuie) byl Vas
15 software vytvofen (napf. jaky
programovaci jazyk byl pouzit
pro vyvojové prostiedi)?
Odlisuje se Vas produkt v né&jakych podstatnych vlastnostech od jinych tucéetnich nebo
ekonomickych software?
16

Ma zvlastni prednosti a vyhody pro uzivatele?
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17 | Uved'te, prosim, pocet vasich klientd:

Uved’te prosim mésto, kde je sidlo Vasi
18 | spolecnosti:

Uvedte prosim meésta, ve kterych mate
pobocky (pokud existuji) vykonavajici

19 X
servis:

2.3.2 Postup vyhodnoceni informaci o softwaru

Nejvhodnéjsi software pro zkoumanou firmu budeme volit pouze z téch spoleCnosti, které
reagovaly na nd$ dopis, protoZze ochota komunikovat je dileZitou ptednosti. Stupné
ohodnoceni jsou oznaceni ,,velmi vhodny*, ,,vhodny*, ,pfijatelny* a ,,nevhodny* produkt.
Podkladem toto pro ohodnoceni je pocet ziskanych bodl v zévislosti na vyhodnoceni:

e zikladnich vlastnosti softwaru (viz tabulka 3-2),

e cenové dostupnosti softwaru (viz tabulka €. 3-3),
e mimotadnych piednosti softwaru (viz tabulka 3-4)
e pravni formy spolecnosti.

Vyhodnoceni zakladnich vlastnosti softwaru podle odpovédi v dotazniku (v niZze uvedené
tabulce je uveden zpisob vyhodnoceni nékterych odpovédi)

Tabulka ¢. 3-2: Vyhodnoceni zakladnich vlastnosti softwaru

FIRMA: PRODUKT:
HODNOCENI: nevhodny/pfijatelny/vhodny/velmi vhodny | BODU:
. , Podminka (body: 10 - velmi pozadovano,
Dotaz Moznosti ohodnoceni 0 - nemusi byt, -10 - zasadni nedostatek)
Uétovani
4 neomezené¢ho poctu | ANO/NE IF ANO (10) |IF NE (-10)
firem
Obsahuje Modul
MZDY ANO/NE IF ANO (9) |IF NE (-9)
Obsahuje Modul
L [xna lizD ANO/NE IF ANO (5) |IFNE (-2)
Obsahuje Modul
E-BANKING ANO/NE IF ANO (6) |IF NE (-6)
Uttovanina vice -} o\ IF ANO (10) |IF NE (-10)
pocitacich soucasné
Servis vmisté sidla | 0N IF ANO (8) |IF NE (-8)
12 klienta
Telefonni a . | ANO/NE IF ANO (10) |IF NE (-10)
on-line poradenstvi
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Export dat do ANO/NE IF ANO (10) |IF NE (-10)

Excelu

Odeslani formulare

DPH z programu ANO/NE IF ANO (6) |IF NE (-5)

pres Internet

E-banking ANO/NE IF ANO (9) |IF NE (-8)
14 |Zzprogramu

Uttovani pomoci | oy N IF ANO (10) | IF NE (-10)

predkontaci

Uprava tiskovych

ANO/NE IF ANO (8) |IF NE (-7)

sestav

Vkladdni grafickyeh | \\o/NE IF ANO (6) |IF NE (-4)

prvki (loga)

IF<1000- | IF<2000-

16 | Potet Klientd 1F<0-499> | IF<300-999> 11999 | 99999>

Pobocky, servis Y. w1 IF
17 ¢i autorizovani Z4dné/Neékolik/Mnoho IF Zadné IF Nekolik Mnoho

" (-5) )
partnefi (6)

Zdroj: upraveno podle [6]

Vyhodnoceni cenové dostupnosti softwaru bylo provedeno podle ziskanych informaci
od dodavateli.

Tabulka ¢. 3-3: Ohodnoceni cenové dostupnosti

Cena
od do Pocet ziskanych bodu
11499 K¢ 28
36 500 K¢ 41 499 K¢ 4
41 500 K¢ 46 499 K¢ 0
46 500 K¢ 51499 K¢ -4
76 500 K¢ 81499 K¢ -28
96 500 K¢ 100 499 K¢ -45
100 500 K¢ - v§echny ziskané body

Zdroj: upraveno podle [6]
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Vyhodnoceni pravni formy dodavateli softwaru

Tabulka ¢. 3-4: Piehled a ohodnoceni pravni formy softwarovych firem

Aktis, a.s., CIGLER Software, a.s., LCS

nejdiveéryhodné;si Softprofes, a.s., LCS International, a.s.,

1 a.s. 10 |MIKROS, a.s.
2 s.r.o. |vétsina firem 0
3 FO  |nejméné divéryhodné |-10

Zdroj: upraveno podle [6]

Vyhodnoceni mimoradnych piednosti softwaru = kvalitativni hodnoceni, které nebylo
mozno zohlednit v dotazniku

Pocet bodii | Vlastnosti

20 Vynikajici ostatni pfednosti

10 Nadstandardni ostatni piednosti
Zavér

Na zékladé¢ bodového ohodnoceni vlastnosti jednotlivych produktid dle kritérii zkoumané
firmy vzniklo potadi uvedené v tabulce €. 3-5.

Tabulka €. 3-5: Vyhodnoceni ekonomickych a ti¢etnich programii

Poradi |[Pocet bodii [Software Spolecnost Ohodnoceni
[. Software do K¢ 100 500,-

1 231 Money S3 CIGLER SOFTWARE, a.s. |velmi vhodny
2 225 Premiér PREMIER systém, s.r.o. velmi vhodny
3 224 POHODA STORMWARE, s.r.0. velmi vhodny
4 218 LCS SIS LCS Softprofes, a.s. velmi vhodny
5 211 LCS Helios IQ LCS International, a.s. velmi vhodny
6 206 STEREO 2004 KASTNER software, s.r.o  |[velmi vhodny
7 201 KelWin Keloc CS, s.r.o. vhodny

8 196 Altus VARIO Altus Development, s.r.o.  [vhodny

9 193 SYSEL CSH, s.r.o. vhodny

10 170 ESO 9 EKONOMIKA [PVT ESO, spol s.r.o. vhodny

11 168 ABRA G2 Aktis, a.s. vhodny

12 163 DATEV ACCOUNTING |DATEV.cz,s.1.0. vhodny

13 162 ACC Lite ACCORD spol.s r.o. vhodny

14 151 IS Xenon SW MORAVA, s.r.o. ptijatelny

15 148 6K Win Ugetnictvi 6K, spol. s r.0. pfijatelny

16 130 MARK VALET MT, spol. s r.0. piijatelny

17 125 WAK INTRA WAK SYSTEM, s.r.o. piijatelny

18 66 WinDUO Capek Zdenék Ing. nevhodny
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I1. Software nad K¢ 100 500,- '

19 191 WAM S/3 MIKROS, a.s. nevhodny
20 181 Byznys WIN J. K. R. spol. s r.o. nevhodny
21 164 AXA ERP AXA spol.sr.o. nevhodny
22 136 RIS 2000 SAUL GROUP, s.r.o. nevhodny
23 127 Twist Inspire Beep, s.r.0. nevhodny
24 88 EPR systém 16 CyberSoft, s.r.o. nevhodny

Zdroj: upraveno podle [6]

Spole¢nost: CIGLER SOFTWARE, a.s., software: Money S3

VYHODNOCENI (231 bodti): Pro potieby zkoumané firmy se jedna o velmi vhodny produkt,
zvlasté verze ,,Money S3 Office, kterd obsahuje navic moduly e-banking a knihy jizd
(K¢ 10 270,-). Spole¢nost cenové zvyhodiuje daniové poradce, ma pobocku v misté sidla
zkoumané spole¢nosti. Money S3 splituje témét vSechny pozadavky, k dispozici je mnoho
modulll (véetné TaxEditu pro Money S3). Money S3 je nejprodavanéjsi a nejpouzivangjsi
ekonomicky systém s Sirokym spektrem zdkaznik. Vyhodou je jednoduchost, rychlost a
snadnost ovladani, ptehledna aktivni plocha, rychlé tfidéni, zpracovani a vyhledavani dat,
a mnoho nadstandardnich funkci. Oproti jinym programi Money S3 neumoziuje okamzitou
aktualizaci vSech dat.

Spole¢nost: DATEV.cz s.r.o., software: DATEV - ACCOUNTING

VYHODNOCENI (163 bodi): Pro potieby zkoumané firmy by mé&l byt DATEV (v budoucnu
velmi) vhodny, protoZe byl vytvotfen jako kompletni softwarové feseni pro danové poradce a
auditory na zéklad¢ zkuSenosti v tuzemsku i zahrani¢i (némecka matefska spolecnost).
Cenov¢ je vyhodny, protoze dailovym poradcim a auditoriim nabizi na vSechny programy
slevu 25 % a zasila upgrady zdarma, plati se mésicné¢ po dobu uzivani (K¢ 16 560,-/rok
pro danové poradce). Obsahuje jedine¢né, navzajem datové provdzané programy urcéené
pouze pro oblast danového poradenstvi (DATEV-ATTACH, DATEV PROFIT, DATEV
EXPERT). Vynikajici je pfedev§im ndvaznost dat zUcetnictvi na program TaxEdit.
Ptednostmi jsou také pievzeti konetnych hodnot do nasledujiciho roku, cetné kontroly
spravnosti, prace ve dvou oddélenych databazich (Cast Ucetnictvi a ¢ast rocni zavérka).
Jedine¢nou vlastnosti programu je moznost importu dat (tj. i¢tové osnovy, pocatecnich stavl
a jednotlivych ucetnich zaznamil) z externich ucetnich programi a syst¢ém OPOS (sprava
pohledavek a zavazki klienta). Nevyhodu ptfedstavuje to, ze se jedna o novy projekt a chybi
nékteré moduly. Neékteré pozadavky zkoumané firmy program nesplituje. Lze ocekavat
mnozstvi chyb, na které budou uzivatelé¢ postupné poukazovat. Servis je pomérné drahy,
protoZe je poskytovan z Brna pro celou CR. Pokud se mezi auditory a dafiovymi poradci
zacne DATEV-ACCOUNTING hromadné¢ pouzivat a dojde k odstranéni o¢ekavanych chyb,
absence modulil a nekterych pozadavki, 1ze zavedeni doporucit.

! Nevhodné produkty z cenovych diivodii, uvedeno pouze pro informaci. V poétu bodii neni zahrnuto cenové
ohodnoceni.
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Spole¢nost: KASTNER software s.r.o., software: STEREQO 2004

VYHODNOCENI (206 bodii): Pro potieby zkoumané firmy se jedna o velmi vhodny produkt,
zvlasté verze ,Multi®, kterd obsahuje navic modul skladi (K¢ 13 990,-). Stereo spliuje
vSechny pozadavky, k dispozici je modul pro zpracovani vykazl. Stereo patii mezi
nejproddvanéj$i a nejpouzivanéjsi ekonomicky systém s Sirokym spektrem zékaznikl, ma
dlouholetou historii. Jeho vyhodou je jednoduchost, piehlednost, snadnost ovladani,
a prijemné prostiedi. Velkou prednosti je okamzitd aktualizace vSech dat (umoznéno
sledovani souctovanych udaji pfimo pii pofizovani, napt. stavy uctii, pokladen a bankovnich
ucti) a spravce pohledt (k vybéru sloupct do tabulek, k filtrovani zaznami, duplikaci udaji
pii zaddvani a k nastaveni tabelatorii, pro kazdy formulaf lze vytvofit nékolik raznych
pohledii a ulozit je).

Spolecnost: L.CS Softprofes, a.s., software: LCS SIS

VYHODNOCENI (218 bodi): Pro potieby zkoumané firmy se jedna o velmi vhodny produkt.
Ve vyhodné cené (K¢ 29 900,-) je mnoho nadstandardnich moduld. Program spliiuje v§echny
pozadavky, neni vSak soucasti vlastniho IS (existuje moznost propojeni, napt. s ekonomickym
modulem LCS Helios IQ Manazerské vyhodnocovani). Spole¢nost ma silnou pozici na trhu a
kvalitni zazemi. Jedna se o dlouhodob¢ uzivany a zdokonalovany program, daraz je kladen na
stavebnicovost a provazanost modult (Ize si zvolit individudlni skladbu modulil), pfijemné
ovladani, spolehlivost a navaznost na jiné aplikace.

Spole¢nost: MIKROS, a.s., software: WAM S/3

VYHODNOCENI (0 bodi z diivodu ceny): WAM S/3 je nevhodny produkt pro zkoumanou
spoleCnost (cena, zaméfeni, spolecnd datova zdkladna). Nabizi komfort dokonalého IS
pro velké spole¢nosti (K& 300 000,- az 1 000 000,-) a nadstandardné spliiuje vSechny
pozadavky moderni kanceléie. Spole¢nost uvadi jako vyhody komplexnost systému a sluzeb,
bezpecnost dat, technologii Drill Down, vicestupniové ucetnictvi (zavodové zpracovani) a
moznost replikace dat.

Spolecnost: Office Consult s.r.o., software: OC

VYHODNOCENI: Tato spole¢nost nezaslala zpét vyplnény dotaznik.

Mnoho informaci neni mozné zjistit, a proto jeji produkt nelze vyhodnotit.

Spole¢nost: ORION software, s.r.o, software: ORION
VYHODNOCENI: Tato spole¢nost nezaslala zpét vyplnény dotaznik.

Mnoho informaci neni mozné zjistit, a proto jeji produkt nelze vyhodnotit.
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Spole¢nost: PREMIER system, s.r.o., software: Premiér

VYHODNOCENI (225 bodti): Pro potieby zkoumané firmy se jedna o velmi vhodny produkt,
predevsim verze ,,Premiér - Podvojné ucetnictvi Profesional® (K¢ 37 000,- s mnoha dalSimi
nadstandardnimi moduly vcetné ekonomickych). Program spliiuje nadstandardné vSechny
pozadavky, vynika napaditym a originalnim grafickym prostiedim, uzivatelskou piivétivosti a
otevienosti; umoznuje sestaveni pfimého cash-flow, interaktivni sledovani dokladii a volbu
cizojazycného prostfedi. Spolecnost ma vynikajici reference, klienty z nejriznéjSich obort
(je také rozSiten v misté sidla zkoumané spolecnosti), spolupracuje s ekonomy a tcetnimi
z praxe (pouziva jej 250-300 ucetnich firem) a pouziva osobni pfistup ke klientovi (rychle
provede jakékoliv upravy v programu na pozadani klienta).

Spoleénost: PVT ESO, spol. s r.o., software: ESO 9 Ekonomika

VYHODNOCENI: Pro potieby zkoumané spolecnosti, ktera uétuje vice firem, se jedna
o vhodny produkt (K¢ 51 800,- odhad ceny, k dispozici je mnoho nadstandardnich moduli).
Bylo by nutné zménit styl prace ve zkoumané spolecnosti. Data se ukladaji na internetovy
server, systém ESO pracuje v prostiedi Intranetu. Neuctuje se pomoci predkontaci, ale pomoci
piedem nastavenych vzord dokladi. Rada widetnich operaci se d&je automaticky. Jedna se
o komplexni informacni systém vyuZivajici nejmodernéjsi technologie spolecnosti Microsoft,
daraz je kladen na uzivatelskou pfijemnost a snadnou obsluhu.

Spole¢nost: SAUL GROUP, s.r.o., software: RIS 2000

VYHODNOCENI (0 bodi z diivodu ceny): Tento produkt je nevhodny, znaéné piesahuje
finan¢ni moznosti zkoumané spolecnosti (K¢ 110 000,-) a byl by vyuzit pouze zlomek jeho
potencidlu. Jednad se o komplexni IS urceny velkym vyrobnim podnikiim, ktery spliiuje
nadstandardné vSechny poZadavky moderni kancelafe. Neni demoverze

Spole¢nost: STORMWARE., s.r.o. software: POHODA

VYHODNOCENI (221 bodil): Jedna se o jeden z nejrozsifengjsich uéetnich programi v CR.
Pro nasi spolecnost by byl velmi vhodny produkt verze ,,POHODA 2003 PREMIUM
(K¢ 14 970,-). Prednostmi jsou nizkd cena, spoluprace s MS Office, modul Adresar
(organizator), jednoduchost ovladani, Siroké moZnosti vyhledavani, tfidéni, volba vlastnich
dotazii a sestav atd. Program splituje vSechny poZadavky moderni kancelafe.

Pro ilustraci soucasné situace v pouzivani databazi, programovacich jazykl a architektur
v souc¢asném ekonomickém softwaru uvadim piehled v néasledujici tabulce.
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Tabulka ¢. 3-5: Ptehled pouzitych databazi, programovacich jazykti a architektur
vyhodnocovanych programi

Firma Program Databaze Jazyk/prostiedi Architektura
Aktis Abra G3 SQL databaze | Delphi, MS Visual | Client/Server
Interbase 6.0 FoxPro 6.0
Altus Altus vario | MS MS MS
Accord Acc lite Boreland (jazyk C) |File/Server
Axa Axa erp Oracle MS Visaul C++
Beep Twist inspire | MS SQL Server | MS Visual C++ Client/Server
CSH Sysel Paradox a MS | Delphi
SQL server
2000
Cyber Soft ERP Systém |MS SQL Server |MS Visual Basica | Client/Server
16 2000 HTML
Capek Zdénék |WinDuo Pascal
Ing.
Datev Datev MS Visual C++,
Intel x86
JKR Business MS SQL Server |MS Visual FoxPro
Win
Keloc Kel Win MS Visual FoxPro | File/Server
LCS LCS Helios Delphi Client/Server
International 1Q
LCS Softprofes | LCS SIS MS Visual FoxPro
MIKROS WAM S/3 Oracle Centura Team Client/Server
Developer
Premier Premiér MS Visual FoxPro
Systems 7.0
PVT ESO 09 MS Visual Basica | Client/Server
HTML
SAUL-IS Power Builder Client/Server
Stormware Pohoda MS Access MS Visual C++
SW Morava Xenon Clipper (pro MS
DOS), Alaska (pro
WIN)
SW Horry Horry MS SQL Server | MS Visual C++ Client/Server
Valet Delphi Client/Server
WAK Wak Intra MS SQL 2000 Client/Server
6K MS Visual FoxPro
6.0

Zdroj: upraveno podle [6]
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2.4 PocitaCe pro ucetnictvi

V této Casti kapitoly se nebudeme zabyvat vybérem vhodného hardware, i kdyz by se to
mozna podle nadpisu mohlo jevit.

Ucetni ve firmé nebyva tim, kdo rozhoduje o investicich do pogitatového vybaveni, nevybira
znacku, typ, vykonnost a dalsi charakteristiky pocitacti, na kterych potom pracuje. Jedinou
vyjimkou jsou snad majitelé malych firem, podnikli jednotlivce, kteti sami zabezpecuji
vSechny funkce své firmy. Ale i ti se urCité s nékym poradi, piinejmensim s prodejcem
pocitace, kdyz si ho pfijdou koupit.

Z téchto divodu se v dalsi ¢asti textu zamyslime nad nékterymi uZivatelskymi aspekty
zpracovani ucetnich agend na pocitaci.

Nejprve si musime stanovit pozadavky na pocitace, které budeme pouzivat pro vedeni
ucetnictvi. Vykon pocitace podle odbornikii pfedevsim urcuje vykon procesoru. Vsechny
soucasné procesory zvladajici tzv. kancelarské baliky programt (MS Office, PC SUITE a
dalsi) jsou dobie pouzitelné i pro Gcetni software.

Operacni systém by mél byt pfinejmenSim stejné bezpeény jako samotny hardware.
V soucasnosti proto rad¢ji zapomenime na MS DOS (i kdyz mnoho ucetnich bylo s ovladanim
a se spolehlivosti ekonomickych systémt bézicich pod DOSem spokojeno). Stejné tomu je i
s operacnimi systémy MS Windows 95/98/ME, které jsou nahrazovany 32 bitovymi systémy
s vysokou mirou bezpecnosti — MS Windows XP.

Existuji samoziejmé i dalsi stabilni operacni systémy (OS/2, klony Linuxu ¢i Unixu), jejich
nasazeni vyzaduje ovSem hlubsi znalosti a vySsi ucast odbornikii z oblasti informatiky.

Z problematiky ochrany pocitace se zde zminime pouze o zalohovéani a archivovani ucetnich
dat. Ne¢kdo tyto dva pojmy pouziva jako synonymum, zakladni rozliSeni by vSak mélo podle
lit. [12] nasledujici:

Zalohovani znamena postup, jakym uchrdnit data proti zniceni. Prioritou je obvykle
dostupnost a rychlost ptipadné obnovy dat.

Archivace je zajiSténi dat na trvanlivém médiu, nefesi naopak prednostné rychlost ¢i pfistup
k datGm.

Pro zalohovéni je mozné samoziejmé vyuzit vice druht médii, ale vzdy i vice kust jednoho
média. Pro zalohovani ucetnich dat se pouziva Casto tzv. PoPa systém. Vezmete pét kust
médii (CD, dfive nejcastéji diskety), oznacite je Pondéli az Patek a kazdy den se pro ulozeni
zalohy vlozi médium prave s ndzvem piislusného dne.

Ergonomické aspekty prace na PC — hluk, prach, vlhkost vzduchu, umisténi

Uzivatelim PC je dobfe znamo, Ze kazdy pocitac se zahtiva a obsahuje vétrak kvili chlazeni
zahtivanych casti. Kazdy vétrak je zaroven zdrojem hluku, ktery snizuje pracovni komfort
¢lovéka pracujiciho na pocitaci, nehledé na to, Ze nespolehlivé vétraky casto zplsobuji
prehiivani a poruchy ruznych ¢asti pocitace. Odbornici na hardware uvadéji,
ze vetraky chladic¢t maji asi desetkrat mensi spolehlivost nez pevné disky pocitact. Kromé
technickych zmén pti vyrobé, které jisté probihaji (ale uzivatelé se zatim potykaji s témi jiz
vyrobenymi a hucicimi vétradky), se doporucuje naptiklad mit pocitac na stole a ne na zemi.
Tak je totiz 1épe slySet zména ténu zvuku vétraku, ptipadné drnéeni a jiné zvuky ptredchazejici
vypadku. Pro v€asné zjisténi pocinajici poruchy je dobré znat ,spravny zvuk* svého pocitace
(tak jako to pry spravni fidi¢i znaji i u auta), hlavné v prvnich okamzicich po zapnuti.
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Prach na riznych ¢astech pocitate mize Skodit naSemu zdravi nékolika zplsoby.

Prach a otisky prstli na monitoru ¢i LCD displeji rozostiuji obraz a ptispivaji k nadmérnému
zatéZovani zraku.

Ventilator pocitace viii prach usazeny za pocitatem na zemi nebo stole, otfenim pocitace a
monitoru alespon jedenkrat tydné se velké Casti prachu mizeme spolehlivé zbavit. Velmi
problematické oblasti z tohoto pohledu jsou vSak mista kfizeni a mijeni velkého mnozstvi
napajecich a prodluzovacich kabelt za pocitaCem, kde je nesnadné a Casto i nemozné prach
utfit nebi vysat.

V mistnostech, kde jsou pocitace vétSinu pracovni doby spusStény, mize zejména v zimnim
obdobi dochazet k vyraznému poklesu vlhkosti vzduchu. Casto je to poznat i bez specialniho
méteni naptiklad tim, Ze se papiry v tiskarné natahuji pfi spusténi tisku po nékolika kusech a
,»lepi“ se k sobé.

Umisténi pocitace a pocitaCovy nabytek: pii postupném vybavovani kancelati podnikt
dochazelo casto k tomu, Ze pocitace se umistily do rohu, aby pfili§ na psacim stole piili§
nepiekazely. Pti praci na nich pak trpély nejen oci, ale 1 ruce, kréni patef apod.

Dnes uZz se dostalo do v§eobecného povédomi, Ze monitor ma byt pfimo proti uZivateli, ale
Castym neSvarem je pouzivani nékterych tzv. pocitaCovych stolkli. Tam je na pracovni desce
umistén monitor, klavesnice je na uzké vysouvaci desce pod nim, ale uz se tam nevejde ani
podlozka s mysi. Ta pak musi piijit stejn€ na horni ¢ast stolku s monitorem. Do prostoru, kam
by si sedici ¢lovek umistil pouze vlastni nohy se pak umisti pocitac a Casto jesté 1 tiskarna.
Zadni ¢ast nékterych stolkil tvoii souvisla deska, takze se tam po&ita¢ piehiiva. Casto také
chybi nebo jsou alesponi nevhodn& umistény otvory pro napajeci a propojovaci kabely.

Otazky a ukoly k obsahu 2. kapitoly
1. Jaké znate nejznaméjsi ERP systémy pouZivané v zahranici?

2. Charakterizujte hlavni sméry vyvoje trhu s ekonomickym softwarem v Ceské
republice?

3. Vytvoite z uvedenych soubort kritérii pro vybér tcetniho softwaru vasich TOP 10 a
zdivodnéte svij vybér.
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3 PRUVODCE VYUKOVYMI A STUDIJNIMI
AKTIVITAMI

3.1 Obsah predmétu a prehled témat

Cile a struktura pfredmétu U€etni systémy na PC

Cilem vyuky pfedmétu Ucetni systémy na PC (dale jen USPC) je rozvijet znalosti a
dovednosti posluchacti Ekonomicko-spravni fakulty Masarykovy univerzity v oblasti ucetnich
systémi a zpracovani ucetnich agend prostiedky vypocetni techniky. Studenti se seznami se
standardnimi softwarovymi produkty nabizenymi pro vedeni ucetnictvi a danové evidence.
Vyuka bude probihat formou seminarnich cvi€eni v laboratofi vypocetni techniky.

V pribéhu vyuky budou studenti analyzovat konkrétni hospodaiské operace pii zalozeni a
¢innosti zejména podnikatelskych subjekth a fesit jejich Gcetni zaznamenani prostiednictvim
ekonomického softwaru. Pribéh jednotlivych ucetnich ptipadd, jejich souvislosti a dopady
na vykonnost a finan¢ni stabilitu ucetni jednotky budou vysvétleny na komplexnich
ptikladech.

Struktura pfedmétu je tvofena 13 semindii, jejichz zdkladem je jednak ucetni feSeni
hospodaiskych operaci s vyuzitim ekonomického softwaru a také diskuse problémovych
oblasti pfi ziskavani zédkladnich dovednosti ovladani programti.

V tvodu semestru se studenti seznami s dopadem zmén probihajicich v ¢eské ucetni a danové
legislativé a jejich vlivem na zpracovani ucetnich agend prostfedky vypocetni techniky.
Druhou oblasti, ktera je v obsahu pfedmétu nové zavedena, je stru¢né zhodnoceni vyvoje
v oblasti programt pro vedeni ucetnictvi a dalSich podnikovych agend. Soucésti inovovaného
obsahu predmétu je také specifikace pozadavkli na ekonomicky informacéni software
s diirazem na Gcetnictvi a jeho vystupy. Nov¢ je rozsifena nabidka dostupného ekonomického
softwaru pro vyuku tohoto predmétu. Studenti tak ziskaji poznatky o struktufe srovnatelnych
produkti, jejich pfednostech i dil¢ich nevyhodach, o parametrech vstuptli i variantach vystupu.
Seminafe budou spocivat v Ufetnim feSeni vybranych transakénich cyklii a prevazné
v samostatné praci studentl pfi zpracovani semestralniho projektu.

Piedmét Ugetni systémy na PC navazuje na znalosti ziskané absolvovanim oborové
povinnych kurzi Finan¢ni tcetnictvi I a II. Prohlubuje a rozsifuje soubor ucetnich znalosti
nejen po obsahové strance, ale pfedevSim z pohledu techniky a formy uctovani. Poznatky
ziskané studiem piedmétu USPC lze Gasteéné vyuzit i v predmétech UGetnictvi firem,
Ugetnictvi a dang, Auditing, Finanéni analyza a plan. Podstatné se viak roz§iii také
dovednosti pro uplatnéni absolventt fakulty na trhu prace nejen v Ceské republice.

Zpisob ukonceni predmétu

Kurz je ukoncen ud€lenim zapoctu, predpoklady pro ziskani zapoctu jsou nasledujici:
1. aktivni uCast na seminafich (minimaln¢€ na 2/3 seminait, ucast se sleduje),
2. samostatné zpracovani semestralniho projektu (zalozeni ucetni agendy a zatctovani
hospodarskych operaci, které vytvoii minimalné 300 tcetnich zapisi do deniku vcetné
uzavérkovych operaci).
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Tématicky plan obsahu predmétu USPC

Téma 1 Uvod do piedmétu

Zékladni struktura moduldrnich programt a principy prace pii zpracovani ekonomickych a
ucetnich agend na pocitac¢ich. Prehled postupu praci s témito programovymi prostfedky
v jednotlivych seminaiich po dobu celého semestru.

Téma 2 Nastaveni systémového prostiedi programu

Globalni nastaveni systému pro vSechny uZivatele, zaloZeni firem - ucetnich jednotek.
Nastaveni loga, adresaiti odbératelit a dodavatelll a ostatnich agend. UZivatelské nastaveni
systému: zavedeni nebo aktualizace UCtové osnovy, nejpouzivanéjSich Cciselnych fad,
piredkontaci a ¢lenéni DPH vcetné texth v danych agenddch (pokladna, banka, interni

doklady). Uprava seznamu sttedisek, ¢innosti, zakazek.

Téma 3 Zakladni funkce a ovladani programu

Ovladani formulait a tabulek, prochdzeni zdznamy. Vkladani, Upravy, mazani, tfidéni, vybér
a tisk zdznamti na piikladech.

Téma 4 Zahdjeni prdace v ucetni agendé firmy
Zpracovani jednoduchych tcetnich operaci — zatctovani pocatecnich stava (vychozich stavii)
uctd. Finanéni agendy — zaloZeni pokladny a bankovnich ucta.

Téma 5 Personalistika a mzdy

Ptijeti zaméstnancii do pracovniho poméru, pracovni smlouvy, dohody o pracovni ¢innosti a
provedeni prace. Postup pii vypoctu mezd, thrady a vypocet odvodu pojistného na socialni
zabezpeceni a zdravotni pojisténi. Zalohy na mzdu a dail z ptijm.

Téma 6 Dlouhodoby majetek

Mozné zplsoby potizeni dlouhodobého majetku, jeho evidence, zafazeni do uzivani,
odpisovani, vytazovani dlouhodobého majetku (prodejem, likvidaci, darovanim nebo
prevodem). Financni leasing.

Téma 7 Cyklus nakup a zdasoby

Postup vystaveni objednavek pies uctovani ptijatych faktur, zalohovych faktur, ostatnich
zavazki az po ptikazy k thradé. Prace se zdsobami, sklady, rozictovani dokladii, prodejni
ceny, cenové skupiny, pohyby, ptijemky, vydejky, ptevodky.

Téma 8 Prodej vyrobkii, sluZeb a zboZi

Piijjem objednavek, vystaveni faktur, zdlohové faktury, ostatni pohledavky. Saldokonto
odbératelii. Specidlni pfedkontace a funkce likvidace z agendy banka resp. pokladna. Dan
z ptidané hodnoty, sestaveni pfiznani k DPH.

Téma 9 Uzavérkové prace
Zauctovani odpist, rezerv a €asoveho rozliSeni. Zjisténi a zauctovani inventarizacnich rozdila.

Téma 10

Srovnani moznosti softwaru pouzivaného ve vyuce se srovnatelnym programovym
produktem.
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3.2 Stru¢né zopakovani zakladnich pojmu ucetnictvi

Tato dil¢i kapitola si klade za cil pouze velmi stru¢né pfipomenout zakladni pojmy a principy
G&etnictvi. Vsichni studenti predmétu Uetni systémy na PC jiz absolvovali programové
povinné predméty Financni ucetnictvi I a II, takze potfebné znalosti maji a pro jejich
snadné&jsi vybaventi si je zopakuji v nasledujicim textu.

V soustaveé ucetnictvi Uctuji jednotlivé subjekty (tcetni jednotky o stavu a pohybu majetku a
zavazkl, o rozdilu majetku a zavazkl, o ndkladech a vynosech nebo vydajich a piijmech a
o vysledku hospodareni tak, jak to stanovi zakon ¢. 563/1992 Sb., o uéetnictvi a dalsi pravni
predpisy.

Charakteristickym rysem ucetnictvi je podvojny zapis, to znamena, ze se kazda hospodarska
operace, kterou prostfednictvim ucetniho zdznamu zauctujeme, projevi vzdy na dvou uctech.

Majetek firmy (aktiva) jsou hospodaiské prostiedky potiebné k podnikani nebo jiné ¢innosti
ucetni jednotky.

Zdroje, ze kterych byl tento majetek pofizen, oznacujeme jako pasiva (Cleni se na vlastni
kapital a cizi zdroje).

Stav aktiv a pasiv kuréitému datu vyjadfuje rozvaha (bilance), jejimz zdkladem je
tzv. bilan¢ni rovnice:

I. aktiva = pasiva.

Pokud bude mit firma jen velmi maly pocet hospodaiskych operaci (napi. jednu nebo dvé
denn¢), stacilo by ndm zjednoduSené¢ sledovat zmény, které vyvolaji, pouze v rozvaze.
Po kazdé transakci sestavime novou rozvahu, ve které se zména promitne. Mohou nastat
4 zékladni typy zmén:

1. Prirdstek aktiv a piirtstek pasiv (A+P+): napt. nakup zbozi na fakturu.

2. Ubytek aktiv a ubytek pasiv (A-P-): (thrada faktury za ndkup zboZi v hotovosti.

3. Zména struktury aktiv (A+A-): nakup kanceldfskych potieb s pfimou uhradou
hotovosti.

4. Zména struktury pasiv (P+P-): uhrada zdvazku k dodavateli zbozi bankovnim uvérem.

V ucetnictvi sledujeme nejen stav a pohyb aktiv a pasiv, ale také hospodatsky vysledek.
Abychom byli schopni urcit, jakym zptusobem a zjakych operaci hospodaisky vysledek
vznikd, sledujeme oddélené také naklady, které vznikaji spotfebou majetku (snizenim aktiv),
nebo nartistem zavazkd (zvySenim pasiv firmy). Protipélem ndakladi jsou vynosy,
které predstavuji obvykle vysledek Cinnosti podniku, napt. prodej zbozi. Projevi se obvykle
jako zvySeni aktiv, piirastek penéznich prostfedki nebo vznik pohledavky. Vztah vynost a
nakladii vyjadfuje nasledujici rovnice:

I1. Vynosy — naklady = hospodarsky vysledek (zisk nebo ztrata).

Ugetni jednotky obvykle provadéji velké mnozstvi hospodatskych operaci, proto jednotlivé
polozky rozvahy, stejné jako nakladii a vynost, jsou sledovany na samostatnych uctech.
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Jsou to v podstaté takova ttidici zatizeni, ve skriptech ¢i na tabuli schématicky znazoriiovana
pismenem T. Zékladni ¢lenéni Gcth je: rozvahové (aktivni a pasivni) a vysledkové (ndkladové
a vynosove). Soucet jednotlivych ptirtstkii nebo ubytkl se nazyva obrat strany Ma dati nebo
Dal.

Kromé vyse uvedeného tfidéni délime ucty na syntetické (trojmistné, zakladni). Ty si kazda
ucetni jednotka vytvoii sama na zakladé vymezenych dvojmistnych uctovych skupina
(ze smérné uctoveé osnovy vydané vyhlaskou ministerstva financi).

Podle vnitinich potieb kazdé firmy se syntetické Ucty daji dale podrobné&ji €lenit na ucty
analytické; suma pocatecnich stavil, obratli a konecnych stavli analytickych uctl se rovna
pfislusnému syntetickému uctu.

Priklad: V ucetnim softwaru byvaji obvykle pro analytické tfidéni vymezena dals$i tfi mista,
proto ¢isla Gcta byvaji 1 Sestimistna, napt.: ucet ¢islo 112001 znamena:

uctova tfida 1 — Zasoby

skupina 11 — Material

synteticky ucet 112 — Material na skladé
analyticky ucet 112001 — Hutni profil I 18

Tabulka ¢. 3-1: Prehled uctu

Rozvahové uéty

Aktivni ucéty Pasivni ucty
0 Dlouhodoby majetek 2 | Kratkodoby finan¢ni majetek a
bankovni uvéry (jen sk. 23 a 24)
1 Zasoby 3 Zuctovaci vztahy (sk. 32, 33, 34, 36,
37, 38)
2 Kratkodoby finan¢ni majetek a 4 | Kapitalové ucty a dlouhodobé
bankovni uvéry (sk. 21, 22, 25 az 29) zavazky
3 Zuctovaci vztahy (sk. 31, 35, 37, 38,
39)
Vysledkové ucty
5 | Néklady | 6 | Vynosy
Zavérkové a podrozvahové ucty
70 Uty rozvazné
71 Ucet ziski a ztrat
75 az | Podrozvahové ucty
79
Vnitropodnikové icetnictvi
8 ‘ Vnitropodnikové naklady ‘ 9 ‘ Vnitropodnikové vynosy

Zdroj: vlastni zpracovani
Vsechny ucetni operace probihaji na zdklad¢é ucetnich dokladl, které mohou byt externi

(naptiklad faktury pfijaté a vydané), nebo interni (zactovaci listina, inventurni zapis apod.).
Nalezitosti ucetnich dokladii stanovuje § 11 zakona o tcetnictvi.
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3.3 Podrobny Casovy plan vyuky predmétu

Na nasledujicich strankach se seznamite s planem vyuky postupné v jednotlivych tydnech.

Prvni tyden
Seminar

Uvodni informace:
e predstaveni zakladnich charakteristik pfedmétu studentim,
e specifikace obsahu dil¢ich seminafa.

Analyza hlavnich pfi¢in vybéru pfedmétu jednotlivymi studenty.

Orientacni zjisténi Urovné znalosti z pozadovanych prerekvizitnich predméti formou testu
s navrzenymi variantami odpovédi.

Seznameni studentl s pozadavky na ukonceni predmétu.

Diskuse zpracovani semestralniho projektu.

Obsah seminafe:
e Struény ndstin vyvoje v oblasti ekonomickych informacénich systémt a specidlné
software pro zpracovani uéetnictvi v Ceské republice.
e Srovnani tohoto vyvoje v nasi republice s nékterymi tradi¢nimi trznimi ekonomikami.
e Seznameni se zdkladnimi charakteristikami modularnich G¢etnich programi pro malé
a stiedni firmy, které budou v pfedmétu pouzivany.
e Priehled postupu praci s vybranym ti€etnim softwarem v pribchu semestru.

Zaver:
Ptedani informace studentim o potiebné vlastni domadci ptiprave na dalsi seminéfe.
Prehled literatury a internetovych zdroji pro zajiSténi této piipravy.

Vliastni studium
e Prostudovani zadané ¢asti zékladni literatury.
Zadani semestralniho projektu
Zpracujte v jednom z programovych prostiedkii pro vedeni ucetnictvi, které budou
pouzivany ve vyuce, feSeni komplexniho ptikladu hospodarskych operaci vyrobniho a

obchodniho podniku.

Postupujte tak, aby se dalo uzavtit jedno ucelené ucetni obdobi ve firmé (provést uzavérkové
prace a zpracovat ucetni vykazy).

Minimalni pocet zapisti v ucetnim deniku po provedeni uzavérky je 300.
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Druhy tyden
Semindr

Obsah seminafe:
Klasifikace druhi ucetnich systémt: podle platformy, architektury, po¢tu pracovnich stanic a
uzivateld, podle pfizplisobeni potfebam zdkaznika. PouZivané datové struktury.

Ekonomicky syst¢ém POHODA

Informace o zakladnich charakteristikdch programu, jednotlivych verzich, firmé, kterd jej
vytvofila. Ekonomicky systém POHODA je uren pro zpracovani finan¢niho ucetnictvi
neomezené¢ho poctu firem, které mohou byt podnikatelskymi subjekty, piispévkovymi i
nevydéleCnymi organizacemi.
Seznameni s principy prace v softwaru POHODA na datech cviéné firmy, ktera jsou
obsazena v nainstalované verzi:
e informacni plocha programu, kterd je zobrazena po spusténi programu, po otevieni
nového ucetnictvi a také vzdy, kdyz jsou zavieny vSechny dil¢i agendy,
e piehled poveli jednotlivych nabidek (modulll): Soubor, Nastaveni, Adresar,
Utetnictvi, Fakturace, Sklady, Mzdy, Jizdy, Majetek, Zdznam a Napovéda,
e provadéni jednotlivych operaci v dil¢ich agendach, okno programu a vyznam jeho
jednotlivych casti: Titulkovy pruh, Hlavni nabidka, Standardni liSta, Panel agend,
Ikona agendy, Formulaf agendy, Dé&lici pruh, Tabulka agendy, Zahlavi sloupce,
Zélozka dotazu, Stavovy tfadek.

Ekonomicky syst¢ém MONEY S3

Uvodni informace o zékladnich charakteristikich programu, jednotlivych verzich, firmé,
ktera jej vytvofila. Ekonomicky syst¢tm MONEY S3 je také urcen (aZ na jednu vyjimku)
pro zpracovani finan¢niho ucetnictvi neomezeného poctu firem.

Nasleduje seznameni s principy prace v softwarem MONEY S3, také na datech cviéné firmy,
ktera jsou soucésti softwaru::

e aktivni pracovni plocha programu (je zobrazena po spusténi programu a vzdycky,
kdyz jsou zavieny vSechny dil¢i agendy), jeji zmény a nastaveni pro uZzivatele,

e struény privodce jednotlivymi piikazy viech diléich modulti: Agenda, Ugetnictvi,
Fakturace, Adresar, Sklady, Objednavky, Mzdy, Majetek, Jizdy, Pomtcky, Nastroje a
Napovéda,

e postupné provadeéni operaci v jednotlivych modulech, vyznam jednotlivych casti
v zékladnich typech oken programu.

Vlastni studium
Prostudovani zadané ¢asti zakladni literatury.

Ukoly:

Na seminar v ptistim tydnu si rozmyslete a pfipravte v pisemné podobé do tabulek formulare
nasledujici stran¢ identifikacni idaje a zakladni Gi€etni informace o firmé, se kterou budete
v n¢kolika dal$ich tydnech pracovat. Vyberte si n¢ktery typ kapitalové obchodni spole¢nosti.
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Nazev firmy

Pravni forma

Adresa sidla firmy

Telefon, mobil, fax

E-mail

Web

IC, DIC

Registrace v OR

DalSi dopliujici udaje

Vynatek ze spolecenské smlouvy
(nebo zakladatelské listiny)
firmy ...coovveviinnnnnne

SPOLECNIK A . e
SPOleCniK B .. e
Predmet Cinnosti SPOIECNOSTE: ....uuiei ettt
Vyse zakladniho kapitalu zapisovaného do obchodniho rejstiiku: .......................

Vyse, forma a termin splaceni jednotlivych podilt:
A A

A B o

Datum podpisu smlouvy:
Datum zapisu do OR:

Zahajovaci rozvaha spolecnosti ...................
Ke dni ..................
v tis. K¢

Stalé aktiva Vlastni kapital

- - zakladni kapital

Obézna aktiva

- Cizi zdroje

Aktiva celkem Pasiva celkem
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Treti tyden

Semindr (ve tietim aZ osmém tydnu vyuky pracujeme s programem POHODA)

Uvod:

Nejprve si zrekapitulujeme poznatky o povinnostech Ucetnich jednotek se zahdjenim vedeni
ucetnictvi. Poté bude nasledovat kontrola ptipravy studentli — identifikacni udaje fiktivni
firmy, informace ze spolecenské smlouvy a zahajovaci rozvaha.

Obsah seminare:

Zalozeni tcetnich jednotek — firem jednotlivych student:

e Kazda ucetni jednotka je umisténa v jednom datovém souboru a ma svlij zdznam
v agend¢ Ucetni jednotky v nabidce Soubor.

e Zalozeni provedeme pravé ztohoto umisténi stejné jako se zakladd novy zaznam
ve vSech agendach programu POHODA: stiskem klavesy Insert, pfip. povelem
Vlozit. Na obrazovce se objevi Priivodce zavedenim ucetni jednotky, kde zvolime
zavedeni Ugetnictvi (diive PU), vybereme uéetnictvi pro podnikatele a po dokonéeni
se objevi formuldf nové ucetni jednotky, kde vyplnime predem pfipravené udaje
(nazev firmy, adresa, telefony, IC, DIC a dalsi). Nazev datového souboru nemusime
vypliiovat, automaticky se nastavi zudaji identifikacniho ¢isla firmy a roku,
pro ktery je ucetnictvi zavedeno.

e Po vyplnéni potifebnych udajii provedeme jejich ulozeni stisknutim Ctrl + Enter
nebo kliknutim na ikonu s disketou, ktera je mezi tlacitky na horni 1isté.

e Vytvofené uletnictvi oteviete z nabidky Soubor, agendy Uetni jednotky, stiskem
klavesy Enter nebo povelem Otevfit uCetnictvi.

Postup pfi nastaveni ucetnictvi:
eV nabidce Ugetnictvi otevieme agendu UGtova osnova a upravime ji podle potieb
firmy. VyuZijeme pfi tom informace o tzv. zdkladnich dovednostech ze 4. kapitoly.
ZruSime nékteré typy uctl, které naSe firma nebude vibec vyuzivat, nékteré ucty
upravime, doplnime analytické Clenéni, ptipadné dle potieby vytvoifime Ucty nové.

e Stejnym zpiisobem postupujeme v agendé Piedkontace (také v modulu Ugetnictvi).
Ucty 1 pfedkontace mliizeme samoziejme piiddvat a rusit 1 v prib&hu ucetniho obdobi.

e Upravime globalni nastaveni ucetni jednotky: v nabidce Nastaveni je to prvni
polozka, ktera slouzi pro konfiguraci obecnych pravidel pro zpracovavané ucetnictvi,
je stejna pro vSechny uzivatele. Globalni nastaveni je rozdéleno do nékolika sekei,
které se aktivuji vybérem ze seznamu. Zkusime sekci oznac¢enou slovem Logo - zde
je nékolik moznosti, jak nastavit grafické logo firmy; vyuzijeme moznost nakresleni
v aplikaci Malovani ve Windows a vlozime do syst¢tmu POHODA. Dalsi sekce
Globalniho nastaveni prohlédneme, ale budeme upravovat pozdé;ji.
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Uzivatelské nastaveni ucetni jednotky: druha polozka nabidky Nastaveni plati
pro piihlaSeného uzivatele, ktery si jednotlivé volby muze upravit podle svych potieb.
V sekcich Pokladna, Banka, Faktury vydané a Faktury pfijaté nastavime hodnoty,
které¢ chceme automaticky predvyplnit pfi praci v téchto agenddch — mohou to byt
nejCastéji pouzivané predkontace, clenéni DPH a casto se opakujici texty
v dokladech.

V nabidce Nastaveni dale jeSté zkontrolujeme, zda jsou aktualni informace v agend¢
Legislativa.

Zahajeni Gctovani — otevieni i¢etnich knih

Zahajeni uctovani provedeme tzv. zavedenim pocatecnich stavl uctt. Jednd se
o zauctovani jednotlivych poloZzek aktiv a pasiv obsazenych v zahajovaci rozvaze
spole€nosti. Tato zahajovaci rozvaha je soucasti vlastni pfipravy z minulé¢ho tydne
vyuky.

V nabidce Ugetnictvi otevieme agendu Pocateéni stavy a v ni sekci Po¢atedni stavy
uctd. Zde doplnime do formuléafe pocatecni stavy aktivnich i1 pasivnich uctd, vzdy
podvojnym zapisem souvztazné k actu 701 — Pocatecni tcet rozvazny. Zauctované
zdznamy se objevi v ucetnim deniku s oznacenim v textu ,,Pocatecni stavy ucta*.

Pokud jsou soucasti pocateCnich stavii penézni prostiedky v hotovosti nebo
na bankovnich uctech, musime po zavedeni pocatecnich stavli vySe uvedenym
zptsobem provést jesté daldi operaci. V nabidce Ucetnictvi, agendé Pokladna,
pfipadné¢ Banka, vytvofime prvni piijmovy doklad, uvedeme na ném castku
zavedenou v pocatecnich stavech. Do pole pfedkontace vybereme variantu ,,Bez®,
doklad se nezauctuje (protoze uz ptislusnou ¢astku zatctovanou mame z Poc¢atecnich
stavil), ale vytvofi nam pocatecni hodnotu Pokladni (pfip. Bankovni) knihy.

Zkontrolujeme si, zda se nam podafilo spravné zalUctovat pocatecni stavy aktiv a
pasiv ve firm¢. Ud€lame to nasledujicim postupem: zavieme vSechny oteviené
agendy a v nabidce Uetnictvi vybereme a otevieme agendu U¢etni denik. Kliknutim
na ikonu Tiskovych sestav na hlavni 1i§t€ vybereme sestavu Rozvaha, pfi jejim
nahledu na obrazovce zkontrolujeme, zda mame strukturu jednotlivych polozek,
jejich hodnoty a celkové soucty stejné, jako v rucné ptipravené zahajovaci rozvaze.

Viastni studium

Zopakujte si zékladni pojmy z oblasti Gctovani mezd a platd, pojistného na socialni
zabezpeceni a zdravotni pojisténi, zdanéni piijmu ze zavislé ¢innosti.

Prostudujte si kapitolu 4 v té€chto skriptech, predevs§im ¢ast 4.7.
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Ptipravte si identifika¢ni udaje prvnich zaméstnanci, typ jejich pracovnépravniho vztahu,
funkce ve firme, zpisob odménovani apod.

Piijmeni a | Zarazeni, | Druha Pracovni Den Zdrav. Dopl.
jméno funkce vyse pomér nastupu/ | pojiStovna | udaje
mzdy /dohoda uvazek

Druh mzdy — tkolova, ¢asova — hodinova, mésic¢ni.
Pracovni pomér — hlavni, vedlej$i; dohody — o pracovni ¢innosti, o provedeni prace.

Uvazek — pocet dnil a hodin v tydnu.
Zdravotni pojiStovna — nazev existujici zdravotni pojistovny.
Dopliujici udaje — uplatiiovani od¢itatelnych polozek, pobirani dichodu apod.
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Ctvrty tyden

Semindr

Uvod:

Ve cviéné firmé si ukdzeme zdkladni charakteristiky modulu Mzdy na vytvofenych
zdznamech. Upfesnime si strukturu zdkladnich tdaji o zaméstnancich, které potiebujeme
zadat do ucetniho systému pted zpracovanim prvnich mezd.

Obsah seminafe:

e Program POHODA je urCen jak pro malé organizace, které nemaji vice nez
25 zaméstnancii, tak 1 pro organizace, které tento pocet piekracuji. V nové
vznikajicich firmach obvykle zafiname zpracovani mezd jako mald organizace,
a proto zkontrolujeme, zda v agend¢ Globalni nastaveni (ta je v nabidce Nastaveni)
mame v sekcich Mzdy 1 a Mzdy 2 nastaveny potfebné udaje.

e Informace o zaméstnancich, typech jejich pracovniho poméru ¢i dohody a dalsi
podklady potiebné pro vypocet mzdy se zapisuji v nastaveni Mzdy do agendy
Personalistika. Podrobnéj§i pokyny kjednotlivym castem formulaitt najdete
v kapitole 4.

e Po vlozeni vSech potfebnych udaji do agendy Personalistika (nezapomeneme
zejména na Udaje o nepfitomnosti zaméstnancli béhem mésice, za ktery chceme
poprvé mzdy zpracovavat), piejdeme do agendy Mzdy a vybereme kalendéaini mésic,
se kterym budeme pracovat. Objevi se dotaz, zda chceme mzdy automaticky vytvofit.
Pokud jsme si jisti, ze vSechny potiebné udaje v agendé Personalistika méame
aktualizovany (vcetné dovolenych, nemoci, srazek ze mzdy apod.), spustime
automatické vytvoreni mzdovych zdznaml pro dany mésic. Pokud program nema
nékteré potiebné tidaje pro vypocet, vyzve uZivatele k ruénimu zadani téchto hodnot.

e Také je mozné na dotaz, zda chceme vytvofit mzdové zdznamy, odpoveédét zaporné a
jednotlivé mzdy vytvoftit ruénim vkladanim potiebnych tdaja.

e Pii vypoftu mezd ani jejich pfipadnych zméndch, opravadch atd. nevznikaji
v ucetnictvi zadné zapisy, vse probihd pouze v nabidce Mzdy.

e Pro zauctovani vytvorenych mzdovych zdznamt a pfeneseni zpracovanych vysledkli
postupujeme nasledujicim zptisobem: po dokonéeni zpracovani mezd prejdeme
do nabidky Zéaznam/Zauctovat mzdy a postupujeme podle vyvolaného privodce.
Program umoznuje vytvoreni dokladl v agend¢ Ostatni zavazky (mzdy pievadéné
na et zaméstnancl, zavazky k pojiStovndm a finanénimu ufadu) a v agendé
Pokladna (pro mzdy vyplacené v hotovosti). Soucasné se do agendy Interni doklady
vytvoii zatctovani hrubych mezd.

Vlastni studium
Zopakujte si zdkladni pojmy finan¢niho uc€etnictvi z oblasti oceflovani, potizeni, odpisovani a
vytazovani dlouhodobého majetku a o uctovani finan¢niho leasingu.

Prostudujte si kapitolu 4 v téchto skriptech, predevs§im cast 4.9 Majetek.
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Ptipravte si podle zaméfeni Vasi vytvarené firmy plan pofizeni potiebného dlouhodobého
majetku. Ud¢lejte si seznam jednotlivych polozek hmotného a nehmotného majetku.
Rozhodnéte o zpiisobu jeho pofizeni a vyuzijte nékolik moznosti: nakup, vklad spole¢nika
¢1 akcionare do zakladniho kapitalu, dalsi vklad zakladateld, vytvoteni vlastni ¢innosti, dar.
Vyuzijte také moznost financovani dlouhodobého majetku leasingem.

Druh
dlouhodobého
majetku
Zpusob porizeni
Typ ceny

Cena

Doba Zivotnosti
Technické
zhodnoceni
Duvod

pro vyrazeni
Doba vyrazeni
Zustatkova cena

Zakladni informace o pronajatém dlouhodobém majetku (smlouva, splatkovy kalendar)

Druh Leasingova Prvni zvySena Doba trvani Kupni cena
pronajatého cena splatka (nebo smlouvy / po skonceni
dlouhodobého zaloha) pocet splatek pronajmu
majetku
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Paty tyden

Semindr

Uvod:

Ve cviéné firmé si ukdZzeme zakladni charakteristiky modulu Majetek na vytvorenych
zdznamech. Uptesnime si strukturu zakladnich tdajii o dlouhodobém majetku, které budeme
zadavat do softwaru pied zpracovanim prvnich zaznami. Seznamime se s nabidkou Adresat,
jeji funkce jsou podrobnéji vysvétleny ve 4. kapitole.

Obsah seminare:
Pofizeni, odpisy a vyfazovani dlouhodobého majetku

¢ Dlouhodoby majetek mizeme pofidit nékolika riznymi zplsoby: vkladem spole¢nika
¢1 akcionare do zakladniho kapitalu pfi zaloZeni spolenosti (ten uz jsme zauctovali
v pocatecnich stavech uctl), ndkupem od dodavatele (zalctujeme v nabidce
Fakturace do agendy Ptijat¢ faktury). Piejdeme do nabidky Majetek, agendy
Dlouhodoby majetek a zkontrolujeme, zda pofizovaci cena obsahuje vSechny slozky
(napt. montaz, dopravu, clo apod.) a na zalozce oznaCené¢ Majetkové operace
provedeme zauctovani do uzivani.

e Pii dalSich zplsobech pofizeni (vytvofeni vlastni cinnosti, dodate¢ny vklad
od spole¢niki, dar, inventurni piebytek apod.) pfejdeme pfimo do nabidky Majetek,
agendy Dlouhodoby majetek. Po vyplnéni potiebnych eviden¢nich informaci (typ,
Cislo, nazev atp.) vyuzijeme v této agend¢ pro zauctovani potizeni majetku piimo
zalozku Majetkové operace. V nékterych firmach pouZzivaji pro toto zatctovani
agendu Interni doklady v nabidce Utetnictvi.

e Odpisovani dlouhodobého majetku probiha v ekonomickém systému automaticky.
Musime ale pfi zadani 0daji o majetku do systému spravné nastavit zatfazeni
do odpisové skupiny a zplsob odpisovani pro daniové odpisy a zvolit ¢i vytvofit
odpisovy plan pro Ucetni odpisy. Pro sestaveni danového pfiznani pro dan z piijmu
umi systém vy¢islit rozdil ucetnich a danovych odpisi.

e Vyfazovani dlouhodobého majetku z evidence se provadi nasledujicim postupem:
v agend¢ Dlouhodoby majetek piejdeme do nabidky Zaznam a zvolime povel
Vyftadit. Ur¢ime diivod vytazeni a vysi posledniho odpisu. Pokud neni majetek uplné
odepsan, je nutné provést douctovani odpisi. Pokud je majetek zcela odepsan,
vytadime jej zatctovanim v agend¢ Interni doklady.

Uctovani financniho leasingu

Nejprve podle smlouvy ¢i splatkového kalendafe posoudime, zda se jednd o financni
prondjem s naslednou koupi najaté véci. Dale rozli§ime, zda pfi zahajeni smluvniho vztahu
leasingova spolecnost pozaduje zaplaceni tzv. nulté ¢i prvni zvySené splatky nebo zalohy
na budouci koupi majetku.

e Pronajaty majetek zaevidujeme v nabidce Majetek do agendy Leasingovy majetek.
Pti vlozeni nové polozky se vyvold pravodce, ve kterém postupné zadame
pozadované udaje. Program vytvoii doklady pro jednotlivé splatky a vypocitd danové
uznatelné vydaje.
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Viastni studium

Zopakujte si zakladni pojmy finan¢niho ucetnictvi z oblasti ocenovani, pofizeni, zpiisobu
uctovani zasob materialu, zbozi a zasob vlastni vyroby.

Prostudujte si 4. kapitolu v téchto skriptech, pfedevsim ¢ast 4.5 Fakturace.

Ptipravte si podle zaméteni Vasi vytvarené firmy plan potfizeni potfebnych nakupovanych
zasob materialu a zboZi.

Udélejte si seznam jednotlivych polozek, rozhodnéte o zplisobu jeho pofizeni a vyuZzijte
nékolik moznosti: nakup, vytvoreni vlastni c¢innosti, vklad spole¢nika ¢i akcionafe
do zakladniho kapitalu, dar.

Druh ziasoby
Zpusob porizeni
Typ ceny
MnoZstvi

Cena

Zpusob uctovani
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Sesty tyden

Semindr

Uvod:

Ve cviéné firmé si ukdZzeme zakladni charakteristiky nabidky Fakturace, pfedevS§im casti
tykajici se transak¢éniho cyklu nakupu zasob na vytvofenych zaznamech. Upiesnime si
postup vystavovani objednavek, zalohovych faktur, uctovani piijatych faktur a danovych
dokladi k poskytnutym zalohdm. Sezndmime se s nabidkou Sklady, jeji funkce jsou
podrobnéji vysvétleny v podkapitole 4.6.

Obsah seminafre:
Udtovani zasob zpusobem A

e Pii utovani zpusobem A se pohyb zdsob uctuje v prubéhu celého obdobi, udaje
o nakladech na pofizeni zdsob se soustied’'uji na pfislusSnych majetkovych uctech
skupiny 11 nebo 13. Casto dochazi k ¢asovému posunu mezi fakturaci a fyzickym
pohybem zasob. Proto muizeme postupovat né€kolika zplsoby: pokud fakturu
obdrzime dfive, zasoby piijdou pozdé€ji, uctujeme nejdiive v nabidce Fakturace,
v agendé Pfijaté faktury. V den, kdy zdsoby skute¢né pfijmeme na sklad, miZeme
v nabidce Sklady, v agend¢ Ptijemky vyuzitim nabidky Zaznam skute¢nou piijemku
automaticky vytvofit. Pokud nejdfive ptfijdou do firmy nakoupené zasoby a az poté
piijata faktura, postupujeme obracené.

e Vden vydani zasoby do spotfeby vystavime v nabidce Sklady vydejku. Pokud by
pfijatd faktura doSla az po vydani, miZeme ji také vytvofit z vydejky (z nabidky
Zéaznam/Vydejky).

Uctovani zasob zpusobem B

e Pfi Gtovani zplisobem B pofizovani skladovych zasob uctujeme ptimo do nakladi:
pii dodavce na fakturu z nabidky Fakturace, agendy Piijaté faktury nebo pii tthradé
v hotovosti piimo z agendy Pokladna (nabidky Ugetnictvi). ZatG&tovani po&ateéniho
stavu zdsob do nékladl a kone¢ného stavu zjiSténého z operativni evidence zpét
na stav zasob provedeme v agendg Interni doklady také v nabidce Uéetnictvi.

Likvidace zavazku

e Vagend¢ Pokladna nebo Banka vybereme vydajovy doklad a v nabidce Zaznam
zvolime funkci Likvidace. Pokud bychom tuto funkci nezvolili, nebude faktura pfijata
evidovana jako uhrazena. Vystaveni ptikazii k uhradé.

Vlastni studium
Zopakujte si zakladni pojmy finan¢niho ucetnictvi z oblasti uCtovani trzeb za vlastni vyrobky
a sluzby, trzeb a za prodej zbozi.

Prostudujte si 4. kapitolu v téchto skriptech, pfedevsim ¢ast 4.5 Fakturace.

Pripravte si podle zaméteni Vasi zpracovavané firmy plan vystaveni faktur odbérateltim,
pripadné trzeb inkasovanych v hotovosti.
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Sedmy tyden

Seminar

Uvod:

Ve cviéné firmé si ukdzeme dalSi ze zdkladnich charakteristik nabidky Fakturace
na vytvofenych zaznamech, predevSim casti tykajici se transakéniho cyklu prode;.
Upftesnime si postup piijimani objednavek, zdlohovych faktur, i€tovani vystavenych faktur a
danovych dokladi k pfijatym zalohadm.

Obsah seminare:

Faktury vystavujeme v agend¢ Vydané faktury (v hlavni nabidce Fakturace). Zkontrolujeme
si a doplnime nastaveni piedkontaci v nabidce Ugetnictvi, v agendé oznatené Piedkontace.
Platci DPH si nastavi v souvztaznostech ob¢ sazby dané, protoze udaje z agendy Vydané
faktury ptechazeji do uskute¢nénych zdanitelnych plnéni v danovém ptiznani.

e Vpfipad¢, Ze fakturujeme jednoduse pouze jednou castkou, pouzijeme fakturu
bez polozek: v zahlavi faktury uvedeme Castky, text pro tisk na faktufe napiSeme
do poznamky.

e Ve fakturach, kde potifebujeme specifikovat jednotlivé polozky vyrobkt, zbozi
¢i sluzeb, vyuzijeme typ faktury s polozkami. U kazdé¢ z polozek tak mlizeme zadat 1
zvlastni pfedkontaci pro zatctovani.

Pti vytvareni faktur, které jsou bezprostiedné placeny v hotovosti, si miizeme nastavit 1
automatické vytvoreni pokladniho dokladu na jejich thradu. V agend¢ UZivatelské nastaveni
v sekci Faktury vydané zatrhneme volbu ,,Po ulozeni vytvofit pokladni doklad®. Potom
po ulozeni vydané faktury, ve které je nastavena forma tthrady hotové, program automaticky
piepne do agendy Pokladna, kde je jiz vyplnény piijmovy doklad. Jeho ulozenim je
zauctovana thrada.

Vydané zalohové faktury se pouZzivaji u casové nebo materidlové narocnych dodavek.
Odbératel zaplati jednu nebo vice zaloh podle postupu praci, po dokonceni se vystavi
vysledna faktura a zalohy se zni odectou. O vystaveni zalohové faktury se neuctuje,
pouzijeme piedkontaci Bez zauctovani.

Od 1. kvétna 2004 je povinnost vystavit do 15 dnl od pfijeti platby zalohy daiiovy doklad.
Vystavovani danovych dokladii k uhrad€ zalohové faktury slouzi v nabidce Zaznam povel
Vystavit dailovy doklad.

Funkci zalohové faktury plni i1 tzv. Proforma faktura, vystavuje se obvykle u zbozi na cenu
celé¢ dodavky (véetné DPH). Po jejim zaplaceni se zbozi spolu s vyslednou fakturou pieda
odbérateli.

Ostatni pohledavky nevyplyvajici z obchodnich ptipada je mozné evidovat v agendé Ostatni

pohledavky v nabidce Fakturace. Jednd se obvykle o pfeplatky dani a poplatkd, které maji
byt organizaci vraceny.

Zpracovani DPH: Podklady pro dan z pfidané hodnoty jsou v programu POHODA sledovéany
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automaticky na zéklad¢ udaji uvedenych v agendach Pokladna, Vydané a Piijaté faktury,
Ostatni pohledavky a zavazky a Interni doklady. Pro vypocet dailového pfiznani jsou
rozhodujici tyto udaje: datum pro zafazeni do danového obdobi, Clenéni DPH, castky
v jednotlivych sazbach. Vlastni danovou povinnost nebo nadmérny odpocet zjistime
z agendy Pfiznani DPH v nabidce Ugetnictvi. Po vloZeni nového zaznamu program vytvoii
fadné nebo dodate¢né priznani odpovidajici predepsanému ufednimu vzoru, které lze
vytisknout nebo podat ptimo v elektronické formé.

Vlastni studium
Zopakujte si zakladni pojmy finan¢niho ucetnictvi z oblasti uzavérkovych praci a sestaveni
ucetnich vykazi.

Prostuduite si 4. kapitolu v téchto skriptech, predevsim ¢ast 4.4 Uetnictvi, ktera se tyka také
zjisténi zakladu dané z ptijmu.

Ptipravte si podle pro Vasi firmu plan uzévérkovych praci.
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Osmy tyden
Semindr

Uvod:

Ve cvicné firmé€ si ukaZzeme praci s nabidkou Kniha jizd a dal§i ze zakladnich agend
v nabidce Ucetnictvi: Ucetni denik, Saldo a Analyza na vytvofenych zdznamech.

Upfiesnime si postup uzavérkovych praci.

Obsah seminare:
Pfed zpracovanim ucetni zavérky je nutné zaacltovat vSechny ptipady, které s ucetnim
obdobim vécné a ¢asove souvisi. To znamend provedeni nasledujicich krokt :

e kontrola uplnosti a spravnosti tcetnictvi,

e inventarizace majetku a zavazki,

e uzavieni ucetnich knih.

Pro kontrolu vytiskneme z agendy Ué&tova osnova sestavu Uétovy rozvrh firmy, dalii tiskové
sestavy vytvofime o pouzivanych symbolech, kdédech a zkratkdch z nabidky Nastaveni.
V agendé Ucetni denik je k dispozici funkce vytvoteni tiskové sestavy Kontrola zat¢tovani,

vvvvvv

Pro fyzickou ¢i dokladovou inventuru si z programu POHODA pfipravime tiskové sestavy,
po porovnani skute¢ného a ucetniho stavu jednotlivych aktiv a pasiv rozhodneme
o zauctovani zjisténych rozdila.

V pribéhu inventarizace si také pfipravime podklady pro vy¢isleni a zatuctovani:
e opravnych polozek k jednotlivym polozkdm majetku,
e cCasového rozliSeni ndklada a vynost,
e zikonnych 1 ostatnich rezerv,
e dohadnych polozek, ptip. kusovych rozdilt.

Pfi Gctovani zasob zjistime a zauctujeme nevyfakturované doddvky a materidl na ceste.
Pfi uctovani zplisobem B po provedeni inventury skladovanych zdsob zalctujeme pievod
pocatecnich stavil do spotieby (nakladl) a zjiStény konecny stav zasob opaénym zplisobem.

Vypocet a zauctovani dané z pfijmu provedeme také pted uzavienim ucetnich knih. Na tuto
situaci je dobré pamatovat od zahdjeni uctovani. Pfi definovéani uctového rozvrhu mizeme
dislednym oddé€lenim jednotlivych piipadi na danové a nedanové ucty dosdhnout tohoto,
7e hospodatsky vysledek zjiStény v Ucetnictvi bude odpovidat datiovému zakladu pro dan
z piijmu.

Pokud jsme takto nepostupovali, v agendé¢ Dan zpiijmu pravnickych osob v nabidce
Ugetnictvi upravime zjistény hospodaisky vysledek o &astky, které podle zédkona o dani
z ptijmu nelze uznat za néklad, pfipadné o ¢astky neopravnéné snizujici vynosy. Dale zde
promitneme piipadné slevy na dani a vysi zaplacenych zaloh. Zjisténou danovou povinnost
zauctujeme v agend¢ Interni doklady.

Formular danového ptfiznani je potieba vyplnit mimo ekonomicky systém POHODA (ru¢né
nebo nactenim dat do jiného softwaru).
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Po zatc¢tovani dané z pfijmu mizeme pristoupit k uzavieni ucetnich knih:
e Z hlavni nabidky Ugetnictvi piejdeme do agendy Uzavérka a sekce Utetni uzavérka.
e Program provede vypocet stavii ndkladovych a vynosovych uctt s pfevodem na ucet
oznadeny Ucet zisku a ztraty, a také vy&isleni koneénych stavii rozvahovych Gétd a
jejich ptevod na ucet Konecny ucet rozvazny.
e Doklady vytvofené uzavérkou se promitnou do Uetniho deniku.
Nasledné¢ dodavatel softwaru doporucuje provést kontrolu a opravu integrity databaze,
ktera se nabizi v dialogovém okné Ucetni uzavérka.

Ugetni zavérku tvoii uéetni (finanéni) vykazy:
e pro vSechny tcetni jednotky jsou Rozvaha, Vykaz ziski a ztrat a Pfiloha,
e povinn¢ auditované spolecnosti navic sestavuji Piehled o penéznich tocich (cash
flow) a Vykaz o zménach vlastniho kapitalu.

Rozvahu a Vykaz ziskd a ztrat vytiskneme z agendy Ucetni denik, kde je v tiskovych
sestavach nabidka téchto vykazl v plném i ve zkraceném rozsahu.

Piehled o penéznich tocich je mozné sestavit v agendé Analyza (nabidka Ugetnictvi), kde je
vykaz Cash flow pfeddefinovan. Zde je mozné vytvaret také dalsi potfebné piehledy, ptilohy
k Zaddostem o uvér a podobné.

Forma Ptilohy neni pfedepsdna, ma dopliiovat informace obsazené v Ucetnich vykazech a
zavisi na konkrétnich podminkdch ucetni jednotky, proto neni specidlné v programu
POHODA fesena.

Ptechodné obdobi = prvni mésice nasledujiciho ucetniho obdobi, kdy potiebujeme jiz
zadavat nove doklady, ale obdobi minulého roku neni jesté uzavieno. Zde nejprve vyuZijeme
povel Utovani na prelomu roku z agendy Uzavérka.

Po dokonceni uzavérky a sestaveni vykazi za minulé obdobi miizeme piikazem Datova
uzavérka ze stejné agendy jako v pfedchdzejicim ptipadé rozdélit data do dvou samostatnych
soubortl.

Viastni studium

Ptiprava na dal$i seminaf — prostudujte si 2. kapitolu téchto skript, zejména ptipadovou studii
uvedenou v ¢asti 2.3.

Dale se alespon orientané seznamte se strukturou a obsahem 5. kapitoly ve skriptech, kde je
struény vyber z manualu k programu Money S3.

Ptipravte si ptehled vlastnich pozadavki a otazek pro vybér softwaru pro Vasi fiktivni firmu.
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Devaty a desaty tyden
Semindr (v devdtém a desdatém dnu vyuky pracujeme s programem MONEY §3)

Uvod:
Specifikace pozadavki pro vybér ucetniho softwaru. Srovnani ptipravenych otazek a zadani
jednotlivych studentl v souvislosti s pfedmétem ¢innosti a velikosti firem.

Obsah seminafe:

Ekonomicky syst¢tm MONEY S3 - informace o zakladnich charakteristikach programu,
jednotlivych verzich a firmé, kterd jej vytvorila. Ekonomicky systém MONEY S3 je také
uréen pro zpracovani finan¢niho ucetnictvi neomezeného poctu firem.

Déle se seznamime s principy prace v softwaru MONEY S3, nejprve na datech cvicné firmy,
ktera jsou soucasti softwaru:

e aktivni pracovni plocha programu (je zobrazena po spusténi programu a vzdycky,
kdyZ jsou zavieny vSechny dil¢i agendy), jeji zmény a nastaveni pro uZivatele,

e struény pravodce jednotlivymi piikazy vsech dil¢ich modulti: Agenda, Uetnictvi,
Fakturace, Adresaft, Sklady, Objednavky, Mzdy, Majetek, Jizdy, Pomiicky, Nastroje a
Népovéda,

e postupné provadéni operaci v jednotlivych modulech, vyznam jednotlivych ¢&asti
v zakladnich typech oken programu.

Pfi praci vtomto programu vyuzijeme vybranou ¢ast manudlu, ktera je pfipravena
v 5. kapitole téchto skript.

Postupné se budeme zabyvat ve zjednodusené podobé a na mensim poctu ucetnich operaci
prubéhem uctovani stejné€ jako v programu POHODA v ptedchazejicich tydnech vyuky:

1) zaloZeni firmy, nastaveni agendy,

2) zaméstnanci a mzdy,

3) potizeni dlouhodobého majetku a zasob (material, zbozi),

4) prodej vyrobkl a sluzeb, platby v hotovosti a na ucet,

5) Ptiznani k DPH, uzavérka.

Viastni studium

V nasledujicim textu jsou uvedeny informace o 2 programech pouzivanych ve vyuce
predmétu Ucetni systémy na PC platné v dob€ vytvaieni nabidky softwaru pro piipadovou
studii. Zjistéte aktudlni udaje z internetovych strdnek tvirct obou systémii a provedte
srovnani.

Spole¢nost: CIGLER SOFTWARE, a.s., software Money S3 (http://www.money.cz)

Ucetni software Money S3 umoziiuje vedeni podvojného widetnictvi a dafiové evidence.
Je uréen pro malé a stfedné velké spolecnosti. Pracuje pod OS Windows vSech verzi,
pozaduje pocitace s procesorem Pentium I a vyssi a na disku zabira 100 MB paméti.
Umoznuje uétovani neomezeného poctu firem, oddélenou evidenci zakazek, Cinnosti a
stiedisek.

58




Pravodce vyukovymi a studijnimi aktivitami

K ucetnimu programu existuje manazersky informacni systém pro jeho vyhodnocovani
Money ANALYST.

Spole¢nost nabizi dvé zdkladni verze programu: ,,Money S3 Premium® obsahujici navic
modul skladli, e-banking a knihu jizd) a ,,Money S3 Office* obsahujici navic moduly
e-banking a knihu jizd (ostatni K¢ 7 900,-, danovi poradci K¢ 3 950,- a poplatek za kazdy
dalsi pocitac na siti K¢ 3 160,-). K dispozici je n€kolik dalSich modult: Paragrafin (pravni
ptedpisy, K¢ 1 380,-), Target S3 (software pro komplexni podporu prace v organizacnich,
personalnich a mzdovych tutvarech podniki, K¢ 29 000,-) a TAXEDIT pro Money S3
(software pro sestavovani danovych ptiznani, K¢ 3 600,- az 22 000,-).

Program umoznuje uctovani v interni siti podniku, na vice pocitacich souCasné¢ a on-line
sdileni a pfenaSeni dat v jednotlivych pobockach.

Spolecnost zajistuje servis (hodinova sazba je K¢ 500,- za technika), telefonni a on-line
poradenstvi, Skoleni (pravidelnd hromadna Skoleni v Praze a Brné se zabezpecenim
doprovodnych sluzeb) a zasila upgrady (prvni rok zdarma). Sidli v Brné, ma& pobocky
v Praze, Ostravé, Liberci, Plzni a Uherském Brod¢ a vydala jiz ptes 30 000 licenci.

Spole¢nost: STORMWARE, s.r.o0. software: POHODA (http://www.stormware.cz)

Ucetni software POHODA umoziiuje vedeni podvojného Ucetnictvi, amerického deniku i
danové evidence. Je ur€en pro vSechny malé a stfedni spolecnosti.

v

300 MHz a vys$i a na disku zabird 256 MB. POHODA byla vytvofena v jazyce MS Visual
C++ a v databazi Access.

Software umoziiuje uctovani neomezené¢ho poctu firem, oddélenou evidenci zakazek,
¢innosti a stiedisek.

Soucasti ucetniho programu neni vlastni ekonomicky software pro jeho vyhodnocovani, data
lze exportovat a importovat do a z mnoha formatt.

Spolec¢nost nabizi sitové verze programu ,,POHODA 2004 STANDARD* pro 2-3 pocitace
jednoduché ucetnictvi (K¢ 10 470,-), ,,POHODA 2004 PREMIUM® (K¢ 14 970,-) pro
podvojné ucetnictvi a ,,POHODA 2004 KOMPLET* pro ucetni firmy s v§emi typy ucetnictvi
(K¢ 17 970,-). Tyto verze obsahuji klasické moduly véetné modulu mezd a skladli vedenych
metodou B, ddle moduly knihy jizd, internetovych obchodl apod. Pro zpracovani danovych
pfiznani je k dispozici program TAX 2004 Profi (K¢ 2 980,-). Nakup softwaru neni mozny
na splatky.

Program umoziuje uctovani v interni siti podniku a na vice pocitacich soucasné. On-line
sdileni a pfenaseni dat v jednotlivych pobockach neni mozné.

Spole¢nost zajistuje servis (hodinova sazba stoji pfiblizné K¢ 680,- za technika), telefonni a
on-line poradenstvi a Skoleni (K¢ 2 000,-/den, K¢ 680,-/hod). Upgrady jsou zasilany
za splnéni urcitych podminek zdarma. Spolec¢nost sidli v Jihlavé, ma pobocky v Praze a Brné
a ma 20 000 uzivateld.
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Jedenacty a dvanacty tyden
Semindy i vliastni studium

e zpracovani semestralniho projektu v laboratofi vypocetni techniky,
e konzultace problémovych oblasti s jednotlivymi studenty,
e diskuse zpracovani semestralniho projektu,

e prezentace zpracovanych semestralnich projekti.

Trinacty tyden
Semindr
e prezentace zpracovanych semestralnich projekti,
e diskuse zpracovani semestralniho projektu,
e kontrola splnéni pozadavki pro Gspesné ukonceni predmétu,

e zapocet.
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4 EKONOMICKY SYSTEM POHODA

4.1 Zakladni dovednosti a napovéda

JAK POUZIVAT NAPOVEDU

POHODA obsahuje kontextové sensitivni napovédu. Staéi oteviit agendu, dialogové okno
nebo zvolit kterykoli povel nabidky a stisknout klavesu

F1
Jesté podrobnéjsi informace ke kazdému policku formulare Eizla || g

ziskate aktivaci policka a stiskem klaves

Ctrl+F1

Kromé kontextové napovedy je k dispozici obsah a abecedni rejstiik zpracovanych témat
napoveédy, pristupny pies povel Témata napovédy z nabidky Napovéda.

Pouzivejte napovédu vzdy predtim, nez budete volat na technickou podporu vyrobce.
Napovéda zachycuje 1 aktualni informace ke kazdému vydani, které v pfirucce nenaleznete.

VloZeni nového zaznamu
Stisknéte klavesu INSERT nebo tladitko ] na nastrojové liste.

Kurzor se nastavi na prvni pole nového zdznamu a miZete zaCit zapisovat. Napovédu
ke kazdému policku formulafe lze vyvolat klavesou CTRL+F1. Hotovy zidznam uloZte
E na disk.

VloZeni nového zaznamu kopirovanim

Pokud opakované zapisujete stejny nebo podobny zaznam, je vyhodné zkopirovat jej a
upravit, nez zapisovat cely znovu.

e Nastavte se na zdznam agendy, ktery chcete zkopirovat. Stisknéte klavesy
CTRL+K.
e Upravte zdznam dle potieby.

e Hotovy zaznam ulozte na disk.

VloZeni ziznamu ze $ablony
Stisknéte klavesu F8 nebo tlacitko  «t
Zvolte Sablonu z nabidky.

Dokoncete zaznam dle potieby a pak jej ulozte.
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Vkladani a dprava Sablon
Povel Upravit Sablony otevie seznam Sablon, kter¢ jste si vytvoftili v dané agendé.

Néazev sablony je uveden v poli v levém hornim rohu formuléfe. V tomto rezimu lze Sablony
upravovat i zapisovat nové Sablony.

Rezim préce se Sablonami ukoncite klavesou F8.

Uprava stavajiciho zaznamu

Stisknéte klavesu F9 nebo pfimo mysi kliknéte na policko formulare, jehoz obsah chcete
zmenit.

Opravte zaznam.

Stiskem klaves CTRL+ENTER nebo tlacitka E ulozte opraveny zaznam na disk.

Vymazani zaznamu

Stisknéte klavesu CTRL+DEL. Objevi se dialogové okno s dotazem ‘Opravdu chcete
smazat zaznam?’

Stiskem klavesy ENTER se doklad vymaze. POZOR, TATO OPERACE JE NEVRATNA!!!

Stornovani dokladu

Zvolte povel Stornovat z nabidky Zaznam, program vlozi stornovaci doklad, ktery ma
vSechny Castky uvedeny zaporng.

Upravte a ulozte stornovany doklad, stornovani dokladu lze zruSit smazanim stornovaciho
dokladu.

Vybér zaznami
Pohoda umoziuje vyhledavat zaznamy podle zadanych podminek.

Dynamické zalozky pomoci n€kolika kliknuti mysi okamzité vyhledaji zaznamy odpovidajici
slozité¢ kombinaci podminek.

Kromé nich je k dispozici cela fada dalSich funkci v nabidce Vybér.

Vybérovym podminkam ftikdme dotaz. Zaznamy vybrané dotazem se zobrazi v tabulce
dotazu.

Vybér zaznami je mozny:
e podle zapsaného textu nebo data (vyhledavaci pole),
e podle zapsané ¢astky (vyhledavaci pole),
e podle zacatecniho pismene (dynamické zalozky),
e podle polozky seznamu (dynamické zalozky),

e podle casového obdobi (dynamické zalozky),

62



Ekonomicky systém POHODA

e podle oznaceni (dynamické zalozky),

e podle likvidace (dynamické zalozky),

e podle libovolnych kritérii (povel Slozeny dotaz),
e vybér 1 zdznamu (povel Vybrat 1 zaznam),

e vybér dle obsahu (povel Vybrat dle obsahu),

e vybér doplitkku dotazu (povel Vybrat dopln€k),
e vybér diive provedenym dotazem,

e vybér uloZzenym dotazem,

e vybér oblibenych zaznamt,

e vychozi dotaz agendy,

e hledani v tabulce polozek.

Kliknéte na sloupec, podle kterého chcete vyhledavat. Nazev sloupce se zobrazi tu¢né.

% POHODA Premium - [Vydané faktury]

Soubor  Mastaveni Adressf  [fetnictwi  Fakburace Sklady  Mzdy  Jzdy  Majetek  2aznam  Mipovida
i BER A | Ba | [2574 I m-B9 SO0k
Faktura Odbé&ratel @
Tup Dobropiz Daturn vystaveni | 18.02.2005 Firma 2 | Jiff Batula E
5 Daturn zd.plnéni | 18.02.2005 Jméno Josef Skéblo
Cislo | 250200001 |7 18.022005 % | Ujce  |Zahradni 30
Daturn splatnosti | 03.03.2005 Obec 79201 Bruntal 1
;.?r.sym_ 250200007 Predkontace 3Fv k IE/DIE 15966574 b
IR Clenéni DPH un - % _adresa 4 dodaci adiesa /
Text D afioyy dobropis k dokladu éfslo 230100007 Ot E
Odp.DPH 23.02.2005 s
Souéet poloZek +3 OPH Celkem
Forma piikazem ¥ | Stiedisko | JIHLAYVA ¥
et KB ~ | Cinnost | NABYTEK ¥
2 974,00 Kaonst.spm. | 0208 ¥ | Zakazka b
* I o I E Poloky Fakbury I B Zaikovani I @ Likvidace I B Doklady I [ Poznamky
= Cislo D aturn Splatno Firma Jméno Celkem K. likwidaci
1 [ 230100007 300604 14.07.04 Jii Batula Josef Stéblo 2 974.00 2974.00
2 [T 250100001 300005 13.0205 INTEAK spal st o. David Jansky 0,00
3 [T 250100002 11.0205 0203.05 Vadimir Simek - JIPO Wladimir Simek 0,00
4 |[C 250200001 120205 020205 Jifi Batula Jozef Stébla 297400
5 [T 250100003 200205 11.0305 Argo.a s M artin Dvorade | 14 864.00
6 [T 250100004 100305 24.03.05 Jaromir Movak - Nabyt  Jarmila Movaka 7 700,00
7 [T 250100005 100505 240505 ZET s.ro. Ondfej b arsik 0,00

Zacnéte vepisovat hledany text, datum, ¢astku apod.

Stisknéte ENTER. Zaznamy obsahujici ve zvoleném sloupci zadany text se vyberou
v tabulce.

SloZeny dotaz

Umoziuje vyhledat zaznamy agendy podle
z nastrojové listy prostiednictvim tlacitka.

libovolnych kritérii. Povel je pfistupny takeé
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SloZeny dotaz EI
Specifikujte zde zloZeni dotaz pro wibér uiditich zaznami agendy podle jednoho Ci vice
kriteni. Do jednotlivinch Fadk zapiste widy polozku tabulky, na kierou cheete uplatmit
daotaz, operdtor [=, <, »]. hodnotu této paloflky & pfipadné hormi mez.

Definice dotazu R adkovi opertor A [aMD] W
Fuole agendy Op. Hodnota Harni mez
1 | Obdobi = leden 2005
2 | likvidaci = 15000 A
Pouzit ] ’ Starno ] [ MNéapovida

Pole pro zapis definice dotazu:

e pole databaze agendy, podle kterého chcete vyhledavat,
e operator vyhledavani,
e hodnota, kterou maji mit vyhledané zdznamy ve zvoleném poli,

e horni mez vyhledavani.

Radkovy operator se uplatni pouze u vicefadkovych dotazi.

A (AND) — kazdy vyhledany zaznam bude odpovidat vS§em podminkam (dotazim na vSech
radcich definice).

NEBO (OR) - kazdy vyhledany zaznam bude odpovidat alespon jedné podmince.

Znaky, které nelze vyhledavat: v hledaném textu nelze pouzit znaky ? (otaznik) a
* (hvézdicka).

Oznaceni zaznamii

Za ucelem pozdéjsiho vyberu 1ze provést n€kolika zplisoby oznaceni zdznamu.
K oznaceni aktualniho zaznamu slouzi klavesy Alt+X.

Oznaceni zaznamu tabulky se provadi pomoci dvojitého kliknuti mysi v tabulce.
K hromadnym operacim slouzi povely v nabidce Zaznam/Ozna¢eni.

Zaznamy (doklady, adresy), které jste zapsali do programu Pohoda, miizete vytisknout jak
jednotlive, tak v celé fad€ soupisek, prehledi atd.

Do tisku jsou zahrnuty zdznamy v takovém vybéru a tfidéni, jako jsou v tabulce agendy.
Muzete tedy vytisknout jakykoli vybér zdznamu v jakémkoli poradi.

Rozsah tisku vicestrankovych vystupti 1ze nastavit pied tiskem z nahledu.
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Tisk sestav

Oteviete agendu, jejiz zaznam chcete tisknout. Nastavte se na doklad, ptfipadné¢ proved’te
vybér zaznami, které chcete vytisknout.

Stisknéte CTRLAT nebo tlagitko [F.

Zvolte tiskovou sestavu z nabidnutého seznamu.

Nastavte pocet kopii a piipadné dalsi parametry.

Stisknéte tlacitko Vytisknout pro vytisténi sestavy. V piipadé¢ dokladovych a posStovnich
sestav muzete provést hromadny tisk vSech vybranych zdznamu tlac¢itkem Vytisknout vSe.

Nebo nejprve stisknéte tlacitko Nahled pro prohlédnuti sestavy pred tiskem a poté tlacitko

Tisk pro tisk z ndhledu.

Tisk X
- 4
Tizk Tizskarna || Sestava | Ad Wyberte tizkowou sestavu 1] %I
C e Wudané faktuny -~
Tizkarma Kyocera FS-1000 m
2 0
;a Fakbura HT kL
] Faktura v cizi méné
j Faktura v cizi méné [anglicky)]
j Faktura v cizi méné [némecky]
j Faktura v cizi méné [francouzsky]
j Faktura = piikazem k dhradé
F.opie 15 [ ] Stwrzerka k fakbufe za hotove
j Dodaci ligt
Diatum tisku 02.08.2005 [~ [ wideika k faktufe
j Wydane faktury
j Wydané Faktury v cizi méné
E Upaminky faktur «» prodleni
E Eniha pohledavek
[l &stna zanétovani 3 Fnihia p::hledavek W CIZ‘I méne )
o S E FPohledavky dle rozmezi splatniosti
[Jwéetng wazeb | . P
[ w&atng IBAN L1 n\fentanzac_e pohledavel
3 Eniha penalizovanjch Faktur s
Wudana faktura se wiemi potfebniimi naleZitostmi.
W PU Ize zvalit, 2da bude na dokladu uvedenao i jeho zadétowani, tzv. kodilka dokladu.
Zatrhinete-li v dialogowem okné Tizsk pole YWietng vazeb v tiskoveé sestaveé bude zobrazen seznam vazeb
wzbahujicich ze k uwedenému dokladu witetng Sizla svazandho dokladu.
[ M ahled ] [ Wbk rionat ] [ Wytisknout wie ] [ Storno ] [ M apovéda

Povely pro tisk

Chcete-li nejprve zvolit urCitou tiskovou sestavu a nastavit parametry tisku, pouzijte povel

Tiskové sestavy (Ctrl+T).

Nahled vychozi sestavy lze také oteviit povelem Nahled (Ctrl+Shift+T).

Tisk vychozi sestavy lze ptimo vyvolat povelem Vytisknout z nabidky Soubor.

Tiskové sestavy ki
Nahled [&
Vytisknout &
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Kategorie sestav

e na papir formatu A4:
Dokladové sestavy [ ]
Tiskopisy

Soupisky [
Soupisky
Piehledy =]
Grafy (W]
Stitky =

Kontrolni sestavy <&

Sestavy ve formatu HTML €]

e na papir jinych formati:
Dopisni obalky B4
Postovni poukazky [
Sestavy pro pokladni tiskarny &

Uzaméeni zaznamu, agendy vybranych zaznamii /celého u€etnictvi

Nastavte se na pozadovany zaznam/ oteviete agendu/ zvolte povel Uzamknout/ Uzamknout
v§e/ Uzamknout ucetnictvi z nabidky Zaznam.

Lzamknout héetnictvi g|
[l &etnictyi nebylo uzaméeno.

IJzarmknout k datu 30062005

[ ok, H Starno ]

Pokud chcete uzamcené zaznamy ménit, je nutné nejprve provést jejich odemceni pres povel
Odemknout /Odemknout v§e/ Odemknout ui¢etnictvi z nabidky Zaznam.

Zalohovani dat

Zalohy provadéjte pravideln€, pouzivejte bezpecna média, pokud mozno ne diskety. Mate-li
sitovou verzi Pohoda NET, zalohujte pouze z pocitace, na kterém je plné instalace Pohody.
Obcas vyzkousejte posledni zalohu. Chraiite sva data!

Funkce pro zalohovani

Povely pro zalohovani naleznete v nabidce Soubor/Zalohovani. Navic pii kazdém ukonceni
Pohoda nabidne provedeni zalohy. V ptipad¢ potfeby mizete znovu nacist data ze zalohy.
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4.2 Nastaveni

V programu Pohoda Ize G¢tovat prakticky neomezeny pocet ucetnich jednotek.
Evidujeme je v agendé U€etni jednotKy.

Uletni jednotky vkladame do programu obvyklym zptsobem pomoci povelu VloZit
z nabidky Zaznam/Editace nebo klavesou INSERT. Tento povel spusti pruvodce
zavedenim ucetni jednotky, ktery ndm umozni zvolit pozadovany zpisob zavedeni nového
ucetnictvi ¢i danové evidence.

Pokud jste v pritvodci zvolili ZaloZit novou uéetni jednotku, je tieba doplnit potiebné udaje
do nového zaznamu v agendé Udetni jednotky (firma, logo, stav, uéetni obdobi, registr ad.).

E@Ote_vﬁ't (fetnickwi Databidze Zaznam  MNapovéda

e &G a | Boy | - L E- p=N=N=ll Y
Podvojné Ocetnictyi 13
Firma Moredk 510, I 12345678 Diodat.

Jméno Mok, Jan DIc C212345673 Yztah jednatel
Ulice Harni 15 Stav Pravnicka ozoba
Obec REE 11 Jiklava 1
\ adiesa f provozovha Obdobi  Kalendarni rok 2005
Telefor |5E9 876 542 Regiztr | Firma Movak z.r.o. g zapzana v obchodnim rejstiiku
; vedeném u Krajzkého obchadniho zoudu v Brné,
Mobil, fay BOZ 852 363 o4 563 216 oddil C. viagka 35416, spisova znacka Firm
E rnail infoE@nowak. cz 12927 /96,
Wwieh i o ak, oz Soubor | 12345675_2005.mdb
* | I [ Poznamky I
# Tup Firma | I Fiak. Dratow) zoubor

Hromadny prevod databazi

Tato funkce umoznuje prevést najednou vSechny databaze ze starSi verze programu Pohoda
umisténé v jedné slozce. Pievede mj.:

e uzivatele a jejich prava (na dotaz; prava pro firmy se prevedou jako globalni),
e uzivatelské nahrady origindlnich sestav (soubory Tisk\Edit\*.*),
e uzivatelské sestavy (soubory Tisk\Copy\*.*),

e agendu Legislativa.i

Jak postupovat pri nastaveni ucetnictvi

Oteviete agendu Pristupova prava, zaved’te jednotlivé uzivatele, pfidélte jim prava a
ptistupové heslo.

Oteviete agendu Globalni nastaveni, dopliite logo firmy a proved'te nastaveni v jednotlivych
sekcich.

V agend¢ Legislativa nezapomeiite zkontrolovat a v ptipad¢ potieby zaktualizovat hodnoty
zavislé na momentalné platné legislativni upravé.
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Oteviete agendu Uctova osnova a upravte ji podle postupti uctovani pouzivanych ve vasi
firme.

Oteviete agendu Predkontace a upravte a ptipadné dopliite seznam piipravenych predkontaci
zauctovani.

Oteviete postupné agendy Hotovostni pokladny a Bankovni uéty a doplitte bankovni ucty,
pokladny a jejich pocatecni stavy.

Oteviete agendu Ciselné Fady a upravte a piipadné dopliite seznam ptipravenych &iselnych
fad.

Oteviete postupné i1 zbyvajici agendy z nabidky Seznamy a zkontrolujte a v ptipad¢ potieby
upravte jejich obsah.

Oteviete agendu Uzivatelské nastaveni. Uved'te zde hodnoty, kterymi se piredvyplni nové
zalozeny doklad v kazdé agendé, ktera ptislusna pole obsahuje.

Oteviete agendu Pocatecni stavy uéta a doplite pocateCni stavy ucéti k pocatku.

Oteviete agendu Pocateéni stavy salda a doplite pohledavky a zavazky z pfedchoziho
ucetniho obdobi.

V piipadé, ze mate k dispozici databazi vaSich obchodnich partnerti, proved’te jeji import
do adresaie Pohody pomoci povelu Import agendy. Také mulzete importovat dalsi udaje,
které mate k dispozici (napt. databazi skladovych zasob).

Hotovostni pokladny

Slouzi pro zapis vSech pokladen, které ucetni jednotka vyuziva. Jednotlivé pokladny lze
uctovat na zvlastni analytické ucty, zaloZzené v agend¢ Ucetni osnova.

Pocateéni stav jednotlivych pokladen zadate v agendé¢ Pokladna. U dokladu zadejte
predkontaci Bez, protoze zauctovani pocatecniho stavu je provedeno v agendé Pocateéni
stavy uctu.

Bankovni ucty

Slouzi pro zapis vSech uctl, které ucetni jednotka vyuziva. Jednotlivé ucty lze uctovat
na zvlastni analytické acty, zalozené v agend¢ Ucetni osnova.

Pocatecni stav jednotlivych ucti zadate agendé¢ Banka. U dokladu zadejte predkontaci Bez,
protoze zauctovani pocatecniho stavu je provedeno v agendé Pocatecni stavy uctu.

Seznamy

Agendam, ve kterych definujeme ptehledy hodnot pro pouziti v jinych agendach, fikdme
seznamy. Patii sem:

e (iselné fady — seznam Ciselnych fad pouzivané pro automatické cislovani
dokladi,

e (lenéni DPH — seznam ¢lenéni v aktudlni ucetni jednotce,
e stfediska — pro zépis stfedisek pouzivanych v aktualni tcetni jednotce,

e Cinnosti — pro zapis ¢innosti pouzivanych v aktualni ucetni jednotce,
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e zakazky — pro komplexni sledovani zakazek,
e kody bank,
e mérné jednotky,

e konstantni symboly.

Cizi mény

Agenda Cizi mény eviduje jednotlivé cizi mény, které lze pouzit v agendach podporujicich
praci s cizimi ménami.

Prace s cizimi ménami se aktivuje v sekci Cizi mény v agend¢ Globalni nastaveni.

Meény, které chcete vyuzivat ihned, oznacte zatrzenim v poli Ména se pouZziva. Pouze takto
oznacené meény budou nabizeny v ostatnich agendach.

Pokud je cizi ména pouzita v jiné agendé (naptiklad v agend¢ Kursovy listek ¢i Vydané
faktury), neni mozné ji vymazat. V agend¢ Kursovy listek mliZete zadat denni sménny kurs
nebo pevny kurs platny od urcitého data pro vSechny pouzivané mény. Jednotlivé mény se
nabizeji v tabulce pod zalozkou Kursy.

4.3 Adresar

umoziuje efektivné vytvaret, udrzovat a vyuzivat adresai obchodnich partnert.

V této sekci se provadi globalni nastaveni adresaie a slozky dokumenti.

#4 POHODA Premium - [Adresar]

Soubor  Mastaveni AdvessF  Ufetnictwi Fakburace Sklady Mezdy  Jizdy  Majetek  2aznam  Mapovéda

*mEk A | Bey | 2974 LGB EE0IK
Adresa Obchadni ddaje @
Fima ABC Audit .r.o. Dl (230081593 Kredit 4
Jméno Ing. Roman Divarsk) It 30081593 Splatna 4
Ulice Palackého 74 Cisla 224000002 ¥ | Ostatni
Obec E74 01 Trebiz 1
. Vysodina ~ | et [1957839R0237 g

*_adiesa 4 dodaci adiesa /

K
T e 123 it= pOD[v] 0DB[] DEAC] P4 PSP

Mobil, fex |02 529 785 568 607 456 Skupiny  Uéetri Zakaznik
Email info@abc-audit oz Klige PF
‘wieb v, abo-audit.cz Zprava

* IE IE Udé\nstll B Individualni slevyl 6 Kontakty | ¥ Doklady I (] anumenty'l [ Poznamky |

= Firma Jména Ulice Obec PSC Skuping Klice

" m Ing. Roman Dvor _ Palackého 74 Trebié 1 67401 UlzetniZékaz . PR

2 X ABCAudit s.r.o. Dariiels Pokoma

3 X ABCAudits.ro. Ing. Jan Chalupa

4 [T ACO nébytkové prek, | Michal Dolejs Jana Nerudy B Opaval 74601 Obchod FPF

5 [T Agoletas arek Svétak Linecka 323 F.aplice 3241 Zakaznik Hiidat placeni

6 [T AK-Mediaa s Mar. lvana Kratk | Masankovo nam | Jiblava 1 58601 HReklama FPF

7 T Amgoacs Martin Dvoracek  Trochovska 3 Praha 2 12000 Stavba

Inteligentni zapis adres dokladi

Tato volba automatizuje fadu operaci pfi zapisu adresy dokladu. Aktivaci tohoto nastaveni
ziskate nasledujici funkce:

Automatické doplnéni adresy dle nazvu firmy
Automatické doplnéni adresy dle IC
Automatické navazani adresy na Adresar

Automatické vlozeni adresy do Adresaie
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Inteligentni vybér zaznamu dle nazvu firmy a jména umoznuje nalézt zaznamy podle
nazvu firmy nebo jména zapsaného do vyhledavaciho pole (Firma, Jméno).

Cislovani zakazniki
Pokud zatrhnete Cislovani zakaznikid, v agendé¢ Adresar se zpfistupni pole Cislo, urcené
pro vybeér Cisla dle Ciselné fady adresare.

Nézev klic¢e P1 (Dodavatel)

V globalnim nastaveni/Adresar. Adresar obsahuje 6 logickych klict pro oznacovani adres a
jejich pozdéjsi vybér. Zde uved’te nazev klice pro lepsi orientaci ve formulafi adresare.
Pokud zaSkrtnete pole Dodavatel, 1ze vyuzit kli¢ P1 k oznaceni adres, které se budou nabizet
v seznamu dodavateld.

Nézev klice P2 (Odbératel)
Pokud zasSkrtnete pole Odbératel, 1ze vyuzit kli¢ P2 k oznaceni adres, které se budou nabizet
v seznamu odbérateldl.

4.4 Uletnictvi

Jednotlivé tcetni doklady jsou do deniku automaticky uctovany s datem uskute¢néni ucetniho
piipadu a lze je rozuctovat podle stiedisek, ¢innosti a zakazek.

Ze systému lze vytisknout standardni sestavy ucetni zavérky v plném i zkraceném rozsahu a
uzivatel ma k dispozici 1 vSechny zakladni ucetni knihy.

Predkontace

Urcuje zauctovani ucetniho dokladu do deniku. Pfedkontace ptedstavuje piedevsim dvojici
uctl, na které bude doklad s touto predkontaci zauctovan v icetnim deniku.

Prvni fadek ve formulafi obsahuje souvztazné ucty pro zatctovani zakladu DPH. Druhy a treti
radek slouzi pro zauctovani DPH.

& POHODA Premium - [Predkontace]

Soubor  Mastaveni  AdresdF  Ufetnictwi  Fakturace  Sklady  Mzdy  Jizdy  Majetek  Zaznam  Mapovéda

e magala HBE | 2 - Em-BF 880K
Predkontace @
tD DAl Tewt v Gietrim deniku
Zaklad 211000 «- E04000 - Trba za prodej zbod
DPH 19% 211000 - 343019
DPH 5% 211000 - 343005
Zkratka 1Pp Agenda | Pokladna piijem w

* IE I O Poznénnky I

5 Agenda | Zkratka Text MD DAL

60 |7 Ostatni zévazky ellz Frizpévek na Zivotni pojisténi - nedahow) 528000 325002
E1 [T Ostatni zéwazky fdz Fiizpévek na penziini pojigténi - nedafiow) 528000 325001
£2 [T Ostatni zévazky glz Frizpévek na Zivotni pojisténi - dahown 527000 325002
£2 [T Ostatni zévazky hlz Zaloha na najemnée leasing. majetku 314000 325000
ﬂl‘ Pakladna piijem 1Pp Trzba za prodej zboZi 211000 604000

65 [~ Pokladna piijem 2Pp Dhrada faktury 211000 311000

Specialni predkontace

Po stisku F4 v poli Predkontace dokladovych agend se rozbali seznam pteddefinovanych
predkontaci pro tuto agendu: Nevim, Ru¢né a Bez .

Ptedkontaci Nevim pouzijte v ptipade, Ze chcete rozhodnuti o spravném zauctovani odsunout.
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Po ulozeni dokladu s predkontaci Ru¢né vam budou nabidnuty zdznamy deniku, do kterych
doplnite zati¢tovani ru¢né.

V podvojném ucetnictvi lze pouzit predkontaci Bez na doklady bez zauctovani, tzn. doklady,
o kterych v t¢etnim deniku neuctujete.

Uétova osnova

Uétova osnova je seznam G¢tl podvojného uéetnictvi. Pred zahajenim vlastniho uétovani je
vhodné ucetni osnovu upravit podle potfeb uctované firmy. Analytické Ucty, pouzivané
ve firmé, je tieba doplnit. Nové ucty lze bez problému zadavat i v prubéhu ucetniho obdobi.

Analytické ¢lenéni provedeme nejlépe kopii zvoleného Uctu, Gpravou posledniho trojcisli a
nazvu uctu.

Typy Gcth - ucet mize byt typu Aktivni, Pasivni, Daftovy a Nedanovy.

Druhy ¢t se automaticky doplni podle tcetni tfidy, coz je prvni cifra v Cisle syntetického
uctu.

Zékladni ¢lenéni je: rozvahové Ucty, vysledkové, zavérkové a vnitropodnikové ucty.

Uéetni denik

Zapisy v ucetnim deniku vytvaii Pohoda automaticky pifi zépisu a opravach prvotnich
dokladi v agendach Banka, Pokladna, Interni doklady, Faktury, Zalohové faktury, Ostatni
pohledavky, Ptijaté faktury, Pfijaté zalohové faktury a Ostatni zavazky.

Zauctovani do ucetniho deniku se provadi k datu uskute¢néni ucetniho piipadu dle vyplnéné
predkontace v zdhlavi a polozkach prvotniho dokladu.

Rozucétovani dokladu

Povel umozni roztc¢tovat aktualni fadek deniku na vice fadk.
Rozlctovani:
e nastavte se na fadek deniku, ktery chcete rozuctovat,
e zvolte povel Zaznam/Roziactovat (Ctrl+R),
e do pole Castka zapiste &astku, kterou chcete rozudtovat, a déale zapiste
zauctovani,

o ulozte zaznam. &

U polozkovych agend (pokladny, faktury) je mozné piimo na kazdé polozce dokladu uvést
jinou ptfedkontaci.
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V agendé ucetni denik je velké mnozstvi tiskovych sestav, napiiklad: Hlavni kniha, Uetni
denik, Obratova ptedvaha, vykazy tvotici G¢etni zavérku apod.

Tizh. Tizkama | Sestawva || Ad Wuberte tiskovou sestavu 4] G
Tiskéma Kyooera FS-1000 W Uetni derik -
0

[E] Hlavni kniha

=] Hlavni kniha analyticky

Paohyb na actech

Pohyb na dctech [dokladows]

Obratova predvyaha

Obratova predvaha analpticky

Obraty (et

Obraty GEth analyticky

Rozvaha v plhém rozzahu

Rozvaha v plném rozzahu [anglicky)

Rozvaha v plném rozzahu [némecky)

Rozvaha ve zjiedhodufeném rozzahu

FRozvaha

Rozvaha analyticky

Wikaz zisku a ztraty v plhém rozsahu

Wilkaz zizku a ztraty v« plném rozzahu [anglicky] ~
< >

K.opie 15

Dratum tisku 02.08.2005 |»

(= e = ) e )

Ugetni denik obgahujici vEechny vwbrané zaddtovans piipady.

M &hled l [ “Wutizknout [ Storno ] [ Mapovéda

Daii z pFijmu
Tato funkce se pouziva k vystaveni podkladt pro pfiznani dané z pfijmu.

Vypocet dané miizete provést kdykoliv v priubéhu uctovani. Vypocet nema zadny vliv
na zauctované doklady, 1ze jej kdykoliv opakovat. Pfed vystavenim piiznani zkontrolujte
udaje v agendé Legislativa.

Saldo

Saldokonto sleduje vynulovani ¢astek strany MD a D uvnitt jednotlivych skupin sparovanych
dokladii. Pro tyto ucely program vybere ucetni piipady na uctech, které maji v Ucetnim
rozvrhu zatrzenu volbu Sledovat saldokonto.

Saldo mtizete ovlivnit zadanim n€kolika parametri:
e sestavit k datu,
e sestavit kumulované po dokladech,
e odstranit zdznamy vyrovnaného salda,
e parovat dle parovaciho symbolu,

e parovat dle parovaciho symbolu a IC.

Analyza

Tato agenda slouzi k vytvareni a tisku uzivatelsky definovatelnych finan¢nich analyz.
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Agenda obsahuje pfipravenou analyzu Cash flow, kterd je ptehledem o penéznich tocich
organizace a je vyzadovana v zavérce ucetnich jednotek podléhajicich auditu. V programu se
pouziva nepifima metoda vypoctu.

Pocatecni stavy ucéti

Pocatecéni stavy salda

vvvvvv

Do prislusnych agend (pfijaté a vydané faktury, ostatni pohledavky a zdvazky) ru¢né zapiste
nezlikvidované pohledavky a zévazky. Uvedte ptredkontaci Bez. Kazdou pohledavku a
zavazek zapiSte jeSt€ do agendy Pocatecni stavy salda. Tim zajistite zaclenéni do sestavy
Saldo. Obdobn¢ zadate 1 ¢aste¢né thrady uskute¢néné v minulosti.

Pocétecni stavy ucti

Zapisujeme pocatecni stavy ucti k pocatku ucetniho roku. Zapsané zaznamy se objevi
na zacatku ucetniho deniku s viditelnym ozna¢enim Pocatecni stavy acti.

Vychozi stavy Gcti

Tuto agendu pouzijete pouze v piipadé, Ze pfechazite na ucetnictvi Pohoda v pribéhu
ucetniho roku. Zapsané zaznamy se objevi na zacatku ucetniho deniku s viditelnym
oznacenim Vychozi stavy ucti.

Vykazy minulého roku
Tato agenda umoznuje vyplnit stavy vysledkovych ¢t minulého G€etniho obdobi pro ucely
tiskové sestavy Vykaz ziskii a ztrat.

Uzavérka
Uzavérka ucetnictvi se provadi po ukonceni tcetniho obdobi.
Jejim cilem:
e je zkontrolovat spravnost uctovani provadéného v pribéhu roku,
e pfipravit pfevod ucetnich idajii do roku nasledujiciho,
e doplnit tdaje potiebné pro vypocet daitového zakladu dané z piijmu a
e zkompletovat tiskové sestavy urené k uschové.

Provede uzavieni ucta.

Doklady vytvotené ucetni uzavérkou muzete kdykoliv zrusit.

Vyvolejte znovu Gcetni uzavérku, vyberte ZrusSit prevody zistatkt a potvrd’te.

Podrobné nastaveni

V sekci Zauctovani v agendé¢ Globalni nastaveni muzete nastavit parametry zauctovani
prvotnich dokladt do ucetniho deniku.
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$4 POHODA Premium - [Glob&lni nastaveni]

Mastaveni Adresaf  Ufetmickwi Fakturace Sklady  Mady  Jizdy  Majetek  Zaznam  Mapovéda

Pl | | [ Bey | 2974 L EH-BFI Q00K
M aztaveni @ Zaddtowani Texty w Gietnim deniku
Logao Daturn Uéetniho piipadu Fo uloZeni dokladu |2 automaticky
Adrezal odvozovat od zd. plnéni provedeno jeho zatétovani do aéetniho
Doklady 5 ; ¢ il 7 deniku die vypplnéné predkontace.
Cizi mén s;gae[iﬁg:ifgglfsmyacf Testy wytvafenich zaznami denlku se
. . prevezmou 2 textll zdrojoviich daokladi.

Likwidace DDFL'C'D'S,'I’ wydané 3 prijate Dral# mozZnosti je plnit texty z predkontaci.
Dané zalctovavat kladné
Pohledavky Palozky Uhrazend zaloha! Zaskitnéte agendy. které do Ueetniho
Zavazky et e deniku viod texty 2valenjich predkontaci.
a};ldad-"fl Pred nizvy predkontaci Fohledévky []Banka
Mzdﬁ 2 el Eielk i ] Zavazky [ nterni doklady
Maietek Zankrouhleni [[] Pokladna

Uétavat zackrouhlent

1 Ak lady 548000

Winogy E48000

* |x|

b3 Firma Jméno Ffijmeni
1| Jan MNovwak

4.5 Fakturace

Zahrnuje komplexné cely cyklus nadkupu a odbytu.

Od poptavky postupujeme pies nabidku zbozi, objednavku, zdlohovou fakturaci
az po vyuctovani uhrazené zalohy ve faktute a pfipadné nastaveni ptikazu k thrade¢.

Prijaté a vydané objednavky
Agenda Prijaté objednavky slouzi pro evidenci objednavek nasich odbérateltl.

Agenda Vydané objednavky slouzi pro vystavovani vlastnich objednavek.

Textova objednavka — jednoducha bezpolozkova.

Polozkova objednavka — jednotlivé polozky lze zapsat ru¢né nebo je vlozit ze skladu.

Likvidace objedndvky
U polozkovych objednavek mizZete sledovat, v jakém mnoZstvi jiZ byly jednotlivé polozky
dodany a zda jiz byla celd objednavka vyftizena.

Ptiznak Vytizeno
Navic miizete objednavku vyfidit ruéné i bez dodani zbozi prostfednictvim povelu Vyrizeno
z nabidky Zaznam. Pfiznak Vyfizeno ma vys$si véhu neZ pfiznak Dodano

Piiznak Dodéno

Za dodanou povazujeme objednavku, ktera byla pln€ vlozena do pokladniho dokladu, faktury,
piijemky nebo vydejky prostiednictvim povelu PFrijaté nebo Vydané objednavky.

Rezervace skladovych zasob

Skladové zasoby zapsané v pfijaté objednavce mizete danému odbérateli rezervovat pomoci
povelu Rezervovat z nabidky Zaznam. Rezervovat mizete vzdy jen celou objedndvku, nikoli
jednotlivé polozky. Rezervace nastavi na objedndvce pfiznak Rezervovamo a v agend¢

Zasoby u pfislusnych skladovych zasob pficte rezervované mnozstvi do pole Rezervace a
odecte jej z pole Objednavky.
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Vydané faktury

Formular faktury umoziuje zapsat veskeré tdaje textové faktury. Pii zapisu polozkové
faktury se nevypliuji Castky ve formulafi, ale pfimo v polozkach — na formulafi se objevi
soucet téchto polozek.

&% POHODA Premium - [Vydane faktury]

Soubor  Mastaveni AdresdF  Ufetmictwi  Fakburace Sklady  Mzdy  Jizdy  Majstek  Zéznam  Napoveda

e & | By 2974 - E-EF E00K)
Faktura Ddbératel DE.
Tup w|  Datum vpstaveni (02082005 « | Fima % 4

Datum zd. plnéni | 02.08.2005 Jréno
I:IS|D 250100011 v 02 08,2005 Ulice
Daturm splatnosti | 16.08.2005 Ohec
W ar spm.
PE,“ = Predkontace IFy = 1C/DIE &
S, Clenéni DPH D v %, adresa £ dodaci adiesa /
Test Fakturujeme Yam zbod dle asi objednévky Cislo obj. Ceny E
Diat.obj.
Castka +% DPH Celkem
0.00 0.00 000, Forma piikazem ¥ | Stfedisko E
000 0,00 0,00 UEet KB 5 Cinnost >
000 0,00 FKonstsom. | 0308 ¥ | Zakazka E

* | it | B Palozky Fakbury | @ Zaictovani | @ Likvidace | 0 Doklady | O Poznarmky

= Cislo [atum- | Splatno Firma Jméno Celkem K. likvidaci
1 [ 230100007 200604 14.07.04 i Batula Jozef Stéblo 2974.00 297400
2 [ 250000001 2000058 130205 INTEAK spol sr o Diawid J dnski 43 333.00 0.00

Novou fakturu lze zalozit tfemi zptsoby:
e pouzitim Sablony,
e Kkopii nebo

e vlozenim nového zaznamu.

Vlozte novou fakturu klavesou INSERT ¢i =

Faktura ma fadu poli pfedvyplnénych dle nastaveni. Pole PFedkontace a Clenéni DPH,
pfednastavené v agend¢ UZivatelské nastaveni, zménte dle potieby. Datum vystaveni se
vyplni automaticky dle volby Nabizet posledné pouzité datum v agend¢ Nastaveni/
Uzivatelské nastaveni. Stejné tak i datum zdanitelného plnéni, které rozhoduje o zatazeni
faktury do pfiznani DPH. Datum splatnosti je vyplnéno dle nastaveni (lze menit
dle potieby).

Zapisujete-li textovou fakturu, vlozte fakturované ¢astky piimo do sekce Castka formuléfe.

Zapisujete-li polozkovou fakturu bez vazby na sklad, aktivujte stiskem klaves ALT+P
polozky faktury a zapiste nazev, pocet, cenu, sazbu DPH jednotlivych polozek a ptipadné
dalsi udaje.

Zapisujete-li polozkovou fakturu s vydejem ze skladu, stisknéte ALT+F, ¢imz se pfenesete
do pole firma a vyberte adresu z adresare. Adresa se vlozi do faktury spolu s dalSimi udaji.
Jednim z nich je i Typ cen, ktery rozhoduje o cenach fakturovanych skladovych polozek.
Poté stisknéte CTRLAS a vydejte polozky ze skladu (viz ndpovéda Vybér skladové zasoby).
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Pokud chcete na faktufe vyuctovat diive proplacenou zalohu, vlozte specidlni polozku
pro odpocet zalohy pomoci povelu Ziznam/Zalohové faktury resp. Odpocet zalohy
(viz ndpovéda Odpocet zalohy).

Stiskem klaves Ctrl + Enter [E uloZte fakturu na disk.

vvvvvv

do textu Dobropisu nebo Vrubopisu.

Likvidace — thrada faktury se zapisuje pfimo do agendy Banka nebo Pokladna, zalozka
likvidace v agend¢ Faktur zobrazi identifika¢ni udaje dokladd, kterymi byla hrazena tato
faktura.

Povel Likvidace bez vazby umoziuje zlikvidovat pohledavku nebo zévazek bez vazby
na ucetnictvi.

Povel nabidky Zaznam umozni doklad:
e stornovat,
e zaokrouhlovat,
e dobropisovat,
e piidat slevy,
e penalizovat,
e vyrovnat DPH,
e vytvoftit fakturu z jiné¢ho dokladu,

e odpocitat zalohy.

Vydané zalohové faktury

V této agend¢ evidujeme pohledavky typu Zalohova faktura a Proforma faktura. Dalsi
typy se zapisuji do agend Vydané faktury a Ostatni pohledavky.

Vydané zalohové faktury maji zvlastni vyznam pro platce DPH, protoze nejsou danovym
dokladem. Zdanitelné pIlnéni vznika az v okamzik zaplaceni zalohové faktury odbératelem.

Od 1. 5. 2004 vznika pti pfijeti platby povinnost vystavit do 15 dnd danovy doklad a ptiznat
DPH i pted datem zdanitelného plnéni.

Danovy doklad k tthradé zalohové faktury vystavite prostfednictvim povelu Vystav danovy
doklad, ktery najdete v menu Zaznam, nebo ho vyvolate ptes pravé tlac¢itko mySi na zalozce
Likvidace.

Ostatni pohledavky

Agenda programu Pohoda, do kter¢ zapisujeme pohledavky. Kromé pohledavek,
které nevyplyvaji z fakturace zde evidujeme pohledavky vici FU — pteplatky zaloh na dan
z ptijmul, nadmérny odpocet DPH apod.
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2 POHODA Premium - [Ostatni pohledéaviy]

Soubor  Mastaveni  AdressF  (fetnictywi  Fakburace  Sklady  Mzdy  Jizdy  Majetek  Zéznam  Napowsda

N PSR A e L G- B9 0050 K
Oztatni pohledavka Odbératel @
Typ Pohledavka Daturn wystaveni | 10022005 Firrma % Dievo a.z. E

Datum zd.plnéni | 10.02.2005 s Jméno Jifi Kulich Dbt
Lislo 10022005 % | Ulee | Bubensk& 17
Datumn splatnosti | 24.02.2005 |« Obec 17000 Praha 7
V?"Sﬁ’m' Fiedkontace 10p ~ | IGDIG |7S0E2103  007F-PROEZ103 >
Pz lenéni DPH LUK - % adresa 4 dodaci adiesa /
Text Pronéjem skladovacich prostar Lislo obi.
Drat.obj.
Castka + DPH Celkem
Farma piikazem ¥ | Stredisko =
(et KB 4 Cinnost E
67 320,000 FKonstspm. | 0308 > | Zakdzka 4

* | I B Polozky dokladu I B Zadctovani I ¥ Likvidace I ) Doklady I [ Poznamky

S Cizlo Daturn | Splatno Firrma Jméno Celkemn K. likvidaci
1 ([T 250800001 10.0205 Dievo a2 Jifi Kulich 67 320,00 51 338.00

Prijaté faktury
Formular faktury umoZznuje zapsat veskeré udaje textové faktury.

Pti zapisu polozkové faktury se nevypliluji ¢astky ve formuléfi, ale pfimo v polozkach —
na formulafi se objevi soucet téchto polozek.

Novou pfijatou fakturu lze také zalozit pomoci pouZiti Sablony, kopie, vloZeni nového
zaznamu nebo na zakladé jiného dokladu (piijaté objednavky).

Vlozte novou Fakturu klavesou INSERT. | 2]

Faktura ma fadu poli pfedvyplnénych dle nastaveni. Pole Cislo nabizi evidenéni &islo
nastavené Ciselné fady (Ize zménit).

Do pole Doklad zapiste ¢islo uvedené na ptijaté fakture. Program kontroluje, zda nezapisujete
podruhé stejny doklad.

Pole Piedkontace a Clenéni DPH, piednastavené v agendé Uzivatelské nastaveni, zméiite
dle potieby.

Zapisujete-li textovou fakturu, vlozte fakturované ¢astky piimo do sekce Castka formuléfe.

Polozkova faktura bez vazby na sklad — aktivujte stiskem klaves ALT+P polozky faktury a
zapiste nazev, pocet, cenu, sazbu DPH jednotlivych polozek a pfipadné dalsi udaje.

Pokud pouzivate sklad a zapisujete polozkovou fakturu se skladovymi polozkami, stisknéte
CTRLAS a vyberte polozky ze skladu.

Pokud je na faktute vylctovana diive proplacend zdloha, vlozte specialni polozku pro odpocet
zalohy pomoci povelu Zaznam / Zalohy (Viz napovéda Odpocet zalohy).
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Ostatni zavazky

Ostatni pohledavky je agenda programu Pohoda, do které zapisujeme pohledavky,
které nevyplyvaji z fakturace (platby zdravotniho a soc. pojisténi, splatky leasingu ad.).

34 POHODA Premium, - [Ostatni zavazky]

Soubor  Mastaveni Adresd’  Ofetnictyi  Fakturace  Sklady  Medy  Jzdy  Majetek  2éznam  Napovéda

i BmER A | Bz | L G-BFISO0IN
Ostatni zavazek Dodavatel @
Tvp Zavazek D atumn zapizsu 19.01.2005 Firna % Skafin a. s. "

Dratum odpoétu | 01.09.2005 Jména Jan Barta
Cisla 251400003 .7 01.03.2005 + Ulice basarpkova tfida 15

Datum splathosti | 01.09.2005 Obec 10000 Praha 10

Doklad
Yar.spm. | 23LM00001 Pfeckontace | b0z > | IEDIC 18876630  CZ18E7EG30 E
Pér.sym. Clenéni DPH PO i
Test Leasingov4 spldtka - Skoda Octavia (et 125679504 oo
Soucet poloZek +% DPH Celkem Foma piikazem ¥

Fiikaz Stfedisko

Spec.spm. Cinmost &

10 915.00| Konstspm. | 0558 ¥ | Zakdzka

* | il I E Polozky dokladu I B Zaickovani I @ Likvidace I @ Doklady I [ Pozndmky I

| Datum Cizlo [roklad Splatho Firma Celkem K. likvidaci
1 [T 19.01.05 251900001 01.01.05 Skofin a. 5. 10915,00 0,00

4.6 Sklady

Program umoznuje zaloZeni libovolného mnozstvi skladi. Organizacni struktura se definuje
v agend¢ Clenéni skladi.

Cenova struktura se definuje v agenddch Prodejni ceny a Cenové skupiny. Jednotlivé karty
zéasob se eviduji v agend¢ Zasoby.

Program pracuje bud’ se vSemi sklady najednou, nebo s vybranym skladem. Ekonomicky
systém Pohoda umoziuje vedeni skladové evidence v podrobném ¢lenéni podle jednotlivych
druhti zasob. Pouziva metodu vazeného pruméru a v Gcetnictvi 1ze zvolit Gctovani zplisobem
Ai1B.

Zasoby se na sklad¢é eviduji v pofizovacich cenéach, program rozpocitava vedlejsi naklady
poftizeni podle podilu ndkupnich cen jednotlivych druhil zasob v dodavce. Umoznuje ke kazdé
dodévce vedlejsi ndklady zadat i dodate¢né. Skladové ceny automaticky pfepocte.

Ubytky zasob ze skladu se uskutediuji v pofizovacich cenach, ve kterych je material
evidovan. Nakupni ceny stejného druhu zasob se v prib¢hu ¢asu méni, a proto se méni i jeho
ocenéni. V cCeském TUcetnictvi lze zménu cen pii vydeji postihnout dvéma odliSnymi
metodami: metodou vazeného priméru a metodou FIFO (tu vSak POHODA nepodporuje).

4.7 Personalistika a mzdy

Jednotlivi zaméstnanci, jejich pracovni poméry a veSkeré podklady potiebné pro vypocet
mzdy se zapisuji do agendy Personalistika.

Odtud se také provadi zauctovani zaloh na mzdy povelem Zatucétovat zalohy a Rocni
zuctovani zaloh.
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Veskeré udaje je tieba peclivé vyplnit a vzdy znovu zaktualizovat a zkontrolovat pfed kazdym
mési¢nim zpracovanim mezd. Upravu je tfeba provést pfed zpracovanim mezd mésice,
od kterého zména plati. VEtSinu vypocti pii zpracovani mzdové agendy provadi program
automaticky.

Zaméstnanec I Pracovni pomér | Pojisténi | Doplikové udaje Adamek Jifi
Adreza Ozobni Odaje [G]
Jrnéno Jii Daturn narozeni | 20.06.1963 Ogobni Sizlo | 20001 4
PEijmeni | &darmek, Misto narozeni | Jiklawa Rodné éislo  |EB0E20/6541
Rozena M arodnozt ceska Cizlo OP HF BB47373

Statni prisiugnost Telefan RE9 632 524
iz Karmenszkého 15 [Idaie o cizinci Y zdElani stfedofkolské
Obec 586 01 Jiklava 1 Pohlavi MLz 7 Obecné
) g > - Siredizko JIHLAVS, >
et E55030 0800 > by ehatp “

Spec.s. 12312 Roéni zdétovani zaloh
Spolecnik zamésthavatels [ Souklas 5 uvadénim RE il

* | i I B Daré a pu:ujistnél = SréEkyI = Nepf’l’tnmnnstl [ Poznamky I

S Prijmeni JIméno Farazeni Dirub mzdy Sazba Zaloha Dovolena
1 [T Jifi prodavad M Esini 10 000,00 1 500,00 20,00

2 | Dwofék Pavel truhlar [kolowd 500,00 0,00 20,00

Personalistika
Zaméstnanec — v tomto formuléfi se vypliiuje adresa a osobni udaje zaméstnance.

Pracovni pomér — formulaf obsahuje tdaje o druhu a dob¢ trvani pracovniho poméru,
pracovnim zafazeni zaméstnance, velikosti ivazku a délce pracovni doby.

Program pocita dan ze mzdy samostatné u kazdého pracovniho poméru.
Mzda obsahuje udaje rozhodujici o zptisobu vypoctu mzdy, jeji vysi a zplisobu uhrady.

Do poli Dovolena a Stara dovolena zadejte tdaje o ndroku zaméstnance na dovolenou.
Prémie % mitiZete zadat procentni sazbou a pevnou ¢astkou.

Pojisténi — formulaf obsahuje udaje o zdravotnim pojisténi.

Doplnkové udaje — slouzi k zadani informaci, které se pouziji v tiskovych sestavach Piihlaska,
Odhléaska zamé&stnance k pojisténi, Potvrzeni o zaméstnani a Zapoctovy list.

Dané a pojistné — zde s vypliluji veSkeré odcitatelné polozky a tidaje o zplisobu zdanéni a
odvodech pojistného. V poli Typ zvolte ze seznamu udaj k pfislusSnému zaméstnanci.

Srazky — zde se uvedou platby, které se maji proplacet ze mzdy zaméstnance.

Nepftitomnost — zde se zapisuji nepfitomnosti zaméstnance (dovolena, nemoc apod.).

Zuctovani zaloh — touto funkci provedeme zauctovani zaloh na mzdy vSech zaméstnancti.

Urazové pojiSténi — touto funkci provedeme vypocet a zauctovani zakonného pojiSténi
odpovédnosti zaméstnavatele za Skodu pfi pracovnim tirazu nebo nemoci z povolani.

Rocni zaétovani zéloh DzP — touto funkci provedeme ro¢ni zictovani zaloh na dan z piijmt
vybranych zaméstnanc, u kterych je zaSkrtnuto pole Ro¢ni zii¢tovani zaloh.

Potiebné udaje zapisete do tabulky Dané a Pojistné.
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Mzdy

Agenda pocitad a eviduje jednotlivé mzdy pracovnikli a stim souvisejici odvody dani a
pojisténi. Zavedeni mezd provadime povelem Mzdy / mésic, zauctovani mezd do ucetnictvi
povelem Zaznam / Zauctovat mzdy.

Hrub4 mzda — obsahuje oddily Zaméstnanec, Nahrady a Priplatky.

Zlatuika Marek Ing.

Hrub4 mzda l Cists mzda ]

Zamestnanec Mahrady Fiplatky (@
Dovolena d 1520,00 Frescasy h. 0,00
Swatky d 0,00 Odprac. swatky h. 0.00

Paotet jednic Placené valna d. h. 0,00 Jiné % piiplatky h. 0,00

ME&zicni sazba Meplac. valno d. h. Prostied h. 0,00

Primémj widélek Meomluveno d h. Prace v noci h. 0,00
MHemoec d h. Jiné priplatky h. 0,00

MEsic leden Yajenské cviteni d h. 0.00 .

Rok 2005|  Zakl voj slusba d 2d. nahrady

Kalendafni drw 3 M aterska doval, d

Statn svatky OCH d Ozobni ohodnocent

. Prémie
Pracovni dny Doolalk
[lvazek (&.0/d] Omluy. abzence k.d. Epa i L
) ) Wyloudens doby k.d. Pfizp. na Zivotni paj.

Zakladni mzda Pﬁ'sp na penz. pg|

Ddpracarvana 134 h HRUEA MZDA 29853,00
#* l ] [ Poznamky ]
“ b Ezic Rok Zaméstnanec Odprac.hod. | K& hrubd mzda K& iztd mzda
1 [ leden Zlatuika Marek Ing. 152.00 2985300 22 235,00
2 [T leden 2005 Veterova Marketa 168,00 400000 3400.00

Cistd mzda — obsahuje oddily ZvySeni zakladu, Socidlni pojisténi, Zdravotni pojisténi,
Odpocitatelné polozky, Dan z prijmu a Mzda.

Zlatugka Marek Ing.

Hruba mzda  Cisté mzda ]
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Zwpgeni zakladu Odpocitatelng poloZky kzda
Zd. nahrady Mezdan. zaklad 3170.00 Hruba mzda 23853.00
Zd. nahr. naturalni Mezdan. rodina 500,00 CISTA MZDA 22235,00
MHezdan. inval. 000
Sacidln pojisténi Oztatni
Zéklad 2985300 PFIDDHﬂénI osvob,
Opri Diafh 2 pfiim
;am?xtnanetc | ??g??g 24 ey Nezdaniteln% ne:lhrad_l,l
ameéstnavatel . =4 rahr. naturind MHezdanitelné nahrady
Zdravotni pojisténi Zaklad dang 2235000
Zaklad 29g5300] | <Abhanadan Sradky 1500,00
Uprava Darjn}fy rb::unus’. i Zéloha
. Roéni 20Ctovani DOPLATEF. 20735,00
Zamésthanec 2T cnsfhe G — i
. wladtni zazba dané atum
Zamesinavatel B0 b sl problsgeni Zalittovéng 12.02,2005
* l ] [ Pozndmksy ]
® M&sic Rok Zaméstnanec Qdprac.hod. | K& huba mzda K.& Zista mzda
1 [T leden Zlatuika Marek Ing. 152,00 23853.00 22 238,00
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Zanictovani mezd — privodce pro zauctovani mezd umoznuje provést hromadné zatuctovani
mezd vSech zaméstnancii za zvoleny mésic nebo v piipadé potteby zauctovani mezd zrusit.
Toto zauctovani se projevi v agendach Pokladna, Ostatni zavazky, Interni doklady a
v Uletnim deniku.

Nastaveni mezd

V agend¢ Globalni nastaveni v sekci Mzdy 1 zkontrolujte Cisla G¢ti a variabilni symboly
pro odvody dani ze mzdy a pojistného na socidlni zabezpeceni. Dale zadate fadu dulezitych
udaju (den vyplat, nezdanitelné nahrady, procentni piiplatky, korunové piiplatky, obec soc.
pojisténi). V sekci Mzdy 2 zadejte predkontace pro zauctovani mezd, dani a pojistn¢ho a
pfipadné 1 dalsi Gdaje tykajici se penzijniho pfipojisténi a trazového pojisténi zaméstnanci.

M astaveni él"-.ll:u\-'\,.-' zaznam (Insertlf - oméstnanca Predkontace mezd spolecniki
Logn Zéloha / doplatek 3P ¥ Zéloha / doplatek aPy -
ggfi;;; Hrubé mzda 7lnt x Hrubé mzda Blnt x
Cizi mény Zéloha na daf = piiimi S0z X Zéloha na daf z piijme 0z X
Zaditavani Daf z piijmi zvl. sazboy | 502+l - Daf z pfijmd zvl. sazbou | 302vl -
Likvidace i o0z - i g0z -
[iand Soc. pojiEténi zam. Soc. pojiEténi zam.
Pohledévky Soc. pojigténi firma alz v Soc. pojisténi firma alz v
EE;"‘ZZK-'P' Zdr. pojisténi zam. 81z X Zdr. pojisténi zam. 30z X
a iy i

bz _|,|1 Zdr. pojiEkéni firma alz b Zdr. pojiEkéni firma alz b
M ajetek Oztatni predkontace [razové pojisténi zaméstnanci

Penzijni pripojifténi elz b Pojiffovna  |K.ooperativa, pojiffovhna, a.x.

Zivotni pojisténi elz i (et 40002-50404011 100

[razové pojisténi clz ¥

Sazba 4.2 K..zpm. | 3958

Velké mzdy — nutné zatrhnout volbu Velka organizace v sekci Velké mzdy v agendé
Globélniho nastaveni, dopliiuje se Ciselna Fada davek, Pfedkontace mezd — analytika.
V agend¢ Zdravotni pojistovny zadejte udaje o vSech zdravotnich pojistovnach,
u nichZ jsou va$i zaméstnanci piihlaSeni. SlouZi pro vytvareni piikazl k thrad€ a pro tisk
vykazi, které jste povinni pojisStovnam meési¢né zasilat. Obdobn¢ zadejte tdaje o Zivotnich
pojistovnach a penzijnich fondech.

4.8 Kniha jizd

Vydaje na dopravu silnicnim motorovym vozidlem jsou upraveny zdkonem o danich z ptijmu.
Podle § 24 odst. 2 pism. k) se vypocet vydaji na dopravu silni¢nim motorovym vozidlem
vypocte odlisné pro vozidla zahrnuta v majetku poplatnika nebo v pronajmu (firemni vozidla),
a pro vozidla nezahrnut4 v majetku poplatnika (soukroma vozidla).

Do agendy Evidence vozidel zapiste vSechna vozidla. Jizdy zapisujte do agendy Denik jizd.
Na konci roku si vytisknéte pro kazdé vozidlo sestavu Kniha jizd z agendy Evidence
vozidel.
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Firemni vozidla

Firemni vozidlo je silni¢ni motorové vozidlo zahrnuté v majetku poplatnika nebo vozidlo
v pronajmu. Tiskova sestava Kniha jizd, kterou vytisknete z agendy Evidence vozidel,
ma u firemniho vozidla pouze eviden¢ni charakter a slouZi jako podklad pro finan¢ni ufad.

Soukromé vozidla

Soukromé vozidlo je silni¢ni motorové vozidlo nezahrnuté v majetku poplatnika. Pfi vypoctu
nahrady soukromého vozidla se vyuzivaji udaje z agendy Legislativa. Vyslednou nahradu
program vypocitd na tiskové sestavé Kniha jizd, kterou vytisknete z agendy Evidence
vozidel. Nahrada nesnizuje stav penéznich prostfedka, proto ji na konci roku zatctujte jednim
zapisem do nepenézniho deniku (v danové evidenci) nebo internimi doklady do ucetniho
deniku (v Gc€etnictvi).

Pred vlastnim zaddvanim udajii do agendy Jizdy je nutné vlozit vSechny potfebné tdaje
do agendy Vozidla, zaznamy o fidi¢ich do agendy Seznam Fidi¢d a aktualizovat udaje
v agendé Legislativa.

4.9 Majetek

Zapis majetku

Vlozte novy zdznam klavesou Insert. = Pti  vypliovani formuldfe postupujte
po jednotlivych polich klavesou Tab. Typ je piedvyplnén na HM, zméfite, pokud zapisujete
NM, DDHM nebo DDNM. Cislo je predvyplnéné dle nastaveni. Pokud vyhovuje, piesuiite se
klavesami Alt+D na pole datum. Pokud piedvyplnéné Cislo majetku nevyhovuje, zvolte jinou
¢iselnou tadu po stisku F4 (mysi).

Data porizeni a zarazeni jsou vyplnéna na dnesni datum.

Pokud ponechate ob¢ data shodna, program vygeneruje majetkovou operaci zafazeni.
Pokud budou data rozdiln4, program vygeneruje majetkové operace pofizeni a zafazeni.
Chcete-li u¢tovat o pofizeni i v prvnim ptipadé, zapiSte tuto operaci rucné do tabulky
Majetkové operace. Chcete-li ted’ zapsat pouze pofizeni a majetek zatadit pozd¢ji, smazte
Datum zarazeni (stiskem Shift+End a Delete). Po stisku Tab uved’te pofizovaci cenu
majetku do pole Cena. Po stisku Tab uved'te nazev majetku do pole Nazev.

Zpisob odpisu je pfedvyplnén na Rovnomérny, zménte dle potieby.
Odpisova skupina je predvyplnéna na 1, zméte dle potieby.
Uplatnény odpis je predvyplnén na 100%, zménte dle potieby.
Chcete-li pouzit ucetni odpisy, zvolte Plan ucetnich odpist.

Chcete-li evidovat Umisténi majetku, zvolte je v dalsim poli. Dale miizete zvolit Stiedisko a
Cinnost.

Stiskem klaves Ctrl+Enter ulozte zaznam.

Dlouhodoby majetek

Agenda Dlouhodoby majetek slouzi k evidenci dlouhodobého nehmotného a hmotného
majetku véetné souborti movitych véci, k automatickému vypoctu a zauctovani danovych
odpist a v ucetnictvi voliteln¢ 1 ucetnich odpisti.
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Agenda Dlouhodoby majetek umoziuje evidovat soubory movitych véci, a to od okamziku,
kdy v poli Typ zaznam majetku zvolite hodnotu Souboru HM. K vyfazeni majetku jako
celku slouzi povel Vyradit z nabidky Zaznam.

Dlouhodob) majetek M astaveni roku (=
Twp Hid w | Datum pofizeni Zpizob odpisu H zchleng w
Cislo 2300002 > | Datum zafazeni O dpizova skupina Sk.2 "
Fofizeni | Koupé + | Pofizovaci cena | platnéng odpiz 100 % rochibo odpisu
Mazey |Strojni zafizeni Plan Zivotnost T.
WLZit Umisténi | Dilha E Stiedizko | DiLMA, k-
Clenéni E Cinnost E

* |57 I E Pologky su:uul:u:urul B Majetkové operace | B Danove deisyl = I:IEetnl'deisyI [ Poznamky

* farazeni Cizlo I &azeny Cena Liztatek Wurazeni
1 [T 240203 23AM00001  Poditad Intel 3400 MHz, 512 ME Flak. 1 78 E38.00 13534.00

2300002 Straojni zafizent 275 000,00 ¥6 3558.00

2 |C

Majetkové operace

Operace provadéné s majetkem:
e Pofizeni — majetek byl potizen, ale zatim se neodpisuje.
e Zarazeni — majetek byl zafazen do uZivani a od tohoto data se za¢ina odpisovat.
e Technické zhodnoceni
e ZvySeni ceny
e SniZeni ceny

Danovy limit — vypliite v ptipad¢, Ze je pro majetek zdkonem stanovena maximalni vyse jeho
vstupni ceny nebo zvySené vstupni ceny. Zmény ceny majetku provedené nad limit se projevi
pouze v ucetnich odpisech, v danovych odpisech se k témto zméndm ceny nepiihlizi.
Technické zhodnoceni provedené¢ nad danovy limit nezméni vstupni cenu, ale uplatni se
pti vypoctu odpisu % nebo koeficient pro zvySenou vstupni cenu. Dailovy limit nesmi byt

24

zadan s pozd¢jSim datem, nez je datum zatazeni.

Vytazeni pfedmétu ze souboru movitych véci. Pozn.: vyfazeni celého majetku se provadi
povelem Zaznam/Vyradit.

Danovy odpis — vklada se automaticky po ulozeni nebo zméné odpisii v tabulce Danové
odpisy. Tabulka obsahuje zptisob odpisu a Odpisovou skupinu.

4

Ucetni odpis — vklada se automaticky jako rozdil ucetniho a danového odpisu po ulozeni
nebo zméné odpist v tabulce Uetni odpisy.

Pozn.: Udetni odpis je v této tabulce spolitan jako rozdil ucetnich a danovych odpisi
z prisluSnych tabulek. Po zatuc¢tovani daiiovych odpisti na danovy analyticky tcet a ucetnich
odpist na nedanovy analyticky ucet dava soucet tohoto syntetického ti¢tu sumu pozadovanou
v ucetnich odpisech a zatuctovani je tudiz spravné.

V agend¢ Globalni nastaveni mulizete zvolit zauctovani do deniku po jednotlivych mésicich
nebo jednou ro¢né celkovou c¢astkou k poslednimu dni tcetniho obdobi.
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Odpisové plany
Rozpis pro jednotlivé roky uved’te do tabulky Odpisovy plan. Vypocet ucetnich odpist
dle odpisovych plant zavisi na tom, zda je ¢i neni v agendé¢ Dlouhodoby majetek vyplnéno
pole Zivotnost.

Pole Zivotnost neni vyplnéno: do sloupce Pocet obdobi zadejte pocet let, za ktera chcete
ucetné odepisovat procento z potfizovaci ceny majetku uvedené ve sloupci Pomér. Soucet
hodnot v poli Pomér vynasobenych poctem obdobi (celkové odpisové procento) by mél byt
za piislusny Odpisovy plan roven stu procent.

Pole Zivotnost je vyplnéno: sloupec Podet obdobi v tabulce Odpisovy plan nema vliv
na dobu odepisovani, ktera je urena Zivotnosti majetku.

Vytazeni majetku
Slouzi povel Vyradit z nabidky Zaznam, zadejte datum vyfazeni majetku a zvolte procento
uplatnéného odpisu s ohledem na legislativni tpravu platnou v roce vyfazeni.

Vyrazeni majetku @

Wyplfte datum a zplsob likvidace, Yyiazenp majetek bude pii
ukaonéeni dafiového raku wyfazen z GEetnict,

Datum  |04.02.2005 »

Odpiz  |Odpiz 0% -

Zplisob  |Likvidace po skondeni doby odepisovani v

QK. l [ Storno ] [ Hapovéda

Drobny majetek

Drobny majetek, jehoZ pofizeni jste zatuctovali do ndkladi v agend€ Pokladna nebo Banka,
muzete také zapsat do této piehledné evidence. K vytazeni slouzi Povel Vyradit z nabidky
Zaznam. Datova uzavérka vytazeny drobny majetek neptenese do dalsiho roku.

Chcete-li drobny majetek odpisovat, zadejte jej do agendy Dlouhodoby majetek jako Typ
DDHM nebo DDNM.

Leasingovy majetek
Agenda Leasingovy majetek zna¢n¢ usnadni zati¢tovani pronajatého majetku.

Pti vlozeni nového majetku se vyvolé pravodce, ve kterém postupné zadate vSechny potifebné
udaje. Program pfipravi splatky podle splatkového kalendate pro celou dobu ndjmu a postara
se o0 vypocet danove uznatelnych nakladi.

Zapis leasingového majetku spustite kldvesou Insert.;d} Objevi se Priivodce zavedenim
leasingového majetku. Zvolte Typ leasingu, datum zarazeni do pole Uplatnit procento,
podle kterého dojde k vypoctu danové uznatelnych ndkladi z leasingového majetku.

Po stisku tlacitka DalSi se objevi strana, kde se vyplni udaje tykajici se akontace, dalsi pole
Limit pro dan z pFrijmi slouzi k zadani horniho limitu vstupni ceny. Uved’te celkovy pocet
leasingovych splatek bez akontace a vyberte spravné splatkové obdobi. Zadejte datum prvni a
druhé splatky.
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Dale musite urcit typ vypoctu:
e Casove¢ rozliSit akontaci vcetné splatek,
e Casove rozliSit pouze akontaci,
e vytvorit splatky,
e casove¢ rozlisit pouze akontaci, splatky nevytvaret a

e uplatnit vydaje v¢etn¢ akontace bez ¢asového rozliseni.

Pokud byla vyplnéna akontace zatrhnete povel generovat prvni splatku, program vytvofi
automaticky pro akontaci doklad do agendy Ostatni zavazky. Pole Piedkontace a Clenéni
DPH budou vyplnény v agendé¢ Globalni nastaveni v sekci Majetek; aby bylo zachovéano
stejné procento DPH po celou dobu leasingu, zatrhnéte povel Neménit DPH.

Splatky — tabulka obsahujici jejich pfehled. VSechny tdaje vetné data splatnosti je mozné
meénit, pokud nejsou vytvoreny zavazky v agend¢ Ostatni zavazky.

Daiové néklady — obsahuji prehled dafiovych nakladd, které byly nebo budou uplatnény
do ucetnictvi. Udaje je mozné ménit pouze tehdy pokud udaj nebyl zauctovan do deniku.
Predkontace pro zatc¢tovani je vyplnéna v agendé Globalni nastaveni v sekci Majetek.

Ptedcasné ukonceni leasingové smlouvy
Program Pohoda po vyvolani povelu Pred¢asné ukonéit v souladu se zdkonem umoZzni
uplatnit do danovych nakladt pomérnou ¢ast najemného. U operativniho leasingu postupujte
dle platnych pravnich predpisti obdobné.

Zaznam | Napovéda

Editace L
Cznaceni L
Wwhér »
Pridat splatksy

Smazak splathky
Predfasné ukondit, ..

PredEasné ukonZeni X
Yuplite datum ukonceni. Wyfazend majetek bude pii ukonéeni
dafiového raku wifazen z Géetnicky.

Zhivajici neuhrazené zavazky budou pocinaje prigtim mésicem
ziugeny a dafiové naklady budou za posledni obdobi pfepoditarnm.

Daturn  |04.02.2005

[[] Ziwstatek zaplacens Sastky dosud Easové nemozlifens je dafiove
Lzhatelni

POZOR, TATO OPERACE JE NEVRATHA |

ak ] [ Storno ] [ M apovéda
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Réadné ukonceni leasingové smlouvy
Po ukonceni leasingové smlouvy ponecha ndjemce predmét v najmu v agend¢ Leasingovy
majetek.

Ptidani splatek

Povel Pridat splatky z nabidky Zaznam pouzijete, kdyZ chcete splatky zadat znovu. Chybné
vypocitané splatky je vSak tieba nejprve odstranit funkci Smazat splatky. Tento povel smaze
pouze ty splatky, z nichz dosud nebyly vytvofeny zavazky v agend¢ Ostatni splatky.

Clenéni a umisténi majetku

V agend¢ uved'te seznam interniho ¢lenéni majetku (seznam lokalit), ktery chcete vyuzivat
v agendach Dlouhodoby majetek, Drobny majetek a Leasingovy majetek.

Podrobné nastaveni

V agendé¢ Globalni nastaveni vsekci Majetek mulzete nastavit zauctovani majetku.
U dlouhodobého majetku se pak automaticky nastavi ptredkontace k jednotlivym fadkim
odpist v tabulce Majetkové operace, agendé¢ Dlouhodoby majetek.

U leasingového majetku se nabidkou pfedkontace v dialogovém okné Priivodce zavedenim
leasingového majetku pii zadavani nového pronajatého majetku.
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5 EKONOMICKY SYSTEM MONEY S3

5.1 Ovladani programu

Népovéda k programu: Alt+V, F1

Aktivni pracovni plocha (APP)

APP je prostiedi, kde jsou umistény hlavni ovladaci prvky programu:

Hlavni menu — slouzi k vyvolani vS§ech funkci Money S3.

Panel Money — obsahuje n¢kolik zalozek, kde najdete zdkladni nastaveni vzhledu programu.
Plocha zastupcti — ikony nejcastéji provadénych Cinnosti.

Informacéni plocha — zobrazuje aktualni popis pravé provadénych cinnosti a informace
o kontaktnich adresach a telefonnich Cislech vyrobce.

Plocha internetového prohlizece — plocha pro zobrazeni riznych rozsifeni.
Nasténka — umoznuje psat libovolné poznamky ke kazdé ikoné¢.
Aktivni informacni fadek — aktivni informace o stavu programu.

Hlavni menu Informaéni plocha Nasténka

Agenga Udetrictvi Eskturace Advesd’ Skady Objednévky |Medy Majgteh Jody Pomdcky Mastroje Napoyéda

W 2stupci - Novd procovni plocha -

Vehied Fhde MEFXT = vo 00 He® }
PR i e wn | ] Monevg
03 - obchodovani  Formulsfl !

L i:* ._‘,-B ,i,‘ ¢+ | Podrobnéfii informace o Money 53 nalemete v

: i kontestowé ndpovEds drdokumentacy dodivond
1 ;ﬂavx Wﬁxm m:g:;* i spoki s programen. Jakékoly dalli dotazy Vam
el (oSl i + ' kdykolv zodpovi pracovnici nadi tachnickd

IR v

Phijeti nove SHadové  Adresdl firem
objednavky eésoby

T 4 W

| Primtinows  oiots Faktury  Vystavens fa 202083
| Faktury nové Faktury
i i Vystavend Interni Bankovni
Money Dngs Faktury doklady doklady 4
ROVAX, a.5. - DEMO | 2003 | 21.02.2003 | ulvatelbez méra  verze 9,059 [124PSAZS
Panel Money Plocha zastupcu Aktivni informacni fadek

Nastrojové listy

Slouzi ke zjednoduseni pii pohybu v programu. Jsou dodany s programem vyplnéné, mizete
si ptidat nové listy, mazat stavajici, nebo v nich pfidavat ¢i odebirat tlacitka.

53|

J D Zavfit | Wﬁ'\ Dprawit + FEridat Kopirovat B Wirnout

] 8 Filr ~ & Tisk ~ Q4 Wyhledat B Akce adresy HE tkee W 0L prerosy -

J E'DD Zména skupiny i E-mail ﬁ Hromadné operace | Meuhrazené doklady -

< Mapovéda E Legenda

Mésto - obcho

Ivancice
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Pop-up menu

Tuto nabidku vyvolate stiskem pravého tlacitka my$i na tzv. aktivnich plochach. Zobrazi se
seznam akci, které je mozné na tomto misté uskutecnit.

Tyto akce naleznete i v Nastrojovych liStach.

Pruvodci

V pravodci se pohybujete pomoci tlacitek v dolni ¢asti okna: Zpét, DalSi, Dokon it a Zavrit.

Seznamy

Usnadnuji vyplilovani opakujicich se hodnot k pfizplisobeni vlastnosti programu pozadavkl
vasi firmy, naleznete v menu Nastroje/ Seznamy. Seznamy ovladate pomoci tladitek: Zavrit,
Opravit, Pridat, Kopirovat, Vyjmout, Filtr, Tisk a Legenda.

| [j Lavrit | “Eiifgpravit +EFidat Enpirnvat B W yimoLt |

# Fitr » & Tisk » E] Legenda

Neékteré obsahlejsi seznamy se Cleni 1 na tzv. Skupiny (napt. Adresaf, Sklady).

Karty
Slouzi k vlastnimu vkladani dat, tvoti jednotlivé polozky programu.
1o x|
Ie OF. <3 Zpét | @lisk * Akce & Napovéda |
Adresa | Podrabnast | Uetnictyi | Elekt.obehod | Spojen | dine |
Nazew || Tel.
Ulice e
Misto | J Mabil
Srat I J E-mail
Wi ®

_\Dbchodnf jméno AProvnzovna AFakturaéni adresa f

Ot | ! - ico |
Barka | oIt |
| K.id partnera I

Zpréava

Poznamka

I + Ffidat ﬂ‘ Hpravit . Kopirayat . et |

Seznam kontaktnich ozob I~ Pfenést kontakini ozobu do nazvu firmy
T {

Filtry

Slouzi k vybéru urcité skupiny polozek seznamu. Pii stisku tlacitka Filtr se rozbali nabidka
polozek: VSechny zaznamy, Nastaveni aktualniho filtru, Seznamy filtra a DalSi filtry.

Tisk

Tiskové sestavy tvoii zdklad kazdého ekonomického systému Money S3. Kdyz u nékteré
tiskové sestavy poklepate na tlacitko Tisk, objevi se nastaveni tisku. Nahled pouZijte,
pokud sestavu chcete pied tiskem prohlédnout.
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5.2 Zalozeni agendy

Nejprve si musite zalozit Uéetni jednotku a Uetni rok.

Déle je nutné zvolit vhodné Ciselné Fady (v nabidce Nastroje/Seznamy) a nakonfigurovat si
Uzivatelské nastaveni (Nastroje/Konfigurace).

Nastaveni agendy

Pti prvni instalaci programu je zaloZeni agendy nabizeno automaticky, dalsi agendy tvoiime
pomoci volby v menu Agenda/ Nova agenda, ktera spusti Privodce pridanim nové agendy.

Zde vyplnite jednotlivé zalozky:
Zakladni udaje o firmé (obchodni jméno uzivatele, adresa uzivatele, typ subjektu, jiné udaje,
udaje pro tisk slozenek, spisova znacka).

Logo (pokud pozadujete logo firmy dosadit do tiskovych formulafit).
Pienos dat — pracujete-li s pobockami, urcite, zda je vas pocita¢ Centralni nebo Pobockovy.

Sklad-generace PLU — je urcCena pro ty, ktefi uzivaji Money S3 ve spolupraci s pokladnim
systémem.

Adresar — slouzi k nastaveni kontroly duplicitniho ukladani karet v Adresari.

Mzdy — Mzdu zadavat jako sloZky — po zatrZeni policka budete moci zadavat tzv. slozkové
mzdy.

Nastaveni uc¢etniho roku

Je automatické pii zalozeni nové agendy, pro pfipadné opravy ho naleznete v menu
Nastroje/Konfigurace/Nastaveni uéetniho roku. Zde nastavite zékladni Gcetni parametry
prave zpracovavaného tcetniho programu.

Vkladate udaje:

Uéetni rok, Platce DPH, Zakladni sazba DPH, SniZena sazba DPH, Splatnost zavazki a

pohledavek, Maximalni odchylka DPH, Typ ucetnictvi, Symbol domaci mény, Pouzivat
cizi mény, Hospodarsky rok a Kontrola data dokladi.

Zalozky Utetnictvi, Fakturace, Sklad a Objednavky — miZete nastavit zpasob
zaokrouhlovani DPH, zptsob, jakym budete odecitat zalohy. Zadate predkontace internich
dokladii pro jednotlivé typy ucetnich dokladi, zplsob Gétovani skladovych pohybi metodou
A nebo B.

V zéloZzce Dan z piijmu jsou nastaveny pfedepsané sazby dan¢ z ptijml pro dany kalendaini
rok. V zalozce Majetek nastavujete sazby pro rovnomérné a zrychlené odepisovani majetku a
pocet splatek leasingového majetku.

V zéilozka Mzdy zadavate veskeré udaje potfebné pro vypocet dané z piijmi, sazby
zdravotniho a socidlniho pojisténi a zakonem ptedepsané limity. Nastavujete velikost

organizace. Udaje, které se mohou béhem roku meénit, zadavate pomoci tlacitka Casové
rozliSitelné parametry mezd.
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Zalozka Zakazky — po zatrzeni okénka Vést zakazky program rozsifi funkcionalitu vedeni
obchodnich zakéazek, okénko Vést vyrobni zakézky zatrhnéte, pokud vedete externi modul
vyroby.

Archivace zmén — po =zatrzeni policka Archivovat zmény dokladi bude program
zaznamenavat veskeré zmény, které jste v prvotnich dokladech provedli.

5.3 Ugetnictvi
Nez zacnete uctovat, je tteba nastavit (Nastroje/ Seznamy a Konfigurace):
e Pouzivané bankovni ucty a hotovostni pokladny
e Cislovani dokladi
e Ucetni agendu
e Ucetni rok
e Uttové osnovy
e Piedkontace

e Seznam ¢lenéni DPH

Nastavit pouze v pfipadé uzivani:
e Stiediska
e Cinnosti
e Zakazky
e Piistupova prava

e Uzivatelska nastaveni

Uétova osnova

Uttova osnova je zékladnim seznamem podvojného tGetnictvi a jeji struktura je dana
vyhlaskou, kterd predepisuje podnikatelskym subjektim na zdkladé Smérné uctové osnovy
povinné pouze uctové tridy a uctové skupiny. Jednotlivé syntetické a analytické ucty si tcetni
jednotky mohou nadefinovat podle svych potfeb. Money S3 obsahuje uctovou osnovu
(podnikatelskou, pro neziskové ¢i piispévkové organizace) a pracuje s tiimistnymi
syntetickymi ¢ty a tfimistnymi analytickymi Gcty.

Vyznam tlacitek pro praci se seznamem:

Opravit — oprava stavajiciho uétu Udtové osnovy, na némz je pravé nastaveny kurzor.
Stejnou funkci mé i1 dvojité poklepani mysi pfimo na opravovany fadek. Platnost nové
nastavenych parametrii potvrd'te tla¢itkem OK.

Piidat — vloZeni nového uétu do Uétové osnovy. Veskeré charakteristiky nové vytvareného
uctu je nutné nové nadefinovat. Program Vas upozorni na to, ktery udaj chybi. Novy ucet
bude po uloZeni automaticky zatfazen do Smérné uctové osnovy.

Kopirovat — tato volba zkopiruje stavajici, oznaceny ucet a nabidne jej k opravé.
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Vyjmout — zrusi ucet uctové osnovy. Zrusit je mozné pouze ten ucet, ktery dosud nebyl
pouzit v zddném dokladu v i¢etnim deniku a neni pouZzit v Seznamu ptedkontaci. Pouzity ucet
neni mozné zrusit.

Akce — tato volba slouzi ke sledovani historie veskerych zapisti a zmén, které byly provedeny

se zapisem, na némz mate kurzor. Pro piehled zde vidite datum zmény, Cas, popis, cenu,
uzivatele, ktery zménu provedl a stanici, na které byla tato zména provedena.

Tisk — tisk uctové osnovy na tiskarnu, piipadné nahled na obrazovce.

Poklepanim na nékteré z tladitek vyvolate kartu U€et uétové osnovy. Kartu miZete uloZit
poklepanim na tlacitko OK nebo tlacitko PouZzit.

Seznam piredkontaci (Ctrl+F3)

V Money S3 je pouzivani piedkontaci povinné, proto si pouzivané piedkontace nastavte
ve volbé Seznam predkontaci. Seznam piedkontaci dostavate jiz naplnény standardnimi
ucetnimi piipady. Mizete jej dale jakkoliv upravovat podle vaSich potieb, pifipadné zcela
zmenit.

Seznam ¢lenéni DPH

Po potvrzeni volby program nabidne Seznam ¢lenéni DPH. Poklepanim na tlacitka Opravit
nebo Pridat vyvolate Kartu ¢lenéni DPH.

Ucetni denik

Volba Uéetni denik slouZi pro p¥imou praci se zapisy v Géetnim deniku. Zapisy do G&etniho
deniku pofizuje program automaticky pifi zpracovani prvotnich dokladi v jednotlivych
knihdch (Pokladna, Banka, Pohledavky, Zavazky, Interni doklady, Fakturace, Skladové
ptijemky a Skladové vydejky). Volba Uéetni denik slouZi nejen k prohlizeni, filtraci — tlagitko
Filtr. Je mozné filtrovat dle riznych kritérii tisku — tlacitko Tisk, ale pouzit také k opravam —
tlacitko Opravit, a rozactovani dokladi — tlacitko Rozuactovat.

Smazat je mozné pouze tzv. volné zapisy. Pii kontrolach se vyuziva funkce Soucet dokladi.
V seznamu jsou zvyraznén¢ uvedeny sloupce ucti Ma dati, Dal a Céastka.

Zdrojovy doklad — doklad v prvotni knize, kterym byl zaznam v G¢etnim deniku vytvoten.

|
| @ ox cmzpet 4¢ Pousit P Napoveda |
Cizlo Fadku Réadek v pokladmi krize
12 3
Doatum Doklad
[ i M e [50000003
Popis
93986611 - Uhrada zévazku
| aZet MD B GZetD_|
| EET o O R a75 00| JKC
kur2=| 1,00 mn=1
I 975,00 Ke
Stiedisko Zakazka Cinnost
Pérovaci symbal [oia]
[a338861T [ -
Poznamka
=l
H
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Tiskové sestavy

Hlavni kniha — sestava zjiStujici obrat na jednotlivych syntetickych uctech za Vami zadané
obdobi.

Obratové predvaha — tiskne obrat na jednotlivych uctech uctové osnovy za zadané obdobi.

Rozvahy za obdobi — sestava zjiStujici aktiva, pasiva a hospodaisky vysledek za zvolené
obdobi podle nastaveni Uctl v Gctové osnové, volitelné miiZzete tisknout Rozvahu v plném
rozsahu.

Vysledovka — sestava zjistujici ndklady a vynosy za obdobi podle nastaveni uc¢tl v uctové
osnov¢, volitelné muzete tisknout 1 Vysledovku v plném rozsahu.

Vykaz cash flow — tiskova sestava, kterd moderni metodou finan¢ni analyzy vyjadiuje zmény
penéZnich prosttedkll Vasi firmy za urcité obdobi a voliteln€ zadané stiedisko.

Ptfiznéni k dani z pfidané hodnoty — tisk pfiznani usnadiiuje Priivodce tiskem sestav. Tisk
formulafe — program vytiskne piedepsany formulatr pro berni ufad. Tisk dokladd —
podrobny vypis dokladi, ze kterych byl formulaf vytvoten. Tisk dokladii neovliviiujici DPH
— vypis dokladi, které nemaji zaddny vliv na vysledné ptiznani.

Saldo — vypisuje rozpis zustatkil zvolenych saldokontnich uctl. Které ucty maji do sestavy
vstupovat, urujete v uctové osnove nastavenim prepinace Sledovat saldokonto.

Stav uctt — tisk ziistatkl na jednotlivych uctech.

Pohyby na uctu

Stav zavazku a pohledavek

Ptehledné sestavy — ve spodni ¢asti karty je Filtr, ktery nabizi moznosti vybéru pro prave
zvolenou sestavu. Druhy sestav: Trzby v hotovosti, Platby, Obraty, Management, Vypisy
doklad, Ohlasovaci povinnost.

5.4 Zavérkové operace

Jednotlivé volby k zavérkam naleznete v menu Ucetnictvi/Zavérkové operace.

Volbou zéavérkové operace provedete uzavieni minulého ucetniho obdobi, vytisknete i
podklady pro pfiznani dan¢ z piijml z podnikatelské Cinnosti, rozvahu, vysledovku a vykaz
Cash Flow.

Navedeni po¢atecnich stavi

Navedeni potstetnich stavi x|

Madai | [ Dal | | Castka | | Navéstpot stawy |

.o
Zpét |

Ymout radek |
ZIuEt pat. stayy |
—Saoucty shan Kontrola souctl |
I 0.00 | 0,00 Tizk |

Protigcet Hapovéda |
J Tento Gcet bude automaticky
I 1 doplRovat Vami zadang déty.
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Volbou Navedeni pocate¢nich stavii se Vam otevie Karta, kde je mozno zadavat jednotlivé
ucty z uctové osnovy na piislusnou stranu MD nebo D a k nim pfisluSnou ¢astku.

Udaje v kartg:
e Ma dati — tlatitkem _[ se otevie Uétova osnova, ze které vybirate tidet.
e Dal — tladitkem _[ se otevie Uétova osnova, ze které vybirate ucet.
o Castka — zde doplnite &astku.
e Souclty stran
e Protiucet
e Navést pocatecni stavy
e Vyjmout fadek
e ZruSit pocatecni stavy
e Kontrola souctll — kontroluje soucet ¢astek na stranach MD a D.

e Tisk — vytiskne seznam navedenych pocatecnich stavi.

Pocatecni stav salda

Po potvrzeni volby Money S3 zobrazi seznam dokladll upravujicich pocatecni stav salda.
Tento seznam je naplnén automaticky.

Pocateéni stav DPH

Po potvrzeni volby vam program zobrazi seznam dokladl upravujicich pocatecni stav DPH.
Tento seznam bude naplnén automaticky, pokud v predchozim roce provedete volbu
Uzavrieni roku/Pfevod.

Opravné polozky

Nabidka slouzi k u¢tovani opravnych polozek, které se tvoti k majetku v ptipadé ptechodného
snizeni jeho ceny, nebo ke korekci nevymahatelnych pohledavek.

Vypocet dané z piijmua

Podklad pro vypocet dané z piijml je operace, kterd zavisi na udajich, které mate zadany
v Nastaveni agendy. Jednd se o pravni formu — tzn. zda jste fyzicka nebo pravnicka osoba.
Tyto udaje budou ovliviiovat formu vypoctu dan¢ z ptijma.

Volba Vypocet dané z prijmi Vam otevie nabidku, kterd ma tfi zalozky :
e Néklady — vydaje
e Vynosy — piijmy

e Kalkulace dané

Na poslednim fadku zadavate Hospodarsky vysledek uréit za obdobi. Zde musite zadat
obdobi pted samotnou kalkulaci, za které jsou hospodarsky vysledek a ptislusné dalsi tipravy
pocitany. Tyto Uidaje zadate rozmezim dat v dolni ¢asti tabulky. Déle jsou na pravé strané
k dispozici tato tlacitka: Tisk, PFepocist, Vynulovat.
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Uzavrieni roku

Tuto zavéreCnou volbu budete pouzivat nejen pii uzavirani Ucetnictvi starého roku,

ale 1 na pocatku roku ptistiho. Zde mate k dispozici tyto funkce:

Piecenit (bankovni ucty a pokladny), Pfecenit (pohledavky a zavazky)

Pfevod — pievede do zvoleného nového ucetniho roku pocatecni stav saldokonta, DPH a
zustatky na bankovnich uctech a pokladnach.

Provést zavérku — provedete urceni hospodarského vysledku a uzavieni vSech ucth za dany
ucetni rok. Program automaticky uzavie rozvahové a vysledkové ucty a dopocita hospodarsky
vysledek, ktery zauctuje na ucet 431.

Odvolat zavérku

Tisk — touto volbou si vytisknete zavérkové zaznamy ucetniho deniku.

Navést stavy — tuto volbu budete v daném ucetnim roce provadét jako uplné posledni.
Program Vam automaticky pfenese konecné stavy ze zavérecné rozvahy jako pocatecni stavy
do vami zvoleného nového tucetniho roku.

5.5 DalSi funkce modulu uéetnictvi
Pokladna (U&etnictvi/Pokladna)

Volba Seznam pokladnich dokladu slouzi k vlastni praci s pokladnimi doklady. V Seznamu
pokladnich dokladd jsou zobrazeny jednotlivé Pokladni doklady. Muzete si nechat zobrazit
vSechny, nebo je omezit Filtrem. Dvojim kliknutim na fadek, se Vam otevie karta
pokladniho dokladu, ze které vyctete vSechny potiebné zakladni udaje.

- ol x|
| @0k ¢mzpat A Pousi | o] Typ dokladu [k Korekce 2 Mipovéda |
Fadek  Cfslo doklady e
| 1 [50000001 Rt x
Popiz
|
D aturr
ILIcElnth piipadu I\u"_l,lslavenl 10 I.I EEESE DI I_.I 1212211
31.12.2000 31.12.2000
Uskut. zdafh, plnéni Plath Ziednodugeni dafiovi doklad [
| SENS £ (2] | 2 Pokladna(T)  Ffedkontace flenéni DPH
01.01.2001 2.02.2002 FoKL J [Fons J [FZDARFLN J

Primami ieetD: | IStFEdiSk” 0 IZakéZka ¥ ICinnosl .
‘ariabilni symbal: |05 I

Paravaci symbol: Zaklad DPFH  ‘&etné DFH
Poznamka D°/°| 0.00 I 0.00 I 0.00
= 5l 0,00 | 0,00 | 0,00
4 22%| 1o | zaoo0 | 12000
Fomat polozek | Mormai <] cokem| 10mo00) [ zzom

I + Fridat ﬂ‘ [Hprawit . Kopirawat . ot

Vvyznam tladitek:

Opravit — slouZzi k opravam jiz potizenych dokladi. Provedené zmény uloZite pomoci OK.
Novy prijem/vydej — pfidani karty nového ptijmu/vydaje.

Kopirovat — moznost pro rychlé potizovani novych karet podobnych nebo opakujicich typa.
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Storno — storno dokladu. Pfi stornovani program vytvoii novy doklad na zapornou castku.
Smazat — vymazéani dokladu. Doklad bude v seznamu uveden odliSnou barvou a Skrtnuté.
Filtr — filtr slouzi k omezeni mnoZiny zobrazovanych dokladi.

Akce — tato volba slouZzi ke sledovani historie veskerych zépist a zmén.

Soucet — rychld informace o cenach vsech nebo oznacenych dokladi.

Tisk — slouzi k tisku dokladii, resp. seznamu dokladi.

Zauctovani — otevie Ucetni denik, ve kterém zobrazi ptislusné fadky adekvatni k aktudlnimu
dokladu.

V piipadé, ze mate v Nastaveni piistupovych prav zaSkrtnuté policko Uzamceni dokladi,
mate pravo zamykat / odemykat jednotlivé doklady.

Zadavani novych pfijma a vydaji muazete také pofizovat prostfednictvim rychlejSich funkei
Uhrada vystavenych faktur a pohledavek pokladnou a Uhrada prijatych faktur a
zavazki pokladnou.

Pokladni kniha je tiskova sestava se standardnim obsahem — Cislo dokladu, ptijem, vydej,
zUstatek.

Stav hotovosti je tiskova sestava, kterd slouzi k ziskani piehledu o stavu finan¢nich
prostiedki na jednotlivych pokladnéch.

Porizovani pokladnich dokladu tlacitkem Novy prijem, Novy vydej nebo Kopirovat.
Otevie se nova karta, vyplnite potfebné polozky (Cislo, data, ¢astka, adresa, ména, variabilni
symbol, ptredkontace, ¢lenéni DPH apod.) a ulozZite tlacitkem OK. Doklad je po ulozeni
automaticky zatétovan do Ugetniho deniku na zakladé uvedené Piedkontace. Pro kontrolu
zauCtovani, pfipadné rozuctovani stisknéte v Seznamu pokladnich dokladi tlacitko
Zauctovani.

Banka (Uetnictvi/Banka)

Nabidka Banka je obdobou nabidky Pokladna pro doklady hrazené ptes bankovni ucet.
Slouzi k praci s bankovnimi doklady, provedeni uhrad vystavenych a piijatych faktur
bezhotovostnim pifevodem a k tisku knihy bankovnich dokladf, stavu bankovnich ucti a
knihy bankovnich vypisti.

Porizovani bankovnich dokladi, tthrada vystavenych faktur, pohledavek, pfijatych faktur a
pohledavek bankou je obdobna jako v pokladné.

Kniha bankovnich dokladi slouzi ke sledovani jednotlivych pohybii na kazdém z Vasich
bankovnich ucti.

Stav bankovnich uétu je tiskova sestava, kterd slouZzi k ziskani piehledu o stavu finan¢nich
prostiedkli na jednotlivych bankovnich uctech a celkovém stavu financnich prostredki
na vSech uctech ptepoctenym na K¢. Pro kontrolu spravnosti zatctovani bankovniho vypisu
muzete vyuzit volbu Kniha bankovnich vypisi.
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Ostatni zavazky a Ostatni pohledavky, Interni doklady

Nabidka Ostatni Zavazky slouzi k vlozeni libovolnych zavazki mimo zavazky plynouci
z obchodnich vztahli. Program navic miize v nckterych piipadech generovat zavazky
automaticky. Prace se seznamem zavazki je obdobnad praci se seznamem pokladnich
dokladu.

‘ |j Zavfit | ﬁ';if Dpravit + Pridat . Kopirawat @ Starho x Smazat |

I @ Uzaméeni « _5 Filtr = * Akce . Soucet @ Tizk = _L ZalEtovani E Legenda | Al Ohrady % Mapovéda |

35 Z | Firma eryva uhladlrLeIkova cen{\"ystaveno r FPopis rSpIatno r Ffij. do
200001 Cvicng Jogef 0,00 QER0,00 05042002 “edétowani mzdy - Biezen 2002 159.04.2002
|ZDDDD2 Fltabulkavé a zdlahova 0,00 975,00 05.04.2002 Darz pr||mu tabulkova Brezen 2002 19.04.2002

|Zo0003  [Krasna
Z00004 055 :
|ZDDDDS F.ooperativa

volni pojistovha 1 485,00 1485,00 05.04.2002
2 374000 374000] 05.04.2002 |5

44.00 44,00 05.04.2002 |Zakonné pojifténi - 1.kvartal 2002 19 D-’l 2DD2

19 04 2DD2

2]

Nabidka Ostatni Pohledavky slouzi k vloZeni pohleddvek mimo pohleddvky plynouci
z obchodnich vztahii, napiiklad najemné fakturované pouze na zékladé¢ ndjemni smlouvy.
Prace se Seznamem pohledavek je obdobnd praci se seznamem zdvazkovych nebo
pokladnich doklad.

Nabidka Interni doklady je dal$i moznosti, jak pofidit novy vnitropodnikovy ucetni doklad.
Budete zde uctovat predpisy mezd, doklady tykajici se majetku a odpisti, doklady tykajici se
zékladniho kapitalu, hospodaiského vysledku, rezerv, opravnych polozek, casovych rozliSeni,
kursovych rozdili a jiné. Prace se Seznamem internich dokladi je obdobna praci se
Seznamem zavazkovych nebo pokladnich dokladi.

5.6 Fakturace

Vystavené faktury

V karté vystavené faktury dopliiujete tyto udaje: Popis, Dodavatel, Faktura¢ni adresa
dodavatele, Odbératel, Kone¢ny prijemce a Faktura¢ni adresa odbératele, Bankovni
ucet, Specificky symbol, Hradit na, Piedkontace, Clenéni DPH, Stiedisko, Zakazka,
Cinnost a Texty — pro zadani textu faktury.

Pokud mate Fakturu bez poloZek, zadavate Cenu pifimo do Karty faktury.

Faktura s polozkami — na jedné faktute uctujete vice polozek. Ve spodni ¢asti jsou tlacitka
pro praci s Polozkami faktury.

Pti fakturaci mizete dale provadét tyto tikony:
e sledovani kreditu u vystavenych faktur,
e hromadna fakturace,
e kontrola splatnosti vystavenych faktur,

e sleva za cely doklad.

Uhrady faktur

Uhrady faktur provadite bankou, pokladnou nebo internim dokladem. Uved'me si piiklad,
kdy budete uhrazovat fakturu pokladnou. V menu Pokladna/Seznam pokladnich dokladu si
vyberete volbu Novy pfijem. V tomto novém dokladu si poklepanim na Variabilni symbol
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oteviete Seznam hrazenych dokladi. Stiskem tlacitka Pridat se otevie Seznam neuhrazenych
dokladii a vyberete fakturu, kterou chcete uhradit. Nasledné¢ se vam otevie okno,
kde doplnujete ¢astku thrady (bud’ celou nebo ¢asteCnou thradu). Po stisku tlacitka OK se
pfenese uhrada do pokladniho dokladu.

Prace se seznamem vystavenych faktur je obdobna praci se seznamem pokladnich dokladi.

Prijaté faktury

Obdobné jako pro vystavené mate i pro pfijaté faktury k dispozici dvé volby — Prijeti faktury
nebo Seznam prijatych faktur. Prvni je uréena pro pofizovani novych faktur, seznam pak
pro ostatni operace s piijatymi fakturami — opravy, kopirovani mazani a tisk sestav. Pfijeti
faktury probihd obdobné jako vystaveni faktury. Tlacitka v seznamu piijatych faktur maji
obdobnou funkeci jako tlacitka v seznamu vystavenych faktur.

5.7 Ostatni moduly a funkce

Seznam adres je zakladni volba pro préci s databazi adres.

Kazda adresa v adresaii ma tzv. Kartu adresaie (zalozky Adresa, Podrobnosti, Ugetnictvi,
Elektronicky obchod, Ostatni tidaje na kartg).

V levém casti karty Adresafe se vam zobrazi Seznam skupin adresare. V pravé ¢asti jsou
dva seznamy, z nichz horni je Seznam firem a pod nim je Seznam kontaktnich osob.
V adresafi muzete adresy Opravovat, Pridavat, Kopirovat a Vyjmout tlacitkem Filtr
muZzete omezit mnozinu vypisovanych adres. Dalsi funkce seznamu adres: vyhledavani podle
jména kontaktni osoby, ptfehled o neuhrazenych dokladech, zména adresni skupiny,
vyhledavani duplicitnich adres apod.

=0l x|
J e 0K <3 Zpét 'ﬂ Pouzit | @ Tisk * fSkoe % Mapovéda
Adresa | Pocrobnosti| Uzetnicty | Elekt.abehod | Spoieni | Jiné |
MNazew Iklésné zdravotni pojif#{ovna Tel 0E14
Ulice |Madhema1 Fax |0B14
Mista |59501 [Hohibi Zhat J Makil
Stat [+ E-mail
"\ Dbchadni iména 4 Frovozavna fF akiuradni adresa { W @
Oget  |939333 2 3300 J Itn [222222222
Banka IKonsolidaE:ni banka Praha = p. 0. (][ |291 223227
Zprava | Kad partnera I

Poznamka

J + Fridat ﬂ‘ [prat . opimaat . i mrEut |

Seznam kontaktnich osob I~ Prenést kontakini ozobu do nézsu firmg

Funkce r MEsto
4 L3

Seznam PSC — snadné vyhledani PSC ke jménu obce.

Nastaveni §titki — pro pfesné nastaveni rozméra Stitkli, na které budete tisknout adresy.
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Sklady

Skladové hospodatstvi v Money S3 umoziiuje vedeni neomezeného mnozstvi vzajemné zcela
nezavislych skladi. Na kazdém skladu miizete mit jiny sortiment zbozi. Kazdy sklad mtzete
dale ¢lenit na neomezeny pocet skladovych skupin. Seznam zasob na skladé je rozd€len na tii
casti:

e Seznam skladovych skupin,

e Seznam zasob,

e Aktualni sklad.

Aby bylo mozné pracovat se stejnou kartou zasoby na vice skladech, obsahuje Money S3
aparat Kmenovych karet.

Vystaveni skladového dokladu: Prodejka, Pfijemka, Vydejka, Pfevodka, Vyroba, Vystaveny
dodaci list, Ptijaty dodaci list a Seznam typt skladovych dokladi.

Seznam skladovych dokladii — tento seznam obsahuje vSechny skladové doklady: Prodejky,
Ptijemky, Vydejky, Pfevodky, Vyrobky a Dodaci listy.

Seznam skladovych pohybii slouzi k rychlému ptehledu o provedenych pohybech ve skladu;
v podstat¢ se jedna o rozpis pohybt.

Mzdy

Seznam zaméstnanci slouzi ke snadné a pohodlné praci s databdzi zaméstnancti uctované
firmy. Karty zaméstnanci obsahuji fadu podrobnych udaji, které vyuzijete nejen
pii zpracovani mezd, ale napft. i v evidenci sluzebnich jizd, apod.

Tiskové sestavy v seznamu zaméstnancu:

Seznam zaméstnancl, Karta zaméstnance, Mzdovy list, Potvrzeni ¢istych piijmii, Evidence
diichodového zabezpeceni, Potvrzeni o zdanitelnych piijmech, Zapoctovy list, Dan z piijmi
fyzickych osob.

Volba Zpracovani mezd slouzi k vytvoieni novych mzdovych karet nebo k opravam jiz
vytvotfenych mezd. Po potvrzeni volby zobrazi program okno Seznam mezd zaméstnancii.

Postup pfi zpracovani mezd je pak nasledujici:

V Seznamu zaméstnancti (volba Mzdy/Zpracovani mezd/Pridat) poklepanim mysi
na ¢tverecky na levém okraji fadkd oznacte vSechny zaméstnance, jejichz mzdy chcete
zpracovat. Potvrd’te tlacitkem OK. Jestlize mate v Uzivatelském nastaveni zadano Vytvaret
davkove, budou vSechny Karty mzdy ihned uloZeny, aniz by je vdm program nabidl
ke kontrole. V pfipadég, ze nechcete mzdy vytvaret davkové, program postupné otevie kazdou
Kartu mzdy a Vy ji musite sami ulozit.

Seznam pracovnich poméru je uren k usnadnéni a urychleni prace pii vyplilovani
personalnich karet.

Po potvrzeni volby Seznam odvodii program otevie okno Seznam casové rozliSitelnych
parametri mezd, kde je mozné jednotlivé sazby prohlizet a ptipadné ménit.
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Jméno Hésic Rok
[Cuicnp Joset | [E—] [ o 2

Odpracoyvano | Hrubé mzda I Wiaitawani zaméstnanecl WydEtovani zaméstnavatell

ZpEt
| Absence || Kal. | Dnii | Hodin [ Nahrady | Dnii | Hodin | Céstka | Foudit
Meplacené volna: I 0,00 I 0,00 I 0,00 Swatky: I D,DDI U,DDI 0,00
Meomluy. absence: | 0,00 0,00 0,00 Dovolend: | 0.00 I 0,00 | 000 Mepfit.

AAddIN

Memas: [o00 [ om0 [ oa Paragraf: [0l oo 0.00
OCR: 0,00 | 0,00

0.00 Mapovéda
| [ooo[ ooo[ om
Matefzka doval.: 0,00/ 000 0,00

Mahrady celkemn: 0.00
Woj., civilni sluZba: I 0,00 I 0,00 0.0 J

Dy pied nastu em:l 0.00 I 0,00 0.00 = -
ki P Odpracovano mlm Castka Hrubé mad
rubé mzda:

I 0,00 0.00 =
Pracowrich: |22 vII 176,00 13 503,00
Fracovni pomér: IDD Odpracovanjch: |22,DD I 176.00 Cists mada:

P Py -
el el 3= o e [ o[ o 10509.00
Hodinava sazba: 0.00 o WEkowAni:
Misién sazha: =0 000,00 W mésitni mzdé: 176,00 | 13503.00 10509,00
Més. sazba na hod.: 1704545 W ikolove made: | 0.oo
Priaméma nahrada: 7EB.72 Celkemn odpracovang: 13503.00
I =
|

Tiskové sestavy v modulu Mzdy:

e Listina zaloh

e Vyuctovani mezd

e Vyuctovani mzdovych slozek za obdobi

e Vyuctovani zdravotnich pojiStoven

e Vyuctovani socidlniho pojisténi

e Seznam vyplacenych nemocenskych davek
e Vypocet nemocenskych davek

e Zakonné pojisténi

e Vyuctovani dané z piijmi fyzickych osob
e Vyuctovani srazkové dané z piijma

e Piehled nepiitomnosti

e Piehled o poctu zaméstnancti

e Vycetka zéaloh

Majetek

Seznam majetku - evidence majetku slouzi k pfehlednému vedeni karet majetku a k praci
s danovymi a i UCetnimi odpisy. Podchycuje i rGzné specidlni piipady odepisovani
¢1 zhodnoceni majetku. Seznam obsahuje jednotlivé Karty majetku, prace s nimi je
standardni. Ptiklady spravovani majetku naleznete v menu Napovéda/ Ucetni priklady.
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Majetek / Zauctovani majetku

Tato volba slouzi k zatétovani majetku do Ucetnictvi ptfed provedenim ucetni zavérky.
Pfed potvrzenim si prosim zkontrolujte zalUctovani vSech pohybl majetkli, odpisi,
technického zhodnoceni a zvySeni ¢i snizeni ceny.

Seznam leasingového majetku slouzi ke snadné¢ a pohodlné evidenci a spravé veskerého
leasingového majetku ti€tované firmy. Obsahuje jednotlivé Karty leasingového majetku.
Volba Zauctovani splatek leasingového majetku slouzi pro zauctovani splatek
(tedy zavazkt vaci leasingové spolecnosti) do uCetnictvi. Zauctuji se pouze splatky
v aktualnim Ucetnim roce dle zadaného data. Zauctovani se provede postupné pro vSechny
karty leasingového majetku a bude zauctovana kazda splatka jednotlivé na Zavazkovy
doklad. Zauctovani bude provedeno pouze pro ty leasingové splatky, které maji aktivni
piepinac¢ Zatuctovat.

Volba Zauctovani leasingového majetku slouzi pro zalUctovani danovych odpist
(tedy vaSich naklad) do Ucetnictvi. Po potvrzeni volby se zobrazi varovani, které musite
potvrdit.

Zauctovani se provede postupné pro vSechny karty leasingového majetku a bude zatctovan
kazdy danovy odpis jednotlivé na Interni doklad nebo Uzavérkovou tpravu.

V Seznamu zpisobu porizeni a vyrazeni evidujete veskeré zplisoby pofizeni a vyfazeni
drobného 1 dlouhodobého majetku. Z tohoto seznamu vybirate pii vypliiovani karet majetku,
proto je dobré si jednotlivé Karty zpiisobu pofizeni a vyfazeni majetku pfipravit predem.

Jizdy

Jizdy/Kniha jizd — tato volba slouZi k pohodlnému vedeni Knihy jizd pro vSechna ve firmé
pouzivana vozidla. Seznam obsahuje Karty jizd.

Seznam zaméstnancii je pomocnou evidenci, kterou v modulu Jizdy vyuziva Kniha jizd.

Seznam vozidel slouzi ke snadné evidenci firemnich a soukromych vozidel pouZivanych
ke sluzebnim jizdam. Obsahuje Karty vozidel, kde zaddvate fadu udaja, které vyuzijete
pro snadnéjsi vypliovani Knihy jizd. Tato volba slouzi k nastaveni zdkladnich parametra
Knihy jizd a k usnadnéni jejiho vypliiovani.

Karta nastaveni knihy jizd obsahuje nésledujici zalozky:
e Konstanty Ceny PHM — cena za najeté km
e Sazby piiplatkd
e Casté jizdy

100



Seznam literatury

SEZNAM LITERATURY

Monografie
[1] BACA, J. akol.: Ucetnictvi I. 1. vyd., Praha: Bilance, 1997. 451 s.

[2] DUSEK, J.: Chyby a kontroly v iicetnictvi. 2. aktual. vyd., Praha: Grada Publishing, 2000.
100 s. ISBN 80-7169-885-7

[3] JANHUBA, M. Zdiklady teorie ucetnictvi. 1. vyd., Praha: Oeconomia, 2005. 216 s.
ISBN 80-245-0852-4

[4] KRIZOVA, Z., LINKA, R., SEDLACEK, J., VALOUCH, P.. Shirka prikladi
z financniho ucetnictvi. Brno: MU v Brn¢, 2003. 162 s. ISBN 80-210-3191-3

[5] LANDA, M.: Organizace ucetnich agend ve firme. 1. vyd., Praha: Management Press,
2005. 163 s. ISBN 80-7261-123-2

[6] MADERA, P.: Vybér vhodného tudcetniho software pro firmu. Diplomova prace.
Masarykova univerzita v Brn¢, Ekonomicko-spravni fakulta, 2004

[7] MADER, K.: Internet pro ucetni. 1. vyd., Praha: Grada Publishing, 2003. 128 s.
ISBN 80-247-0549-4

[8] MALBURG, C. R.: Accounting for the New Business. Avon: Adams Media Corp., 1994.
302 p. ISBN 1-55850-759-0.

[9]1 SEDLACEK, J. a kol.: Zdklady financniho ucetnictvi. 1. vyd., Praha: Ekopress, 2005.
331 s. ISBN 80-86119-95-5

Clanky v odborném tisku

[10] RANDOLPH, J.a Strategy for Finding the Right Accounting Software. Pfistupné na:
www.aicpa.org/pubs/ jofa/sep2003/johnston.htm

[11] VESELIK, P.: Pogitad pro udetnictvi. Ucetnictvi ¢ 9. Piiloha &asopisu Uetnictvi
9/2002. ISSN 0139-5661

Jiné zdroje

12] Pracujeme s Money S3. Brno: Mikada, 2004. 384 s.

13] Uétujeme v POHODE. Jihlava: Stormware, 2005. 186 s.
14]  http://www.systemonline.cz/site/prehledy systemu

15] www.money.cz

16] www.stormware.cz

[
[
[
[
[
[

17]  Zakon €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozd¢jSich predpisit

101



PAT RIA .cz
Vas investicni portal

MASARYKOVA UNIVERZITA V BRNE
EKONOMICKO-SPRAVNI FAKULTA

Katedra financi

Ing. FrantiSek Kalouda, CSc., MBA
vedouci katedry

Uéetni systémy na PC

Ing. Zuzana Kf¥izova, Ph.D.

Edi¢ni rada: L. Bauer, L. Blazek, H. HuSkova, F. Kalouda, M. Kvizda,
L. Lukasova, R. LukaSova, J. Nekuda, J. Rektofik (predseda),
A. Slany, J. Sedova, V. Zitek

Vydala Masarykova univerzita v Brn¢ roku 2005

1. vydani, 2005, naklad 200 vytiskt
Tisk: Olprint, Jaroslav Olejko, Slapanice, Brnénska 252/29
AA—-482 VA -497 102 stran
Poradové cCislo 4262/ESF-36/05-17/99
ISBN 80-210-3904-3

Tato publikace neprosla redakcni ani jazykovou tpravou
v redakci vydavatele.



