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Uvod

UvoD

Skriptum je ukeno studeritm Ekonomicko-spravni fakulty Masarykovy univerzityBrng,

ktefi navstvuji seminde predmitu Usetni systémy na PC. Obsahem publikace jsou poznatky
0 etnich agendach zpracovavanych za pomoci &gtod techniky, pehled vyukovych a
pozadovanych studijnich aktivit a vybradésti pokyri k ovladani prograf pouZzivanych

na semingch. Re3ena problematika je z oblasti fidafho Getnictvi v podnikatelské sfé.

Publikace je roder¢na do gti kapitol. V prvni kapitole studenti ziskaji infoace tykajici se
organizace &etnich praci v podniku, struktury Utwaepracovavajicich detni informace a
vyuziti patitact pri vedeni @etnictvi. Druhd kapitola je zatifena na oblast ekonomického
softwaru, zejména na kritéria jeho &b pro konkrétni firmu. Vzhledem k rozsahiegn®tu,
ktery nema pednasky, ale veSkera vyuka probiha formou setinimdaboratdich vypaetni
techniky, se pedpoklada, Ze prvni dvkapitoly studenti zvladnou ipvazre formou
samostudia. Vei¢ti kapitole — pivodci vyukovymi a studijnimi aktivitami v pbéhu
semestru — jsou jednotlivé Ukoly préigravu zadavany&sSinou tak, aby bylo mozn@seni
uveést pimo do studijniho textu. Jako metodicka gimke jsou vetvrté a paté kapitole skript
uvedeny vybrané a upraven@sti girucek k programové dokumentaci ekonomického
softwaru pouzivaného ve vyuce.

Predmst Ucetni systémy na PC navazuje na znalosti ziskanélvalysinim programay
povinnych kurz Finartni (Cetnictvi | a Il. Z vySe uvedenéhdivbdu toto skriptuntaste&ne
navazuje nadetni teorii, ktera je obsaZena v publikaci Zakléidgncniho (Eetnictvi, vydané
nakladatelstvim EKOPRESS Praha v roce 2005 a Ruaktiz finargniho (Eetnictvi (autdi
J. Sedléek a kolektiv).

Poznatky ziskané studientepnstu Uetni systémy na PC prohlubuji a rdegi soubor
Gcetnich znalosti studeihtnejen po obsahové strance, atedqevsim z pohledu techniky a
formy (Ctovani. Lze jetasté&né vyuzit i v dalSich volitelnychipdnétech s detni tématikou;
jako zasadgsi se ovSem jeviipdpokladany finos k roz&eni dovednosti pro uplani
absolveni fakulty na trhu prace nejenGeské republice.

Skriptum miZe byt uziténé nejen pro studenty, ale i pro ostatni zdjemt=i{ ke zabyvaiji

Gcetnictvim v podnikatelské praxi a ¢€fitsi rozsfit své znalosti. Autorka uvita jakékoliv
piipominky k publikaci a nagty na jeji zdokonaleni.

V Brné dne 28. listopadu 2005

Zuzana Kizova






Ucetni systémy a vypocetni technika

1 UCETNI SYSTEMY A VYPOCETNI TECHNIKA

Cilem avodni kapitoly je seznangiien&e se zakladnimi prvkycétniho systému, organiga
strukturou utval zabezpéujicich zpracovani detnich informaci a vyvojem vyuZziti pibact
v této oblasti.

Ucebnice @etnictvi se térr vyhradre zabyvaji jeho obsahem, ridgad vyswtlenim
z&kladnich princip a metod, zattovanim jednotlivych hospotikych operaci, sestavenim
Gcetnich vyka# atp.

Pii vyuce vyuZiti vyp@etni techniky B zpracovani etnich informaci je vSak nem#&n
dulezité seznamit se i s fungovanintetnictvi jako relativd uzaweného celku v ramci
v podnikového informéniho systému.

1.1 Prvky ucetniho systému

Z&kladni charakteristikoucétnictvi je jeho systémovost (a systeratist provadni zapisi).
Je nezbytné chapat ho a pouzivat jaksityiinformacni systém, ktery je twen vzajema
provazanymi internimi prvky a je oviievan svym okolim.

_ o : : |
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Externi vhvy Tt R RSt —»  Wnejsi ufivatelé
| T
Legislativnd iprava : : Majitelé
ucetnctyi l Uketni procesy je—a| Uietni zaznamy | wtat
! 5 | Weritele
! [y i 4
PoZadavky na ! i Deodavatelé
vystupy l ! Odbératele
! v v i Zaméstnanci
Hospodafslké | ot 4 s B |
procesy | cetnt metody |« Utetni nastroje |
: a postupy Ll B Wnitfnd ufivatelé
Technicke e e e e e s e
prostiedcy Management
podnlou

Obr. 1 Schema Ofetniho systému — upravens podle [1]
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l. Vlastniinterni prvky Gcetniho systému twoctyti zakladni skupiny:

a) Ucetniprocesyjsou gevazi tvoreny jednotlivymi hospodékymi operacemi. Jsou to
souboryginnosti zachycujicich jednotlivé konkrétni funkapiku — napiklad nakup
materialu, prodej zbozi nebo vyrobku, Uhradacdzd.,

b) Ucetnizaznamy jedna se o nositele informaci defnich procesech —<¢étni doklady,
Gcetni knihy, inventurni soupisy apod.,

(zaznamenané &etni procesy jsoutiidény, seskupovanydo konkrétnich specialnich
Uc¢etnich agend- mzdova agenda, agenda nakup zbozi, agenda fgktanych a mnohée
dalsi),

c) ucetni metody upravuji zfgsob vytvdeni rékterych &etnich informaci, tykaji se
zejména zfisohi ocaeiovani majetku, odpisovani dlouhodobého majetkurbiyca
pouZziti rezerv, ale také metodiky tvorbyemnich vykai nebo zgsobu pechodu
z daioveé evidence nacétnictvi,

d) Ucetninastroje (postupy, techniky) jsou nastroje pro evidencimatizaci a prezentaci
zapisi do (etnich knih, techniky vedeni vnitropodnikového a naigerského
Gcetnictvi. Typickym pikladem @etniho postupu je zejména kontrolgcneé a
formalni spravnosti detniho dokladu, zpracovanicetnich informaci &etnim
programem nebo postupgalavani Getnich informaci jejich uzivatén.

Il. Charakteristikaexternich vlivii na &etni systém

VnéjSi prostedi Eetniho systému podniku tkigprvky ze dvou odliSnych oblasti:
1) z podniku, jehoz jedetni systém saisti,
2) z externiho podnikového okoli.

Ad 1)

Strukturu, velikost a dalSi charakteristik§etnino systému ovliwji uvnit¥ podniku hlavre
tyto faktory:

* typ cinnosti podniku a podnikové procesy, velikost padnityp vlastnictvi a
pravni formy — stanovuji obsah i ramec toho, ¢etmictvi zachycuje; ¢etni
systémy velké vyrobni spdleosti a pojifovaciho maklge se budou jigt
docela lisit,

e pozadavky managementu podniku (internich uZzivat@etnich informaci)
na rozsah, strukturufipadré ¢etnost detnich informaci,

* vyuziti vypaietni techniky a ekonomického softwarti ppracovani tetnich
informaci, gipadre vyuziti ¢ast€éného ¢i Uplného outsourcingu c¢étnich
sluzeb.
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Ad 2)

Externi okoli podniku ovliviiuje &etni systém podniku jako celek, ale tak&taré jeho dii
casti special&
» legislativni Uprava — zédkon aétnictvi, provadci vyhlasky,ceské detni standardy,
daiova legislativa, Uprava socialniho a zdravotnihjgsgmi apod.,

» jiné formy regulace — mezinarodnéeini standardy, pozadavky v ramci certifikace
podniku, interni fedpisy v ramci holdingu nebo podobného wadéani podnii,

» pozadavky externich uzivateli¢etnich informaci — akcioma ¢i spoleniki, bank
nebo jinych poskytovatélaveéra a pijéek, statnich orgdna tradi.

Ve vySe uvedeném schématickém znasoirchybi jest jeden dileZity prvek:

0 Ucetni = lidé, kt¢i se podileji na zjighi informaci o detnich procesech, zaji§i
provedeni Getnich zaznafh postupuji podle detnich metod (a legislativy, standayrd
zasad atd.), vyuZivaji jednotliv&etni nastroje, postupy a technikyegavaji detni
informace jejich internim i externim uzivaiet.

Zakladni typy profesnich funkci nebo ozeai pracovnich mist v oblasti zpracovani
Gcetnich informaci jsou podroBjn uvedeny v nasledujictasti, zde uvadim jen
strieny vycet moznych ozrini: &etni materialu, ¢etni odkrateli, samostatna(y)
mzdova(y) detni, hlavni Getni, metodik Getnictvi apod.

1.2 Organizace ucetnich praci

Vedeni @etnictvi v malych firmach je obvykle zvladnutelnédpou osobou nebo je
zabezpe&ovano exters, etni firmou. Neni proto pégba vytvéet pro &etni prace &aky
samostatny organizai Utvar.

Ve stednich a velkych podnicich uz rozsah praci spojengatetnictvim vyzaduje
rozéleréni etnich praci do vymezenych &dh okruhi, které jsou w#kdy relativre
osamostatny i prostoro¥ — do zvlastnich &taren.

Ucetnictvi bylo po gkolik staleti vedeno ve vazanycteeinich knihach. Z té praxe nam
zastal prakticky jen nazev ,Hlavni kniha“. Velké mrstvi hospodiékych operaci, které byly
dusledkem stale sloZ8ich pamyslovych procas pripadré vyplyvaly ze stale se
zvétSujicich rozsain ¢innosti, vedlo k Ustupu od vedendefnictvi v knihach aigchodu na
zapisy v samostatnych jednotlivych listech. To umiazdélbu prace @i provadni etnich
praci a jejim vysledkem bylo také postupndgvaieni samostatné organizéni struktury
podnikovych utvat, které zabezgevaly (Eetnictvi.

DalSim dilezitym faktorem ve vyvoji organizace¢étnictvi v podnicich bylo vyuZivani
urcitych mechanizénich prostedk, jako byly fakturovaci stroje actovaci stroje (v zasad

kombinace psaciho stroje a kalkikg). Vyuzivani &chto prostedki kulminovalo v praxi

v 70. letech 20. stoleti.

Od této doby se stéle vicecaty pouZzivat péitace jako technicky progtdek vysSihdadu.

Vv s

Gcetnictvi a naopak: vyuziti gdact vyznamm ovlivnilo a stale ovliviuje i zpisoby
provadni etnich praci.
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Finartni (ekonomicky) usek

Dulezité ekonomické&innosti podniku — &etnictvi a statistika, financovani, planovaieni
nakladi — jsou v zakladnim organigaim clenéni podniki soustedny do finanéniho
(nebo ekonomického) usekuTento Usekidi finartni piip. ekonomickyeditel.

Odbor &etnictvi

Pro jednotlivé slozky ekonomickyctinnosti se ve &Sich firmach vytvéeji dalsi atvary,
¢asto ozn&ované jako odbory. Zde se dale budeme zabyvat pmlzerem etnictvi.

V ramci odboru Getnictvi jsou zpravidla zaji®vany veskeré prace gatnictvim souvisejici,
jako nap.:

* metodika,
» vlastni zpracovaniagtnich dat,
» vytvareni analyz a rozbér

K Ukolim tohoto odboru v podniku gatobvykle také zpracovani statistickych vykaz
zajisSeéni vztali k externim uzivatéim &etnich informaci, komunikace s finarim
Uradem, pojisovnami, auditorem nebo tiavym poradcem.

Uspadadani &izeni &etnich praci

Kromé vhodné organizani struktury je ovSem nutné zajistit zejména spéauspdadani a
fizeni @etnich praci, zejména:

e racionalni péizovani, okth a zpracovanidetnich doklad, které je dnes spojeno také
s vykErem, zavedenim a vyuzivanim vhodnékietdiho softwaru;

» volba spravnych metod a postugtovani, aplikace legislativnich zm v této oblasti;

* vhodna organizace prace v jednotlivyclitaiinach, jejich personalni obsazeni a
rozmiseni;

» koordinace spolupraceétnich Utvai s dalSimi organizaimi jednotkami ve firm.

1.3 Obsah jednotlivych uéetnich agend

Zakladni funkce jsou v podnikové praxtdoe zajifovany specializovanymi organi@ami
Gtvary, proto i detni agendy (@ité okruhy @etnichéinnosti) ¢lenime podle organizaiho
hlediska:

1) Obecnédlcetni agendy:
a) metodika @etnictvi,
b) tvorba plar, kalkulaci a rozpéi,
c) financni informace, analyzy a rozbory.

10
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YA

2) Specialnitcetni agendy:
a) Uctovani zasob materialu, zbozi a jinych nakup
b) uctovani dlouhodobého majetku,
c) financni a déiova agenda,
d) mzdové detnictvi,
e) Uctovani vynos (prodeje),
f) vSeobecnadetni agenda.

Z pohledu provéathi Cetnich praci jsou nejdezitéjSi jednotlivé aétarny = oddéleni,

na ktera je odbor aetnictvi rozlenén. Charakter jejich prace vyznasmmovliviuje
.technologie” zpracovani d@tnich dat. B rucnim nebo mechanizovaném zpracovani
Gcetnictvi bylo €ziStm prace postupné sbornikovani (agregovani) tgdgii vyuZziti
prostedki vypctetni techniky je vyznan@Bi péiprava vstupnich dat a nasledné kontrola a
analyza vysledk

Napli prace jednotlivych taren

Zpracovani specialnich¢étnich agend &innosti jednotlivych dtaren Ize stréné popsat
nasledujicim zf,sobem:

Gctovani zdsob materidlu, zbozi a jinych nakup WwtSich vyrobnich nebo obchodnich
podniki mize byt rozdleno do dvou nebo vicetaren, obvykl&lereni je na dtovani zasob
nakupovanych od dodavaidimaterial, zbozi) adiovani zasob vyrobenych vlastiifnosti.

Materialova dtarna

zabezpeuje hlavrg: kontrolu w¥cné a formalni spravnosti dodavatelskych faktumzderil
(tzv. likvidace faktur) a evidenci stavu a pohybaterialovych zasob. Dale také obvykle
vyhodnocuje reklamace, zajife podklady pro provami fyzickych inventur ve skladech,
eviduje nevyfakturované dodavky a material na&cest

Typickymi doklady, které se zpracovavaji v matend &tarre, jsou: faktury pijaté
od dodavatel materialu, skladni karty iffjemky a vydejky materialu.

Provozni (vyrobni) &arny

se zabyvaji zjiBovanim informaci o stavu a pohybu zasob vazanychywebnim procesu —
o nedokogiené vyrols, polotovarech, dokamnych vyrobcich. Déle eviduje také informace
0 zmetcich, stavtiasového rozliSeni,fjpravuji podklady pro sestaveni vyslednych kalkiulac
Naplni prace provozni ¢tarny je hlave oblast vnitropodnikového ¢étnictvi, zejména
zjistovani naklad ve vztahu k jednotlivym utvam a podle jednotlivych vyrolik
nebo sluzeb.

Ve firméach, které se zabyvaji pouze nakupem zbojha dalSim prodejem je situace
Gctovani zasob samigmeé odliSna, neni pééba vySe uvedené ragdni na materialové a
provozni @tarny.

Uctovanim dlouhodobého majetku se vétdich firmach zabyva darna dlouhodobého
majetku(drive investéni (ctarna).

Zamestnanci se zde zabyvaji kontrolou a &auanim dodavatelskych faktur za nakup
dlouhodobého majetku, evidenci naklath pdizeni dlouhodobého majetku vlastirinosti,
evidenci nedokarenych investic, vytvienim odpisovych plan vypoitem a zadtovanim

11
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Ucetnich, pipadre i danovych odpis. Dale se zde také sotefuji informace o opravach,
modernizacich a rekonstrukcich majetkuodklady potebné pro vypéet rezerv na opravy
majetku.

Z dokladi, zpracovavanych v této ¢tarné, jsou nejvyznamisi: faktury za nakup
dlouhodobého majetku, evidari karty majetku, zapisy oi@vzeti stroj nebo staveb
do pouzivani, zapisy o ¥gzeni dlouhodobého majetku z evidence a dokladyemistni
majetku uvnit podniku.

V poslednich 15 letech se rodg& vyuZivani financovani dlouhodobého majetku
prostednictvim leasingu. Ve velkych podnicich, které imaamostatnou daarnu
dlouhodobého majetku, se v ni takaésto eviduji leasingové smlouvy a majetek, ktery je
na jejich zaklad dlouhodols pronajaty.

Finartni étarna

Finartni a déova agenda se zpracovava ve fifrdnictarrg, eviduji se v ni pohledavky a
zavazky vyplyvajici z dodavatelskych a édiielskych vztai (tzv. saldokonto dodavateh
odk¥rateli) a vztahy k jinym dluZnikm a &fitelim. Dale se zdefjpravuji piikazy k thrad,
Uctuji vypisy z bankovnichdii a Uwra a zpracovavaji se pokladni operace.

Zakladnimi prvotnimi doklady jsou ve fingm &tarne vypisy z @&ti, pokladni doklady,
prijaté i vydané faktury a dobropisy, 8nky a Seky, fedpisy penale a Urdkz prodleni.
Predmétem daiové agendy jsou vygty daiové povinnosti iznych typi dani — da#é
z piidané hodnoty, dansilniéni a jinych dani, jakoz i vystavovantigluSnych daovych
pfiznani a vedeni povinnych evidgrich zaznari.

Mzdova tarna

Predmétem pracovni napth zantstnand mzdovych dtaren je vypoet a evidence mezd
(nebo plat), davek nemocenského pofist, provadni srazek pojistného na zdravotni
pojisStni a socialni zabezpeni, srazek zaloh naitla prijma nebo vysledné d&nz pijmu
fyzickych osob. Sestavuji se zde souhrnné vykaayptEtovani a vyplaty mezd, pro vypet

a odvod pojistného pro zdravotni pé@gny, pro pislusnou pobeku Ceské spravy socialniho
zabezpeeni a pro finaéni trad.

Typickymi prvotnimi doklady jsou v této ¢tarre pracovni a mzdové listky, evidence

dochazky, doklady dokumentujici nemoc, &dedni ¢lena rodiny nebo Udaje oerpani
dovolené.

Souhrnné Gdaje o vyptenych hrubych &istych mzdach a provedenych srazkach 2aini
obdobi pro vSechny zafstnance podniku jsou obsahemttoaci a vyplatni listiny. Udaje
0 mzdach jednotlivych zakatnand za ra@ni obdobi se uvagi do mzdovych lisi.

U¢tovani prodeije (fakturace)

Zabyva se &ovanim prodeje vyrohk sluzeb nebo zbozi na fakturu (na obchodnir)av
nebo za hotove, rpdmetem této agendy jsou také dal@ihnosti zabezpaijici prodej
podnikovych produkt a fizeni vztali se zédkazniky. Vystupnimi informacemi jsotelpledy
0 objemu a strukie trzebcleréni trzeb podle sortimentu, prodejnich mist, skuggikaznik,
piehled o stavu pohledavek za ecdieli.

12
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Typickymi (Cetnimi doklady této agendy jsou faktury vydané #od@ doklady, pokladni
dokladyc¢i zalohové faktury.

VSeobecna dtarna

V této tarre se dive dokoroval proces zpracovanicéinich informaci, jeho vysledkem
bylo vyhotoveni @etnich knih — deniku, hlavni knihy, zpracovaniethi zaérky a
statistickych vykait, archivace &etnich doklad a dalSich pisemnosti. Na rozdil od vyse
uvedenych &aren, které se zabyvaji ditym druhem majetku nebo ditymi procesy

v podniku, vSeobecn&tarna zabezgevala globalni fehled za celou hospad&ou cinnost
podniku a zjiSovala jeho vysledky. P automatizovaném zpracovaniainich agend velkou
cast praci pravvsSeobecnédiarny gevzala vypoetni technika, proto se dnedetni odadleni
strukturuji i na zaklagljinych kritérii.

1.4 Planovani uc¢etnich praci

Ukolem managementu istnich a velkych podnik je vybudovat racionalnisystém
provadéni Ucetnich praci, ktery za witych danych podminek (materialnich, personalnich)
umozni dosahnout co nejlepSich vyskedBe poteba @init zakladni rozhodnuti, sptvajici

ve vybiru, zda se bude zpracovaretnich praci zaji®vat:

a) centrali nebo
b) decentralizovat(na jednotlivych provozech, zavodech apod.).

Pii centralnim zpracovaniketnictvi byva obvykle v Gstdni @&tarné soustedina vesSkera
syntetickd evidence. V ostatnich Utvarech se vygitgwouze prvotni doklady, eviduji se,
ale k etnimu zpracovani jsourgdavany pislusné dtarné. Napiklad ve velké obchodni
firm¢ s vypa@etni technikou vystavuiji faktury odtateiim jednotlivi prodejci na polétach,
ale zadtovani faktur provadidetni v centrale.

V praxi velkych firem s&asto @etnictvifidi centralg, ale rekterd pracovi&t jsou umistna
na jednotlivych provozech. To se tyka hlavmateridlovych &taren, které mohou byt
umiseény v jednotlivych skladech, a provoznichétdren, které obvykle sidli #fo
ve vyrobnich halach.

Decentralizace detnich pracije vhodna tam, kde se podnileni na samostatné, obvykle
I mistré vzdalené divize, zavody a jiné velké orgatidecelky. Za tyto zavody se pak vede
Gcetnictvi v plném rozsahu a sestavuji i samostathié &etni vykazy, které seipdavaji
centrale.

Pri vytvareni (Eetniho systému ve firéne nutno vychazet:
ez vymezeni rozsahu a povahy nezbytnyéétich udaj,
e ze stanoveni vztdhmezi &etnim odborem a jinymi Gtvary nelastmi podniku,

» ze zhodnoceni specifik podniku a vyhodnoceni¢rznmiinaSenych legislativnimi
zmeénami v oblasti Getnictvi a dani.
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Cilem planovani (etnich praci je vytvarit podminky, aby Géetnictvi prabézné
poskytovalo relevantni informace prorizeni (i kdyz z praktickych zkuSenosti vime, &est
managementuweskych podnik se stale domniva, Zecdtnictvi slouzi tem vyhradré
pro zjiséni zdkladu da®z prijmu).

Ucelnym rozvrzenim &etnich praci Ize zajistit jejich plynulost a zalitdmk z velkégasti
jejich hromadni v terminech stanovenych prodihebo celkové uzdévky, podani daovych
piiznani a podobh

V této oblasti je zvl&S dialezité naplanovani @hu &etnich doklad, protoZze ten je
zakladnim pedpokladem plynulosti provédych Eetnich praci.

Postup zpracovani planweinich operaci a ¢hu &etnich doklad lze feSit tiznymi
technikami,casto se vyuziva néjlad tzv. postupovych (vyvojovych) diagréamvychozimi
piredpoklady jsou vzdy nejményto faktory:

* objem vlastnich &etnich praci,

» |haty pro dokoreni konkrétnich praci a odevzdandetmich vyka#, hlaSeni a
daiovych giznani,

e pouzité @etni formy a techniky zpracovani, stipatomatizace praci,

e pcet a kvalifikace zagstnand, ktefi budou @etni prace provad,

» vztah dalSich utvarpodniku k @etnim pracim.

ZkuSenosti ziskanéfippostupném zava&ai automatizace da@tnich praci v posledniclieth
desetiletich ukazaly, ZergrevSimtechnika zpracovani dat zgtné vyznamné ovliviiuje
formu ucéetnictvi.

Postupg dochazi ke ,sléovani &etnich knih®. Do deniku se obvykle nguje, denik vznika
jako samostatna databazeitmwa zapisy, které byly provedeny do jednotlivydididh agend
(fakturace, banka, pokladna aj.). Novi uzivatet&tdiho softwarucasto také P prvnim
seznamovani s programem hledaji modul Hlavni k@aihehtji do reho (&tovat. K svému
piekvapeni pak zji&ji, Ze ten vznika az jako tiskova sestava pcoitaéni vSech operaci
do jednotlivych samostatnych modul

Legislativni Uprava moznosti pouzivani vypéetni techniky pfi zpracovani etnictvi

Pouziti prosiedka vypccetni techniky nefimo upravuje zakod. 563/1991 Sb., odgtnictvi
v 8§ 4 odst. 10 av 88 33 az 35.

V téchtocastech zakona je totiz vymezeni pojnéeti zaznam, ktery nahraditide uzivany
pojem &etni pisemnost. Zakon @etnictvi timto zfisobem reagoval na realnou skinest,
Ze stale vice ,getnich pisemnosti“ existuje v elektronické patiob

Definice pojmu detni zaznam je v § 4 odst. 10 zakona&etuictvi uvedena takto:

(10) Uetni jednotky jsou povinny véstZétnictvi jako soustavu éetnich zaznani;
piFitom mohou pouZit technickych pro®dki, nosi4 informaci a programového
vybaveni. Wetnim zaznamem se rozumi data, kterd jsou zaznamdkerych
skute’nosti tykajicich se vedenid¢atnictvi. Kazdou skui@ost tykajici se vedeni
Gcetnictvi jsou @etni jednotky povinny zaznamenavat jedeinimi zaznamy.
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Zakladni pravidla tykajici secatnich zaznai podle vySe uvedenych paragratakona
0 etnictvi jsou nésledujici:

* Ucetnictvi = soustavad@tnich zaznain

* pii vedeni @etnictvi je mozné vyuzit hardware + software,

* Ucetni zaznamy = data obsahujici informace o hosp&géh operacich,

e Ucetni zaznamy = detni doklady, Getni zapisy, &etni knihy, odpisovy plan, inventurni
soupisy, dtovy rozvrh, @etni za¥rka a vyr@ni zprava (84 odst. 11),

* informace obsazena ¢étnim zdznamu = obsaklieiniho zaznamu,

e zpasob zaznamenani informace = forngathiho zdznamu,

» forma zaznamu f¥e byt pisemna (rukopis, psaci stroj, tiskoviézeai) nebo technicka
(elektronicka, opticka apod.),

e (cetni jednotka mize provést fevody wetnich zaznain z pisemné do technické formy
I naopak,

* na ok formy &etniho zaznamu se pohlizi stefpokud zakon vyslowhnestanovi jinak),

e Ucetni jednotky jsou povinny disponovat vybavenimer&t umozni fevést @detni
zaznamy z technickeé formy do formy, ktera je pradigou osobuitelnd,

e WCetni jednotky jsou také povinny zajistit ochranietinich zaznafn (véetrg hardwaru a
softwaru) ged zneuzitim, poskozenim, Zanim, neoprawnou znénou nebo fistupem
k nim, ztratou nebo odcizenim.

1.5 Etapy vyuziti pocitacu ve zpracovani ucetnich informaci

Kvalitni (cetni systém ma udezitou inform&ni a komunik&ni funkci v podniku.
Automatizované zpracovanicétnich dat zfisobilo zasadni zeémy v pojeti a organizaci
informaniho systému podniku, ktery se vyvijel gasrg s vyvojem vypoetni techniky.
Pitace zpracovani ¢etnich dat zrychlily¢imz aktualizovaly informace pro rozhodovani.
Nutnost algoritmizaced@tnich tloh pro p&itacové zpracovani je Zpsnila.

Zpracovani dat v podnicich z pohledu vyvoje&ipové techniky proslo jiz ¢kolika fazemi,
které mizeme zjednoduSérozn&it jako:

1) etapa mechanizace
2) etapa klasické automatizace,
3) etapa interaktivnich systén.

Etapa mechanizaceje charakteristickd vyuzivanim fakturovacich #&owacich straj,
které fungovaly na bazi spojeni psaciho strojecstpoim za@izenim. Pozéi byly tyto stroje
nahrazovany &nostitkovymi stroji, které igvzaly ¢ast vlastniho zpracovani, ale vyvolaly
pottebu dalSi zdlouhavé ¢ni prace. Data bylo nutnotgvadt do drnych Stitk,
jejichz zpracovani se provéld ve speciélnich vyg®tnich oddlenich. Vystupy bylo nutno
detailre kontrolovat, co£asto vedlo k redundanci dat.

Etapa klasické automatizacebyla obdobim velkych salovych gieect prvni a druhé
generace, v byvalér@eskoslovensku byly nejrozsigjsi typy ,EC*. Paitate byly velké —
proto ozné&eni salové, musely byt v klimatizovanych prostorecfinaréné byly dostupné
pouze pro &které velké podniky. Ostatni subjekty vyuzivaly agmvani detni agend ve

specialnich podnicich vypetni techniky.
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Zprvu paitace umo#ovaly pouzeieSeni samostatnych uloh (agend), kter@ynvlastni
vstupy, soubory dat i vystupy. Vysledky ziskan@dné Uloze musely byt sprucné viozeny
ungly pii feSeni Ulohy ziskavat informace ze soubapracovanych pro jinou agendu.
Napriklad pro zpracovani é@tniho vykazu Rozvaha uwhy nalézt a pouzit stav materialu
ziskany jako vystupni informace v agérdaterial na sklaglapod.

Zpracovani probihalo v jednotlivych davkach, do kterych se shromazdily vstupni udaje.
Vystupy byly standardé ve formé objemnych tiskovych sestavVystupni informaceasto
nebyly pro fizeni vyuzitelné, protoze jiz nebyly aktualni. Zpyedni se pakiaste&né
zrychlilo, ale jeho vlastni béh se stal zaleZitosti pouze programétor

Od 60. let 20. stoleti se v naSi republice postuigutomatizovaly ulohy spojené s evidenci
dlouhodobého majetku (zéakladnich predgki) a zasob materialu. ProtoZeregdpisy
ve mzdové a platové oblasti byly a jsou stale vélminplikované, vypéty se provady
pouze do Urov& hrubych mezd a dale se poswaalo riEnim zpracovanim. Automatizace
pronikla i do oblasti zpracovani saldokonta dodehied odigrateh a fakturace.

Etapa pouzivani interaktivnich systéni zatala pouzivanim personalnichgi@aci. Zmeny
v zékladnim pojeti informmiho systému podniku vyvolal vyvoj malych, pejgd
personalnich potaca a rozvoj péitacovych siti.

Hlavnim rysem podnikového infor@iho systému, a zpracovanéetnich agend zvIés
se stal integrovany ifstup. Vypa&etni technika se z klimatizovanych at velké casti
presthovala na psaci stoly uZivaieldoba odezvy se zkratila na sekundy iedpvsim
odpadly dive nezbytné meZianky. Nyni je zadavatel vstupni informace take
bezprostednimuzivatelem vystupi informaniho systému.

Lokalni decentralizované zpracovani se statdnpm standardem az s dalSim rozvojem
persondlnich potacia. Odbor @etnictvi disponuje poebnou vypdetni technikou
ke zpracovani vSech dith agend i kvlastnimu ,vedeni¢étnich knih“ a zajiuje i
zpracovani &etni za¥rky a zhotoveni vykaz

Organizace zpracovani je nasledujictetai si tidi, prezkuSuje a fipadre i predkontuje
doklady, po doko¥eni této pipravy vklada data z prvotnich dokitadio paitate. Tento
zpasob zpracovani ma oproti centralizovanému mod&holik podstatnych vyhod:

e vstupni data pdzuji ti pracovnici, kt& danou agendu zafigji i jako odborni
referenti, tim je maximathzajiS€na obsahové spravnost dat na vstupech a odborné
provedeni fipadnych oprav,

» plna odpo¥dnost za cely postup zpracovani — odrglprvotnich doklatl, paizovani
dat, ges jejich transformaci do piacové podoby a kormé i jejich prezentaci a
uchovani neboiedavani jinym utvamm v podniku — vede k velké zainteresovanosti
Gcetnich na kvalit dat a spravném postupu zpracovani,

* nedochazi kizolaci uzivatelt¢etnich informaci od dokld jak secasto stavalo
pii jejich zpracovani flve ve vypgetnich stediscich, a do metodiky a zpracovani
Gc¢etnich informaci nezasahuji uz nadale pracovmgch Utvaid,

* pitacoveé zpracovanidetnich agend umoznilo vyrazprohloubit analytickértdéni
Ucetnich informaci, zlepSila sefghlednost fedkladanych informaci préizeni a
moznost jejich vyuzZiti,
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» ve firmach se také zjednodusil&@bdokladi — po prvotni formalni adené kontrole
jsou data z papirového média uloZena do ghiapocitace a doklad uz nemusi ve své
fyzické podok putovat do dalSich odteni, kterd z sho potebuji ziskat informace.

Vyvoj automatizace etnictvi prispél i k rozvoji nekterychzdkladnich funkci Geetnictvi,
jako jsou:

» informani a kontrolni funkce detnictvi («leréni (Cetnich informaci do podnikového
informaniho systému),

e zdarazreni funkce detnich informaci jako nastroje operativnili@zeni (moznost
podrobného analytickéhéidéni, dostupnost acasnost informaci),

e Uprava @etnich informaci vhodnymi matematickymi metodamijegich vyuZziti
i pro dlouhodobé planovani a strategiciaeni.

Kvalitativné novéa technologie a organizace zpracovéetnictvi se mMize uskuténovat jako:
a) dalkové (centralizované) zpracovani — vyuziti tervaove si,
b) rozdklené (distribuované) zpracovani —¢fiacova st

Ad a)

Centrélni pe¢ita¢ s napojenou terminalovou sitfeplstavoval (zejména v 80. a 90. letech
20. stoleti) por&rné progresivnireSeni. Eblizoval kapacitu centralniho piiace odbornym
Gcetnim Utvailm, zaji¥oval vytv&eni jedné centralni baze dat pro Utvary vSech lrovn
v podniku.

Ad b)

Pro tento model je charakteristické rélmhi vypaetni kapacity mezi ¢kolik pocitacn.
Jednotlivé decentralizované ar@vr(zavody, divize atd.) @zuji a zpracovavaji data,
uchovavaji je ve vlastni databazi a odesilaji tdkécentralni databaze. Problémem tohoto
zpusobu zpracovani neni uz technicka strankei,vale metodika a organizace. Je nutné
piedem vyesit miru rozdleni agend naizné Urove fizeni v ramci firmy, rozéit datovou
zakladnu a zajistit databazeged neopravdnym pristupem.

Podnikové informaéni systémyjsou zejména od 90. let 20. stoleti do&mmostizalozeny
na integrovaném systémovem igstupu. Vyvoj ve zpracovani detnich agend dosp
do takové faze, Zze se modulefnictvi stal jednim ze zakladnich piéviechto systém a
pii interaktivnim zpracovani dat poskytuje relevamodklady praizeni podniku.

ManaZzerské &etnictvi zahrnuje tzv. vnitropodnikoveé&etnictvi (dive casto ozn&vané jako
nakladove, provozni apod.), algadu dalSich oblasti, které se netykaji vlastnitiovani,
ale ziskavani informaci pteSeni #iznych rozhodovacich Gloh. Stasné poéitacové systemy
umoziuji integrovat informace pro vSechny faze vnitrop@&dvéhotizeni. Jednotlivé faze
vyrobniho nebo obchodniho procesu ve éijsou propojeny, v datové zakladfinantniho i
manazerskeho c¢étnictvi se prolinaji informace ekonomické s teckwymi, vyjadené
hodnoto¥ i naturalr.
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Otazky a ukoly k obsahu 1. kapitoly

1.
2.

Které jsou zakladni interni prvkyétniho systému?

Jak je vhodné zéenit Gtvary zpracovavajici¢étni informace do organizai struktury
podniku?

Charakterizujte stitné¢ naph prace jednotlivych &éaren.

4. Jak se projevilytizné etapy vyvoje vyptni techniky ve zpracovanéétnictvi?

Ovlivnila pouzivana vypeetni technika zakladni funkceetnictvi?
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2 SOFTWARE PRO UCETNICTVI

Oblast softwaru pro vedentétnictvi a ostatnich podnikovych agend se w&ésoznauje
jako ERP systems (Enterprise Ressource Planninghasl se pouZziva spiSe pojem
~ekonomicky" nebo ,@etni software"”.

Do zahdjeni transformace ekonomiky rfalpmu 80. a 90. let 20. stoleti byly tyto programy
soutasti tzv. automatizovanych systéhizeni tehdejSich statnich podaik druzstev.

2.1 Vyvoj nabidky Géetniho softwaru v Ceské republice

Ceské detni programy, které vznikaly na f@aku devadesatych let 20. stoleti, pracovaly
pod tehdy pevladajicim opekmim systémemMS DOS. Jako vyvojové progedi byl
negasgji volen programovaci jazykoxPro a data byla ulozena ve formatu DBF. Systémy
vynikaly relativreé velkou rychlosti, ale projevovala se u nich nibkapé&nost dat.

Zpocatku se jednalo océtni programy s moznosti vystaveni faktur, zevéni gijatych
faktur, zpracovani vypis z bankovniho &u a pokladnich doklad Casto byla sotAsti
programu agenda dlouhodobého majetku (tehdyazamého zakladni prasdky a pozéi
investini majetek).

VyspelejSi programy obsahovaly takeé iz skladovou evalengipadré nékteré i mzdovou a
personalni agendu. UZivatelské predi (vzhled programu) bylo sice jednoduché,
ale gehledné a spolehlive.

VVVVVV

20. stoleti k privatizacim, ifpadré restitucim, Bkteré no¥ vzniklé firmy jednotlivé se
postupr zwetSovaly. Tim vznikl velky péet uzivatel, kteri zatali poZzadovat komplexysi
systémy, které by kroén(¢etnictvi zaji§ovaly obchodnic¢innosti, vyrobni procesy a dalSi
oblasti firemnich aktivit; tedy podnikové infortrd systémy. WCeské republice pit
k nejznandjSim systém R3 ¢dmecké spolkénosti SAP, mezi s¢tové nejvyznamuijsi patily
produktyOracle Financials, J. D. Edwards, MacPac, Triton, BCS a Business 400

V této dolé se naceském trhu zsli objevovat zastupci velkych zahramich spolénosti
nabizejici modernieSeni utené tSinou pro operai systtmMS Windows, obvykle
s vyuzitim SQL technologie. Vzhled uZivatelského presti a prace wthto programech
byly ptijemrgjsi, bylo moZné vyuzit mnoho novych funkci. Tyt@gramy vsak trgly vSemi
potizemi, které s sebodipaSelo pouzivani starSich verzi ogaiao systému MS Windows.
Prostedi na tomto trhu ¢R tvailo a stale tvéi nekolik softwarovych spoknosti
distribuujicich podobné produkty.

Nekteré systémy byly jiz v té deébnavrzeny modulagn takze zakaznik si mohl zakoupit
pouze tycasti systému (moduly), které peboval pro svojiinnost, coz snizilo natmost
investice do nakupu programNa trhu existovaly na jedné stéarozsahlé, finatné nara@né
ekonomické systémy, které ke svému zavedeni vyadgloNouhycas, a na druhé jednoduché
.Krabicové“ programy, pro vymezené podnikové ager(dpvykle &etnictvi), které se
nainstalovaly a byly schopné prace.
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Strukturu trhu s ekonomickymi systémy v séasnostur éuji zejména nasleduji¢aktory :

» prakticky vSichni velcic¢esti vyrobci investovali do vyvoje modernich sysiém
zaloZzenych na SQL technologii acanych pro platformu Windows (paipLinux,
UNIX apod.),

e rozStila se nabidka doprovodnych motlusystémy maji rostouci moznosti a vyrobci
poskytuji SirSi rozsah sluzeb (servis, on-line mécké podpora, Skoleni atd.),

» dalezitym jevem je spojovani¢hterych vyrobd, firmy tak dosahuji &Siho podilu
na trhu, jsou finatné¢ a personakn stabilrejSi, ¢imz ziskavaji naskok ve vyvoji
modernich program

Obr. 2-1 Ukazkaasti grehledu dodavatélpodnikovych informanich system
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- Tablet PC (&)

iR R SR [ Bily Moty BM Servis siro.

- Kancelafzka PC (24) [BYZNTYS Win J.k.R. spol. s ro. Aktualizovano
- PD& (23]

SERVERY PCIS PORS software a.s.

" Entry-level (33) COMPEKON IS COMPEKON s.r.o.

- Mid-range [30)

FTELEKOMUNIKACE FComSTAR 2000 ComsTaAR, spal. 5 rio,

B - TP P TR A P T - I ] i { PR . 5

Zdroj: www.sol.cz
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Predpokladané sméry vyvoje v oblasti programa pro vedeni ®&etnictvi a dalSich
podnikovych agend

1.

VySSi specifikace pozadavk zakazniki na ekonomicky informmi systém:
zakaznici p vybéru informaniho systému staléastji vybiraji takové produkty,
jejichz zakladni moduly jim pIné vyhovuji, ale &které ¢asti systému nejsou @n
podle jejich pedstav a pozadaik ReSenim byvévytvoireni doplikové aplikace
kterd dané pozadavky ¥g8i individualg. Tuto specialni aplikaci gkdy vytvai
dodavatel celého systémiasto ale i jina firma nebo IT Utvar zakaznika.

Konsolidace trhu, sniZzovani p&u dodavatdl: v budoucnu bude pattma ¢eském
trhu pisobit krong velkych zahrardnich spolénosti jen gkolik velkych ¢eskych
.vyrobct® ekonomickych systéfn Sowasré budou na trhu {sobit mensi firmy —
tvarci tzv. oborovychieSeni. MenSi tzv. lokalni producenti, #teaabezpé&uji servis
pro pongrné malou skupinu svych zékazidik budou postuph pohlceni ¥tSimi
firmami nebo budou zanikat.

Pristup 24 hodin deng odkudkoliv: vyrobci ekonomickych systéimbudou tedy
vytvaret otevené, snadno pochopitelné a rychle aplikovatelné&sys a poskytovat
individualni dophkové aplikace napojené na z&kladni ekonomicky systé

K ekonomickému systému seipe [Fistupovat dvojim zfisobem:
e prvnim z nich je vyuziti terminalovych sluzeb, l&esi vyzada investici
do softwaru pro terminalové sluzby #igadreé do hardwaru,
e druhou moznosti je vyt¥eni klientské strany ekonomického sytému tak,
Ze libovolnou ¢ast lze provozovat jako jakoukoli jinou aplikaci
Vv internetovém prohlize

Obk¢ metody pedpokladaji zfistupréni dat do vajSi si€ prostednictvim internetu
nebo virtualni podnikoveé interni &it

Rostouci poptavka po CRM feSenich (Customer Relationship Management) je
jednim z disledki orientace zejména obchodnich firem na zakaznikemak:
ktera chce realizovat 8y produkt na trhu, musi znat jeho pelty, gani, zvyky a
reakce. Pomoci CRM modyl které umo#uji vyuZzit potencial informaci nesenych
v datech ekonomickych systém lze veSkeré kontakty se zakazniky evidovat,
prabézné dophovat a rychle vyhodnocovat.

Vrcholem pak nmize byt schopnost kombinovat informaceobsazené v ekonomické

casti system s informacemi v CRM modulu a komplexje vyhodnocovat, aby bylo
mozné klientovi sestavitipsré natasovanou nabidku.
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2.2 Jak vybrat vhodny ekonomicky software
Ekonomicky software vybirame ve dvou odliSnychaifch:

* dosud Zadny software nemame — tato hypotetick@acatunastava v séasné dob
shad jen u nayvznikajicich firem,

* mame uity druh softwaru, ale z néjzr¢jSich divodi chceme nebo musimeéegit
na jiny.
V obou typech vySe uvedenych situaci je vSaledté z&it analyzou po¥eb zakaznika—

bud zangstnanci firmy nebo specializovanym poradcem. Aralygpotreby (Eetniho
systému* je vlasthhledanim spravnycieSeni nasledujicich ukol

a) identifikace vstup a vystug podnikového detniho systému,
b) urceni vzajemnych vztahmezi prvky @etniho systému,
c) stanoveni vSech drahi¢etnich transakci, které se mohou v podniku vyskytno

d) zjisténi pravé&podobneho p&iu etnich transakci kazdého druhu za typické
ucetni obdobi,

e) specifikace pozadaukuzivateti na vykazy — jejich charakter, periodicitu apod.,

f) uvedeni Grové (Cetnich a poitacovych znalosti zagstnand Gcetniho oddleni
atd. (zpracovano votrpodle [9]).

Pro spravnou volbu systému je nezbytnd analyzéasmého stavu. Jedna se o gayoukol,
na ktery se specializuji ic¢hteré firmy. Tyto spolénosti svym klienim, ktei hledaji
optimalni &etni a ekonomicky software, nabizi odborné porasieniejich sluzby jsodasto
zdarma, protoZe dostavaji provize od softwarovyiobnt za ziskani klienta. To ke byt
ovSem i zdrojem potencialnich problémiivéryhodnosti doporgeni.

VySe uvedeny ptatek analyzy fedstavuje p&ateni bod pro srovnani tité poptavky
zékaznika po ekonomickém softwarucitych vlastnosti s nabidkou dodavétetéchto
systént. Jak jiz bylo uvedeno vipdchazejictasti této kapitoly, nabidka je v s@asné dob
jiZz velmi pestra co se tyk&d komplexnosti systénamyc nabizenych sluzeb apod.

UkazZzeme si na dkolika prikladech soubory otazek, které vyiad kritéria vykEru mezi
jednotlivymi nabidkami. Autor DuSek [4] uvadi:

,Lze urtit nékolik nejobecwjSich vlastnosti, které mohou odliSit dobry SW oho. Které
to jsou?

1. Jakeé jsou reference? Nejlépe jénmo jednat s &kolika uzivateli @&etnich prograri.
Ptimo s lidmi, ktéi s nimi pracuji.

2. Jak je zajid&in servis a podpora od firmy, jez dodavéetimi software? Lze se
nap. telefonicky kdykoliv ptat na cokoliv s tim, Zedataim kvalifikovanou odpoxd’?

Je SW Zivy? Je provad pribézny servis? Pracuji auiaktivné na rozvoji?
Je autorska firma dostéte silna?

Jaka je uzivatelska jfiulnost* SW? Wetni maji zbyt&ny strach z prace s programy.

S LI

Jsou vystupni sestavyghledr a kvalitre zpracovany?*
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V dalSim zdroji [7] jsou otazky a pozadavky zak&anformulovany obSir)i:

Podklady pro vybr U¢etniho a ekonomického softwaru

Jaka by mila byt cena (cetniho softwaru? Pro¢hteré firmy a zvla&t pro ty,
které vyznam &etnictvi proiizeni firmy neberou ifli§ vazreé, predstavuje jediné
kritérium. Nekteré spolénosti také nabizi koupi svého programu na splatky
nebo moznost uz#eni leasingové smlouvy.

Jaké jedatum predpokladaného nasazeninformaniho systému?

Jaké jsou tivody, které nas vedou k vyme stavajiciho softwaru, jaké byly jeho
nedostatky?

Jaky uéetni program potrebujeme pro naSi firmu — pro vedeni podvojnébetrictvi
nebo d#éové evidence, program specializovamyniverzalni, pro velkou nebo malou
agendu, program umddjici finantni nebo i vnitropodnikové d@tnictvi? Uteni
Ucetniho programu d¥e byt 6zné. Nkteré programy jsou zafifeny na firmy
podnikajici v oblasti servisni, obchodni, vyroba¢etni apod., &které mohou byt
Uzce specializovany na jednotlivé oborycethi programy jsowasto koncipovany
podle velikosti firmy (tedy rozsahucéétnictvi) na software pro velké, fetini
nebo malé firmy.

Podléhame-li auditu, umozni program splinit vSeghokadavky auditora?
Mame-li stediska, divize, zakdzky, umozni program jejich @eldé &Etovani?

Jaké mameozadavky na dostupné moduly Téng vSechny dneSni ekonomické
systémy maji modul pro mzdy a personalistiku, moskladového hospodstvi a
modul pro evidenci dlouhodobého majetkuckdéré systémy se odliSuji nabidkou
specialnich modul (nag. modul pro leasingové spdéteosti, moduly pro nakup,
prodej, technickou fipravu vyroby, elektronické bankovnictvi, controdi apod.),
které spiSe nejsou zakladni &asti programu a jefdba za #& priplatit. Nékteré
spole&nosti nami pozadované moduly ani nenabizejiebita otazka tedy zni, zda Ize
zakladni program dopbvat také o nakméjSi pozadavky zakaznika pomoci
technologie dopilki a programovanych modul(zda program obsahuje obecné
funkce, které zajiduji integraci libovolnych modudl do systému) a jaké jsou
k dispozici.

Je podminkou, aby bylo mozné &efnimu softwaru také zakoupit ekonomicky
systém pro vyhodnocovani Udajz &etnictvi a jinych zdrdi na zaklad
ekonomickych analyz? Pozadujeme kompletni inf@mrhaystém?

Jaké budeme pozadougpgrady a aktualizace? Nekteré spolénosti svym klienim

pravidelr® zasilaji izna vylepSeni a korekce stavajicich chyb progrdregislativa
secasto néni, a proto dochazi Kiznym znégnam v programu.
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* Muzemeziskat vlastni zkuSenost z &ovani v daném programu? Dnes je zcela
bézné, Ze spolmosti nabizi sk produkt v demo verzi, ktera je kapaditnebocasow
omezena. Zajemce tak ma& moznosti vyzkouset, jalgrane vypada a funguje,
a rozhodnout se, zda mu vyhovuje,nsip¢ vSechny pozadavky a zda mu vyhovuje
uZivatelskeé prosedi.

o Jaké jsou zakladnidentifika éni udaje firmy poskytujici tyto programy? Mnoho
napovi pravni forma, doba trvaginnosti, p@et klienti, pokryti trhu sotasné a
piedpokladané aipdevsSim reference firem, které v daném softwétujii

« Je dilezité zjistit, zda jsou firmy, které jej pouziviaf timto programem spokojeny,
zda se nejedna o poruchovy program, jaka jsou $&dima mista, jak vyrobce reaguje
na dotazyi stiznosti (eference firem, které dany software pouZzivaji).

 Jaka je kvalitawww stranky spol€&nosti nabizejici &€etni software? Kvalita
www stranek je dlezita, protoze stale vice firem jé&gojeno na internet, komunikuji
prostednictvim emailu neboipdpokladaji dostupnost upgiadi zkuSebnich verzi
programu touto cestou.

» Jaka jearchitektura U éetniho softwaru (v ¢em a jak byl vytvéen)? Ten, kdo rozumi
této oblasti, mize odhadnout, jak kvalitni, bezfpg/ a spolehlivy program bude.

* Pod jakymoperaénim systémemprogram pracuje (Windows 95/98/2000/XP, Linux,
Unix, MS DOS) a jaké ma naroky nagiac¢? Programy mohou vyZadovat vysokou
rychlost pditace a zabirat mnoho mista v p&m V dnesSni dob je nezbytnosti,
aby program fungoval pod systémem Windows XP, albou byt i jiné naroky.

* Pozadujeme 8bvé propojeni? Jedna se o otazku, zda program iujeXkvalitni
sitové propojeni umatujici Ctovat na vice piitatich a zda je také moznatavat
na rekolika pasitacich ve stejnou chvili.

o Jaké jsou ostatndoprovodné sluzby? Mezi tyto nadstandardni sluzbyibeme
zaadit on-line poradenstvi, telefonni poradenstyitupky pop. vyskoleni v daném
softwaru. Ma firma mistni zastoupeni praipadné servisni sluzby detn
implementaci) a jak jsou drahé? V gasné dob je trend takovy, Ze cena za sluzby
tvori stale ¥tSi podil na ceh parizeni ekonomického informiaiho systému. To je
zpasobeno jednak relati¢én velkou moznosti fizpasobeni softwaru uZzivatiah
na miru a narosti na kvalitni vySkoleni personalu.

* Kolik adresdi pro &tované firmy program obsahujeZRteré softwary neumaiji
Gctovat vice nez 1 firmu a pokud ano, pak pouze p@lazani poplatku
za multilicence.

» Jakou propojenost s internetem a dalSim softwarebvykle MS Office apod.)
program nabizi?

* Umozni nam prograran-line sdileni a gFendSeni dat mame-li poboky?

* Je mozné informai systém propojit s naSim e-shopem? MoZnost napoje jiné
systémy je jednim z ryskterymi se jednotlivé inforntai systémy lisi.
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2.3 Pfipadova studie — vybér softwaru pro firmu Novak

2.3.1 Pozadavky firmy a sestaveni nabidky

Firma Novak, s. r. 0. se zabyvandaym poradenstvim a vedenintetnictvi. Nedavno se
obrétila na poskytovatele konzuitdch sluzeb v oblasti ekonomického softwaru se gthdo
0 zpracovani nabidky vhodného programu pro vedegthictvi pro jeji klienty. PoZzadavky
na software jsou stanoveny nasledujicirstesn.

Potiebujeme program, ktery:

e umoziuje Wtovat v systému podvojnéhocetnictvi (vitana je i moznost vedeni
amerického deniku) pod opérdm systémem MS Windows 2000 a #@¥ch verzich,

» sphuje legislativni normy a ve kterém mohattavat i firmy podléhajici auditu,

* je kvalitni a spolehlivy, ma vynikajici reference,

e umoiuje snadné zadavantatnich zapis a funguje na principuipdkontaci,

» poskytuje firma, ktera zasle demo verzi pro vyzlemis

e umoiuje &tovat odélené jednotliva stediska, zakazky a divize,

* ma gijemné uzivatelské prasdi (grafika aplikaci, zvukova upozém),

o vytvari kvalitni tiskové vystupy s moznosti vkladani lpgeytvéeni vlastnich
tiskovych sestav,

* je znamy a je &€etnimi firmamicasto pouzivan,

* je pravidelg aktualizovan (vyrobce zasila upgrade) a reagumay v legislati\,

 ma kdispozici alespp jednoduchou ekonomickou nadstavbu pro vyhodnodovan
adajx z Cetnictvi a dalSich vstup

» poskytuje stabilni firma s dobrou pisti (rednost pravni forma a.s.),

e umoziuje takové gsiové propojeni, které umoznictdvani na alespp4 paitacich
ve stejnou chvili,

e umoiuje odesilat fes internet vykazy z programu rovnou rdtady,

* Ize penést data ztiskovych sestav nebo i jednotlivéisyap etnim deniku
do formuldu v Excelu,

» zahrnuje telefonické a on-line poradenstvi,

» dovoluje &tovani neomezeného mnozstvi firem,

* obsahuje moduly mezd s vytiemim internich doklad

Firma Novaknepozaduje
* modul pro sklady (Zadny klient naSi spwilesti nevyZaduje vedeni skladového
hospodéstvi nebo je vedou sami),
» prilis nizkou cenu nebo prodej na splatky, horni lw@aoeny al€ini 100 000 K,
* nizké pozadavky na hardware,
e modul pro déovou evidenci,
» on-line sdileni ajfgnaseni dat na potdgy.

Konzultant po upiesréni poZzadavki sestavil grehled nabidky &etniho softwaru

Nabidka @etnich program na sodasném trhu zahrnuje stovky progtankteré vyviji
predevsimceské spokénosti. V posledni letech vSak v naSi republicgaapisobit pobgky
velkych zahrarini spol€nosti, které se specializuji na tuto oblast.
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Pro zahrnuti spotmosti nabizejici &etni a ekonomicky software do tohoto seznamu bylo
zvoleno kritérium existence webovych stranek v edgjicich sekcich:

* http://firmy.seznam.cz/Pocitace a internet/Softiiekenomicky software/
« http://www.seznam.cz/Elektro mobily a pocitacedfleéjoi vypocetni techniky/
Prodejci software/Prodejci ekonomickeho softwadsinhtml

Duvodem pro volbu tohoto kritéria je velka pré&pddobnost, Ze spalrosti vyvijejici
software budou prezentovat své produkty na intern&ale jsou vyuZzity informace,
které poskytla spotmost WEetni s¥t (http://www.ucetnisvet.cz/trziste.php

Jedna se pouze o ty spitesti, které Getni software vyvinuly (tedy nikoliv firmy, kter&gu
pouze distributory) a jejichZz program neiiilip specializovan na jednotlivé obory podnikani.

Tabulkac¢. 2-1: Rehled vhodného softwaru pro zakaznika

Nazev spolénosti Nazev softwaru www stranky

Aktis, a.s ABRA http://www.abra.cz
ACCORD spol.s r.o. ACC Lite a Peristop http://wwaacord.cz
Altus Development s.r.o Altus VARIO http://www.adticz

AXA, spol. sr.0 AXA ERP http://www.axa-sw.cz
Beep, s.r.o Twist Inspire http://www.beep.cz
CIGLER SOFTWARE, a.s| Money S3 http://www.money.cz
CompCity s.r.o FAKT http://lwww.compcity.cz
CSHs.r.o SYSEL — podvojnéetnictvi | http://www.csh.cz
CyberSoft, s.r.o., ERP Systém 16 http://www.cybéiren
Capek Zdesk Ing. WinDUO http://www.winduo.cz
DATEV.cz s.r.o. DATEV - ACCOUNTING http://www.datexz
ELIWAY I.T., s.r.o FARAO http://www.eliwayit.cz
H&M DataSoft spol. sr.0. | SB Komplet http://www-Ebmplet.cz
IS Berghof , s.r.o PSIPENTA http://www.isb.cz
J.K.R.spol.s.r.0 BYZNYS Win http://www.jkr.cz
KASTNER software s.r.o. STEREO 2004 http://lwww.stecz
KELOC CS, s.r.o KelWin http://www.keloccs.cz
LCS International, a.s LCS Helios 1Q http://lwww.lts

LCS Softprofes, a.s. LCS SIS http://www.Ics.cz
LORGA s.r.0., LORGA-Podvojnécto http://www.lorga.cz
MIKRQOS, a.s., WAM S/3 http://www.mikros.cz
Office Consult s.r.o0. oC http://www.oconsult.cz
ORION software, s.r.o ORION http://www.orion.taloar.
PREMIER system, s.r.o., Premiér http://www.prem.cz
PVT ESO, spol. sr.0. ESO 9 Ekonomika http://wwwpswcz
SAUL GROUP, s.r.o. RIS 2000 http://www.saul.cz
STORMWARE, s.r.0. POHODA http://www.stormware.cz
SW MORAVA s.r.0. IS Xenon http://www.swmorava.cz
SW HORRY, a.s. HORRY http://www.horry.cz
TreSoft, s.r.o. Signys http://www.trias92.cz
Valet MT, spol. sr.0., MARK http://www.valet.cz
WAK SYSTEM s.r.o. WAK INTRA http://lwww.waksystem.cz
ZK SOFT — Martin Zajic ZK PEto http://www.zksoft.cz

6K, spol. s r.o. 6K WIN WBetnictvi http://www.6k.cz

Zdroj: upraveno podle [6]
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Do seznamu nebyly zahrnuty firmy:
* s malym pdtem klienfi a malym budoucim potencidlem (iidgad fyzické osoby
bez zamistnand),
» dale firmy s komplexnim inforngaim systémem, kterét@sahuji potencial vyuziti a
cenové moznosti malych aetinich spolénosti.

DalSim krokem pii vybéru softwaru bylosestaveni dotazniku a jeho odeslaniySe
uvedenym dodavatiain vybranych prograipro Eetnictvi.

Priklad dopisu se Zadosti o vyphi dotazniku:

XYZ, spol.sr.o.
Nova 1
100 01 Praha1l

Vazeni,

obracime se na Vas Zwbdu poteby aktualizace naSehoghledu nabidky detnich a
ekonomickych systém

NaSe spolénost poskytuje detni sluzby, déové a ekonomické poradenstvi. Vd&ané dob
hledame detni software, ktery by pinuspokojil naSe pozadavky. Zareveot-ebujeme
obnovit nas pehled o nabizenych softwarech pro naSi klientemSeVspolénost vyvinula
Ucetni software ,Wetnictvi“, a proto si dovolujeme polozit Vangkolik otazek, které nam
pomohou utit, zda je vas produkt pro nasi spatest vhodny.

Prosime Vas tedy o vypgin pfiloZzeného dotazniku. Nevyhovuje-li Vanemiuvyplkovani
dotazniku a ufednostujete elektronickou formu, je samiegré mozno dotaznik zaslat také
e-mailem. Radi bychom Vas upozornili, Zkteré otazky maji pouze informativni charakter a
nemusi byt rozhodujici pro nasSe kém& stanovisko. Zodpé&enim polozenych dotaz
Vv cO nej¢tSim rozsahu nam vyjdete velice st Uvitame také, pokud nam s vyoiym
dotaznikem zasSlete jakékoli dalSi relevantni infareno VaSemdétnim produktu.

V pripade nesrozumitelnostidiaké otazky nebo jakychkoli dalSichgmminek nas nevahejte
kontaktovat.

Velmi ocenime, pokud nam vy@ig dotaznik zaSlete v prvni pola¥imesice ledna, nejlépe
vSak do 15. ledna 2005, nebwasled@ bude konzultovano s klienty softwar@egeni.

Prejeme krasné vadni svatky, &Sime se na vaSe odgdva na dalSi spolupraci s Vami.
S pozdravem

Ing. FrantiSek Novak
jednatel firmy Novék, s. r. o.

Brno, 10. prosince 2004
Priloha: Dotaznik
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Vzor dotazniku:

Tento dotaznik obsahuje souhrn individuélnich pagkidnaSi spolénosti a naSich kliedt Prosime

Vas o uvedeni ud&j aby bylo mozné vyhodnotit vlastnosti VaSeho pktduZa zaslani zfy velmi

dékujeme.
Otézka Odpowd’
Je etni software uen pro vedeni plnéhp
podvojného Getnictvi? ANO NE
1 Umozni &etni software vedeni
amerického deniku? ANO NE
UmozZni &etni software vedeni davé
evidence? ANO NE
2 | Pro jakou firmu je €etni software uen? | Velkou Sedni Malou Pro jakoukoli
Urcete, prosim, pod jakym op&rdm Windows | Windows
systémem &etni software funguje: 95/98 2000/XP Unix | MS DOS
3 |Urcete, prosim, jakeé jsou pozadavky
na rychlost pditace: PoZadovand rychlost PC:
Urcete, prosim, jaké jsouiplizné
poZadavky na pa#i paiitace: Velikost zkladniho &etniho software v MB:
Umoiuje &etni software &ovani ANO NE — (tovat dalSi firmu Ize
4 | neomezeného ptu firem? po zaplaceni poplatku .............. ¢ K
Existuje mozZnost vyzkouSeni demoverze
5 |vaSeho Getniho software? ANO NE
Umoziuje VAS produkt odflené &tovani
jednotlivych zakazek? ANO NE
6 Umoziuje VAaS produkt odilené @&tovani
jednotlivych stedisek? ANO NE
Umoziuje Vas produkt oddené tovani
jednotlivychéinnosti? ANO NE
7 | Z&kladni cenadetniho software: K
Umoziujete prodej VaSich produkt
8 |na splatky? ANO NE
Nabizi VaSe spotmost ekonomicky
systém pro vyhodnocovani Udaj ANVQ, — NE
g |Z Getnictvi nebo je vassétni software BlizSi udaje:
kompatibilni s jinym ekonomickym
systémem (prosime uveést bliz8i informalce
0 daném systému)?
Dostupné moduly: Modul Ano -
MZDY cena K: | Neni V z4Kl. cet
Modul Ano -
SKLADY |cena K: |Neni V z4Kl. cedty
Modul
KNIHA Ano -
10 JizD cena K: |Neni V zakl. ced
Modul Ano -
E-banking | cena K: | Neni V zakl. ce#
Uvedte dalsi dostupné modulgetnt | Modul..............c..cccocoocrorcrrer.. K&
ceny (pop. veetre jejich funkce): Modul..........ooe i K¢
Modul.............cooocii K¢
Modul.........coiiiiii K¢
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Umo#iuje &etni software &ovani

v interni siti podniku? ANO NE
11 Pokud ano, je moZn&iovat na vice
pccitacich sodasre? ANO NE
Umoznil by V&S systém on-line sdileni g
prenadeni dat, ma-li VA3 klient pathg? | ANO NE
Poskytujete fipadny servis v #st¢, kde | ANO — hod. sazba
sidli Vas klient, naip pri poruse software? za technika K: NE
Zajigt'uje VaSe spoleost k etnimu
software telefonni a on-line poradenstvifPANO NE
12 Zajisfuje VaSe spolmost jako
doprovodné sluzby také Skoleni prace | ANO — hod. sazba
V programu? pro 1osobu K: NE
Zasila VaSe spoteost k @etnimu
software pirucku? ANO NE
Zasila VaSe spoteost upgrady ANO - cena 1 upgrade
13| pro aktualizaci &etniho software? K¢: NE
Je mozné tiskové sestavy nebo jednotliyé
poloZky expedovat do progranypu
Excel? ANO NE
Je mozné z VaSeho software tisknout
ptikazy k uhrad pro banky, getni vykazy
a formul&e pro FU, OSSZ, zdravotni | ANO NE
pojistovny ap., které uvedené instituce
prijimaji?
Umo#iuje Vas software odesilat formiga
(nag.formul& pro DPH) pimo pres
14 internet? ANO NE
Umoziuje Vas software elektronické
bankovnictvi pimo z programu? ANO NE
Umoziuje Vas software sledovani
cash-flow? ANO NE
Je V&S software zaloZzen n&avani
pomoci pedkontaci? ANO NE
Umoziuje Vas software Upravu tiskovych
sestav (nap pridani dalSiho sloupce)? ANO NE
Umo#iuje Vas software vioZeni loga
vlastni firmy do formulé&e vystavené
faktury? ANO NE

15

V jakém prostedi (architektie) byl Vas
software vytvéen (nap. jaky
programovaci jazyk byl pouzit

pro vyvojove prosedi)?

16

Odlisuje se V&S produkt v é&akych podstatnych vlastnostech od jinyckietinich nebq

ekonomickych software?

M4 zvlastni pednosti a vyhody pro uzivatele?

D
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17 | Uvedte, prosim, peéet vaSich klient:

Uved'te prosim nisto, kde je sidlo Vasi
18 | spol&nosti:

Uved'te prosim nista, ve kterych mate
pobaiky (pokud existuji) vykonavajici

servis:

19

2.3.2 Postup vyhodnoceni informaci o softwaru

NejvhodrgjSi software pro zkoumanou firmu budeme volit poaz&ch spolénosti, které
reagovaly na nas dopis, protoze ochota komunikgeatdilezitou pFednosti. Stuph
ohodnoceni jsou oztani ,velmi vhodny*, ,vhodny“, ,ijatelny* a ,nevhodny“ produkt.
Podkladem toto pro ohodnoceni jeipbziskanych badv zavislosti na vyhodnoceni:

» z&Kladnich vlastnosti softwaru (viz tabulka 3-2),
* cenové dostupnosti softwaru (viz tabutka-3),

* mimoradnych pednosti softwaru (viz tabulka 3-4)
e pravni formy spolénosti.

Vyhodnoceni zakladnich vlastnosti softwaru podle qabvédi v dotazniku (v nize uvedené
tabulce je uveden zfisob vyhodnoceni Bkterych odpovédi)

Tabulka¢. 3-2: Vyhodnoceni zékladnich vlastnosti softwaru

FIRMA: PRODUKT:
HODNOCENI: nevhodny/jatelny/vhodny/velmi vhodny BODU:
. . . Podminka (body: 10 - velmi pozadovano,
Dotaz Moznosti ohodnoceni 0 - nemusi byt, -10 - zasadni nedostatek)
Uctovani
4 neomezeného tu | ANO/NE IF ANO (10) | IF NE (-10)
firem
Obsahuje Modul
MZDY ANO/NE IF ANO (9) | IF NE (-9)
Obsahuje Modul
y KNIHA JIZD ANO/NE IF ANO (5) | IF NE (-2)
Obsahuje Modul
E-BANKING ANO/NE IF ANO (6) | IF NE (-6)
Uctovani navice | 0N IF ANO (10) | IF NE (-10)
pacitacich sotasré
Servis v mist sidla | \\o/ng IF ANO (8) | IF NE (-8)
12 klienta
Telefonni a | ANO/NE IF ANO (10) | IF NE (-10)
on-line poradenstvi
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Export dat do ANO/NE IF ANO (10) | IF NE (-10)
Excelu

Odeslani formulge

DPH z programu | ANO/NE IF ANO (6) | IF NE (-5)
pres Internet

E-banking ANO/NE IF ANO (9) | IF NE (-8)

14 |z programu
U¢tovani pomoci

sredkontact ANO/NE IF ANO (10) | IF NE (-10)
Uprava tiskovych | \no/nE IF ANO (8) | IF NE (-7)
sestav

Vkladani grafickych

orvid (10g2) ANO/NE IF ANO (6) | IF NE (-4)

IF<1000-| IF<2000-

IF<0-499> |IF<500-999> 1999> | 99999>

16 Paet klientu

-10 -5
(-10) (-5 (5) (10)
Pobaky, servis S . IF
17 | i autorizovani Zadné/Nkolik/Mnoho I(I_ZS)Zadne I(;)Nek()“k Mnoho
partnéi (6)

Zdroj: upraveno podle [6]

Vyhodnoceni cenové dostupnosti softwaru bylo provesho podle ziskanych informaci
od dodavateti.

Tabulka¢. 3-3: Ohodnoceni cenové dostupnosti

Cena
od do Pocet ziskanych bod
11499 K 28
36 500 K 41 499 K 4
41 500 K& 46 499 K& 0
46 500 K& 51499 K -4
76 500 K 81 499 K -28
96 500 K 100 499 K -45
100 500 K - vSechny ziskané body

Zdroj: upraveno podle [6]
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Vyhodnoceni pravni formy dodavatet softwaru

Tabulka¢. 3-4: Rehled a ohodnoceni pravni formy softwarovych firem

Aktis, a.s., CIGLER Software, a.s., LCS
nejdiveéryhodregjSi Softprofes, a.s., LCS International, a.s|,
1 a.s. 10 |MIKROS, a.s.

2 S.r.o. | ¥tSina firem 0
3 FO nejmeéa davéryhodné | -10

Zdroj: upraveno podle [6]

UJ

Vyhodnoceni mima-adnych pfednosti softwaru = kvalitativni hodnoceni, které nkylo
mozno zohlednit v dotazniku

Pofet bodi | Vlastnosti

20 Vynikajici ostatni fednosti

10 Nadstandardni ostatrigoinosti
Zavér

Na zaklad bodového ohodnoceni vlastnosti jednotlivych pradluide kritérii zkoumané
firmy vzniklo pa‘adi uvedené v tabulee 3-5.

Tabulka¢. 3-5: Vyhodnoceni ekonomickych aeinich prograri

Poradi |Patet bodi [Software |Spo|énost Ohodnoceni

|. Software do K 100 500,-

1 231 Money S3 CIGLER SOFTWARE, a.s. velmi vimpdi
2 225 Premiér PREMIER systém, s.r.o. velmi vhoginy
3 224 POHODA STORMWARE, s.r.0. velmi vhodny
4 218 LCS SIS LCS Softprofes, a.s. velhodny

5 211 LCS Helios 1Q LCS International, a.s.  |velmi vhodny

6 206 STEREO 2004 KASTNER software, s.r.o  velnockny

7 201 KelWin Keloc CS, s.r.o. vhodny

8 196 Altus VARIO Altus Development, s.r.o.| hodny

9 193 SYSEL CSH, s.r.o. vhodny

10 170 ESO 9 EKONOMIKA | PVT ESO, spol s.r.o. vhodny

11 168 ABRA G2 Aktis, a.s. vhodny

12 163 DATEV ACCOUNTINGDATEV.cz,s.r.0. vhodny

13 162 ACC Lite ACCORD spol.sr.o. vhodny

14 151 IS Xenon SW MORAVA, s.r.0. fiatelny

15 148 6K Win Wetnictvi 6K, spol. s r.o. ipatelny

16 130 MARK VALET MT, spol. sr.o. ijatelny

17 125 WAK INTRA WAK SYSTEM, s.r.0. ipatelny

18 66 WinDUO Capek Zdedk Ing. nevhodny

32



Software pro Gcetnictvi

II. Software nad K 100 500,

19 191 WAM S/3 MIKROS, a.s. nevhodny
20 181 Byznys WIN J. K. R. spol. sr.o. nevhodny
21 164 AXA ERP AXA spol.sr.o. nevhodny
22 136 RIS 2000 SAUL GROUP, s.r.o. nevhodny
23 127 Twist Inspire Beep, s.r.0. nevhodny
24 88 EPR systém 16 CyberSoft, s.r.o. nevhodny

Zdroj: upraveno podle [6]

Spoleinost: CIGLER SOFTWARE, a.s., software: Money S3

VYHODNOCENI (231 bod): Pro poteby zkoumané firmy se jedna o velmi vhodny produkt,
zvlase verze ,Money S3 Office”, ktera obsahuje navic mgda-banking a knihy jizd
(K¢ 10 270,-). Spoknost cenov zvyhodiuje daiové poradce, ma pobku v mist sidla
zkoumané spotmosti. Money S3 splje téngt vSechny poZadavky, k dispozici je mnoho
moduli (véetné TaxEditu pro Money S3). Money S3 je nejprodaysina nejpouziva¥)si
ekonomicky systém s Sirokym spektrem z&kazniyhodou je jednoduchost, rychlost a
snadnost ovladani,rghledna aktivni plocha, rychléidéni, zpracovani a vyhledavani dat,
a mnoho nadstandardnich funkci. Oproti jinym progrdMoney S3 neumadaitlje okamzitou
aktualizaci vSech dat.

Spol&nost: DATEV.cz s.r.0., software: DATEV - ACCOUNTING

VYHODNOCENI (163 bod): Pro poteby zkoumané firmy by #h byt DATEV (v budoucnu
velmi) vhodny, protoze byl vytwen jako kompletni softwarov@sSeni pro deéové poradce a
auditory na zaklad zkuSenosti v tuzemsku i zahréninémecka matiskd spolénost).
Cenov je vyhodny, protoZe d@vym poradém a auditoiim nabizi na vSechny programy
slevu 25 % a zasila upgrady zdarma, plati $siam¢ po dobu uZzivani (K 16 560,-/rok
pro daové poradce). Obsahuje jediné, navzajem datévprovazané programy dene
pouze pro oblast daveho poradenstvi (DATEV-ATTACH, DATEV PROFIT, DAME
EXPERT). Vynikajici je pedevSim navaznost dat &efnictvi na program TaxEdit.
Prednostmi jsou také ipvzeti koneénych hodnot do néasledujiciho rokaetné kontroly
spravnosti, prace ve dvou adehych databazichcé@st &etnictvi acast r@ni zawrka).
Jedinénou vlastnosti programu je moznost importu datifjiové osnovy, péatenich staw

a jednotlivych detnich zaznad) z externich &etnich prograr a systéem OPOS (sprava
pohledavek a zava#kklienta). Nevyhodu fedstavuje to, Ze se jedn& o novy projekt a chybi
nékteré moduly. Nkteré pozadavky zkoumané firmy program n#sp. Lze d@ekavat
mnozstvi chyb, na které budou uZivatelé postupaukazovat. Servis je pammé drahy,
protoZe je poskytovan z Brna pro cel6R. Pokud se mezi auditory atgaymi poradci
zane DATEV-ACCOUNTING hromad# pouzivat a dojde k odstrém atekavanych chyb,
absence modila rekterych pozadavk Ize zavedeni dopoid.

! Nevhodné produkty z cenovychwbdi, uvedeno pouze pro informaci. Vo bodi neni zahrnuto cenové
ohodnoceni.
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Spolanost: KASTNER software s.r.o., software: STEREO 200

VYHODNOCENI (206 bod): Pro poteby zkoumané firmy se jedna o velmi vhodny produkt,
zvlase verze ,Multi, kterd obsahuje navic modul skia¢k¢ 13 990,-). Stereo splje
vSechny pozadavky, k dispozici je modul pro zpracovvykaz. Stereo pdt mezi
nejprodavadSi a nejpouziva)Si ekonomicky systém s Sirokym spektrem zkagnika
dlouholetou historii. Jeho vyhodou je jednoduchoptehlednost, snadnost ovladani,
a pijemné prosedi. Velkou pednosti je okamzita aktualizace vSech dat (urdn
sledovani sattovanych udaj piimo @i porizovani, nap. stavy @ti, pokladen a bankovnich
U¢tt) a spravee pohléd(k vybéru sloupé do tabulek, k filtrovani zaznamduplikaci adaj

pii zadavani a k nastaveni tabelétopro kazdy formulé Ize vytvait nékolik raznych
pohledi a ulozit je).

Spolanost: LCS Softprofes, a.s., software: LCS SIS

VYHODNOCENI (218 bod): Pro poteby zkoumané firmy se jedna o velmi vhodny produkt.
Ve vyhodné cet (K¢ 29 900,-) je mnoho nadstandardnich médBrogram sgiuje vSechny
pozadavky, neni vSak stasti vlastniho IS (existuje moznost propojenitnagkonomickym
modulem LCS Helios IQ ManaZerské vyhodnocovanipl&post méa silnou pozici na trhu a
kvalitni zazemi. Jedna se o dlouhodolzivany a zdokonalovany prograniyaz je kladen na
stavebnicovost a provazanost mdaddkze si zvolit individuélni skladbu mody| prijemné
ovladani, spolehlivost a navaznost na jiné aplikace

Spol&nost: MIKROS, a.s., software: WAM S/3

VYHODNOCENI (0 bod: z divodu ceny): WAM S/3 je nevhodny produkt pro zkouman
spolg&nost (cena, za#tieni, spoléna datova zakladna). Nabizi komfort dokonalého IS
pro velké spolénosti (K¢ 300 000,- az 1 000 000,-) a nadstandardpiuje vSechny
poZzadavky moderni kancéta Spolénost uvadi jako vyhody komplexnost systému a sluzeb
bezpénost dat, technologii Drill Down, vicestipvé (Eetnictvi (zavodové zpracovani) a
moznost replikace dat.

Spoleinost: Office Consult s.r.0., software: OC
VYHODNOCENI: Tato spolénost nezaslala Zpvyplnény dotaznik.
Mnoho informaci neni mozné zjistit, a proto jejogukt nelze vyhodnotit.

Spoleinost: ORION software, s.r.o, software: ORION
VYHODNOCENI: Tato spol&nost nezaslala 2pvyplnény dotaznik.
Mnoho informaci neni mozné zjistit, a proto jejogukt nelze vyhodnotit.
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Spola&nost: PREMIER system, s.r.o., software: Premiér

VYHODNOCENI (225 bod): Pro poteby zkoumané firmy se jedna o velmi vhodny produkt,
piedevsim verze ,Premiér - Podvojnéetnictvi Profesional” (K 37 000,- s mnoha dalSimi
nadstandardnimi moduly¢etre ekonomickych). Program splje nadstandarénvsechny
pozadavky, vynika napaditym a originalnim grafickpnoestedim, uzZivatelskouipvétivosti a
oteenosti; umouje sestaveniifmého cash-flow, interaktivni sledovani doklaa volbu

viN s

(je také roz&en v mist sidla zkoumané spaleosti), spolupracuje s ekonomy &etnimi
z praxe (pouziva jej 250-30C&etnich firem) a pouziva osobnfigtup ke Klientovi (rychle
provede jakékoliv Upravy v programu na pozadarerki).

Spol&nost: PVT ESO, spol. s r.o0., software: ESO 9 Ekonoika

VYHODNOCENI: Pro poteby zkoumané spalrosti, ktera dtuje vice firem, se jedna
o vhodny produkt (K 51 800,- odhad ceny, k dispozici je mnoho nadstairdch modui).
Bylo by nutné zmnit styl prace ve zkoumané spé&testi. Data se ukladaji na internetovy
server, systém ESO pracuje v predf Intranetu. Natiuje se pomociiedkontaci, ale pomoci
piredem nastavenych vZodokladi. Rada @etnich operaci seég automaticky. Jedna se
o komplexni informéni systém vyuzivajici nejmode}ai technologie spotmosti Microsoft,
duraz je kladen na uzivatelskotijpmnost a snadnou obsluhu.

Spola&nost: SAUL GROUP, s.r.o0., software: RIS 2000

VYHODNOCENI (0 bod: z divodu ceny): Tento produkt je nevhodny, &ma piesahuje
financni moznosti zkoumané spoétesti (K¢ 110 000,-) a byl by vyuzit pouze zlomek jeho
potencialu. Jedna se o komplexni ISeamy velkym vyrobnim podnikm, ktery sphuje
nadstandardnvSechny pozadavky moderni kand¢eldNeni demoverze

Spola&nost: STORMWARE, s.r.o0. software: POHODA

VYHODNOCENI (221 bod): Jednéa se o jeden z nejrae$tjSich Getnich prograrm v CR.

Pro naSi spolmost by byl velmi vhodny produkt verze ,POHODA 20GREMIUM*

(K¢ 14 970,-). Fednostmi jsou nizka cena, spoluprace s MS Officeduh Adresé

(organizator), jednoduchost ovladani, Siroké motinpgledavani, iidéni, volba vlastnich
dotazi a sestav atd. Program sipgje vSechny poZzadavky moderni kanéela

Pro ilustraci sotasné situace v pouzivani databazi, programovaeizyidj a architektur
v sowtasnem ekonomickém softwaru uvadifelded v nasledujici tabulce.
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Tabulka ¢. 3-5: Rehled pouzitych databazi,
vyhodnocovanych prograim

programovacich jazy& architektur

Firma Program Databaze Jazyk/prostedi Architektura
Aktis Abra G3 SQL databaze | Delphi, MS Visual |Client/Server
Interbase 6.0 | FoxPro 6.0
Altus Altus vario | MS MS MS
Accord Acc lite Boreland (jazyk C)| File/Server
Axa Axa erp Oracle MS Visaul C++
Beep Twist inspireMS SQL Server| MS Visual C++ Client/Server
CSH Sysel Paradox a MS | Delphi
SQL server
2000
Cyber Soft ERP SystemMS SQL Server| MS Visual Basic a | Client/Server
16 2000 HTML
Capek Zéndk |[WinDuo Pascal
Ing.
Datev Datev MS Visual C++,
Intel x86
JKR Business |MS SQL Server| MS Visual FoxPro
Win
Keloc Kel Win MS Visual FoxPro | File/Server
LCS LCS Helios Delphi Client/Server
International | 1Q
LCS Softprofeg LCS SIS MS Visual FoxPro
MIKROS WAM S/3 Oracle Centura Team Client/Server
Developer
Premier Premiér MS Visual FoxPro
Systems 7.0
PVT ESO 09 MS Visual Basic a| Client/Server
HTML
SAUL-IS Power Builder Client/Server
Stormware Pohoda MS Access MS Visual C++
SW Morava Xenon Clipper (pro MS
DOS), Alaska (pro
WIN)
SW Horry Horry MS SQL Server MS Visual C++ Clieraf8er
Valet Delphi Client/Server
WAK Wak Intra MS SQL 2000 Client/Server
6K MS Visual FoxPro
6.0

Zdroj: upraveno podle [6]
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2.4 PocitaCe pro ucetnictvi

V této c¢asti kapitoly se nebudeme zabyvat &gm vhodného hardware, i kdyZz by se to
mozna podle nadpisu mohlo jevit.

Ucetni ve firng nebyva tim, kdo rozhoduje o investicich d@itaového vybaveni, nevybiréa
znaku, typ, vykonnost a dalSi charakteristiky¢fiact, na kterych potom pracuje. Jedinou
vyjimkou jsou snad majitelé malych firem, podhikednotlivce, kt& sami zabezpeiji
vSechny funkce své firmy. Ale i ti sedit€ s rekym poradi, pinejmensim s prodejcem
pacitace, kdyZ si ho fijdou koupit.

Z téchto dvodi se v dalSic¢asti textu zamyslime nadékterymi uzivatelskymi aspekty
zpracovani &etnich agend na piaci.

Nejprve si musime stanovit pozadavky n&lifae, které budeme pouzivat pro vedeni
Ucetnictvi. Vykon pdaitace podle odbornik predevsim ufuje vykon procesoru. VSechny
sowasné procesory zvladajici tzv. kanésk& baliky prografn (MS Office, PC SUITE a
dalSi) jsou dofe pouzitelné i prodetni software.

Operacni systéem by mél byt prinejmensSim stegh bezpény jako samotny hardware.
V souwasnosti proto ragi zapomaime na MS DOS (i kdyZ mnoha@étnich bylo s ovladanim
a se spolehlivosti ekonomickych systébgzicich pod DOSem spokojeno). Stejomu je |
s operanimi systémy MS Windows 95/98/ME, které jsou nabva@mny 32 bitovymi systémy
s vysokou mirou bezpeosti — MS Windows XP.

Existuji samoiejme i dalSi stabilni opetai systémy (0S/2, klony Linux& Unixu), jejich
nasazeni vyZzaduje ovSem hlubSi znalosti a vy&stiodbornik z oblasti informatiky.

Z problematiky ochrany g@tace se zde zminime pouze o zalohovani a archivovétiigh
dat. Nekdo tyto dva pojmy pouziva jako synonymum, zakladaiiSeni by vSak &lo podle
lit. [12] nasledujici:

Zalohovani znamena postup, jakym uchranit data proticemi. Prioritou je obvykle
dostupnost a rychlostipadné obnovy dat.

Archivace je zajiSeni dat na trvanlivém meédiu, fesi naopak igdnostg rychlostci pristup
k datim.

Pro zalohovani je mozné samep vyuZzit vice druh medii, ale vzdy i vice kusjednoho
média. Pro zalohovani¢étnich dat se pouzivéasto tzv. PoPa systém. Vezmetd kusi
meédii (CD, dive nefastji diskety), oznaite je Pondli az Patek a kazdy den se pro ulozeni
zélohy vlozi médium prévs nazvem fislusného dne.

Ergonomické aspekty prace na PC — hluk, prach, vihést vzduchu, umiséni

UzZivatelim PC je doke znamo, ze kazdy piba¢ se zakiva a obsahujedirak kvili chlazeni
zahrivanych¢asti. Kazdwétrak je zaroven zdrojem hluku, ktery sniZzuje pracovni komfort
¢loveéka pracujiciho na @itaci, nehle¢ na to, Ze nespolehlivéévaky ¢asto zpsobuji
piehfivdni a poruchy tznych c¢ésti pdéitace. Odbornici na hardware uwid
Ze \&traky chladét maji asi desetkrat mensSi spolehlivost nez pevekydbaitaca. Kromeé
technickych zmin pri vyrobe, které jist probihaji (ale uzivatelé se zatim potykajémitjiZ
vyrobenymi a hgicimi vétraky), se doportuje nagiklad mit p@itac na stole a ne na zemi.
Tak je totiz Iépe slySet ztna tonu zvuku &traku, gipadné drideni a jiné zvuky fedchazejici
vypadku. Pro ¥asné zji&tni patinajici poruchy je dobré znat ,spravny zvuk* svgmitace
(tak jako to pry spravriidici znaji i u auta), hlawav prvnich okamzicich po zapnuti.
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Prach na ifiznychcastech poéitace mize Skodit naSemu zdravtkolika zpisoby.

Prach a otisky prétna monitorwi LCD displeji rozostuji obraz a fispivaji k nadnirnému
zagzovani zraku.

Ventilator paitace viii prach usazeny za gitacem na zemi nebo stole,fehim pdéitace a
monitoru alespb jedenkrat tyda se velkécasti prachu rizeme spolehli& zbavit. Velmi
problematické oblasti z tohoto pohledu jsou v3aktmkizeni a mijeni velkého mnoZstvi
napajecich a prodluzovacich kabeh p@itacem, kde je nesnadnécasto i nemozné prach
utiit nebi vysat.

V mistnostech, kde jsou pitece wtSinu pracovni doby spufty, mize zejména v zimnim
obdobi dochazet k vyraznérpoklesu vihkosti vzduchu Casto je to poznat i bez specialniho
meieni napiklad tim, Ze se papiry v tiska&matahuji pi spuséni tisku po gkolika kusech a
Jlepi” se k sols.

Umisténi pocitate a pcaitacovy nabytek: g postupném vybavovani kanc#lgpodnika
dochazelocasto k tomu, Ze pdtace se umistily do rohu, abyipS na psacim stoleifhs
negrekazely. B praci na nich pak tidy nejen @i, ale i ruce, k&ni paté apod.

Dnes uzZ se dostalo do vSeobecnéhosgomi, Ze monitor ma bytipmo proti uZivateli, ale
castym neSvarem je pouzivanékterych tzv. peitacovych stolki. Tam je na pracovni desce
umisen monitor, klavesnice je na Uzké vysouvaci desekrpm, ale uz se tam nevejde ani
podloZzka s mysi. Ta pak musijjt stejré na hornicast stolku s monitorem. Do prostoru, kam
by si sedicilovék umistil pouze vlastni nohy se pak umistéip a casto jedt i tiskarna.
Zadni ¢ast rekterych stolk tvoii souvisla deska, takze se tanvipa prehiiva. Casto také
chybi nebo jsou alespmevhodi umistny otvory pro napajeci a propojovaci kabely.

Otéazky a ukoly k obsahu 2. kapitoly

1. Jaké znéte nejznai8i ERP systémy pouzZivané v zahté@ni

2. Charakterizujte hlavni stry vyvoje trhu s ekonomickym softwarem Ceské
republice?

3. Vytvoite z uvedenych souhbiokritérii pro vykEr ucéetniho softwaru vasich TOP 10 a
zdivodnrite swij vybér.
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3 PRUVODCE VYUKOVYMI A STUDIJNIMI
AKTIVITAMI

3.1 Obsah predmétu a prehled témat

Cile a struktura piedmétu Uéetni systémy na PC

Cilem vyuky pedmitu Ugetni systémy na PC (dale jen USPC) je rozvijet asiala
dovednosti posluclkié Ekonomicko-spravni fakulty Masarykovy univerzityblasti @etnich
systénii a zpracovani detnich agend pragtdky vypa@etni techniky. Studenti se sezndmi se
standardnimi softwarovymi produkty nabizenymi pexdeni éetnictvi a daové evidence.
Vyuka bude probihat formou seminarnich¢ewii v laboratti vypocetni techniky.

V pribéhu vyuky budou studenti analyzovat konkrétni hogggic® operace ip zaloZeni a
¢innosti zejména podnikatelskych subjektiesit jejich &etni zaznamenani prostnictvim
ekonomického softwaru. &peh jednotlivych @etnich pipadi, jejich souvislosti a dopady
na vykonnost a finami stabilitu @&etni jednotky budou vystleny na komplexnich
piikladech.

Struktura pednttu je tvdena 13 semiif jejichz zakladem je jednakcétni feSeni
hospodéskych operaci s vyuzitim ekonomického softwaru le tdiskuse problémovych
oblasti pi ziskdvani zakladnich dovednosti ovliadani program

V Gvodu semestru se studenti seznami s dopadem grobihajicich weské detni a daové
legislativ a jejich vlivem na zpracovani¢étnich agend prastdky vypd@etni techniky.
Druhou oblasti, ktera je v obsahiednttu now zavedena, je sttné zhodnoceni vyvoje
v oblasti prograna pro vedeni &etnictvi a dalSich podnikovych agend. Sasti inovovaného
obsahu pednttu je také specifikace poZaddvkna ekonomicky informmi software

s dirazem na &Eetnictvi a jeho vystupy. N@vje rozsSfena nabidka dostupného ekonomického
softwaru pro vyuku tohotorpdntu. Studenti tak ziskaji poznatky o struigisrovnatelnych
produkti, jejich prednostech i déich nevyhodach, o parametrech vstupariantach vystujn
Seminde budou sp&ivat v (&etnim feSeni vybranych trans&kich cykh a pevazr

Vv samostatné praci studérgii zpracovani semestralniho projektu.

Predmst Ucetni systémy na PC navazuje na znalosti ziskan@habgnim oboroy
povinnych kura Finartni (etnictvi | a Il. Prohlubuje a rozsije soubor &etnich znalosti
nejen po obsahové strance, atedevSim z pohledu techniky a formytavani. Poznatky
ziskané studiem fpdmiétu USPC lzedasteénd vyuzit i v pedmitech Wetnictvi firem,
Ucetnictvi a da#, Auditing, Finagni analyza a plan. Podstatrse v3ak roz#i také
dovednosti pro uplatmi absolvent fakulty na trhu prace nejenGeské republice.

Zpisob ukorgeni predmétu

Kurz je ukorgen udlenim zapotu, predpoklady pro ziskani za&fta jsou nasledujici:
1. aktivni (Bast na semiriich (minimalré na 2/3 semind, éast se sleduje),
2. samostatné zpracovani semestralniho projektu @alaZetni agendy a z&tovani
hospodéskych operaci, které vytyiominimalrg 300 &etnich zapié do deniku wetns
uzawrkovych operaci).
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Tématicky plan obsahu Fedmétu USPC

Téma 1 Uvod doiedmétu

Zakladni struktura modularnich prograra principy prace ip zpracovani ekonomickych a
Gcetnich agend na ptacich. Rehled postupu praci &mito programovymi progedky
v jednotlivych seminidch po dobu celého semestru.

Téma 2 Nastaveni systéemového pFedi programu

Globélni nastaveni systému pro vSechny uZivateddoZeni firem - Getnich jednotek.
Nastaveni loga, adresaodkérateli a dodavatél a ostatnich agend. Uzivatelské nastaveni
systému: zavedeni nebo aktualizac&owé osnovy, nejpouzivag$ich ciselnych fad,
predkontaci acleréni DPH Wetré texti v danych agendach (pokladna, banka, interni
doklady). Uprava seznanstedisekginnosti, zakazek.

Téma 3 Zakladni funkce a ovladani programu
Ovladani formul& a tabulek, prochazeni zaznamy. Vkladani, Uprawazani, tidéni, vybsr
a tisk zaznarin na gikladech.

Téma 4 Zahajeni prace véétni agend firmy
Zpracovani jednoduchychtétnich operaci — zatovani p@ateinich staw (vychozich staf)
Gcta. Finareni agendy — zaloZeni pokladny a bankovnigt.

Téma5 Personalistika a mzdy

Prijeti zantstnand@ do pracovniho po#mu, pracovni smlouvy, dohody o pracowimnosti a
provedeni prace. Postupi pypoctu mezd, Uhrady a vypget odvodu pojistného na socialni
zabezpeéeni a zdravotni pojidhi. Zalohy na mzdu a da piijma.

Téma 6 Dlouhodoby majetek

Mozné zpmisoby pdizeni dlouhodobého majetku, jeho evidencefazeni do uzivani,
odpisovani, viazovani dlouhodobého majetku (prodejem, likvidadgrovanim nebo
pievodem). Finagni leasing.

Téma 7 Cyklus nakup a zasoby

Postup vystaveni objednavekep &tovani gijatych faktur, zalohovych faktur, ostatnich
zavazki az po pikazy k uhrad. Prace se zasobami, sklady, r&dowrani doklad, prodejni
ceny, cenové skupiny, pohybyijemky, vydejky, pevodky.

Téma 8 Prodej vyrohk sluzeb a zbozi

Prijem objednavek, vystaveni faktur, zalohové faktuogtatni pohledavky. Saldokonto
odk@rateli. Specialni pedkontace a funkce likvidace z agendy banka resklagna. Da

z piidané hodnoty, sestaveriiznani k DPH.

Téma 9 Uzadérkove prace
Zaltovani odpif, rezerv aasového rozliSeni. Zji&i a zadtovani inventarizénich rozdit.

Téma 10

Srovnani moznosti softwaru pouzivaného ve vyuce seavnatelnym programovym
produktem.
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3.2 Stru¢né zopakovani zakladnich pojmu ucetnictvi

Tato diki kapitola si klade za cil pouze velmi stné pripomenout zakladni pojmy a principy
Ucetnictvi. Vsichni studenti iednmitu Ucetni systémy na PC jiz absolvovali progragov
povinné pednety Finartni (Cetnictvi | a Il, takze pdebné znalosti maji a pro jejich
snadrjSi vybaveni si je zopakuji v nasledujicim textu.

V sousta¥ Ucetnictvi Gtuji jednotlivé subjekty (Eetni jednotky o stavu a pohybu majetku a
zavazki, o rozdilu majetku a zavaiko nakladech a vynosech nebo vydajichéignech a
o vysledku hospodani tak, jak to stanowakon ¢. 563/1992 Sb., o detnictvi a dalSi pravni

predpisy.

Charakteristickym rysemg¢@tnictvi je podvojny zapis, to znamena, Ze se kdupodéska
operace, kterou prasinictvim @etniho zaznamu zétujeme, projevi vzdy na dvowigch.

Majetek firmy (aktiva) jsou hospodaké prostedky potebné k podnikani nebo jirgnnosti
Gcetni jednotky.

Zdroje, ze kterych byl tento majetek fipen, ozn&ujeme jako pasivaéleni se na vlastni
kapital a cizi zdroje).

Stav aktiv a pasiv k ditému datu vyjatlje rozvaha (bilance), jejimz zakladem je
tzv. bilareni rovnice:

l. aktiva = pasiva

Pokud bude mit firma jen velmi maly & hospodé&kych operaci (n&pjednu nebo dv
denrg), st&ilo by nam zjednoduSénsledovat zrény, které vyvolaji, pouze v rozvaze.
Po kazdé transakci sestavime novou rozvahu, ve lgerzmina promitne. Mohou nastat
4 z&kladni typy zrn:

1. Prirastek aktiv a firastek pasiv (A+P+): napnakup zboZi na fakturu.

2. Ubytek aktiv a Gbytek pasiv (A-P-): Uhrada faktaeynakup zboZi v hotovosti.

3. Zména struktury aktiv (A+A-): nakup kancétkych poteb s pimou Uhradou
hotovosti.

4. Zmeéna struktury pasiv (P+P-): Uhrada zavazku k doadivabozi bankovnim rem.

V Gcetnictvi sledujeme nejen stav a pohyb aktiv a paslg také hospodsky vysledek.
Abychom byli schopni uit, jakym zpisobem a z jakych operaci hospistd vysledek
vznik4, sledujeme odatere také naklady, které vznikaji spebou majetku (snizenim aktiv),
nebo natstem zavazk (zvySenim pasiv firmy). Protipdlem néakfadjsou vynosy,
které gedstavuji obvykle vyslede&innosti podniku, nap prodej zboZzi. Projevi se obvykle
jako zvysSeni aktiv, firastek pegznich prostdki nebo vznik pohledavky. Vztah vynos
néklad: vyjadiuje nasledujici rovnice:

Il. Vynosy — naklady = hospodd&sky vysledek (zisk nebo ztrata)

Ucetni jednotky obvykle prové( velké mnozstvi hospotgkych operaci, proto jednotlivé
polozky rozvahy, stefhjako naklad a vynos, jsou sledovany na samostatnyeiegh.
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Jsou to v podstattakova fidici z&izeni, ve skripteckii na tabuli schématicky znazmvana
pismenem T. Zakladrgiereéni ta je: rozvahové (aktivni a pasivni) a vysledkovék{adové
a vynosoveé). Saiet jednotlivych pirastki nebo Ubytk se nazyva obrat strany Ma dati nebo

Dal.

Krome¢ vySe uvedenéhditéni cklime &ty na syntetické (trojmistné, zakladni). Ty si kazd
Gcetni jednotka vytvih sama na zakl&d vymezenych dvojmistnych ¢tovych skupina
(ze sm&rné Etové osnovy vydané vyhlaskou ministerstva financi).

Podle vnitnich poteb kazdé firmy se syntetick&ty daji dale podrohfji ¢lenit na @ty
analytické; suma p@tesnich staw, obrafi a kon€énych staw analytickych dta se rovna
piisluSnému syntetickémutin.

Priklad: V &etnim softwaru byvaji obvykle pro analytickédtni vymezena dalSkitmista,
protocisla Gta byvaji i Sestimistna, nap et cislo 112001 znamena:

* (c¢tova fida 1 — Zasoby

e skupina 11 — Materidl

e synteticky @&et 112 — Material na sklad

e analyticky &et 112001 — Hutni profil | 18

Tabulka¢. 3-1: Rehled @ta

Rozvahové @ty

Aktivni U ¢ty Pasivni Wty
0 Dlouhodoby majetek 2 | Kratkodoby finagni majetek a
bankovni U¥ry (jen sk. 23 a 24)
1 Zasoby 3 | Zbovaci vztahy (sk. 32, 33, 34, 36
37, 38)
2 Kratkodoby finatini majetek a 4 | Kapitéalové gty a dlouhodobé
bankovni G¥ry (sk. 21, 22, 25 az 29 zavazky
3 Z&tovaci vztahy (sk. 31, 35, 37, 38,
39)
Vysledkové W&ty
5 | Naklady | 6 | Vynosy
Zavérkové a podrozvahové ity
70 Uéty rozvazné

71 Ucet ziski a ztrat
75 az| Podrozvahovédiy
79

Vnitropodnikové uéetnictvi

8 | Vnitropodnikové naklady | 9| Vnitropodnikové vynosy

Zdroj: vlastni zpracovani
VSechny @etni operace probihaji na zaldadcetnich doklad, které mohou byt externi

(napiklad faktury gijaté a vydané), nebo interni ¢avaci listina, inventurni zapis apod.).
Nalezitosti ¢etnich doklad stanovuje § 11 zakona ¢ainictvi.
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3.3 Podrobny ¢asovy plan vyuky pfedmétu
Na nasledujicich strdnkach se seznamite s planaky\postups v jednotlivych tydnech.

Prvni tyden
Semind&

Uvodni informace:
» predstaveni zakladnich charakteristilegmétu studenim,
» specifikace obsahu dith seminé.

Analyza hlavnich ficin vybéru predmétu jednotlivymi studenty.
Orient&ni zjiS&€ni Urovre znalosti z pozadovanych prerekvizitnickegneéta formou testu
S navrZenymi variantami odpé&i.

Seznameni studans pozadavky na ukéani gedmeétu.
Diskuse zpracovani semestralniho projektu.

Obsah semirié:
e Strwkny nastin vyvoje v oblasti ekonomickych inforénéch systém a specialé
software pro zpracovanéétnictvi vCeské republice.
» Srovnani tohoto vyvoje v naSi republicecgterymi tradénimi trznimi ekonomikami
» Sezndmeni se z&kladnimi charakteristikami modwhréietnich prograrh pro malé
a stedni firmy, které budou vipdn®tu pouzivany.
» Prehled postupu praci s vybranyretnim softwarem v ib¢hu semestru.

Zawer:
Predani informace studemh o potebné vlastni domackiprav na dalSi semirké.
Prehled literatury a internetovych zdigyro zajiSéni této gipravy.

Vlastni studium
» Prostudovani zadar@sti zakladni literatury.

Zadani semestralniho projektu

Zpracujte v jednom z programovych ptestki pro vedeni &etnictvi, které budou

pouzivany ve vyucejeSeni komplexniho ffkladu hospod&kych operaci vyrobniho
obchodniho podniku.

Postupuijte tak, aby se dalo udiayedno ucelenédetni obdobi ve firré (provést uzasrkove
prace a zpracovatétni vykazy).

Minimalni paset zapis v icetnim deniku po provedeni uzéky je 200.

a
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Druhy tyden
Semin&

Obsah semirié:
Klasifikace drulii Gcetnich systéiin podle platformy, architektury, gtu pracovnich stanic
uzivateh, podle pizpasobeni paebam zékaznika. Pouzivané datové struktury.

Ekonomicky systém POHODA

Informace o zakladnich charakteristikach prograjadnotlivych verzich, firmy, kterd jej
vytvorila. Ekonomicky systétm POHODA je d&n pro zpracovani fingniho &etnictvi
neomezeného ptu firem, které mohou byt podnikatelskymi subjekptispivkovymi i
nevydlecnymi organizacemi.

Seznameni s principy prace v softwaru POHODA needfatcviné firmy, kterd jsou
obsazena v nainstalované verzi:

* informani plocha programu, ktera je zobrazena po gpugtrogramu, po otéeni
nového @etnictvi a také vzdy, kdyz jsou zany vSechny déi agendy,

 prehled poval jednotlivych nabidek (moda): Soubor, Nastaveni, Adrdsa
Ugetnictvi, Fakturace, Sklady, Mzdy, Jizdy, Majet8&znam a Napada,

» provacni jednotlivych operaci v diich agendach, okno programu a vyznam |j
jednotlivych ¢asti: Titulkovy pruh, Hlavni nabidka, Standarditdi Panel agenc
Ikona agendy, Formutaagendy, Blici pruh, Tabulka agendy, Zahlavi sloup
Zéalozka dotazu, Stavowadek.

Ekonomicky systém MONEY S3

Uvodni informace o zakladnich charakteristikachgpamu, jednotlivych verzich, firén
kterd jej vytvdgila. Ekonomicky systém MONEY S3 je takéten (aZz na jednu vyjimku
pro zpracovani finamiho &etnictvi neomezeného ol firem.

Nasleduje seznameni s principy prace v softwarenNEHQ S3, také na datech ¢wié firmy,
ktera jsou sotasti softwaru::

» aktivni pracovni plocha programu (je zobrazena jpastni programu a vzdycky
kdyz jsou zaieny vSechny déi agendy), jeji zrény a nastaveni pro uzivatele,

« strwny pravodce jednotlivymi pikazy vSech déich moduii: Agenda, Wetnictvi,
Fakturace, AdresaSklady, Objednavky, Mzdy, Majetek, Jizdy, Raky, Nastroje 3
Napowda,

e postupné provami operaci v jednotlivych modulech, vyznam jedngtth ¢asti
v zakladnich typech oken programu.

Vlastni studium
Prostudovani zadark@sti zakladni literatury.

Ukoly:

Na semin&v piistim tydnu si rozmyslete d&ipravte v pisemné podélao tabulek formulée
nasledujici strahidentifikatni Udaje a zakladnic¢étni informace o fir, se kterou budet
v n¢kolika dalSich tydnech pracovat. Vyberte &ktery typ kapitalové obchodni spotesti.

N
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Nazev firmy

Pravni forma

Adresa sidla firmy

Telefon, mobil, fax

E-mail

Web

IC, DIC

Registrace v OR

DalSi dophiujici tdaje

Vynatek ze spoléenské smlouvy
(nebo zakladatelskeé listiny)
firmy ...

SOl NI K A e
SO NI B et e
Predmet CINNOStE SPOIENOST: ... e e e
VySe zékladniho kapitélu zapisovaného do obchodrgjsiku: .......................

VySe, forma a termin splaceni jednotlivych padil
A A o

Datum podpisu smlouvy:
Datum zapisu do OR:

Zahajovaci rozvaha spolénosti ...................
Kedni..................

v tis. K¢

Stala aktiva Vlastni kapital

- - zakladni kapital
Oh¢Zna aktiva

- Cizi zdroje
Aktiva celkem Pasiva celkem
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Treti tyden

Semin& (ve ¥etim az osmém tydnu vyuky pracujeme s programem BPDIA)

Uvod:

Nejprve si zrekapitulujeme poznatky o povinnostaggtnich jednotek se zahajenim ved
Gcetnictvi. Poté bude néasledovat kontroldppavy studenit — identifikaini Udaje fiktivni
firmy, informace ze spotenské smlouvy a zahajovaci rozvaha.

Obsah semirfé:

ZaloZeni @etnich jednotek — firem jednotlivych studé&nt
« Kazda w@etni jednotka je umista v jednom datovém souboru a mdijszaznam
v agend Ucetni jednotky v nabidce Soubor.

e ZalozZeni provedeme préawvz tohoto umisini stejré jako se zaklada novy zazng
ve vSech agendach programu POHODA: stiskem klauasgrt, fip. povelem
Vlozit. Na obrazovce se objevi (iRlodce zavedenimcatni jednotky, kde zvolim
zavedeni Betnictvi (dive PU), vyberemedtnictvi pro podnikatele a po dokami

se objevi formuld nové @etni jednotky, kde vyplnimeigdem pipravené uUdaje

(nézev firmy, adresa, telefony;,I DIC a dalsi). Nazev datového souboru nemus
vypliovat, automaticky se nastavi z Udadentifikacniho ¢isla firmy a roku,
pro ktery je @etnictvi zavedeno.

eni

m

D

ime

* Po vyplreni potebnych ddaj provedeme jejich uloZeni stisknutim Ctrl + Enter

nebo kliknutim na ikonu s disketou, ktera je mégiitky na horni li&k.

« Vytvoiené @etnictvi otevete z nabidky Soubor, agendydihi jednotky, stisken
klavesy Enter nebo povelem Ot@vicetnictvi.

Postup pi nastaveni éetnictvi:

« V nabidce Wetnictvi ote¥eme agendu &lova osnova a upravime ji podle fmid
firmy. VyuZijeme @i tom informace o tzv. zakladnich dovednostech zkagitoly.
ZruSime ®které typy @ta, které naSe firma nebuddibec vyuZivat, ékteré @ty
upravime, doplnime analytickéereni, pgiipadreé dle poteby vytvaime Gty nové.

 Stejnym zfisobem postupujeme v ageénBredkontace (takeé modulu Lketnictvi).
Ucty i predkontace rizeme samagejme pridavat a rusit i v pibéhu etniho obdobi,

* Upravime globalni nastavenicaini jednotky: v nabidce Nastaveni je to pr
polozka,ktera slouzi pro konfiguraci obecnych pravidel pppacovavané detnictvi,
je stejna pro vSechny uzivatele. Globalni nastayenmbzdleno do rkolika sekci,

—

vni

které se aktivuji vyérem ze seznamu. Zkusime sekci aamou slovem Logo - zd
je rekolik moznosti, jak nastavit grafické logo firmyywZzijeme moznost nakresle
v aplikaci Malovani ve Windows a vloZzime do systéOHODA. DalSi sekcg
Globélniho nastaveni prohlédneme, ale budeme upahpozdii.

e
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» Uzivatelské nastavenicétni jednotky: druhd polozka nabidky Nastaveni iplat
pro piihlaseného uzivatele, ktery si jednotlivé volbyiza upravit podle svych petb.
V sekcich Pokladna, Banka, Faktury vydané a Fakpiijgté nastavime hodnoty,
které chceme automatickygulvyplnit @i praci v €chto agendach — mohou to byt
negasgji pouzivané pedkontace, ¢cleréni DPH a ¢asto se opakujici texty
v dokladech.

* V nabidce Nastaveni dale jg&kontrolujeme, zda jsou aktualni informace v agend
Legislativa.

Zah@jeni Gtovani — oteteni Eetnich knih
e Zahajeni dtovani provedeme tzv. zavedenimc@mnich staw Uéta. Jedna se

0 zawWtovani jednotlivych poloZzek aktiv a pasiv obsazdényczahajovaci rozvaze
spol&nosti. Tato zahajovaci rozvaha je &asti vlastni fipravy z minulého tydne
vyuky.

« V nabidce Wetnictvi oteveme agendu Rate:ni stavy a v ni sekci Rateni stavy
G¢cta. Zde doplnime do formuté paateeni stavy aktivnich i pasivnichcti, vzdy
podvojnym zapisem souvztaZik Wtu 701 — P&ateini ket rozvazny. Zattované
zaznamy se objevi watnim deniku s ozianim v textu ,Pdateni stavy @ta”.

e Pokud jsou satasti p@atenich staw perezni prostedky v hotovosti nebo
na bankovnich diech, musime po zavedeni ¢atenich staw vySe uvedenym
zpisobem provést jeStdalsi operaci. V nabidce ¢etnictvi, agend Pokladna,
piipadre Banka, vytvéime prvni gijmovy doklad, uvedeme naém castku
zavedenou v p@tetnich stavech. Do polei@dkontace vybereme variantu ,Bez",
doklad se neza&tuje (protoze uz ifisluSnouc¢astku zadtovanou mame z Réteenich
staw), ale vytvdi ndm p@ateini hodnotu Pokladni {fp. Bankovni) knihy.

» Zkontrolujeme si, zda se nam pditla spravré zaltovat p@ateini stavy aktiv a
pasiv ve firng. Udklame to nasledujicim postupem: #awe vSechny otéené
agendy a v nabidcedétnictvi vybereme a otéeme agendu &tni denik. Kliknutim
na ikonu Tiskovych sestav na hlavni diStybereme sestavu Rozvahaj ejim
ndhledu na obrazovce zkontrolujeme, zda mame snwkednotlivych poloZek|
jejich hodnoty a celkové séty stejné, jako v réné pripravené zahajovaci rozvaze.

Vlastni studium

—_—

Zopakujte si zakladni pojmy z oblastit@vani mezd a plat pojistného na socialn
zabezpéeni a zdravotni pojidhi, zdarni prijmu ze zavisl&innosti.

Prostudujte si kapitolu 4 ¥¢hto skriptech, fedevsintast 4.7.
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Pripravte si identifik&ni Gdaje prvnich za#stnand, typ jejich pracoviypravniho vztahu
funkce ve firng, zpisob odndnovani apod.

Prijmeni a | Zaiazeni, | Druh a Pracovni Den Zdrav. Dopl.
jméno funkce vyse pomeér nastupu/ | pojiStovna | udaje
mzdy /dohoda Gvazek

Druh mzdy — Ukolov&iasova — hodinova, &sicni.

Pracovni pore&r — hlavni, vedlejSi; dohody — o pracovirinosti, o provedeni prace.
Uvazek — p&et drii a hodin v tydnu.

Zdravotni pojifovna — nazev existujici zdravotni pépsny.

Doplaujici Gdaje — uplaiovani oditatelnych polozek, pobirantidhodu apod.
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Ctvrty tyden

Seming

Uvod:

Ve cvicné firmé si ukazeme zakladni charakteristiky modulu Mzdy wndvorenych
zadznamech. Upsnime si strukturu zakladnich lida) zangstnancich, které pibujeme
zadat do tetniho systémuipd zpracovanim prvnich mezd.

Obsah semirié:
 Program POHODA je &en jak pro malé organizace, které nemaji vice
25 zamgstnand, tak i pro organizace, které tento ¢pb prekrauji. V now
vznikajicich firmach obvykle z@name zpracovani mezd jako mala organiz
a proto zkontrolujeme, zda v agén@lobalni nastaveni (ta je v nabidce Nastav
mame v sekcich Mzdy 1 a Mzdy 2 nastavenygiwié udaje.

* Informace o zawstnancich, typech jejich pracovniho pm ¢i dohody a dals
podklady patebné pro vypeet mzdy se zapisuji v nastaveni Mzdy do age
Personalistika. Podrobj$i pokyny k jednotlivym ¢astem formul& najdete
v kapitole 4.

 Po vlozeni vSech prbnych udaj do agendy Personalistika (nezapomeng
zejména na Udaje o n@omnosti zamstnanéd béhem nesice, za ktery chcem
poprvé mzdy zpracovavat)iggdeme do agendy Mzdy a vybereme kaléndéxsic,
se kterym budeme pracovat. Objevi se dotaz, zdenohenzdy automaticky vytvib.

Pokud jsme si jisti, Ze vSechny pethné Udaje v agendPersonalistika mamie

aktualizovany (vetrg¢ dovolenych, nemoci, srazek ze mzdy apod.), speas
automatické vytvieni mzdovych zaznaimpro dany misic. Pokud program nenmn
n¢které potebné udaje pro vyget, vyzve uzivatele k timimu zadaniéchto hodnot.

* Také je mozné na dotaz, zda chceme Wtvozdové zaznamy, odpéact zaporr a
jednotlivé mzdy vytvét ru¢nim vkladanim pdgebnych udaij.

 P¥i vypoctu mezd ani jejich fipadnych zmnach, opravach atd. nevznikaji

v (Eetnictvi Zadné zapisy, vSe probiha pouze v naliVtiy.

* Pro zadtovani vytvdenych mzdovych zaznanma greneseni zpracovanych vysléd
postupujeme nasledujicim dgowbem: po dokafeni zpracovani mezdigjdeme
do nabidky Zaznam/Zgtovat mzdy a postupujeme podle vyvolanéhdvpdce.
Program umoiuje vytvaeeni doklad v agend Ostatni zavazky (mzdyigvadné
na et zamdstnand@, zavazky k pojisovnam a finatnimu Gadu) a v agend
Pokladna (pro mzdy vyplacené v hotovosti). Sm® se do agendy Interni doklag
vytvoii zaltovani hrubych mezd.

Vlastni studium
Zopakujte si zakladni pojmy fin&niho (Eetnictvi z oblasti ogeovani, pdizeni, odpisovani
vyrazovani dlouhodobého majetku adavani finaniho leasingu.
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Prostudujte si kapitolu 4 ¥¢hto skriptech, fedevSintast 4.9 Majetek.
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Pripravte si podle zasteni VaSi vytvéené firmy plan ptizeni potebného dlouhodobéh
majetku. Udlejte si seznam jednotlivych polozek hmotného anmahého majetku,
Rozhodite o zmisobu jeho pfizeni a vyuZijte &olik moZnosti: ndkup, vklad spdieika
¢i akcion&e do zakladniho kapitalu, dalSi vklad zakladateytvoreni vlastnicinnosti, dar.

VyuZijte také moznost financovani dlouhodobého tkajéeasingem.

Druh
dlouhodobého
majetku

Zpusob paizeni

Typ ceny

Cena

Doba zivotnosti

Technické
zhodnoceni

Divod
pro vyiazeni

Doba vyfazeni

Zustatkova cena

Zakladni informace o pronajatém dlouhodobém majé&tkuouva, splatkovy kalentja

Druh
pronajatého
dlouhodobého
majetku

Leasingova
cena

Prvni zvySena
splatka (nebo
zaloha)

Doba trvani
smiouvy /
pocet splatek

Kupni cena
po skorteni
pronajmu
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Paty tyden

Semind
Uvod:
Ve cvicné firmé si ukazeme zakladni charakteristiky modulu Majetek vytvaenych

zadznamech. UWpsnime si strukturu zékladnich uGidaj dlouhodobém majetku, které budeme

zadavat do softwaruied zpracovanim prvnich zaznanseznamime se s nabidkou Adiesa

jeji funkce jsou podrohiji vysvétleny ve 4. kapitole.

Obsah semirié:
Patizeni, odpisy a wazovani dlouhodobého majetku

* Dlouhodoby majetek dzeme peidit nékolika niznymi zpisoby: vkladem spotaika
Ci akcion&e do zékladniho kapitélutipzaloZeni spoknosti (ten uz jsme zé&tovali

v pacatenich stavech &), nakupem od dodavatele (z&jeme v nabidce

Fakturace do agendyfripté faktury). RPejdeme do nabidky Majetek, agendy
Dlouhodoby majetek a zkontrolujeme, zdda@ipavaci cena obsahuje vSechny slozky

(nap. montaz, dopravu, clo apod.) a na zalozce &ama Majetkové operage

provedeme zaiiovani do uzivani.

* Pxi dalSich zjisobech ptizeni (vytvdeni vlastni ¢innosti, dodatgny vklad
od spoleénika, dar, inventurni febytek apod.) fgjdeme pimo do nabidky Majetek
agendy Dlouhodoby majetek. Po vy pokebnych evidetnich informaci (typ
C¢islo, nazev atp.) vyuZijemeteto agend pro zadtovani pdizeni majetku fimo
zélozku Majetkové operace. \Ekterych firmach pouzivaji pro toto z&avani
agendu Interni doklady v nabidceédinictvi.

* Odpisovani dlouhodobého majetku probiha v ekonoémclsystému automaticky.

Musime ale fi zadani Uddj o majetku do systému spravmastavit zEazeni
do odpisové skupiny a #pob odpisovani pro davé odpisy a zvoliti vytvorit
odpisovy plan pro &etni odpisy. Pro sestavenindaého iznani pro da z prijmu
umi systém wislit rozdil Eetnich a d&aovych odpis.

» Vyiazovani dlouhodobého majetku z evidence se promasdiedujicim postupem:

v agend Dlouhodoby majetek igjdeme do nabidky Zaznam a zvolime pg
Vytadit. Utime divod vytazeni a vySi posledniho odpisu. Pokud neni majgbéi

odepsan, je nutné provést dmvani odpig. Pokud je majetek zcela odepsan,

vyiadime jej zaétovanim v agendinterni doklady.

U¢tovani finarkniho leasingu
Nejprve podle smlouvyi splatkového kalendé@ posoudime, zda se jedna o firan
prondjem s naslednou koupi najat€ivDale rozliSime, zdaipzahajeni smluvniho vztah

leasingova spotmost pozaduje zaplaceni tzv. nutiéprvni zvySené splatky nebo zalohy

na budouci koupi majetku.

* Pronajaty majetek zaevidujeme v nabidce Majetelagiendy Leasingovy majete
Pri vloZeni nové poloZzky se vyvola {aodce, ve kterém postupnzadame
pozadované udaje. Program vytivdoklady pro jednotlivé splatky a vygita daiove
uznatelné vydaje.
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Vlastni studium

Zopakujte si zakladni pojmy finaniho (Eetnictvi z oblasti oagvani, pdizeni, zfisohi
Gctovani zasob materialu, zboZi a zdsob vlastni wyrob

Prostudujte si 4. kapitolu ¥ahto skriptech, fedevSintast 4.5 Fakturace.

Pripravte si podle zadteni Vasi vytvéené firmy plan ptizeni potebnych nakupovanyc
zasob materialu a zbozi.

Udélejte si seznam jednotlivych poloZek, rozh&@no zmisobu jeho piizeni a vyuZijte
nékolik moznosti: nakup, vytdeni vlastni ¢innosti, vklad spolknika ¢i akciond&e
do zakladniho kapitalu, dar.

Druh zasoby
Zpusob paizeni
Typ ceny
MnozZstvi

Cena

Zpusob Gtovani

>
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Sesty tyden

Seming

Uvod:

Ve cvicné firme si ukazeme zakladni charakteristiky nabidky Fadey pedevSimcasti
tykajici se transakiho cyklu nakupu zdsob na vytemych zéznamech. lgsnime s
postup vystavovani objednavek, zalohovych faktdétpwani gijatych faktur a daovych
dokladi k poskytnutym zaloham. Seznamime se s nabidkoad$kljeji funkce jsou
podrobrEji vysvétleny v podkapitole 4.6.

Qbsah seminfé:
Udtovani zasob aisobem A

* P¥i Uctovani zgisobem A se pohyb zasolEtdje v pfibchu celého obdobi, udal
o nakladech na pizeni zasob se soéstuji na gisluSnych majetkovych étech
skupiny 11 nebo 13Casto dochazi kasovému posunu mezi fakturaci a fyzick
pohybem zasob. Proto theme postupovat ¢kolika zpisoby: pokud fakturd
obdrzime dive, zasoby fijdou pozdiji, Uctujeme nejdive v nabidce Fakturac
v agend Frijaté faktury. V den, kdy zasoby skdte piijmeme na sklad, GZeme
v nabidce Sklady, v ageadijemky vyuZitim nabidky Zdznam skdteu gijemku
automaticky vytvait. Pokud nejdive pijdou do firmy nakoupené zasoby a az p
prijata faktura, postupujeme obra¢en

* Vden vydani zasoby do speby vystavime v nabidce Sklady vydejku. Pokud
piijata faktura doSla az po vydani,apeme ji také vytviit z vydejky (z nabidky
Zaznam/Vydejky).

Uc¢tovéani zasob Aisobem B

* P G¢tovani zmisobem B ptizovani skladovych zasokttljeme @imo do naklad:
pii dodavce na fakturu z nabidky Fakturace, agendat® faktury nebo f Uhradt
v hotovosti imo z agendy Pokladna (nabidkyeinictvi). Zadtovani péateniho
stavu zasob do naklada kon€ného stavu zjighého z operativni evidence &g
na stav zasob provedeme v agehderni doklady také v nabidces€tnictvi.

Likvidace zavazi

 Vagen& Pokladna nebo Banka vybereme vydajovy doklad abidte Zaznan
zvolime funkci Likvidace. Pokud bychom tuto funkezvolili, nebude fakturatfata
evidovana jako uhrazena. Vystavetikpzi k Uhrad.

Vlastni studium

Zopakujte si zakladni pojmy finaniho (Eetnictvi z oblasti &ovani trzeb za vlastni vyrobky

a sluzby, trzeb a za prodej zboZzi.
Prostudujte si 4. kapitolu ¥¢hto skriptech, fedevSintast 4.5 Fakturace.

Pripravte si podle zawtieni VaSi zpracovavané firmy plan vystaveni faktdbéoatelim,
piipadre trzeb inkasovanych v hotovosti.

oté

by
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Sedmy tyden

Semin&

Uvod:

Ve cvicné firmé si ukazeme dalSi ze =zakladnich charakteristik digbiFakturace
na vytvaenych zaznamech, igdevsSim ¢asti tykajici se transakiho cyklu prodej
Upresnime si postupiimani objednavek, zalohovych faktuktavani vystavenych faktur
daiovych doklad k prijatym zaloham.

Obsah semirié:

Faktury vystavujeme v agetiyydané faktury(v hlavni nabidce Fakturace). Zkontroluje
si a doplnime nastavenfgakontaci v nabidce détnictvi, v agen#l ozn&ené Redkontace
Platci DPH si nastavi v souvztaznostecl® shzby da# protoze udaje z agendy Vyda
faktury prechazeji do uskutaénych zdanitelnych pkni v daiovém giznani.

* Vptipak, Ze fakturujeme jednoduSe pouze jedntastkou, pouZzijeme faktur

bez polozek: v zahlavi faktury uvederséstky, text pro tisk na fakie napiSeme

do poznamky.

* Ve fakturach, kde peétbujeme specifikovat jednotlivé polozky vyrdipkzbozi
¢i sluzeb, vyuzijeme typ faktury s polozkami. U k@Zzdpolozek tak fiteme zadat
zvlastni pedkontaci pro zatiovani.

Pri vytvareni faktur, které jsou bezpréstire placeny v hotovosti, si izeme nastavit

automatické vytvieni pokladniho dokladu na jejich Uhraduayend UZivatelské nastaver
v sekci Faktury vydané zatrhneme volbu ,Po uloZzeytvorit pokladni doklad“. Poton
po uloZeni vydané faktury, ve které je nastavemadolhrady hotay, program automatick
piepne do agendy Pokladna, kde je jiz vypln piijmovy doklad. Jeho uloZenim

zalttovana uhrada.

Vydané zalohové fakturyse pouZzivaji ucaso¥ nebo materialay naraénych dodavek

Odkeratel zaplati jednu nebo vice zéloh podle postumcip po doko&eni se vystavj

vysledna faktura a zalohy se z ni &de. O vystaveni zalohové faktury se &ege,
pouZzijeme pedkontaci Bez zatfiovani.

Od 1. k¥tna 2004 je povinnost vystauito 15 dii od gijeti platby zalohy d&ovy doklad
Vystavovani daovych doklad k uhrad zalohové faktury slouzi v nabidce Zaznam pq
Vystavit daiovy doklad.

Funkci zalohové faktury plni i tzv. Proforma falduvystavuje se obvykle u zboZi na ce
celé dodavky (¥etns DPH). Po jejim zaplaceni se zbozZi spolu s vysladiaiturou peda
odkerateli.

Ostatni pohledavky nevyplyvajici z obchodni¢fpadi je mozné evidovat v agetidstatni
pohledavky v nabidce Fakturace. Jedna se obvyldiepatky dani a poplatk které maji
byt organizaci vraceny.

ne
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Zpracovani DPHPodklady pro d&az pidané hodnoty jsou v programu POHODA sledov

ANy
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automaticky na zakladudaji uvedenych v agendach Pokladna, Vydané&i@te faktury,
Ostatni pohledavky a zavazky a Interni doklady. Rypcocet daiového giznani jsou
rozhodujici tyto udaje: datum pro faaeni do déového obdobiclenéni DPH, ¢astky
v jednotlivych sazbach. Vlastni itlavou povinnost nebo nadiimy odpc@et zjistime
z agendy Bznani DPH v nabidce détnictvi. Po vloZeni nového zaznamu program iyt
fadné nebo dodateé piznani odpovidajici j@depsanému f@dnimu vzoru, které Iz
vytisknout nebo podatipmo v elektronické forré

Vlastni studium
Zopakujte si zakladni pojmy finaniho &etnictvi z oblasti uzayrkovych praci a sestaveni
Gcetnich vykas.

Prostudujte si 4. kapitolu ¥¢hto skriptech, fedevsimiast 4.4 Wetnictvi, ktera se tykéa také
zjisteéni zakladu da#iz pijmu.

Pripravte si podle pro Vasi firmu plan uzdkovych praci.
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Osmy tyden
Semin&

Uvod:

Ve cvicné firme si ukazeme praci s nabidkou Kniha jizd a dalSizakladnich agen
v nabidce Wetnictvi: WEetni denik, Saldo a Analyza na vyteaych zaznamech.
Uptesnime si postup uzékovych praci.

Obsah semirié:
Pred zpracovanim detni zaérky je nutné zattovat vSechny fipady, které sdetnim
obdobim ¥cr¢ acasow souvisi. To znamena provedeni nasledujicichtkrok

» kontrola Uplnosti a spravnosttétnictvi,

* inventarizace majetku a zavazk

* uzawveni (Eetnich knih.

Pro kontrolu vytiskneme z agendytdva osnova sestavuctdvy rozvrh firmy, dal$i tiskove

sestavy vytviime o pouzivanych symbolech, kédech a zkratkdchbzdky Nastavenil.

V agend Ucetni denik je k dispozici funkce vytteni tiskové sestavy Kontrola zadvani,
kde owiime Uplnost zatiovani a zkontrolujeme sloZj§i nebo neobvykléifpady.

Pro fyzickou¢i dokladovou inventuru si z programu POHOD#Appavime tiskové sestavy
po porovnani skutmého a Getniho stavu jednotlivych aktiv a pasiv rozhodneg
0 zaltovani zjisénych rozditi.

V prab¢hu inventarizace si také&ipravime podklady pro Wsleni a zattovani:
» opravnych polozek k jednotlivym poloZzkam majetku,
» casoveho rozliseni naklac vynos,
» zakonnych i ostatnich rezerv,
* dohadnych polozekip. kusovych rozdil.

Pri G¢tovani zdsob zjistime a z#tjeme nevyfakturované dodavky a material naécq
Prfi Gctovani zgisobem B po provedeni inventury skladovanych zasabtgeme pevod
pocatesnich staw do spoteby (naklad) a zjiS&ny kon&ny stav zasob ogaym zpisobem.

Vypocet a zadtovani das z piijmu provedeme takéipd uzavenim &etnich knih. Na tutg
situaci je dobré pamatovat od zahgjettiouani. Ri definovani @tového rozvrhu rizeme
dislednym oddlenim jednotlivych pipadi na da@ové a nedéové Ety dosahnout tohotd
Ze hospod&ky vysledek zji&ny v etnictvi bude odpovidat davému zakladu pro da
Z prijmu.

Pokud jsme takto nepostupovali, v agénDan z pfijmu pravnickych osob v nabidc

Ucetnictvi upravime zjighy hospod#sky vysledek o¢éstky, které podle zékona o da

z piijmu nelze uznat za nékladiipadré o ¢astky neoprawné snizujici vynosy. Dale zde

promitneme fipadné slevy na dani a vysi zaplacenych zalohtédj® daovou povinnost
zalttujeme v agendinterni doklady.

Formul& daiového piznani je pateba vyplnit mimo ekonomicky systém POHODA qmé

1A
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nebo néatenim dat do jiného softwaru).
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Pravodce vyukovymi a studijnimi aktivitami

Po zadtovani das z giijmu mizeme pistoupit k uzaveni &etnich knih

+ Z hlavni nabidky Wetnictvi grejdeme do agendy Uzé&ka a sekce Ektni uzavrka.

* Program provede vyget stawi nakladovych a vynosovychitii s grevodem na &et
ozna&eny et zisku a ztraty, a také &igleni konénych staw rozvahovych & a
jejich prevod na Get Kon&ny (et rozvazny.

« Doklady vytvaené uzasrkou se promitnou do &gtniho deniku.

Nasled® dodavatel softwaru dopatuje provést kontrolu a opravu integrity datab3
ktera se nabizi v dialogovém akéetni uzawrka.

%

cetni za¥rku tvori Gcetni (finargni) vykazy:

« pro vSechny €etni jednotky jsou Rozvaha, Vykaz zisk ztrat a Hloha,

e povinrg auditované spotmosti navic sestavujii€hled o pe&nich tocich (cas
flow) a Vykaz o zngnach vlastniho kapitalu.

Rozvahu a Vykaz zisk a ztrat vytiskneme z agendycétni denik, kde je v tiskovyc
sestavach nabidké&chto vykasi v plném i ve zkrdceném rozsahu.

Prehled o pe#Znich tocich je mozné sestavit v agerahalyza (nabidka Eetnictvi), kde je
vykaz Cash flow feddefinovan. Zde je mozné vyteh také dalSi peebné pehledy, gilohy
k Zadostem o Uy a podoba.

Forma Rilohy neni pedepsana, ma dafvat informace obsazené weinich vykazech
zavisi na konkrétnich podminkachtetni jednotky, proto neni specidélnv programu
POHODAfeSena.

Prechodné obdobE prvni neésice nasledujiciho ¢étniho obdobi, kdy ptgbujeme jiz
zadavat nové doklady, ale obdobi minulého roku fesiti uzaveno. Zde nejprve vyuZzijem
povel ttovani na pelomu roku z agendy Uzérka.
Po dokorteni uza¥rky a sestaveni vykézza minulé obdobi GZeme pikazem Datova
uzawrka ze stejné agendy jako epchazejicim ippackt rozctlit data do dvou samostatnyz
souboti.

Vlastni studium

Priprava na dalSi semiha prostudujte si 2. kapitolédhto skript, zejménarfpadovou studi
uvedenou \asti 2.3.

Dale se alespporienta&né seznamte se strukturou a obsahem 5. kapitoly mets&h, kde je
strueny vyber z manudlu k programu Money S3.

Pripravte si pehled vlastnich pozadalvla otazek pro vyl softwaru pro Vasi fiktivni firmu.

VASH

=y

th
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Ucetni systémy na PC

Devaty a desaty tyden
Semin& (v devatém a desatém dnu vyuky pracujeme s progranvViIONEY S3)

Uvod:

Specifikace pozadavkpro vyker G¢etniho softwaru. Srovnanfipravenych otadzek a zaddni

jednotlivych studeritv souvislosti s fednEtem cinnosti a velikosti firem.

Obsah semirié:

Ekonomicky systtm MONEY S3 - informace o zaklatnaharakteristikdch program
jednotlivych verzich a firg ktera jej vytvdila. Ekonomicky systém MONEY S3 je tal
uréen pro zpracovani fingniho &etnictvi neomezeného ¢o firem.

Déle se seznamime s principy prace v softwaru MOMEYnejprve na datech ¢uie firmy,
kterd jsou sotasti softwaru:

« aktivni pracovni plocha programu (je zobrazena jpassni programu a vzdycky
kdyz jsou zakeny vSechny déi agendy), jeji zrny a nastaveni pro uzivatele,

« strueny pravodce jednotlivymi pikazy vdech déich moduli: Agenda, Wetnictvi,
Fakturace, AdregaSklady, Objednavky, Mzdy, Majetek, Jizdy, Rarky, Nastroje 3
Napowda,

e postupné provashi operaci v jednotlivych modulech, vyznam jedmgtth ¢asti
v zakladnich typech oken programu.

Pfi praci vtomto programu vyuZijeme vybranatdst manualu, ktera je fipravena
v 5. kapitole &chto skript.

Postupg se budeme zabyvat ve zjednoduSené po@oba mensim @tu Cetnich operac
pribéhem &tovani stejg jako v programu POHODA vipdchazejicich tydnech vyuky:

1) zaloZeni firmy, nastaveni agendy,

2) zamestnanci a mzdy,

3) porizeni dlouhodobého majetku a zasob (material, zbozi

4) prodej vyrobki a sluzeb, platby v hotovosti a néety

5) Pfiznani k DPH, uzésrka.

Vlastni studium

V nasledujicim textu jsou uvedeny informace o 2gpmmech pouzivanych ve vyu
predmétu Ucetni systémy na PC platné v dobytvareni nabidky softwaru profipadovou
studii. Zjiseéte aktualni Udaje z internetovych stranekirté obou systérin a prove’te
srovnani.

Spolenost: CIGLER SOFTWARE, a.s., software Money S3 (tip://www.money.cz)

Ucetni software Money S3 uminfje vedeni podvojnéhocétnictvi a déové evidence
Je uten pro malé a sdre velké spoleénosti. Pracuje pod OS Windows vSech ve
poZaduje poitace s procesorem Pentium | a vysSi a na disku zalith MB pangdti.
Umoziuje &tovani neomezeného fa firem, oddlenou evidenci zakazelkinnosti a

U,
Ké

rzi,

stredisek.

58



Pravodce vyukovymi a studijnimi aktivitami

K G¢etnimu programu existuje manazersky infotnmiasystém pro jeho vyhodnocova
Money ANALYST.

Spol&nost nabizi d¥ zakladni verze programu: ,Money S3 Premium*“ obgahunavic
modul sklad, e-banking a knihu jizd) a ,Money S3 Office* obaghi navic moduly

e-banking a knihu jizd (ostatni¢k7 900,-, daovi poradci K 3 950,- a poplatek za kazdy

dalsi p@ita¢ na siti K 3 160,-). K dispozici je ¢kolik dalSich modul: Paragrafin (pravni
piedpisy, K 1 380,-), Target S3(software pro komplexni podporu prace v orgafmzeh,
personalnich a mzdovych utvarech podniké 29 000,-) aTAXEDIT pro Money S3
(software pro sestavovanimevych giznani, k& 3 600,- az 22 000,-).

Program umoiuje Wtovani v interni siti podniku, na vice gtacich sodasré a on-line
sdileni a penaseni dat v jednotlivych pali@ch.

Spolenost zajiuje servis (hodinova sazba je K500,- za technika), telefonni a on-line

poradenstvi, Skoleni (pravidelna hromadna Skolefraze a Br& se zabezpenim
doprovodnych sluzeb) a zasila upgrady (prvni rolrm@). Sidli v Br, ma poboky
v Praze, Ostray Liberci, Plzni a Uherském Bréd vydala jiz pes 30 000 licenci.

Spol&gnost: STORMWARE, s.r.o. software: POHODA (http://www.stormware.cz)

Ucetni software POHODA uméhje vedeni podvojnéhocétnictvi, amerického denikul i

daiové evidence. Je ¢&n pro vSechny malé aetini spolénosti.

Pracuje pod OS Windows vSech verzi, dééEi varianta pozaduje piiace s procesoren
300 MHz a vysSi a na disku zabira 256 MB. POHODAa lwytvorena v jazyce MS Visug
C++ a v databazi Access.

Software umoiuje &tovani neomezeného §a firem, oddlenou evidenci zakaze
¢innosti a sedisek.

Souasti &etniho programu neni vlastni ekonomicky softwarejpho vyhodnocovani, da
|ze exportovat a importovat do a z mnoha forfiméat

Spole&nost nabizi $bvé verze programu ,POHODA 2004 STANDARD" pro 2-&ftace
jednoduché &etnictvi (K& 10 470,-), ,POHODA 2004 PREMIUM" (K 14 970,-) pro
podvojné detnictvi a ,POHODA 2004 KOMPLET" prodgtni firmy s vSemi typy &etnictvi
(K¢ 17 970,-). Tyto verze obsahuji klasické modulgtwe modulu mezd a skladvedenych
metodou B, dale moduly knihy jizd, internetovyctcibd: apod. Pro zpracovani itlavych
piiznani je k dispozici program TAX 2004 Profi {R 980,-). Nakup softwaru neni moz
na splatky.

Program umoiuje (&tovani v interni siti podniku a na viceditacich sodasré. On-line
sdileni a penaseni dat v jednotlivych patkéch neni mozné.

Spole&nost zajisuje servis (hodinova sazba stofilghzné K¢ 680,- za technika), telefonni
on-line poradenstvi a Skoleni K2 000,-/den, K 680,-/hod). Upgrady jsou zasila
za splrni ukitych podminek zdarma. Spotest sidli v Jihla¥ méa poboky v Praze a Br&
a ma 20 000 uzivatel

ni
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Ucetni systémy na PC

Jedenacty a dvanacty tyden
Semind& i vlastni studium

» zpracovani semestralniho projektu v labdtiatgpocetni techniky,
e konzultace problémovych oblasti s jednotlivymi sy,
» diskuse zpracovani semestralniho projektu,

» prezentace zpracovanych semestralnich prinjekt

Trinacty tyden
Semin&
* prezentace zpracovanych semestralnich prinjekt
» diskuse zpracovani semestralniho projektu,
» kontrola spl&ni pozadavi pro usgsné ukogeni grednetu,

» zapaet.
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Ekonomicky systém POHODA

4 EKONOMICKY SYSTEM POHODA

4.1 Zakladni dovednosti a napovéda

JAK POUZIVAT NAPOV EDU

POHODA obsahuje kontext¢vsensitivni naposdu. St&i otewit agendu, dialogové okno
nebo zvolit kterykoli povel nabidky a stisknout\&u

F1

Jest podrobrjsi informace ke kazdému pek formulde g | =]
ziskate aktivaci palka a stiskem klaves

Ctrl+F1

Kromé kontextové ndpasdy je k dispoziciobsah a abecednfejskik zpracovanych témat
napowdy, pristupny @es povellémata napowdy z nabidkyNapowéda.

PouZivejte napasdu vzdy pgedtim, nez budete volat na technickou podporu \ggob
Napowda zachycuje i aktualni informace ke kazdému vyddeié v pirucce nenaleznete.

VloZeni nového zaznamu
Stiskrete klavesUNSERT nebo tl&itko & na nastrojové It

Kurzor se nastavi na prvni pole nového zaznamuideta zait zapisovat. Napasdu
ke kazdému patku formul&e Ize vyvolat klavesolCTRL+F1. Hotovy zaznam uloZte
E nadisk.

VloZeni nového zaznamu kopirovanim

Pokud opakovahzapisujete stejny nebo podobny zaznam, je vyhakopgirovat jej a
upravit, nez zapisovat cely znovu.

* Nastavte se na zaznam agendy, ktery chcete zkapir@tiskite klavesy
CTRL+K.

» Upravte zaznam dle petby.

* Hotovy zaznam uloZte na disk

VloZeni zaznamu ze Sablony

Stiskrete klavesuF8 nebo tl&itko  «t

Zvolte Sablonu z nabidky.

Dokontete zdznam dle pi@by a pak jej ulozte.
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Vkladani a uprava Sablon
PovelUpravit Sablony otewe seznam Sablon, které jste si vyt dané agendl

Nazev Sablony je uveden v poli v levém hornim ridrnulée. V tomto rezimu Ize Sablony
upravovat i zapisovat nové Sablony.

ReZim prace se Sablonami ukde klavesour8.

Uprava stavajiciho zaznamu

Stiskréte klavesu9 nebo gimo mysi klikréte na poktko formul&e, jehoz obsah chcete
zmenit.

Opravte zaznam.

Stiskem klave€TRL+ENTER nebo tlél’tkaE ulozZte opraveny zaznam na disk.

Vymazani zaznamu

Stiskréte klavesUCTRL+DEL. Objevi se dialogové okno s dotazem ‘Opravdu chcete
smazat zaznam?’

Stiskem klavesyENTER se doklad vymaze. POZOR, TATO OPERACE JE NEVRATNA!

Stornovani dokladu

Zvolte povelStornovat z nabidkyZaznam, program vlozi stornovaci doklad, ktery ma
vSechnyastky uvedeny zapogn

Upravte a ulozte stornovany doklad, stornovani akllze zruSit smazanim stornovaciho
dokladu.

Vybér zaznami
Pohoda umaiuje vyhledavat zaznamy podle zadanych podminek.

Dynamické zalozky pomoci¢kolika kliknuti mysi okamzi vyhledaji zaznamy odpovidajici
slozité kombinaci podminek.

Krome nich je k dispozici celéada dalSich funkci v nabideybér.

Vybérovym podminkamiikame dotaz. Zaznamy vybrané dotazem se zobrazbulice
dotazu.

Vybér zaznan je mozny:
» podle zapsaného textu nebo data (vyhledavaci pole),
* podle zapsanéastky (vyhledavaci pole),
» podle z&ateiniho pismene (dynamickeé zalozky),
* podle polozky seznamu (dynamickeé zalozky),

* podlec¢asoveho obdobi (dynamické zalozky),

62



Ekonomicky systém POHODA

* podle ozn&eni (dynamické zalozky),

» podle likvidace (dynamické zalozky),

» podle libovolnych kritérii (povel SloZzeny dotaz),
e vybér 1 zaznamu (povel Vybrat 1 zdznam),

» vybér dle obsahu (povel Vybrat dle obsahu),

» vybér dopliku dotazu (povel Vybrat dopi),

» vybér diive provedenym dotazem,

» vybér uloZzenym dotazem,

» vybér oblibenych zaznain

» vychozi dotaz agendy,

* hledani v tabulce polozek.

Kliknéte na sloupec, podle kterého chcete vyhledavateWéloupce se zobrazichd.

% POHODA Premium - [Vydané faktury]

Soubor  Mastaveni  Adresat Qt’etnlct\-'l' Fakturace Sklady Medy  Jizdy  Majetek  Zaznmam  MNapovéda

i RElald e | Bz [2974 FZ 3-89 EE08
Faktura Odbératel LCY
Tep Drobropis Lt aturn wypstavent [12.02.2005 ~ | Fima % J|F| é:a‘tula >

Daturn zd plnéni | 18.02.2005 Jméno \Josef Stébla
Bl 50200001 B ) 18022005 % | Ules | Zahvadni 30
B Dratum splathosti | 0203220058 | Obec 179201 Bruntal1
S Fredkontace | 3Fy v | lmic  |15966674 =
Febsy Clenéni DPH up £ % _adiesa f dodaci adiesa /-
Tent Dafiov dobropis k dokladu &islo 230100007 [lget =
| ] - = : OdpDPH 2302 2005 w
Soucet poloZek +37 DFH Celkem - -
| Foma  [pikazem ¥ | Stfedisko [JIHLaVA ¥ |
Uget KB B Cinnost | NABYTEE % |
2 974.00| Konst.spm. | 0308 ¥ | Zakazka | b |
* I T l E Polozky Fakbury I ¥ Zaitovani i 8 Likvidace I 8 Doklady l [ Pozndmbas
.__ # Cisla Diatum | Splatno Firma Jmeno Celkem K. likvidaci
1 [T 230100007 300604 14.07.04 Jiii Batula Josef Steblo ] 2974.00
2 [T 250100001 300105 1302058 INTEAK spol st oo D avid Jansk 0,00
3 [ 250100002 11.0205 020308 Wladimir Simek -JIPO. Wladimir Simek. 0,00
4 | 250200001 180205 O03.0305 Jifi Batula Jozef Steblo 2497400
5 [T 250100003 200205 11.0305 Argo.a s Martin Dvoface | 14 864.00
& [T 250100004 10.03.05 240305 Jaromit Movak - Nabyt | Jamila Movako | 7 700,00
7 _|_ 250100005 100505 240505 ZET srno Ondfej Margik 0.00

Zacnéte vepisovat hledany text, datutdstku apod.

Stiskrete ENTER. Zaznamy obsahujici ve zvoleném sloupci zadany & vyberou

v tabulce.

Slozeny dotaz

Umoziuje vyhledat zdznamy agendy podle libovolnych kiiitéPovel je pistupny také
Z nastrojove listy progednictvim tl&itka. |

i
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Slozeny dotaz @

Specifikujte zde slofeni dotaz pro wibér wréitich zdznamd agendy podle jednoho & wice
kriteri, Do jednothivich fadkd zapiste widy polozku tabullky, na kierou cheete uplatnit
dotaz, operator (=, <, »], hodnotu této polozky a pfipadné homi mez.
Definice dotazu Radkov) operator & MDD w
Paole agendy Op. Hodnota Harni mez

1 | Obdabi = leden 2005

2 |k likvidaci = 15000 w
Pouzit l [ Storno l [ M &powvéda

Pole pro zapis definice dotazu:

* pole databaze agendy, podle kterého chcete vyhdedav
» operator vyhledavani,
* hodnota, kterou maji mit vyhledané zdznamy ve négtepoli,

* horni mez vyhledavani.

Réadkovy operatose uplatni pouze u vitadkovych dotak

A (AND) — kazdy vyhledany zaznam bude odpovidat vSem pddini (dota#m na vSech
fadcich definice).

NEBO (OR) — kazdy vyhledany zaznam bude odpovidat akegminé podmince.

Znaky, které nelze vyhledavat: v hledaném textuzenepouzit znaky? (otaznik) a
* (hvézdicka).

Oznateni zaznani

Za elem pozdjSiho vylEru Ize provést kolika zpisoby ozn&eni zaznari.

K oznaeni aktualniho zdznamu slouzi klavédi#X.

Oznaeni zaznamu tabulky se provadi pomoci dvojitéhimkiii mysi v tabulce.
K hromadnym operacim slouzi povely v nabidégnam/Oznaeni.

Zaznamy (doklady, adresy), které jste zapsali dmm@amu Pohoda, @zete vytisknout jak
jednotlive, tak v cel&adt soupisek, fehled: atd.

Do tisku jsou zahrnuty zaznamy v takovém &yba tidéni, jako jsou v tabulce agendy.
Muzete tedy vytisknout jakykoli vyo zaznani v jakémkoli pdadi.

Rozsah tisku vicestrankovych vystiuge nastavit fed tiskem z nahledu.
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Tisk sestav

Otevete agendu, jejiz zaznam chcete tisknout. Nastsetea doklad, fijpadré proved'te

vybér zaznan, které chcete vytisknout.

Stiskréte CTRL+T nebo tlaitko [3 .

Zvolte tiskovou sestavu z nabidnutého seznamu.
Nastavte pet kopii a pipadné dalSi parametry.

Stiskréte tlatitko Vytisknout pro vytiSeéni sestavy. V fipad dokladovych a poStovnich
sestav mzete provést hromadny tisk vSech vybranych zazrtaitkem Vytisknout vse.

Nebo nejprve stiskite tlatitko Nahled pro prohlédnuti sestavyrgd tiskem a poté ttitko

Tisk pro tisk z nahledu.

Tisk | Tiskérma | Sestava | A4 Wuberte tiskowou sestavu

..... “Wodané fakbury

=
BB ok

: @ Fakiura HTHL
5 j Faktura v cizi méné

Tizkama Kyooera FS-1000

- j Fakbura v cizi méné [anglicky]

EL

-~

|

Fopie

- j Fakbura v cizi méné [némecky]
j Faktura v cizi méné [francouzsly]
- j Faktura & piikazem k dhradé

: j Stvrzenka k fakiufe za hotowveé

1=

02.08.2005 » |

5 j Dodaci list

- j Widejla k fakiuie

- j “Wodané faktury

j Wydané faktume + cizi méné
- E Upamninky Faktur v prodleni
- 3 Kniha pohledawvelk,

Dratum tisku

[ wEetng zanstawani
[ % &etné vazeb

[ wastns IBAN - j Inwentarizace pohledavek

:Vydgné faktura e viemi potFébn_l,’]mi naleZitastmi.

W PO Ize zvolit, zda bude na dokladu wwedeno i jgho zadstowvani, tzv. kodilka dokladu.
Zatthnetei v dialogovém okné Tisk pole “&etné vazeb v tiskové sestavé bude zobrazen seznam vazeb

vztahujicich z& k uvedenému dokladu véetné Sizla svazaného dokladu

- 3 Kniha pohledavek v cizi m&né
- ﬂ Pohledavky dle rozmezi splatnosti

3 Kniha penalizovanych faktur

] [ Wytizknout vie ] [

Mahled [

Wptizkonout

Storno

I [ M apovéda

Povely pro tisk

Chcete-li nejprve zvolit ditou tiskovou sestavu a nastavit parametry tislayzgte povel

Tiskové sestavy(Ctrl+T).

Nahled vychozi sestavy Ize také diepovelemNahled (Ctrl+Shift+T).
Tisk vychozi sestavy Iz&fmo vyvolat povelenvytisknout z nabidky Soubor.

Tiskové sestaviil
Nahled[3,
VytisknoutE
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Kategorie sestav

* na papir forméatu A4:
Dokladové sestavy ]
Tiskopisy
Soupisky
Soupisky
Prehledy
Grafy
Stitky
Kontrolni sestavy &

EE q B mW

Sestavy ve formatu HTML €]

* na papir jinych formit
Dopisni obalky B
Postovni poukéazky [
Sestavy pro pokladni tiskarny &

Uzaméeni zaznamu, agendy vybranych zaznaif/celého &etnictvi

Nastavte se na pozadovany zaznam/ietevagendu/ zvolte povelzamknout/ Uzamknout
v8d Uzamknout Géetnictvi z nabidkyZaznam.

Uzamknout héetnictvi @

[ Eetnictyi nebulo uzameEeno.

I zarnknout k datu ; ISEI.EIE.EEIEIE v

[ (] ¢ _H_ Starno J

Pokud chcete uzatané zaznamy émit, je nutné nejprve provést jejich odéeni ges povel
Odemknout /Odemknout v§é Odemknout Géetnictvi z nabidkyZaznam.

Zalohovani dat

Zalohy provadjte pravidel®, pouzivejte bezgma média, pokud mozno ne diskety. Mate-li
sitovou verzi Pohoda NET, zalohujte pouze Zitade, na kterém je plna instalace Pohody.
Obas vyzkouSejte posledni zalohu. Ghieasva data!

Funkce pro zalohovani

Povely pro zalohovani naleznete v nabi8cgibor/Zalohovani Navic i kazdém ukodeni
Pohoda nabidne provedeni zalohy.fippd potreby miZete znovu nést data ze zalohy.
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4.2 Nastaveni
V programu Pohoda Iz&tovat prakticky neomezeny pet (tetnich jednotek.
Evidujeme je v agertdUéetni jednotky.

Uéetni jednotky vkladame do programu obvyklym igobem pomoci povelwloZit

z nabidky Zaznam/Editace nebo klavesouINSERT. Tento povel spustipriavodce
zavedenim @etni jednotky, ktery nAm umozni zvolit poZzadovanyispb zavedeni nového
Ucetnictvi¢i danové evidence.

Pokud jste v pivodci zvolili Zalozit novou etni jednotku, je teba doplnit paebné Udaje
do nového zaznamu v agendéetni jednotky (firma, logo, stavgétni obdobi, registr ad.).

Eﬁ@tg\.ﬂﬁt (cetnictwi Databdze Zaznam  MNapovéda

fe| SR A =Y AN P=I=N=0N;
Podvojné gdcetnictyi (3
Firrna Mowak z.ro. I 12345678 Dodat,
Jméno M onedk, Jan DIc C212345673 Yztah jednatel
Ulice Haorni 15 Stav Pravnicka ozoba
Obec 886 11 Jiklava 1
Y adiesa f provozovha Obdobi  Kalendarni rok 2005

Telefor |5E3 876 542 Regiztr | Firma Movak z.r.o. jg zapzana v obchodnim rejstiiku

; vedeném u Krajzkého obchodniho zoudu v Braé,
Mobil, faw B2 852 363 B4 553 218 oddil C. viadka 35416, spisova znacka Firm
E miail infoEnoyak. cz 12927 /96,
Wwieh iy oy ak, oz Soubor | 12345678_2005.mdb

* | I [ Poznamky
= Tvp Firma | I Rk Datov) zoubor

Hromadny prevod databazi

Tato funkce umaluje prevést najednou vSechny databaze ze starSi vergeapro Pohoda
umisgné v jedné sloZce.ievede mj.:

uzivatele a jejich prava (na dotaz; prava pro fiseyFevedou jako globalni),
uzivatelské ndhrady originélnich sestav (soubosk\Edit\*.*),

uzivatelské sestavy (soubory Tisk\Copy\*.*),

agendu Legislativa.

Jak postupovat @i nastaveni &etnictvi

Otevete agenduPristupova prava zavelte jednotlivé uzivatele, ffmélte jim prava a
piistupové heslo.

Otevete agend@lobalni nastavenj dophite logo firmy a provéte nastaveni v jednotlivych
sekcich.

V agend Legislativa nezapomite zkontrolovat a v ijpadt potteby zaktualizovat hodnoty
zavislé na momentadplatné legislativni Gprayv
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Otevete agenduJétova osnovaa upravte ji podle postiipistovani pouzivanych ve vasi
firme.

Otevete agendiPiredkontacea upravte aifjpadré doplite seznamifpravenych pedkontaci
zalttovani.

Otevrete postupt agendyHotovostni pokladny a Bankovni Uéty a dophte bankovni &ty,
pokladny a jejich p&atesni stavy.

Otevtete agendiCiselnéiady a upravte aifjpadré dophite seznam fipravenychéiselnych
rad.

Otevrete postupti zbyvajici agendy z nabidkyeznamya zkontrolujte a v fipact potreby
upravte jejich obsah.

Otevrete agendWzZivatelské nastaveni Uved'te zde hodnoty, kterymi serquvypini now
zalozeny doklad v kazdé agendtera pisluSna pole obsahuije.

Otevrete agendiPocatecni stavy (ta a dophte paateini stavy @ta k pacatku.

Otevwete agenduPofatedni stavy saldaa dophte pohledavky a zévazky #gachoziho
ucetniho obdobi.

V piipadt, Ze mate k dispozici databazi vaSich obchodniatned, provelte jeji import
do adresé&e Pohody pomoci povellmport agendy. Také nuZete importovat dalSi Udaje,
které mate k dispozici (n&pdatabazi skladovych zasob).

Hotovostni pokladny

Slouzi pro zapis vsech pokladen, ktertai jednotka vyuziva. Jednotlivé pokladny lze
Gc¢tovat na zvlaStndnalytické Géty, zaloZzené v agesdJéetni osnova.

Pocatecéni stav jednotlivych pokladen zadate v ageénéokladna. U dokladu zadejte
predkontaciBez, protoze zaftovani p@ateiniho stavu je provedeno v agénBocateéni
stavy Wta.

Bankovni uéty

Slouzi pro zépis vSechcti, které @etni jednotka vyuziva. Jednotliv&ty Ize Etovat
na zvlastnanalytické Uéty, zaloZené v agesdJéetni osnova.

Pocateéni stavjednotlivych &ti zadate agerdBanka. U dokladu zadejteipdkontaciBez,
protoze zattovani p@ateiniho stavu je provedeno v ageértbéatecni stavy .

Seznamy

Agendam, ve kterych definujemeehledy hodnot pro pouZiti v jinych agendaétkame
seznamy. P&tsem:

o (iselnétady — seznantiselnychiad pouZzivané pro automatickéslovani
dokladi,

* c¢lenéni DPH — seznardlereni v aktualni detni jednotce,
» strediska — pro zapisistdisek pouzivanych v aktualnfaini jednotce,

» ¢innosti — pro zapisinnosti pouzivanych v aktualnéétni jednotce,
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» zakazky — pro komplexni sledovani zakazek,
* kody bank,
* mérné jednotky,

* konstantni symboly.

Cizi mény

Agenda Cizi miny eviduje jednotlivé cizi gmy, které Ize pouzit v agendach podporujicich
praci s cizimi minami.

Prace s cizimi gnami se aktivuje v sekci Cizidgny v agend Globalni nastaveni

Meny, které chcete vyuZivat ihned, oZteazatrzenim v polMéna se pouzivaPouze takto
oznaené nény budou nabizeny v ostatnich agendach.

Pokud je cizi mina pouzita v jiné agesd(nagiklad v agend Kursovy listek¢i Vydané
faktury), neni mozné ji vymazat. V agendursovy listek mizete zadatlenni sménny kurs
nebopevny kurs platny od utitého data pro vSechny pouzivanény Jednotlivé reny se
nabizeji v tabulce pod zalozkou Kursy.

4.3 Adresar

umoziuje efektivié vytvéret, udrZzovat a vyuZzivat adrésgdbchodnich partnér

V této sekci se provadi globalni nastaveni adeead&lozky dokumeiit

Soubor  Mastaveni  Adresaf Qc"etnlctw' Eakturace  sSkady Mzdy Jzdy  Majetek Z2aznam  NapowEda

= AR S | B | 2974 L E-BF E00 K
Adresa Obchodnl Gdaje @
Fima  [ABC Audisro | ot [cZaoneissa | Keedit [ =
Jméno |, Roman Dvorsky I& 130081583 Splatno %

Ulice Palackéha 74 Cislo | 224000002 | | Ostatni
Obec 67401 Tiebis 1
Kraj ‘ysoting - | Lliet 195783960237 0300 b

% adresa { dodaci adiesa /

S KliE
Sl | ETTRER ite  DOD[v]ODB[] DEAC] P4[] PS[] PE[]

Mobil fax (B02 523 786 568 607 456 Skupiny | Uetri Zakaznik
Ernail infof@abc-audit.cz Klite ;PF
Web vy abc-audit.cz Zprava
* I_'_;; |E leélnstli E Individudini s\evy! ¥ Kontakty l ) Doklady | £ Dnlﬁ_lmenty! [ Pozramky l
X Firma Jdména Ulice Obec [ Skupiny Klice.
[ [m] m Ing. Roman Dvor_ Palackeho 74 Trehié 1 67401 [ietiZakaz . FF
2 X ABCAudtsro Daniela Pokoma
3 K ABCAuditsio Ihg. Jan Chalupa
4 [T ACO nébytkové pivk . Michal Doleji Jana Nemdy 6 Opava 1 74601 Obchod PF
a !— AginTet as Marek Svétak Linecks 323 Kaplice 38241 Zskaenik Hlidat placeni
B [T AK-Mediaa s Mar. lvana Kratk | Masarpkova nam | Jiklava 1 58601 FReklama FF
7 T Amgooas Martin Dwordéek  Trochnovska 3 Prahs 2 12000 Stawba

Inteligentni zapis adres dokladi

Tato volba automatizujeadu operaci ifp zapisu adresy dokladu. Aktivaci tohoto nastaveni
ziskate nasledujici funkce:

Automatické doplani adresy dle ndzvu firmy
Automatické doplani adresy dled
Automatické navazani adresy na Adtesa
Automatické vlozeni adresy do Adrésa
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Inteligentni vybér zaznama dle nazvu firmy a jména umoziuje nalézt zaznamy podle
nazvu firmy nebo jména zapsaného do vyhledavaat®(fFirma, Jméno).

Cislovani zakaznila
Pokud zatrhnet&islovani zékaznila, v agend Adresar se zpistupni poleCislo, ucené
pro vyker ¢isla dle¢iselnérady adresé.

Nazev klte P1 (Dodavatel)

V globalnim nastaveriMreséar. Adresd obsahuje 6 logickych kit pro oznéovani adres a
jejich pozajSi vybér. Zde uve'te nazev kife pro lepSi orientaci ve formdiaadresée.
Pokud zaSkrtnete polRodavatel Ize vyuzit kIE P1 k ozna&eni adres, které se budou nabizet
v seznamu dodavatel

Nazev kite P2 (Odbratel)
Pokud zaskrtnete pofedbératel, I1ze vyuzit kI P2 k ozn&eni adres, které se budou nabizet
Vv seznamu odivatel.

4.4 Uetnictvi
Jednotlivé detni doklady jsou do deniku automatickitavany s datem uskutesni i¢etniho
piipadu a Ize je rozdovat podle sedisekinnosti a zakazek.

Ze systému Ize vytisknout standardni sestastni zaérky v pIném i zkrdceném rozsahu a
uzivatel ma k dispozici i vSechny zakladietni knihy.

Predkontace

Urcuje zadtovani &etniho dokladu do denikuidtlkontace fedstavuje fedevsim dvoijici
Gcta, na které bude doklad s touttiegkontaci zattovan v @etnim deniku.

Prvnitadek ve formul obsahuje souvztaznéty pro zadtovani zakladu DPH. Druhy &eti
fAdek slouzi pro z&tovani DPH.

Soubor  Mastaveni  AdresaF  Ufetnictwi  Fakturace  Sklady  Mzdy  Jizdy  Majetek  2aznam  MNapovéda

I mEk s HB | - m-EFIEEK
Predkontace e
D DaL Text w UEetnim deniku
Zaklad 211000 - G04000 .- Trdba za prodej zboEf
DPH 19% 211000 -~ 343019
OPH 5% 211000 - 343005
Zkratka 1Pp Agenda | Pokladna piijemn b

#* IE I O Pozndmky I

= Agenda | Zkratka Text MO DAL

60 |7 Ostatni zévazky ez Pfispévek na Zivotni pojidténi - nedafow) 528000 325002
61 [T Ostatni zévazky f0z Pizpéwek na penzijni pojigténi - nedafow) 528000 325001
E2 [T Ostatni zévazky gz Ffizpéwvek na divotni pojigténi - dafiows 527000 328002
£2 [T Ostatni zévazky hOz Zaloha na najemne leasing. majetku 314000 F25000
[l Folladna pifien 1Pp Triba za prodej zboi 211000 E04000

£5 [T Pokladna piijem 2Pp [lhrada Fakktum 211000 31000

Specialni predkontace

Po stiskuF4 v poli Piredkontace dokladovych agend se rozbali seznaieddefinovanych
piedkontaci pro tuto agendiNevim, Ruéné a Bez.

PredkontaciNevim pouZzijte v flipadt, Ze chcete rozhodnuti o spravnémctavani odsunout.
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Po uloZeni dokladu sgdkontaciRuéné vam budou nabidnuty zaznamy deniku, do kterych
doplnite zadtovani rgng.

V podvojném detnictvi Ize pouzit fedkontaciBez na doklady bez z&tovani, tzn. doklady,
o kterych v @etnim deniku nefiujete.

Ué&tova osnova

Uctova osnova je seznanétli podvojného &etnictvi. Red zahajenim vlastnihastbvani je
vhodné éetni osnovu upravit podle geb (tované firmy. Analytické &y, pouzivané
ve firmg, je tteba doplnit. Nové dty Ize bez problérinzadavat i v pibéhu Eetniho obdobi.

Analyticke ¢lenéni provedeme nejlépe kopii zvolenéhg&iu) Upravou posledniho tkdgli a
nazvu @tu.

Typy &ta - et miZze byt typu Aktivni, Pasivni, B@avy a Nedaovy.
Druhy &ta se automaticky doplni podle&etni tidy, coz je prvni cifra Kisle syntetického
actu.

Zakladnicleneni je: rozvahové &ty, vysledkove, zawkové a vnitropodnikovedty.

Ugetni denik
Zapisy v O¢etnim deniku vytvai Pohoda automatickyiip z4pisu a opravach prvotnich

dokladi v agendach Banka, Pokladna, Interni doklady, Fgktalohové faktury, Ostatni
pohledavky, Hjaté faktury, Rijaté zalohové faktury a Ostatni zavazky.

Zaktovani do detniho deniku se provadi k datu uskotai (Cetniho gipadu dle vyplané
piedkontace v zahlavi a polozkach prvotniho dokladu.

Roz(tovani doklad

Povel umozni roztiovat aktualnfadek deniku na vid@dki.
Roz(ttovani:
* nastavte se ni@dek deniku, ktery chcete r@tdvat,
* zvolte povelZzaznam/Roztovat (Ctrl+R) ,

« do pole Céastka zapiste ¢astku, kterou chcete rostovat, a dale zapiste
zalttovani,

o ulozte zaznam&d

U polozkovych agend (pokladny, faktury) je moziémm na kazdépolozce dokladu uvest
jinou predkontaci.
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V agend Géetni denik je velké mnoZstvi tiskovych sestav,ifkdgd: Hlavni kniha, Wetni
denik, Obratovaiedvaha, vykazy tvdci iCetni za¥rku apod.

= i ) 1] Bt
Tizk Tiskétha || Sestava | a4 Wyberte tiskovou sestavu 1] b
[ (@ Veetni denik A |

Tizkama Kyocera F5-1000 :I
E] Hlavni kniha
[£] Hiavni kniha analyticky
| ] Pohyb na gétech
:] Pohyb na actech [dokladows]
[E] Obratovs predvaha
o - E] Obratové pfedvaha analyticky
K.apie 1R - [£] Obraty Gétd
o [E£] Obraty GEG analyticky
E] Rozvaha v plném rozzahu
E] Rozwaha v plném rozzahu [anglicky)
El Rozwaha v plném rozzahu [némecky)
E] Rozvaha ve ziednodugensgm rozzabu
FRozwvaha
|£] Rozwaha analpticky
!?;"] Wilkuaz zizku a ztraty v plném rozzahu
E] Wilkaz zizku a ztraty « plhém rozzahu [anglicky] b
£ | >

Draturn tizku 502.08.2005 |

(|

£

1]

Ll&etni denik obsahuifcf v§eéhn_l,l wybrang zalittovans pripady.

M ahled ] [ “Watizlonout tigk ot e Storno ] l M apovéda

Dai z prijmu
Tato funkce se pouZziva k vystaveni podklado giznéani dag z péiijmu.

Vypocet dark miZete provést kdykoliv v fibéhu &tovani. Vypd@et nema zadny vliv
na zadtované doklady, Ize jej kdykoliv opakovatied vystavenim ifiznani zkontrolujte
Udaje v agentlLegislativa.

Saldo

Saldokonto sleduje vynulovaséstek strany MD a D uvitijednotlivych skupin sparovanych
dokladi. Pro tyto w@ely program vybere detni gipady na dtech, které maji v detnim
rozvrhu zatrzenu volb8ledovat saldokonto

Saldo niizete ovlivnit zadanimdkolika parameii:
» sestavit k datu,
» sestavit kumulovahpo dokladech,
» odstranit zdznamy vyrovnaného salda,
e parovat dle parovaciho symbolu,

« pérovat dle parovaciho symbolu@ |

Analyza
Tato agenda slouzi k vytkéni a tisku uzivatelsky definovatelnych figaich analyz.
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Agenda obsahujefjpravenou analyziCash flow, ktera je pehledem o pefznich tocich
organizace a je vyzadovana v &@e Eetnich jednotek podléhajicich auditu. V programu se
pouziva nefima metoda vypsiu.

Pocateéni stavy (¢t

Poiateini stavy salda

PouZijeme v fipadt, Ze chcete mit detailniighled o saldu z r¢jSich doklad.
Do prislusnych agend(prijaté a vydané faktury, ostatni pohledavky a zayprlcné zapiste
nezlikvidované pohledavky a zavazky. die predkontaciBez. Kazdou pohledavku a
zavazek zapiste jeStdo agendyPocateéni stavy salda Tim zajistite z8eréni do sestavy
Saldo. Obdobr zadate tast&€né uhrady uskut®éné v minulosti.

Potateini stavy @dta
Zapisujeme p&ateni stavy @ta k patatku (Eetniho roku. Zapsané zaznamy se objevi
na z&éatku (Eetniho deniku s viditelnym oz&enimPo¢atedni stavy ti.

Vychozi stavy dti

Tuto agendu pouZijete pouze Vigac, Ze pechazite na detnictvi Pohoda v jibéhu
Gcetniho roku. Zapsané zaznamy se objevi nétka (Eetniho deniku s viditelnym
ozna&enimVychozi stavy &ti.

Vykazy minulého roku
Tato agenda umdhije vyplnit stavy vysledkovychétii minulého @etniho obdobi prodgly
tiskové sestavyykaz ziski a ztrat.

Uzawérka
Uzawrka Wetnictvi se provadi po ukoéeni Eetniho obdobi.
Jejim cilem:
» je zkontrolovat spravnosttovani provadného v piibéhu roku,
e pripravit prevod &etnich udaj do roku nasleduijiciho,
» doplnit tdaje patbné pro vypéet daiového zakladu da&re prijmu a
» zkompletovat tiskové sestavycené k uschox
Provede uzaeni (&ta.

Doklady vytvaené @etni uza¥rkou mizete kdykoliv zrusit.
Vyvolejte znovu detni uzavrku, vyberteZrusSit p Fevody zistatka a potvite.

Podrobné nastaveni

V sekci Zauétovani v agend Globalni nastaveni miZete nastavit parametry zadvani
prvotnich doklad do (tetniho deniku.
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$4 POHODA Premium - [Glob&lni nastaveni]

Mastaveni Adresaf  Ufetnickvi  Fakburace

Sldady Jizdy Majetek  2aznam  MNapovéda
P e | | | B2y | 2974 L E-BF Q00K
M aztaveni @ Zaddtowani Texty v GEetnim deniku
Logo Daturn Uéetniho pripadu Pa ulaZeni dokladu je automaticky
Adrezal odvozovat od zd. plnéni provedeno jeho zaicdtovani do déetniho
Daoklady ; 5 deniku die wpplnéné predkontace.
Cizi méry ?;r:tgriﬁoo:ifgg{?nzrl:faci Testy wytvafenich zaznamd denilu se
. . piesezmou 2 textl zdrojosich dokladi.
Likvidace DUPJUD'§P wpdane a prijate Dal3i moZnosti je plait texty 2 predkontac.
Dané zalictovavat kladné
Pohledaviky Polozky ‘Uhrazena zaloha’ Zaikrtnéte agendy. kterg do iéetriho
Zéavazky it et S deniku wiodl texty zvolenich predkontaci.
r%ltldaﬁ Pied nazwy Efedkrovnzaci Pohledvky []Banka
hzdy 2 zobrazovat Efsla Gt [1Zavazky [ Intemi doklady
Maijstek Zaokrauhleni [ Pokladna
Uétovat zackrouhlen
h klady h43000
Winasy E45000
+ x|
* Firma Jméno Ffiimeni
1| Jan Mawdk
4.5 Fakturace
Zahrnuje komplex&icely cyklus ndkupu a odbytu.
Od poptavky postupujeme igs nabidku zboZi, objednavku, zalohovou fakturaci

az po vywétovani uhrazené zalohy ve faktla fipadné nastavenftipazu k thrad.

Prijaté a vydané objednavky

AgendaP¥ijaté objednévky slouZi pro evidenci objednavek nasich érdel.
AgendaVydané objednavkyslouZzi pro vystavovani vlastnich objednavek.
Textova objednévka jednoducha bezpolozkova.

PoloZzkova objednavka jednotlivé polozky Ize zapsattng nebo je vlozit ze skladu.

Likvidace objednavky

U polozkovych objednavek iiete sledovat, v jakém mnozstvi jiz byly jednotlp@lozky
dodany a zda jiz byla cela objednavkdizgna.

Priznak Vyizeno

Navic miZzete objednavku ¥dit ru¢né i bez dodani zbozi prdastnictvim povelwyi¥izeno

z nabidkyZaznam. Friznak Vyizeno ma vysSi vahu neziqznakDodano

Ptiznak Dodano

Za dodanou povaZzujeme objednavku, ktera byla plozena do pokladniho dokladu, faktury,
piijemky nebo vydejky progtdnictvim povellPFijaté neboVydané objednavky.

Rezervace skladovych zasob

Skladové zasoby zapsané #ijgté objednavce frete danému odbateli rezervovat pomoci
poveluRezervovatz nabidkyZaznam. Rezervovat izete vzdy jen celou objednavku, nikoli

jednotlivé poloZzky. Rezervace nastavi na objednguéenak Rezervovanoa v agend

Zasoby u prislusnych skladovych zasolfigie rezervované mnozstvi do pdRezervacea
odeite jej z poleObjednavky.
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Vydané faktury

Formul& faktury umozuje zapsat veSkeré Udaje textové fakturyi. Zpisu polozkové
faktury se nevypiuji ¢astky ve formulf, ale gimo v polozkach — na formuiase objevi
souet €chto polozek.

&% POHODA Premium - [Vydane faktury]

Soubor  Mastaveni  Adresar Cl_c"etnictvi Eakturace Skady  Medy  Jizdy Majetek  Zaznam  Napovéda

LA g R | Bey | 2974 - E-EBS SE0 R
Faktura Odbératel DE.
Tup | Datum wpstaveni |02.08.2005 ~ | Fima <5 | x |

- ~ Datumzdpikéni 02082005 % | Jméno
i >
Cisla 280100011 X 02.08.2005 % | ljce
_ Diaturn splatosti | 16.08.2005 Obec =l
War sym. -
b v Predkontace | 3Fv x| o P F— - |
S Clenéni DFH up v % adresa 4 dodaci adresa /
Test Fakturujeme Wam zbodi die ¥ adi objednévky: Lislo obj. : Ceny e
| | Datohj '
Castka _tE OFH Celkem
| 000 0,00 000} Forma pfikazem | Stfedisko
000 e 0,00 0000 [get KB ¥ | Cinnast
000 0.00  Konstsym. | 0308 ¥ | Zakazka
* | 7 I B Palozky Fakkury I @ Zaictovani i 18 Likvidace I 3 Doklady I [ Poznamky
# Cisla | Datur: | Splatno | Firrna | Jrméno Celkem K. likwidaci
1 O 230100007 300604 14.07.04 JiF Batla Jozef Stéblo 2497400 2597400
2 [ 250100001 30.01.05 130205 INTEAK spol s o Cravid J ansky 4339300 0,00

Novou fakturu Ize zalozitémi zpisoby:
* pouZzitim Sablony,
» kopii nebo

* vlozenim nového zdznamu.

Vlozte novou fakturu klavesdiNSERT & =

Faktura méaradu poli pedvyplrgnych dle nastaveni. Polefedkontace a Clenéni DPH,
piednastavené v agehdJZivatelské nastaveni, ziite dle poteby. Datum vystaveni se
vypini automaticky dle volby Nabizet poslédpouzité datum v agewtdNastaveni/
UZivatelské nastaveni. Stéjak i datum zdanitelného @ni, které rozhoduje o Eazeni
faktury do giznani DPH. Datum splatnosti je vyplreno dle nastaveni (Ize d&nit
dle poteby).

Zapisujete-litextovou fakturu, vloZte fakturovanéastky gimo do sekc€ astkaformulée.

Zapisujete-li polozkovou fakturu bez vazby na sklad, aktivujte stiskem klava&sT+P
poloZzky faktury a zapiSte nazev, q@d, cenu, sazbu DPH jednotlivych poloZek igpadre
dalsi udaje.

Zapisujete-lipoloZkovou fakturu s vydejem ze skladu, stigknALT+F, ¢imZ se penesete
do pole firma a vyberte adresu z adfesAdresa se vlozi do faktury spolu s dalSimi udaji.
Jednim z nich je i Typ cen, ktery rozhoduje o cénfakturovanych skladovych polozek.
Poté stiskiite CTRL+S a vydejte polozky ze skladu (viz nagaa Vyker skladové zasoby).
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Pokud chcete na faki vyltovat dive proplacenou zalohu, vloZte specialni polozku
pro odpolet zalohy pomoci povelu Zaznaxélohové faktury resp. Odpeet zalohy
(viz napovda Odpget zalohy).

Stiskem klave<€trl + Enter [&E ulozte fakturu na disk.

viv s

do textu Dobropisu nebo Vrubopisu.

Likvidace — Uhrada faktury se zapisujéippo do agendyBanka nebo Pokladna, zalozka
likvidace v agend Faktur zobrazi identifikéni Udaje doklafl, kterymi byla hrazena tato
faktura.

Povel Likvidace bez vazby umoziuje zlikvidovat pohledavku nebo zavazek bez vazby
na Eetnictvi.

Povel nabidkyzaznam umozni doklad:
e stornovat,
» zaokrouhlovat,
» dobropisovat,
» pridat slevy,
* penalizovat,
* vyrovnat DPH,
* vytvorit fakturu z jiného dokladu,
* odpcitat zalohy.

Vydané zalohoveé faktury

V této agend evidujeme pohledavky typdalohova faktura a Proforma faktura. DalSi
typy se zapisuji do agend Vydané faktury a Ostathiedavky.

Vydané zalohové faktury maji zvlastni vyznam prétgg DPH, protoZe nejsou iaavym
dokladem. Zdanitelné p¢ni vznika az v okamzik zaplaceni zalohové faktudioatelem.

Od 1. 5. 2004 vznikaip prijeti platby povinnost vystavit do 15 dlmlaiovy doklad a fiznat
DPH i p‘ed datem zdanitelného ghm.

Danovy doklad k uhragl zalohové faktury vystavite préstnictvim poveluvystav daiovy
doklad, ktery najdete v mendaznam, nebo ho vyvolatefps pravé tléitko mysi na zalozce
Likvidace.

Ostatni pohledavky

Agenda programu Pohoda, do které zapisujeme polkgdaKrome pohledavek,
které nevyplyvaji z fakturace zde evidujeme pohkegtasici FU — preplatky zaloh na da
z piijmu, nadnérny odpa@et DPH apod.
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3% POHODA Premium - [Ostatni pohledaviy]

Soubor  Mastaweni  Adresaf  Oetmictwi  Eakturace  Skady  Mazdy  Jiedy  Majetek  Zéznam  Mapovéda

i RESkl ae = -L EH-BEF 200K
Dsztatni pohledavka Odbératel (G
Typ Pohledavka Daturmn wystaveni |10.02.2005 | Firma % ;-['jfev.;. as > '

; ! D aturn 2d. plnéni :1D.D2.2IJDE W Jméno Vi Fulich Dbt
el Plped 10022005 | Ujce  |Bubsnska 17
- _ Datum splatnosti [ 24.02.2005 & | qpoc 117000 Praha 7
‘;‘?"S?"" : Predkortace | 10p « | IE/DIE 75082103 007-7E062103 ¥
R Clenéni DPH 1IN v %_adiesa f dodaci adresa /
Text ;i:'ronéiem skladovacich prostar Cislo obj,
. | Datobi
Castka ) R DPH Celkem )
| | Foma | piikazem ¥ | Sifedisko | |
Cléet | KB X Ciiriost x
b7 32I],I]I]I Kaonstsym,. | 0308 ¥ | Zakazka o

* | i i E Polozky dokladu i B Zadctovani I B Likvidace i ] Daklady_i [ Poznambsy i

i [ Eisln Diatum. Splatno Firma Jméno . Celken K likvidaci [
1 [ 250900001 10.02.05 Difevo az, Jifi- Kulich BV 320,00 51 338.00

Prijaté faktury
Formul& faktury umo#uje zapsat veSkeré Udaje textové faktury.

Pti zapisu polozkové faktury se nevyipji ¢astky ve formulf, ale @gimo v polozkach —
na formuldi se objevi soket €chto polozek.

Novou gijatou fakturu lze také zalozit pomogiouziti Sablony, kopie, vloZzeni nového
zaznamunebona zéklad jiného dokladu (prijaté objednavky).

Vlozte novou Fakturu klavesdMSERT. =

Faktura maiadu poli pedvyplrenych dle nastaveni.Pole Cislo nabizi evidetni &islo
nastavenéiselnérady (Ize znnit).

Do poleDoklad zapistetislo uvedené narjjaté faktue. Program kontroluje, zda nezapisujete
podruhé stejny doklad.

Pole Predkontacea Clenéni DPH, piednastavené v agehdlZivatelské nastaveni, 2iite
dle poteby.

Zapisujete-litextovou fakturu, vloZte fakturovanéastky gimo do sekcé€ astkaformulée.

Polozkova faktura bez vazby na sklad aktivujte stiskem klave&LT+P polozky faktury a
zapisSte nazev, @et, cenu, sazbu DPH jednotlivych polozekipadre dalSi udaje

Pokud pouzivate sklad a zapisujete polozkovou fakte skladovymi polozkami, stiske
CTRL+S a vyberte polozky ze skladu.

Pokud je na faktie vyttovana dive proplacena zaloha, vlozZte specialni polozkuoglpaiet
zélohy pomoci povelddznam / Zalohy {/iz napowda Odpdet zalohy).
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Ostatni zavazky

Ostatni pohledavky je agenda programu Pohoda, dwé kizapisujeme pohledavky,
které nevyplyvaji z fakturace (platby zdravotniheoa. pojisni, splatky leasingu ad.).

8% POHODA Premium - [Ostatni zavazky]

Soubor Mastaveni  AdresdF Ofetnictyi  Fakturace  Sklady  Medy  Jizdy  Majetek  2éznam Mapovéda

S R IR RRE S | B2 L E-B9 00| R
Ostatni zavazek Dodavatel @
Tup Zavazek Daturm zapisu 19012005 v | Fima @ { Qkofih a. s B

£ _ Datum odpodtu (01092005 Jméno \Jan Barta

. - |

Cislo | 251800003 % | 00| 01.09.2005 | |llice |Masarykava tfida 15
| Datum splatnosti | 01.03.2005 » | gpe. 1100 00 Praha 10

Draklad
Varsyri (23MODO0T | Predkontace | bz ¥ | IC/DIC 18876630 CZ1BATEGI0 =
Par.spm. Clenéni DPH PO X
Text .Leas.i.ngové S|.3I;:‘|-t.ka - Bkoda Octavia | Déet 1258?9504 0100 "
Soutet poloZek  +% e Cokem  Foma | pikszem | :

Pikaz Stiedizko

Spec. sym. Cinnost

10 915.00|  Konstspm. | OF5S ¥ | Zakdzka

* I i l E Polozky dokladu I B Zadckovani l @ Likvidace I 8 Dokady l [ Poznanmky l
# | Datum | Cl’sl_o Doklad | Splatno | Firma | Celkem Klikvidaci |
1 _i‘ 19.01.05 251300007 01.01.05 Skofina s, 10 915,00 0,00

4.6 Sklady

Program umoiuje zaloZeni libovolného mnoZstvi skiadDrganizéni struktura se definuje
v agend Clenéni sklad.

Cenova struktura se definuje v agendBebdejni ceny a Cenové skupiny.Jednotlivé karty
zasob se eviduji v agehdasoby.

Program pracuje hiise vSemi sklady najednou, nebo s vybranym skladgkonomicky
systém Pohoda umiidje vedeni skladové evidence v podrobn#gemeni podle jednotlivych
druhi zasob. PouZivd metodu vaZzenéhinpiru a v &etnictvi Ize zvolit dtovani zgisobem
AiB.

Zasoby se na skladeviduji v pdizovacich cenach, program rozjftava vedlejsSi naklady
parizeni podle podilu ndkupnich cen jednotlivych drahsob v dodavce. Umidje ke kazdé
dodavce vedlejSi ndklady zadat i dodate Skladové ceny automatickygpaite.

Ubytky zasob ze skladu se usktifgji v paizovacich cenach, ve kterych je material
evidovan. Nakupni ceny stejného druhu zasob séb&lpu casu néni, a proto se #ni i jeho
ocereni. V ceském detnictvi lze zmdnu cen P vydeji postihnout déma odliSnymi
metodami: metodou vazenéhaipkru a metodou FIFO (tu vS8ak POHODA nepodporuje).

4.7 Personalistika a mzdy

Jednotlivi zamdstnanci, jejich pracovni palry a veSkeré podklady pebné pro vypoet
mzdy se zapisuji do agenégrsonalistika

Odtud se také provadi z#advani zaloh na mzdy poveleauétovat zalohy a Roéni
zuctovani zaloh
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Veskeré udaje ja¢ba pelive vyplnit a vzdy znovu zaktualizovat a zkontrolopétd kazdym
mésicnim zpracovanim mezd. Upravu jeelia provést ied zpracovanim mezd asice,
od kterého zmna plati. \étSinu vyp@ta pii zpracovani mzdové agendy provadi program
automaticky.

Zaméstnanec I Pracowvni pomér | Pojisténi | Doplikowé ddaje Adamek JiFi
Adreza Ozobni Odaje 1G]
Jméno Jifi Diaturn narozeni | 20.06.1963 Oeobni Sizlo | 20001 4
Pfijmeni  |[Adamek bizta narozeni Jiklawa Fodné &i=lo  |EB0E20/6541
Rozena M arodnozt ceska Cizlo OP HF 6547873

Statni prisiugnost Telefon RE9 632 524
lice Kaormenzkého 15 [Idsie o cizinci YzdElani stfedofkolské
Obec 586 07 Jiklava 1 Pahlayi M3 | Obecné
) g S Shredizka JIHLAVS >
Uet E55090 0800 ¥ = snaty w0
Specs 12312 Rodn z0&tavani z&loh

Spolednik zamésthavatels [ Souklas s uwadénimBE [

* I i I B Dané a pojistnél = SréEkyI = Nepf“ﬂ:omnostl [ Pozniamky I

s Prijmeni Jméno Farazenl Dirub mzdy Sazba Zéaloha Diovolena
1 O Jifi prodavad M&zicni 10 000,00 1 500,00 20,00

2 | Dwofék Pavel truhlaf [kolows 500,00 0,00 20,00

Personalistika
Zamestnanec— v tomto formul& se vyphuje adresa a osobni Udaje Zatnance.

Pracovni por&r — formul& obsahuje Udaje o druhu a dobrvani pracovniho po#énu,
pracovnim z#azeni zaréstnance, velikosti Gvazku a délce pracovni doby.

Program poita da ze mzdy samostatu kazdého pracovniho p&n.
Mzda obsahuje Udaje rozhodujici oigobu vypétu mzdy, jeji vySi a zjisobu Uhrady.

Do poli Dovolena a Stara dovolenazadejte Udaje o naroku zasthance na dovolenou.
Prémie % miZete zadat procentni sazbou a pewtasikou.

PojisS&éni — formul& obsahuje Udaje o zdravotnim pajist

Doplikové udaje- slouzi k zadani informaci, které se pouzijiskavych sestavachiBlaska,
Odhlaska zawstnance k pojighi, Potvrzeni o zadstnani a Zapsovy list.

Danrg a pojistné— zde s vypluji veSkeré oditatelné polozky a Udaje o &gobu zda#ni a
odvodech pojistného. V poliyp zvolte ze seznamu Udaj kigluSnému zagstnanci.

SraZzky— zde se uvedou platby, které se maji proplacetzty zanistnance.
Nepfitomnost— zde se zapisuji ndppmnosti zamsstnance (dovolena, nemoc apod.).
Zuctovani zaloh- touto funkci provedeme z&dvani zaloh na mzdy vSech z&stnand.

Urazové pojidini — touto funkci provedeme vypet a zadtovani zakonného pojisii
odpowdnosti zamstnavatele za Skoddigracovnim Urazu nebo nemoci z povolani.

Ro¢ni z&Etovani zaloh DzP- touto funkci provedeme doi z(Etovani zaloh na daz pijmu
vybranych zaréstnand, u kterych je zasSkrtnuto poRoéni zu¢tovani zaloh.

Pot'ebné Udaje zapiSete do tabulbgné a Pojistné.
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Mzdy

Agenda poitd a eviduje jednotlivé mzdy pracoviila stim souvisejici odvody dani a
pojistni. Zavedeni mezdprovadime povelerMzdy / mésic zalktovani mezd do detnictvi

povelemZaznam / Zalué&tovat mzdy.

Hruba mzda- obsahuje oddilgaméstnanec, Nahradya Priplatky .

Hrub mzda Iffisté rnzda |

Zlatuika Marek Ing.

Zamestnanec Mahrady Priplatky (&
Dovolena d 152000 Frestasy h. 0.00
Swatky d 0.00 Odprac. zwatky h. 0.00

Patet jednic Placené valha d. h. 0,00 Jing % priplatky h. 0,00

t&sitni zazba Meplac. volno d. h. Prostiedi h. 0.00

Préimémg widélek Meomluveno d. h. Préce v noci h. 0.00
Memaoc d h. Jiné priplatky h. 0,00

I Esic leden Wijenské cvideni d h. 0.00 Zd. rdbrady

Rk 2005 Zakl. vaj. sluZba d. :

K.alendarn dry H Materska doval. d

Statni v atky 0CR d Ds‘ub.nl' ohodnoceni

Pracovni diy Fizile

I 8.0¢d) Omluy. abzence k.d. DEF'|atk.'r' L
Yylougens doby k.d. Pfizp. na Zivotni poj.

Zakladni mzda Ffizp. ha penz. paj.
Odpracovano 194. h. HRLEA MZD4 Im

* |3 | [ Poznamky I
k3 MEszic Rok Zaméstnanec Odprac.hod. | K& hrubé mzda K& Eizta mzda
1 |[C leden Zlatugka Marek Ing. 152,00 23853.00 22 235.00
2 [T leden 2005 Wetefowd Markéta 163,00 4 000,00 3400,00

Cistd mzda— obsahuje oddilyZvyseni zéaklady Socialni pojis&ni, Zdravotni pojistént,

Odpocitatelné polozky, Dan z piijmu a Mzda.

Hrubé mzda  Cistd mzda I

Zlatugka Marek Ing.

Zvipgeni zakladu Odpocitatelngé polozky tdzda
Zd. nahrady Mezdan. zaklad 170,00 Hruba mzda 23853,00
Zd. nahr. naturalni Mezdan. rodina 500,00 CISTA MZDa, 2223500
Mezdan. inrval. 0.00
Sacidlni pojisténi DOatatni
Féaklad 29953 00 PFIDCIHQEJHI ozvab,
O Diarh 2 piim
;am:&&:nanel: | ??2?22 4 el Nezdaniteln% nE:lhlacI_l.J
amestnavatel . Zd. néhr. naturaind Mezdanitelné nahrady
Zdiavotni pojiEtént Zaklad dane 2255000
Zsklad 29853,00| ~ <Alohanadan Srazky 1500,00
Uprava Dar;":',w 'bvnnus’. . Zéloha
. Roéni z0Ctovani DOPLATEE. 20735,00
Zaméstnanec 6T ey G B i
. vladtni sazba dané atunn
amesinavatel HELI0 o depsal prolagen Zatittovéng 12.02.2005
* | I [ Poznamksy I
kS Mesic Rok Zameésztnanec Odprac.hod. | K& hruba mzda K& Zigta mzda
1 |[T leden Zlatugka Marek Ing. 152,00 29853.00 22 235,00
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Zauc¢tovani mezd— pravodce pro zattovani mezd umaije provést hromadné z&avani

mezd vSech za#stnand za zvoleny nisic nebo v fipad potreby zadtovani mezd zrusit.
Toto zawtovani se projevi v agendadPokladna, Ostatni zavazky Interni doklady a

v Ugetnim deniku.

Nastaveni mezd

V agen@ Globalni nastaveniv sekciMzdy 1 zkontrolujtecisla Gtia a variabilni symboly
pro odvody dani ze mzdy a pojistného na socialbézpé€eni. Dale zadatéadu dileZitych
Gdaji (den vyplat, nezdanitelné nahrady, procentiplatky, korunoveé fiplatky, obec soc.
pojistni). V sekciMzdy 2 zadejte pedkontace pro za&tovani mezd, dani a pojistného a
piipadre i dalSi udaje tykajici se penzijnih@ipmjisténi a Urazoveho poji&ti zangstnand.

M astaveni é.NDw zanan I:I'-'Ser'::'I:I zamestnanci Predkontace mezd spolecniki
Logo . Zaloha / doplatek 3Py & Zaloha / doplatek, aPv u
ggrﬁz‘l Hrubé mzda 7lnt X Hrubé mzda Blnt X
Cizi mihy Zéloha na daf 2 piiim 50z X Zéloha na daf 2 piijm a0z X
Zaditovani Daf z pijmd zvl. sazbouy | 502+l - Daf z piijmi zvl. sazbou | 302l -
Likvidace S oz - i g0z -
Dlans Soc. pojiEténi zam. Soc. pojigténi zam.
Pohledéwky Soc. pojigténi firma alz b Soc. pojigténi firma alz b
EE;"‘ZZ}W Zdr. pojisténi zam. g1z X Zdr. pojisténi zam. a0z X
E| o ey

bz _|,|1 Zdr. pojigkéni firma alz b Zdr. pojigkéni firma alz b
M ajetek Oztatni predkontace [razoveé pojiténi zaméstnanc

Penzijni pripoji#téni elz b Pojiffowna  |K.ooperativa, pojiffovna, a.z.

Zivotni pojisténi elz i (et 40002-50404011 o1a0

[lrazové pojisténi clz ¥

Sazba 4.2 k.zym. [ 3558

Velké mzdy — nutné zatrhnout volbWelka organizace v sekci Velké mzdy v agewad
Globéalniho nastaveni, daplie se Ciselna fada davek Predkontace mezd — analytika.
V agend Zdravotni pojiStovny zadejte Udaje o vSech zdravotnich pujidach,

u nichZ jsou vasi za#stnanci pihlaseni. Slouzi pro vyt¥éni gikazi k uhrad a pro tisk

vykazi, které jste povinni poji®vnam ngsicné zasilat. Obdobhzadejte udaje o Zivotnich
pojistovnach a penzijnich fondech.

4.8 Kniha jizd

Vydaje na dopravu siltihim motorovym vozidlem jsou upraveny zakonem o caaiijmi.
Podle § 24 odst. 2 pism. k) se vypbvydaji na dopravu sil@nim motorovym vozidlem
vypocéte odlisrg pro vozidla zahrnuta v majetku poplatnika nebeonpjmu (firemni vozidla),
a pro vozidla nezahrnuta v majetku poplatnika (somié vozidla).

Do agendy Evidence vozidel zapiSte vSechna vozildialy zapisujte do agendenik jizd.
Na konci roku si vytiskéte pro kazdé vozidlo sestawiniha jizd z agendyEvidence
vozidel.
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Firemni vozidla

Firemni vozidlo je siliini motorové vozidlo zahrnuté v majetku poplatnilebam vozidlo
v pronajmu. Tiskova sestava Kniha jizd, kterou skmiete z agend¥vidence vozide)
ma u firemniho vozidla pouze eviden charakter a slouZzi jako podklad pro fisantiad.

Soukroma vozidla

Soukromé vozidlo je sildni motorové vozidlo nezahrnuté v majetku poplatnavypoctu
nahrady soukromého vozidla se vyuzivaji udaggendy Legislativa.Vyslednou nahradu
program vypeitd na tiskové sestévKniha jizd, kterou vytisknete z agendigvidence
vozidel. Nahrada nesnizuje stav génich prostedki, proto ji na konci roku zatujte jednim
zapisem do nepénaniho deniku (v deove evidenci) nebo internimi doklady déetniho
deniku (v @etnictvi).

Pred vlastnim zadavanim udaflo agendylizdy je nutné vlozit vSechny piabné Udaje
do agendyVozidla, zaznamy oridi¢ich do agendySeznam¥idi¢a a aktualizovat udaje
v agend Legislativa.

4.9 Majetek
Zapis majetku

VloZzte novy zaznam klavesdusert. = Ri vyplhovani formulée postupujte
po jednotlivych polich klavesotiab. Typ je pledvyplrén na HM, znéite, pokud zapisujete
NM, DDHM nebo DDNM. Cislo je predvyplrgné dle nastaveni. Pokud vyhovujéesuite se
klavesamiAlt+D na pole datum. Pokuderlvyplrené Cislo majetku nevyhovuje, zvolte jinou
¢iselnouradu po stiskir4 (mysi).

Data porizeni a z&azenijsou vyplréna na dnesni datum.

Pokud ponechate &bdata shodna, program vygeneruje majetkovou opezaeizeni.
Pokud budou data rozdilna, program vygeneruje k@jét operace fzeni a zéazeni.
Chcete-li @tovat o pdizeni i v prvnim pipac, zapiSte tuto operaci ¢o¢ do tabulky
Majetkové operace Chcete-li td’ zapsat pouze pizeni a majetek #adit pozdji, smazte
Datum za@azeni (stiskem Shift+End a Delete) Po stiskuTab uved'te porizovaci cenu
majetku do pole Cena. Po stiskab uved'te nazev majetkudo pole Nazev.

Zpuasob odpisuje predvyplrén na Rovnorérny, znente dle poteby.
Odpisova skupinaje predvyplréna na 1, zréite dle poteby.
Uplatnény odpisje predvyplren na 100%, zimte dle poteby.
Chcete-li pouzit &etni odpisy, zvolt®lan G¢etnich odpigi.

Chcete-li evidovamisténi majetku, zvolte je v dalSim poli. Déle inete zvolitStrediskoa
Cinnost.

Stiskem klave<€trl+Enter ulozte zdznam.

Dlouhodoby majetek

Agenda Dlouhodoby majetek slouzi k evidenci dlouhodobého nehmotného a hnhatné
majetku etrg soubofi movitych \&ci, k automatickému vy@tu a zadtovani daovych
odpidi a v (Eetnictvi volitelrg i Gcetnich odpis.
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AgendaDlouhodoby majetekumoziuje evidovatsoubory movitych \ci, a to od okamziku,
kdy v poli Typ zdznam majetku zvolite hodnoouboru HM. K vytazeni majetku jako
celku slouzi poveVyradit z nabidkyZaznam.

Dlouhodobi majetek Mastaveni roku (3
Typ Hid w | Daturn pofizeni Zpizob odpisu H zpchleni W
Cizla 2300002 * | Datum zafazeni Odpizova skupina Sk.2 W
Fofizen | Koups w | Pofizovaci cena plathéng odpis 100 % rocniho odpisu
Mazev | Stojni zarizeni Plan Zivotnost r.
WLzt Umizténi | Dilna E Stredizko | QLM &
Clenéni E Cinnost E

* |57 I E PoloZky su:-ul:u:urul B Majetkové operace | B Danove deisyl E (icetni deisyl [ Poznamky

¥ Larazeni Cizla M &zes Cena Liztatek Wufazeni
1 [T 240203 Z3MO0001  Poditad Intel 3400 MHz, 512 MEB FlaM. 1 78 638,00 13534.00
2 | Rl 2200002 Stojni zafizeni 275 000,00 ¥E 388,00

Majetkové operace

Operace provamé s majetkem:
* Pdizeni — majetek byl gzen, ale zatim se neodpisuje.
e Zarazeni — majetek byl ¥azen do uzivani a od tohoto data s#r@odpisovat.
» Technické zhodnoceni
» ZvySeni ceny
e SniZeni ceny

Danovy limit — vyplite v gipad, Ze je pro majetek zakonem stanovena maximalrd jefio
vstupni ceny nebo zvySené vstupni cenyé@ynceny majetku provedené nad limit se projevi
pouze vUuéetnich odpisech v dainovych odpisechse k &mto znménam ceny nejhliZi.
Technické zhodnoceniprovedené nad davy limit neznéni vstupni cenu, ale uplatni se
pii vypoctu odpisu % nebo koeficient pro zvySenou vstupmiucdaiovy limit nesmi byt
zadan s pozgim datem, nez je datumiaazeni.

Vytazeni pedmetu ze souboru movitychéei. Pozn.: viazeni celého majetku se provadi
povelemzZaznam/Vyiadit.

Danovy odpis— vklada se automaticky po uloZeni neboéminodpidi v tabulce Daové
odpisy. Tabulka obsahuje gob odpisu a Odpisovou skupinu.

Ucetni_odpis— vklada se automaticky jako rozditetniho a daového odpisu po ulozeni
nebo znéné odpigi v tabulceUéetni odpisy.

Pozn.: Wetni odpis je v této tabulce sfign jako rozdil detnich a d&ovych odpis
z prislusnych tabulek. Po z&bdvanidaiovych odpig na daovy analyticky @et a @etnich
odpidi na nedaovy analyticky @et dava sotet tohoto syntetickéhoctu sumu pozadovanou
v etnich odpisech a zé&vani je tudiz spravné.

V agen@ Globalni nastavenimuzete zvolit zattovani do deniku po jednotlivychésicich
nebo jednou rné celkovoucastkou k poslednimu dnéétniho obdobi.
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Odpisoveé plany

Rozpis pro jednotlivé roky udde do tabulkyOdpisovy plan Vypocet (Eetnich odpig
dle odpisovych plainzavisi na tom, zda j&@ neni v agend Dlouhodoby majetek vypIinéno
pole Zivotnost.

Pole Zivotnost neni vypInéno: do sloupce Ret obdobi zadejte pet let, za ktera chcete
Gcetrg odepisovat procento z fipovaci ceny majetku uvedené ve sloupci Ponsouet
hodnot v poli Porér vynasobenych gibeem obdobi (celkové odpisové procento) bl oyt
za pFislusny Odpisovy plan roven stu procent.

Pole Zivotnost je vypInéno: sloupec Peet obdobi v tabulce Odpisovy plan nema vliv
na dobu odepisovani, ktera j&ema Zivotnosti majetku.

Vyiazeni majetku
Slouzi povelVyradit z nabidkyZdznam, zadejte datum Wazeni majetku a zvolte procento
uplatreného odpisu s ohledem na legislativni Gpravu platncoce vyazeni.

Vyrazeni majetku @

Yoplfite datum a zpiisob likvidace. Vyfazen) majetek bude pfi
ukonéeni danoveho roku wifazen z ddetnicky,

Daturn  |04.08.2005 +

Odpiz  |Odpie 0% w

Zplisob | Likvidace po skonéeni doby odepizovani v

ak ] [ Stoma ] [ Mapovéda

Drobny majetek

Drobny majetek, jehoz pizeni jste zaktovali donakladi v agend Pokladna neboBanka,
muZete také zapsat do tétéepledné evidence. K ygzeni slouzi PoveVyradit z nabidky
Zaznam. Datova uzawrka vyrazeny drobny majetek nigmese do dalSiho roku.

Chcete-li drobny majetekdpisovat, zadejte jej do agend®louhodoby majetekjako Typ
DDHM neboDDNM.

Leasingovy majetek
Agendaleasingovy majetekznané usnadni zatiovani pronajatého majetku.

Pti vloZeni nového majetku se vyvolaipodce, ve kterém postuprzadate vSechny petoné
Udaje. Programijpravi splatky podle splatkového kalenelgpro celou dobu ndjmu a postara
se 0 vypdet daiove uznatelnych naklad

Zapis leasingového majetku spustite klavesusert.i2) Objevi se Rivodce zavedenim
leasingového majetku. Zvolt€yp leasingu,datum zarazeni do pole Uplatnit procento,
podle kterého dojde k vyptu daiové uznatelnych nakladz leasingového majetku.

Po stisku tlaitka DalSi se objevi strana, kde se vyplni Udaje tykajicalsentace dalSi pole
Limit pro dan z pFijmi slouzi k zadani horniho limitu vstupni ceny. dte celkovy pdet
leasingovych splatek bez akontace a vyberte sprapiaékové obdobi. Zadejte datum prvni a
druhé splatky.
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Dale musite it typ vypoétu:
» casow rozliSit akontaci vetne splatek,
e caso\ rozliSit pouze akontaci,
* vytvorit splatky,
» casow rozlisit pouze akontaci, splatky nevyteaa
« uplatnit vydaje ¢etng akontace bezasového rozliSeni.

Pokud byla vypltina akontace zatrhnete povel generovat prvni splgikegram vytvei
automaticky pro akontaci doklad do agendy Ostaéivbizky. PolePiedkontace a Clenéni
DPH budou vyplgny v agend Globalni nastaveniv sekciMajetek; aby bylo zachovano
stejné procento DPH po celou dobu leasingu, zétehpovel Neninit DPH.

Splatky — tabulka obsahuijici jejichighled. VSechny Udajecetné data splatnosti je mozné
meénit, pokud nejsou vytieny zavazky v agedDstatni zavazky.

Danove naklady— obsahuji fehled daovych naklad, ktere byly nebo budou uplatmy
do &etnictvi. Udaje je mozné &it pouze tehdy pokud Udaj nebyl z&avan do deniku.
Predkontace pro z&tovani je vyplina v agenéd Globalni nastaveniv sekci Majetek.

Prediasné ukoeni leasingové smlouvy

Program Pohoda po vyvolani poveR¥edéasné ukonéit v souladu se zakonem umozni
uplatnit do daovych naklad pomernou ¢ast ndjemného. U operativniho leasingu postupujte
dle platnych pravnichipdpigi obdob#.

Zaznam | Mapovéda
Editace »
Oznaceni »
Wwbér k
Pridat splatksy

Smazat splatky

Predfasné ukondit. ..

Predéasné ukonZeni X

Yuplite datum ukonceni. Yyfazend majetek bude pfi ukonéeni
dafiového raku wyfazen z Géetnicky.

Zhivajici neuhrazené zavazky budou pocinaje prigtim mésicem
ziueny a dafiové naklady budou za posledni obdobi pfepoditarm.

Datun  |04.02.2005

[[] Ziwstatek. zaplacens Gastky dosud Sasové nerozlifens je dafiove
Lzhatelni

POZOR, TATO OPERACE JE NEVRATHA |

Ok, l [ Starno l [ Mapovéda
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Réadné ukoteni leasingové smlouvy
Po ukorteni leasingové smlouvy ponecha najemeedptt v ndjmu v agentl Leasingovy
majetek.

Pridani splatek

PovelPridat splatky z nabidkyZdznam pouZijete, kdyZ chcete splatky zadat znovu. Chybn
vypccitané splatky je vSakdba nejprve odstranit funk8mazat splatky Tento povel smaze
pouze ty splatky, z nichZ dosud nebyly vyoy zavazky v agegdstatni splatky.

Clenéni a umisg&ni majetku

V agen@ uvedte seznam internihdlenéni majetku (seznam lokalit), ktery chcete vyuZzivat
v agendaciblouhodoby majetek Drobny majetek a Leasingovy majetek

Podrobné nastaveni

V agen@& Globalni nastaveni v sekci Majetek muzZete nastavit za&fovani majetku.
U dlouhodobého majetku se pak automaticky nast@dimntace k jednotlivynfadkim
odpidi v tabulceMajetkové operace agend Dlouhodoby majetek

U leasingového majetku se nabidkaegkontace v dialogovém okrPravodce zavedenim
leasingovehamajetku pii zadavani nového pronajatého majetku.
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5 EKONOMICKY SYSTEM MONEY S3

5.1 Ovladani programu

Napowda k programuAlt +V, F1

Aktivni pracovni plocha (APP)

APP je prostdi, kde jsou umishy hlavni ovladaci prvky programu:

Hlavni menu — slouZzi k vyvolani vSech funkci Morgs;

Panel Money — obsahujekolik zalozek, kde najdete zakladni nastaveni \danlgrogramu.
Plocha zastugic— ikony negasgji provacnychcinnosti.

Informani plocha — zobrazuje aktualni popis praprovagnych ¢innosti a informace
o kontaktnich adresach a telefonnétsiech vyrobce.

Plocha internetového prohli&e— plocha pro zobrazerniznych rozieni.
Nastnka — umo#uje psat libovolné poznamky ke kazdé ikon
Aktivni informaini fadek — aktivni informace o stavu programu.

Hlavni menu Informaéni plocha Nasténka

o Money 83

I’ M “rem o 'll.l “ws
i Padrobnéfi informace oMune; S3 naleznete v
Fiiaté koatextové napovedé Cidokumentaci, dodavané .
e . spokt s programen. Jakékoliy datii dotazy Vam
o ) e sl kdykoliv zodpow pracovnici nadi tgchnické
B 9
Sadové  Adresé frem : G
2ésoby 4 ®:f D O g i
cﬁ @ | @roradaekinonky | Datuem: 19 02,2003
e ;
¢ Pijaté Faktury  Vystaveni | ; LD
nové faktury
Vystavené Interni Bankovni
MoneyDngs || foktury (dokady  dokady ”
s ?
ROVAX, a.s. - DEMO i 2003 | 21.02.2003 || ufivatel bez jména verze 9,059 - 1124P5A25 |
Panel Money Plocha zastupcu Aktivni informacni radek

Nastrojove listy

Slouzi ke zjednoduSentigohybu v programu. Jsou dodany s programem ¥pginmizete

si pridat nové listy, mazat stavajici, nebo v ni¢ld@vatci odebirat tlaitka.

tE]

I |j Zaviit | "ﬁ Opravvit + Eridat Kopirowat B Wyjmout | ‘ EDD Zména skupiny i E-mail ﬁ Hromadné operace | Meuhrazené doklady -
I 0 Filr ~ & Tisk ~ O Wohledat 2 Akce adresy 3K akee W L prerosy - | 9 Népovéda ) Legenda

Mésto - obcho

|CSAD Tvancicka dopravnl spolechost, s.r, CSAD - Ivanucka dopravm spolethost, s.roo. (66431 Ivancice
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Pop-up menu

Tuto nabidku vyvolate stiskem pravehctitka mysi na tzv. aktivnich plochach. Zobrazi se
seznam akci, které je mozné na tomto gniskutenit.

Tyto akce naleznete iNastrojovych liStach.

Pravodci
V pravodci se pohybujete pomocidligek v dolnicasti oknaZpét, DalSi, Dokongit a Zaviit.

Seznamy

Usnadiuji vypliovani opakujicich se hodnot kigpisobeni vlastnosti programu pozadavk
vasi firmy, naleznete v memastroje/ Seznamy Seznamy ovladate pomocidiieek: Zavrit,
Opravit, Pridat, Kopirovat, Vyjmout, Filtr , Tisk a Legenda.

| [j Zavrit | QEPj"ﬂprer-\-'it +EFidat Eu:upl'ru:wat B ot |

# Fitr ~ & Tisk ~ E] Legenda

Nekteré obsahlejSi seznamydeni i na tzv.Skupiny (nag. Adresd, Sklady).

Karty
Slouzi k vlastnimu vkladani dat, #¥gednotlivé poloZzky programu.
_ ol x|
I e OF. <3 Zpét | @ Tisk * Akee & Napovéda |
Ackesa | Podrabnast | Uetnictyi | Elekt.obehod | Spojen |uine |
Mazew || Tel
Ulice e
Misto | o | Mot
Stat I J E-mail @
" Dbchadni jména #Provozovna fF akturagni adiesa { W —
Ozt | ! - ico |
Barka | oI |
Zpidva | Kéd partnera I
Foznamka ﬂ
I + Ffidat ﬁ Hpravit . Fopirayat . et |
Seznam kontaktnich ozob I~ Prenést kontakini ozobu do nazvu firmy
T {

Filtry

Slouzi k vylgru urité skupiny poloZzek seznamuiiRBtisku tl&itka Filtr se rozbali nabidka
polozek:VSechny zaznamyNastaveni aktualniho filtru, Seznamy filtra a DalSi filtry .

Tisk

Tiskové sestavy tud zaklad kazdého ekonomického systému Money S3.2ZHKdyekteré
tiskové sestavy poklepate naciliko Tisk, objevi se nastaveni tiskiNahled pouzijte,
pokud sestavu chcetégal tiskem prohlédnout.
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5.2 Zalozeni agendy

Nejprve si musite zaloZil¢etni jednotku a U&etni rok.

Dale je nutné zvolit vhodnétiselnérady (v nabidce Nastroje/Seznamy) a nakonfigurovat si
UZivatelské nastaven{Nastroje/Konfigurace).

Nastaveni agendy

P prvni instalaci programu je zaloZeni agendy nadzautomaticky, dalSi agendy tiroe
pomoci volby v menhgenda/ Nova agendaktera spustPrivodce pridanim nové agendy

Zde vyplnite jednotlivé zalozZky:
Zakladni udaje o firmé (obchodni jméno uzivatele, adresa uzivatele, tygpektu, jiné Udaje,
Gdaje pro tisk sloZenek, spisova &ke).

Logo (pokud poZadujete logarmy dosadit do tiskovych formuita).
Prenos dat— pracujete-li s pobtkami, ukite, zda je vas gétac Centralni neboPobatkovy.

Sklad-generace PLU e urkena pro ty, ktd uzivaji Money S3 ve spolupraci s pokladnim
systémem.

Adreséar — slouzi k nastaveni kontroly duplicitniho ukladkafet v Adresa.

Mzdy — Mzdu zadavat jako slozky— po zatrzeni palka budete moci zadavat tzv. slozkové
mzdy.

Nastaveni ®etniho roku

Je automatické ip zaloZeni nové agendy, profipadné opravy ho naleznete v menu
Nastroje/Konfigurace/Nastaveni @etniho roku. Zde nastavite zakladnic€tni parametry
praw zpracovavanehotétniho programu.

Vkladate udaje:

Ucetni rok, Platce DPH Z&akladni sazba DPH Snizena sazba DPHSplatnost zavazk a
pohledavek Maximalni odchylka DPH, Typ G¢&etnictvi, Symbol domaci nény, PouZzivat
cizi mény, Hospodé&'sky rok a Kontrola data dokladi.

Zalozky Udetnictvi, Fakturace, Sklad a Objednavky — muZete nastavit Zisob

zaokrouhlovani DPH, Zsob, jakym budete oditat zalohy. Zadateipdkontace internich
dokladi pro jednotlivé typy Getnich doklad, zpisob &tovani skladovych pohybmetodou

A neboB.

V zéloZceDan z pFijmu jsou nastavenyipdepsané sazby dam prijmu pro dany kalendai
rok. V zaloZzceMajetek nastavujete sazby pro rovndmé a zrychlené odepisovani majetku a
pocet splatek leasingoveho majetku.

V zéloZka Mzdy zadavate vesSkeré Udaje fmitné pro vypéet dag z pijma, sazby
zdravotniho a socialniho pogéi a zakonem iedepsané limity. Nastavujete velikost
organizace. Udaje, které se mohothdm roku ngnit, zadavate pomoci tlika Casow
rozliSitelné parametry mezd
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ZalozkaZakazky — po zatrzeni okénka Vést zakazky program foZ8nkcionalitu vedeni
obchodnich zakéazek, okénko Vést vyrobni zakazkyheéte, pokud vedete externi modul
vyroby.

Archivace zmén — po zatrzeni patka Archivovat zmdny dokladh bude program
zaznamenavat veskere &my, které jste v prvotnich dokladech provedli.

5.3 Ugetnictvi
NezZ z&nete @tovat, je teba nastavitNastroje/ Seznamya Konfigurace):
* Pouzivané bankovnity a hotovostni pokladny
« Cislovani doklad
« Ugetni agendu
« Ugetni rok
« U¢tové osnovy
* Predkontace

* Seznantlenéni DPH

Nastavit pouze vifppadt uzivani:

e Strediska
e Cinnosti
o Zakazky

» Pristupova prava

« Uzivatelska nastaveni

Uétova osnova

Uctova osnova je zakladnim seznamem podvojnééetnictvi a jeji struktura je dana
vyhlaskou, kterd i@depisuje podnikatelskym subjékt na zaklad Smerné (Etové osnovy
povinné pouze diové tidy a (tové skupiny. Jednotlivé syntetické a analytickgy i Cetni
jednotky mohou nadefinovat podle svych ipbt Money S3 obsahuje¢tdvou osnovu
(podnikatelskou, pro neziskovéi prispivkové organizace) a pracuje sintistnymi
syntetickymi @ty a #imistnymi analytickymi &ty.

Vyznam tl&itek pro praci se seznamem:

Opravit — oprava stavajicihoc¢tu Ustové osnovy, na dmz je pra¥ nastaveny kurzor.
Stejnou funkci ma i dvojité poklepani mysfirpo na opravovanyadek. Platnost na@v
nastavenych paramétpotvid'te tla&titkem OK.

Pridat — vloZeni nového diu do UEtové osnovy. Veskeré charakteristiky omytvéreného
U¢tu je nutné no¥ nadefinovat. Program Vas upozorni na to, kteryj atigbi. Novy @&et
bude po uloZeni automatickyiazen ddSmeérné uétové osnovy

Kopirovat — tato volba zkopiruje stavajici, ozeay (et a nabidne jej k oprav
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Vyjmout — zruSi det (tové osnovy. ZruSit je mozné pouze tefet) ktery dosud nebyl
pouzit v Zadném dokladu &étnim deniku a neni pouzit v Seznaniedkontaci. PouZitydet
neni mozné zrusit.

Akce — tato volba slouZzi ke sledovani historie veSkeZdpbigi a zn€n, které byly provedeny
se zapisem, naémz mate kurzor. Proiphled zde vidite datum zmy, c¢as, popis, cenu,
uzivatele, ktery zinu provedl a stanici, na které byla tatoéna provedena.

Tisk — tisk &toveé osnovy na tiskarnufipadré nahled na obrazovce.

Poklepanim na dkteré z tl&itek vyvolate kartuJéet U€tové osnovy.Kartu mizete ulozit
poklepanim na tkdtko OK nebo tl&itko Pouzit

Seznam fedkontaci (Ctrl+F3)

V Money S3 je pouzivaniipdkontaci povinné, proto si pouZivangegkontace nastavte
ve volb: Seznam Fedkontaci Seznam fedkontaci dostavate jiz naphy standardnimi
Gcetnimi @gipady. Mizete jej dale jakkoliv upravovat podle vaSichipbt gipadré zcela

zmenit.

Seznamélenéni DPH

Po potvrzeni volby program nabidS8eznamélenéni DPH. Poklepanim na tidtka Opravit
neboPridat vyvolateKartu ¢lenéni DPH.

Ugetni denik

Volba Uéetni denik slouzi pro pimou praci se zapisy wétnim deniku. Zapisy dosétniho
deniku pdizuje program automaticky fp zpracovani prvotnich dokladv jednotlivych
knihach (Pokladna, Banka, Pohledavky, Zavazky, riiteloklady, Fakturace, Skladove
piijemky a Skladové vydejky). Volbaddtni denik slouzi nejen k prohlizefiltraci — tlacitko

Filtr . Je mozné filtrovatle miznych kritériitisku — tlacitko Tisk, ale pouzit také k opravam —
tlacitko Opravit, a roz@tovani doklad — tlatitko RozU¢tovat.

Smazatje mozne pouze tzv. volné zapisyi Kontrolach se vyuziva funkcgowet dokladi.
V sezhamu jsou zvyraZné uvedeny sloupcecth Ma dati, Dal aCastka.
Zdrojovy doklad — doklad v prvotni knize, kterym byl zaznamdetnim deniku vytvien.

x|
| @ ok camzpet 4 Pousit © Napoveda |

Cizlo Fadku Réadek v pokladni krize

12 3
Doatum Doklad
I 1E I EiliE |5l]l]l]l]l]l]3
Popiz
|39966611 - Uhrada zévazku
| EETe O R 375,00 JKC
kur2=| 1.00 mn=1
I 975,00 KE
Stiedizsko Zakazka Cinnost
— — —
Parovaci symbol [oia]
[a935861T [ -
Poznamka
E
E
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Tiskové sestavy

Hlavni kniha— sestava zjidijici obrat na jednotlivych syntetickycktéch za Vami zadané
obdobi.

Obratova pedvaha- tiskne obrat na jednotlivycRtgch &tové osnovy za zadané obdobi.

Rozvahy za obdob+ sestava zjifijici aktiva, pasiva a hospadgéy vysledek za zvolené
obdobi podle nastaveniti v (&tové osno¥, volitelné miazete tisknout Rozvahu v plném
rozsahu.

Vysledovka— sestava zjifijici ndklady a vynosy za obdobi podle nastaveti u (ctové
osno\, volitelné mazete tisknout i Vysledovku v plném rozsahu

Vykaz cash flow- tiskova sestava, kterd moderni metodou finaanalyzy vyja#luje zneny
pertznich prostedki Vasi firmy za wité obdobi a volitelt zadané gedisko.

Priznani k dani z fidané hodnoty- tisk @iznani usnatiuje Privodce tiskem sestavTisk
formulai¥e — program vytiskne igdepsany formutdpro berni tad Tisk dokladia —
podrobny vypis doklatl ze kterych byl formulévytvoren. Tisk dokladd neovliviiujici DPH
— vypis doklad, které nemaji zadny vliv na vysledniézpani.

Saldo-— vypisuje rozpis #statkh zvolenych saldokontnichéthi. Které @&ty maji do sestavy
vstupovat, utujete v @&tove osno¥ nastavenimigpinae Sledovat saldokonto.

Stav &ta — tisk Zistatki na jednotlivych dtech.
Pohyby na &tu

Stav zavazk a pohledavek

Prehledné sestavy ve spodntasti karty jeFiltr , ktery nabizi moznosti v¢bu pro pra¢
zvolenou sestavu. Druhy sestav: Trzby v hotovdBlatby, Obraty, Management, Vypisy
dokladi, OhlaSovaci povinnost.

5.4 Zavérkové operace
Jednotlivé volby k zarkam naleznete v merietnictvi/Zavérkové operace.

Volbou za¥rkové operace provedete uteni minulého Getniho obdobi, vytisknete i
podklady pro pznani dag z @ijmu z podnikatelsk&innosti, rozvahu, vysledovku a vykaz
Cash Flow.

Navedeni p&ate¢nich stavi
[Navedeni pocatetnich stava x|

Madati [ [ Dal [ [ Gastka [ [ Mavést pot staw |

0
Zpét |

iUt pos. stayy |
Sautty shan Fontrola souctd |
I 0,00 I 0,00 Tisk |

Protidcet Mapovéda |
J Tento ucet bude automaticky
I 1 doplfovat Vami zadané déty.
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Volbou Navedeni p@&atecnich stavi se Vam otete Karta, kde je mozno zadavat jednotlive
Ucty z (ktové osnovy naifsluSnou stranu MD nebo D a k nifigguSnouwastku.

Udaje v karg:
« Ma dati - tlzgitkem | se otere Uttova osnova, ze které vybirateet.
. Dal - tlaitkem | _[ se otete Utova osnova, ze které vybirateefi
« Céstka — zde doplnitgstku.
e Souty stran
* Protiktet
* Naveést poateni stavy
* Vyjmoutfadek
e Zrusit p@ateni stavy
* Kontrola soudta — kontroluje sotet ¢astek na stranach MD a D.

» Tisk — vytiskne seznam navedenyclt@@nich stav.

Pocateéni stav salda

Po potvrzeni volby Money S3 zobrazi seznam ddklagravujicich peateni stav salda.
Tento seznam je nagn automaticky.

Pocateéni stav DPH

Po potvrzeni volby vam program zobrazi seznam déklgravujicich peateeni stav DPH.
Tento seznam bude napin automaticky, pokud v fpdchozim roce provedete volbu
Uzawreni roku/Prevod

Opravné polozky

Nabidka slouZzi k &tovani opravnych polozek, které seifvio majetku v pipact prechodného
sniZzeni jeho ceny, nebo ke korekci nevymahatelpapthedavek.

Vypocet daré z prijmi

Podklad pro vypéet dag z pijmia je operace, ktera zavisi na udajich, které matkdrpa
v Nastaveni agendy. Jedna se o pravni formu —zta jste fyzicka nebo pravnickad osoba.
Tyto Udaje budou ovlisovat formu vypétu darg z prijma.

VolbaVypocdet dargé z prijma Vam otewe nabidku, ktera méizalozky :
* Naklady- vydaje
* Vynosy-— pijmy
» Kalkulace dan

Na posledninfadku zadavatédospodarsky vysledekuréit za obdobi Zde musite zadat
obdobi ged samotnou kalkulaci, za které jsou hospsldavysledek a jfislusné dalsi Upravy
pocitany. Tyto Udaje zadate rozmezim dat v dahmti tabulky. Dale jsou na pravé stan
k dispozici tato tlgitka: Tisk, Pfrepcatist, Vynulovat.
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Uzawreni roku

Tuto za&érecnou volbu budete pouzivat nejerti puzavirani detnictvi starého roku,
ale i na poatku roku pistiho. Zde mate k dispozici tyto funkce:

Precenit (bankovni &ty a pokladny) Precenit (pohledavky a zavazky)

Prevod — prevede do zvoleného novehaéetniho roku pdateeni stav saldokonta, DPH a
zastatky na bankovnichétech a pokladnéch.

Proveést zasrku — provedete @eni hospod&keho vysledku a uz#sni vSech &tu za dany
Gcetni rok. Program automaticky uzawozvahové a vysledkovéty a dop@ita hospodisky
vysledek, ktery zatiuje na det 431.

Odvolat zawrku

Tisk — touto volbou si vytisknete zé&kové zaznamy detniho deniku.

Navést stavy— tuto volbu budete v danénteainim roce provad jako Uplré posledni.
Program Vam automatickyfgnese konaeé stavy ze zavecné rozvahy jako p@teeni stavy
do vami zvoleného novéh@etniho roku.

5.5 DalSi funkce modulu acetnictvi
Pokladna ((etnictvi/Pokladna)

Volba Seznam pokladnich doklad slouzi k vlastni praci s pokladnimi doklady. V Samu
pokladnich doklatl jsou zobrazeny jednotlivBokladni doklady. MuZete si nechat zobrazit
vSechny, nebo je omeziEiltrem. Dvojim kliknutim natadek, se Vam otéeg karta
pokladniho dokladu, ze kterédtgte vSechny péebné zakladni udaje.

=lol x|

]e OK (W Zp&t A& Pousit | o] Typ dokladu [k Forekoe % Mipovéda

fiadek  Cislo dokladu il

| 1 50000001 [fp] = Corfian x|

Popiz

|

[ atuary
Ugetriha piipadu Wystaveni

| 31.12.2000 | 31.12.2000

Uskut. zdaf. plnéni Platby

|CD:|121212211 DIc: |-121212211

Ziednoduseny dafiovi doklad [
I o101 2001 I 26.02.2002 Paokladna [T) Fiedkontace Clenéni DPH
= — [PoKL ] [Pvos ] [PZDANPLN

Primami Gzt | ftf@dim . IZakézka R Ilfinnost .
Yariabilni symbol: |05 I

Pérovaci symbol: Z&klad DPH  Vietné DPH

0%l 0,00 | 0,00 ] 0,00
= 57 0,00 | 0,00 [ 0,00
" 2% tomo | oo | 12000

Formét polozek INorméInl’ vl Eelkeml 1000.00 220,00
I + Pridat ﬁ [pravit . Kapiroyat . mEtt |

Poznamka

Vyznam tl&itek:

Opravit — slouzi k opravam jiz gizenych doklad. Provedené zimy ulozite pomocOK.
Novy pFijem/vydej — ridani karty noveéhoiimu/vydaje.
Kopirovat — moznost pro rychlé paovani novych karet podobnych nebo opakujicicli.typ
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Storno — storno dokladu. iPstornovani program vyt¥onovy doklad na zapornaiastku.
Smazat— vymazani dokladu. Doklad bude v seznamu uvedi$nod barvou a Skrtnét
Filtr — filtr slouzi k omezeni mnoZziny zobrazovanych @okl

Akce — tato volba slouzi ke sledovani historie veSkeapis a znen.

Souwet — rychla informace o cenach vsech nebo dengch doklad.

Tisk — slouzi k tisku doklail resp. seznaindoklad.

Zauctovani — oteve etni denik, ve kterém zobraziiguSnéradky adekvatni k aktualnimu
dokladu.

V piipact, Ze mate v Nastaveniiptupovych prav zaskrtnuté p&ékd Uzaméeni dokladi,
méate pravo zamykat / odemykat jednotlivé doklady.

Zadavani novychiimi a vydaji mizete take piizovat prostednictvim rychlejSich funkci
Uhrada vystavenych faktur a pohledavek pokladnoua Uhrada prijatych faktur a
zavazki pokladnou.

Pokladni kniha je tiskova sestava se standardnim obsaheiisle dokladu, fijem, vydej,
zustatek.

Stav hotovosti je tiskova sestava, kterd slouzi k ziskaméhfedu o stavu finamich
prostedki na jednotlivych pokladnéach.

Porizovani pokladnich doklada tlacitkem Novy prijem, Novy vydej nebo Kopirovat.
Oteve se nova karta, vyplnite pebné polozky dislo, datagastka, adresa, dna, variabilni
symbol, gedkontacelenéni DPH apod.) a ulozite tlatkem OK. Doklad je po ulozeni
automaticky zattovan do Wetniho deniku na zakladuvedené Redkontace. Pro kontrolu
zalttovani, pipadné rozétovani stiskite v Seznamu pokladnich dokiadtlagitko
Zauctovani.

Banka (Ugetnictvi/Banka)

Nabidka Banka je obdobou nabidky Pokladna pro doklady hrazefes ppankovni &et.
Slouzi k praci s bankovnimi doklady, provedeni dhrgstavenych a ipatych faktur
bezhotovostnim #gvodem a k tisku knihy bankovnich dokdadstavu bankovnich ¢ a
knihy bankovnich vypis

Porizovani bankovnich dokladi, Uhrada vystavenych faktur, pohledavekjapych faktur a
pohledavek bankou je obdobna jako v poktadn

Kniha bankovnich dokladi slouzi ke sledovani jednotlivych pohiyima kazdém z VaSich
bankovnich tta.

Stav bankovnich (&t je tiskova sestava, ktera slouzi k ziskahpedu o stavu finamich
prostedki na jednotlivych bankovnichétech a celkovém stavu finamich prostedki
na vSech &tech gepaitenym na K. Pro kontrolu spravnosti zétdvani bankovniho vypisu
muZete vyuZzit volbiKniha bankovnich vypisi.
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Ostatni zavazky a Ostatni pohledavky, Interni dokldy

NabidkaOstatni Zavazky slouzi k viloZeni libovolnych zavaigkmimo zavazky plynouci

z obchodnich vztah Program navic f¥e v rekterych gipadech generovat zavazky
automaticky. Prace sseznamem zavazik je obdobna praci se seznamem pokladnich
dokladh.

‘ |j Zavfit | “'Pf Dpravit + Pridat Kopirowat @ Storna K Smazat

‘ @ Uzaméeni ~ | 5 Filr - 3 ke Souget & Tisk - B Zatstovan E Legenda | ) Ohrady % Mapovéda |

’E; Z | 5 Firma rZhjlvé uhladirl.‘.elkové cen{\l'yslaveno r FPopis rSpIalno r Ffij. do
200001 Cwicnj Josef 0.00 865000 05.04.2002 |Vydctovani mzdy - Bfezen 2002 15.04.2002
|ZDDDDZ Fltabulkova a zélohové 0,00 975,00 05.04.2002 Dafi z piijmd tabulkowa - Biezen 2002 15.04.2002

|zanmnz
700004
|Zono0s

1 485,00 1 485,00 05.04.2002 | Zdravatni pojisténi -
3740,00] 374000
44.00 44,00 05.04.2002 |Zakanné

Krasna

dravotni pojiftovna

19.04.2002

: 14. '
Nabidka Ostatni Pohledavky slouzi k vloZeni pohledavek mimo pohledavky plyciou
z obchodnich vztah nagiklad najemné fakturované pouze na zékladjemni smlouvy.

Prace seSeznamem pohledavekje obdobna praci se seznamem zavazkovych nebo
pokladnich doklail

Nabidkalnterni doklady je dalSi moznosti, jak pi@it novy vnitropodnikovy Getni doklad.
Budete zde &tovat gredpisy mezd, doklady tykajici se majetku a odlpioklady tykajici se
zakladniho kapitalu, hospag&ého vysledku, rezerv, opravnych poloZ&sovych rozliseni,
kursovych rozdil a jiné. Prace se Seznamem internich ddklg obdobna praci se
Seznamem zavazkovychebo pokladnich doklad

5.6 Fakturace

Vystavené faktury

V kart vystavené faktury dopljete tyto Udaje:Popis Dodavatel Fakturaéni adresa
dodavatele Odbératel, Kone¢ny prijemce a Fakturaéni adresa odlratele, Bankovni
Ucet, Specificky symbo| Hradit na, Predkontace Clenéni DPH, Stredisko, Zakazka,
Cinnost a Texty — pro zadani textu faktury.

Pokud matd-akturu bez polozek zadavate Cenuimo doKarty faktury .

Faktura s polozkami — na jedné faktie (tujete vice poloZzek. Ve spodéasti jsou tlditka
pro praci sPolozkam faktury.

Pri fakturaci mizete dale provad tyto ukony:
» sledovani kreditu u vystavenych faktur,
* hromadna fakturace,
» kontrola splatnosti vystavenych faktur,

» sleva za cely doklad.

Uhrady faktur

Uhrady faktur provadite bankou, pokladnou neboriite dokladem. Uwéme si gfiklad,
kdy budete uhrazovat fakturu pokladnou. V me@uwkladna/Seznampokladnich dokladi si
vyberete volbuNovy pFijem. V tomto novém dokladu si poklepanim Wariabilni symbol
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otewete Seznam hrazenych dokiatiskem tlditka Pridat se oteye Seznam neuhrazenych
dokladi a vyberete fakturu, kterou chcete uhradit. Nasledle vam otete okno,
kde dophujete castku uhrady (bdi celou nebaiaste€nou uhradu). Po stisku tika OK se
pienese Uhrada do pokladniho dokladu.

Prace sseznamem vystavenych faktuje obdobna praci se seznamem pokladnich daklad

Prijaté faktury

Obdobr jako pro vystavené mate i préijpté faktury k dispozici d¥ volby —P¥ijeti faktury
nebo Seznam [Fijatych faktur . Prvni je uéena pro ptizovani novych faktur, seznam pak
pro ostatni operace gijatymi fakturami — opravy, kopirovani mazani &tsestav. Rjeti
faktury probiha obdolinjako vystaveni faktury. Tthitka v seznamu igatych faktur maji
obdobnou funkci jako ttdtka v seznamu vystavenych faktur.

5.7 Ostatni moduly a funkce
Seznam adrege zakladni volba pro praci s databazi adres.

Kazda adresa v adrésé@na tzv.Kartu adres&‘e (zalozky Adresa, Podrobnostigétnictvi,
Elektronicky obchod, Ostatni Udaje na kart

V levém ¢asti karty Adresé se vam zobrafeznam skupin adresee. V pravécasti jsou
dva seznamy, z nichZ horni fgeznam firema pod nim jeSeznam kontaktnich osob

V adres$i miZete adresyOpravovat, Pridavat, Kopirovat a Vyjmout tlacitkem Filtr
muzete omezit mnozinu vypisovanych adres. DalSi fard@znamu adres: vyhledavani podle
jména kontaktni osoby, fghled o neuhrazenych dokladech, ¢mm adresni skupiny,
vyhledavani duplicitnich adres apod.

o ] 31|
‘ © 0k (mZpet 4¢ Poudit | &h Tisk H Skoe %P Mapovéda |
Adhesa | Padiobnosti| Ugetricti | Elekt cbehod | Spoieni | diné |
Méazey IKlésné zdravotni pojiffovna Tel. 0R19
Ulice |Madhema1 Fa= |0OE19
Misto |59501 [Holubi Zhot J Mo
Stat [ E-mai =
WA b
% Obchodni jméno AProvozovna AF akturaéni adresa f
et [999999 4 |3300 - Itn |222222222
Banka |K0nsolidaén|' banka Praha ¢ p. Q. Dl |29‘|-2222222
Zprava I Kéd parthera I

Poznamka

I + Pridat ﬂ' [pravit . opirayat . ot |

Seznam kontakinich ozob [~ Pienést kontakini osobu do ndzvu firmy

Seznam P$ — snadné vyhledani BXe jménu obce.

Nastaveni Stitki — pro gresné nastaveni roznt Stitkii, na které budete tisknout adresy.
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Sklady

Skladové hospodstvi v Money S3 umaiilje vedeni neomezeného mnozstvi vzajgmuela
nezavislych sklail Na kazdém skladu iete mit jiny sortiment zboZzi. Kazdy skladizete
daleclenit na neomezeny pet skladovych skupin. Seznam zasob na skj@adozdlen na ti
casti:

» Seznam skladovych skupin

* Seznamzasoh

e Aktualni sklad.

Aby bylo moZné pracovat se stejnou kartou zasobyioa skladech, obsahuje Money S3
aparatKkmenovych karet.

Vystaveni skladového doklad®rodejka, Hjemka, Vydejka, Revodka, Vyroba, Vystaveny
dodaci list, Fjaty dodaci list a Seznam tyskladovych doklail

Seznam skladovych doklad — tento seznam obsahuje vSechny skladové dokRaytejky,
Prijemky, Vydejky, Revodky, Vyrobky a Dodaci listy.

Seznam skladovych pohyt slouzi k rychlému fehledu o provedenych pohybech ve skladu;
v podstat se jedna o rozpis pohib

Mzdy

Seznam zanistnanai slouzi ke snadné a pohodiné praci s databazéstaend Uctované
firmy. Karty zaméstnanai obsahuji fadu podrobnych Od&j které vyuZijete nejen
pii zpracovani mezd, ale napv evidenci sluzebnich jizd, apod.

Tiskové sestavy v seznamu z&mand:

Seznam zagstnand, Karta zamistnance, Mzdovy list, Potvrzegiistych @ijmu, Evidence
duchodového zabezpeni, Potvrzeni o zdanitelnyckijnech, Zapeétovy list, Dai z grijma
fyzickych osob.

Volba Zpracovani mezd slouZi k vytvdeni novych mzdovych karet nebo k opravam jiz
vytvorenych mezd. Po potvrzeni volby zobrazi program @&eznam mezd zagstnanai.

Postup B zpracovani mezd je pak nasledujici

V Seznamu zasstnand (volba Mzdy/Zpracovani mezd/Fidat) poklepanim mysi
na ¢tveretky na levém okrajiradki ozna@te vSechny za#stnance, jejichz mzdy chcete
zpracovat. Potdte tlatitkem OK. Jestlize mate v UzZivatelském nastaveni zadano &ty
davkow, budou vSechnyKarty mzdy ihned uloZeny, aniZz by je vam program nabidl
ke kontrole. V pipack, Ze nechcete mzdy vytiet davko¥, program postugnotewe kazdou
Kartu mzdy a Vy ji musite sami uloZzit.

Seznam pracovnich por&ri je ucen k usnadini a urychleni prace fp vypliovani
personalnich karet.

Po potvrzeni volbySeznam odvod program oteke okno Seznaméasow rozliSitelnych
parametri mezd kde je mozné jednotlivé sazby prohliZzetigpadré meénit.
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Jméno
|Cuicng Josef

Odpracovano | Hruba mzda | Vyiétovani zaméstnanes | Wyditawan zaméstravatel | Zpit

| Absence | Kal. | Dndi | Hodin [ Nahrady | Dni | Hodin | Céstka | Poudit
Neplacené volna: I 0,00 I 0,00 I 0,00 Swvatky: I 0,00 I 0,00 I 0,00
Meomluv. absence:| 0,00 | 0,00 0,00 Dovolena: | 000 | 0.00 | 0.00 Mepiit.

AddiN

Miemess [000 [ oo om0 Paraarat [oo0| o[ am —
oeR: I 0,00 I 0,00 0,00 I IWI o0 I o MNapovéda

Matefska doval.: 0,000 000 0.00 Navad celk oo
ahrady celkem: X
Yo, civilni gluzba: I 0,00 I 0,00 0,00 J

0] fed nast :I 0,00 I 0,00 0,00 = -
e e | Dnd | Hodin | .
I 0,00 0,00 = Hruba mzda:
Pracowrich: |22 -l I 176,00 13 503,00
Pracovni pomér: IDD Ddpracovanich |22,DD I 176,00 Cista mada:
- . -
IeeteeSetn itk Sl ¥ hadinove mzdé: [Tom[  om 10509.00
Hodinova sazba: 0,00 \utEtovsni:
— ¥ msiEni mzdé: [176.00 [ 13503.00 psiaven

M ézitni zazba: 10 509,00
Més. sazha na hod.: 170 4545 W ikolove madé: | 0.00
Priméma nahrada: 7872 Celkem odpracoedno: 1350300

| 2

Tiskové sestavy v modulu Mzdy

» Listina zaloh

e Vyuctovani mezd

* Vyuctovani mzdovych slozek za obdobi
* Vyuctovani zdravotnich pojiven

* Vyuctovani socialniho pojigni

e Seznam vyplacenych nemocenskych davek
» Vypocet nemocenskych davek

» Z&konné pojidini

* VyUctovani das z piijmua fyzickych osob
e VyUctovani srazkové dare prijmu

» Prehled nefitomnosti

» Prehled o pétu zangstnana

* Vycetka zaloh

Majetek

Seznam majetku- evidence majetku slouzi kghlednému vedeni karet majetku a k préaci
s daiovymi a i &etnimi odpisy. Podchycuje iuzné specialni ifjpady odepisovani
¢i zhodnoceni majetku. Seznam obsahuje jednotiegty majetku, prace s nimi je
standardni. fklady spravovani majetku naleznete v menu Né&gatEetni giklady.
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Majetek / Zauétovani majetku

Tato volba slouzi k za&fovani majetku do detnictvi ged provedenim detni zawrky.
Pred potvrzenim si prosim zkontrolujte 2tavani vSech pohyb majetki, odpisi,
technického zhodnoceni a zvyséngniZzeni ceny.

Seznam leasingoveého majetkislouzi ke snadné a pohodiné evidenci a spréeskerého
leasingového majetkuwitované firmy. Obsahuje jednotlivarty leasingového majetku.

Volba Zauétovani splatek leasingového majetku slouzi pro zaftovani splatek
(tedy zavazi viaci leasingové spolmosti) do W@etnictvi. Zadtuji se pouze splatky
v aktualnim detnim roce dle zadaného data. &auani se provede postuppro vSechny
karty leasingového majetku a bude &auana kazda splatka jednotlivna Zavazkovy

doklad. Zatttovani bude provedeno pouze pro ty leasingove lgpldtteré maji aktivni
piepin& Zaué¢tovat.

Volba Zauétovani leasingového majetku slouzi pro zattovani daovych odpis
(tedy vaSich naklag do (etnictvi. Po potvrzeni volby se zobrazi varovanér& musite
potvrdit.

Zaltovani se provede postuppro vSechny karty leasingového majetku a budétagén
kazdy daovy odpis jednotli¢ nalnterni doklad neboUzawrkovou Upravu.

V Seznamu zpisobi pofizeni a vyazenievidujete veSkeré #Agoby pdizeni a vyazeni
drobného i dlouhodobého majetku. Z tohoto seznaybirate @i vyplhovanikaret majetku,
proto je dobré si jednotlivé Karty é@pobu paéizeni a vyazeni majetkuifpravit predem.

Jizdy

Jizdy/Kniha jizd — tato volba slouzi k pohodinému vedeni Knihy jiord vSechna ve firth
pouzivana vozidla. Seznam obsalkigaty jizd.

Seznam zanistnanai je pomocnou evidenci, kterou v modulu Jizdy vyaXwiha jizd.

Seznam vozidelslouzi ke snadné evidenci firemnich a soukromyehidel pouzivanych
ke sluzebnim jizdam. Obsahularty vozidel, kde zadavateéadu udaj, které vyuZzijete
pro snadgjSi vyphovani Knihy jizd. Tato volba slouzi k nastaveni ladkich parameir
Knihy jizd a k usnadni jejiho vyphovani.

Karta nastaveni knihy jizd obsahuje nasledujici zalozky:
» Konstanty Ceny PHM — cena za najeté km
» Sazby piplatki
« Casté jizdy
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