EKONOMICKO-SPRAVNI
FAKULTA

Smérnice Ekonomicko-spravni fakulty Masarykovy univerzity ¢. 2/2017

o tvorbé, odevzdani, zverejiovani a hodnoceni zavéreénych
(bakalarskych a diplomovych) praci

Podle § 28 odst. 1 zakona ¢. 111/1998 sb., o vysokych skolach a o zmén¢ a doplnéni dalSich zakont
(zékon o vysokych Skolach), ve znéni pozdéjsich ptedpist a Organizacniho fadu ESF MU vydavam tuto

smérnici.
Clanek 1
Piedmét upravy
1. Tato smérnice upravuje a uptesiiuje postup pro piihlaseni studenti k tématu bakalarské a diplomové

12

prace (dale jen ,,zavéreéna prace), pro tvorbu zavérecné prace, upravuje postupy pro odevzdani,
zvefejnéni, utajeni a archivaci zavérecné prace, pro jeji hodnoceni a pro zamezeni plagiatorstvi.

Smérnice se vztahuje na studenty zapsané¢ do bakalafskych, magisterskych a navazujicich
magisterskych studijnich programii na Ekonomicko-spravni fakulté Masarykovy univerzity (déle jen
»ESF MU“) a na studenty vSech variant mezifakultnich studii, ktefi odevzdavaji a obhajuji
zaveérecnou praci na ESF MU.

Clanek 2
Piihlaseni k tématu zavérecné prace

Student se prihlasuje k tématu nebo k tematickému okruhu zavére¢né prace v rozpisu témat v IS MU
v terminu stanoveném Harmonogramem akademického roku ESF MU. Ve stejném obdobi si student
zapisuje predmét Teze bakalarské prace nebo Teze diplomové prace (zapis predmétu Teze se
nevztahuje na studenty zapsané ve studijnich programech s vyucovacim jazykem anglickym).

Student si vybira téma nebo tematicky okruh zavérecné prace zrozpisu odpovidajicimu
studovanému programu nebo oboru, pokud se program na obory ¢leni. Je-li to pfedepsano Studijnim
katalogem ESF MU, vybira si student téma zaveérecné prace z rozpisu urceného pro studovanou
specializaci nebo volitelny blok predméta.

Clanek 3
Vécna naplii a struktura zavérecné prace

Pro bakalatskou praci je zavazné stanoven rozsah 35 — 45 stran ve formatu podle ¢l. 4 této smérnice
(bez pfiloh), pro diplomovou praci 60 — 80 stran ve formatu podle ¢l. 4 této smérnice (bez ptiloh).

Zavérecna prace musi obsahovat tyto soucasti:

e Zadani zavérecné prace generované z piislusné aplikace IS MU;

e identifikaci na vazbé — viz Ptiloha ¢. 1 (nebo Sablona pro LaTeX vytvofena na Fakulté
informatiky MU);

e identifikaci titulni strany — viz Ptiloha ¢. 2 (nebo Sablona pro LaTeX vytvotrena na Fakulté
informatiky MU);

e bibliografickou identifikaci véetné anotaci a klicovych slov v jazyce zavérecné prace a
v jazyce anglickém,;

e prohlaSeni autora zavérecné prace ve znéni:
»Prohlasuji, ze jsem bakalafskou / diplomovou praci <nazev> vypracoval-a samostatn¢ pod
vedenim <jméno vedouciho zavérecné prace> a uvedl-a v ni vSechny pouzité literarni a jiné
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odborné zdroje v souladu s pravnimi predpisy, vnitinimi predpisy Masarykovy univerzity a
vnitfnimi akty fizeni Masarykovy univerzity a Ekonomicko-spravni fakulty MU.*

seznam pouzitych zdroju;

seznamy tabulek, grafii, obrazkt a schémat;

seznam pouzitych zkratek (pokud se v zavérecné praci vyskytuji) a jejich vysvétleni;

seznam priloh (pokud se v zavérecné praci vyskytuji) a nasledné samotné prilohy.

ZavéreCna prace dale zpravidla obsahuje nasledujici soucasti, jejichz presny obsah, strukturu a
zafazeni do prace stanovi oborové prislusna katedra v ramci predmétd Bakalaisky/Diplomovy
seminar 1 a 2:

obsah prace;

uvod prace;

uvod do problematiky a prehled dosavadnich poznatki o feSeném problému s uvedenim
citaci praci autorti zabyvajicich se prislusnou problematikou;

prehled dosud uzivanych metod a dosazenych vysledki;

vymezeni hlavnich popft. i dil¢ich cili prace;

prehled pouzitych metod pro feSeni prace;

text vlastni prace vhodné ¢lenény na kapitoly, oddily a pododdily;

prehled hlavnich zjisténi, ptipadné diléi zaveéry;

zavér a shrnuti vysledkd celé zavérecné prace;

vyuzitelnost ziskanych poznatkli a identifikaci vlastniho pfinosu studenta k feSené
problematice.

Cléanek 4
Format zavérecné prace

Prace je psana na bily papir formatu A4 vzdy oboustranné (s vyjimkou, kdy je vzhledem ke grafické
upraveé prace vhodné vynechat volnou stranku) patkovym typem pisma (napi. Times New Roman).
Pro udaje v tabulkach a popisky v grafech je mozné pouzit i jiny druh pisma véetné bezpatkovych
(napriklad Arial). Velikost pisma 11 nebo 12 bodt, fadkovani v rozmezi 1,0 az (max.) 1,5. V
tabulkach je mozné velikost pisma zmensit podle okolnosti (napt. 10 nebo 9). V celém textu musi
byt dodrzena jednotna graficka iprava.

Horni okraj stranky je 25 mm, dolni okraj stranky 20 mm, vnittni okraj 35 mm, vné&jsi okraj 15 mm.
Text je zarovnan na oba okraje (do bloku). Stranky se ¢isluji dole uprostied nebo na vn&j$im okraji.
Titulni strana, bibliograficka identifikace, prohlaseni, podékovani a Obsah se necisluji, ale
zapocitavaji se do poradi stranek. Posledni ¢islovanou stranou prace je Seznam priloh. Strany ptiloh
se necisluji a nezapocitavaji se do poradi stranek.

Jednotlivé hlavni kapitoly, Uvod, Zavér, Seznam pouZitych zdrojii a Seznam piiloh se zac¢inaji psét
na novém listu papiru; nazvy kapitol se uvadéji na samostatnych fadcich velikosti pisma 16 bodu,
tuéné, muze byt i velkou abecedou, a nepiSe se za nimi teCka. V nazvu kapitol se nepouzivaji
zkratky. Nazvy oddilt a pododdild se pisi velikosti pisma 14 nebo 12 bodd tuéné malou abecedou.
Pro ¢islovani kapitol se pouziva desetinné ¢lenéni:

1 Nazev kapitoly
1.1 Oddil
1.1.1 Pododdil

Novy odstavec se oddéluje dalsi mezerou. Pouzije-li se v textu zkratek, musi byt tyto zkratky
vysvétleny v zavorce u jejich prvniho pouziti.

Nadpisy tabulek, grafii, obrazkli a schémat vcetné jejich ¢islovani se uvadéji nad nimi velikosti
pisma, jako je text prace, a pod grafickym zndzornénim se uvadi ,,Pramen* nebo ,,Zdroj* kurzivou a
velikosti pisma mensi nez zékladni text.

Pfi pouziti Sablony pro LaTeX, vytvorené na Fakulté informatiky MU, je akceptovan i tento format
zévérecné prace.
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Clanek 5
Odevzdani zavérecné prace

Student, ktery je autorem zavéreéné prace (dale jen ,,student”), mtize odevzdat bakalaiskou praci, jen
pokud méa v daném obdobi udélen zapocet z predmétu Bakalatsky seminaf 2, nebo diplomovou praci,
pokud ma v daném obdobi udélen zapocet z predmétu Diplomovy seminar 2.

Terminy pro odevzdani zavéreénych praci jsou kazdoroéné¢ zavazné stanoveny Harmonogramem
akademického roku na ESF MU.

Student je povinen vlozit zavérecnou praci véetné vSech priloh, naméfenych a ziskanych dat apod., v
elektronické verzi do archivu zavérecné prace v IS MU, a to v dostatecném predstihu pred tim, nez
praci odevzda v tisténé podobé¢ na katedru.

Soucasti odevzdani zavérecné prace je také vytvoreni jeji anotace v prislusné aplikaci IS MU.
Anotace musi jasn¢ a vystizné popsat predmét zavéreéné prace, pouzité metody a cil prace a zpisob
jeho naplnéni.

V terminu stanoveném Harmonogramem akademického roku ESF MU student odevzda tisténou
verzi zavéreéné prace ve dvou vytiscich svazanych pevnou nerozebiratelnou vazbou v tvrdych
deskach v urednich hodinach na sekretariat oborové piislusné katedry. Shodnost elektronické a
tisténé verze stvrzuje student svym prohlasenim v prislusné aplikaci IS MU. Potvrzenim shody a
prijetim vsech elektronicky vlozenych soubori obsahujicich zavérecnou praci v IS MU je dana
zaveérecna prace povazovana za odevzdanou.

Clanek 6
Pi‘evzeti a kontrola zavérecné prace

Praci piebira povéteny pracovnik sekretariatu oborove ptislusné katedry.

Vedouci zavérecné prace potvrdi v ptislusné aplikaci IS MU, ze:
a) zkontroloval rozsah ¢asti prace, které v souladu s ustanovenim zakona nebudou zvetejnény, a
nastaveni terminu, ke kterému bude zvetejnéna cela prace;
b) ovéril citelnost souboru ulozeného v archivu zaveérecnych praci v IS MU pomoci bézné
dostupnych softwarovych nastroju;
c) provedl kontrolu prace ulozené v archivu zavérecnych praci aplikaci IS MU pro odhalovani
plagiata.

Clanek 7
Archivace a zvefejnéni zavérecné prace

S jednou vlozenou (odevzdanou) praci do IS MU neni v Zadném pfipadé mozné manipulovat a to i v
pripadé, ze prace nebude nebo nebyla obhajovana. Po uspé$né obhajobé preda statni zkusebni
komise (pfipadn€ pracovnik poveteny vedoucim katedry) jeden vytisk zavéreéné prace autorovi.
Druhy vytisk zistava v majetku katedry, o nalozeni s timto vytiskem rozhoduje vedouci katedry.

Odevzdana zavérecna prace se povazuje za zvetrejnénou.

V pripadg, kdy je tfeba skryt identitu subjektu, jenz pro zpracovani prace poskytl vlastni data, interni
informace, know-how apod., je mozné, aby byly zamérné a podstatné zmény identifika¢ni udaje
tohoto subjektu. Dale je mozné nasobit Ciselné udaje nezvetejnénym koeficientem, vypustit pro
zavérecnou praci nepodstatné podrobnosti, apod., které by vedly k identifikaci dotéeného subjektu.
Je-li zavérecna prace takto upravena, musi byt tato skutecnost jednozna¢né€ uvedena v jejim uvodu.

Na zakladé odtivodnéné zadosti studenta podané prostiednictvim IS MU muze v poradi vedouci
zéveérecné prace, vedouci oborové prislusné katedry a prodékan pro studium nebo prodékan pro
zahrani¢ni vztahy schvalit utajeni casti zavéreéné prace. Student pred pfijetim utajovanych dat a
skutecnosti od dotceného subjektu uzavie s timto subjektem dohodu, jejiz zavazny vzor je uveden v
Priloze ¢. 3 této smérnice (prodékan neschvali zadost o utajeni Casti prace, pokud nebude tato
dohoda uzaviena a vlozena jako soucast zadosti v IS MU). Je-li zadost o utajeni schvalena, rozdéli
student zavéreCnou praci na verejnou a nevefejnou Cast, které vlozi zvlast do vefejné a neverejné
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slozky v archivu zavérecné prace v IS MU. Neverejna cast zavérecné prace bude v IS MU
automaticky zverejnéna po uplynuti tii let ode dne odevzdani zavérecné prace. V tisténé forme
odevzda student zavérecnou praci v jednom celku uplnou a kompletni. Text vefejné i neverejné ¢asti
zavérecné prace miize byt soucasné upraven, jak je uvedeno v odst. 3.

Clanek 8
Hodnoceni zavérecné prace

Na odevzdanou zavéreénou praci zpracovava jeji vedouci posudek. Vedouci oboroveé piislusné
katedry navrhne dékanovi oponenta pro zavérecnou praci, ktery zpracovava druhy posudek. Posudek
vedouciho prace je zpracovan v oficialnim fakultnim layoutu, posudek oponenta je zpracovan v
oficialnim fakultnim layoutu, pokud je oponent zaméstnancem ESF MU. Pokud podléhd zavére¢na
prace utajeni podle ¢l. 7 odst. 4, musi byt oponentem osoba, kterd je zaméstnancem ESF MU, nebo
osoba, ktera s ESF MU podepsala dohodu o mléenlivosti; vzor dohody uvadi Pfiloha ¢. 4.

Posudek ma predepsanou strukturu a povinné nalezitosti: identifikaci studenta a zavére¢né prace;
stanovisko k vymezeni cile a jeho naplnéni; stanovisko ke struktufe prace a zvolené metodice feSeni;
posouzeni formalnich naleZitosti zejména s ohledem na identifikaci pouzitych zdroju (citace);
specifikaci vyhrad, pfipominek a kritiky zavérecné prace; doporucené otazky pro diskusi béhem
obhajoby; konstatovani o tom, zda se podle informaci dostupnych posuzovateli jednéa nebo nejedna o
plagiat; navrh hodnoceni zavérecné prace u statni zavérecné zkousky. Vzor posudkil je uveden v
Priloze €. 5 této smérnice. Vedouci oborové prislusné katedry mize stanovit dalsi soucasti posudku
podle zvyklosti a potieb daného programu nebo oboru.

Vysledkem posudku je navrh na hodnoceni zavérecné prace u statni zavérecné zkousky podle
klasifikacni stupnice dané Studijnim a zkuSebnim fadem MU. O vysledném hodnoceni zavérecné
prace a jeji obhajoby rozhoduje autonomné a s konecnou platnosti statni zkusebni komise; ve svém
rozhodnuti bere v Givahu hodnoceni navrzené obéma posudky a prubéh obhajoby zavérecné prace
studentem.

Posudek odevzdava vedouci zavéreéné prace a jeji oponent v pisemné podobé opatfené vlastnim
podpisem na sekretariat oboroveé prislusné katedry nejpozdéji tii pracovni dny pfed terminem
obhajoby; ve stejném terminu musi byt oba posudky vlozeny v elektronické podobé do archivu
zaveérecné prace v IS MU. Vedouci zaveérecné prace a oponent, jenz je zaméstnancem ESF MU, vlozi
elektronické verze posudkl do IS MU sami, posudky externich oponentl vlozi do IS MU pracovnik
sekretariatu katedry nebo jiny pracovnik povéfeny vedoucim oborové prislusné katedry.

Tistény original Zadani zaveérecné prace, posudku vedouciho zavére¢né prace a oponentniho posudku
zavérecné prace prilozi povéfeny pracovnik sekretariatu oborové ptislusné katedry k Zapisu o statni
zaveérecné zkousce, ktery bude k dispozici statni zkusebni komisi béhem obhajoby zavérecné prace.
Po ukonceni statni zavérecné zkousky preda pracovnik sekretariatu katedry (nebo jiny pracovnik
povéfeny vedoucim katedry) tyto dokumenty spolu se Zapisem o statni zaveérecné zkouSce na
Studijni oddéleni fakulty, kde budou archivovany ve spisu studenta.

Clanek 9
Zamezeni plagiatorstvi

Plagiatorstvi je imyslné spachanym disciplinarnim prestupkem, ktery je definovan a o némz je
rozhodovano v souladu s Disciplindrnim fadem pro studenty. Kazdy student je povinen dbat na to,
aby svym jednanim neporusil zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s
pravem autorskym a o zmén¢ nékterych zakonu (autorsky zakon). Vyklad téchto norem na
praktickych ptikladech uvadi Priloha ¢. 6 této smérnice.

Pojme-1i vedouci nebo oponent zdvérecné prace, ktery je zaméstnancem ESF MU, davodné
podezieni, ze zadvérecna prace vykazuje znaky plagiatu, je povinen podat bez zbyteCnych odkladii
podnét dekanovi fakulty k zahdjeni disciplinarniho fizeni a soucasn€ o tom informovat vedouciho
oborové prislusné katedry. Vedouci oborové piislusné katedry je povinen podat podnét k zahajeni
disciplinarniho fizeni v piipadé, kdy divodné podezieni na plagiatorstvi vyplyva z posudku
vedouciho prace nebo oponenta, jenz neni zaméstnancem ESF MU.
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Clanek 10
Zavérecna ustanoveni

1. Tato smérnice rusi a nahrazuje smérnici dékana 9/2014 v plném rozsahu.

2. Tato smérnice navazuje na Studijni a zkusSebni fad Masarykovy univerzity, Disciplinarni fad pro
studenty a dalsi vnitini pfedpisy.

3. CL. 9 této smérnice se v pfiméfené mife pouZije i v piipadé ostatnich hodnocenych studentskych praci
(seminarnich praci, praci opravovanych tutorem, apod.) a vSech dalSich Skolnich praci, které maji
souvislost s libovolnou vzdélavaci aktivitou na ESF MU.

4. Vykladem jednotlivych ustanoveni této smérnice poveétuji prodékana pro studium.

5. Kontrolu dodrzovani této normy vykonavaji vedouci kateder a vedouci Studijniho odd¢€leni.

6. Prilohami této smérnice jsou: ¢. 1 Identifikace na vazb¢; ¢. 2 Identifikace titulni strany; ¢. 3 Dohoda
o uziti poskytnutych informaci; ¢. 4 Prohlaseni oponenta utajované prace; ¢. 5 Obsahové nalezitosti
posudku zavéreéné prace; €. 6 Zavazna pravidla autorského psani na ESF MU.

7. Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem zvetejnéni.

Prilohy:

. 1 - Identifikace na vazbé

. 2 - Identifikace titulni strany

. 3 - Dohoda o uziti poskytnuti informaci

. 4 - ProhlaSeni oponenta utajované prace

. 5 - Obsahové nalezitosti posudku zdvéreéné prace

. 6 - Zavazna pravidla autorského psani na Ekonomicko-spravni fakult¢ MU

O[O |Oc | O [ |O¢

V Brné€ dne 10. 3. 2017

5/15

prof. Ing. Antonin Slany, CSc. v.r.
dékan
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Priloha ¢. 1: Identifikace na vazbé

Masarykova univerzita
Ekonomicko-spravni fakulta

BAKALARSKA / DIPLOMOVA PRACE

2017 Jméno PRIIJMENI
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Piiloha €. 2: Identifikace titulni strany

Masarykova univerzita
Ekonomicko-spravni fakulta
Studijni obor: Hospodaiska politika

EKONOMICKE DUSLEDKY SJEDNOCENI
NEMECKA

Economic Consequences of German Reunification

Bakalatska / Diplomova prace

Vedouci prace: Autor:
Jméno PRIJMENI Jméno PRIJMENI
Brno, 2017
QSN\'“ARY’W%&



Piiloha €. 3: Dohoda o uziti poskytnuti informaci

Dohoda o uziti poskytnutych informaci

kterou mezi sebou uzavieli nize uvedeného dne, mésice a roku v souladu s ust. § 1746 odst. 2 zakona ¢.

89/2012 Sb., obcansky zakonik

smluvni strany:

................................................... ysesidlem ...................
Jejimz jménem jedna ...........

IC:

na stran¢ jedné (dale jen ,,poskytovatel)

a

pan/pani .................ee.an ,Nar................. ,bytem....................

na stran¢ druhé (dale jen ,,ptijemce®)

8/15

v tomto znéni:
I.
Preambule

Poskytovatel —poskytl pfijemci pired podpisem této smlouvy informace v rozsahu
.............................................. (dale jen poskytnuté informace).

Prijemce se =zavazuje pouzit poskytnuté informace pouze za Ulelem zpracovani
bakalafské/diplomové prace na téma ................... zadané Masarykovou univerzitou,
Ekonomicko-spravni fakultou.

Poskytnuté informace povazuje poskytovatel za svoje obchodni tajemstvi v souladu s ust. § 504
obcanského zakoniku, kdy tyto informace jsou konkurenéné vyznamné, urcitelné, ocenitelné a v
prislusnych kruzich bézné nedostupné, souviseji s pfedmétem ¢innosti poskytovatele a poskytovatel
zajistuje ve svém zajmu odpovidajicim zptsobem jejich utajeni.

Prijemce je opravnén poskytnuté informace zvetfejnit po uplynuti 3 let ode dne data odevzdani
bakalafské/diplomové prace dle odstavce 1. bodu 2. této dohody prostfednictvim Informacéniho
systému Masarykovy univerzity.

IL
Piredmét smlouvy
Poskytovatel poskytuje informace bezplatné.

Prijemce se zavazuje poskytnuté informace chranit po dobu, po kterou neni opravnén poskytnuté
informace zvetejnit v souladu s odstavcem 1. bodem 4. této dohody.

Prijemce je povinen nakladat s poskytnutymi informacemi podle nejlepsiho védomi a svédomi,
korektn€, transparentné, v souladu s dobrymi mravy a pfitom chranit dobré jméno poskytovatele.

Prijemce se zejména zavazuje poskytnuté informace vyuZzit pouze pro vyse uvedeny ucel.

Prijemce se zavazuje pfed odevzdanim bakalafské/diplomové prace predlozit tuto praci k urceni
rozsahu nezvefejnénych ¢asti prace, které obsahuji obchodni tajemstvi poskytovatele. Poskytovatel se
zavazuje urCit ve lhaté do 5ti pracovnich dnti Casti prace, které obsahuji obchodni tajemstvi
poskytovatele a které nemaji byt z tohoto divodu zvetfejnény. Pokud poskytovatel ve shora
dohodnuté lhité casti prace, které obsahuji obchodni tajemstvi poskytovatele a které nemaji byt
z tohoto divodu zvefejnény, neurci, je opravnén urcit tyto Casti v souladu s tcelem této dohody
prijemce.

Pfijemce je opravnén poskytnuté informace uZzit, zpracovat a vytvaret z nich odvozena autorska dila.
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111.
Zavérecné ujednani
1. Tato dohoda je platna a u¢inna dnem jejiho podpisu obéma smluvnimi stranami.
2. Tuto dohodu je mozné ménit pouze pisemné vzestupné ¢islovanymi dodatky.

3. Smluvni strany prohlasuji, ze si dohodu piecetli a Ze je vyrazem jejich pravé a svobodné vile a na
dikaz tohoto ptipojuji své podpisy.

VBmédne..............ooenne.
poskytovatel pfijemce
\&?sNSARYva%
& ",
T
% g

&

<
A% O\“
“Rum ogco



Ptiloha ¢. 4: Prohlaseni oponenta utajované prace

Prohlaseni o ml¢enlivosti pri zpracovani oponentského posudku
zavérecné prace studenti Ekonomicko-spravni fakulty Masarykovy

univerzity
Ja, ......... , datum narozeni....... , (dale jen ,,Oponent™) se zavazuji zachovavat ml¢enlivost o vSech
skutecnostech tykajicich se udajii danych v zavérecné praci ................ (doplnit nazev prdace + jméno

studenta). Oponent se zavazuje udrzet dokumenty a informace dané v zavéreéné praci v tajnosti a
nepredavat dokumenty ani informace tfetim osobam bez pfedchoziho pisemného souhlasu
.............. (doplnit jméno studenta) v piipadé osobnich tdaji, bez predchoziho pisemného souhlasu
poskytovatele informaci, které jsou predmétem obchodniho tajemstvi v piipadé tohoto obchodniho
tajemstvi a bez predchoziho pisemného souhlasu dékana Ekonomicko-spravni fakulty Masarykovy
univerzity, ktera vykonava autorska majetkova prava k vyse uvedené praci.

V Brné dne...... podpis
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Priloha ¢. 5: Obsahové naleZitosti posudku zavérecné prace

POSUDEK VEDOUCIHO/OPONENTA BAKALARSKE/DIPLOMOVE PRACE

I. Autor:

Nazev:

I1. Cil prace a jeho naplnéni

Stanovisko k vymezeni cile vzhledem k zadani, jeho napInéni.

II1. Obsahové zpracovani a pristup k ieSeni prace

Komentat ke struktufe prace a zvolené metodice feseni.

IV. Formalni naleZitosti prace a uprava
Komentai k formalnim nalezitostem, zejména formé a mife uvadénych citaci piivodnich zdrojt.

V. Pripominky k praci

4

v

VI. Otazky doporucené k bliZ§imu vysvétleni p¥i obhajobé
1.
2.

VII. Zavér

Konstatovani, ze predlozena prace ,,XY* splituje (pfi uvedenych vyhradach) obsahové i formalni naroky
na zaverecné prace kladené, ze vedouci prace ji neshledava plagiatem, ani mu neni znamo, Ze by se autor
plagiatorstvi dopustil. Neuvadi se ,,doporuceni/nedoporuceni k obhajobé¢, uvadi se navrzené hodnoceni A
azF.

Jméno, ptijmeni (v€etné titultt) a podpis vedouciho/oponenta zavéreéné prace
(u externich oponentti také nazev instituce)

VBmédne......

Posudek je napsan v layoutu, jak je stanoveno v ¢l. 8 odst 1.
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Piiloha €. 6: Zavazna pravidla autorského psani na Ekonomicko-spravni fakulté MU

Na ESF MU je dle Disciplinarniho fadu pro studenty plagiatorstvi imyslné spachanym disciplinarnim
prestupkem, o némz je rozhodovano v souladu s Disciplinarnim fadem pro studenty ESF MU. Plagiat
chapeme, na zaklad¢é definice Akademického slovniku cizich slov (1998), jako ,,nedovolené napodobeni,
prejimani umeéleckého nebo védeckého dila bez udani vzoru nebo autora™ (s. 593). Za plagiarismus se
(nejen) na akademické pudée také povazuje i najmuti jiné osoby k napsani prace nebo jeji zakoupeni
(vyptjceni, kradez apod.). Takova definice plagiatu koresponduje i s materidlem ,,Ochrana autorskych
prav, vydanym MSMT CR (Holcova et al., 2005, s. 8, 16).

Podrobnosti k nasledujicim pravidlim naleznete ve studijnich materidlech predmétu ESF:BDX AKAP —
Akademické psani, viz https://is.muni.cz/auth/do/econ/sm/akap/index.html. Zde se omezime na zakladni
principy a stru¢né priklady.

Kdy neni nutné uvadét zdroj informaci

V odborném textu neni tieba Zadnym zvlastnim zplisobem dokladat vSeobecné zndmé poznatky a to,
k ¢emu autor dospél vlastnimi silami a pri¢inénim, tedy jeho vlastni nazory, postoje, hodnoceni, vysledky
meéteni atd. Avsak v ptipadé, kdy autor vyuziva své vlastni diive publikované texty (napi. bakalaiskou
praci pro potieby prace diplomové, apod.), je nezbytné také tyto texty nalezité citovat (tzv. autocitace).
Neni ptipustna dvoji publikace vlastniho textu bez nalezitého uvedeni citace.

Kdy je nutné uvadét zdroj informaci

Ve vSech ostatnich ptipadech, kdy autor odborného textu pracuje s informaci, kterou ziskal od treti strany,
je nutné uvést zdroj. Ten pritom mulze byt privatni (napi. soukroma e-mailova korespondence) nebo
verejny (vydand kniha, publikovany c¢lanek). Povaha zdroje urcuje, jakym zplsobem o ném bude
v odborném textu referovano.

Privatni zdroje pievzatych informaci

Privatni informace jsou takové informace, které nebyly nikde publikovany. Z odborného hlediska sem
patii zejména data poskytnutd pro vyzkum, at’ jiz se jednd o udaje sesbirané vlastnimi silami od
respondentt vyzkumu ¢i interni, utajovand data spolupracujicich spolecnosti. Zdroj ptiznavame piimo
v misté textu, kde se s pfevzatou informaci pracuje, napriklad vyslovné v textu (,na zakladé udaja
poskytnutych spolecnosti XYZ, s.r.o. ...“) ¢i uvedenim pod tabulkou, grafem, ilustraci (napi. ve formée
,,Zdroj: data z vlastniho vyzkumu®, ,,Zdroj: udaje spolecnosti XYZ, s.r.0.“ apod.). K privatnim zdrojim
informaci nevytvdarime bibliografické zaznamy v soupisu pouzité literatury a dal§ich citovanych zdroji na
konci prace.

Verejné zdroje pirevzatych informaci

Patfi sem veskera publikovana dila bez ohledu na jazyk, teritorialni ptvod ¢i zda byla publikovana
v papirové, elektronické ¢i jakékoliv jiné podobé. Podstatnym rysem vefejnych informaci je skutecnost,
ze Ctenaf odborného textu ma moznost se ke zdroji pievzatych informaci dostat, a to bez pomoci autora
textu (napt. vyhledanim na internetu, zapjcenim v knihovné, navstévou urcitého mista apod.). Mnozina
informaci, kterou je mozné ptebirat, je pomérné Siroka. Jsou to jakékoli informace, které nejsou obecné
znamé, naptiklad tedy myslenky, teorie ¢i nazory jiné osoby, fakta, statistiky, grafy, diagramy, nakresy,
piimé citace ¢i parafrazovani psaného ¢i mluveného projevu jiné osoby apod.

Do této skupiny spada také zvlastni mnozina informaci tvofena tzv. ufednimi dily. Ta sice nejsou ve
vefejném zajmu chranéna autorskym pravem, ale je tieba je citovat tak, jako jiné autorsky chranéné
dokumenty. Paragraf 3 zakona ¢. 121/2000 Sb. napriklad ufedni dilo specifikuje jako pravni piedpis,
rozhodnuti, opatieni obecné povahy, vetejnou listinu, vefejné ptistupny rejstiik a sbirku jeho listin, jakoz
i ufedni navrh ufedniho dila a jinou pfipravnou tfedni dokumentaci, v¢etn¢ tifedniho ptekladu takového
dila, snémovni a senétni publikace, pamétni knihy obecni (obecni kroniky) atd.

K vefejnym zdrojim informaci je nutné uvadét zdroj metodou citovani. Na ESF MU je vyzadovéano
postupovat téchto zavaznych pravidel, ktera vychazeji z normy CSN ISO 690: Informace a dokumentace
— Pravidla pro bibliografické odkazy a citace informacnich zdroju.

Technika citovani
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https://is.muni.cz/auth/do/econ/sm/akap/index.html

Neodmyslitelnou soucasti odborného textu je seznam pouzitych zdroji ve formé normovanych citacnich
zaznamu uvadény obvykle na konci prace. Kazda jedna citace v odborném textu tak sestava ze tfi ¢asti:
prevzaté informace doprovazené odkazem na odpovidajici citacni zaznam a samotného citacniho
zaznamu.

1. Prevzata informace — miZe byt jak pfimou kopii pivodni informace (tj. doslovny text ¢i stejny
obrazek, graf, tabulka apod.), tak i pfevypravénim ptivodni mySlenky vlastnimi slovy. Doslovné
prevzaty text oznaCujeme jako citat, v textu jej davame do ,,uvozovek* a hovoiime o primé
citaci. Prevypravéna prevzata myslenka se oznacuje jako parafrdze, ve vlastnim textu se obvykle
specialné nevyznacuje a v takovém ptipad¢ hovorime o neprimé citaci. Kombinovani pfimych a
nepiimych citaci je pfipustné, ani v jednom piipad¢ vSak nesmi chybét odkaz na citacni zaznam.
Citujeme-li prelozeny, ptuvodné cizojazyény text, upozornime na tuto skuteénost poznadmkou
(vlastni preklad).

2. Odkaz na citaéni zdznam — je jednoznaé¢ny identifikator citaéniho zaznamu. Tento odkaz je
uvadén bezprostiedné pred nebo za citatem ¢i parafrazi v textu a pro ¢tenare predstavuje klic,
pod kterym ma v soupisu pouzitych zdroji hledat ptislusny cely cita¢ni zaznam. Je mozné uzivat
Cisté Ciselné odkazy, Castéjsi, praktictéjsi a zarovenn doporuceny zpusob je uvadéni piijmeni
autora spole¢né s rokem vydani citované publikace (tzv. harvardsky systéem), napt. v tomto
pripade Novak (2012) definuje hruby domdci produkt jako ,,sumu vsech statkii ... (s. 39) apod.
V piipadech, kdy je u prevzaté myslenky (bez ohledu na to, zda se jedna o citat ¢i parafrazi)
mozné uvést také presnéjsi lokaci v plivodnim dokumentu (obvykle Cislo stranky), se zde k
odkazu popis této lokace pridava, napt. ... neni deste bez kapek (Mladkova, 2015, s. 145), nebo
napt. Kornai (2006, str. 437) uvadi ze ,, ... ".

3. Citatni zaznam — n¢kdy téz bibliograficky zaznam C¢i bibliograficka citace. Pro ctenare
predstavuje navod, jak se k pivodnimu citovanému dokumentu dostat, a to pokud mozno snadno
a bez nebezpeci zamény. Citacni zdznam obsahuje takové nalezitosti jako nazev, autora, rok
vydani, vydavatele, mezinarodni identifikatory a dalsi uzitecné informace. Poradi a format
zapisu udava cita¢ni norma (viz dale).

Pokud k ptevzaté informaci neni v textu uveden odkaz na citacni zdznam a / nebo samotny citacni
zaznam, pak se jednd o plagiat — tedy vydavani cizich myslenek za vlastni. O plagiat se jedna i v ptipadg,
kdy je puvodni text vyrazné preformulovan, ale zlstdva v ném zachovan zakladni informacni néboj
pivodniho textu bez uvedeni zdroje. O tom, zda se jedna nebo nejedna o plagiat také nerozhoduje rozsah
,hecitovanych® informaci; plagidtem muize byt téeba jen jedna jedina véta nebo i jen nékolik slov nebo
zvlastni obrat nebo spojeni. O plagiat se jedna také v pripade, kdy by byla citovana jen ¢ast pievzatych
informaci a dalsi ¢ast — pochazejici ze stejného zdroje informaci — by citovana nebyla.

Zapis citacnich zaznamu

Norma CSN ISO 690 stanovuje zdvazné poradi a povinnost prvkii v citaénim zaznamu podle v zavislosti
na druhu citovaného dokumentu. V odborném textu se nejcastéji vyuziva nasledujici (nepovinné polozky
jsou podtrzené):

e  Monografie: Autor ¢i autofi, rok publikovani. Ndzev: podndzev. Vedlej§i nazev. Vydani. Dalsi

Povinné udaje se vypisuji, pokud jsou znamy. Neni nutné uvadét vydani, pokud je prvni. Mezi obvyklé
identifikatory patii ISBN, ISSN a DOIL.

Ukazka predepsaného zpusobu citovani

Nasledujici ukazka ilustruje, jaky je o¢ekdvany zplisob citovani ve Skolnich dilech na ESF MU. Pouzit je
harvardsky systém odkazovani na cita¢ni zdznamy, kdy kli¢em jsou piijmeni autort (dle moznosti
uvadeéné bud’ pfimo v textu nebo kulatych zavorkach) a rok vydani citovaného zdroje (vzdy uvadéno
v kulatych zavorkach bezprostiedné za jménem ¢i jmény autorl). V pripadé vétsiho poctu autorti
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citovaného dokumentu staci uvést jen pfijmeni prvniho z nich a na ostatni upozornit zapisem ,,et al.“.
Tam, kde je to mozné a vyzaduje to kontext, je rovnéz uvedeno cislo stranky, ze které bylo citovano.
Citacni zdznamy jsou nasledné v seznamu pouzitych zdroji informaci fazeny abecedné.

Shotola (2001) pfipomind, Ze je zapotiebi rozliSovat mezi primarnimi a sekundarnimi skupinami. Forsyth
(2013) primarni skupinu definuje jako ,,malou, dlouhotrvajici skupinu charakterizovanou ¢astou interakei,
solidaritou a velkou vzajemnou zavislosti mezi Cleny této skupiny, kterd podstatné ovlivituje postoje,
hodnoty a socialni vystupy svych ¢lent” (s. 11, viastni preklad). Metoda tymoveé zalozeného uceni je vSak
skupiny s 5 az 7 ¢leny, u tyml s menSim poctem ¢lend je zde obava, Ze nebudou skupinové tikoly zvladat
(srov. Michaelsen a Sweet, 2008, s. 60; Michaelsen et al., 2014, s. 59).

FORSYTH, Donelson R., 2013. Group dynamics. 6 vyd. Belmont, CA: Wadsworth Cengage Learning.
ISBN 978-1133956532.

MICHAELSEN, Larry K. a Michael SWEET, 2008. The essential elements of team - based learning. New
directions for teaching and learning, roc. 2008, ¢. 116, s. 7-27. ISSN 1536-0768. DOI 10.1002/t1.330
MICHAELSEN, Larry K., Neil DAVIDSON a Claire Howell MAJOR, 2014. Team-based learning
practices and principles in comparison with cooperative learning and problem-based learning. Journal on
Excellence in College Teaching, ro¢. 25, €. 3-4, s. 57-84. ISSN 1052-4800.

SHOTOLA, Robert W., 2001. Small groups. In: BORGATTA, Edgar F. a Rhonda J.V. MONTGOMERY
(eds), Encyclopedia of sociology. 2. vyd. New York: Macmillan Reference USA, 4. sv., s. 2610-2622.
ISBN 978-0-02-864853-8.

Zasady citovani

Krom vyse uvedeného je nutné pii citovani dodrzovat jesté nasledujici zasady:

Zpusob odkazovani na citacni zdznamy stejné jako vzhled citacnich zaznamt musi byt v celé
praci jednotny. V textu se doporucuje pouzivat harvardsky styl citacnich odkazd, nikoli
poznamky pod ¢arou.

Pii citovani podle normy CSN ISO 690 se piijmeni autorii zapisuji velkymi pismeny a nazev
knihy, ¢asopisu, sborniku ¢i jiného hlavniho citovaného dokumentu kurzivou.

Pokud neni pouzit harvardsky systém odkazovani, pak se rok vydani v cita¢nich zdznamech
uvadi az za nazvem vydavatele.

Delsi citaty (v rozsahu tif a vice fadkl) je vhodné v textu sazet s odlisSnou velikosti pisma a /
nebo celkovym odsazenim prevzatého textu zleva.

Je zapotiebi citovat pravé tu verzi dokumentu, ze které se citovalo. Pokud je né&jaky citat prevzat
z jiného nez primarniho dokumentu, je tfeba na tuto skutecnost upozornit (napt. doplnénim
citaéniho zdznamu o dovétek ,,Citovano dle” + citacni zdznam pouzitého dokumentu).

U kazdé odborné prace se predpoklada podstatny osobni vklad autora (ktery se zvySuje s typem
prace od seminarni prace pires praci bakalafskou k praci diplomové ¢i doktorské) a dodrzeni
pravidla, Ze pievzaté mySlenky budou pouzity jen v ,,pfiméfeném® rozsahu.

PouZité materialy

Akademicky slovnik cizich slov, 1998. 1. vyd. Praha: Academia. ISBN 80-200-0982-5.
BIERNATOVA, Olga a Jan SKUPA, 2011. Bibliografické odkazy a citace dokumentii: dle CSN
180 690 (01 0197) platné od 1. dubna 2011 [online]. Dostupné z
http://www.citace.com/soubory/csniso690-interpretace.pdf

CSN ISO 690, 2011. Informace a dokumentace — pravidla pro bibliografické odkazy a
citace informacnich zdrojii. Praha: Utad pro technickou normalizaci.

HOLCOVA, Irena, Veronika KRESTANOVA a Martin VOBORNIK, 2005. Ochrana
autorskych prav: Informacni material pro ucitele k vyuce na zakladnich a stiednich skolach.
Praha: Ministerstvo Skolstvi, mlddeze a télovychovy. Dostupné z http:/www.msmt.cz/file/38411
KRATOCHVIL Jifi, Petr SEJK, Véra ELIASOVA a Marek STEHLIK, 2011. Metodika tvorby
bibliografickych citaci. 2. revidované vydani. Brno: Masarykova univerzita. ISSN 1802-128X.
Dostupné z http://is.muni.cz/do/rect/el/estud/prif/ps1 1/metodika/web/ebook citace 2011.html
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BRENNECKE Patricia, 2012. Academic Integrity at the Massachusetts Institute of Technology:
A Handbook for Students [online]. Massachusetts: MIT. Dostupné z
http://web.mit.edu/academicintegrity/handbook/handbook.pdf
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