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Reason Basic terminology and principles (new concept) - Sales order

For RIOP and PIS1 students

Used database : MS Dynamics NAV 2016 CZE (Czech database)

Comment : Header of document in English, text in Czech

Pouzité klavesy : F4=look up, Ctrl-N= novy, F9- ucto, Ctrl-END = konec seznamu,
Ctrl-F7= polozky, ESC, ENTER , F9-statistika)

Zkratky NO-nakupni objedndvka, HK- hlavni kniha, PO-prodejni objedndvka

1. Jednoduchy ukol : vytvofeni prodejni objednéavky a sledovani impaktd pfed i po zauétovani
a registraci tohoto dokumentu.

2. Ve vyhleddvacim okné zadejte fetézec Prodej ...a objevi se vSechny varianty spojené
s prodejem. Stejné jako v menu Oblasti->Prodej->Zpracovani objedndvek. Vyberte prodejni
objednavky a objevi se seznam vsech zatim nezauctovanych dokumentl tohoto typu.

3. Sledujte informacni panely na levé strané obrazovky. Jsou zde salda (kalkulovana pole),
nevyfizené objednavky, vySe maximalniho Uvéru apod. Dale jsou dostupna pole typu Kdéd
platebni podminky, jehoz hodnota urcuje kdy bude datum splatnosti faktury, ktera vznikne
zauctovanim PO.

4. Na horni listé je mimo vSech mozZnych prikazl i zajimava ikona Potvrzeni e-emailem. Zkuste ji
spustit.

5. Vyberte na listé ikonu Novy nebo pouZijte kombinaci klaves Ctrl-N. Vytvori se nova prazdna
struktura Prodejni objednavky.

6. Klavesou ENTER vytvofite u zatim prazdného (nevyplnéného) dokumentu unikatni Cislo PO (s
pomoci nastaveni Ciselnych fad) a s pomoci mysi nebo klice F4 si do policka Zakaznik-Cislo
vyberete VasSeho zadkaznika.  Napt. zdkaznika scislem 10000 a vybér jako vidy i
v nasledujicich dlohach potvrdte klavesou ENTER. Objevi se varovani ohledné kreditniho
limitu. To je zapfi¢inéno tim, Ze zdkaznika ma nastavené toto pole na nulovou hodnotu a
dluzi ndm dost penéz a to i po splatnosti. My to ovsem schvdlime a pokracujeme.

7. Prislusnd data potiebna pro tizeni PO z karty zdkaznika (z jeho tabulky) se presunou do
hlavicky dokument PO.

8. Do fadku PO vyberte typ (mysSi nebo F4), ktery pouZijeme. V nasem pripadé Zbozi, coz
reprezentuje jak Material, tak i Zbozi. Podle nastaveni se potom o téchto polozkach uctuje
jinak (poutziji se jiné ucty hlavni knihy (HK).

9. Stejné vyberte Cislo Zbozi. V nasem prikladu vyberte ze seznamu zbozi Cislo 1964-W. Vsude
tam, kde se ocekava manualni vstup Udajl se objevuje Zlutd hvézdicka. Potvrdte kldvesou
ENTER.

10. Doplnte mnozstvi, napf. 5 ks, kde skladova jednotka se objevi v fddku automaticky (z karty
zbozi, kde je definovana).

11. Do policka Lokace vyberte variantu Modry. Jde o skladovou lokaci (skladova hala, regil,... ).

V pripadé informace o lokaci (napf. pIné nastavena Bild lokace) je mozné vidét typy lokace,
prihradky a skladové zoény.
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V poli Jednotkovd cena bez DPH se objevi cena za kus Zbozi. Tento Udaj Ize prepsat nebo
muzZe byt modifikovan s pomoci prednastavenych slevovych mechanisml (budeme délat
v dalSich hodinach kurzu).

S pomoci ikony Tisk potvrzeni (viz ikona na horni listé) mlzZete vytisknout PO. To Ize také
udélat s pomoci ikony predstavujici tiskarnu. V zalozce listy s ndzvem AKCE.

Dokument se posle zakaznikovi a to bud’ postou jako vytistény dokument nebo elektronicky.
Jakmile je nasSe Zboizi, které prodavame pripraveno k expedici je mozno (po pripadném
schvaleni) a prohlidce statistiky (F7) : marZe, automaticky vypocitané sazba DPH apod. PO
zauctovat s pomoci pfrislusné ikony nebo klavesy F9. V této fazi prikladu vyberte variantu
,Prijmout a fakturovat,,. Zauctovany dokument se presune do jiné oblasti systému.
Vysledkem bude prodejni faktura a dodaci list. Uhrada zalctované faktury od zékaznika bude
nasim ukolem v dal3ich hodinach kurzu.

Ocekavané impakty (dopady) budou jak ve sniZeni skladovych zasob, tak i v saldu zakaznika
(pohleddavky) a nepochybné i v hlavni knize (HK).

Najit zauctovanou prodejni fakturu : Oblasti->Prodej a Marketing- >Archiv-> nebo pak
vyhledavaci pole->vloZit Fetézec Prodej a volbu U¢tované prodejni faktury. Mlzete pouZit filtr
na Zakaznika (v nasem pfipadé 10000->pravé tlacitko mysi a filtr na tuto hodnotu).

Misto Navigace do Spravy financi nebo skladii nebo do kartotéky Zakaznikii mulzeme
impakty sledovat piimo z otevieného a zauctovaného dokumentu, coz uspoii mnoho casu.
Piimo z hlavi¢ky odskok z pole Cislo zikaznika na Zakaznika ->Pokro¢ilé a odtud piimo na
polozky (transakce) s timto zdkaznikem spojené. K tomu se vyuzije nesmirn¢ dilezita
klavesova kombinace Ctrl-F7. Jinak na horni luité existuje i ikona Polozky. Castka v polozce
zvySuje saldo a tedy i1 naSe pohledavky za Zakaznikem 10000.

Z posledni polozky, ktera reprezentuje zauctovanou fakturu (zatim Otevieno, protoze neni
vyrovnana platbou). Odtud s pomoci ikony Navigovat ->Zobrazit souvisejici polozky muiZete
opét oteviit fakturu nebo se podivat pfimo do hlavni knihy (Vécné polozky).

Tam uvidite MD (311), D (343) a Dal (602). Odskoky z Cisel u¢td se dostaneme do seznamu
0cth, coz ovSem neni Gcetni osnova, protoze to postrada strukturu s virtualnimi ucty.

Po odskoku zpét do faktury (kroky zpét vzdy s pomoci klavesy ESC. A do tadku zatctované
faktury na ¢islo prodaného Zbozi 1964-W a odskokem na seznam Zbozi a Pokrocilé ->se
dostaneme na kartu tohoto pravé expedovaného Zbozi. Opét si prohlédnéte polozky s pomoci
Ctrl-F7 nebo ikony Polozky na listé.

Posledni polozka typu Prodej reprezentuje pohyb na skladé. Dalsi typy skladovych polozek
jsou Nakup, Prijem, Vydej, Transfer, Vyroba a Spotieba.

Zbozi bylo expedovano z lokace Modry. To proto, ze jsme tuto lokaci uvedli v prodejnim
radku

Z polozek zpatky na seznam a ikonou Upravy na kartu Zbozi. Pozor: Zbozi reprezentuje
suroviny, zbofi, mezikusy i finalni produkty. Na kartd Zbozi se to lidi nastavenim pole Uéto
skupina Zbozi na zaloZce Fakturace.

Na zélozce Fakturace rozkliknéte pole Potfizovaci cena. K tomu slouzi tfi tecky vlevo v tomto
poli. Dostanete historii vSech ndkladt (sniZeni i zvySeni) spojenych s pohyby tohoto zbozi.
Detaily pak ziskate kliknutim/rozbalenim pomoci trojuhelnicku u vlevo kazdého zaznamu.
Zobrazi se parcidlni snizeni nebo zvySeni nakladf. A opét pivod kazdého z téch zdznamu lze
zjisti s pomoci ikony Navigovat.

Na zalozce obecné pak je vidét stav skladu (kalkulované pole Zasoby).

Registrace vSech pohybu na tctech lze také zjistit z menu Oblasti->Sprava Financi->Finance-
>Archiv->Historie->Finan¢ni zurndly. Jde o posledni vétu v uvedeném seznamu s ptivodem
Prodej. Na liste typu Domovska stranka jsou nahote vlevo ikony, kde mate pfistup na polozky
dodavatele i Vécné polozky (zdznamy hlavni knihy)



