Simple scenario of the third ERP Microsoft Dynamics NAV session lll.

Created by : Skorkovsky

Date 3.3.2017

Reason Basic terminology and principles (new concept) - Purchase order

For RIOP and PIS1 students

Used database : MS Dynamics NAV 2016 CZE (Czech database)

Comment : Header of document in English, text in Czech

Pouzité klavesy : F4=look up, Ctrl-N= novy, F9- G¢tovani, Ctrl-END = konec seznamu,
Ctrl-F7= polozky, ESC, ENTER , F9-statistika)

Zkratky NO-nakupni objednavka, HK- hlavni kniha

1. Jednoduchy ukol: vytvofeni nakupni objedndvky a sledovani impaktd pred i po zatctovani a
registraci tohoto dokumentu.

2. Ve vyhleddvacim okné zadejte fetézec Nakup.. a objevi se vSechny varianty spojené
s nakupem. Stejné jako v menu Oblasti->Nakup->Planovani. Vyberte Nakupni objednavky a
objevi se seznam vsech zatim nezauctovanych dokumentl tohoto typu.

3. Vyberte na listé ikonu Novy nebo pouzijte kombinaci kldves Ctrl-N. Vytvofi se nova prazdna
struktura Nakupni objednavky.

4. Pomoci mysi nebo klice F4 si do policka Nakup od dodavatele vyberete Vaseho dodavatele.
Napt. s ¢islem 10000 a vybér jako vidy i v nasledujicich dlohach potvrdte klavesou ENTER.

5. Prislusnd data potfebnd pro tizeni nakupni objednavky z karty dodavatele (z tabulky) se
pfesunou do hlavicky dokument NO.

6. Do fadku vyberte typ (mysi nebo F4), ktery pouZijeme. V nasem pfipadé ZboZi, coz
reprezentuje jak material, tak i ZbozZi. Podle nastaveni se potom o téchto polozkach uctuje
jinak (poutziji se jiné ucty hlavni knihy (HK).

7. Stejné vyberte Cislo Zbozi. V nasem pftikladu vyberte ze seznamu zbozi éislo 1936-S. Vsude
tam, kde se ocekdavd manualni vstup Udajl se objevuje Zlutd hvézdicka. Potvrdte kldvesou
ENTER.

8. Doplite mnozstvi, napft. 10 ks, kde skladova jednotka se objevi v Fadku automaticky (z karty
zboii, kde je definovana).

9. Do policka Lokace vyberte variantu Modry. Jde o skladovou lokaci (skladova hala, regal,... ).

10. V poli Ndkupni cena bez DPH se objevi naklad z karty ZboZi. Tento udaj lze prepsat nebo
muze byt modifikovdn s pomoci prednastavenych slevovych mechanism( (budeme délat
v dalSich hodinach kurzu).

11. S pomoci ikony Testovaci sestava muzZete vytisknout NO. To Ize také udélat s pomoci ikony
predstavujici tiskarnu.

12. Dokument se posle dodavateli bud’ postou jako vytiStény dokument nebo elektronicky.

13. Jakmile je nasSe objednané ZboZi doruceno, je potieba doplnit v hlavicce NO Cislo
dodavatelské faktury (zde muiZete ru¢né zadat libovolny alfanumericky fetézec), které bude
nasledné slouzit pro vyrovnani zauctované oteviené faktury nasi platbou. Ta faktura vznikne
zalGctovanim NO. Uhrada zauétované faktury bude nasim tkolem v dalich hodinach kurzu.

14. Podivejte se na statistiku dokument s pomoci ikony nebo klavesy F9.

15. Nasledné s pomoci kldvesy F9 nebo ikony U¢tovat dokument zaUétujete (registrujete). V této

fazi prikladu vyberte variantu ,pfijmout a fakturovat,. Zauctovany dokument se presune do
jiné oblasti systému.
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Ocekavané impakty (dopady) budou jak ve zvyseni skladovych zasob, tak i v saldu dodavatele
a nepochybné i v hlavni knize (HK).

Najit zauctovanou nakupni fakturu: Oblasti->Nakup->Archiv->Historie nebo pak vyhledavaci
pole->vloZit Fetézec Nakup a volbu Uétované nakupni faktury. Dokument bude posledni
v seznamu. Tam se dostane bud mysi nebo s pomoci kladvesové kombinace Ctrl-END. OvSem
pozor-> je mozné, Ze diky zménam vyuzivani vytvareni novych Ciselnych fad nemusi byt vidy
tento dokument na konci seznamu. Pak Vam pomduze filtr na dodavatele (v nasem pripadé
10000->pravé tlacitko mysi a filtr na tuto hodnotu).

Misto Navigace do Spravy financi nebo skladii nebo do kartotéky dodavateli mizeme
impakty sledovat piimo z otevieného a zauctovaného dokumentu, coz uspoii mnoho casu.
Piimo z hlavi¢ky odskok z pole Cislo dodavatele na dodavatele->Pokrocilé a odtud pfimo na
polozky (transakce) stimto dodavatelem spojené. K tomu vyuZzije nesmirné dilezitou
klavesovou kombinaci Ctrl-F7 (zobrazeni polozek). Jinak na horni lusté existuje i ikona
Polozky. Castka v poloZce zvysuje saldo a tedy i nase zavazky vici dodavateli 10000.

Z posledni polozky, ktera reprezentuje zauctovanou fakturu (zatim Otevieno, protoze neni
vyrovnana platbou). Odtud s pomoci ikony Navigovat ->Zobrazit souvisejici polozky muZete
opét oteviit fakturu nebo se podivat pfimo do hlavni knihy (Vécné polozky).

Tam uvidite MD (131), MD (343) a Dal (321). Odskoky z cisel 0cti se dostaneme do
seznamu Uc¢tl, coz ov§em neni ucetni osnova, protoze to postrada strukturu s virtualnimi Géty.
Poznamka: Pozor v nastaveni databadze je mozné se misto 131 resp. 132 objevi ucet 601 jako
ucet vlastnich vyrobku a to na strané MD. Jinak se na strané MD objevuji standardné
skladove ucty jako na priklad 131, 132 apod. Jde o nastaveni demo systému, které neni
v tomto pripadeé idedlni-bude vysvetleno v kurzu pozdéji.

Po odskoku zpét do faktury (krky zpét vzdy s pomoci klavesy ESC. A do fadkl zatctované
faktury na ¢islo zbozi 1936-S a odskokem na seznam Zbozi a Pokrocilé ->se dostaneme na
kartu tohoto pravé dodaného Zbozi. Opét si prohlédnéte polozky s pomoci Ctrl-F7 nebo ikony
Polozky na listé.

Posledni polozka typu Nakup reprezentuje pohyb na sklad¢. Dalsi typy skladovych polozek
jsou Prodej, PFijem, Vydej, Transfer, Vyroba a Spoti‘eba.

Zbozi bylo uloZeno do lokace Modry. To proto, Ze jsme tuto lokaci uvedli v nakupnim fadku

Z polozek zpatky na seznam a ikonou Upravy na kartu ZboZi. Pozor: Zbozi reprezentuje
suroviny, zboti, mezikusy i finalni produkty! Na karté ZboZi se to li§i nastavenim pole Uéto
skupina Zbozi na zaloZce Fakturace.

Na zélozce Fakturace rozkliknéte pole Potfizovaci cena. K tomu slouzi tfi tecky vlevo v tomto
poli. Dostanete historii vSech nakladi pojenych s pohyby tohoto zbozi. Detaily pak ziskate
kliknutim /rozbalenim pomoci trojihelni¢ku u vlevo kazdého zaznamu. Zobrazi se parcidlni
snizeni nebo zvySeni ndkladd. A opét ptivod kazdého z téch zadznami 1ze zjisti s pomovi ikony
Navigovat.

Na zalozce obecné pak je vidét stav skladu (kalkulované pole Zasoby).

Registrace vSech pohybu na uctech lze také zjistit z menu Oblasti->Sprava Financi-
>Finance->Archiv->Historie->Finanéni Zurnaly. Jde o posledni vétu v uvedeném seznamu
s ptivodem Nakup. Na listé typu Domovska stranka jsou nahote vlevo ikony, kde mate ptistup
na polozky dodavatele i Vécné polozky (zdznamy hlavni knihy)



