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1. Ukolem je vytvorit nakupni objednavku , tento doklad pak odeslat Dodavateli ke schvalenti,
pfipadné upravit a po dodani Zbozi /Sluzeb, NO zauctovat a zjistit jak vypadaji polozky
Doavatele a jejich vliv na zavazky, jak se zménil stav skladu a co se stalo na Uctech hlavni
knihy (dale jen HK).

2. Z menu Oblasti ->Nakup->Zpraovani objedndvek->Nakupni objednavky

Oblasti

= Zpracovani objednévek
I Sprava financi

I> Prodej a marketing

Seznamy
4N
Dodavatelé
Planovani Kaontakty
Nakupni poptéviy

Zasoby a ocenéni |NékUP”i°bJEd”éVk)‘ |
akupni hromadne objednaviy

I Sklad Objednavky nakupni vratky

3. Dvojim kliknutim dostaneme seznam vsSech dosud vytvofenych a zatim nezauétovanych
dokladt typu (NO). Pro vygenerovani nize uvedeného okna (pohledu) byl pouZit filtr s tim, Ze
se kurzor umistil v seznamu na pole dodavatele (v nasem ptipadé 10000) a s pomoci pravého
kliku se vybere volba Filtr na tuto hodnotu.

Nakupni objedndvky -
Cislo Nakup od Nazev dedavatele Cislo Kod lokace  Pfifazené Stav Kéd mény  Datum Zictovaci  Datum
dodavatele autorizac.. ID uzivatele dokladu datum splatnosti
106009 10000 UP Liberec s.p. Otevieno 28.1.2017 2812017 311.2017
106043 10000 UP Liberec s.p. ESFMIKD Vydano 1.5.2017 152017 31.5.2017
106044 10000 UP Liberec s.p. ESFMIKT Vydano 1.5.2017 1.5.2017 31.5.2017
106045 10000 UP Liberec s.p. ESFMIKD Vydano 1.5.2017 1.5.2017 31.5.2017
106046 10000 UP Liberec s.p. ESFMIKT Vydano 152017 152017 31.5.2017
106058 10000 UP Liberec s.p. MODRY Otevieno 1.5.2017 1.5.2017 31.5.2017
106069 10000 UP Liberec s.p. MODRY Vydano 1.5.2017 152017 31.5.2017
106075 P Liberec s.p. MODRY Otevieno 1.5.2017 152017 31.5.2017
106093 10000 UP Liberec s.p. MODRY Otevieno 4.5.2017 4.5.2017 31.5.2017

4. V hornim pasu karet vyberte domovskou stranku a ikonu Novy a dostaneme prazdny

7 vs

jsou oznaceny oranzovou hvézdickou (*). Unikatni Cislo dokladu je vytvoreno automaticky po
doplnéni Cisla Dodavatele. Doplite s pomoci mysi nebo funkcniho klice F4 Cislo Dodavatele a
potvrdte klavesou Enter. Dostaneme vyplnénou hlavicku NO. Data byla prevedena z karty
vybraného Dodavatele.



Obecné

Makup od dodavatele:
Cislo kontaktu dodavatele:
Mazev dodavatele:

Adresa dodavatele:
Adresa dodavatele 2:

PSC dodavatele:

Mésto dodavatele:
Kontakt dodavatele:

Pocet archivovanych verzi
Kod textu polozky:

Text polozky:

Ziétovaci datum:

Datum DPH:

106103 - UP Liberec s.p.
10000 - Datum DPH piv.dokladu:
KT000072 - Datum objednavky: 3122018
UP Liberec s.p. Datum dokladu: 3122018
Masarykova 12 Cislo poptavky:
Cislo obj.dodavatele:

69701 - Cislo dodavky dodavatele:
Kyjov - Cislo faktury dodavatele: *
Pani Nicholas Christopoulos Kéd adresy objednavky:

0 Kéd nakupéiho: RL

M Centrum odpovédnosti: LIBEREC

Objednavka 106103 Piifazené 1D uzivatele:
3122018 - Stav fronty loh:
3122018 - Stav: Otevieno

5. Dalsim krokem je vyplnéni radku (fadku). Vybereme hodnotu v poli Typ. Jde o pole, kde je
pouze limitované mnoZstvi voleb. Pro nas pfiklad budeme nakupovat Zbozi, takze Typ = Zbozi

tomu bude odpovidat. Dale s pomoci mysi nebi F4 vybereme nakupované Zbozi s Cislem

1936-S a doplnime jeho pocet. Zde také stali zalit psat Cislo Zbozi, pokud ho znate dopredu
a vSechny kédy, které jsou podobné kédu Vasemu ZboZi se automaticky nabizeji . Nakupni

cena je prevedena z karty Zbozi. Dale doplnime skladovou Lokaci kam si pfejeme zbozi

dodat (pokud se skladova lokace sama objevi v fadku bez vaseho pfricinéni, pak byla

automaticky prevedena z karty Dodavatele). Nakupni radek pak bude vypadat takto.

Radky
F Radek ~ 7 Funkee - D Objednavka = (7 Moy # Majit  Filtr Vymazat filtr
Typ Cislo Popis Kod lokace Mnozstvi  Rezervované  Kéd mémé Nakupni cena Castha nafadku  Radkova sleva % Kpiijmu  Pfijaté mnozstvi
mnozstvi  jednotky bez DPH bez DPH
Thodi 1936-5 Kieslo BERLIN, #luté MODRY 10 KS v 3660,00 36600,00 10

K fakturaci

10

Dale si NO vytiskneme (v nasem pfikladu pouZijte prosim pouze volbu Nahled). lkonu
Tiskarny je mozné najit v pasu karet at uz v Domovské strance nebo v Akcich.

Objednévka 106103
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\zékaznik Dodavatel
CRONUS CZ s.r.0. UP Liberec s.p.
Okruzni & Pani Nicholas Christopoulos
Masarykova 12
696 42 Vracoy 697 01 Kyjov
Geska republika
ulle] CZ1234567890 DIE 895741963
IC 77T TTIT 16
Cislo bankovnino Udtu  99-99-888 Cislo bankovnino Gty 100009/0100
IBAN CZ20629820000000020912991 1BAN
Kod SWIFT Kéd SWIFT
[Zpisob platby Platebni podminka Bé#ny mésic
Datum dokladu 3.12.2018 Piijemce
O¢ekavané datum Modry skiad
prijmu
ade reference Martin Weber
[Zpiisob dodévky Naklady, pojisténi a dopravné Jifiha Franka 3
NakupEi Richard Lum 697 01 Kyjov
Ceska republika
RL@ecronuscarp.net
) Nakupnicena Sleva DPH Castka na
Cislo Popis Wnogstvi MJ bezDPH % % fadkubez DPH
20-123 Kreslo BERLIN, Huté 10 kus 3660,00 25 36 600,00
Castka celkem CZK 36 600,00
DPH celkem CZK 9150,00

Castka vietné DPH celkem CZK 45750,00




7. Nasledné dopliite Cislo faktury Dodavatele. MiiZete vybrat jakykoliv pokud mozno
smysluplny alfanumericky fetézec (napf. 20190225 _001) a zauctuje tento nakupni doklad
s pomoci pfisluiné ikony U&tovat na pasu karet. Ze t¥i nabizenych variant vyberte variantu
PFijmout a Fakturovat. Probéhnou transakce (Dodavatel, Sklady, Hlavni kniha, Dimenze, ...)
coz bude mit z nasledek, Ze se vytvori polozky. Podivdme se na polozky Dodavatele a to tak,
Ze si napred s pomoci vyhledavaciho okna najdeme seznam Dodavatell, vybereme naseho
Dodavatele s Cislem 10000 a s pomoci kombinace kldves s pomoci ikony Polozky nebo
kombinaci klaves Ctrl-F7 zobrazime jeho polozky.

ﬁ DOMOVSKA STRANKA | AKCE

DE ﬁ @ [_fj l% E e EPropajit28lohy |/ Vyrovnané polozky HE S ——

Ef;Rozpo_jit zdlohy  J> Dimenze Ozndmeni

Zobrazit Zobrazit Navigovat | Vyrovnat Zrusitwyrovnani  Stomo . ) . Microsoft
seznam G¢tovany doklad poloiky  polofek..  transakee. |—D Dogly doklad ~ @DEta”n' palozky Excel [} Ockazy
Polozky dodavatele - 031218 Ziétovaci datum
Ziitov.. Typ dokladu ~ Cislo Cislo Zélo.. Typplatby  Cislo Popis Kod Castha Ziststek Kodzpdsobu  Zistatek (LM)
datum dokladu exdternih... predem/zdl.. doda.. mény platby
3122018 Faktura 108099 20190225001 [] 10000 Objednavka 106103 -45750,00 -45750,00 -45750,00

8. S pomociikony Navigovat se dostaneme do okna (viz nize), odkud nasledné zobrazime
zauctovanou ndkupni fakturu a to co se zauctovalo v hlavni knize. Zde pro Usporu papiru
uvadime pouze vécné polozky (polozky HK)

ﬁ Upravy - Navigace - Vybrano - Zau¢tovana nak.faktura

= | [B]

T

ﬁ DOMOVSKA STRANKA
@Eahrazit souvisejici pologlky]
% Najit

AKCE

CRONUS CZ sro. @

[ Hledat podle dokladu
[2) Hledat podle obchodniho kontaktu

EDFTISI-:... B2 Hledat podle odkazu zboZi
Dolkdad
Cislo dokladu: 108099 Zictovaci daturm: 031218
Souvisejici polozky Pocet
polofek
Lauctovana nak.faktura 1
Vécna polozka 5
DPH polozka 1
Polozka dodavatele 1
Detailni polozka dodavatele 1
PoloZka ocenéni 1

g |
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Vécné polozky po zalctovani . Z tohoto okna je mozné se z Cisla pole obsahujici Cislo U¢tu dostat s
pomoci Mysi do seznamu uctd.

o

.

Vécné polozky -

Zobrazit vysledky:

¥ Kde  Cislodokladu ~ je 108099

XA Zictovaci datum ¥ je 031218

+ Piidat filtr
Ziict.. Datum Typ Cislo Cislo Gty MD ¢astka
datum DPH dokladu  dokla...
3122018 3122018 108099 132100 36 600,00
3122018 3122018 108099 131350
3122018 3122018  Faktura 108099 131500 36 600,00
3122018 3122018  Faktura 108099 343125 9150,00
3122018 3122018  Faktura 108099 321100

Dal castka

36 600,00

45750,00

Castka

36 600,00

-36 600,00

36 600,00
9150,00

-45750,00

Vyrovnana
castka
0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

Zistatek  Stredisko
Kad
36 600,00

-36 600,00

36 600,00
9150,00
45750,00

Ty

Uza...

OoOoOooo

9. Obdobné si najdete ZboZi (s pomoci vyhledavaciho okna), vyberete nakupované Zbozi
s Cislem 1936-S a odtud s pomoci Ctrl-F7 zobrazite polozky. A vidime, Ze se nds sklad zvétsil o

10 nakoupenych kfesel.

Polozky zbo#i -
Tobrazit vysledky:
¥ Kde  Cidozhodi v je 1936-5
+ Pidat fit
Zittovacd  Typ Typ dokladu Cislo Lisle Popis Kodlokace  Mnofsti  Fakturované Zistatek féstkaprodeje Cislo tarfe Datum Castka nakladd  Ote.. T
datum poloky dokladu zhodi mnozstvi (mnozstvi) (skutecnd) expirace (neinv.) 23l
L5207 Nikop  Nakupni pifemke 107066 19365 MODRY 10 10 4 000 000
152007 Nakup 008 19365 MODRY 15 15 15 000 000
152007 Nakup 0B 1936 CERVENY 15 15 15 0,00 000
L1208  Nikwp  Nakupnipifemka e 1936 kg JE JE 0 000 00 [
| M Nakwp  Nakupni pijemka 0 19%S MODRY 10 10 10 000 000
10. Dalsi mozny zpUsob dohledani impaktl je tento : Oblasti->Finance->Archive->Historie-
>Finanéni Zurndly a zde s posunte na posledni fadek Zurnalu, kde je z Kédu pavodu jasné, ze
Slo Nakup. A odtud pak najdete pfislusné polozky (transakce) s pomoci ikon v pravém
hornim rohu s volbou Domovska stranka.
Cislo Daturn ID ufivatele  Kdd Mazev listu  Od polozky Do poloiky Od DPH Do DPH
wytworeni puvadu deniku cislo cislo polozk... polozk...
458 13.2.2019 ESFMIKT HODSKLA... 4070 4071 1137 1136
459 13.2.2019 ESFMIKT MNAKUP 4072 4074 157 1137
Zictovaci  Datum Typ Cislo Cislo Gétu MD éastka Dal castka Castha Vyrovnana Zistatek  Stredisko
datum DPH dokladu  dokladu Castka Kad
3122018 3122008  Faktura 108099 131500 36 600,00 36 600,00 0,00 36 600,00
3122018 3122018  Faktura 108099 343125 9150,00 9150,00 0,00 9150,00
3122018 3122008 Faktura 108099 321100 45750,00 -45750,00 0,00 -45750,00




