
Wer arbeitet in welcher Abteilung? Ordnen Sie zu.  
 

Buchhaltung und Controlling, PR-Abteilung, IT-Abteilung, Marketingabteilung, 

Lager/Logistik, Versand, Personalabteilung, Produktion 

 

 

1. Ich analysiere den Markt und plane und entwickele Verkaufsstrategien. Meine 

Abteilung vermarktet Produkte und organisiert Messen. 
__________________________________________ 

2. Ich baue Produkte. 

__________________________________________ 

3. Ich richte Computer ein und repariere sie. Ich betreue das Intranet und betreibe den 

Firmenserver. 

_________________________________________ 

4. Ich nehme Waren an, kontrolliere und lagere sie. Ich stelle Produkte zum Versand bereit. 

_________________________________________ 

5. Ich verpacke und verschicke Waren. 

_________________________________________ 

6. Ich stelle Mitarbeiter ein, schreibe Verträge und manchmal entlasse ich Mitarbeiter. 

_________________________________________ 

7. Meine Abteilung schreibt und prüft Rechnungen. Wir bezahlen die Rechnungen und 

kontrollieren die Firmenfinanzen. 

________________________________________ 

8. Ich schreibe die Pressemitteilungen und pflege die Firmenwebseite. Meine Abteilung 

produziert auch die Firmenzeitung. 

_________________________________________ 


