METODICKY POKYN PRO VEDOUCI A STUDENTY K ZADAVANI A
VYPRACOVANI ZAVERECNYCH PRACI NA KATEDRE FINANCi ESF
MU

Utelem tohoto metodického pokynu je upfesnit zasady pro zadavani bakalaiskych a
diplomovych (neboli zavérecnych) praci a formulovat podrobny navod pro jejich vypracovani
v Castech, ve kterych studenti nejcastéji chybuji.

(Tento pokyn navazuje na platné smérnice pro psani zavérecnych praci).

|. ZASADY PRO ZADAVANI ZAVERECNYCH PRACI

Na bakalaiské i diplomové prdce je zapoti‘ebi pohliZet jako na védecké prdace (i kdyz jde o
prdce a obsahovat iadu zdavaznych nadleZitosti stanovenych tzv. ,,zaddnim zdvérecné prace*.
To vyplni vedouci prace vIS na zakladé navrhu studenta odsouhlaseného vedoucim a
zpracovan¢ho v ramci pfedmétu Teze BP a DP. Nasledné jej odsouhlasi vedouci katedry a
nakonec podepise d¢kan fakulty.

Pti vypliovani zadani je zapottebi dodrzovat piredevsim tyto zasady:

1. Zaméreni prace musi vidy odpovidat 7 hlediska svého obsahu prislu§nému oboru
studia (pFipadné jeho konkrétni specializacil )

2. Formulace tématu prace (jednd se vlastné o stanoveni ndazvu zdvérecéné prdace), musi
odpovidat jeji obsahové ndplni. Jelikoz se ovSem bakalarské i diplomové prace
zadavaji predem, neboli v dobé, kdy student jeste¢ zcela detailn€é nevi, jakd bude
skute¢na obsahova népln jeho zavéreéné prace, resp. k jakému konkrétnimu feseni
(vysledku) dospéje, Ize doporudit formulovat nazvy témat (které jsou de facto nazvy
zaveérecnych praci) ,,ponékud Siie*.

Ptitom je zapotiebi brat v ivahu vyznamnou skutecnost, a to, ze ,.,analyza, komparace,
atd. “ jsou predevsim metody (a nikoli nutny cil prace). Toto upozornéni se vztahuje
pfedevsim na ty zavéreéné (predevs§im diplomové) prace, kde vzhledem k naroc¢nosti
feSeného problému nelze dosdhnout hlavniho (globélniho) cile pouze provedenim
analyzy ¢i komparace zvoleného pfredmétu zkoumani, nybrz je zapotiebi pouzit i celé
fady dalSich védeckych metod.

3. Cil prace: V daném ptipad¢ se jednd o hlavni (globalni) cil prace. Jeho formulaci je
nutno vénovat vyznamnou pozornost, protoze naplnéni cile prace je nezbytnou
podminkou pro jeji GspéSné obhdjeni. Nenaplnéni ¢i pouze Céasteéné naplnéni cile
naopak znamend, ze praci bude nutno prepracovat nebo minimalné dojde k vyznamné
horSimu hodnoceni jeji obhajoby. Stanoveny cil prdace ze zaddni je nutné uvést
v tivodni Edsti viastni prdce, a to konkrétné v kapitole ,,Uvod*. Pokud by bylo nutno
stanoveny cil ze zadani prdace upiesnit, ¢i bliZeji specifikovat, Ize to provést v ramci
formulovani parcidlnich (dil¢ich) cilit (viz nasledné pojednani o kapitole ,,Uvod®).

' Blizsi  informace o  charakteristikich  jednotlivyjch  obord  lze mj. dohledat na
http://www.econ.muni.cz/studenti/bc-a-mgr-studium/studijni-katalog.



4. Postup: Postup vypracovani zavére¢né prace je v zadani potfeba vymezit pouze
rdmcové, pficemz je ovSem nutno vzit v Gvahu, Ze na néj budou systémové vazat
posléze stanovené parcialni (dilci) cile.

5. PouZité metody: V zadani staci uvést nazvy né€kolika nejvyznamnéjSich védeckych
metod, kterych hodlé student pouzit.

6. Literatura: V zadani je tieba uvést nejméné 4 pouzité knizni (odborné) tituly, z nichz
by mél byt v pripadé bakalarskych praci alespon jeden a u diplomovych praci
minimdlné dva v cizim jazyce (pokud se vyslovené nejedna o ,lokalni* téma).
Vsechny tyto knizni (odborné) tituly musi byt posléze znovu uvedeny na konci prace
v kapitole: Seznam pouZitych zdroji, a také v dané praci pouzity (citovany).

Celé zadani BP a DP musi byt v Cestiné (plati i pro prdce psané slovensky), pouze nazev
prdce se uvadi v jazyce dané prace (a anglicky).

II. POKYNY PRO VYPRACOVANI ZAVERECNYCH PRACI:

Zakladnim ptedpokladem pro vypracovani kvalitni zavére¢né prace je jeji logickd struktura,
kterd ma (vzhledem k tomu, Ze se jedna o védeckou praci) urcita specifika.

OBSAH (STRUKTURA PRACE)

Kapitola ,,Obsah* (na ESF se necisluje) musi byt vzdy umisténa na zacatku zavérecné prace.
Je mimotadné¢ vyznamna a to z toho divodu, ze vymezuje strukturu zavérecné prace. Bez
ohledu na to, zda jde o bakalarskou ¢i o diplomovou praci, tak by méla v zdkladnich bodech
vypadat takto (blize viz smérnice 9/2014):

Uvod:
= Vymezeni hlavniho (globalniho) cile a idealné i parcialnich cilu
= Metodologie
1. Teoreticka vychodiska (jde o obecny nazev, ktery Ize pfipadné rovnéz pouZit)
. Prvni parcialni cil
3. Druhy parcialni cil
(pfipadné dalsi parcialni cile... (vZdy nové Cislo samostatné kapitoly))
4. Formulace vysledk( zavérecné prace (napf. navrh vlastniho re$eni problému, vysledky a
vyhodnoceni provedené komparace, atd.)
Zaver
Seznam pouzitych zdroji
Seznamy tabulek, grafii, obrazki a schémat
Seznam priloh

Jednotlivé uvedené zakladni kapitoly se nésledné ¢leni na oddily a pododdily.

Uvob

Jednd se o ivodni ¢ést prace v rozsahu cca 2 — 3 stran, ktera ma seznamit Citatele s tim, proc¢
si student zvolil pfislusné téma prace, jakym zptsobem k nému hodl4 piistupovat a k cemu by
mélo napomoci jeho feSeni a dalsi nalezitosti stanovené smérnici 9/2014.



V ramci této kapitoly (kterd se podle predpist ESF necisluje) by mély byt jasné€, presné a
hlavn¢ samostatné vymezeny dvé nasledujici, relativné samostatné ¢asti:

- Vymezeni hlavniho (globdlniho) cile a idedlné i parcidalnich cilit

- Metodologie

A. VYMEZENi HLAVNIHO (GLOBALNIHO) CiLE A PARCIALNICH CiLU

V podstaté se jedna o prvotni zakladni ¢ast celé zdvérecné prace, jez musi byt v souladu s
ufednim zadanim (neboli s nazvem zévérecné prace, jejim cilem a postupem, jez jsou
uvedeny v dékanem podepsaném zadani).

Metodicky spravné a vystizné definovani globalniho (hlavniho) cile zédvérecné prace je
prvorfadym nejvyznamnéjSim ukolem studenta. Je to ztoho divodu, Ze bez spravné a
presné definovaného globdlniho cile nemiiZe ani vedouci prdce, ani oponent p¥i jejim
hodnoceni potvrdit, Ze ,,cile prace povaZuje za splnéné“.

Globalni cil prace musi byt jasné a vystizné formulovany, pii¢emZz musi prokazatelné
odpovidat ndzvu prace a studijnimu oboru, v némz bude student svoji zdvére¢nou praci
obhajovat. Jeho mimoradna dilezitost je dana tim, ze viici takto definovanému globalnimu
cili budou nésledné posuzovany vysledky celé zavérecné prace (a to jak vedoucim prace,
oponentem, tak 1 statni zkuSebni komisi). Jde tedy o zdkladni hodnotici kritérium kvality
celé zdavérecné prdce. A soucasné je velice dulezité také to, ze formulace globdlniho cile
musi byt v souladu s obsahem samostatné (posledni odborné) kapitoly a zavéru prdce,
v nich? student shrnuje dosaZené vysledky a navrhuje vlastni ieSeni zadaného
problému, &imz prokazuje naplnéni globalniho cile (neboli splnéni zadani).

Metodicky spravné a vystizné definovani piipadnych parcialnich (dil¢ich) cilti ma pak ten
vyznam, ze napomadahaji postupnému naplitovani cile hlavniho a logicky tak vymezuji
strukturu a postup vlastniho ieSeni problému.

Parcialni cile tedy slouzi k postupnému naplnovani globalniho (hlavniho) cile zavére¢né
prace a obvykle se stanovuji s ohledem na posloupnost jeho postupného plnéni. Jejich
formulace (ndzvy) by mély odpovidat nadpisiim ptislusnych (hlavnich) kapitol.

Priklad vymezeni globalniho a parcidlnich cild je uveden na konci pokynu jako vzor €. 1.

B. METODOLOGIE

Jedna se o druhou relativné samostatnou &ast kapitoly ,,Uvod®. Jeji obsah spoéiva ve
struéném vyctu védeckych metod, které budou v praci pouzity, pficemz u kazdé z nich by
melo byt feCeno, k ¢emu bude konkrétné pouzita, ptipadné jakym zptisobem.

Je ziejmé, ze popisované metody by mély odpovidat metoddm uvedenym v zadani, a ze
rozsah této ¢asti bude odpovidat védeckosti prace. To znamena, ze u bakalatrskych praci
vyhovuje rozsah do jedné strany, u diplomovych praci, ve kterych by mél student
samostatné fesit zvolené téma se zamérem dospét k né¢jakému vlastnimu ptinosu (navrhu),
by tato ¢ast méla byt podrobnéjsi.

Ptiklad spravné struktury a ¢islovani ,,Obsahu‘ je uveden na konci pokynu jako vzor €. 2.



TEORETICKA VYCHODISKA (OBECNY NAZEV)

Tato (na ESF cislovand 1. hlavni kapitola) by méla souviset se zaclenénim feSené
problematiky do teoretického ramce. To znamena, ze by méla obsahovat literarni resersi,
citace ndzorti jednotlivych autord, sjejichz publikacemi se student seznamil a které
koresponduji s feSenou problematikou.

Jednd se o teoretickou cast prace, ve které student prokazuje, ze disponuje dostateCnymi
teoretickymi znalostmi, Ze ma dostate¢n¢ prostudovanou existujici ¢eskou i zahrani¢ni
literaturu, a Ze feSené problematice dostatecné rozumi.

Soucasné je ale potieba zdaraznit, Ze obsahem této kapitoly nesmi byt jakékoli obecné
pojednani s umyslem popsat potiebny pocet stran. Naopak, obsah této kapitoly musi vazat na
ndslednou praktickou cdast. Konkrétné Ize doporucit, aby se student v této Casti vénoval
literarni reSersi a citoval ndzory uznavanych odbornikd k feSeni podobnych problémt, aby
teoreticky a systémové Clenil pouzité ukazatele, jevy, ¢innosti, provadél kritickou analyzu
odbornych zdroji, apod.

Jako ptesnéjsi nazvy této kapitoly lze doporucit napt. ,, Teoreticko-pravni aspekty (néceho)™,
,» Leoreticko-metodologické aspekty (néceho)”, apod., aby se nazev kapitoly (pokud je to
mozné) alespon Casteéné konkretizoval (pokud to v daném piipadé nelze, 1ze pouzit i uvedeny
obecny nazev).

PLNENi JEDNOTLIVYCH PARCIALNICH CiLU

Pocet parcialnich cilti zavisi na poctu zakladnich kroki potfebnych pro dosazeni globalniho
cile, pficemz je vhodné, aby jejich vybér korespondoval sjeho postupnym napliiovanim
(neboli s jednotlivymi dil¢imi Castmi feSeni). Idealni pocet parcidlnich cili vzhledem k
rozmanitosti témat neni mozné obecn¢ stanovit, nicmén¢ Ize predpokladat, Zze u diplomovych
praci bude jejich pocet vyssi nez u praci bakaléaiskych. Zaroven je vhodné koncipovat pocet
parcialnich cilii ve vazbé na definici cile hlavniho. Jejich plnéni probiha postupné v ramci
jednotlivych hlavnich samostatnych kapitol (na ESF ¢islovanych od potfadového cisla 2).
Jejich pofadi musi odpovidat jednak zadani a jednak jejich nadzvim a posloupnosti podle
vymezeni v kapitole ,,Uvod*.

1. parcialni cil: Vé&tSinou se jedna o provedeni analyzy zaméfené nafeSeni stdvajiciho
problému. Jde o shromazd’ovani dat, jejich tfidéni, apod.

2. parcidlni cil: Mize se jednat napf. o zkomparovani riznych dat, nebo o provedeni analyzy
jiného dil¢iho problému apod.

3. parcialni cil: ...

Jako vhodné se jevi (a proto lze také doporucit), provést na konci kazdé této kapitoly strucné
(sta¢i nekolikaradkové) vyhodnoceni dosazenych (dil¢ich) vysledk. A dale: nesmi se stit,
aby student v poslednim parcialnim cili formuloval vysledky celé prace. Ty musi uvést az
v nasledujici, k tomuto ucelu urcéené hlavni kapitole - v téchto pokynech oznacené jako
» Formulace vysledkii zavérecné prace*.



FORMULACE VYSLEDKU ZAVERECGNE PRACE

Jde o nejvyznamnéjsi hlavni kapitolu vSech zévérecnych praci, v niZ student formuluje
viastni dosaZené vysledky, ¢imZ napliiuje vymezeny globdlni cil prace (na ktery musi tato
kapitola vazat). V piipad¢ diplomovych praci by se mélo jednat o uceleny vlastni navrh
studenta na feSeni zadaného diplomového tukolu, u bakalaiskych praci se lze spokojit
s ucelenym formulovanim poznatkl, ke kterym student dospél (vzdy vSak musi dosazené
vysledky napliiovat globalni cil prace).

Jako vhodné ndzvy této kapitoly lze v pfipadé¢ diplomovych praci uvést napi.: ,,Navrh
investi¢niho doporuceni ....“, ,,Navrh metodiky ...“, ,,Navrh upravy portfolia ... apod. U
bakaléfskych praci mohou byt ndzvy obdobné, nicméné pokud to odpovida hlavnimu cili, jenz
je ponékud ,,méné ambicidézni®, tak mohou byt napf. i tyto: ,,Stanoveni zasad pro volbu
obchodnika s cennymi papiry®, ,,Vyhodnoceni srovnani jednotlivych modelt ...“, ,,Formulace
postupu pii feSeni problematiky...* apod.

ZAVER

V této kapitole student shrne cely obsah zavérecné prace, pti¢emz se pokusi charakterizovat
jeji vyznam a ptinos. V Zddném pripadé ovSem nesmi vyslovit tvrzeni, Ze: ,cile prdace byly
splnény“. To nenalezi jemu, nybrz az pfislusSnym hodnotitelim (vedoucimu prace,
oponentovi, zkusebni komisi).

SEZNAM POUZITYCH ZDROJU
Pouzité zdroje by mély byt rozdéleny na dvé relativné samostatné ¢asti a to na:
e Pouditou literaturu (Ize ddle ¢lenit na monografie, odborné clanky, atd.)

e Internetové zdroje

Zdroje uvedené v seznamu pouzitych zdroji musi byt citovany v pfedchozich kapitolach
(pfedevsim v kapitole €. 1 (,,Teoretickd vychodiska®), ptipadné i1 v kapitolach dalSich. U
diplomovych praci by meélo byt v literatufe uvedeno standardné alespoit 15 tituld,
u bakalatskych praci alespoii 10. V obou ptipadech se povazuje za vhodné, aby se alespon ve
ctvrting uvadénych titull jednalo o zahraniéni literarni zdroje (pokud se vyslovené nejedna o
téma ,,lokalni*).

A soucasné je rovnéz dulezité neopomenout dodrzet predepsané abecedni fazeni.

SEZNAMY TABULEK, GRAFU, OBRAZKU A SCHEMAT
SEZNAM POUZITYCH ZKRATEK

SEZNAM PRILOH



VZOR 1) Priklad vymezeni globalniho a parciélnich cili

Uvob

V posledni dobé se na financnich trzich zaCinaji stdle cCastéji uskuteCiiovat investice
zamétené na akcie zahrani¢nich spoleCnosti. Nejinak je tomu i v Evropé, kde ... .. .. ......

A. Vymezeni hlavniho (globdlniho) cile a parcidlnich cilii:

Globalnim (hlavnim) cilem této bakalarské prace je vypracovat investicni navrh pro
investora hodlajiciho investovat do akcii némeckych spolecnosti obchodovanych na
némeckych burzdach cennych papiri podle jim zadanych investicnich poZadavkii.

Pro dosazeni tohoto hlavniho cile jsou stanoveny tfi nasledujici parcialni cile:

1) Provedeni analyzy a prvotniho vybéru akcii némeckych spolecnosti
obchodovanych na némeckych akciovych burzach podle hlavnich zadanych
kritérii.

2) Zkomparovani vybranych akcii podle investi¢nich kritérii preferovanych
investorem za ucelem vybéru nejvhodnéjSich akciovych spolecnosti z hlediska
jejich ocekdavané vynosnosti.

3) Verifikace vhodnosti vybranych akciovych spoleCnosti 7 hlediska jejich moZného
bankrotu.

B. Metodologie
Pro dosazeni vySe uvedenych cilti budou pouzity tyto védecké metody:

Pti feSeni prvniho parcidlniho cile bude pouzita metoda analyzy, ktera bude zamétena
na vybér deseti akciovych spolecnosti podle prvotnich investi¢nich kritérii zadanych
investorem.

Vramci feSeni druhého parcidlniho cile bude provedena komparace vybranych
spole¢nosti za ucelem jejich sefazeni podle vhodnosti dle zadanych investi¢nich kritérii
z hlediska vynosnosti. V daném konkrétnim piipadé bude vyuZito vybranych
pomérovych ukazatelli, které budou nasledné vyhodnoceny bodovaci metodou pii
diferencovanych vahach.

Posléze bude provedena verifikace vybranych akciovych spolenosti pomoci
bankrotniho modelu, za ucelem vyfazeni téch spolecnosti, jez budou pfili§ rizikové
z hlediska jejich mozného bankrotu. K tomuto ucelu bude konkrétné pouzita metoda
Altmanova Z-score uréend pro burzovné obchodované spolec¢nosti.



Zavérem budou dosazené vysledky syntetizovany a na zakladé zvazeni dosazenych
vysledkl a bude vypracovan pfislusny investi¢ni navrh.

VZOR 2) Piiklad struktury a &islovani ,,Obsahu®

OBSAH:

Uvod:
= Vymezeni globalniho cile a parcialnich cilt
= Metodologie
1. Ekonomicko-pravni aspekty akciovych investic ceského ob¢ana v zahranici

2. Analyza a prvotni vybér akcii némeckych spole¢nosti obchodovanych na némeckych
akciovych burzach podle hlavnich zadanych kritérii.

3. Komparace vybranych akcii podle investiénich kritérii preferovanych investorem za
ucelem vybéru nejvhodnéjsich akciovych spole¢nosti z hlediska jejich oéekavané
vynosnosti.

4. Verifikace vhodnosti vybranych akciovych spoleénosti z hlediska jejich mozného
bankrotu.

5. Navrh investi¢niho doporuceni podle zadanych investi¢nich pozadavku investora
Zaveér

Seznam pouzitych zdrojl

Prilohy



