!L Uéinna prezentace




i Co je prezentace ?

Kratké vystoupeni realizované v pracovnim,
obchodnim nebo vedeckém prostredi.



i PFiprava prezentace

= ProcC?

= Komu ?

n Kde?

= Jak dlouho ?
n Co?

s Jak ?

cil

posluchaci
prostredi

cas

struktura

obsah

nazorné pomuicky

technickeé
pomuicky



i Cil

= informovat

= presvedcit



i Posluchaci

= kdo jsou

= jaké jsou jejich znalosti

= jakeé jsou jejich zajmy, potreby

= jaké jsou jejich postoje k tematu
= jakeé jsou jejich postoje k Vam

= jaké vztahy jsou mezi nimi



‘L Vybeér informaci
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i Struktura prezentace
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i Struktura (cil informovat)

Rekni, co feknes
rekni to
rekni, co jsi rekl/a.



i Struktura stiedni ¢asti

= hlavni bod 1 \
0 hIavni bod 2 \
= hlavni bod 3 \




i Struktura (cil presvedcit)

= Vymezeni problému

= Pozadi problému — fakta
= Interpretace

= Navrh

s Zaver



i Vizualni pomicky - ucel

= Zlepsit zapamatovani
= udrzet pozornost

= ilustrovat fakta,
objasnit vztahy a souvislosti



i Vizualni pomticky

= Grafy
N Obrézky



:L Technické pomicky - flipchart

= pro skupiny maximalné 15 — 20 lidi
= pismo tiskaci, ne htilkové

= Vvyrazné barvy, pro texty cerna a
modra

= na jednu stranu jedno téma
» kazda strana ma sviij nadpis
= pri psani na flipchart nemluvte




i Technické pomiucky - ppt

= na jeden snimek vzdy jen jedno téma
= uvadet pouze hlavni body prezentace
= psat heslovitée

= he vice nez 6 — 8 radkti

= vzdat se detailli



i Pismo

pismo velikost 10 bod{

= pismo velikost 16 bodl
= pismo velikost 18 bod(

= pismo velikost 24 bod(
= Pismo velikost 28 bodu

= Pismo velikost 32 bodl
«ost 36 bodU

s Pismo ve



i Pismo

pismo velikost 10 bodii
= pismo velikost 16 bodi

= pismo velikost 18 bodt
= pismo velikost 24 bodi

= Pismo velikost 28 bodii
= Pismo velikost 32 bodil

= Pismo velikost 36 bodu



i Ba I'VY = vhodna kombinace

Bila

Vv modré




i Barvy ...

Cerna na
svétle
modré

Hnéda na
svéetle zlute



i Pamatujte !

= lidé si pamatuji dojmy
= lidé si pamatuji priklady

= lidé si pamatuji vizualni podneéety



i Verbalni projev

mluvte prevazné zpameti

mluvte volne

pouzivejte kratkeé vety

zdliraznujte podstatné

rozlisujte fakta a nazory

vyhybejte se slovu ja, pouzivejte vy
pouzivejte jasné, pregnantni vyroky
vyuzivejte recnické otazky



i Pamatujte !

Hlavnimi zasadami ucinné prezentace
jsou:

s strucnost

= srozumitelnost

= Jednoduchost

= usporadanost



i Neverbalni projev

= udrzujte oc¢ni kontakt

= usmivejte se

» stlijte rovné

= neschovavejte ruce

= gestikulujte primérené

» sledujte neverbalni projevy posluchacii

» stridejte vyrazoveé prostredky,
vytvarejte napéti



Prekonavani trémy napomaze

= dobra priprava

= systematicka stavba

= nacvik

= pozitivni mysleni a pristup
= (spravné dychani, pohyb)



Priimeérny recnik:
ja — moje sdéleni — posluchaci

Uspésny recnik:
posluchaci — moje sdeéleni - ja



Dekuji za pozornost.



