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1. Ukolem studenta bude vytvoreni prodejni objedndvky , tento doklad pak odeslat Zakaznikovi
ke schvaleni, pfipadné upravit a po dodani ZboZi /Sluzeb, prodejni objednvaku (dale jen PO)
zalctovat a zjistit jak vypadaji polozky (transakce) Zakaznika a jejich vliv na pohledavky, jak se
zmeénil stav skladu (polozky skladu) a co se stalo na Gctech hlavni knihy — tedy jak vypadaji
zapisy v hlavni kniize, kterym se v terminologii MS Dynamics NAV 2018 fika Vécné polozky.
Zkratka pro hlavni knihu bude v tomto i navaznych materalech v dalsich lekci HK.
2. Z menu Oblasti ->Prodej a marketing ->Zpracovani objednavek->Prodejni objednavky nebo
s pomoci vyhledavaciho fulltextového okna) dostaneme
Oblasti Zpracovani objednavek
I Sprava financi
4
Prods i

|Zpracovéni objednavek | Kontakty
Marketing \ Prodejni nabidky

Zasoby a ceny
Microsoft Dvnamics CRM

| Prodejni objednavky |
Hrormadné objednavky prodeje

Dvojim kliknutim mysi dostaneme seznam vSech dosud vytvofenych a zatim nezauctovanych
dokladt typu PO. Pro vygenerovani nize uvedeného okna (pohledu) byl pouzit filtr s tim, Ze se
kurzor umistil v seznamu na pole zdkaznika (v nasem pripadé 10000) a s pomoci pravého
kliku se vybere volba Filtr na tuto hodnotu. Nasledné se z filtraéniho pole dostanete pomoci
Sipky Rozbalit do filtra¢niho okna a dopliite Cislo >1070 a p¥ipadné dal$i moznosti

Prodejni objednavky -

Zobrazit vysledky:

X Kde Cislo ~ je »1070

X A Zikaznik-cislo  ~ je 10000 -

+ Piidat filtr

Omezit soucty na:

X Kde  Filtrdata ~ je ".021218

+ Piidat filtr
Cisle Zakaznik-.. Zakaznik-ndzev Cisle Kéd lokace  Piifazené Stav Kad Cisle Kéd mény  Datum Zictovaci  Datum

externih... 1D ufivatele prodejce kampané dokladu datum odeslani

1072 10000 BYT-KOMPLET s.r.o. MODRY Otevieno PK 452017 452017 452017
1073 10000 BYT-KOMPLET s.r.o. MODRY Otevieno PK 452017 452017 452017
1074 10000 BYT-KOMPLET s.r.o. MODRY Vydano PK 11.1.201 111.201 11.1.201
1075 10000 BYT-KOMPLET s.r.o. MODRY Vydano PK 11.1.201 111.201 11.1.201

V pravé ¢asti obrazovky mate Statistiku (F7) vybraného zakaznika (Saldo, Nevytizené objednavky

apod.)




4. V hornim pasu karet vyberte domovskou stranku a ikonu Novy a dostanete prazdny formular
dokladu PO, ktery sestava s hlavicky a radka. Pole, kam je potfeba doplnit idaje jsou
oznaceny oranzovou hvézdickou (*). Unikatni Cislo dokladu se vytvofi automaticky po jiz pred
doplnénim cisla Zakaznika. Doplite toto Cislo s pomoci mysi nebo funkéniho klice F4
(vyhledavani) cislo Zakaznika a potvrdte kldvesou Enter. Dostaneme vyplnénou hlavicku PO.

Data potfebna pro vytvoreni hlavicky PO byla pfevedena z karty vybraného Zakaznika.

V tomto okamZiku se mlZe objevit Varovani (viz okno niZe). To, zda se toto varovani objevi
nebo ne zdleZi na nastaveni systému. Jde o to, Ze fada vydanych faktur je po splatnosti
(Cervené oznacené polozky zobrazené nize), a dale pak na karté Zakaznika je uvedend ¢astka
v poli Maximalni tivér (LM), ktery reprezentuje to, Ze bychom neméli tento avér dalsimi
objedndvkami prekrocit. Faktury po splatnosti jsou po zhlédnuti zakaznikovych polozek,
kterym se dostaneme s pomoci ikona Polozky nebo kombinaci kldves Ctrl-F7 jsou oznaceny
cervenou barvou.

NVR CZ - VZOROVA/Oblasti/Prodej a marketing/Administrace->Nastaveni prodeje a
pohledavek — zde najdete vysvétleni typ( varovani

9 |Akce]evyz'aduvéna chledné kontroly limitu uvéru‘l

Tento zakaznik ma jiZ pyprielé saldo|Cheete stale castku

zaznamenat?

Detaily -
Cislo: 10000
Nazev: BYT-KOMPLET s.r.0.
Saldo (LM): 6577 581,75
Zihstatek (LM): 492 756,89
Dod./vrac. piij. nefakt. (LM): 8791250
Alktudlni E3stka (LM): 0,00
Celkova Eastka (LM): 7158 251,14
Maximdlni dvér (LM): 0,00
Splatné dstky (LM) k03.12.18: 6 577 581,75
Fakturovana castka zalohy (LM): 0,00

PoloZzky po splatnosti po aplikaci filtru

Polozky zdkaznika -

Zobrazit vysledky:

¥ Kde  Cislozdkemnka ~ je 10000

+ Piidat filtr
Zictov... Typ dokladu  Cislo Zilo.. Typplathy  Cislo Zprava pro Popis Kad Pivodni Castka Zistatek Ote.. Datum
datum dokladu predem/zal.. zdkaz... piijemce mény castka splatnosti
311.2017 Faktura 103033 1 10000 Objednavka 1001 51 387,50 51 387,50 51387,50 28.2.2017
311.2017 Faktura 103034 0 10000 Objednavia 1002 19 087,50 19 087,50 1908750 28.2.2017
311.2017 Faktura 103035 ] 10000 Objedndvka 1006 15 000,00 15 000,00 15000,00 28.2.2017




10000 - BYT-KOMPLET s.r.o.

Obecné A
Cislo: 10000 Vyhledavaci nazewv: BYT-KOMPLET 5.R.0.
MNézew: BYT-KOMPLET =.r.o. Saldo (LM): 6 577 581,75
Registrovany nazew: Maximalni Gwvér (LM): 10 000,00
Adresa: Vrchlického 5 Saldo (LM:I_]EI(D dodavatel: GGG
Adresa Splatné saldo (LM): 6577 581,75
. Zalohy (LM): -1 210,00
PSC 697 01 - ) )
Kod prodejce: PK -
Mésto: Kyjov - .
Centrum cdpovédnosti: BLANSKO -
Kéd zemé/oblasti: CZ - .
Kod zény servisw: M -
Telefonni Eislo:
@ Uzavieno: -
C. primarniho kontaktu: -
Zménéno dne: 18.2.2019
Kontakt: Pan Jonas Brandel

5. Dalsim krokem je vyplnéni prodejnich radku (fadku). Vyberte si hodnotu v poli Typ. Jde o
pole typu Volba, kde je pouze limitované mnoZstvi voleb. Pro nas pfiklad budeme prodavat
Zbozi, takze Typ = Zbozi tomu bude odpovidat. Dale s pomoci mysi nebo klavesou F4
vybereme nakupované Zbozi s ¢islem 1936-S a doplnime jeho pocet. Zde také staci zacit psat
Cislo Zbozi, pokud ho znate dopredu a viechny kddy podobné kédu Vasemu Zbozi se
automaticky nabizeji. Jednotkova (prodejni) cena je prevedena z karty ZboZi. Dale doplnime
skladovou Lokaci, odkud chceme zbozi dodat. Pokud se skladovd lokace sama objevi v fadku
bez vaseho pficinéni, pak byla automaticky prevedena z karty Zakaznika. Pokud se tak

s v

nestane tak pro vybrané zboZi vyberte skladovou lokaci=Modry. Prodejni fadek pak bude

vypadat takto.
Radky
[ fiddek ~  Funkce + [T Objednavkz + 7 Nowy # Najit  Filtr T Vymazet filtr
Typ Cislo Popis Kod Mnodstvi  Rezervované Kod mémé Jednotkové cena  Cstkanafédku Planované datum Plinované Datum Rédkovs K dodini
lokace mneisti  jednotky bez DPH bez DPH  dodavky datum edeslani  odeslani sleva %
Zbozi  1936-5 Kreslo BERLIN, ... MODRY 2 Ks 541000 10820,00 712.2018 5122018 3122018 2

V pravé ¢asti obrazovky je vidét okno specifikujici, zda mame pozadované Zbozi k dispozici,
zda existuje jeho nahrada apod.




Detaily prodejniho fa... A

Cislo zbosi: 1935-5
PoZadované mno... 2
Dostupnost
Daturmn odeslani: 3.12.2018
Dostupnost zboZi: 32
Dostupne zasoby: 30
Maplanovany pfi... 4
Rezervovana pfij... 0
Hrubé pozadaviy: 2
Rezervované poz... 0
Zhoii
Kéd mérné jedn... K5
Mnozstvi v jedn... 1
Mahrady:
Prodejni ceny: 1

6. Dale si PO vytiskneme. V nasem ptikladu poufZijte prosim pouze volbu Nahled. Ikonu Tiskarny
je mozné najit v pasu karet at uz v Domovské strance nebo v Akcich.

Potvrzeni objednavky 1086
Strana 1
Dodavatel Zakaznik
CRONUS CZ s.r.o. BYT-KOMPLET s.r.o.
Okruzni 5 Pan Jonas Brandel
Vratislavice Vrehlického 5
696 42 Vracov 697 01 Kyjov
Ceska republika
DIC CZ1234567890 DIC 789456278
& TITTTITT [
Cislo bankovniha Gty Datum objednavky 3.12.2018
IBAN Datum adeslani 3.12.2018
Kad SWIFT
Zplisab platby Platebni padminka 1 mésic/2% & dnd
Prijemce
ase reference BYT-KOMPLET s.r.o.
Zplisob dodavky Ze skladu Pan Jonas Brandel
Prodejce Petr Kardsek Vrchlického 5
697 01 Kyjov
PK@cronuscorp net Geska republika
. Jednotkova Sleva DPH Castka na
Cislo Popis Mnoistvi MJ cena bez DPH % % fadku bez DPH
1936-5 Kfeslo BERLIN, #Huté 2 kus 5410,00 25 10 820,00
Castka celkem CZK 10 820,00
DPH celkemn CZK 2705,00
Castka vietné DPH celkem CZK 13 525,00

7. Nasledné zalctujte tento prodejni doklad s pomoci pfisluiné ikony Uétovat na pasu karet.
Daleko jednodusi variantou, nez pouziti ikony bude pouziti klavesy F9. Ze tfi nabizenych
variant vyberte variantu Dodat a Fakturovat. Probéhnou transakce na objektech Zakaznik,
Sklady, Hlavni kniha a Dimenze, coZ bude mit za nasledek, Ze se vytvofi polozky. Podivame se
na polozky Zakaznika a to tak, Ze si napred s pomoci vyhleddvaciho okna najdeme seznam



Zakazniku, vybereme naseho Zakaznika s ¢islem 10000 a s pomoci kombinace klaves Ctrl-F7
nebo s pomoci ikony PoloZky zobrazime jeho polozky.

Microsoft Dynamics NAY =

o ) dodat
) fakturowvat

| @ dodat a fakturovat |

| ok || stomo |

Polozky Zakaznika po aplikaci filtru na Cislo dokladu. Navic je pracovni datum 3.2.2018 a doklad byl
zalctovany v ten stejny den. Pracovni datum se diky Vasemu nastaveni databdaze a redlnému datu na
Vasem PC muze lisit, coZ neovlivni vysledek nase modelovani.

Pracovni datum zalezi na datu instalace DB a také na jeho predesiém
nastaveni, takZe pro tento priklad mize byt samoziejmé pracovni datum a
tedy i datum zauctovani jiné.

Platebni podminka je nastavena jako 1M (8D), coz znamena, Ze pokud to bude uhrazeno dfive jak za
8 dni, je mozné skonto 2%, co? je skutecné 2% z fakturované ¢astky 13 525 K¢.

Vysvétleni syntaxe zapisu 1M(8D) a podobnych kédt tohoto typu provede vyucujici.

Polozky zakaznika -

Zobrazit vysledky:
X Kde  Cislozakaznika ~ je 10000

+ Piidat filtr {

Zictov. Typ dokladu  Cislo Zélo.. Typplatby  Cislo Zpriva pro Popis Ked Pirvodni Castha Zistatek | Ote.. Datum Datum Datum Skonto mozné
datum dokladu predem/zal... zikez piijemee mény castka spletnosti  skonta odchylk.

312.2018 Faktura 103080 (] 10000 Objednavka 1086 1352500 13 525,00 1352500 312019 11122018 11122018 270,50

8. S pomociikony Navigovat se dostaneme do okna (viz nize), odkud nasledné zobrazime
zalUctovanou Prodejni fakturu, a to co se zauctovalo v hlavni knize (HK). Zde pro Usporu
papiru uvadime pouze vécné polozky (polozky HK). K zobrazeni ptislusnych zaznamu je
potieba pouZit ikonu Zobrazit souvisejici polozky.



Uétovand prodejni faktura  — O >

AKCE CRONUS CZ sr.o. @
[ Hiedat podle dokladu o

&5 Hledat podle obchodniho kontaktu | %

B> Hledat podle odkazu zbozi

Doklad
Cislo dokladu: 103101 Zictovaci datum:  |01.04.20
Souvisejici poloiky Podet
poloZek
Uttevana prodejni faktura 1
VEcna polozka 3
DPH polozka 1
Polozka zakaznika 1
Detailni poloZka zdkaznika 1
Polozka occenéni 1

.r

Vécné polozky po zauctovani. Z tohoto okna je mozné se z Cisla pole obsahujici ¢islo U¢tu dostat s
pomoci Mysi do seznamu Uc¢td hlavni knihy.

Vécné polozky ~ Typ filtrovani (F3) | Cislo Gétu

Zobrazit wysledky:

¥ Kde  Cislodokadu  ~ je 103101

X A Zictovaci datum ¥ je 01.04.20

4+ Piidat filtr
Zuét.. . Datum Typ Cislo Cislo  _  Popis Typ Obecna Obecna Castka Vyrovnana Zhjvajici Uza.. Typ
datum DPH dokladu dokladu Gctu obecnéh...  obch.Gét. Gétos. Edstka Eastka protidétu
01.04.2020  01.04.2020  Faktura 103101 602110 Objednavka 1083 Prodej DOMACI  OBCHOD -10820,00 0,00 -1082000 [] Uget
01.04.2020  01.04.2020 Faktura 102101 343525 Objednavka 1083 -2 705,00 0,00 270500 [ et
01.04.2020  01.042020  Faktura 103101 311100 Objednavka 1083 13 525,00 0,00 1352500 [ Ucet

9. Obdobné si najdete Zbozi (s pomoci vyhledavaciho okna), vyberete nakupované Zbozi
s Cislem 1936-S a odtud s pomoci Ctrl-F7 zobrazite polozky. A vidime, Ze se nds sklad snizil o
dvé prodana kresla.

Polozky zbozi ~

Zobrazit vjsledky:
X Kde  Cislozbeii ~ je 1936-5

= Piidat filtr
Zutovaci  Typ Typ dokladu Cislo Cislo . Popis Kéd lokace Mnozstvi Céstka  Fakturované Zistatek  Cdstka prodeje Castka nakladi  Otevieno Typ Cislo
datum polozky dokladu  zbosi nakladi .. mnoistei (mnozstvi) (skuteéna) (neinv.) 2akazky polozky
3122008 Makup Nakupni pijemka 107102 1936-5 MODRY 10 36/600,00 10 10 000 0,00 01
3122008 Prodej Prodejni dodévka 102105 1936-5 MODRY -2 -7320,00 2 0 1082000 0,00 ] 705




10. Dalsi mozny zpUsob dohledani impaktl je tento: Oblasti->Finance->Archiv->Historie-
>Financni Zurnaly a zde se posufite na prvni fadek Zurnalu. Zda prvni nebo posledni radek
zaleZi na tom a je v systému pro toto okno nastaveno tfidéni (sestupné nebo vzestupné). kde
z Kédu plivodu je jasné, Ze slo Prodej. Odtud pak najdete pfislusné polozky (transakce)

s pomoci ikon v pravém hornim rohu s volbou Domovska stranka.

Finanéni zumaly -

Zobrazit vysledky:

X Kde Cisle = je Zadejte hodnotu,

+ Piidat filtr

Cislo Datum 1D uZivatele Kéd Nazev listu Prvniéisle  Odpolozky Do poloZky Od DPH Do DPH
vytvofeni plvody deniky doklady sl Lislg pologk, polofk,

311 10.02.2020  ESPAMIKI PRODEJ 103101 3437 3439 1133 1133
310 09.12.2019  ESRAMIKI PRODEJ 103700 3434 3436 1132 1132
309 09.12.2019  ESPMIKI PRODEJ 103009 3432 3433 113 13

Na Domovské strance po kliknuti Rozbalit pas karet a uvidite tyto ikony

DOMOVSKA STRANKA AKCE MNAVIGACE SESTAVY
= Polozky DM gﬂ
» ===
- %1y Polozky Gdriby
Vécné  Polozky | Polozky  Poloiky — . Stornovat
polofky zdkaznika Hodavatele bank.détu ljl'_|?'| PoloZky DPH Zurnal...

a odtud dostaneme jak Vécné polozky (viz jejich zobrazeni na minulé strance) nebo Polozky

Zakaznika.

Polozky zakaznika - Typfirord
Tobrazit vjsledky:

X Kde  Ciopolotky vje  4065.4087

+ Piidat il
Tuctovad  Typdokladu (ido Lilo.. Typ platby Cislo Iprava pro Popis Kad mény Pivodni (istla Iistatek Ofe., Datum Datum Datum Skonto moiné  Zbjvajici moiné
datum dokladu predem/zdl.. zékamnika  prjemce (asta splatnosti  skonta odchylk.. skonto
3122018 Fakura 103090 0 10000 Objednavka 1086 1352500 135500 1352500 312019 12208 11122008 30 ms0

Pokud se vratime k vécnym polozkam zobrazenych na predeslé strance (zobrazime si toto okno jesté
jednou, pak zauctovani probéhlo tak, jak je zobrazeno nize.

Vécné po|oiky - Typ filtrovani (F3) Cislo Gétu

Zobrazit wysledky:

¥ Kde  Cislodokadu  ~ je 103101

X A Zictovaci datum ¥ je 01.04.20

4+ Piidat filtr
Zict... Datum Typ Cislo Cislo Popis Typ Obecna Obecna Castka Vyrovnana Zhjvajici Uza.. Typ
datum DPH dokladu dokladu Gctu obecnéh...  obch.iét. Gétos. Eastka Eastka protidétu
01.04.2020  01.04.2020  Faktura 103101 602110 Objednavka 1083 Prodej DOMACI  OBCHOD -10820,00 0,00 -1082000 [] Uget
01.04.2020  01.04.2020 Faktura 102101 343525 Objednavka 1083 -2 705,00 0,00 270500 [ et
01.04.2020  01.042020  Faktura 103101 311100 Objednavka 1083 13 525,00 0,00 1352500 [ Ucet




. Jednotkova Sleva DPH Céastkana
Cislo Popis Mnozstvi MJ cena bez DPH % % fadku bez DPH
1936-5 Kfeslo BERLIM, Zluté 2 kus 5410,00 25 10 820,00
Castka celkem CZK 10 820,00
OPH celkem CZK 2 705,00
Castka vietné DPH celkem CZK 13 525,00
Rekapitulace Zaklad DPH Castka DPH
DPH DPH % CZK CZK
DPH25 2 10 820,00 2 705,00
Celkem 10 820,00 2 705,00
Trzby DPH VAT 25% Zakaznik
602 110 343535 311 000



