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UVOD

Kazdé z nas zajima ,jak je na tom“. Ci spise jaky ma majetek a jak se mu daii s timto
majetkem nakladat. Tyto otazky vystupuji do poptedi nejen u samotnych obcant, ale hlavné u
podnikli ¢i firem, a také u jinych organizaci jako napf. obecné prospéSnych organizaci,
nadaci, obci apod. Pravé prostfednictvi uCetnictvi, které se vyvinulo na zaklad¢é pozadavka —
mit prehled o majetku, mame moznost na tyto otazky odpoveédeét.

MOTTO: ,,Uéty a knihy obchodni vedou se k tomuj uéelu, by obchodnik, pramyslnik,
femeslnik anebo kterykoli jiny podnikatel seznal stav svého jméni, by v&dél, z jakych Casti se
jeho jmeéni sklada, zdali mu ubyva nebo piibyva, vydélal-li ¢i prodélal, by povzdy mél prehled
veskerého svého jednani obchodniho, aby v kazdé chvili védél, u koho méa co pohledavati a
komu je co dluzen, aby mé¢l védomost’ o tom, jaké jsou jeho zasoby, mnoho-li ma miti a
mnoho-li skutecné ma hotovych penéz. Poskytuje tedy ucetnictvi vérny obraz c¢innosti
obchodnikovi viibec a prehled veskerych obchodnich pfipadiav. ... Bez pofadného vedeni

vewvr

Citace z knihy P.Kneil:Jednoduché ucetnictvi, Praha 1897




1. INFORMACNI SOUSTAVA ORGANIZACE

K pochopeni podstaty a hlavné funkce ucetnictvi je nutné jeho vymezeni
v celé soustave informacniho systému organizace. Cilem kapitoly je vysvétleni pojmu
ekonomické informace, a které informaci zpracovava pravé ucetnictvi, a jeho
identifikace od ostatnich oborti informac¢ni soustavy .

1.1 Ekonomické informace

K tizeni vSech jevli a procesi musime mit zpravy (udaje) o stavu a vyvoji
fizenych jevu a procesu. Tyto zpravy oznaCujeme pojmem informace. Zpravidla jde o
Ciselné, slovni i jiné udaje zjistované rtiznou formou a technikou, které musi byt
spolehlivé (pravdivé, vérohodné) a vCasné (pohotové). Nas budou nadale zajimat
predevsim ekonomické informace.

Ekonomické informace vyuzivame v raznych fazich fidicich procest, a to tak
abychom mohli zjistit:

a) vychozi stav,
b) vyvoj tohoto stavu bézné sledovat, analyzovat, hodnotit,
c) vyvoj operativné (pohotové a u¢inné) ovliviiovat a fidit.

K tomuto vSemu nam pravé slouzi soustava ekonomickych informaci, jez
ztohoto hlediska rozd€lujeme na informace pozndvaci a informace fidici
(rozhodovaci ¢i prikazovaci).

K poznavacim informacim patfi zejména ucletnictvi, statistika, vysledna
kalkulace a operativni evidence. K informacim fidicim patfi rozpocetnictvi, predbézna
kalkulace a nékteré dalsi informace z oblasti norem a plant.




Schéma 1: Ekonomické informace podle ¢asového vztahu k fizeni
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1.2 Obory ekonomickych informaci
Kalkulace

Jedna se o predbézné stanoveni nebo nasledné zjisténi nakladi nebo ceny
vyrobku, prace ¢i sluzby, tedy urcitého, presné vymezeného vykonu (tzv. kalkulacni
jednici). Kalkulace slouzi ke stanoveni cen, ke stanoveni naklada a k jejich kontrole i
ke sledovani jejich vyvoje.

K tomu je nutné, aby naklady byly stanoveny a zjistovany v potfebné struktufe
(podle jednotlivych polozek) a v uhrnu. Kalkulace se tak stava dulezitym oborem
ekonomickych informaci, ktery tzce souvisi s i€etnictvim a rozpocetnictvim.

Podle toho, zda kalkulaci stanovime do budoucna ¢i zda jen nasledné
zjistujeme, rozliSujeme kalkulaci predbéznou (poskytuje informace fidici) a kalkulaci
vyslednou (poskytuje informace poznavaci).

Rozpocetnictvi

Stanovi do budoucna pribéh nékterych ekonomickych jevil v organizaci Ci
v jeho Castech, zeyména naklady a vynosy (pfijmy a vydaje), vysledky hospodatenti,
popt. i stav a zmény majetku a jejich zdroji v penéznim vyjadreni.

Poskytuje tedy informace o tychz jevech jako ucetnictvi, protoze vsak jde o
jevy v budoucnu ocekavané, jde o informace fidici. Tak se rozpocCetnictvi stava
dilezitym pomocnikem ucetnictvi a spolecné jsou vyznamnymi nastroji kontroly a
fizeni zejména v oblasti naklad( a vynosu.

Rozpocet musi byt sestaveny pred za¢atkem rozpoctového obdobi, mohou byt
ro¢ni i mésicni, zpusob rozpoctovani nakladi je rizny podle toho, zda jde o naklady
pfimé €1 nepiimé.

Statistika

Shromazd’uje a zpracovava informace vétSinou o hromadnych a stejnorodych
socialné-ekonomickych jevech a procesech, hodnoti je, zkouma zéakonitosti jejich
vzniku a vyvoje a vyvozuje z nich zavéry.

Cerpa pfitom udaje z udetnictvi, z ostatnich oborti ekonomickych informaci,
popf. je =ziskava vlastnim Setfenim. Statistika pouziva ve velkém rozsahu i
matematické metody. Tim se Casti své pusobnosti liSi od ostatnich obora
ekonomickych informaci.

Operativni evidence

Poskytuje pohotové informace o raznych hospodarskych jevech slouzicich
k operativnimu fizeni. Pouziva nejjednodussi metody 1 prostredky tak, aby vysledky
byly k dispozici okamzité nebo v co nejkratsich lhatach.

VétSinou nezjistuje udaje souhrnné, zameétuje se predevsim na jednotlivé jevy
a procesy. Tak napf. jde o zdznamy pfijmu a vydeje materialu ve skladu, nebo zbozi
v prodejnach, o zaznamy o dochazce a pracovni dobé zaméstnancu, prehledy o
uzavienych smlouvach a o jejich plnéni, o vydeji naradi a pracovnich odévia apod.

V operativni  evidenci vedeme zaznamy podle potfeby v jednotkach
naturalnich (v kg, m, 1, ks) nebo penézich. Casto byvaji zaznamy v operativni evidenci




prvnim (prvotnim) zdznamem o urCitém jevu, které vyuzivame pro dalsi zpracovani
v ucetnictvi, ve statistice apod.

Uketnictvi
Zaznamenava (eviduje) soustavné, nepretrzit¢ a uplné hospodarské jevy a
procesy, jimiz se uskutectiuje proces reprodukce. Sleduje stav a zmény majetku a jeho

zdroju, vysledky hospodareni v jednotlivych vnitroorganiza¢nich ttvarech i na urovni
organizace jako celku.

Neoddélitelnymi vlastnostmi ucetnictvi jsou soustavnost (systemati¢nost) a
nepretrzitost jeho zapist, jednotné penézni vyjadieni jevil a dolozeni kazdého zapisu
ucetnim dokladem.

K nejdulezitéjsim kvalitativnim charakteristikam ucetnich informaci patfi:

a) relevantnost (dualezitost) — ucetnictvi slouzi ktomu, aby uspokojovalo
informacni potfeby uzivateld, Irelevantni informace nejsou pro uzivatele
pfinosem a naklady vynalozené na jejich zjisténi nejsou opodstatnéné.

b) objektivita (nestrannost) — Gcetni informace musi byt prikazné a nezaujaté,
aby mohly byt nezavisle prezkouseny., tzn., ze neposkytuji prednost zajemciim
urcité skupiny uzivateli na ukor jiné skupiny. Cim vétsi objektivita, tim veétsi
divéra.

c) vcasnost — informace by mély byt aktualni a interval sdéleni by mél byt tak
Casty, aby uspokojoval potieby uzivateld.

d) srozumitelnost — informace musi byt jasné, logické, ne pfili§ komplikované.

e) srovnatelnost — s jinymi podnikateli, aby bylo mozno informace posuzovat a
vyuzivat pii rozhodovani (stejné méfit, oceriovat a vykazovat).

Vsechny obory ekonomickych informaci tvofi dohromady soustavu informaci,
ktera slouzi k fizeni a oznacujeme ji jako informacni soustava organizace.

Shrnuti

Pro Fizeni jsou nutné informace. Ekonomické informace jsou pak rozhodujici
pro TFizeni hospodarskych jevii v organizaci. 1yto informace jsou zpracovdvany
prostrednictvi informacni soustavy kazdé organizace, kterd je tvorena obory. Patii
mezi né: kalkulace rozpocetnictvi, statistika, operativni evidence a ucetnictvi.

Cvicent

U: Uvedte, jak je mozné vyuzit ekonomické informace zjisténé v ucetnictvi (a nejenom
v ném) pri urcovdni podnikové strategie a zjistovani dosazenych vysledkii.

U: Jakou ulohu ma v systému ucetnictvi zpracovani prvotnich informaci?

U: Lze pouczit pri zjistovdni a vykazovani ucetnich informact i prvek subjektivity? Neni
v rozporu s objektivitou téchto informaci?

U: Jaké rozpory mohou nastat mezi pozadavky véasnost x relevantnost a relevantnost
x objektivita?




2. STANDARDIZACE UCETNICTVI

Strucny exkurz do historie ucetnictvi a hlavné€ jeho pravni Uprava je naplni této
kapitoly. Dulezitou a hlavné i mezinarodné uznavanou kategorii jsou tzv. ,,obecné
uznavané ucetni zasady“. Pravé na jejich respektovani je postaven smysl a cil
podvojného ucetnictvi.

2.1 Historie acetnictvi

Tézko fici, kdy vlastné ucetnictvi vzniklo. Mizeme vsak povazovat uzlové
pismo u Ink, kdy se prostfednictvi barevnych S$nurek a uzld, tzv. quip,
zaznamenavaly dluhy a dokonce méli i1 Skoly pro ucetni, ze jsou to jisté zaznamy,
které spliiuji pozadavky na ucetni informace.

Vznik ucetnictvi tedy nelze presné datovat. Poprvé bylo pisemné popsano
vroce 1494 v knize italského mnicha Luca Pacioliho ,Traktat o uCetnictvi a
pisemnostech” (popisuje pouze jednoduché ucetnictvi, které je star§i, uvadi 1 ucetni
knihy). Lze vSak predpokladat, ze se v praxi pouzivalo, postupné vyvijelo a
zdokonalovalo jiz po dvé stoleti pfed uvedenym datem (napt. 1340 Massania popisuje
ucetnictvi na zakladé dvoustrannych zapist). Pomalu ale vznika i G€etnictvi podvojné.

Utetni systém platny u nas pred rokem 1993 vychazel zekonomickych
podminek socialismu, z centralné fizené ekonomiky. Nutnost provedeni komplexni
ucetni reformy k 1.lednu 1993. Novy ucetni systém musi byt v budoucnosti schopen
zajisti a poskytnou realné udaje o majetku, financni a dichodové situaci organizace,
které poslouzi vedeni, spoleCnikim i obchodni vefejnosti k rozhodovani a kontrole.
Pfitom udaje prezentované z ucetnictvi musi byt pln€ srovnatelné v Case a prostoru jak
v ramci statu, tak 1 z hlediska mezinarodniho. Koncepce a vyuziti G€etnictvi v kazdém
staté jsou dany rozhodujicimi predpoklady: pravni upravou ucetnictvi v zakonech a
tradici, tzn. uznavanymi ucetnimi zasadami a uc¢etnim povédomim.

2.2 Pravni iiprava ucetnictvi v Ceské republice
2.2.1 Zakon o ucetnictvi

Zakladni normou pro regulaci finan¢niho Ucetnictvi je zdkon ¢. 563/1991 Sb., o
ucetnictvi, ktery vymezuje obecnd pravidla pro vedeni ucCetnictvi spole¢na pro
vSechny typy ucetnich jednotek, vymezuje ucetni jednotky, stanovi ucetni zasady,
ucetni dokumentaci, obsah Ucetnich zapisi a ucetnich knih, vymezuje obsah ucetni
zavérky, urCuje zplsob ocenovani, provadéni inventarizace majetku a zavazkd,
uschovu ucetnich pisemnosti, pouziti vypocetni techniky.

Ucetnimi jednotkami dle tohoto zakona jsou:
Pravnické osoby, které maji sidlo na izemi Ceské republiky,

Zahrani¢ni osoby, pokud na izemi Ceské republiky podnikaji nebo provozuji
jinou Cinnost dle zvlastnich pravnich predpist,

Organizacni slozky statu dle zvlastnich pravnich predpist,




Fyzické osoby, které vykonavaji podnikatelskou nebo jinou vydéle¢nou ¢innost
podle zvlastnich predpist a prokazuji pro danové ucely vydaje na dosazeni, zajisténi a
udrZeni zdanitelnych piijma.

Dle zékona o ucetnictvi plati povinnost uctovat v soustavé podvojného
ucetnictvi, a to v plném nebo zjednoduseném rozsahu.

Zakon respektuje pozadavky direktiv Rady Evropské unie, které se vztahuji
k uCetnim zaveérkam obchodnich spolecnosti, k ocefiovani polozek ucetnich zavérek a
k auditu ucetnich zavérek. Kromé direktiv EU byly do naSeho tucetnictvi prevzaty
nékteré prvky a postupy, které jsou jako doporuCeni uvedeny v mezinarodnich
ucetnich standardech. Tim doSlo k pfiblizeni naSeho ucetniho systému evropskému
pojeti (hlavné kontinentalnimu systému).

Zakon pravné zakotvuje zakladni ucetni zéasady, jak je chape ucetni teorie a
respektuje ucetni praxe v zemich strzni ekonomikou, které prolinaji vSemi jeho
ustanovenimi. Miizeme v ném nalézt spolecné principy tykajici se vérného zobrazeni
(aplnost, prukaznost a spravnost).

Zakon uklada vést ucetnictvi nepfetrzité po celou dobu trvani ucetni jednotky, a
to za ucetni jednotku jako celek. Uvadi principy stalosti metod, zakazu vzajemného
vyrovnani mezi polozkami majetku a zavazk(, nakladi a vynosi a definuje
inventarizaci majetku a zavazku, ktera slouzi k ovéfeni, zda stav a ocenéni vykazané
v ucetnictvi odpovidaji ke dni ucetni zaverky skutecnosti.

2.2.2 Vyhlaiky Ministerstva financi Ceské republiky

Zakon umoziiuje Ministerstvu financi vydavat provadéci predpisy k ucetnictvi
formou vyhla§ek. Vyhlasky upravuji nasledujici oblasti pro vedeni G¢etnictvi v plném
rozsahu a vedeni ucetnictvi ve zjednoduseném rozsahu:

- rozsah a zplsob sestavovani ucetni zavérky,

- uspofadani, oznacovani a obsahové vymezeni polozek majetku a jinych
aktiv, zavazkl a jinych pasiv v Gcetni zaveérce,

- usporadani, oznaCovani a obsahové vymezeni nakladi a vynost a
vysledkt hospodareni v ucetni zavérce,

- uspofadani a obsahové vymezeni vysvétlujicich a dopliujicich
informaci v pfiloze v ucetni zaverce,

- smérnou u¢tovou osnovu,

- ucetni metody,

- pripadné dalsi oblasti u u€etnich jednotek, kterou jsou podnikateli.

Obsah ucetni zaveérky vymezuje zakon o ucetnictvi a vyhlasky MF, které

urcuji (jak ve vyse uvedeno) obsahovou naplii a uspotfadani udaju ucetni zavérky.
Tvorfi ji:

- rozvaha (bilance)

- vykaz zisku a ztraty

- priloha.
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V podvojném ucetnictvi se uctuje o celém predmétu ucetnictvi, z toho pohledu
jde o soustavu komplexni. Pro zajisténi srovnatelnosti dat vydava Ministerstvo financi
CR smérné iictové osnovy pro jednotlivé druhy organizaci, které respektuji jejich
specifi¢nost. Tyto obsahuji seznam ucetnich skupin (pfipadné seznam syntetickych
ucta), jez mohou urcité typy ucetnich jednotek pouzivat.

V soucasné dobé jsou v platnosti nasledujici vyhlasky pro vedeni ucetnictvi
a navazujici ceské ucetni standardy:

Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991
Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpist, pro ucetni jednotky, které jsou
podnikateli uctujicimi v soustavé podvojného ucetnictvi, jak vyplyva ze zmén
provedenych vyhlaskou ¢. 472/2003 Sb. K této vyhlasce vydalo Ministerstvo financi
CR Ceské uletni standardy pro uletni jednotky, které udtuji podle vyhlasky &.
500/2002 Sb., ve znéni pozd&jsich piedpisi — Ceské ucetni standardy pro
podnikatele ¢. 001 az 023.

Vyhlaska ¢. 501/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991
Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpist, pro ucetni jednotky, které jsou
bankami a jinymi finanénimi institucemi, jak vyplyva ze zmén provedenych
vyhlaskou & 473/2003 Sb. K této vyhlasce vydalo Ministerstvo financi CR Ceské
ucetni standardy pro ucetni jednotky, které uctuji podle vyhlasky ¢. 501/2002 Sb., ve
znéni pozdgjsich piedpisti — Ceské wi¢etni standardy pro finanéni instituce & 101 aZ
115.

Vyhlaska ¢. 502/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991
Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpist, pro ucetni jednotky, které jsou
pojistovnami, jak vyplyva ze zmén provedenych vyhlaskou ¢. 474/2003 Sb. K této
vyhlagce vydalo Ministerstvo financi CR Ceské udetni standardy pro tGéetni jednotky,
které uétuji podle vyhlagky ¢ 502/2002 Sb., ve znéni pozdgjsich predpisti — Ceské
ucetni standardy pro pojistovny ¢. 201 az 233.

Vyhlaska ¢. 503/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991
Sb., o ucCetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisi, pro zdravotni pojistovny, jak
vyplyva ze zmén provedenych vyhlaskou €. 475/2003 Sb. K této vyhlaSce vydalo
Ministerstvo financi CR Ceské téetni standardy pro uletni jednotky, které uétuji
podle vyhlasky & 503/2002 Sb., ve znéni pozd&jsich piedpisi — Ceské uéetni
standardy pro zdravotni pojiSt'ovny ¢. 301 az 311.

Vyhlaska ¢. 504/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991
Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisi, pro ucetni jednotky, u kterych
hlavnim predmétem cinnosti neni podnikani, pokud uctuji v soustavé
podvojného ucetnictvi, jak vyplyva ze zmén provedenych vyhlaskou ¢. 476/2003 Sb.
K této vyhlasce vydalo Ministerstvo financi CR Ceské ucetni standardy pro ugetni
jednotky, které uctuji podle vyhlasky ¢. 501/2002 Sb., ve znéni pozdéjSich predpist —
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Ceské ucetni standardy pro tucetni jednotky, u kterych hlavnim piedmétem
cinnosti neni podnikani ¢. 401 az 413.

Vyhlaska ¢. 505/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991
Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpist, pro ucetni jednotky, které jsou
uzemnimi samospravnymi celky, prispévkovymi organizacemi, stitnimi fondy a
organiza¢nimi slozkami statu, jak vyplyva ze zmeén provedenych vyhlaskou ¢.
477/2003 Sb. K této vyhlasce vydalo Ministerstvo financi CR Ceské Gdetni standardy
pro ucetni jednotky, které uctuji podle vyhlasky ¢. 501/2002 Sb., ve znéni pozdgjsich
predpist — Ceské uéetni standardy pro USC, PO, SF a OSS ¢&. 501 az 522.

Vyhlaska ¢. 506/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991
Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdej Sich pfedpist, pro ucetni jednotky Fond narodniho
majetku Ceské republiky a Pozemkovy fond Ceské republiky, jak vyplyva ze
zmén provedenych vyhlaskou ¢. 478/2003 Sb.

Vzhledem k tomu, ze se budeme vénovat vyhlasce ¢. 500/2002 Sb., je dulezité
veédét, na které ucetni jednotky se tato vyhlaska a standardy vztahuji:

- pravnické osoby, které maji sidlo na uzemi Ceské republiky,

- zahrani¢ni osoby, pokud na uzemi Ceské republiky podnikaji

- fyzické osoby, které jsou jako podnikatelé zapsany v obchodnim
rejstiiku,

- ostatni fyzické osoby, které jsou podnikateli, pokud jejich obrat podle
zakona o dani z pfidané hodnoty, vCetné plnéni osvobozenych od této
dan¢€, presahl za bezprostiedné predchazejici kalendarni rok castku
15 000 000 K¢, a to od prvniho dne kalendainiho roku,

- ostatni fyzické osoby, které vedou ucetnictvi na zakladé svého
rozhodnuti,

- ostatni fyzické osoby, kterym povinnost vedeni ucCetnictvi uklada
zvlastni pravni predpis.

2.2.3 Ceské néetni standardy

K jednotlivym vyhlaskam vydalo Ministerstvo financi c¢eské tucetni
standardy, které obsahuji metodické pokyny k jejimu pouzivani. Vymezuji obecné
zasady, charakterizuji jednotlivé uctové tfidy, definuji pojmy, ocefiovani, obsahuji
vybrané souvztaznosti a stanovi napln uctd a hlediska pro vytvareni analytické
evidence.

2.3 Obecné uznavané ucetni zasady

Pfi vedeni ucetnictvi a sestavovani ucetni zavérky je nutno dodrzet soubor
urcitych pravidel, které piedstavuji obecné uzndavané icetni zdasady. Nejsou vyhlaseny
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samostatnym pravnim predpisem, jsou ovSem soucasti jak mezinarodnich ucetnich
standardi, tak zakona o UCetnictvi i navazujicich postupll Gctovani. Nemaji stejnou
miru zavaznosti, nékteré se povazuji za klicové, jiné za mén¢é dualezité, priCemz v
hodnoceni jejich vyznamu neni shoda.

Obvykle se uvadéji nasledujici:

1. zdsada bilancni kontinuity - navaznost konecnych zistatki a pocatecnich
stavll rozvahovych ucti mezi jednotlivymi ucetnimi obdobimi

2. zdsada konzistentnosti mezi ucetnimi obdobimi - stalost pii uplatiiovani
postupti, metod a pravidel v uCetnictvi

3. zdsada neomezeného trvani ucetni jednotky - objektivnost pfi stanoveni
hodnoty majetku ucetni jednotky a hodnoceni jeji Cinnosti vyzaduje predpoklad, ze
ucetni jednotka bude dale existovat

4. zdsada nezavislosti ucetnich obdobi (akrualni princip) - tato zasada
vyzaduje uctovat ekonomické jevy v obdobi, s nimz €asove a vécné souvisi

5. zasada ocenovani v historickych cendch - ocefiovani majetku a zavazkt
probiha na zakladé historickych cen tj. cen, v nichz jsou majetek a zavazky do
ucetnictvi prvn€ zaneseny

6. zdsada opatrnosti - zietel se ma brat na pripadna rizika a nejistoty, aktiva
a vynosy se nesmi nadhodnocovat, pasiva a naklady podhodnocovat

7. zasada ucetni jednotky - ekonomické jevy v ucetnictvi se vyjadiuji vzdy
za urCity vymezeny subjekt, ktery se oznacuje jako ucetni jednotku

8. zdasada zdkazu kompenzace - plati zakaz vzajemného vyrovnani mezi
jednotlivymi polozkami majetku a jeho zdroji a mezi polozkami naklada a vynosu

9. zdsada vymezeni okamZiku realizace - vynos se vaze k okamziku odeslani,
piip. vyskladnéni vyrobku, zbozi, poskytnuti sluzby, nikoliv az pfijetim penéz

10.zdsada stalé kupni sily penéini jednotky - vyjadiuje predpoklad, ze
penézni jednotka ma stalou kupni silu a ze tedy jevy jako inflace neexistuji

11.zdsada objektivity iicetnich informaci - zmény v aktivech a pasivech se
nemaji zauctovat diive, nez byly objektivné zjistény.

Vyse uvedené zasady pak vyustuji v zdsadu vérného zobrazeni skutecnosti,
ktera ma klicovy vyznam. Tato uklada ucetnictvi, aby vyjadfovalo realnou
majetkovou, financni a dichodovou situaci.

Ucetnictvi vérné zobrazuje skutecnosti, které jsou jeho predmétem, je-li
vedeno:

e 1plné (zauctovat vSechny ucetni pfipady tykajici se icetniho obdobi),
o priukaznym zpusobem (GCetni pfipady a ucetni zapisy o nich dolozit nebo prokazat
predepsanym zptuisobem a inventarizovat majetek a zavazky),

e sprdavné (neporusit povinnosti ulozené ji zdkonem - zobrazovalo skutecnost a bylo
ptihlédnuto ke vSem okolnostem ucetniho ptipadu).
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2.4 Mezinarodni ucetni standardy, direktivy Evropské unie a jejich pouziti

Mezinarodni ucetni standardy obsahuji prvky a postupy ve finanénim
ucetnictvi a maji formu doporuCeni. Financni UuCetnictvi a vykaznictvi
v mezinarodnim méfitku se vénuje Vybor pro mezinarodni ucetni standardy (IASC),
ktery pracuje na zlepSeni a harmonizaci (pfiblizovani) finanéniho ucetnictvi
vyhlasovanim mezinarodnich ucetnich standardi. Tento organ formuje a vyhlasuje ve
vefejném zajmu ucetni standardy, které by mély byt dodrzeny pii piedkladani
finanCnich vykazi a propaguje jejich celosvétoveé prijeti a dodrzovani. Pracuje dale na
zlepSeni a harmonizaci pravnich ptedpist (ucetnich standardil) a postupt vztahujicich
se k predkladani financnich vykaza.

Standardy jsou pouzivany:
- jako narodni pozadavky,
- jako zaklad pro vSechny nebo jen nékteré narodni pozadavky,
- jako mezinarodni méfitko pro zemé, které vyvijeji své vlastni pozadavky,
- regulanimi ufady a samotnymi spole¢nostmi.
Kazda zemé se fidi pfi vydavani finanCnich vykazi mistnimi pravnimi
predpisy, které zahrnuji Gcetni standardy, které jsou vyhlaSovany regulacnimi organy
nebo profesnimi organizacemi.

Mezinarodni ucetni standardy zajiStuji, aby finan¢ni informace poskytovaly
realny obraz o podniku, ktery je analyzovan.

Evropska unie (dale jen EU) uklada Clenskym 1 pfidruzenym zemim, aby
zabudovaly do svych tucetnich soustav tzv. direktivy. Zajem je zejména na jednotném
vykazovani finan¢nich informaci podniku ¢lenskych zemi. Zakladem toho jsou praveé
direktivy Evropské unie. Z vypracovanych direktiv EU se tykaji G€etnictvi pouze tfi.

Ctvrta direktiva je zamé&fena na harmonizaci ro¢nich Géetnich vykazi velkych
a stfednich kapitalovych spolecnosti. Zabyva se piedev§im povolenymi formaty
ucetnich vykazl, pravidly pro stanoveni hodnoty, obsahem vyro¢nich zprav a
zverejnénim ucetni zaveérky. V této direktivé se podafilo sjednotit nejdilezitéjsi
vSeobecné uznavané ucetni zasady, jejichz dodrzovani je zakladem bézného ucetnictvi
a vykaznictvi.

Sedma direktiva se tyka ucetnich vykazi podniki v ekonomickém seskupeni,
konzolidovanych tcetnich vykazi a jejich ptipravou.

Osma direktiva se tyka auditu a konzolidovanych ucetnich vykazi bank a
ostatnich finan¢nich instituci a pojistoven.

Mezi direktivami EU a mezinarodnimi Ucetnimi standardy je znac¢na shoda.
Rozdil je vtom, ze direktivy zdiraziuji vice formalni stranku vykazovani, kdezto
mezinarodni ucetni standardy jsou zaméfeny na principy a metody uctovani a
formalni stranka je ponechana v kompetenci jednotlivych zemi.
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Utetni standardizace znamena dosaZeni uréité potiebné jednotnosti
v uCetnictvi, aby vystupy z ného v podobé ucetnich vykazii mély jednotny ustaleny
charakter.

Cilem standardizace je:

zdokonalovani ucetnictvi s vyuzivanim prostiedkii vypocetni techniky pfi
vedeni ucetnictvi,

srozumitelnost ucetnich informaci a jejich kontrola,

porovnatelnost u€etnich informaci v ¢ase a prostoru,

- vymezeni pfesnych vazeb mezi potfebami podnikového fizeni a ustanovenimi
zejména obchodniho a dafiového prava.

Ucetni standardizace zahrnuje:

- definovani obecnych norem a principt na zakladé presné terminologie, ktera je
shodna pro vSechny uzivatele uetnich informaci,

- jejich praktickou aplikaci.

Ugetni standardizace ale vyzaduje, aby se braly v uvahu nezbytné Gpravy podle potieb
a organizace vlastnich kazdému podniku, podle specifickych znakd jednotlivych
sektorti a podle vyvoje teorie v oblasti €etnictvi v méfitku narodnim i mezinarodnim.

Shrnuti

Povinnost vedeni ucetnictvi vyplyva ze zdkona, a proto je nutnd orientace
v pravni upravé, kde zjistime, jakym zpiisobem mdame zpracovdavat ucetnictvi, jak
dlouhou uklddat nicetni doklady, které ucetni knihy vyuZit apod. Proto musime znat
predevsim zdkon o ucetnictvi, provadéci vyhldaska a Ceské icetni standardy a ddle
zdkony navazujici (dariové zdkony, obchodni zdkonik apod.).

Kazda zemé si reguluje icetnictvi sama, jelikoz ale dochdzi k propojovani zemi
diky nadndrodnim spolecnostem, je snaha, aby ucetnictvi bylo néjakym zpiisobem
standardizované a udaje, které poskytuje, byly srovnatelné nejen na ndrodni urovni,
ale i na urovni mezindrodni. Z toho ditvodu vznikly mezindrodni ucetni standardy a
direktivy Evropské unie.

Cviceni

U: Jmenujte zdkladni iicetni zasady uplatiiované v zdakoné o iicetnictvi.

U: Kterou problematiku esi zdkon o iicetnictvi?

U: Charakterizujte rozdily mezi mezindrodnimi ticetnimi standardy a direktivami EU.

U: Vysvétlete pojem ticetni standardizace.
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3. OBECNA CHARAKTERISTIKA UCETNICTVI

Obsahem této kapitoly je vymezeni uzivatell tCetnich informaci s ohledem na
to, o jaké informace se jednotlivi uzivatelé zamétuji. V souvislosti s pozadavky, které
jsou na ucetnictvi kladené, rozliSujeme dva zcela samostatné ucetni systémy.

3.1 Podstata acetnictvi

1. dava systematicky, usporadany pohled na stav a pohyb (zmény) majetku
podniku a jeho zdroja, pocinaje podnikem nebo jeho Castmi a konce narodnim
hospodafstvim,

2. umoziuje zachytit a poznat hospodaiské procesy v narodnim hospodafstvi a
v jeho castech (podnicich a organizacich). Dava podklady pro jejich hlubsi
zkoumani a pro provadeéni opatfeni nutnych v zajmu optimalniho rozvoje
podniku,

3. vede knovému zpisobu mySleni, ktery se vyznaCuje systematiCnosti,
schopnosti spojovat ekonomicka fakta a vyvozovat z nich zavéry, a na jejich
zaklad€ provadét konkrétni opatieni,

4. dopliiuje teoretické ekonomické discipliny konkrétnimi fakty, na jejichz
zaklad¢ lze dé&lat zaveéry platné pro ekonomiku podniku 1 vétSich
ekonomickych celkda.

Samotny obsah pojmu "uCetnictvi" je velmi Siroky, nelze nalézt jeho
vSeobecné akceptovanou definici. VSechna vymezeni maji spolecné zduraznéni
spojeni ucetnictvi s rozhodovacimi procesy. Ugetnictvi lze chapat jako soustavu
chronologického, systematického a uplného zobrazeni Ccinnosti organizace v
hodnotovém vyjadreni tak, aby se vyjadiilo jméni ptislusného subjektu a jeho zménu
a hospodarsky vysledek pro potieby fizeni, zeyména kontroly. Zobrazuje vSechny
aktivity ovliviiujici finanéni situaci, zajistuje podklady pro fizeni a hodnoceni ¢innosti
a umoznuje kontrolu hospodareni.

Uketnictvi pIni Fadu funkci, které se vzajemné prolinaji a dopliiuji. Témito
jsou zejména tyto:

e evidencni (registracni) - vedeni soustavnych zapisu o ekonomickych jevech

e analyticka (vvhodnocovaci) - poskytuje podklady pro rozbory hospodareni

e fontrolni - z UcCetnich podkladi je mozno kontrolovat opravnénost, spravnost,
ptipustnost, ucelnost a hospodarnost vynakladani jednotlivych slozek majetku a
operaci

e informacni - poskytovani udaju pro externi i interni uzivatele.

Ugetnictvi vzniklo na uréitém stupni hospodaiského vyvoje spole¢nosti,
pfi¢emz vznik a rozvoj byl zavisly na existujicich ekonomickych podminkach (napft.
existence soukromych vlastnikli, rizné sménné vztahy, poskytnuti Gvért apod.).
Ugetnictvi také prispiva k rozvoji hospodaiského Zivota tim, e umoziiuje zjistovat
miru zhodnoceni vlozeného kapitalu do podnikani a miru zhodnoceni vstupi ve
vztahu k vystuptim vytvorenych jejich pfeménou.

Pozadavky kladené na ucetnictvi:
- uchovani informaci o podnikovych jevech pro podnikatele,

- duakazni prostfedek pii vedeni spord,
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- prostiedek k zaji§téni dobré spravy a ochrany majetku,
- poskytovani podkladi pro vyméfeni dani,

- poskytovani informaci vSem zainteresovanym osobam o podnikatelské
zdatnosti vedeni podniku.

Ukolem uéetnictvi tedy je poskytovat ekonomické informace uzivatelim, aby
mohli pfijimat spravna rozhodnuti.

3.2 Uzivatelé ucetnich informaci

Z hlediska uziti 1ze GCetnictvi interpretovat jako informacni systém, ktery
poskytuje zékladni informace o finan¢nich aktivitach ucetni jednotky. Kazda
organizace sleduje prostfednictvim svych aktivit jisté zaméry (cile, poslani). Jejich
realizace je predmétem zajmu nejen téch, ktefi se podileji pfimo na jejim fizeni, ale 1
téch, ktefi pfispivaji k jejimu financovani nebo jsou =zainteresovani na jejich
vysledcich.

Mezi tyto zajmové skupiny - uzivatele ucetnich informaci lze zatadit v
nejobecnéjSim pojeti vefejnost, uzivatele vefejnych statkti, vedouci pracovniky,
vlastniky podniku, zakladatele, zfizovatele, statni organy, zameéstnance a jejich
reprezentanty, investory, banky, obchodni partnery a ostatni véfitele. Organizace je
mistem, kde se soustfed’uji zajmy Casto shodné, ale nékdy i rozdilné, z toho divodu
by tedy tato méla podat urcity pocet informaci souvisejici s jejimi ¢innostmi.

Charakteristika jednotlivych skupin uzivateli ucetnich informaci:

1. hlavni skupinu uzivateld predstavuji ti, ktefi se podileji na financovani
podniku:

a) vlastnici (akcionari, majitelé) — vkladaji do podnikani svij majetek.
Musi tedy rozhodovat o tom, zda dale ponechat sviij majetek
v podniku, pfipadné vlozit do podnikani dal§i majetek. Pro takové
rozhodovani potfebuji mit podklady oc¢ekavané rentability (vynosnosti)
svych prostfedki a mozné rizika spojeného s investovanim, protoze
maji zajem na dlouhodobé prosperité své firmy.

b) dlouhodobi vértitelé — pujcuji své penize firmé na delsi dobu nez jeden
rok, potiebuji tedy védét, zda poskytnout dlouhodoby avér.

c) kratkodobi veéritelé — maji zajem predevsim o likviditu firmy. PGjcuji
své penize na dobu kratsi nez jeden rok a zajima je tedy, jaké mnozstvi
volnych penéznich prostfedka a dalSich likvidnich prostfedka firma ma
nebo muze ziskat.

2. dalsi skupinu uzivateld predstavuji ti, ktefi maji zajem o hospodaisky vysledek
podniku:
d) vlada — prostiednictvim dafiovych organti potiebuje ziskat informace

pro kontrolu dafiové povinnosti, zhodnoceni ucinnosti hospodaiské
politiky, pro rozhodovani o ptidélovani dotaci a pro statistické ucely.

e) verejnost — oCekava od podniku ve svém okoli vytvofeni pracovnich
prilezitosti a podporu rozvoje oblasti.
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f) zékaznici — zajimaji se o prosperitu podniku z pohledu zaji§téni
vcasnych a spolehlivych dodavek pro svou potiebu.

g) konkuren¢ni podniky — srovnava s vlastnim podnikem, pro stanoveni
dal§iho postupu na trhu, ptipadné pro tvahu o prevzeti (odkoupeni)
daného podniku.

3. ti, co pracuji uvnitf podniku:
h) manazefi — jsou odpovedni za fizeni a prosperitu podniku vlastnikim.

1) zaméstnanci — jsou na situaci podniku existen¢né zavisli.

3.3 Uletni soustavy

Jsou rtiznorodé, nebot’ musi vyhovovat pozadavkim ekonomickych subjektt
predevsim z hlediska:

- vySe naklada spojenych s vedenim ucetnictvi,
- miry slozitosti,

- miry podrobnosti potfebnych informaci.

Jiny ucetni systém bude potfebovat majitel obchodu s potfebami a jiny systém
bude potiebovat vedeni akciové spolecnosti, ktera pasobi i na zahrani¢nim trhu.

Ugetni systémy musi byt vytvoteny tak, aby:
- poskytoval realny obraz skute¢nosti
- respektoval dafiové pravo piislu§ného statu.

V praxi jesté miizeme zaznamenat dva ucetni systémy (soustavy):
a) jednoduché ucetnictvi

b) podvojné ucetnictvi

Obé soustavy se odliSuji zeyména v téchto prvcich:
- pouzivané ucetni knihy,
- pouzivana ucetni metodika (iCetni zapisy, soustava ucti),
- uplnost evidence majetku, zavazkl, jméni a vysledk hospodarské cinnosti,
- pozadavky na narocnost,

- vnitini provazanost a moznost vnitini kontroly.

Zakon o ucetnictvi dnes jiz ale jednoduché ucetnictvi nezmiriuje. Dle § 3
zakona o ucetnictvi ,,UCetni jednotky wuctuji podvojnymi zdpisy o skuteCnostech, které
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jsou predmétem ucetnictvi. ...
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Vzhledem k tomu, Ze se ale mizeme setkat s GCetnimi jednotkami, kterym tato
moznost byla ponechdna (nejprve pifechodnym ustanovenim zakona o ucetnictvi a
v roce 2005 samostatnym paragrafem), je dobré o téchto organizacich veédét.

Podle § 38 ,,Obc¢anska sdruzeni, jejich organizacni slozky, které maji pravni
subjektivitu, cirkve a nabozenské spoleCnosti nebo cirkevni instituce, které jsou
cirkevni pravnickou osobou a honebni spolecenstva, které ke dni 31. prosince 2004
vedly ucetnictvi v soustavé jednoduchého ucetnictvi, mohou vést ucetnictvi podle
zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, az od 1. ledna 2007. Do této doby se na né
vztahuji ustanoveni zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, a jeho provadécich pravnich
predpist, ktera upravuji uUctovani v soustavé jednoduchého ucetnictvi ve znéni
ucinném k 31. prosinci 2003.

V jednoduchém ucetnictvi se uctuje oddélené o penéznim hospodafeni od
majetku a zavazku, tuto soustavu lze oznacit za relativn€ volnou. Ucetnimi knihami
jsou penézni denik, kniha pohledavek a zavazki a pomocné knihy o ostatnich
slozkach majetku a o zavazcich z pracovnépravnich vztahli. Pro penézni denik zakon
stanovi minimalni obsahové udaje, a to zejména z hlediska zdanovani a vykazovani
vysledku hospodarenti.

V podvojném ucetnictvi se Uctuje o celém pifedmétu ucetnictvi, z tohoto
pohledu jde o soustavu komplexni.

Jak jiz bylo zminéno, zakon rozlisuje rozsah vedeni ucetnictvi:
a) plny rozsah

b) zjednoduSeny rozsah.

Ucetnictvi ve zjednoduSeném rozsahu
Ucetni jednotky, které vedou ucetnictvi ve zjednoduSeném rozsahu

a) sestavuji ucCtovy rozvrh, vnémz mohou uvést pouze uctové skupiny,
nevyzaduje-li zvlastni pravni predpis ¢lenéni podrobnéjsi,

b) mohou spojit uctovani v deniku s uctovanim v hlavni knize,

c) nepouziji néktera ustanoveni zikona o ucetnictvi, ktera se tykaji napf.
rezerv a opravnych polozek,

d) nepouziji ustanoveni zakona o ucetnictvi, které se zabyva ocefiovanim
majetku a zavazkl realnou hodnotou,

e) sestavuji uCetni zavérku v rozsahu stanoveném pro jednotlivé skupiny ucetnich
jednotek provadécim pravnim predpisem,

f) nemusi uctovat v knihach analytickych ac¢ta, v nichz podrobné rozvadéji
ucetni zapisy hlavni knihy a v knihach podrozvahovych uctd, ve kterych se
uvadéji ucetni zapisy, které se neprovadeji v jinych ucetnich knihach.

Uplatni-li se pri vedeni zjednoduSeného uicetnictvi predchozi body, neznamend
to, Ze ucetni zavérka a ucetnictvi jako takové nepoddva vérny a poctivy obraz
predmétu ucetnictvi a financni situace ucetni jednotky!
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Ugetni jednotky, které mohou popf. musi vést Gdetnictvi ve zjednoduseném
rozsahu jsou probirany az v predmétu Ucetnictvi a rozbory II. (nejsou totiz
podnikatelského charakteru).

Shrnuti

Podstatou ucetnictvi je zaznamendvat stav a pohyb majetku a jeho zdrojii a
posouzeni jeho hospoddrného vyuziti. Plni také rizné funkce: evidencni, analytickou,
kontrolni a informacni.

Informace zjisténé prostirednictvi ucetnictvi maji svoji vyuZitelnost u riznych
skupin uzivatehi, které se zaméruji bud na financovani organizace (vlastnici, véritelé)
nebo na hospoddrsky vysledek organizace (vidda, verejnost, zdkaznici, konkurencni
podniky) anebo jsou vdazani pracovnimi povinnostmi (manazeri, ostatni zaméstmanci).

Protoze existuji znacné rozdily mezi ucetnimi jednotkami (napr. jiné
pozadavky na ucetnictvi bude mit maly Zivnostik a jiné velkd akciovou spolecnosti),
vytvorily se béhem praxe ruzné moznosti pro vedeni ucetnictvi.

Cviceni

U: Uvedte, jakou mdte predstavu o obsahu a vyznamu ticetnictvi, pokud jiz pracujete
v uctarné.

U: Jaké informacni potieby jsou shodné u viastnikit podniku a dlouhodobych vériteli?
U: Proc potiebuji zaméstnanci ekonomické informace o podniku?

U: Mély by mit prednost informacni pozadavky nékterych skupin uzivatelii pred
ostatnimi skupinami?

U: Vysvétlete pojmy: daiiovad evidence, jednoduché ticetnictvi, podvojné ticetnictvi
v plné a zjednodusené formé.
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4. ZAKLADNI PRVKY UCETNICTVI

Cilem této kapitoly je charakteristika tcCetnich dokladi jako zakladniho a
prvotniho zdznamu ucetniho pfipadu a jeho nasledného promitnuti do pfislusnych
ucetnich knih.

4.1 Uéetni doklady

Prvotnim zdrojem dat, které ucetnictvi zaznamenava jsou ucetni doklady.
Jejich hlavnim ukolem je vérné popsat hospodaisky jev, ktery se uskutecnil. Z tohoto
divodu je kladen diiraz na jejich nalezitosti a na to, aby kazdy zapis do ucetnich knih
byl ugetnim dokladem podloZen (princip dokumentace). Utetni jednotky wcetnimi
doklady dokladaji skutecnosti, které jsou predmétem ucetnictvi (ucetni pripady) a
zapisuji je v ucetnich knihdach prostiednictvim sucetnich zdapisii. Uetni doklady jsou
prikazné Gdetni zdznamy, které musi mit stanovené naleitosti. Uetni doklad
prukaznosti ucetnich zapist.

Podminkou prikaznosti ucetnictvi je i stanovena doba ukladdani a ischovy
ucetnich pisemnosti. Zakon o ucetnictvi stanovi uschovaci doby pro jednotlivé druhy
pisemnosti. Dalsi dilezitou soucasti priikkaznosti ucetnictvi je inventarizace majetku a
zavazki. Muze byt bud periodicka nebo pribézna. Inventura muze byt fyzicka
(zjistuji se skutecné stavy majetku a zavazkll u majetku hmotné povahy), nebo
dokladova (u ostatnich slozek majetku).

Jiz ze zminénych zasad vyplyva, ze zapis kazdého ucetniho ptipadu musi byt
ovetitelny prislusnym ucetnim dokladem.

Ugetni doklad je originalni pisemnost, v niz se prvotné zachycuje a ovéfuje
hospodarska nebo ucCetni operace, a to zeyména v udajich, které jsou k jeji evidenci
nutné, napf. daje o mnozstvi, penézni Castce. Bez ucetnich dokladii nelze provést
zadny ucetni zapis, proto zékladni podminkou fadné vedeného ucetnictvi je presné a
dochvilné vyhotovovani dokladii. Jen na zakladé pravidelnych, pfesnych a vCasnych
dokladt 1ze zajistit ochranu vlastnictvi ucetni jednotky a poskytnout hodnovérné
podklady pro fizeni a kontrolu. Ugetni doklady jsou tedy nezbytnym vstupnim
prostfedkem, jehoz pomoci vchéazeji informace o hospodatskych a ucetnich operacich
do ucetniho systému. U platci dané z pridané hodnoty patii mezi ucetni doklady 1i
doklady datiové.

Druhy ucetnich dokladu
Ugetni doklady rozdélujeme na doklady:

a) vnéjsi (externi) — vznikaji ve styku s ostatnimi podniky, jinymi organizacemi a
raznymi institucemi. Patfi k nim napf. dodavatelské a odbératelské faktury,
bankovni doklady, pfijmové a vydajové pokladni doklady.

b) wvnitini (interni) — vyplyvaji z vnitfni ¢innosti ucetni jednotky. Jsou to napf.
ptijemky a vydejky materialu, odvadéci vykazy vyrobkt na sklad, prevodky,
ale i opravy ucetnich zapist, rizné prevody mezi Gcty.
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Podle poctu zaznamenanych operaci rozeznavame:

a) jednotlivé ucetni doklady, obsahujici jednu nebo vice stejnorodych
hospodarskych operaci uskuteénénych zpravidla v ramci téhoz dne, napf.

jednotliva faktura, vydejka materialu,

b) sbérné ucetni doklady, jez shrnuji vice jednotlivych ucetnich dokladt
zachycujicich stejnorodé hospodarské operace do nového dokladu, aby mohly
byt zauctovany jedinou polozkou. Do sbérného ucetniho dokladu Ize shrnout
udaje jednotlivych ucetnich dokladi sefazenych v urCitém potadku (napf.
casovém sledu), které se tykaji obdobi tydne ¢i mésice (napt. vykaz spotieby
materialu sestaveny z jednotlivych vydejek).

Jednotlivymi ucetnimi doklady Ize ovéfit jednu hospodafskou nebo ucetni
operaci nebo 1 vice stejnorodych hospodafskych a ucetnich operaci, které se
uskutecnily béhem urcitého obdobi (kalendarni mésic).

Tridéni ucetnich dokladu:

Hledisko Druhy

a) ucel ptikazni(dispozi¢ni)
prukazni
kombinované

b) obsah u¢.pf. vngjsi(externi)
vnitini(interni)

¢) pocet pripadu jednotlivé
sbérné

Hospodatska operace Ugetni doklad

Nékup materialu (zbozi)
Prevzeti materialu (zbozi) na sklad

Uhrada  dodavatelim  nebo  od
odbératela

Vydej materialu ze sklad
Zaplaceni cestovniho uc¢tu hotoveé
Trzba za zbozi v hotovosti

Prodej vyrobkt

Riizné vnitini operace

Vyuctovani (faktura) od dodavatele
Ptijemka

Vypis z bankovniho uctu

Vydejka

Vydajovy pokladni doklad
Ptijmovy pokladni doklad
Vyuctovani (faktura) odbérateli
Vnitini Gcetni doklad

Ugetnictvi vedené na podkladé pravdivych, piesnych a veasnych dokladt
zachycuje prubéh podnikatelskych ¢innosti v souladu se skutecnosti. Ucetni doklady
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vyhotovuji ucetni jednotky neprodlené po dokonceni oveéfovanych operaci a jsou
nutnym vstupnim prosttedkem, pomoci né¢hoz vstupuji informace o hospodarskych a
ucetnich operacich.

Nalezitosti ucetnich dokladu
Aby jednotlivé ucetni doklady byly prukaznim prostfedkem o provedenych
operacich, musi mit tyto nalezitosti:
a) oznaceni ucetniho dokladu, nevyplyva-li z jeho obsahu alesponl nepfimo, ze
jde o ucetni doklad,
b) popis obsahu ucetniho pfipadu a oznaCeni jeho ucastnikli, nevyplyva-li
z ucetniho dokladu alespon neptimo,

c) penézni Castku anebo udaj o mnozstvi a cené,
d) datum vyhotoveni ucetniho dokladu,

e) datum uskuteénéni ucetniho pfipadu, neni-li shodné s datem vyhotoveni
ucetniho dokladu,

f) podpis osoby odpovédné za ucetni piipad a osoby odpovédné za jeho
zauctovani, tyto podpisy lze nahradit jinym prikaznym zpusobem, napf.
koédem pii pouziti vypocetni techniky.

Kromé uvadénych nalezitosti musi byt u kazdého ucetniho dokladu
zabezpecena:

g) spojitost ucetniho dokladu s Gcetnimi zapisy v tcetnich knihach,

h) cislovani doklada a tim prikaz o jejich Uplném zauctovani v urCitém ucetnim
obdobi,

i) potvrzeni (prukaz) o zatc¢tovani v ucetnich knihach.

Nalezitosti ucetniho dokladu mohou byt umistény 1 na jinych pisemnostech,
tyto pisemnosti se potom povazuji za ucetni doklady. Uvedené nalezitosti tvofi
minimalni obsah ucetnich dokladd. V podnikové praxi vSak nékteré doklady obsahuji
jeste dalsi udaje podle ucelu, jemuz slouzi.

Ugetni doklady se maji vyhotovovat bez zbyte&ného &asového odkladu, tedy
ihned po zjisténi skutenosti, které se jimi dokladaji. Udaje v G&etnich dokladech musi
byt zapsany prostfedkem zarucené trvanlivym, aby byly po celou dobu své tschovy
v uCetni jednotce pln€ Citelné. Jako prukazni prostiedek se musi ucetni doklad
vyhotovit s nejvyssi peclivosti — udaje se nesméji piepisovat ani vyskrtavat, opravovat
je mozné jenom podle platnych zasad. Chybné udaje se mohou pouze preskrtavat a
nadepsat spravné, takze ptvodni chybny tdaj zistane i nadale Citelny. K oprave se
pfipoji datovana poznamka o jejim provedeni, podepsanad pracovnikem odpovédnym
za spravnost opravy.

Ugetni pripady se ¢asto nezapisuji podle jednotlivych uéetnich dokladt. Ugetni
doklady o stejnorodych operacich mizeme totiz spojit v jeden spolecny novy doklad,
jemuz fikdme sbérny ucetni doklad.
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Darovy doklad (napt. faktura, paragon, datovy vrubopis, dobropis) musi
obsahovat zejména:
- obchodni jméno, sidlo (bydlist€), misto podnikani, danové
identifikac¢ni Cislo = DIC obou zG¢astnénych stran,

- potadové Cislo dokladu,

- nazev, mnozstvi zbozi nebo rozsah zdanitelného plnéni,
- datum vystaveni dokladu,

- datum uskutec¢néni zdanitelného plnéni,

- vySi ceny bez dan¢ celkem,

- sazbu danég,

- vySi dané celkem zaokrouhlenou na desetihaléfe nahoru.

Obéh uéetnich dokladu

Vcasné a spravné vyhotoveni ucetnich dokladi je prvni podminkou presnosti,
dochvilnosti a spravnosti ucetnictvi. Nestaci vSak doklad spravné vyhotovit, je tieba
také zajistit jeho spravny a vcasny obéh, tj. jeho predani tcetnim a jeho zauctovani do
spravného ucetniho obdobi, tj. obdobi, s nimz hospodatsky souvisi.

Obéh ma byt organizovan tak, aby zajistoval spravny postup zpracovani
ucetniho dokladu. Cilem je urcit odpovédné pracovniky a lhity k vyhotoveni doklada
1 k jejich pfezkusovani a tak zajistit, aby uctarna dostala fadné vyhotovené doklady
véas.

PrezkuSovani a zpracovani ucetnich dokladu

Kazdy ucetni doklad musi byt pred zauctovanim fadné prezkouSen z hlediska
formalni a vécné spravnosti.

Pii prezkuSovani formalni spravnosti zjisStuji odpovédni pracovnici, zda
doklad ma vSechny pfedepsané nalezitosti, zda operaci ovéfenou v dokladu naftidila,
schvalila nebo provedla osoba k tomu opravnéna a neni-li v dokladu vymazavano,
Skrtano nebo dodate¢né vpisovano. Proveéfovani formalni spravnosti provadéji ucetni
pracovnici.

Po vécné strance se prezkusuje u ucetnich dokladl zejména pocetni spravnost
vSech Ciselnych udaji a vécna spravnost jejich obsahu. Prezkusuje se, zda obsah
dokladu odpovida skutecnosti, napt. zda byl dodan material v objednaném mnozstvi,
upravé a jakosti, zda nebyla fakturovana vys$S§i cena, zda souhlasi dodané a
fakturované mnozstvi. Po v&cné strance prezkusuji ucetni doklady pracovnici urceni
vedoucim organizace. Vybiraji se z osob, které tyto doklady vyhotovuji nebo podileji
na jejich ob&hu, zpracovani a zauctovani.

Ucetni doklady se ptezkusuji zasadné pred zauctovanim.

PrezkousSeny ucetni doklad opatfi G€etni uctovacim predpisem (piedkontaci),
ktery obsahuje udaje potifebné pro zauctovani. Zapise se pfimo na ucetni doklad, na
samostatny listek pfilozeny k dokladu anebo 1 do razitka pro Gctovaci predpis.
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Ukladani dokladu

Podminkou uspotfadaného tcetnictvi je, aby k zapisu kazdého ucetniho pripadu
byl kdykoliv po ruce nalezity ucetni doklad. Proto se musi doklady peclivé a
prehledné ukladat a uschovavat.

Doklady roztiidéné do skupin se ukladaji v poradacich do patfi¢né oznacenych
zavésnych rychlovazacu, karty se ukladaji zpravidla v kartotéce.
Doklady a knihy, jakoz 1 zaznamy na technickych nosicich dat, se uschovavaji
po urcitou dobu nasledujici po roce, kterého se tykaji:
- ucetni zavérka (vykaz o majetku a zavazcich, vykaz pfijma a vydaju a
komentar k nim) po dobu 10 let,
- mzdové listy nebo ucetni pisemnosti je nahrazujici alesponi pod dobu

10 let. Udaje z nich potiebné pro ucely diichodového zabezpeteni a
nemocenského pojisténi, pojisténi zdravotniho po dobu 20 let,

- ucetni doklady, uctové rozvrhy, ucetni knihy, odpisovy plan, seznamy
ucetnich knih, inventurni soupisy po dobu 5 let,

- projekéné programova dokumentace pro vedeni ucetnictvi prostfedky
vypocetni techniky po dobu 5 let,

- doklady o wvydajich a pfijmech v hotovosti po dobu 1 roku pro
provedeni dafiové revize,

- inventarni karty hmotného majetku kromé zasob nebo pisemnosti je
nahrazujici po dobu 3 let nasledujicich po vyfazeni tohoto majetku,

- seznamy c¢iselnych znakl nebo jinych symbolt a zkratek, pouzivanych
v ucetnictvi po dobu, po kterou jsou uschovany ucetni pisemnosti,
v nichz jich bylo pouzito.

Ugetni doklady a jiné G&etni pisemnosti, které se tykaji pohledavek a zavazka,
vztahujicich se k zaru¢ni 1hité, k reklamacnimu, danovému, soudnimu nebo jinému
fizeni, které nebylo ukon¢eno, nebo nezaplacené pohledavce ¢i nesplnénému zavazku,
uschovava podnikatel do konce roku nasledujiciho po roce, v némz tyto okolnosti
pominuly.

4.2 Uéetni knihy podvojného wcetnictvi

Ucetni pripady musi byt prostfednictvim ucetnich zapist zachyceny v jednotné
evidenci - uCetnich knihach. V soustaveé podvojného ucetnictvi jsou pro kazdou ucetni
jednotku zavazné tyto:

o soustava souhrnnych ucetnich knih (denik, hlavni kniha)

e soustava knih analytické evidence (pokladni kniha, mzdové listy, inventarni karty
dlouhodobého majetku, skladni karty, knihy vydanych a doslych faktur, atd.)

e knihy podrozvahovych uctu.

Do deniku jsou zapisovany veskeré ucetni pfipady v poradi, jak nastaly. Kazdy
ucetni pfipad ma pfide€leno evidencni €islo, poznamenano datum a ucetni doklad,
podle n€¢hoz se uctuje, nasleduje slovni charakteristika pfipadu, penézni Castka a
predkontace (tj. strany a cCisla 0ctd, na nichz je ucCetni pfipad v hlavni knize
zauctovan). V deniku se provadi ucetni zapisy z hlediska casového (chronologicky) a
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prokazuje se zapsani vSech cetnich pfipadd. Zapisy v deniku jsou zpravidla prvnim
zachycenim ucCetnich pfipadd. Ucetni doklady, které dokladaji ucetni pfipady, se
zapisuji do deniku ihned, jakmile je mame k dispozici.

Datum |Doklad - Text K¢ Ma dati | Dal

Hlavni kniha je slozena pouze z téch syntetickych actt uctové osnovy, které
Gidetni jednotka vyuziva k vedeni svého ucetnictvi. UStova osnova je jen zavaznym
prehledem vsech uctd, ale ne vSechny byvaji naplnény. Kazdy acet v hlavni knize ma
svlj nazev a Cislo, je rozdélen na dvé strany oznacené Ma dati (MD) a Dal (D).
Jednoduché ucetni zapisy probihaji vzdy na dvou uctech zaroven (princip
podvojnosti). V béznych pripadech dochazi ke zmén€ na jednom ctu na strané¢ MD a
na druhém na strand D. Uttuje se o stejné pendzni &astce. Slozené udetni zapisy se
vyznacuji tim, ze dochazi k uctovani na vice syntetickych uctech soucasné€. Soucet
castek na strané MD se opét musi rovnat souctu strany D. Pfipady na jednotlivych
uctech hlavni knihy jsou také fazeny chronologicky.

To znamena, ze z hlediska vécného (systematicky) jsou ti€etni zapisy vedeny v
hlavni knize. Hlavni kniha zahrnuje vSechny syntetické ucty, které podnikatelsky
subjekt pouziva. Kazdy synteticky ucCet je oznaCen Cislem a ndzvem podle uctové
osnovy a obsahuje alespon tyto tidaje: pocate¢ni stav uctu ke dni, k némuz se otevira
hlavni kniha, souhrnné obraty strany Ma dati a Dal uctu, nejvyse za kalendaini mesic,
zustatky uctu ke dni, ke kterému se provadi ucetni zavérka.

MD Pokladna Dal

Knihy analytickych aétu zavadi ucetni subjekt podle vlastnich potieb a
vyuziva je k podrobnéjSimu rozvedeni ucetnich zapist hlavni knihy. Penézni castky
v knihach analytické evidence musi odpovidat pfisluSnym souhrnnym penéznim
castkam na syntetickych tctech, k nimz se tato evidence vede.

Zde jsou uvedeny nejznamé;jsi typy knih analytické evidence:

e Pokladni kniha,

e Mzdové listy zaméstnanci,

e Inventarni karty dlouhodobého majetku,
e Skladni karty,

e Khnihy vydanych a doslych faktur.
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Analytické ucty predstavuji podrobngjsi tfidéni aktivnich, pasivnich,
vynosovych i nakladovych syntetickych uctd. Soucet stavil na analytickych uctech se
musi rovnat zustatku na Gc¢tu syntetickém. Vazba analytické evidence na syntetickou
evidenci je kontrolovana prostfednictvim kontrolnich soupisek.

Zakon stanovi moznosti vytvafeni analytické evidence, a to podle jednotlivych
druhtt majetku, jeho umisténi a hmotné odpovédnych osob. Pohledavky Ize cClenit
podle dluznika a zavazky dle véfiteld. Z Casového hlediska jsou majetek a jeho zdroje
kryti rozdéleny na kratkodobé a dlouhodobé. Utetni zavérka, sestavovani piilohy a
zvefejiiované udaje vyzaduji také specifické naroky na tfidéni informaci
poskytovanych tucetnictvim. Oddélené se sleduji prostiedky organizace vedené
v riznych ménach. Naklady a vynosy jsou rozliSeny na vstupujici (at’ uz cCastecné
nebo zcela) do zakladu dané a na Ucty, které v dafiovém prtiznani nefiguruji. Z divodu
spravného zuctovani s institucemi socialniho a zdravotniho zabezpeCeni je tfeba
zajistit 1 analytickou evidenci podle vztahu pfijmi zaméstnanci k jednotlivym
ucetnim obdobim (napf. rozliit Cerpani dovolené ak nému pfislu§né pojistné
z minulého roku). Na zakladé vlastnich potieb tcetni jednotky a pozadavki externich
uzivateld informaci z GCetnictvi mize byt zfizen i jiny zpusob Clenéni (napi. podle
hospodarskych jednotek uvniti podniku apod.).

Na podrozvahovych uctech (kniha podrozvahovych ucth) se sleduji
skuteCnosti, které nemaji vliv na majetek ¢i zdroje majetku ucetni jednotky. Jedna se
napf. o najaty majetek, majetek svéfeny do uschovy, zavazky z leasingu apod.

4.3 PrezkuSovani spravnosti ucetnich zapisa
4.3.1 Kontrola formalni spravnosti ucetnich zapisa

Kontrolou formalni spravnosti UcCetnich zapisi zjiStujeme, zda byla pfi
uctovani dodrZzena podvojnost ucCetnich zapisi, zda celkovy uhrn castek vsech
zauCtovanych ucetnich dokladd (napf. v denikl) souhlasi suhrnem obrati na
syntetickych uctech a zda se udaje uctd syntetickych shoduji sahrny tudaju
ptislusnych analytickych ucti.

Proto pfi kontrole formalni spravnosti musime pravidelné provadét zejména
tyto operace:

a) zjistit denikovy obrat seCtenim penéznich Castek v deniku,

b) zjistit obraty stran Ma dati a Dal syntetickych ucti a sestavit obratovou
predvahu,

c) sestavit kontrolni soupisky zobratl nebo =zistatki analytickych ucta
k pfislusnym Gctim syntetickym a prezkouset tim Ciselnou shodu syntetické a
analytické evidence,
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Kontrolni soupiska analytické evidence k uétu ¢. ......

Analyticky Pocatecni Obraty Konec¢né
zustatky zustatky
ucet MD D MD D MD D

Soucet (stav na synt.
uctu)

d) ptezkouset ciselnou shodu obrati v deniku s obraty zjiSténymi v obratové
predvaze.

4.3.2 Kontrola vécné spravnosti ucetnich zapisu

Kontrola vécné spravnosti ucetnich zapist zjistuje, zda jsou vSechny ucetni
ptipady spravné zauctovany spravnymi castkami na spravné ucty, na spravné strany
ucti a do prislusného ucetniho obdobi a zda tedy zapisy na uctech odpovidaji
skuteCnosti. Vécnou spravnost ucetnich zapist prezkuSujeme predev§im srovnanim
udaju ucetnictvi se skuteCnosti. Nastrojem ke zjisténi skutecného stavu majetku
organizace je inventura a inventarizace majetku.

Shrnuti

Na zdkladé uskutecnéné hospodarské operace je vystaven doklad. Tento
doklad, aby mohl byt povazZovan za ucetni doklad, musi mit urcité ndlezitosti.
Rozezndvame riizna hlediska tridéni ucetnich dokladi, diileZity je také jejich obéh
v ramci organizace.

Na zdkladé ucetniho dokladu vznikne ucetni pripad, ktery se zauctuje do
ucetnich knih (denik, hlavni kniha). Pro spravnost iictovdni je také potireba provadét
prezkusovdni spravnosti uicetnich zdpisii, a to formalné a vécné.

Zapisy do ucetnich knih ovlivni stav a pohyb majetku a zdrojii tohoto majetku
a hospodareni s majetkem. Aby organizace méla prehled o vysi majetku, zdrojii a o
svém hospodareni, sestavuje ucetni vykazy (rozvahu, vykaz zisku a ztraty).

Cviceni
U: Vysvétlete pojmy: ticetni doklad x ticemi kniha x ticetni vykaz.
U: Setkali jste se s vnitini smérnici Obéh ticetnich dokladii? Co by méla obsahovat?

U: Jaké moznosti ma organizace v rdamci kontroly spravnosti uicetnich zdpisii?
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