4. UCETNICTVI PRISPEVKOVYCH ORGANIZACI
Cil kapitoly

Mame za sebou jednu uctovou osnovu, ktera byla odrazovym mustkem pro zvladnuti aétovani
,statnich neziskovych organizaci“. Pokud jste tyto postupy vychazejici z Ceskych ucetnich
standardi nevstiebaly, tak se rad€ji vratte zpét a zkuste to znovu, a to az do uplného zvladnuti
problematiky. Nebot véite, Ze bude huf. Takze STOP — bud’ o kapitolu zpét nebo jedeme
dal...

Cilem této kapitoly je seznamit se s uCetnictvim prispévkovych organizaci. Pristoupili jsme
tedy jiz ke druhé uctové osnoveé. V ramci této uctové osnovy zaciname prispévkovymi
organizacemi, a to z divodu podobnosti postupii uctovani s nevydéleCnymi organizacemi.
Vzhledem k tomu, ze tato uctova osnova slouzi pro tfi typy organizaci, pfiCemz kazda
organizace z ni vyuziva jiné ucty, ale je samoziejmé spousta Uctu, které slouzi pro vSechny
tyto organizace, je dobré vyuzit praktické rady: odliSit si barevné uéty pro prispévkové
organizace!

Dlouho jste se nedivali do skript UCetnictvi, dang, audit a financovani uzemnich
samospravnych celkd organizaci neziskového sektoru, takze si najdéte a prostudujte
podkapitolu 2.2 Ptispévkové organizace.

A co nam jeSté chybi? Samoziejmé vymeénime UZ. Tentokrat budeme listovat v UZ
Ucetnictvi, rozpoctova pravidla, rozpoctova skladba.

Casova zAatéz
Nalezeni vyhlasky, Ceskych uéetnich standardd & 501 az 522, barevné fixy a hlavné odvahy
do dalsiho studia

Prostudovani kapitoly ve skriptech Ucetnictvi, dané€, audit a financovani Uzemnich
samospravnych celkll organizaci neziskového sektoru

Vstiebani informaci z této kapitoly

Procviceni prikladt

Uvod

Kdyz se podivate na pocet standardi (celkem 22), tak zjistite, Ze je jich vice nez pro
nevydéleCné organizace. Je to ztoho duvodu, Ze existuji zasadni rozdily v uctovani
ptispévkovych organizaci a napf. uctovani izemnich samospravnych celkii. Proto se nékteré
standardy netykaji prispévkovych organizaci (naptf. ¢. 518 Néklady organiza¢nich slozek
statu, statnich fond a Gzemnich samospravnych celki) nebo v ramci jednoho standardu se
tyka ptispévkovych organizaci jen Cast.

4.1 Dlouhodoby majetek — standard ¢. 512

Dosavadni vymezeni majetku, jehoz pouzitelnost je delsi nez jeden rok a ktery byl oznacovan
do konce roku 2000 jako majetek investi¢ni, se podle legislativy platné od 1.1.2001 oznacuje
jako dlouhodoby. Vymezeni tohoto majetku je shodné jako u jinych organizaci (OSS a USC),
dulezité ale je, Ze prispévkové organizace tento majetek odepisuji.

Odpis je slozka naklada, ktera vyjadiuje opotiebeni dlouhodobého majetku za ucetni obdobi.



Utetnimi odpisy se postupné prenasi pofizovaci cena do provoznich nakladd a vytvafeni se
tak zdroje pro reprodukci dlouhodobého majetku. Tyto zdroje predstavuje fond reprodukce
majetku (aéet 916). Ucetni jednotka si ve své vnitini smérnici stanovi zpaisob vypoétu odpist
jednotlivych skupin dlouhodobého majetku.

Schéma uGctovani na uctech fonda pii pofizeni dlouhodobého majetku prispévkovou
organizaci na fakturu a Uprava zdroji pii jeho odepisovani:

Dodavatelé Uet pofizeni DM

nakup na fakturu

1.« > 1.

Fond dlouhodobého majetku Fond reprodukce DM

uprava zdroju

2. ¢ > 2.

uprava zdroju - ro¢ni odpis
3. > 3.

Zauctovanim odpist se zvysuji opravky, které predstavuji souhrn dosud provedenych odpist.
Odpisuje se do 100 % pofizovaci ceny. Rozdil mezi pofizovaci cenou a opravkami je
zustatkova cena.

1. | Predpis faktury za dlouhodoby nehmotny majetek 041 321
2. | Uhrada dodavatelské faktury za DNHM 321 241
3. | Tvorba zdroji k profinancovanému dlouhodobému majetku 916 901
4. | Zarazeni dlouhodobého majetku do uzivani 01x 041
5. | Zuctovani ucetnich odpist do naklada 551 07x
6. | Tvorba zdroji ve vysi zuctovanych odpisu 901 916
7. | Bezuplatné prevzeti nabytého DHM (majetek nebyl odpisovan) 042 901
8. |Zatrazeni DHN do uzivani 02x 042
9. |Predpis faktury za potizeny DHM (bude financovan FKSP) 04x 321
10. | Uhrada dodavatelské faktury za DHM pofizeny z fondu 321 243
11. | Tvorba zdroji k profinancovanému DHM 912 901
12. | Zatazeni DHM do uzivani 02x 04x
13. | Vytazeni DNHM v pofizovaci cené (byl prodan) 07x 01x
14. | Zictovani zistatkové ceny 552 07x
15. | Uprava zdroju kryti 901 916
16. | Predpis faktury odbérateli za prodany DNHM 311 651
17. | Uhrada faktury odbératelem 241 311

3.2 Zasoby — standard ¢. 514

Ugtovani zasob u piispévkovych organizaci bude pro Vas piijemné. Je totiz shodné s postupy
u nevydélecnych organizaci. Jen se obohatim o znalost ¢tu 902 Fond obéznych aktiv a slouzi
k uctovani darovanych zasob.




Postup uctovani materialovych zasob zptisobem A a B u piispévkovych organizaci

1. |Pofizeni materialovych zasob zpisobem A:

a) predpis faktury od dodavatele za materialové zasoby 111 321
b) uhrada faktury dodavateli 321 241
c) prijem materialovych zasob na sklad 112 11
d) pofizeni materialovych zasob za hotové 112 261
e) predani materialovych zasob na sklad z likvidovaného uplné

opotifebovaného dlouhodobého hmotného majetku 112 649
f) predani materialovych zasob na sklad z vyfazeného

dlouhodobého hmotného majetku v dusledku skody 112 548
g) aktivace materialovych zasob 112 621
h) pfijeti darovanych materialovych zasob 112 902
1) spotfeba materialu 501 112
j) darovani materialovych zasob 902 112
k) prodej materidlovych zasob 554 112
1) predpis faktury za prodané materialové zasoby 311 654
m) thrada faktury za prodané zasoby 241 311
n) manko zjisténé u materialovych zasob 548 112
0) zjistény prebytek ku materialovych zasob 112 649
p) predpis manka vinikovi 335 649
q) uhrada manka vinikem 241 335

2. |Potizeni materialovych zasob zptisobem B:

a) pofizeni materialovych zasob na fakturu 501 241

b) pofizeni materidlovych zasob za hotové 501 261

c) potizeni materialovych zasob likvidaci DHM 501 649

d) pofizeni materialovych zasob vyfazenim DHM v dusledku | 501 548

Skody
e) aktivace materialovych zasob 501 621
f) pfijeti darovanych materialovych zasob 501 902

4.3 Zuctovaci vztahy — standard ¢. 516

Opét si ukazeme razné zactovaci vztahy s dirazem na specifi¢nost prispévkovych organizaci:

1. | Uctovani dotaci
a) predpis naroku na dotaci na dlouhodoby majetek 346,348 |916
b) predpis naroku na provozni dotaci 346,348 |691
c) prijeti majetkové a provozni dotace 241 346,348
d) pouziti rezervniho fondu na dotaci provozu k nezajisténym |914 691
pottebam rozpoctem
e) prevod finan¢nich prostfedkt rezervniho fondu vedenych 241 245
na samostatném uctu
f) vraceni Casti nepouzité provozni dotace 691 346,348
g) vraceni dotace podle bankovniho vypisu 346,348 |241
2. | Uc¢tovani smének:
a) predpis faktury za provedenou sluzbu 311 602
b) zajisténi pohledavky sménkou 312 311
c) uhrada sménky odbératelem 241 312




4.4 Naklady a vynosy — standard ¢. 519 a 520 (ale i 506 a 505)

Prispévkové organizace uctuji naklady do uctové ttidy 5 a vynosy do tfidy 6. Zase zjistite, ze
az tak velké rozdily v uctovani od nevyde€leCnych organizaci nejsou. Nezapomeiite si ale
v uCtové osnoveé barevné oznaCovat ucty, které se tykaji prispévkovych organizaci!

Ucdtovani naklada

1. | Spotieba materialu (zptsob A) 501 112
2. | Pfedpis faktury za spotiebu elektrické energie 502 321
3. | Predpis faktury za ostatni neskladovatelné dodavky 503 321
4. | Vydej zbozi do spotieby (varianta A) 504 132
5. |Predpis faktury za opravy a udrzovani 511 321
6. | Predpis faktury za naklady na reprezentaci 513 321
7. | Zuctovani mzdovych nakladu 521 331
8. | Zakonné socialni pojisténi placené zaméstnavatelem 524 336
9. | Zuctovani manka nad normu zbozi 548 132
10. | Zuctovani odpist dlouhodobého hmotného majetku 551 08x
11. | Prouctovani zdroja kryti k zactovanym odpisim 901 916
12. | Tvorba zakonné rezervy 556 941
13. | Predpis dané z prijmua 591 341
14. | Refundace mezd:
a) zuctovani hrubych mezd 521 331
b) zuctovani refundace z hrubych mezd jiné organizaci 316 521
c) vyplata mezd pfimo z bézného uctu 331 241
d) prtijata refundace mezd na bézny ucet 241 316
Uttovani vynosi
1. |Predpis faktury za realizované vlastni vyrobky 311 601
2. | Pfedpis faktury za realizované sluzby 311 602
3. | Pfijaté bankovni Groky 241 644
4. | Trzby za prodej dlouhodobého hmotného majetku
a) predpis pohledavky za prode;j 311 651
b) tuhrada faktury 241 311
5. | Trzby za prodany material
a) predpis pohledavky 311 654
b) uhrada faktury 241 311
6. | Cerpani zakonnych rezerv 941 656

3.5 Rezervy a opravné polozKky — standardy ¢. 503 a 504

Tak jako nevydéle¢né organizace, mohou pfispévkové organizace tvofit rezervy a opravné
polozky pouze vramci zdafované cCinnosti. Proto se v praxi stimto uCtovanim moc
nesetkame.

1. | Tvorba zédkonnych rezerv 556 941
2. | Rozpusténi zakonnych rezerv 941 656
3. | Vytvoreni opravné polozky k pohledavce 559 391
4. | Zrueni opravné polozky k pohledavce 391 659




3.6 Fondy, dlouhodobé ziavazky — standard ¢. 521 a 522

Jednim zakladnim specifikem prispévkovych organizaci je tvorba rtiznych fondt. Jednak jsou
to fondy majetkové:

901 Fond dlouhodobého majetku
902 Fond obéznych aktiv

a fondy penézni:
911 Fond odmén

912 Fond kulturnich a socialnich potteb

914 Fond rezervni

916 Fond reprodukce majetku

Zakladni uctovani na téchto fondech ukazuji nasledujici ucetni ptipady:

1. | Uctovani o fondu obéznych aktiv
a) prevzeti darovanych zasob 112 902
b) poskytnuti darovanych zasob 902 112
c) zuctovani ztraty na zdkladé rozhodnuti zfizovatele pfi 902 932
zaniku PO, pokud jsou vypofadany finan¢ni a penézni
fondy
2. | Uctovani o fondu odmén
a) zuctovani pridélu do fondu odmeén ze zlepSeného 931 911
hospodarského vysledku
b) prevod financnich prostredkd z bézného uctu na ucet fondu |245 241
odmeén, pokud je organizace vede oddélené
c¢) Cerpani fondu odmén na piipadné piekrocCeni prostiedktina (911 649
platy
d) vyplata odmén mimo vyplatni termin v hotovosti 331 261

Na doplnéni znalosti si prostudujte vySe nezminéné Ceské ucetni standardy.

Shrnuti kapitoly

Prispévkové organizace postupuji dle uctové osnovy pro organizacni slozky statu, izemné
samospravné celky a prispévkové organizace. Neplati pro ni vSak vSechny ucty této uctové
osnovy (my jsme si barevné vyznacili, které pro ni plati) a naopak pouziva ucty, které plati
pouze pro ni — opravkové ucty k dlouhodobému majetku, uctova tfida 5 a 6 a nékteré ucty

z tfidy 9.

CvicCent

Zasoby se uctuji zptisobem B

C. | Ugetni ptipad K¢ MD Dal

I. a) faktura za nakup potravin pro SJ 15.000
b) tGhrada faktury z BU 15.000

2. Vybér hotovosti do pokladny — PPD 10.000

3. VBU — vybé&r hotovosti 10.000

4. a) VPD — néakup tiskarny k pocitaci 8.000
b) Zavedeni DDM na ticet 028 8.000

5. Zaloha na cestovné 1.000




6. a) faktura za opravu DHM 200.000
b) tGhrada faktury z BU 200.000
7. a) vyuctovani cestovného — cestovni nahrady 1.200
b) oductovani zalohy 1.000
c) doplatek 200
8. a) vyuctovani zalohy za energii — skutecna 45.000
spotieba
b) vyuactovani zalohy 50.000
c¢) pieplatek poukazan na BU 5.000
0. a) Zuctovaci a vyplatni listina: hrubé mzdy 300.000
b) Davky nem.pojisténi 15.000
c) Srazka soc.pojisténi 27.000
d) Srazka zdravotniho pojisténi 13.500
e) Zaloha na dan z piijmua 39.000
f) Srazky splatek pajcek a sporeni 120.000
10. Zdravotni a soc.poji§téni za organizaci 105.000
11. Zakladni pridél do FKSP 6.000
12. Zakonné pojisténi pracovnich urazt 900
13. Pojisténi majetku 30.000
14. Délni¢ni znamka — VPD 900
15. Vybér hotovosti na vyplatu PPD 115.500
16. VPD vyplata mzdy 115.500
17. VBU - vybér na vyplatu 115.500
18. VBU - odvody z mezd
a) odvod soc. a zdr.poj. 130.500
b) odvod zalohy na dan 39.000
c) odvod splatek ptjcek a spofeni 120.000
d) prevod zékladniho ptidélu FKSP 6.000
19. Vypis z uctu FKSP — pfijem zakladniho ptidélu 6.000
20. Uhrada rekrea¢niho poukazu z BU FKSP 2.000
21. Pijcka zaméstnanci z FKSP 15.200
22. a) faktura za telefon 4.000
b) tuhrada faktury 4.000
23. Za soukromé telefonni hovory v hotovosti 500
24, Odcizeny DDM 8.000
Predpis nahrady skody 1.000
25. Ptijem pfispévki od rodica na exkurzi — §kola 12.000
z rozpoctu nehradi vydaje za zaky
26. Ptijem dobrovolného daru na zajisténi exkurze 1.500
27. Faktura za dopravu a ubytovani zaku 13.500
28. Uhrada faktury v hotovosti 13.500
29. Nékup odborné literatury
a) faktura 9.000
b) pouziti RF 9.000
c) uhrada faktury 9.000
30. Poplatky za vedeni bankovniho uctu 650
31. a) odpisy budovy 56.000
b) odpisy samostatnych movitych véci 34.000
c) tvorba Fondu reprodukce majetku 90.000




32. Dohadné polozky — nevyfakturovana dodavka
energie 13.000

33. Stav potravin k 31.12. dle skladové evidence 1.500

Ukol
Zpracujte odpisovy plan jakéhokoli dlouhodobého hmotného majetku véetné vystaveni
inventarni karty.




5. ORGANIZACNI SLOZKY STATU
Cil kapitoly

Seznamime se s podstatou hospodateni organiza¢nich slozek statu.

Organizacni slozky statu jsou charakterizované v kapitole 2.1 Organizaéni slozky statu ve
skriptech Ugetnictvi, dang, audit a financovani Gizemnich samospravnych celki a organizaci
neziskového sektoru. Jedna se o zcela specifické organizace, které a¢ bez pravni subjektivity
jsou ucetni jednotkou. Organizacni slozky statu se li§i od organizacnich slozek ztizenych
uzemnimi samospravnymi celky, které nejsou ucetnimi jednotkami a hospodafi pouze se
zalohou na své rozpoctové vydaje, které se stejné jako jejich pfijmy stavaji soucasti rozpoctu
uzemniho samospravného celku.

Jelikoz pfistupujeme ke druhému typu organizace postupujici dle uctové osnovy pro
organizacni slozky statu, uzemné samospravné celky a pfispévkové organizace, zvolime si
jinou barvu pro zatrhavani Gcth v této GCtové osnové a navic se vybavime rozpoctovou
skladbou.

Casova zAatéz

Ponechani uctové osnovy a standardd, vyména barevného fixu

Nalezeni Rozpoctové skladby

Prostudovani kapitoly ve skriptech Ugetnictvi, dan&, audit a financovani tuzemnich
samospravnych celkd a organizaci neziskového sektoru

Studium této kapitoly

Procviceni

Uvod

Organizacni slozky statu, stejné tak jako uzemni samospravné celky, jsou charakteristické
tim, ze je pro jejich hospodareni zavazna rozpoctova skladba, dle které sestavuji rozpocet a
proto je mizeme oznacCovat jako organizace ,,rozpoctového typu“. Proto se budeme nejprve
snazit zorientovat v tom, co je to rozpoctova skladba a pak nas také bude zajimat, jaka je
souvislost mezi rozpoctem a ucetnictvim

5. 1 Rozpoctova skladba
Pro organizace rozpoctoveho typu, kam OSS jednoznainé patfi, je velmi dilezita znalost
rozpoctoveé skladby. Proto si ji vyhledejte v UZ.

Pojem rozpoctova skladba oznacuje systematické a zavazné usporadani rozpoctovych piijmu
a vydaja. Jeji rozsah a jednotné vymezeni obsahu jednotlivych polozek rozpoctové skladby
ma podobu vyhlasky MF v platném znéni, ktera je doplnéna ptilohou.

Ttidéni rozpoctové skladby je postaveno na tfech zakladnich principech:

1. Vyjadfeni ptesného a podrobného obrazu o penéznich operacich, ktery umoziuje
poskytovat informace o skuteénych a planovanych vydajich a pfijmech pro potreby
rozhodovani organi odpovédnych za rozpocet, sumarizovat udaje stejného druhu
z riznych rozpocti a byt prehlednym podkladem pro kontrolu hospodareni s financemi
z vetejnych rozpocta.

2. Zajisténi srovnatelnosti jednotlivych udaji nejen v Case a na urovni vefejnych rozpoctt
v CR, ale také na mezinarodni trovni. Rozpottova skladba se snazi proto piiblizit
k mezinarodn¢€ uznavanym standardim.

3. Jednotnost a zavaznost, vztahujici se na vSechny urovné€ vetejnych financi.



V nasem pravnim radu jsou zakotvena tato tfi hlediska tridéni rozpoctové skladby:

e kapitolni (organizacni),
e funkcni (odvetvove),
e druhové.

5.1.1 Tridéni rozpoctové skladby dle kapitol

Ma vyznam pievazné pro rozpocCtové subjekty centralni urovné (tj. pro statni rozpocet).
Ostatni fondy a mistni rozpocCty toto tfidéni pouzivat nemusi. Kapitoly ptedstavuji zakladni
Clenéni ukold vetejného sektoru prifazovanych organim a institucim vefejného sektoru. Na
urovni republikového rozpoctu tvori jednotlivé kapitoly vefejné finance ustfednich organu
(pfedev§im ministerstev) a specifickych statnich instituci. Ciselné oznaGeni kapitol je
trojmistné.

Hlavnim cilem tohoto tfidéni je vymezeni odpoveédnosti za uskuteCnéné piijmy, vydaje a
vysledek hospodareni v konkrétni oblasti puisobeni organt a instituci na centralni urovni spolu
s usnadnénim kontroly dodrzovani rozpoctu.

Kolik jste napocitali kapitola statniho rozpoctu, tzn. organizacnich slozek statu?

5.1.2 Druhové tridéni rozpoctové skladby

Druhové tridéni predstavuje rozvrzeni piijml, vydaji a financujicich operaci podle jejich
ekonomického a pravniho charakteru do trid, seskupeni polozek, podseskupeni polozek a
jednotlivych polozek (druhi). Tento typ tfidéni ma 8 tfid. Tridy 1 - 4 jsou urCeny k zachyceni
vSech druhi pfijmd. Vydajim jsou vymezeny tfidy 5 - 7. Pfijmy navratného charakteru
v podobe pujcek a emisi vlastnich dluhopist jsou spolecné s vydaji na splatky téchto ptjcek a
dluhopisti zahrnovany pod pojem financujici operace a eviduji se v 8. tfidé financovani.

1 - Danové piijmy 5 - Bézné vydaje

2 - Nedanové ptijmy 6 - Kapitalové vydaje
3 - Kapitalové piijmy 7 - Ostatni vydaje

4 - Prijaté dotace 8 - Financovani

Kazda trida se rozklada na seskupeni polozek, tj. sdruzeni obsahoveé podobnych polozek.
Seskupeni polozek se dale déli na podseskupeni polozek. Nejniz§Sim stupném druhového
tfidéni je polozka, ktera oznaCuje konkrétni druh pfijmd, vydaju ¢i financujicich operaci.
Druhové cClenéni uzaviraji zaznamové polozKy, jez jsou kumulaci souctd za tfidy pfijma a
vydaji. Vycisluji saldo hospodafeni a zachycuji nékteré specifické prijmy a vydaje,
neuvedené v hlavnich tfidach.

Ptiklad druhového tfidéni - rozlozeni ¢isla 2113:
2 - tfida - - Nedariové piijmy
- 21 - seskupeni polozek - Pfijmy z vlastni Cinnosti a odvody prebytkt
organizaci s pfimym vztahem
211 - podseskupeni polozek - Pfijmy z vlastni ¢innosti
- 2113 - polozka - Ptijmy ze Skolného



Ukolem druhového tfidéni rozpodtové skladby je dovést Elenéni vydajii az na nejnizsi uroven,
aby se dalo presné zjistit, kolik prostfedkua a v jaké konkrétni podobé plynulo ve formé vydaja
z vefejnych rozpoctl, jaké byly jednotlivé zdroje a vyse piijmu.

5.1.3 Funkéni (odvétvové) tridéni rozpoctové skladby
Tento druh tfidéni pfijmu, vydaju a financnich vztaht se vaze k naplni Cinnosti jednotlivych
oblastni narodniho hospodafstvi. Prvotni déleni vramci funkéniho tfidéni probiha podle
skupin:

1 - Zemédélstvi a lesni hospodatstvi

2 - Primyslova a ostatni odvétvi hospodatstvi

3 - Sluzby pro obyvatelstvo

4 - Socialni véci a politika zaméstnanosti

5 - Bezpecnost statu a pravni ochrana

6 - VSeobecna vetejna sprava a sluzby

Podrobné;jsi déleni probiha podle oddilu a pododdilu. Detailnéjsim ¢lenénim pododdilt jsou
paragrafy.

Priklad funkéniho tfidéni - rozlozeni Cisla 2131:
skupina 2 - Primyslova a ostatni odvétvi hospodarstvi
oddil 21 - Primysl, stavebnictvi, obchod, sluzby
pododdil 213 - Zahrani¢ni obchod
paragraf 2131 - Pfima podpora exportu

rrr

¢innosti a odvody prebytki, pfijaté sankCni platby a vratky transferd, piijmy z investi¢niho a
nekapitalového majetku. Divodem tohoto tfidéni je prostfednictvim klasifikace a
strukturalizace narodniho hospodafstvi umoznit sumarizaci vydaji a piijma vefejnych
rozpoCtu za jednotliva odvétvi narodniho hospodafstvi a vymezit oblasti Cinnosti, které
spadaji pod tato odvétvi. Ustfedng Fizené rozpoltové organizace vyuzivaji funkéni tiidéni
pouze v oblasti vydaja.

Zjednoduseny priklad vyuziti tFridéni rozpoctové skladby:

Budeme-li napt. sledovat konkrétni vydaj na nakup zdravotnického materidlu v rozpoctové
organizaci Zachranna sluzba Brno napt. v hodnoté 50 000 K¢, projevi se v analytické evidenci
vedené k uctu Cerpaci neinvestiCni ucCet rozpoctovych organizaci pod ¢islem polozky 5133.
Tato polozka vyjadiuje bézny vydaj urCeny na nakup materialu, konkrétn¢ 1ékd a
zdravotnického materialu (viz druhové tfidéni). Na konci roku nase Zachranna sluzba Brno
vycisli celkové vydaje na nakup 1€kt a zdravotnického materialu (tj. provede soucet vSech
vydaji zachycenych v analytické evidenci pod polozkou 5133). Takto by postupovaly
vSechny zachranné sluzby.

Ve Vykazu o plnéni prijmu, ktery sestavuji vSechny rozpoctové organizace, uvedou stav na
jednotlivych polozkach a priCleni paragraf charakterizujici odvétvi, v némz organizace
pusobi. V nasem pfipadé jde o paragraf ¢. 3533 (3 - skupina Sluzby pro obyvatelstvo, 35 -
oddil Zdravotnictvi, 353 - pododdil Zvlastni zdravotnicka zafizeni a sluzby pro zdravotnictvi,
3533 - paragraf Zdravotnicka zachranna sluzba). Tyto vykazy obdrzi zfizovatel, zde to bude
Ministerstvo zdravotnictvi, a provede sumarizaci vSech ziskanych udajia. Z ciselného kodu,
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ktery mame k dispozici - 3533 5133 vsSak nelze pii sestavovani zavére¢ného uctu statniho
rozpoctu poznat, do kompetence jakého ustiedniho organu patii spravovat zachranné sluzby.
Proto je pfi predavani informaci ministerstvu financi pfedsunuto oznaceni resortu.
Ministerstvo zdravotnictvi ma podle kapitolniho tfidéni oznaceni 335. Vysledny kod
oznacujici vSechny vydaje na nakup 1éka a zdravotnického materialu zachrannymi sluzbami,
které spadaji pod ministerstvo zdravotnictvi, by mél podobu ¢isla 335 3533 5133.

5.2 Uétovani prijmu a vydaja
OSS uctuji predevsim o pokladnim plnéni rozpoctu, tj. sleduji rozpoctové ptijmy a vydaje
v ¢lenéni podle rozpoctové skladby.

5.2.1 Uétovani pFijmu — standard ¢&. 517

Jak bylo nastinéno v predchozim textu, hospodafi organiza¢ni slozky statu be&hem
rozpoctového roku s prostiedky podle schvaleného rozpoctu své kapitoly.

V ramci svych ukolll a funkci dosahuji a inkasuji organizacni slozky statu pfijmy pro statni
rozpoCet. Pfijmy vSak nemohou pouzit k financovani svych vydaja, ale jsou povinny je
soustfedovat v rozvedeni podle rozpoctové klasifikace na pifijmovém rozpoctovém
bankovnim uctu 235 - Pfijmovy ucet. Sleduji zde vSechny piijaté platby a hotovosti, které
banka obdrzi nejpozdéji do 31. prosince bézného rozpoctového roku.

Na konci ucetniho obdobi jsou takto nashromazdéné piijmy automaticky prevadény na ucet
ministerstva financi. O tomto prevodu se neuctuje. Koncem ucetniho obdobi se pievedou
zustatky uctu 205 — Vyacétovani rozpoctovych piijmt z bézné Cinnosti organizacnich slozek
statu, UCtu 206 — Vyuctovani rozpoctovych pfijmu z financniho majetku a actu 235 -
Prijmovy et v ramci uzavirani rozpoctovych uctt na ucet 965 — Saldo pifijmu a vynosu. To
potvrzuje skutec¢nost, ze u téchto ucetnich jednotek nedochazi k béznému kolob&hu penéznich
prostredka!

Postup Gctovani pfijmi u organizacnich slozek statu
C. |Text K¢ MD D
I. Predpis rozpoctovych piijmu zbé€zné Cinnosti —

pohledavka za rozpoctovymi piijmy 350 315 205
2. Ptijem rozpocCtovych pfijmi na pfijmovy ucet 100 235 315
3. Odvod piijmu do statniho rozpoctu koncem roku 100 205 235
4. Uzavirani ucetnich knih koncem roku:

a) prevod zustatku uctu 205 na ucet 965 250 205 965

b) prevod zastatku Gctu 965 na ucet 962 250 965 962

c) prevod zistatku Uctu 315 na Glet 962

(neuhrazené piijmy) 250 962 315

5.2.2 Uétovani vydaji — standard &. 517
Vsechny rozpoctové vydaje uhrazuji organizacni slozky statu z pfisluSnych cerpacich
vydajovych rozpoctovych ucti. K tomu je nutné, aby spravce kapitoly vystavil rozpoctové
limity pro vlastni rozpoctové hospodareni a rozpoctové limity svym organizacnim slozkam
v rozvedeni na:

- bézné vydaje (provozni vydaje),

- platy zaméstnancu, ostatni platby za provedenou praci a pojistné,

- na individuadlné posuzované vydaje urCené na profinancovani konkrétnich akci

(dlouhodoby majetek),
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- na systémové urCené vydaje urCené na financovani konkrétniho programu
(dlouhodoby majetek).

Zpravidla se rozpoctové limity oteviraji nejvySe na obdobi jednoho ctvrtleti. Teprve na
zakladé oznameni limitu vydaju bance je mozné Cerpat penézni prostiedky z vydajovych uctt
statniho rozpoctu. Banka poté dovoluje Gcetni jednotce Cerpat prostfedky z daného Cerpaciho
vydajového uctu jen do vySe limitované ¢astky.
Otevreni limith zachyti GCetni jednotka zapisem Ma dati 221 — Limity vydaji a Dal 201 —
Financovani vydaju organizacnich slozek statu s rozvedenim na pfislusné analytické Ucty.
Vlastni Cerpani rozpoctovych prostiedkii se ucCtuje v rozvedeni podle polozek rozpoctové
skladby ve prospéch analytickych uctt k uctd 223 — Bankovni GCty k limitim organizacnich
slozek statu se souvztaznymi zapisy na vrub ucta uctové ttidy 4, 3, 1 nebo 0 podle charakteru
ucetniho ptipadu.

Rozhoduyjici pro uskuteénéni rozpoctového vydaje je datum odepsani z vydajového uctu
statniho rozpocCtu. Tyto ucty vede Ceska narodni banka. Zptsob financovani vydaji OSS je
prostiednictvim limitt k témto vydajovym actim.

Okruh financovani vydaji se na konci ucetniho obdobi uzavira pomoci uctu 964 — Saldo
vydajti a nakladl rozpoctového hospodareni podle nasledujiciho schématu:
964 — Saldo vydaju a nakladi rozpoctového hospodareni

Ma dati Dal

203 — Poskytnuté dotace PO 201 — Financovani vydaju OSS

204 — Poskytnuté dotace ostatnim subjektim | 223 — Bankovni Gcty k limitim OSS

221 — Limity vydaji

4xx — Naklady OSS a USC

UcCtovani vydaju organizacnich slozek statu

C. |Text MD D
1. | Stanoveni limitu vydaja 221 201
2. | Vydaje profinancované z bankovniho uctu limitim na vrub
naklada 4xx 223
3. | Uzavieni rozpoCtovych Ucta na konci ucetniho obdobi
a) prevod zustatkt uctu 201 na acet 964 201 964
b) prevod zastatku Gctu 221 na ucet 964 964 221
c) prevod zustatku uctu 223 na acet 964 223 964
d) prevod zlstatk( ucta tf. 4 na ucet 964 964 4xx
e) prevod zistatku uctu 964 na ucet 962 964 962

Z rozpoctu bézného roku mohou organizacni slozky statu hradit jen ty vydaje, které se
hospodarsky tykaji bézného ucetniho obdobi a které banka provede nejpozdéji do 31.12.
Neprovedené vydaje k tomuto dni jiz zat&Zuji rozpodet nasledujiciho ucetniho obdobi. Castky
nevycerpanych limitd propadaji a nelze je prevadét do dalsiho rozpoctového roku.

Propojeni rozpoctové skladby a ucetnictvi

K uctu 261 — Pokladna se neuvadi rozpoctova skladba, avSak vybér hotovosti z bankovniho
uctu, ktery se klasifikuje polozkou 5182 — Poskytované zalohy vlastni pokladné, se pretctuje
na jiné vydajové polozky az pii vyuctovani této zalohy, nejpozdéji vsak do 31.12.
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C. | UcCetni ptipad MD D |§ pol.
1. | Otevieni limitu mimo vydaju 221 201
2. | Poskytnuta zaloha vnitini organizacni jednotce 316 223 |xxxx |5181
3. | Poskytnuté zalohy na neinvesti¢ni vydaje:
a) na dodavku materialu 314 223 |xxxx |513x
b) na dodavku energie 314 223 |xxxx |515x
c) na sluzby 314 223 |xxxx |516x
4. | Prijaté faktury:
a) na dodavka materialu (zplisob A) 111(112) 321
b) na dodavka energie, materidlu, opravy 410 321
c) dodavka sluzeb 420 321
5. | Zuctovani zalohy dodavatelim 321 314
6. |Uhrada faktur:
a) material 321 223 |xxxx |513x
b) pohonné hmoty 321 223 |xxxx |[5156
c) elektfina, voda, teplo 321 223 |xxxx |515x
d) opravy 321 223 |xxxx |5171
e) sluzby 321 223 |xxxx |516x
7. | Ptima uhrada:
a) bankovni poplatky, pojisténi 420 223 |xxxx |[5163
b) ucastnické poplatky za konference 420 223 |xxxx [5176
c) dané a poplatky 420 223 |xxxx |5362
8. |Zuctovaci a vyplatni listina:
a) hrubé mzdy 440 331
b) predpis davek nemocenského pojisténi 336 331
¢) srazky zdravotniho a socialniho pojisténi 331 336
d) zalohy na dan z pfijmua ze zavislé ¢innosti 331 342
e) ostatni srazky z mezd 331 379
9. |Odvod z mezd:
a) zdravotni a socialni poji§téni za zaméstnance | 336 223 |xxxx |51Ix
b) zaloha na dan 342 223 |xxxx |511Ix
c) ostatni srazky 379 223 |xxxx |511x
10. | Zdravotni a socialni pojisténi za zamé&stnavatele 420 336
11.| Odvody soc.a zdrav.pojisténi za zaméstnavatele 336 223 |xxxx |512x
12. | Zaloha pro pokladnu — vypis z bankovniho uctu 262 223 |xxxx |[5182
13. | Ptijmovy pokladni doklad 261 262
14. | Vydajové pokladni doklady:
a) zaloha na cestovné 335 261
b) zaloha zameéstnanci na drobné provozni|335 261
vydaje 410 261
¢) nakup materialu 420 261
d) postovné 410 261
e) oprava dlouhodobého hmotného majetku 420 261
f) parkovaci poplatky
15. | Vyuctovani zalohy na cestovné:
a) vraceni zalohy — PPD 261 335
b) cestovni vylohy — VPD 430 261
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16. | Vyactovani zalohy na drobné vydaje:
a) PPD — vraceni zalohy 261 335
b) VPD — material pro opravy 430 261
17. | Pfeuctovani zalohy pro pokladnu: 223xxxx5182
a) spotreba materialu 223 |xxxx |513x
b) cestovné 223 |xxxx |[5173
c) postovné 223 |xxxx |5161
d) oprava dlouhodobého majetku 223 |xxxx |5171
e) parkovaci poplatky, dalnic¢ni zndmky 223 |xxxx |[5362
18. | Vyactovani zalohy pro vnitfni organiza¢ni jednotku |223xxxx5181
a) spotreba materialu 223 |xxxx |513x
b) sluzby 223 |xxxx |516x
c) platy 223 |xxxx |51Ix
d) energie 223 |xxxx |515x
19. | Dotace zfizenym ptispévkovym organizacim 203 223 |xxxx |5331
20. | Dotace ostatnim subjektiim 204 223 |[xxxx |5339
21.| Vraceni dotace pfi vyuctovani -203,-204 -223 | xxxx | 533x
22.| Vraceni preplatku zalohy na energii ve stejném roce |-314 -223 | xxxx | 515x
23.| Vraceni pieplatku zalohy na energii v dal§im roce
a) predpis rozpoctového piijmu 315 314
b) preuctovani na uzavérkovych uctech 964 965
¢) odvod na pfijmovy ucet 235 2324|315

5.3 Dlouhodoby majetek — standard ¢. 512

Dlouhodoby majetek se uctuje v uctové tridé 0. OSS zde Gctuje o majetku statu, k némuz ma
pravo hospodateni. Bude zde u¢tovat o majetku statu, ktery ji byl bezuplatné preveden, ktery
nabyla uplatné ve prospéch statu, i o majetku, ktery stat ziskal z dédictvi nebo darem.

Soucasti majetku je 1 dokoncené technické zhodnoceni na cizim majetku, které bylo
provedeno se souhlasem vlastnika, a OSS na toto technické zhodnoceni pouzila prostiedky
statniho rozpoctu a uziva cizi majetek pro plnéni svych ukoli. Technické zhodnoceni je
zvySeni pouzitelnosti nebo ucinnosti majetku, zména ucelu wuzivani, modernizace a
rekonstrukce. U budov a staveb jsou to vzdy nastavby, pfistavby a vestavby. Technické
zhodnoceni lze provést jak u majetku hmotného, tak nehmotného. Jako soucast dlouhodobého
majetku bude dokoncené technické zhodnoceni nehmotného majetku, pokud si béhem roku
vyzadalo naklady vyssi nez 60.000,- K¢, u dlouhodobého hmotného majetku pak 40.000,- K¢.
Neni-li dosazeno téchto finan¢nich hodnot, pak se jedna o bézné — neinvesticni ¢ili provozni
vydaje, které se za soucast dlouhodobého majetku nepovazuje.

Ocenéni dlouhodobého majetku:

a) pofizovaci cena — ucetni jednotka oceriuje dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek,
ktery pofizuje jako novy nakupem od dodavateli. Zahrnuje cenu pofizeni majetku
véetné vedlejSich pofizovacich nakladi. Pro stanoveni pofizovaci ceny majetku je
dulezity okamzik jeho uvedeni do pouzivani. Do tohoto okamziku budou v zasadé
vSechny vydaje na pofizeni dlouhodobého majetku soucasti pofizovaci ceny. Jakmile
vSak bude majetek uveden do pouzivani, budou vSechny dalsi vydaje na vystavbu
uhrazeny z béznych vydaja.

b) reprodukéni pofizovaci cena — pouzije se pro majetek noveé zjistény, darovany,
bezuplatné nabyty na zakladé smlouvy o koupi najaté véci. Dale majetek vytvofeny
vlastni ¢innosti, pokud byly vlastni naklady vyssi. Je to cena, za kterou by byl majetek
pofizen v dobé, kdy se o ném uctuje. Z definice vyplyva, Ze se pfi stanoveni
reprodukéni pofizovaci ceny piihlizi ke stupni opotiebeni, k technickému stavu
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majetku a soucasné 1 k nabidce a poptavce, které ovliviiuji cenu v daném Casovém
okamziku. Neni to tedy reprodukéni cena v diivéjSim pojeti, které ji pfifazovalo vysi,
jakou by mél tehdejsi CasteCné opotiebeny zakladni prostfedek, kdyby byl pofizen
jako novy.

c) vlastni naklady — pro dlouhodoby majetek vytvofeny vlastni Cinnosti. Do vlastnich
naklad pro tyto ucely zahrnujeme veskeré naklady, které bezprostfedné souviseji
s vytvorenim dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku.

d) cena pofizeni — je cenou zaplacenou za finan¢ni majetek (vCetné emisniho azia),
nezahrnuje zadné dalsi pofizovaci naklady.

Nakup dlouhodobého majetku
Pti vybéru dodavatele pfi pofizovani dlouhodobého majetku nakupem od dodavatela je

tieba dodrzet pravidla o zadavani verejnych zakéazek podle zakona €. 199/1994 Sb.,
v platném znéni.

Bezuplatné prevzeti dlouhodobého majetku

Bezuplatny ptevod dlouhodobého majetku se zpravidla uskuteciiuje pii delimitacich,
slu€ovani, splyvani nebo zrueni statni organizace, kdy jedna organiza¢ni slozka pfijima
majetek jiné. Prejimajici prebira majetek v ocenéni predavajici organizace. Jestlize takto
nabyva majetek od prispévkové organizace, zaradi jej do majetku v ptivodni pofizovaci
cené ve prospech fondu dlouhodobého majetku. Jedin€ v ptipad€, ze ocenéni neni znamo,
musi se stanovit reproduk¢ni pofizovaci cena.

Darovani dlouhodobého majetku je rovnéz bezuplatné prevzeti majetku. Darcem je
zpravidla subjekt mimo vefejné rozpocty. Cena uvedena v darovaci smlouvé nemusi byt
pro obdarovaného rozhodujici, protoze darovany majetek se ocenuje reprodukéni
pofizovaci cenou, coz je cena, jakou ma majetek vzhledem ke své uzitné hodnoté
v okamziku, kdy se o ném uctuje.

1.

| Pievzeti souboru movitych véci v PC 1022 1901

Vyrazeni dlouhodobého majetku

1. Likvidace =zcela opotifebovaného dlouhodobého majetku - Jestlize se
dlouhodoby majetek zcela opotieboval a oprava nebo technické zhodnoceni
neni efektivni, provede se likvidace tohoto majetku. Utetnim dokladem bude
protokol o vyfazeni majetku, kde se uvedou vSechny podstatné skute¢nosti.

2. Vytazeni pi1 prodeji dlouhodobého majetku. Podle zakona €. 219/2000 Sb.
muze OSS prodat majetek, ktery je pro stat trvale nepotiebny.

3. Skoda
1. Vytazeni dlouhodobého majetku z divodu likvidace 901 022
2. Hodnota ziskanych nahradnich soucastek 112 902
3. Vytazeni dlouhodobého majetku z divodu Skody 901 022
4 Skoda na tomto majetku 460 201
5. Pfijata ndhrada od pojisStovny 235 205
6. Vytazeni majetku z divodu prodeje 901 022
7. Kupni smlouva na prodej 315 205
8. Ptijem uhrady na pfijmovy ucet 235 315

Zvlastni pripady uctovani dlouhodobého majetku

Novela Opatifeni ministerstva financi od 1.1.2001 zavadi novy ucet ve skupiné
neodpisovaného dlouhodobého majetku, a to 032 — Umeélecka dila a predméty. Tento ucet
zachycuje umélecka dila a predméty kulturni hodnoty, o nichz se dosud vedla jen operativni
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evidence. I nadale vSak budou umelecka dila a predméety muzejni a galerijni hodnoty, jejich
soubory, knihovni sbirky a dal§i zapsané v seznamech ministerstva kultury podléhat zvlastni
evidenci, kterou stanovi zvlastni pravni pfedpisy. Takto zapsané piedméty nebudou
zachycovany na uctu 032. Na tomto tc¢tu budou uctovana umélecka dila pofizovana za ucelem
vyzdoby a doplnéni interiéry. Jedna se o dlouhodoby hmotny majetek, ktery Ize ocenit podle
pravnich predpisi. Tento majetek se hradi jako kapitalovy vydaj na pol. 6127 bez ohledu na
pofizovaci cenu. Pfedméty s pofizovaci cenou 10.000,- K¢ a vys$s§i budou dolozeny
fotodokumentaci.

1. Zavedeni uméleckych predméta do Gcetnich stavi 032 901
2. Otevieni limitu vydaji na umélecké dilo 221 201
3. Faktura za nakup uméleckého dila 032 321
4 Uhrada faktury z limitu vydaja 321 223
5. Tvorba fondu dlouhodobého majetku 201 901

Drobny dlouhodoby majetek
Ugetni jednotky maji od 1.1.2001 povinnost vést v u&etnictvi drobny dlouhodoby majetek, a
to:

a) drobny dlouhodoby nehmotny majetek od 7.000,- do 60.000,- na uctu 018,

b) drobny dlouhodoby hmotny majetek do 3.001,- do 40.000,- na uctu 028.
Ve své vnitini smérnici pro vedeni u€etnictvi si tuto dolni hranici mohou snizit. Soucasné by
ucetni jednotky meély mit stanovenou hranici odde€lujici drobny majetek od zasob. Tento
majetek pak mohou vést pouze v operativni evidenci. Drobny majetek se vzdy hradi
z provoznich prostfedku. Zavedeni drobného dlouhodobého majetku musi ucetni jednotky
provést nejpozdéji k 30.6.2001.

1. Zavedeni DDHM do tcetnictvi 028 901
2. Faktura za DDHM 410 321
3. Uhrada faktury z bankovniho G¢tu k limitim 321 223
4. Zavedeni DDHM do evidence 028 901
S. Bezuplatné predani DDHM 901 028
6. Faktura za DDNM 420 321
7. Uhrada faktury z bankovniho uctu k limitim vydajt 321 223
8. Zarazeni DDNM do evidence 018 901

5.4 Zasoby — standard ¢. 514

OSS zpravidla sleduji zasoby pomoci zpusobu B evidence zasob. Béhem roku jsou
pofizované zasoby uctovany piimo do nakladd, teprve pred sestavenim rozvahy se zlstatek
zasob na majetkovych uctech aktualizuje podle skladové evidence nebo inventarizace.
Skladova evidence je povinné vedena u vSech zasob, které nejsou urCeny k pfimé spotiebé
s vyjimkou pfipadud, kdy si ucetni jednotka internim predpisem vymezila material Gictovany
pfimo do spotieby (zejména rezijni material urCeny ke kratkodobé spotieb€ zpravidla
nepiesahujici jedno mési¢ni obdobi, pripadné i drobny hmotny a nehmotny majetek).

Jestlize pfi zménach stavu materidlu nedoslo ke spotfebé a misto toho vznika pohledavka
napft. pii reklamacich, je nutno upravit saldo vydaji a nakladt rozpoctového hospodareni na
uctu 964.

1. Faktura za material 410 321
2. Vypis z uctu — platba faktury 321 223
3. Nakup kancelatskych potreb za hotové 410 261
4 Aktivovani vlastni dopravy materialu 410 201
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5. Reklamace nakoupeného materialu:

a) prijaty dobropis (faktura byla uhrazena v minulém roce) 316 410
b) vypis uctu — uhrada dobropisu 235 205
¢) vyporadani salda nakladu a vydaju 964 316
6. Bezplatné prevzaty material (material se eviduje pouze ve skladové
evidenci) 201 902
7. Prodej materialu:
a) predpis rozpoctovych piijmu 315 205

b) vyde; materialu je sledovan pouze ve skladové nebo |neuctuje |se
operativni evidenci

8. Bezuplatné predani materialu na zédkladé darovaci smlouvy (vydej
je sledovan pouze ve skladové nebo operativni evidenci) 964 201
0. Inventarizacni protokol:
a) manko na materialu 460 410
b) prebytek na materialu 201 410
10. | Uctovani koncem ucetniho obdobi:
a) neuhrazené faktury za dodavky materialu 410 321
b) vyfakturovany, ale nedodany material 119 410
c) aktualizace zastatku materialu podle skladové evidence
- pocatecni stav 410 112
- koneCny stav 112 410
11. | Uctovani pocatkem nového ucetniho obdobi:
a) prijemka k materialu na cesté 410 119
b) uhrada faktury 321 223

5.5 Kratkodoby finan¢ni majetek — standard ¢. 515

Kratkodoby finan¢ni majetek zahrnuje penézni prostfedky v hotovosti, ceniny a Seky, vklady
na bankovnich uctech vcetné terminovanych, u nichz je stanovena splatnost kratsi nez jeden
rok. Déale sem patfi majetkové a dluzné cenné papiry, u nichz ucetni jednotka rozhodla, ze je
nebude mit v drzeni del§i dobu nez jeden rok. Tuto formu kratkodobého finanéniho majetku
muze ziskat OSS darem nebo takto muze ulozit volné finanéni prostiedky se souhlasem
ziizovatele. I tady plati, ze vynos z tohoto finan¢niho majetku je pfijmem statniho rozpoctu.

Pokladna a ceniny

Celou tadu pfijmi a vydaja, zejména drobné thrady, je nutno provadét v hotovosti. Limit na
hotovostni vydaje a pravidla pro manipulaci s pokladni hotovosti si stanovuje ucetni jednotka
internim predpisem. Protoze rozpoctova skladba mize byt sledovana pouze na bankovnich
uctech, je penézni Castka pfevadéna z Cerpaciho uctu do pokladny zachycena na vydajové
polozce 5182 — Poskytnuté zalohy vlastni pokladné. Realizovanym vydajim v hotovosti se
pfifazuje konkrétni polozka rozpoctové skladby dodatecn€, nejméné v jednomeési¢nich
intervalech.

Ceniny, pokud jsou nakupovany pouze ke kratkodobé spotieb€, neni nutno sledovat
prostfednictvim uctu 263 — Ceniny. Je na uvazeni ucetni jednotky, zda si stanovi povinnost
vést knihu cenin. Konkrétni rozhodnuti bude zaviset zejména na hodnoté a celkové spotiebé
ptislusného druhu cenin.

C. |Text MD |pol. |Dal § pol.

1. |Doplnéni pokladny z ¢erpaciho uctu:
a) prijmovy pokladni doklad 261 262
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b) wvypis z Cerpaciho uctu 262 223 XXxX 5182
2. | Vydajovy pokladni doklad:
a) drobny nakup kancelatskych potfeb |410 261
b) zaloha na sluzebni cestu zaméstnanci |335 261
c) hotovostni uhrada  dodavatelské
faktury za sluzby 420 261
d) nakup telefonnich karet 263 261
e) nakup poStovnich znamek k pfimé
spotiebé 420 261
3. | Pfijmovy pokladni doklad:
a) inkaso jiz predepsanych pfijmi za
najem nebytovych prostor 261 315
b) pfijem za kopirovani pisemnosti —
pfima platba 261 205
4. | Vydej telefonnich karet zaméstnancim 335 263
5. | Vyuctovani zaloh se zaméstnanci:
a) cestovné — zuctovani zalohy 430 335
b) doplatek cestovného 430 261
c) vratka zalohy 261 335
d) spottrebované telefonni karty 420 335
6. |Odvod rozpocCtovych piijmd na piijmovy
ucet:
a) vydajovy pokladni doklad 262 261
b) vypis zPU, proudtovani podle
rozpoctoveé skladby k pfipadu 3a) 235 2132 |262
c) vypis zPU, proudtovani podle
rozpoctove skladby k ptipadu 3b) 235 2111 |262
7. | Proactovani rozpoctoveé skladby u vydaja:
a) snizeni zaloh pro pokladnu po. 5182 |-262 -223 |xxxx [5182
b) ptipadu 2a) polozka 5139 262 223 |xxxx |5139
c) ptipadu 2b) a 5a) polozka 5173 262 223 xxxx |5173
d) piipadu 2¢) polozka 5169 262 223 |xxxx |5169
e) piipadu 2d) polozka 5162 262 223 |xxxx |5162
f) ptipadu 2e) polozka 5176 262 223 xxxxX |5176

5.6 Zuctovaci vztahy — standard ¢. 516

Pohledavky z titulu rozpoctovych pfijma se zachycuji na vrub G¢tu 315 — Pohledavky za
rozpoCtové piijmy. Pfevazna vétSina pohledavek z obchodniho styku je zachycovana na

uctech 311 — Odbératelé, pripadné na uctu 316 — Ostatni pohledavky.

Pred splnénim dodavky muizeme poskytnout zalohu na investicni i neinvesticni vydaje ve
vys$i, kterou upravuji pravidla pro poskytovani zaloh z rozpoctovych prostiedkll. Zaplacené
zalohy na neinvesti¢ni vydaje uctujeme na uctu 314 — Poskytnuté provozni zalohy. Obdobné
ptijaté zalohy zachycujeme na uctu 324 — Prijaté zalohy.

C. |Text MD |§ pol. |Dal |§ pol.
1. |Piijaté faktura za sluzby 420 321
2. | Zéalohova faktura za dodavku plynu 314 321
3. | Vypis zbankovniho uctu k limitim -
uhrada zalohové faktury 321 223 |xxxx |5153
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4. | Vypis zbankovniho uc¢tu k limitim —

uhrada faktury za sluzby 321 223 |xxxx |516x
5. | Vypis z bankovniho uctu k limitim —
a) zuctovani zaplacené zalohy 321 314
b) doplatek 321 223 |xxxx |5153
6. | Dobropis k faktufe za sluzby poskytnuté
v minulém roce 316 420
7. | Vypis z ptijmového uctu
a) ptijem dobropisu 235 2324 |205
b) vyporadani pohledavky 964 316
8. |Prodej DHM:
a) predpis pohledavky 315 205
b) prijem uhrady na pfijmovy ucet |235 311x |315
9. | Vypis z Gctu cizich prostiedki:
a) prijem penéz do uschovy 245 379
b) wvyplata depozit 379 245
10. | Vypis z bankovniho uctu k limitam:
- z4loha vnitfni organizacni jednotce 316 223 |xxxx |5181

11.| Vyactovani  zalohy na  zékladé
penézniho deniku wvnitfni organizaéni
jednotky:
a) vraceni zalohy 4xx 316
b) prouctovani skuteCnych vydaji  |223 |xxxx |[5181 [223 |xxxx |5xxx

12. | Faktura za telefonni hovory:

a) sluzebni telefonni hovory 420 321
b) soukromé telefonni  hovory

zamestnancu 335 321
c) hovory krefundaci o jiné

organizace 316 321

13. | Vypis z bankovniho u¢tu k limitim:
a) uhrada celkové ¢astky faktury za

telefonni hovory 321 223 |xxxx |5162
b) pfijem za tel. hovory
zaméstnancu 223 |xxxx |5162 |335

c) prijem refundovanych tel. hovora | 223 | xxxx |5162 |316

K zachyceni pohledavek a zavazkd vic¢i zaméstnancim slouzi zejména ucty uctové skupiny
33 — Zuctovani se zamestnanci a institucemi socialniho a zdravotniho pojisténi. Na uctu 331 —
Zaméstnanci se sleduji zavazky ztitulu plati a mezd, pro evidenci dalSich zavazkua
k zaméstnancim slouzi ucet 333 — Ostatni zavazky vici zaméstnancim. Pohledavky za
zaméstnanci, jako poskytnuté zalohy na cestovni vydaje, se zachycuji na uctu 335 —
Pohledavky za zaméstnanci.

Pohledavky, které vyplynuly zpfedepsanych nahrad mank a Skod na zasobach a na
dlouhodobém majetku, jsou pohledavkami za rozpoctové piijmy, proto jsou zachyceny na
uctu 315. Na ucet 335 by se uctovaly pouze manka pokladni hotovosti a cenin. Srazky z mezd
se uctuji podle své povahy na zac¢tovacich uctech 336 — Zactovani s institucemi zdravotniho a
socialniho pojisténi, srazky zaloh na dan z pfijmu fyzickych osob se zuctuji na uctu 342 —
Ostatni pfimé dan€. Obstavky platu a srazky z mezd, které jsou splatkami ptjcek a ulozky
podnikového spofeni a na sporozirové ucty, se uctuji na uctu 379 — Jiné zavazky.

| 1. | Vyplata zalohy na mzdy v hotovosti 1331 | | [261 | |
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2. |Zavazek vac¢i pracovnikim ve vysi|440 331
hrubé mzdy
3. |Naroky zaméstnanci na  davky
nemocenského pojisténi  (pouze u
velkych  organizaci, tj. nad 25
zaméstnancu 336 331
4. |Srazky z mezd:
a) pojistné zdravotniho pojisténi 331 336
b) pojistné socialniho pojisténi 331 336
c) zaloha na dan z pfijma 331 342
d) srazka splaitky za  manko
v pokladné 331 335
e) obstavky z mezd 331 379
f) srazka za zavinéné manko na
zasobach 331 315
5. |Predpis pojistného hrazeného
zaméstnavatelem:
a) zakonné zdravotni pojisténi 420 336
b) zakonné socialni pojisténi 420 336
6. | Vypis z Cerpaciho neinvesti¢niho uctu:
a) odvod zalohy na dan z piijma 342 223 |xxxx |511x
b) uhrada pojistného zdrav.po;.
- za zameéstnance 336 223 |xxxx |511x
- za zaméstnavatele 336 223 |xxxx |5122
c) uhrada pojistného
soc.zabezpecenti
- za  zamé&stnance  po|336 223 |xxxx |511x
odecteni davek
nemocenského pojisténi
- za zaméstnavatele 336 223 |xxxx |5121
d) uvhrada spofenti, pujcek,
vyzivného apod. 379 223 |xxxx |511x
e) uhrada srazky za  manko
vpokladng — pievod na PU
podle vypisu s Cerpaciho uctu 964 223 |xxxx |511x
f) uthrada manka na zasobach —|262 223 |xxxx |511x
ptevod na PU, vypis z PU 235 2323 |262
7. | Uctovani naroku na ¢aste¢nou refundaci |316 440
mzdy
8. | Prijem prostiedkt z refundace mezd
a) v bézné roce — vypis z Cerpaciho
uctu 223 |xxxx [511x (316
b) pfijem v nasledném roce
- vyuctovani pohledavky |964 316
- vypis zPU 235 2324 [205
9. |Refundace mezd, ktera je poskytovana
a) uctovani zavazku 440 325
b) uhrada podle vypisu z ¢erpaciho
uctu 325 223 |xxxx |S511Ix
10. | Uctovani mezd za prosinec — prevod na
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ucet cizich prostredkt

a) vypis z Cerpaciho uctu 262 223 |xxxx |511x
b) vypis zuctu depozit (nema|245 262
rozp.skladbu)

11. | Uhrady v lednu nasledujiciho roku
a) vypis z depozitniho uctu
- uhrada ziloh na dan

z pfijmi zavislé Cinnosti | 342 245
- uhrada obstavek 379 245
- prevod prostiedkt
k vyplaté do pokladny 262 245
b) pfijmovy pokladni doklad 261 262
c) vyplatni listina — vyplata
v hotovosti 331 261

12. | Nahrady vyplacené zaméstnancim za
pouziti vlastniho naradi, prac.odévy
a) priznani naroku 430 333
b) VPD — uhrada 333 261
c) Preactovani vydaji v hotovosti
na rozp.skladbu
- snizeni  zalohy  pro

pokladnu -262 -223 | xxxx |5182
- skuteCny vydaj 262 223 |xxxx |5179
13. | Zalohy k vyuctovani poskytnuté
zaméstnancim
a) vydajovy pokladni doklad 335 261
b) vyuctovani zalohy (doplatek | 4xx 335
nebo vratka) 4xx 261

c) preactovani podle  skutecné
vydajové rozpoctové skladby

14. | Predpis nahrady za manko na materialu

a) prizpusobu , A“ 460 112
b) pfi zpasobu ,,.B“ 460 410
c) predpis pohledavky 315 205
d) uhrada na PU 235 2324 (315

Ostatni a jiné pohledavky a zavazky

V OSS se vyskytuji pfedevS§im pohledavky za rozpoctové pfijmy sledované na uctu 315.
Rozpoctové prijmy predpisujeme k thradé souvztazné s ucty 205 — Vyuctovani rozpoctovych
piijmi z bézné Cinnosti OSS nebo ve prospéch uctu 206 — Vyuctovani rozpocCtovych piijma
z finan¢niho majetku, kam patii pfedevsim pfijaté aroky, dividendy apod.

Vétsina poskytovanych sluzeb z hlavni ¢innosti OSS je rozpoctovym piijmem.

Pohledavky z obchodniho styku na a¢tu 311 — Odbératelé by se tykaly pfipadné hospodaiské
¢innosti OSS.

Do stejné skupiny patfi 1 ucet 314 — Poskytnuté provozni zalohy, kam se zauctuji zalohy na
bézné vydaje, klasifikované rozpoctovymi polozkami tf. 5. Jde o zalohy zaplacené podle
smlouvy dodavatelim oprav, jinych sluzeb, materialu apod.

Zalohy vlastnim zalohovanym organizacim se zachycuji na uctu 316 — Ostatni pohledavky.
Patfi sem rovnéz naroky na refundaci rozpoctovych vydaji, které se uskuteCnily za jiné
organizace a budou organizacni slozce statu ve stejném roce vraceny. Jde napi. o refundaci
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mezd a dalSich nakladt, napf. zdravotni a socialni pojisténi hrazené zameéstnavatelem. Zalohy
vlastnim zalohovanym organizacim klasifikované rozpoctovou polozkou 5181 vSak musi byt
do konce roku vyuactovany, protoze tato polozka se musi preuctovat na bézné vydaje tf.5S.
Samostatnou skupinou pohledavek a zavazki je sk.33, kde jsou zachyceny vztahy
k zaméstnanctim.

Danové zavazky a ostatni zictovani se statnim rozpoctem se sleduje ve sk.34. Pohledavky a
zavazky vyplyvajici z ucasti ve sdruzeni najdeme na uctech 358 a 368.

Pro vSechny dalsi pripady kratkodobych zavazkt a pohledavek jsou vyhrazeny tUcty 378 —
Jiné pohledavky a 379 — Jiné zavazky. V Postupech uctovani jsou uvedeny taxativné ptipady,
které se na téchto uctech zachycuji. Jsou to pohledavky a zavazky vzniklé v souvislosti
s nahradou skody, dale zavazky vici celnimu organu z titulu cla, DPH a spotfebnich dani pfi
dovozu. Pokud by OSS nakupovala a prodéavala opce, zachyti €etni pripady rovnéz na uctech
378 a 379. Zauctuji se zde také vSechny dalsi pohledavky a zavazky, pro které nelze pouzit
zadny jiny ucet ti'.3.

U jinych pohledavek na uctu 378 se musi v analytické evidenci rozli§it kratkodobé a
dlouhodobé pohledavky. RozliSeni zavazki na kratkodobé a dlouhodobé neni v analytické
evidenci nutné, protoze pro dlouhodobé zdvazky ma uctova osnova ucty ve sk. 95.

1. |Faktura od zahrani¢niho dodavatele za
dlouhodoby hmotny majetek

a) zavazek vici zahr.dodavateli 042 321

b) clo 042 379

c) DPH 042 379
2. | Uhrada faktury do zahranici 321 223  |35xx | 6122
3. | Uhrada celnimu organu 379 223 |35xx |6122
4. | OSS musi uhradit §kodu jiné osobé

a) predpis 460 379

b) thrada 379 223 |xxxx |5429

5. |Narok na refundaci mzdy ve stejném
rozpoctovém roce

a) predpis 316 440
b) pfijem refundace mzdy 223 |xxxx |5111 |316
6. |Zavazek za refundaci mzdy
a) predpis 440 325
b) uhrada 325 223 |xxxx |5111
7. | Poplatky za vedeni uctu FKSP
a) vypis z G&tu FKSP 378 243
b) poukazano z rozpoct.vydaja 420 223 |xxxx |5163
¢) piijem na BU FKSP 243 378
8. | Uroky pfipsané na ucet FKSP
a) vypis z G&tu FKSP 243 379
b) odvod do rozpoctovych piijma {379 243
c) vypis z ptijmového uctu 235 |xxxx |2141 |206

5.7 Fondy — standard ¢. 521

Majetkové fondy

Majetkové fondy OSS predstavuji hodnotu majetku statu, s nimz hospodati OSS. V rozvaze
OSS jsou soucasti vlastnich zdroji majetku.

Majetkové fondy zachycujeme na uctech:

901 — Fond dlouhodobého majetku
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902 — Fond obé&znych aktiv

903 — Fond hospodafiské ¢innosti

Stav fondu dlouhodobého majetku odpovida hodnoté majetku zachyceného v uctové tt. 0 za
predpokladu, ze jsou uhrazeny veskeré zavazky za dlouhodoby majetek. ZvySuje v souvislosti
s uhradou kapitalovych vydaja klasifikovanych rozpoctovou skladbou tf. 6 souvztaznym
zapisem na MD uctu 201 — Financovani vydaju OSS. Jestlize OSS pievezme bezaplatné
dlouhodoby majetek do vlastnictvi statu, uctuje se souvztazné ke tt. 0.

Protoze OSS majetek statu neodpisuji, snizuje se fond dlouhodobého majetku pti vyrazeni
majetku opét souvztaznym zapisem ke tf. 0. Pfijmy z prodeje statniho majetku jsou soucasti
rozpocCtovych piijmu a fondu dlouhodobého majetku se netykaji.

Fond obéznych aktiv pfedstavuje hodnotu zasob, kratkodobého financniho majetku a
pohledavek po odecteni cizich zdroji obéznych aktiv. Za cizi zdroje obéznych aktiv
povazujeme zavazky u dodavateli za dodavky materialu, energie, oprav a sluzeb, dale
zavazky vici zaméstnancim a institucim zdravotniho socialniho pojisténi a vsechny dalsi
zavazky sledované na uctech tf. 3 kromé zavazkit za dodavky dlouhodobého majetku, dale
ptipadné zavazky za prechodné piijaté financni vypomoci mezi rozpocty na uctu 272.

Fond obéznych aktiv se zvySuje pii beziplatném prevzeti obéznych aktiv a snizuje se pfi
jejich bezuplatném piedani. Fond se také zvySuje, jestlize ziskdme material pfi vyfazeni
dlouhodobého majetku ve formé nahradnich dild nebe jinych dale pouzitelnych slozek
materialu.

Dalsim ptikladem je tvorba fondu obé&znych aktiv pfevodem z rezervniho fondu pfi pofizeni
kratkodobého finan¢niho majetku. Cenné papiry mohou nakupovat pouze ministerstva jako
OSS, avsak za predchoziho souhlasu vlady. V tomto ptipadé by se fond obéznych aktiv
zvySoval pfevodem z rezervniho fondu. Pfi prodeji kratkodobych cennych papira s e fond
obéznych aktiv prevede zpét do rezervniho fondu.

Spotieba zasob, které jsou soucasti obéznych aktiv, se projevi na uctu 410 — Materialni
naklady spolu s dal§imi Gcty tf.4 se na konci roku prevede na ucCet 964 — Saldo vydaju a
naklada rozpoctového hospodareni a neovliviiuje bezprostiedné stav fondu obéznych aktiv.

Fond hospodaiské Ginnosti vyuzivaji pouze USC, které mohou provozovat hospodaiskou
¢innost. Pro OSS zatim neni vydan zakon, ktery by upravoval jejich hospodatskou ¢innost.

Penézni fondy

Tvofi dva fondy:

Rezervni fond

Fond kulturnich a socialnich potteb.

Shrnuti kapitoly

Organizace rozpoctového typu (organizacni slozky statu a uzemni samospravné celky) vedou
analytickou evidenci podle platné rozpoctové skladby z hlediska druhového ¢lenéni ke vSem
bankovnim uctim, na nichz se sleduje pohyb rozpoctovych pfijmi a vydaji. Pfi jakémkoli
pohybu penéz na uctu musi rozpoctova organizace v analytické evidenci zaznamenat o jaky
druh pfijmu ¢i vydaje se jednalo, a to tim, ze jim pfifadi ¢islo polozky, které danou transakci
pln€ popisuje, nebo vyhled4d polozku s nejpodobnéjSim obsahem. Za sledované obdobi se
seCtou cCastky nashromazdéné na jednotlivych polozkdch a =ziskané udaje rozpoctova
organizace uvede ve financnich vykazech, jez predklada mési¢né Ci Ctvrtletné zfizovateli.
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Ugetnictvi u organizaéni slozky statu ma jen evidendni charakter, vérny obraz skute¢nosti je
zde potlacen. Proto uctujeme pievazné o pfijmech a vydajich. Naklady zachycujeme ve tfidé
4. O vynosech se v podstaté vibec neuctuje, nebot organizacni slozky statu prevazné
neuskuteciuji hospodarskou ¢innost.

Cvicent

OSS — hasi¢sky zachranny sbor rozpoctuje v bézném roce potizeni specialniho vozidla a byl ji
otevien limit k Cerpani vydaji rozpoctu na tento ucel ve vysi 1 milion korun. Na zakladé
vybéroveho fizeni byla uzaviena smlouva s dodavatelem, ktery zada zalohu ve vys$i 100.000,-
K¢&. Faktura €.1 za dodavku vozidla zni na 850.000,- K¢, ztéto Castce byla zatctovana
poskytnuta zéaloha, faktura ¢. 2 za pfisluSenstvi 140.000,- K& Obé faktury byly uhrazeny
z bankovniho uctu k limithm OSS. Podle protokolu o uvedeni dlouhodobého majetku do

uzivani bylo vozidlo zafazeno na ucet 022.

C. | Text K¢ MD Dal |§ pol.
1. | Otevieni limitu vydaja 1.000.000,-
2. |Uhrada zélohy na dlouhodoby majetek 100.000,-
3. |Faktura ¢.1 850.000,-
4. | Zuctovani zalohy 100.000,-
5. |Doplatek 750.000,-
6. |Faktura ¢. 2 140.000,-
7. | Uhrada faktury 140.000,-
8. | Tvorba fondu dlouhodobého majetku 990.000,-
9. | Uvedeni vozidla do uzivani 990.000,-
Ukol

Zauctujte zpusobem ,,A“ uctovani o zasobach priklad uvedeny v Casti Zasoby zptisob
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6. UZEMNi SAMOSPRAVNE CELKY - OBCE

Cil kapitoly

Vyménime si barvu! Dle rad z predchozi kapitoly, si opé€t budeme barevné oznafovat ucty
v uCtové osnove, které jsou platné pro izemné samospravné celky. Kromé uctové osnovy je
potieba si opatfit 1 platnou rozpoctovou skladbu a nastudovat kapitolu €. 3. Obec.

Uvod

Obec jako zakladni hospodatsky celek ma v rozpoctu specifické postaveni: vlastni majetek,
hospodaii podle schvaleného rozpoétu a stat zasahuje do &innosti USC jen zptsobem
stanovenym zakonem.

Obec vydajoveé zajiStuje vlastni provoz a inkasuje vlastni pfijmy. Kromé toho zajistuje
finan¢ni prostfedky 1 pro prispévkové organizace, jejichz je zfizovatelem, poptipadé pozaduje
od téchto organizaci odvody a provadi vyuctovani rozpoCtovych piijmi a vydaji za celek,
ktery podle rozpoctu spravuje.

V rozpoctu obce existuje pfima vazba mezi pfijmy a vydaji, obecni rozpoCty se obvykle
sestavuji jako vyrovnané. Vécny obsah piijmu, které obec inkasuje do svého rozpoctu je dan
rozpoctovymi pravidly. Pfijmy a vydaje jsou ve smyslu rozpoctovych zasad sledovany
oddélené podle zavazné rozpoctové skladby.

6.1 Evidence prijmu — standard ¢. 517

Pro ziskani prehledu o zuctovani piijmu obecnich rozpocta jsou v uctové osnoveé vyclenény
ucty 215 — Vyuctovani rozpoctovych prijmu z bézné Cinnosti uzemnich samospravnych celkt
a 216 — Vyuctovani rozpoctovych piijmu z finanéniho majetku. Na téchto uctech se zachycuji
veskeré predepsané piijmy i1 pfijmy vyinkasované bez predpisu na vlastni prijmovy Gcet, popf.
/BU.

Prijem vyinkasovanych pfijmi se uctuje na uctu 235 — Pfijmovy ucet, ktery je otevien
v pfislu§nych penéznich ustavech.

Evidence pfijma prostfednictvim piijmového uctu vyuzivaji predevsim obce, jejichz objem
rozpoCtu je natolik rozsahly, Ze je tfeba urCity okruh pfijmi pfenést na prijmovy ucet.
V obcich, jejichz rozpocty jsou relativné malé, plni funkci pfiyjmového uctu ucet 231 —
Zakladni bézny ucet a veskera inkasa piijml se realizuji na tomto U¢tu. Ve smyslu uctové
osnovy a postupu uctovani je vsak tfeba pfi pouziti pouze zakladniho bézného uctu soucasné
dodrzovat vS§echny rozpoctové souvztaznosti.

Pro predpis pohledavek z rozpoctovych pfijmi je v uctové osnové predepsan ucet 315 —
Pohledavky za rozpoctové piijmy. Analytickou evidenci k tomuto uctu je tieba vést dle
jednotlivych dluznikt, popf. podle druhi pohledavek ve spojeni s navaznou, pravidelné
kontrolovanou operativni evidenci.

1. Predpis rozpoctovych pfijml z bézné Cinnosti 315 215,216
2, Inkaso rozpoctovych pfijmi na piijmovy ucet 235 315
3. Odvod inkasovanych vlastnich pfijmi a pfijm0 inkasovanych
zfizenou organizacni slozkou na zakladni bézny ucet — dle vypisu
z ptijmového uctu 215,216 |235
4. Prijem vlastnich i organizacni slozkou inkasovanych pfijmd na
zékladni b&zny ucet — dle bankovniho vypisu ZBU 231 217
5. Uzavieni rozpoCtovych G¢ta na konci roku
a) prevod zustatk uctd 215,216 na ucet 965 215,216 | 965
b) prevod zastatka Gctu 217 na ucet 933 217 933
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6. Uzavirani a¢etnich knih na konci roku
a) prevod zustatku uctu 965 na ucet 962 965 962
b) prevod zastatku Gctu 315 na ucet 962 315 962
c) prevod zustatku uctu 231 na acet 962 231 962
d) prevod zistatku uctu 933 na ucet 962 933 962
Mozné piijmy obci
I. Dar z prijmu fyzickych osob ze zavislé ¢innost a funkénich pozitkt | 235 215
(pol. 1111)
2. Dan z prijmi fyzickych osob ze samostatné vydélecné cCinnosti|235 215
(pol.1112)
3. Dan z ptijml pravnickych osob (pol. 1121) 235 215
4. Dari z piijmt pravnickych osob za obce (pol. 1122) 235 215
5. Inkaso mistnich poplatku (ze psu, vstupné apod.) 235 215
6. Inkaso dan€ z nemovitosti (pol. 1511) 235 215
7. Prijem prostiedk(l za stravné v matefské a zakladni skole (pol.|235 215
2111, § 3141)
8. | Piijmy z urokd (pol. 2141, § 617x) 235 215

6.2 Evidence vydaju - standard ¢. 517

Chceme-li posoudit a charakterizovat plnéni rozpoctu obce, musime vzdy vychazet
z profinancovanych vydajii. Castky, které obce od&erpala ze svého bankovniho G&tu davaji
podklady k hodnoceni a kontrole vyuzivani penéznich prostfedkd. Tzn., Zze vydaje jsou
zakladnim ukazatelem rozpoctu.

1. |Prijeti prostifedkid ze zakladniho bézného Gctu na vlastni vkladovy

vydajovy ucet 232 211
2. |Poskytnuti dotace pfispévkovym organizacim 213 232
3. | Poskytnuti dotace podnikatelskym subjektim 214 232
4. | Pijeti dotace ze zakladniho bézného uctu na dlouhodoby nehm.m. |232 211
5. |Faktura dodavatele 041 321
6. | Uhrada faktury za nakoupeny software 321 232
7. | Zatazeni softwaru do pouzivani 013 041
8. | Prevod zdroju k profinancovanému dlouhodobému majetku 211 901

6.3 Uétovani dal3ich slozek majetku a jejich zdroju

Da se fici, ze uCtovani uzemnich samospravnych celkii je velmi podobné uctovani
organizacnich slozek statu. Je to proto, ze 1 izemni samospravné celky jsou organizace, které
jsou vazany rozpoctem dle rozpoctové skladby.

Cviceni

1. | Predpis rozpoctovych prijml z bézné Cinnosti

2. |Inkaso rozpocCtovych pfijmi na piijmovy ucet

3. | Odvod inkasovanych vlastnich pfijml a pfijmu inkasovanych
zfizenou organizacni slozkou na zéakladni bézny ucet — dle
bankovniho vypisu pfijmového uctu

4. |Inkaso mistnich poplatkt (ze psu, za vstupné apod.)

5. |Faktura za dlouh.hmotny majetek (bude hrazeno pfimo z penéznich
fondu obce)
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Uhrada faktury z prostiedkli penéznich fondti

Tvorba zdroji kryti k profinancovanému majetku

XN

Zarazeni majetku do pouzivani

0.

Zuctovani regulace vydaju a piijma

10.

Bezuplatné prevzeti dlouhodobého hmotného majetku

11.

Jeho zatazeni do uzivani

12.

Uhrada vzniklych nakladu

13.

Bezuplatné predani dlouhodobého nehmotného majetku

14.

Faktura za drobny dlouhodoby hmotny majetek

15.

Uhrada faktury za drobny dlouhodoby hmotny majetek

16.

Vyuctovani zdroju k profinancovanému majetku

17.

Faktura za pozemek

18.

Vyuctovani zdroja k profinancovanému pozemku

19.

Vytazeni dlouhodobého majetku prodejem

20.

Predpis fakturované prodejni ceny

21.

Uhrada faktury odbératelem

22.

Vytazeni dlouhodobého majetku likvidaci v dusledku aplného
opotiebeni

23.

Material ziskany pfi likvidaci (zpisob A)

24.

Naklady spojené s likvidaci

25.

Faktura za nakoupené materialové zasoby

26.

Uhrada faktury za nakoupené materialové zasoby

27.

Porizeni materialovych zasob vyfazenim dlouhodobého hmotného
majetku v disledku skody

28.

Aktivace materidlovych zasob

29.

Bezuplatné piijeti materidlovych zasob

30.

Material od dodavatele nedosel

31.

Dobropis dodavatele

Shrnuti
Jelikoz obce hospodati dle rozpocCtu, tzn. odliSuji od sebe pfijmy a vydaje, je toto pravidlo
obsazeno i v ucetnictvi. Evidence pfijmu a vydaji je oddélena, pfiCemz pfijmy i vydaje jsou
dale rozliSeny i dle rozpoctové skladby.

Ukol

Sestavte jednoduchy rozpocet obce s uplatnénim znalosti o rozpoctové skladbé.

27




Kli¢

Kapitola ¢. 4
Zasoby se uctuji zptisobem B

C. | UcCetni ptipad K¢ MD Dal
1 e) faktura za nakup potravin pro SJ 15.000 501 321
f) uhrada faktury z BU 15.000 | 321 241
2. Vybér hotovosti do pokladny — PPD 10.000 | 261 262
3. VBU — vybér hotovosti 10.000 | 262 241
4. c) VPD — néakup tiskarny k pocitaci 8.000 | 501 261
d) Zavedeni DDM na ucet 028 8.000 | 028 088
e) Zavedeni vSech DDM do ucetnictvi 250.000 | 028 088
5. Zaloha na cestovné 1.000|335 261
6. c) faktura za opravu DHM 200.000 | 511 321
d) uhrada faktury z BU 200.000|321 241
7. d) vyuctovani cestovného — cestovni nahrady 1.200|512
e) oductovani zalohy 1.000 335
f) doplatek 200 261
8. d) vyuctovani zalohy za energii — skutecna 45.000 | 502 321
spotieba
e) vyuctovani zalohy 50.000 (321 314
f) preplatek poukazan na BU 5.000 | 241 321
0. g) Zuctovaci a vyplatni listina: hrubé mzdy 300.000 | 521 331
h) Davky nem.pojisténi 15.000 | 336 331
1) Srazka soc.pojisténi 27.000|331 336
j) Srazka zdravotniho pojisténi 13.500 331 336
k) Zaloha na dan z pfijmu 39.000 | 331 342
1) Srazky splatek pajcek a sporeni 120.000 | 331 379
10. Zdravotni a soc.poji§téni za organizaci 105.000 | 524 336
11. Zakladni pridél do FKSP 6.000 | 527 912
12. Zakonné pojisténi pracovnich urazi 900 | 525(549) | 241
13.|  Pojisténi majetku 30.000 | 549 241
14. Dalni¢ni znamka — VPD 900|538 261
15. Vybeér hotovosti na vyplatu PPD 115.500 | 261 262
16.|  VPD vyplata mzdy 115.500 | 331 261
17. VBU — vybér na vyplatu 115.500 | 262 241
18. VBU - odvody z mezd
¢) odvod soc. a zdr.poj. 130.500 | 336 241
d) odvod zalohy na dan 39.000 | 342 241
g) odvod splatek pajcek a spofeni 120.000 | 379 241
h) prevod zékladniho pridélu FKSP 6.000|262 241
19. Vypis z uctu FKSP — pfijem zakladniho ptfidélu 6.000 | 243 262
20. Uhrada rekrea¢niho poukazu z BU FKSP 2.000 912 243
21. Pujcka zaméstnanci z FKSP 15.200 | 335 243
22. c) faktura za telefon 4.000|518 321
d) uhrada faktury 4.000 | 321 241
23, Za soukromé telefonni hovory v hotovosti 500|261 518
24, Odcizeny DDM 8.000 | 088 028
Predpis nahrady skody 1.000|335 649
25. Ptijem pfispévki od rodicl na exkurzi — Skola 12.000 | 261 379
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z rozpoctu nehradi vydaje za zaky
26. Ptijem dobrovolného daru na zajisténi exkurze 1.500 | 261 379
27. Faktura za dopravu a ubytovani zaku 13.500|379 321
28. Uhrada faktury v hotovosti 13.500|321 261
29. Nékup odborné literatury
d) faktura 9.000|501 321
e) pouziti RF 9.000 | 914 649
f) uhrada faktury 9.000 | 321 241
30. Poplatky za vedeni bankovniho uctu 650 | 549 241
31. a) odpisy DHM — budova 56.000 | 551 081
b) SMV 34.000 | 551 082
c¢) Tvorba FRDM 90.000 | 901 916
32. Dohadné polozky — nevyfakturovana dodavka 13.000 | 502 389
energie
33. Stav potravin k 31.12. dle skladové evidence 1.500|112 501
Kapitola €. 5
C. | Text K¢ MD Dal |§ pol.
1. | Otevieni limitu vydaja 1.000.000,-| 221 201
2. | Uhrada zalohy na dlouhodoby majetek 100.000,- | 052 223 |5329 |6123
3. |Faktura ¢.1 850.000,-|042 321
4. | Zictovani zalohy 100.000,- 321 052
5. |Doplatek 750.000,- 321 223 15329 |6123
6. |Faktura €. 2 140.000,- | 042 321
7. | Uhrada faktury 140.000,- (321 223 15329 |6123
8. | Tvorba fondu dlouhodobého majetku 990.000,- | 201 901
9. | Uvedeni vozidla do uzivani 990.000,- | 022 042
Kapitola €. 6
Obec
1. |Predpis rozpoctovych piijmi z bézné Cinnosti 315 215,216
2. |Inkaso rozpocCtovych pfijmi na piijmovy ucet 235 315
3. | Odvod inkasovanych vlastnich pfijml a pfijmu inkasovanych
zfizenou organizacni slozkou na zakladni bézny ucet — dle 215,216 |235
bankovniho vypisu pfijmového uctu
4. |Inkaso mistnich poplatkt (ze psu, za vstupné apod.) 235 215
5. |Faktura za dlouh.hmotny majetek (bude hrazeno pfimo z penéznich
fondu obce) 042 321
6. |Uhrada faktury z prostfedkt penéznich fonda 321 236
7. | Tvorba zdroji kryti k profinancovanému majetku 917 901
8. |Zarazeni majetku do pouzivani 022 042
9. |Zuctovani regulace vydaju a prijmu 218 217
10. | Bezuplatné prevzeti dlouhodobého hmotného majetku 042 901
11. | Jeho zatazeni do uzivani 022 042
12. | Uhrada vzniklych naklada 4xx 232
13. | Bezuplatné predani dlouhodobého nehmotného majetku 901 013
14. | Faktura za drobny dlouhodoby hmotny majetek 028 321
15. | Uhrada faktury za drobny dlouhodoby hmotny majetek 321 232
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16. | Vyuctovani zdroju k profinancovanému majetku 410 901
17. | Faktura za pozemek 031 321
18. | Vyuctovani zdroja k profinancovanému pozemku 211 901
19. | Vytazeni dlouhodobého majetku prodejem 901 02x
20. | Ptedpis fakturované prodejni ceny 315 215
21.| Uhrada faktury odbératelem 235 315
22. | Vyrazeni dlouhodobého majetku likvidaci v disledku tplného 901 02x
opotiebeni
23. | Material ziskany pfi likvidaci (zptisob A) 112 902
24 | Naklady spojené s likvidaci 4xx 232
25. | Faktura za nakoupené materidlové zasoby 112 321
26. | Uhrada faktury za nakoupené materialové zasoby 321 232
27.| Potizeni materialovych zasob vytazenim dlouhodobého hmotného |112 460
majetku v disledku skody
28. | Aktivace materialovych zasob 112 211
29. | Bezaplatné ptijeti materialovych zasob 112 902
30. | Material od dodavatele nedosel 316 111
31. | Dobropis dodavatele 321 316

Shrnuti

Tak, mame to za sebou! Cilem tohoto kurzu bylo zorientovat se v ucetnictvi organizaci
neziskového sektoru, a to nejen v konkrétni podobé (co se uctuje na Ma dati a co na Dal), ale 1
odliSeni jednotlivych pravnich forem téchto organizaci, pochopeni jejich specifik a naopak

nalezeni spolecnych rysu.

Seznam pouzitych zkratek:

D - strana Dal

HV - hospodaisky vysledek
ICO - identifikaéni ¢islo

KS - konecny stav

MD - strana Ma dati

OU - okresni ufad

PO - pfispévkova organizace
PS - pocateCni stav

Rejstiik

Hospodaisky rok — ucetni obdobi, které mize zaCinat pouze prvnim dnem jiného
meésice, nez je leden.

Uketni doklad — priikazny udetni zaznam, ktery musi obsahovat nalezitosti dle zakona
o ucetnictvi.

Ucetni obdobi — je nepfetrzité po sobé& jdoucich dvanact mésica, které se bud’ shoduje
s kalendafnim rokem nebo je hospodaiskym rokem.

Uketni jednotka — jsou to nasledujici organizace: a) pravnické osoby, které maji sidlo
na uzemi Ceské republiky, b) zahrani¢ni osoby, pokud na tuzemi Ceské republiky
podnikaji nebo provozuji jinou Ccinnost podle zvlastnich pravnich predpist, c)
organizacni slozky statu podle zvlastniho pravniho predpisu, d) fyzické osoby, které
podnikaji nebo provozuji jinou samostatnou vydélecnou ¢innost, pokud prokazuji své
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vydaje vynalozené na dosazeni, zajiSténi a udrzeni piijmu pro Ucely zjisténi zakladu
dané z pfijmu.

Uketni knihy — slouzi k zachyceni uéetnich zaznama a jsou specifické dle Gdetni
soustavy.

Ucetni zapis — je ucetni zaznam, jehoz obsah je uren zdkonem o uletnictvi v &asti
tykajici se ucetnich knih.

Ucdetni zaznam — obsahuje informaci a miiZe mit pisemnou nebo technickou formu,
musi byt prikazny.

Uétova osnova — urluje uspofadani a oznadeni uétovych tiid, skupin i syntetickych
uctd pro uctovani o stavu a pohybu majetku a jinych aktiv, zavazku a jinych pasiv,
dale o nakladech a vynosech nebo vydajich a pfijmech a o vysledku hospodatenti.
Uétovy rozvrh — G&etni jednotky jsou povinny ho sestavit, pfi¢emz vychazi ze smémé
uctové osnovy. Uvedou v ném uCty potiebné k zauctovani vSech ucetnich pfipadu a
k sestaveni ucetni zaverky.
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