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Kurz je zaméfen na problematiku ucetnictvi a rozbort
hospodareni organizaci vefejného sektoru, tj. organizacnich
slozek statu, kraji a obci, prispévkovych organizaci,
obCanskych sdruzeni, nadaci a nadacnich fondl, cirkvi a
nabozenskych spoleCnosti, obecné prospéSnych spoleCnosti a
ostatnich nevydélecnych organizaci.

Pfi studiu se postupu od obecnych véci ke konkrétnim ucetnim
pfipadim, pfiCemz pro zvladnuti probiraného uciva se
predpoklada absolvovani kurzu Finanéni ucetnictvi (I. a IL),
dale pak navazuje na Vefejné finance, Ekonomiku vefejného
sektoru a Ekonomiku neziskovych organizaci.

Studium zacind od jednoduchého ucetnictvi u neziskovych
organizaci, pokracuje podvojnym ucetnictvim nevydéleénych
organizaci, které vykazuje podobné znaky jako klasické
finan¢ni ucetnictvi, a konci nejslozit€jSim ucetnictvim statnich
organizaci.

Dovednosti a znalosti ziskané pro studiu textt

Casovy plan
Casova naroc¢nost

Zpusob studia
Studijni pomucky

Po absolvovani tohoto kurzu by se mél student orientovat
v pravnich normach upravujicich ucetni postupy vSech ucetnich
jednotek a zvladnout zéakladni ucetni pfipady vcetné jejich
promitnuti do Gcetnich vykazi uvedenych organizaci.

prezencni cast 2/2

Nutnymi pomickami jsou uctové osnovy (vCetné postupu
uctovani) a to pro nevydélecné organizace a pro organizacni
slozky statu, tzemné samospravné celky a prispeévkové
organizace, dale pak postupy uctovani pro jednoduché
ucetnictvi, zdkon o ucetnictvi a rozpoctova skladba. Tzn.
aktualné v UZ Uplna znéni &. 470 — Uletnictvi, rozpoétova
pravidla, rozpotova skladba a & 471 — Ucetnictvi
nevydéle¢nych organizaci 2005

Jako povinna literatura jsou zadana skripta Jurajdova, H.,
Selesovsky, J. a kol.: U&etnictvi, dané a financovani



uzemnich samospravnych celku a organizaci neziskového
sektoru (ESF MU, Brno 2004, ISBN 80-210-3583-8), na které
je v textu odvolavano.

Doporucena literatura — aktualizovana vydani!:

- Podhorsky, J.: UStova osnova a postupy uétovani, vykazy,
vzorové priklady a ucetni zavérka skomentafem pro
organizaCni slozky statu, Gzemni samospravné celky a
prispévkové organizace. Praha, ANAG 200x

- Podhorsky, J., Muk, J.: Udtova osnova a postupy uétovani,
vykazy, vzorové piiklady a ucetni zavérka s komentafem
pro nevydélecné organizace. Praha ANAG 200x

Struc¢ny obsah

Kapitola 1 Jednoduché ucetnictvi. Pené€zni denik a dal§i ucetni knihy
jednoduchého tucetnictvi. Pfijmy a vydaje zahrnované a
nezahrnované do zakladu dané z pfijma pravnickych osob.

Kapitola 2 Pravni Uprava udetnictvi. UStova osnova pro nevydéletné
organizace. UStova osnova pro organiza¢ni slozky statu, izemni
samospravné celky a prispévkové organizace.

Kapitola 3 Obecné ucetni piipady k jednotlivym slozkam majetku
(dlouhodoby majetek, zasoby, zuctovaci vztahy apod.) u
nevydéleCnych organizaci a specifické pfipady pro jednotlivé

organizace.

Kapitola 4 Prispévkové organizace. Hospodafeni s majetkem. Postupy
uctovani dle jednotlivych skupin majetku.

Kapitola 5 Organizacni slozka statu. Rozpoctova skladba a jeji tfidéni.
Specifika uctovani organizacnich slozek statu.

Kapitola 6 Obec. Kraj. Evidence pfijmi a vydaju uzemné samospravnych
celka.

Uvod

Utetnictvi patii mezi zékladni prvky vnitroorganizaéniho informaéniho systému.
Poskytuje prehled o provedenych hospodarskych transakcich za minula obdobi,
zaroven jeho vystupy slouzi jako podklady pro sestaveni financnich ukazateld, na
jejichz zakladé dochazi k rozhodovani o budoucich postupech fizeni podnikd,
organizaci a jinych ekonomickych subjektd. Je také vyznamnym nastrojem kontroly
hospodareni ucetni jednotky a diky své standardni, precizni a zavazné formé pro
vSechny hospodarské subjekty jsou udaje z ucetnictvi vhodnym srovnavacim
méfitkem mezi ucastniky ekonomického déni.

Uloha ugetnictvi viak presahuje hranice jedné udetni jednotky, coz se
projevuje zvlasté ve vefejném sektoru. Vzajemna provazanost vetfejnych rozpocta
vyzaduje i propojeni a uUzkou navaznost ucetnictvi Ustfednich organi a jimi
zfizovanych organizaci s ucetnictvim organizaci mistné pfislusSnych. Zavedeni a
dodrzovani spravnych postupi uctovani jak v soustavé neziskovych, tak i trzné



orientovanych subjektd ovliviiuje daveéryhodnost ukazateli prezentovanych za celou
nasi republiku na mezinarodni urovni.



1. JEDNODUCHE UCETNICTVI

Tato kapitolu by tu spravné uz neméla byt. A to ztoho divodu, ze jednoduché
ucetnictvi jako systém vedeni ucCetnictvi, v dneSni dobé neexistuje. Od 1.1.2003
vstoupila v platnost novela zakona o ucetnictvi, kterda hovofi jen o ucletnictvi
zalozeném na principu podvojnych zapist. Z divodu toho, ze zatim nékterym
organizacim je ale tato moznost vedeni ucetnictvi ponechana, i tato kapitola zlstala.

Cil kapitoly

Cilem kapitoly je charakterizovat principy jednoduchého ucetnictvi jako doposud
jesté mozné formy vedeni uCetnictvi pro nekteré nevydelecné organizace.

V dal§im textu se setkate také s pojmem ,,zjednodusena forma ucetnictvi“. Upozortiuji
hned na zac¢atku, ze se jedna o zcela jiny pojem!

Dal§im cilem této kapitoly je i1 proniknuti do danového rezimu neziskovych
organizaci.

Casova zatéz

5 hod.

Uvod

Jelikoz se jednoduché ucetnictvi povazuje taktéz za ,dafiové” (i kdyz se postupné od
tohoto pojeti odstupuje, podobné jako je tomu u podvojného ucetnictvi), je nutné
veédét, zda piijem Ci vydej penéznich prostiedki je zahrnovan do zakladu dané
z pfijmti  pravnickych osob. ZaCneme nejprve dafiovym rezimem neziskovych
organizaci. K tomu nam poslouzi skripta UCetnictvi, dang, audit a financovani
uzemnich samospravnych celkil a organizaci neziskového sektoru. Pripravte si je
najdéte si k prostudovani kapitolu 5 Dané v neziskovych organizacich a uzemné
samospravnych celcich.

Uketni jednotky, které vedou jednoduché ucetnictvi (plati od 1.1.2002):

o fyzické osoby, které nejsou zapsani v obchodnim rejstiiku nebo provozuji
podnikatelskou nebo jinou vydélecnou €innost, pokud prokazuji pro danové ucely
své vydaje vynalozené na dosazeni, zajisténi a udrZeni pfijmu

e obcanskda sdruZeni, jejich organizatni slozky a organy, které maji pravni
subjektivitu, cirkve a nabozZenské spolecnosti a jejich utvary, které maji pravni
subjektivitu, sdruzeni prdvnickych osob a nadacni fondy, pokud jejich veskeré
piijmy dosahnou vyse 6 mil. K¢

e obecné prospésné spolecnosti, pokud nepodnikaji nebo pokud jejich pfijmy
(vynosy) v predchozim roce nedosahly 3.000.000 K¢ - § 19 zakona ¢. 248/1995
Sb., o obecné prospésnych spoleCnostech a o zméné a doplnéni nékterych zakont
a ostatni ucetni jednotky, o nichz to stanovi zvlastni pravni predpis.

Do roku 2000 existovala dvé opatfeni (postupy uctovani) pro vedeni jednoduchého
ucetnictvi, a to zvlast pro podnikatelé (prvni dvé kategorie) a zvlast’ pro neziskové
organizace. Od 1.1.2001 plati jedno opatfeni pro vSechny vySe jmenované ucetni
jednotky. Jedna se o Opatieni MF, kterym se stanovi postupy ictovani pro ucetni



Jednotky uctujici v soustavé jednoduchého ucetnictvi pod ¢j. 281,283/77 411/2000 ze
dne 10.listopadu 2000 ve znéni pozdéjsich predpisii.

Novelou zakona o ucetnictvi bylo jednoduché ucetnictvi zruSeno (fyzické osoby
mohou vést danovou evidenci, ktera je upravena zakonem o danich z piijmi).
V prechodném ustanoveni tohoto zadkona vSak bylo uvedeno: , Obcanskd sdruzeni,
Jejich organizacni jednotky, které maji prdavni subjektivitu, cirkve a nabozZenské
spolecnosti nebo cirkevni instituce, které jsou cirkevni pravnickou osobou, obecné
prospésné spolecnosti, zdjmovd sdruzeni pravnickych osob, honebni spolecenstva,
nadacni fondy a spolecenstvi viastnikii jednotek, které ke dni 31. prosince 2003
uctovaly v soustavé jednoduchého ucetnictvi, mohou vést toto ucetnictvi az do 1.
ledna 2005. Do této doby se na né vztahuji ustanoveni dosavadnich prdvnich
predpisu, kterd upravuji uictovani v soustavé jednoduchého uicemictvi. .

Dle vySe wuvedeného prechodného ustanoveni zakona o ucetnictvi, by se
predpokladalo, ze uz od 1. ledna 2005 se nenajde zadna pravnicka osoba, ktera by
vedla jednoduché ucetnictvi. Neni tomu tak. Opét doslo ke zméné v tomto zakong,
tentokrat v podob& nového paragrafu 38a, ktery zni: , Obclanskad sdruZeni, jejich
organizacni jednotky, které maji prdavni subjektivitu, cirkve a ndboZenské
spolecnosti nebo cirkevni instituce, které jsou cirkevni pravnickou osobu a honebni
spolecenstva, které ke dni 31. prosince 2004 vedly ucetnictvi v soustavé
Jjednoduchého ucetnictvi, mohou vést toto ucetnictvi aZ do 31. 12. 2006, do této doby
se na né vitahuji ustanoveni zdakona jo ucetnictvi a jeho provadécich pravnich
predpisu, ktera upravuji uctovani v soustavé jednoduchého ucetnictvi ve znéni
ucinném k 31. prosince 2003. “.

Z toho vyplyva, ze stale jsou neziskové organizace, které mohou vést jednoduché
ucetnictvi, a proto 1 my se o zakladech této formy zmitujeme.

Postupy uctovani vymezuji tcetni jednotky, nékteré pojmy - majetek, jeho Clenéni a
ocenéni, postup pfi otevirani a uzavirani ucetnich knih a konkrétni podobu vedeni
jednoduchého ucetnictvi.

V jednoduchém ucetnictvi je oddéleno uctovani o penéznim hospodateni v penéznim
deniku od evidence majetku, ktery se vztahuje k Cinnosti ucetni jednotky, a zavazkl z
této ¢innosti vyplyvajicich.
Ucetnimi knihami jsou:
- penézni denik
- kniha pohledavek a zdvazkii
- ucetni zaznamy o ostatnich slozkdch majetku a o zdvazcich z pracovnépravnich
vztahll, pokud pro né maji pouziti (jedna se zejména o knihu dlouhodobého

nehmotného a hmotného majetku, knihu finan¢niho majetku, knihu zasob, knihu
cenin, knihu nepfimych dani apod.)



- ostatni zdaznamy vyplyvajici ze zvlastnich pravnich predpisi (napt. mzdova
agenda, karty zakonnych rezerv, karty zakonnych opravnych polozek, karty
Casového rozliseni vydaju).

Koncepce uspofadani penézniho deniku vychazi z pozadavku vytvotit maximdiné
Jjednoduchy systém tridéni prijmu a vydajii pri zabezpeleni wurcité minimdlni
vypovidaci schopnosti udaju. Penézni denik spojuje na jednom formuléfi ¢asové a
systematické zapisy. Eviduji se zde pfedev§im penézni operace v hotovosti a na
bankovnich uctech, u nichz se dale sleduje ucel a vazba na prokéazani danové
povinnosti.

Zapisy v deniku se uskuteciuji v casovém sledu podle jednotlivych ucetnich doklada
s rozpisem na piijmy a vydaje tak, aby ptfehled o pfijmech a vydajich vyhovoval
ptislusnym pravnim predpisim (napf. zakona o danich z ptijmui).

Opatfenim je tedy stanoven minimalni obsah penézniho deniku, pokud ma ucetni
jednotka pro jednotlivé polozky vécnou napln, jedna se o:
a) prehled o penéznich prostiedcich v hotovosti, v ¢lenéni na pfijem a vydaj,
b) prehled o penéznich prostfednich na bankovnich uctech v ¢lenéni na prijem
a vydaj,
c) prehled o pfijmech, které jsou predmétem dan€ z piijm,
d) prehled o pfijmech, které nejsou predmétem dan€ z piijmi nebo jsou od této
dan¢ osvobozeny,
e) prehled o vydajich souvisejicich s pfijmy, které jsou predmétem dané
z pfijmu,
f) prehled o vydajich souvisejicich s pfijmy, které nejsou predmétem dané
z pfijmi nebo jsou od dané osvobozeny
g) prehled o pfijmech a vydajich na pribéznych polozkach.

Od 1.1.2001 se nenachéazi v opatfeni pro vedeni jednoduchého ucetnictvi pojem
wZalohované organizace”, které nemely pravni subjektivitu a nebyly tedy ani ucetni
jednotkou. Organizacni slozky statu (dfive rozpoCtové organizace a obce) mély ve
svém rozpoCtu obsazeny veSkeré piijmy a vydaje zalohovanych organizaci a
poskytovaly jim ve formé provozni zalohy penézni prostfedky na uhradu jejich
rozpoCtovych vydaja. Penézni pribéh hospodareni vedou v penéznim deniku, ktery
mél rovnéz stanoven minimalni obsah. Za bézny meésic se uzaviral penézni denik a
jako vyuctovani se piedaval rozpoctové organizaci spolu s prvotnimi doklady.

Charakter tohoto typu organizace vSak se vSak zcela nevytratil. Stejnym zptisobem
totiz postupuji organizacni slozky bez pravni subjektivity, které nejsou ucetni
jednotkou. Jako priklad lze uvést napt. celni tfady. Celni sprava Ceské republiky je
soustavou celnich organd, které tvoii Ministerstvo financi — Generalni feditelstvi cel
(dale jen MF-GRC), celni feditelstvi a celni ufady. MF-GRC je uéetni jednotkou
uctujici v soustavé podvojného tcetnictvi (jedna se o organizacni slozku statu) a celni
feditelstvi a celni ufady, pfipadné celni pobocky, které nemaji pravni subjektivitu a
uctuji (spisSe vedou evidenci, tak jak to délaly zalohované organizace) dle postupi pro
jednoduché tcetnictvi.

Na konci t€etniho obdobi zjisti i€etni jednotka vysledek hospodareni za toto ucetni

obdobi, a to jako rozdil souctu vSech piijmi a souctu vSech vydaji bez ohledu na
ustanoveni zakona o danich z prijma.



Na zaklad€ inventarizace majetku a zavazkd a udaju zjisténych pti uzavirani tcetnich
knih, pak téz sestavi vykaz o majetku a zdvazcich a vykaz o prijmech a vydajich.

Kontrolni otazky

1. Ucetni jednotky, které vedou jednoduché ticetnictvi- charakteristika, zpiisob

uctovani.

Vyjmenujte minimalni obsah penézniho deniku.

V kterych ucetnich knihdch se eviduji penézni a v kterych nepenézni operace?

4. Posudte vypovidact schopnost zdznamii vedenych formou jednoduchého ucetnictvi
oproti podvojnému ucetnictvi.

w ot

Shrnuti kapitoly

Jednoduché ucetnictvi predstavuje jednu ze dvou soustav uUcetnictvi. Jak jiz nazev
vypovida jedna se o , jednoduché* vedeni ucCetni agendy, pii kterém se klade diraz na
skuteCny pfijem ¢i vydaj penéznich prostiedkl. Nejdilezitéjsi ucetni knihou je proto
penézni denik, ktery hraje taktéz dulezitou roli pfi zjiStovani danové povinnosti
v souvislosti s dani z pfijmt pravnickych osob.

Tzv. drobné neziskové organizace musi pri splnéni zdkonem stanovenych podminek
uctovat v soustavé jednoduchého ucetnictvi. Pri vedeni ucetnich zdznamii postupuji
dle opatreni MF, kterym se stanovi postupy uctovani. V jednoduchém ucetnictvi je
oddéleno uctovani o penéznim hospodareni v penéznim deniku od evidence majetku,
ktery se eviduje v knize pohleddavek a zdvazkii a v dalSich ucetich zdznamech.
Penézni denik ma stanoven urcity minimalni obsah. Sestavovani a predkladani
ucetnich vykazii je znacné individualni dle typu ucetni jednotky.

Cviceni
Zpracujte nasledujici pfiklad:
Obcanské sdruzeni se zamérenim na ochranu Zivotniho prostiedi (dale jen OS), ma ve
své zakladaci listiné uveden jako predmét hlavni Cinnosti ochranu Zivotniho prostredi,
vzdélavaci a publikacni cinnost. Jako zdroje pro financovani své cinnosti jim slouzi
Jjednak clenské prispévky ve vysi 500,- K¢ na clena a rok a ddle to mohou byt dary od
pravnickych a fyzickych osob, prijaté dotace od stdtu Ci mistni samospravy a nahodilé
prijmy zreklamy, prondjmu movitych véci, vybrané ucastnické poplatky na
seminarich a trzby za prileZitostny prodej viastnich publikaci. OS nema Zddnou
podnikatelskou cCinnost.
Zauctujte ndsledujici uicetni pripady:

1. Prijatd dotace z ministerstva na bézny ucet ve vysi 800.000,- K¢, kterda slouzi
ke kryti provoznich ndkladit OS véetné mezd a ndjemného.
Prijem vybranych clenskych prispévkii od tisice clenii v hotovosti.
Dle vypisu s uctu platba ndjemného ve vysi 5.000,- K¢.
V hotovosti ndkup kancelarskych potreb v hodnoté 4.000,- K¢.
Odvod pokladni hotovosti na ucet 450.000,- K¢.
Dle vypisu — pripsdni odvedené castky na ucet.
OS vydava publikaci o ochrané Zivotniho prostiedi — prijmy a vydaje
souvisejici s publikaci jsou nasledujici:

Nk L



- wplata honordre autorovi publikace bankovnim prevodem (hrazeno
z clenskych prispévkii) ve vysi 25.000,- K¢,

- uhrada faktury za ftisk a vyrobu publikace bankovnim prevodem
125.000,- K¢ (rozpoctovano — 25.000,- z clenskych prispévku, 40.000,-
K¢ ztrieb za inzerci v publikaci, 60.000,- ztrzeb za prodané
publikace)

- dle wpisu zuctu — prijaté trzby za reklamni inzerdty v otisténé
v publikaci 40.000,- K¢,

- v hotovosti trzba z prodeje publikace 60.000,- K¢.

8. Dle vypisu z uictu — prijem za prondjem movitych véci 6.000,- K¢.

9. Mzda zaméstnance vyplacend v hotovosti (zaméstnanec se nepodilel na vyddni
publikace), odvody ze mzdy provedeny dle vypisu z BU (hrubd mzda 10.000),-
K¢, zdravotni a socidlni pojisténi 1.250,- K¢, zdloha na dai z prijmii ze zdvislé
cinnosti 1.000,-).
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2. SROVNANI PLATNYCH SMERNYCH UCTOVYCH OSNOV A POSTUPU
UCTOVANI

Podstata podvojného ucetnictvi

Ugetni knihy v podvojném t&etnictvi

Uétové osnovy pro neziskové sektor

Majetek, jeho zdroje, naklady a vynosy

Cil kapitoly

V ramci této kapitoly si zopakujete charakteristiky podvojného ucetnictvi, protoze jste
je od minulého semestru urcité¢ zapomnéli! Seznamite se s lenénim smérné uctové
osnovy pro ucetni jednotky, u kterych hlavnim pfedmétem cinnosti neni podnikani
(domluvme se na oznaceni ,,nestatni neziskové organizace” nekdy také ,nevydélecné
organizace a smeérné uctové osnovy pro ucetni jednotky, které jsou Uzemnimi
samospravnymi celky, pfispévkovymi, statnimi fondy a organizacnimi slozkami statu
(a zase je budeme obecné oznacovat pojmem , statni neziskové organizace*).

Ke studiu Vam nebudou staCit pouze tato skripta, jak je uvedeno v Identifikaci
modulu, ale je pro Vas nutné spolupracovat se studijnimi pomickami, kterymi jsou
skripta: Ugetnictvi, dang, audit a financovani uzemnich samospravnych celkd a
organizaci neziskového sektoru, ktera si mizete zakoupit v nasi prodejné skript nebo
si je zapujcite v knihovné.

Dale pak si opatfite platna znéni zdkona o Ucetnictvi, provadecich vyhlasek a ¢eskych
G&etnictvi standardd (nejlépe prostiednictvi tzv. UZ, coZ jsou tplna znéni zakont,
ktera upravuji urcitou oblast, napt. u€etnictvi nevydélecnych organizaci...)

Ve vySe uvedenych skriptech (USetnictvi, dan&, audit a financovani Gzemnich
samospravnych celkil a organizaci neziskového sektoru) zatneme! Najdéte si v nich
kapitolu 1 Obecna charakteristika Gcetnictvi a prectéte si ji. Ted'! Jisté je pro Vas
pouze opakovanim, takze to zvladnete ve velmi kratkém case.

Casova zatéz
5 hodin

2.1 Podstata podvojného ucetnictvi

Kazda hospodafici jednotka ma ze zakona povinnost vést zaznamy o svych piijmech
a vydajich, nakladech a vynosech, o vlastnim majetku podle stanovenych pravidel.
Obor, jehoz cilem je veérné ciselné zachyceni hospodaiského deéni, poskytovani
informaci o stavu a pohybu majetku a jeho zdrojich kryti, o nakladech a vynosech,
pfijmech a vydajich avysledcich hospodarfeni, zajisténi podkladd pro fizeni a
umoznéni kontroly hospodafeni, se nazyva wucetnictvi. Zakladni normou, ktera
vymezuje metodiku a obsah ucetnictvi, je zdkon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi v
platném znéni. Tento zakon o ucetnictvi predstavuje obecna pravidla vedeni
ucetnictvi, spole¢na pro vSechny typy hospodaiskych subjektt, jez jsou podle tohoto
zakona nazyvany ucetnimi jednotkami.

Poznamka: Tak ted se zamyslete a zkuste si vzpomenout, co v tomto zakoné najdete.
Jestli si vzpomenout nemuzete, tak Vam doporucuji, abyste si tento opét zakon nasli a
znovu si ho precetli (nebo staci jen prolistovat?).



Udaje z dvou po sobé& jdoucich t&etnich obdobi musi na sebe bezprostiedné navazovat
(zdsada udetni a bilan&ni kontinuity). Ugetnictvi je vedeno nepfetrzit& po celou dobu
trvani ucetni jednotky, plati zakaz vzajemného kompenzovani majetku a zavazka,
naklada a vynosu. Oceniovani majetku a zavazkl probiha na zakladé historickych cen
(cen, v nichz jsou majetek a zavazky do ucetnictvi prvné€ zaneseny) a pii pfipadném
pfecenéni se potita se zasadou opatrnosti a realnosti. Ucetnictvi musi byt dpIné (t].
zachycovat vSechny ucetni ptipady), prukazné (uCtovani se provadi pouze na zakladé
ucetnich dokladli a vSechny ucetni zapisy musi byt doloZené) a spravné (aby
zobrazovalo skutecnost a bylo pfihlédnuto ke vSem okolnostem ucetniho piipadu).
Ale to uz vSechno vite!

Ugetni jednotky dokladaji skute¢nosti (i€etni pFipady) icetnimi doklady a zapisuji
je v ucetnich knihich prostiednictvim aéetnich zapist. UCetni doklady jsou
vyhradnim podkladem pro provedeni zapist ucetnich ptipad v uCetnich knihach (jak
v syntetické, tak 1v analytické evidenci). Typy, nalezitosti (po strance vécné i1
formalni) apozadavky na minimalni dobu uchovani uCetnich dokladii jsou
pro vSechny ucetni subjekty stejné a upravuje je zakon o ucetnictvi.

Ugetni doklad miize mit podobu vyplnéného piedtisténého formulafe (napf. piijmovy
pokladni doklad) nebo formu listiny €i jiné pisemnosti, kterd obsahuje nalezitosti
ucetniho dokladu. Nalezitosti ucetniho dokladu mohou byt umistény 1 na jinych
neucetnich pisemnostech (napf. na objednavkach, pracovnich listcich apod.), pokud
jsou podkladem pro zhotoveni ucetniho dokladu. VSechny ucetni doklady musi byt
vystaveny bez zbyte¢ného odkladu po zjisténi skuteCnosti, které se jimi zachycuji.

Ugetni piipady, k nimz byly vystaveny uletni doklady, musi byt prostiednictvim
ucetnich zapisti zachyceny v jednotné evidenci - Gcetnich knihach. Zapisy do téchto
knih probihaji podle Casové souslednosti tCetnich piipadi (chronologicky postup) a
podle jejich obsahu (vécného hlediska) systematicky. Je nutné, aby kazdy zapis
obsahoval penézni vyjadieni ucCetniho pfipadu (v knihach analytické evidence a
pomocnych knihach Ize provadet zapisy 1 v jednotkach mnozstvi s ptisluSnou vazbou
na cenu za mnozstevni jednotku).

Konkrétni postupy uctovani a uctové osmovy (seznamy syntetickych actd) v
podvojném ucetnictvi jsou pro jednotlivé druhy organizaci prizptisobeny béznym
zvyklostem a specifikim v dané oblasti. Podle naplné ucetnich jednotek se vytvorily
tyto hlavni modely uctovych osnov a s nimi spojenych tcetnich postupti:

Uttové osnovy jsou rozélenény do &tyi &asti podle charakteru uétd na Géty:

e rozvahové,

o vysledkové,

e uctovych skupin vyclenénych pro vnitropodnikové (vnitroorganizacni) ti€etnictvi,
e zavérkové a podrozvahové.

Z jiného hlediska pak ¢lenime uctovou osnovu na uctové ttidy, skupiny a jednotlivé
ucty. Kazdy ucet ma zadvazny nazev a trojmistné Ciselné oznacCeni, kde prvni Cislice
udéava uctovou ttidu, druha uctovou skupinu a tteti pofadové Cislo uctu.

Napriklad postupnym rozkladem cisla uctu 112, dosp&jeme k zavéru, ze tento ucet
patfi do uctové tridy Cislo 1 - zasoby, uctové skupiny 1 - predstavujici material a ma



pfifazeno potradové Cislo 2 ve skupin€, odliSujici jej od ostatnich uctd ve skupin€ a
reprezentujici material evidovany ve skladové evidenci.

2.2 Uéetni knihy v podvojném ucetnictvi

V soustavé podvojného ucetnictvi jsou pro kazdou ucetni jednotku zavazné tyto
knihy:

Denik,

Hlavni kniha,

Knihy analytickych Gctd,
Kniha podrozvahovych ucti.

Do deniku jsou zapisovany veskeré ucetni piipady v pofadi, jak nastaly. Kazdy ucetni
pfipad ma pridéleno evidencni Cislo, poznamenano datum a ucetni doklad, podle
néhoz seuctuje, nasleduje slovni charakteristika pfipadu, penézni Castka a
predkontace (tj. strany a cCisla 0ctd, na nichz je ucetni pfipad v hlavni knize
zauctovan). Pii velkém pocCtu zaznamenavanych operaci mize organizace zfidit
specializované deniky (napf. denik pokladni, denik pfijatych a vydanych faktur a pro
ostatni pripady denik vSeobecny).

Hlavni kniha je sloZena pouze z téch syntetickych Gcta uctové osnovy, které ucetni
jednotka vyuziva k vedeni svého uéetnictvi. Ultova osnova je jen zavaznym
prehledem vsech uctd, ale ne vSechny byvaji naplnény. Kazdy acet v hlavni knize ma
svlj nazev a Cislo, je rozdélen na dvé strany oznacené Ma dati (MD) a Dal (D).
Jednoduché ucetni zapisy probihaji vzdy na dvou uctech zaroven (princip
podvojnosti). V béznych pripadech dochazi ke zmén€ na jednom Uctu na strané¢ MD a
na druhém na strand D. Uttuje se o stejné pendzni &astce. SloZené udetni zapisy se
vyznacuji tim, ze dochazi k uctovani na vice syntetickych uctech soucasné€. Soucet
castek na strané MD se opé€t musi rovnat souctu strany D. Pfipady na jednotlivych
uctech hlavni knihy jsou také fazeny chronologicky.

Knihy analytickych ucta zavadi ucetni subjekt podle vlastnich potieb a vyuziva
je k podrobnéjSimu rozvedeni tUcCetnich zapisi hlavni knihy. Zde jsou uvedeny
nejznaméjsi typy knih analytické evidence:

Pokladni kniha,

Mzdové listy zaméstnancd,

Inventarni karty dlouhodobého majetku,
Skladni karty,

Knihy vydanych a doslych faktur.

Analytické ucty predstavuji podrobnéjsi tfidéni aktivnich, pasivnich,
vynosovych i nakladovych syntetickych uctd. Soucet stavil na analytickych uctech se
musi rovnat zustatku na Gc¢tu syntetickém. Vazba analytické evidence na syntetickou
evidenci je kontrolovana prostfednictvim kontrolnich soupisek.



Kontrolni soupiska analytické evidence k iétu ¢. ......

Analyticky Pocatecni zlstatky Obraty Konecné zustatky

ucet MD D MD D MD

D

Soucet (stav na synt. uctu)

Zakon stanovi moznosti vytvareni analytické evidence, a to podle jednotlivych druha
majetku, jeho umisténi a hmotné odpovédnych osob. Pohledavky lze Clenit podle
dluznika a zavazky dle veéfitelt. Z casového hlediska jsou majetek a jeho zdroje kryti
rozdéleny na kratkodobé a dlouhodobé. Ugetni zavérka, sestavovani piilohy a
zvefejiiované udaje vyzaduji také specifické naroky na tfidéni informaci
poskytovanych tucetnictvim. Oddé€lené se sleduji prostiedky organizace vedené
v riznych ménach. Naklady a vynosy jsou rozliSeny na vstupujici (at’ uz Castecné
nebo zcela) do zakladu dané a na ucty, které v dafiovém pfiznani nefiguruji. Z divodu
spravného zuctovani s institucemi socialniho a zdravotniho zabezpeCeni je tfeba
zajistit 1 analytickou evidenci podle vztahu pfijmi zaméstnanci k jednotlivym
ucetnim obdobim (napf. rozliSit Cerpani dovolené ak nému pfislu§né pojistné
z minulého roku). Na zakladé¢ vlastnich potieb tcetni jednotky a pozadavki externich
uzivateld informaci z GCetnictvi mize byt zfizen i jiny zpusob Clenéni (napi. podle
hospodatskych jednotek uvnitt podniku apod.). Neziskové organizace maji jesté navic

-----

Na podrozvahovych tuctech (kniha podrozvahovych Gcth) se sleduji skuteCnosti,
které nemaji vliv na majetek ¢i zdroje majetku ucetni jednotky. Jedna se napt. o najaty
majetek, majetek svéfeny do uschovy, zavazky z leasingu apod.

2.3 Smérné uctové osnovy pro neziskovy sektor

Uz vite, e pro vase studium jsou nezbytna dvé UZ (uplna zn&ni zakon vydavana
Sagitem), ve kterych si nalistujte smérné uctové osnovy. Najdete je ve vyhlasce €.
504/2002 Sb. (v platném znéni) a ve vyhlasce ¢. 505/2002 Sb. (také v platném znéni).

Zjistime, Ze
- v § 2 odst. 1 vyhlasky ¢. 504 jsou zminény Gcetni jednotky, které se
touto vyhlaskou fidi. Které to jsou?

- Kdyz jste uspésn€ nasli ucetni jednotky, které radime do nestatnich
neziskovych organizaci (nevydéle¢nych organizaci), tak ted’ si lehce
poradite s ucetnimi jednotkami, které postupuji dle druhé vyhlasky (¢.




505). Jsou to uzemni samospravné celky, dobrovolné svazky obci,
prispévkoveé organizaci, statni fondy a organiza¢ni slozky statu.

a) Smérna uctova osnova pro nevydélecné organizace

Je dana vyhlaskou, kterou se provadéji nektera ustanoveni zdkona o ucetnictvi, pro
ucetni jednotky, u kterych hlavnim pfedmétem cinnosti neni podnikani, pokud tctuji
v soustaveé podvojného ucetnictvi.

Uz jste zjistili, ze se jedna o politické strany a politicka hnuti (zakon ¢. 424/1991
Sb., o sdruzovani v politickych stranach a politickych hnutich), ob¢anska sdruzeni
(zakon €. 83/1990 Sb., o sdruzovani obCanil), zajmova sdruzeni pravnickych osob
(§ 20f a nasl. obcanského zakoniku ¢. 40/1964 Sb., ve znéni pozdé€jsich predpisi),
cirkve a nabozenské spolecnosti (zakon ¢. 308/1991 Sb., o svobodé nabozenské viry
a postaveni cirkvi a nabozenskych spolecnosti), obecné prospéSné spolecnosti
(zédkon €. 248/1995 Sb., o obecné prospésnych spolecnostech a o zméné a doplnéni
nékterych zakonu), nadace a nadacni fondy (zékon ¢. 227/1997 Sb., o nadacich a
nadacnich fondech a o zmén€ a doplnéni nékterych souvisejicich zakon) a jiné
pravnické osoby, jejichz hlavnim pfedmétem Cinnosti podle zvlastnich predpist (napf.
zakon €. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zmén& nékterych zakond, zakon Ceské narodni rady ¢&. 483/1991 Sb., o
Ceské televizi, zakon CNR & 484/1991 Sb., o Ceském rozhlasu, zakon CNR ¢&.
358/1992 Sb., o notafich a jejich ¢innosti, zakon €. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach
a o zméné a doplnéni dalSich zakon() neni podnikani, mimo organizacni slozky statu,
uzemni samospravni celky, pfispévkové organizace a statni fondy (dale jen
,nevydélecné organizace®).

b) Smérna uctova osnova pro organizacni slozky stitu, izemni samospravné
celky a prispévkové organizace

Jak uz bylo feceno, vyhlaska ¢. 505/2002 Sb. se vztahuje na organizacni slozky
statu, uzemni samospravné celky a prispévkové organizace (zakon ¢. 219/2000
Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich, zakon ¢&.
218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a zméné nékterych souvisejicich zakond,
zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoctd, zakon C.
128/2000 Sb., o obcich, zakon ¢. 129/2000 Sb., o krajich, zdkon €. 131/2000 Sb., o
hlavnim mésté Praze) a pro jiné pravnické osoby, jejichz hlavnim predmétem
¢innosti v souladu se zvla§tnimi pravnimi predpisy (zakon Ceské narodni rady &.
239/1992 Sb., o Statnim fondu kultury Ceské republiky, zakon Ceské narodni rady &.
241/1992 Sb., o Statnim fondu Ceské republiky pro podporu a rozvoj Geské
kinematografie, zakon Ceské narodni rady ¢. 388/1991 Sb., o Statnim fondu Zivotniho
prostiedi, zakon ¢. 256/2000 Sb., o Statnim zemédélském intervencnim fondu a
zméné n&kterych dalsich zdkond, zakon Ceské narodni rady &. 77/1969 Sb., o Statnim
fondu zurodnéni puady, zakon ¢. 211/2000 Sb., o Statnim fondu rozvoje bydleni a o
zméné zakona & 171/1991 Sb., o pusobnosti organt Ceské republiky ve vécech
prevodd majetku statu na jiné osoby a o Fondu narodniho majetku Ceské republiky,

ve znéni pozde€jsich predpist, zakon ¢. 104/2000 Sb., o Statnim fondu dopravni
infrastruktury a o zméné¢ zadkona) neni podnikani.

2.4 Majetek, jeho zdroje, naklady a vynosy



Ted byste méli mit pred sebou oteviené obé smérné uctové osnovy a ,,zapomenout*
na uctovou osnovu pro podnikatele. Postupné budeme prochézet tfidu za tfidou a
vymezime jejich obsah.

Nejenom zopakovani vySe uvedenych pojmi je uzitecné pro dalsi studium, ale téz
orientace ve vymezeni majetku a jeho zdroji v organizaci, zpisob hospodareni
s majetkem apod. bude jedin€ k dobru.

Dlouhodoby majetek — trida 0

Pojem dlouhodoby majetek oznacuje vSechny déle trvajici investice (jejich doba
upotiebitelnosti je > 1 rok), strategického charakteru (vyjadfeno prostfednictvim
vynalozenych prostfedki na pofizeni). Dlouhodoby majetek muize mit podobu
nehmotného dlouhodobého majetku (pofizovaci cena> 60 000 K¢), hmotného
dlouhodobého majetku (kde u movitych véci je pofizovaci cena > 40 000 K¢) a
formu finan¢nich investic (podilové cenné papiry, vklady, pijcky a ostatni finan¢ni
investice, u nichz se pfedpokladd dlouhodobé&jsi zhodnoceni ¢i slouzi k zajisténi
jinych strategickych cil). Ugetni jednotka mize mezi dlouhodoby majetek zafadit
1 majetek s niz§i pofizovaci cenou nez je vySe stanovena hranice. Tento majetek pak
eviduje jako drobny hmotny nebo drobny nehmotny dlouhodoby majetek.

V uctové tfidé O je zachycena hodnota vlastnéného dlouhodobého majetku (dana
pofizovaci cenou, cenou pofizeni, reprodukéni cenou nebo vlastnimi naklady),
upravena o ucetné vyjadrené opotiebeni a popf. i o opravnou polozku, tj. ¢astku,
ktera ma pfiblizit ucetné evidovanou hodnotu hodnoté realné. Uty 0-té tiidy
umoziiuji sledovat zivotni cyklus dlouhodobého majetku po celou dobu jeho existence
v organizaci, tedy proces jeho pofizeni, pfevedeni do uzivani a nasledné i kone¢ného
vyfazeni.

Zvlastni pozornost by méla byt vénovana promitani opotiebeni dlouhodobého majetku
do ucetnictvi. Protoze neexistuje exaktni zpusob stanoveni miry ro¢niho opotiebeni
(jak fyzického tak 1 moralniho), ktery by byl ramcové platny pro veskery dlouhodoby
majetek, vychazi se pti vyjadieni opotiebeni ze vstupni ceny dlouhodobého majetku a
odhadem stanovené doby zivotnosti nebo =z ocekavanych vykond. V uletnictvi
predstavuji miru ro&niho opotiebeni odpisy. Uhrn téchto odpist (tedy i vyjadieni
dosavadniho ucetniho opotiebeni) se sleduje na Gétech opravek. Ugetni jednotka,
jakozto danovy subjekt, se musi pfi odepisovani také fidit zadkonem o dani z pfijmu,
kde jsou v § 26 - 33 popsany zptisoby vypoctu danové uznatelnych odpist. Z tohoto
divodu rozliSujeme odpisy ucetni a danové, velikost Gi¢etnich odpist si organizace
stanovi na zékladé€ vlastniho odpisového planu sama.

Pti vypoctu danovych odpisu se musi fidit vySe uvedenymi paragrafy zakona o dani
z ptijmu. V mnoha podnicich jsou ucetni odpisy pocitany stejné jako daniové odpisy
(subjekty, které maji mit ti€etni zavérku ovéfenou auditorem maji povinnost odliSovat
ucetni a dafiové odpisy), pokud tomu tak neni, je tfeba jejich oddélené sledovani
v analytické evidenci. UCetni jednotka si méZe vybrat mezi lineirnim a
progresivnim zpusobem odepisovani. V pfipadé linearniho zplsobu se kazdy rok do
nakladl promita stejna Castka ze vstupni ceny, progresivni zpusob umoziiuje prevést
prevaznou c¢ast vstupni ceny do nakladua jiz v prvnich letech odepisovani. V kazdém
dal§im roce se hodnota odpisu snizuje. Proces odepisovani probiha nejvyse do vstupni
ceny dlouhodobého majetku.



U neziskovych organizaci se budeme setkavat prevazné s ucetnimi odpisy a takeé
odhalime, Ze jsou i ucetni jednotky, které majetek neodepisuji vibec!

Zasoby — trida 1

Zasoby predstavuji kratkodoby majetek podniku, vedeny ve skladové evidenci. Maji
bud’ podobu vyrobniho faktoru, jez vstupuje do spotieby (material, polotovary,
nedokonc¢ena vyroba) nebo jsou vyslednym c¢lankem produkéniho fetézce (vyrobky,
zvitata) a obchodnim artiklem, ktery organizace nakupuje za ucelem dalsiho prodeje,
aniz by na ném provedla technické zhodnoceni (zbozi). Z jiného pohledu je ¢lenime
na nakupované (zbozi, material) a vytvorené vlastni ¢innosti (nedokoncena vyroba,
polotovary vlastni vyroby, vyrobky, zvitata).

Uttova tiida 1 sestava z uétd, na nichZ je v pendznim vyjadfeni zaznamenan stav
a veskery pohyb materialu, zasob vlastni vyroby a zbozi (pofizeni, pfijem a vydej).
Zasoby jsou ve skladové evidenci ocefiovany pofizovaci cenou (popf. cenou
reprodukéni nebo ve vlastnich nakladech). Pfi vydeji do spotifeby se zasoby ze
skladnich karet odepisuji vétsinou také ve vstupni cené. Pokud by se dodavky
stejného typu materialu od sebe liSily jednotkovymi cenami, miZe organizace zvolit
jiné zpusoby ocefiovani, a to metodou FIFO (pfednostné je ze skladu GcCetné Cerpana
nejstarsi dodavka). Cena také mize byt vypoctena vazenym periodickym primérem
(pocita se za urcité obdobi) nebo dil¢im vazenym primérem (cena se prepocitava pri
kazdém wvydeji). Méné vyznamna je metoda pevnych cen, kde odchylky jsou
zaznamenavany v analytické evidenci, a pak se stanovenym procentem rozpousti
postupné¢ do nakladi. Neodpovida-li Ucetni hodnota evidovanych zasob hodnoté
realné, vytvorti organizace v ramci 1. uctové tiidy opravné polozky k zdsobam.

Ugetni jednotky se mohou samostatnd rozhodnout, zda budou o svych zasobach
uctovat nezjednodusenym zptusobem - A, kdy v pribéhu ucetniho obdobi musi byt
vSechny ucetni zmény tykajici se zasob zachyceny na skladovych uctech a uctech
pofizeni, nebo zda vyuziji jednodussi zpisob Gc¢tovani - B, kdy stav na syntetickych
uctech zasob se cely rok neméni, pfirtstky a ubytky zasob jsou evidovany pouze
v analytické evidenci na skladovych kartach nebo prostfednictvim pocitace ke zjisténi
a prokazani stavu zasob v prub€hu ucetniho obdobi a slozek pofizovaci ceny.
SkuteCny stav je na synteticky ucet preuctovan az na konci ucetniho obdobi. Je
zajimavé, ze zatimco organizace hospodatici podle uctové osnovy pro rozpoctové a
ptispévkové organizace a obce si mohou libovolné zvolit zplisob uctovani o zasobach,
podnikatelské subjekty maji moznost volby pouze v ptripade, ze nepodléhaji auditu.

Finan¢ni ucty — trida 2

Stav a pohyb kratkodobého finan¢niho majetku v podobé hotovosti, penéznich
prostfedkd na bankovnich tctech, cenin, kratkodobych cennych papird, kratkodobych
finan¢nich vypomoci, finan¢nich uvéra s dobou splatnosti kratsi nez 1 rok se sleduje
na uctech druhé uctové tridy. Financni prostfedky jsou vedeny ve své nominalni
hodnot¢ a cenné papiry v cené pofizeni. Jestlize skuteCna cena cennych papirt na trhu
neodpovida ocenéni v ucetni evidenci, zaznamenava se tento rozdil (vétsinou koncem
ucetniho obdobi) na uctech pfislusnych opravnych polozek. Financni majetek
v podniku je evidovan v ramci jednotlivych pokladen v pokladnich knihach. Casovy
nesoulad v dokladové dokumentaci, vznikly pfi pfesunu financnich prostiedkli mezi
bankovnimi Gc¢ty a pokladnou, se fesi prostfednictvim G¢tu penize na cesté.



Financni prostfedky organizaci rozpoctového typa (tj. organizacni slozky statu a
uzemni samospravné celky) a prispévkovych organizaci ulozené na bankovnich
uctech a uréené na hospodarskou ¢innost musi byt sledovany oddélené od finan¢nich
prostiedki pridé€lenych a vynakladanych na hlavni ¢innost.

Vztahy ke statnimu rozpoctu a rozpoctu organizaci a rozpoctové ucty

Vzhledem k odlisnému zpusobu financovani ,rozpoctovych“ a piispévkovych
organizaci od financovani ostatnich subjektt obsahuje 2. GCtova trida uctové osnovy
pro organizacni slozky statu, izemné samospravné celky a prispévkové organizace
skupiny uctl, které jsou typické pouze pro tyto organizace. Tyto skupiny predstavuji
vztahy ke statnimu rozpodtu arozpodtu zizovanych organizaci. Utuje se zde
souvztazné s bankovnimi UCty organizaci popt. UCty limitl o pfidéleni financnich
prostiedkii ze statniho rozpoCtu nebo rozpoCtu zfizovatele a v pripadé uplného
nevycCerpani téchto prostfedku o jejich navratu.

Zxictovaci vztahy — trida 3

Tteti uCtova tiida popisujici zauctovaci vztahy obsahuje vSechny ucty pohledavek
(mimo cth poskytnutych zaloh na investice a nékterych dalSich uctd z 2. Gctové tridy,
které se svym pojetim blizi pohledavkovym uctim - napf. ucty poskytnutych dotaci a
finan¢nich vypomoci, bankovni GCty) a ucty kratkodobych zavazk( (bez ucta
kratkodobych bankovnich tGvér, emitovanych kratkodobych dluhopisi a ostatnich
ptijatych kratkodobych finan¢nich vypomoci). Tuto tfidu uzaviraji ucty ¢asového
rozliSeni a dohadnych polozek.

Pohledavka predstavuje narok na inkasovani prostfedki za poskytnuté vykony
plynouci z dodavatelskych vztahi, za plnéni ze vztahu k zaméstnancim, spole¢nikim
a ostatnim statnim 1 nestatnim institucim.

Zavazek lze charakterizovat jako povinnost splatit dosud nevyrovnané naroky jinych
subjektt.

Jednotlivé skupiny této uctové tfidy vyjadiuji vztahy k obchodnim partnerim, vztahy
vzniklé na zaklad€ pracovnépravnich ustanoveni, vztahy k finanénimu ufadu, statnimu
rozpoCtu, mistnim rozpo¢tim a jinym institucim, zavazky a pohledavky k ucastnikim
sdruzeni, podnikim ve skuping, spolecnikiim a dalsi vztahy plynouci z nesplacenych
majetkovych ucasti.

V zavéru treti uctové tfidy jsou opét umistény ucty opravnych polozek, tentokrate
k pohledavkam, a vnitroorganiza¢ni GCty. Nachazi se tu i specificka skupina ucta
prechodnych aktiv a pasiv, na nichz se Gctuje o Casovém rozliSeni nakladi, vynosq,
pfijma a vydaju. Pomoci téchto ucta se fesi Casovy nesoulad mezi vznikem nakladi a
vydajt, pfijma a vynosu, kdyz kazdy spada do jiného ucetniho obdobi.

Dlouhodobé zdroje kryti majetku — trida 9
Zdroje kryti aktiv pfedstavuji jiny pohled na majetek, kterym ucetni jednotka
disponuje, a to z hlediska jeho financovani. Za dlouhodobé zdroje kryti majetku jsou



povazovany ty, jez ma hospodarsky subjekt k dispozici na dobu delsi nez 1 rok. V
ucetnictvi jsou zdroje kryti clenény na vlastni, cizi, interni nebo externi.
Podnikatelské subjekty uctuji o dlouhodobych zdrojich kryti v uctové tfide €. 4, nami
uvadeéné organizace maji pro dlouhodobé zdroje vymezenu devatou uctovou tfidu.

V uctové osnoveé pro podnikatele jste se tedy byli zvykli orientovat v tictové tridé 4 —
Dlouhodobé zdroje kryti majetku. U organizaci, jejichz ucelem neni podnikani,
budeme hledat obdobu téchto uctl v uctové tridé 9. Kdyz si ji prohlédnete, zjistite, ze
je velmi bohata na rizné fondy (zvlasté pro statni neziskové organizace). Navic jsou
v této tfidé obsazeny 1 uzavérkové ucty, které jsme doposud hledali v uctové tridé 7.

Uétovani nakladi a vynosi, vnitroorganizaéni acty — tiidy 4, 52 6

Naklady predstavuji spotfebované prostiedky na udrzeni a dal$i rozvoj cCinnosti
organizace.

Vynosy oznacuji penézni vyjadieni vystupu, které je vysledkem hospodaiskych
aktivit organizacni jednotky.

Vysledkové ucty zachycuji vSechny naklady a vynosy spadajici do jednoho ucetniho
obdobi. Na pocatku ucetniho roku nemaji Zadny pocatecni zistatek a v pribéhu roku
se na nich Gctuje nartstajicim zptisobem.

S podrobnéj§imi informacemi se setkame az v jednotlivych kapitolach.

Shrnuti kapitoly

Podvojné ucetnictvi vychazi z definovanych charakteristik jako je uctova osnova,
postupy uctovani, ucet, ucetni knihy apod. Pro organizace neziskového sektoru jsou
dilezité dvé uctové osnovy — uctova osnova pro nevydéleCné organizace a uctova
osnova pro organizaCni slozky statu, uzemné samospravné celky a piispévkové
organizace. UStové osnovy jsou odliné, a to proto, Ze GGtova osnova pro nevydéleéné
organizace je urCena pro nestatni (soukromé) neziskové organizace a muze byt
postavena stejnych zasadach jako uctova osnova pro podnikatele, kdezto uctovou
osnovu pro organizacni slozky statu, uzemné samospravné celky a piispévkové
organizace vyuzivaji statni neziskové organizace, které jsou hospodati dle rozpoctu
(pfimo nebo nepfimo) a i ucetnictvi musi tuto zasadu respektovat.

Ted byste méli dojit k zavéru, ze vite, co najdete v zdkoné o ucletnictvi (obecné
postupy pro vedeni ucetnictvi) jako zakladni pravni normé a ze existuji vyhlasky
(celkem jich je osm), které tento zakon blize specifikuji pro urcité typy ucetnich
jednotek. Co je obsahem vyhlaSek? Vymezuji nejen smérnou uctovou osnovu, ale takeé
obsah ucetni zavérky a obsah jednotlivych polozek ucetni zavérky. Na vyhlasku pak
navazuji Ceské ucetni standardy, které se v€nuji jiz konkrétnim ucetnim postuptim,
neboli co na ktery ucet a také na kterou stranu (pfipominam, ze ucet ma dvé strany:

ma dati a dal). Ale to Vas jisté podceriuji.
Chvilku si odpociiite a zkuste nasledujici cviceni.

Cvicent

Jsem zvédava, jestli si pamatujete uplny zacatek z ucetnictvi z minulého semestru, a
to je vymezeni majetku a jeho zdroju. Zkuste si tyto pojmy zopakovat a pouzit u
nadace, jako zastupce neziskovych organizaci.



Nadace ma k prvnimu dni u€etniho obdobi nasledujici majetek:

Budova 1.000.000,- K¢ a prostfedky na zvlastnim uctu ve vysi 4.000.000,- K¢ tvori
nadacni jmeéni, ostatni majetek je tvofen penéznimi prostiedky na bézném uctu
100.000,- a v pokladné 20.000,-, tyto prostfedky tvofi fond organizace.

Vypracujte rozvahu a oteviete ucty k jednotlivym polozkam rozvahy.

Ukol

Jestli pak vite, ze kazda ucetni jednotka by méla mit vypracovanou smérnici ,,Obéh
ucetnich doklada“!? Vypatrejte jak je to ve vasi organizaci. Pokud ji objevite, mate
ukol splnén, pokud mi ji poslete formou POTu. Jestli jste ale zjistili, ze ji vaSe
organizace nema, pak mate jedineCnou pfilezitost ji vypracovat a pomoci si tak nejen
ke splnéni POTu, ale 1 k pochvale zaméstnavatele.

Vypracujte vnitini smérnici pro ob€h ucetnich dokladi v libovolné nevydelecné
organizace.



3. UCETNICTVI NEVYDELECNYCH ORGANIZACI
Dlouhodoby majetek

Zasoby

Zuctovaci vztahy

Naklady a vynosy

Rezervy a opravné polozky

Vysledek hospodateni a jeho zdafiovani

Cil kapitoly
Cilem kapitoly toho bude hodné, ale jelikoz se uz umite orientovat v obecnych
ucetnich zakonitostech, ur€ité si s problematikou nestatnich neziskovych organizaci
poradite. Cilem je tedy seznamit se jak s obecnymi ucetnimi piipady nevydélecnych
organizaci, tak se specifickymi, napf. platné pouze pro nadaci, vefejnou vysokou
Skolu apod.

Takze zakon o ucetnictvi uz zname. Najdete si vyhlasku €. 504/2002 v aktualnim
znéni s platnou smérnou uétovou osnovou a také méjte po ruce platné Ceské ucetni
standardy &. 401 az 413. A samoziejmé nesmime zapomenout na skripta Ugetnictvi,
dang, audit a financovani Gzemnich samospravnych celkl a organizaci neziskového
sektoru.

Casova zatéz

Nalezeni vSech potiebnych publikaci

Studium ve skriptech Utetnictvi, dang, dang, audit a financovani uzemnich
samospravnych celkid a organizaci neziskového sektoru

Vlastni studium

ProcviCovani

Uvod

Statistické udaje ukazuji, ze kategorie organizaci, ktera se zafazuje pod pojem
nevydéleCné organizace, je velice pocetna, proto znalost ucetni agendy téchto
organizaci je velmi dulezita. Opét vSak nestaCi jen pohybovat se v ucetnich
predpisech, ale je taktéz zadouci znalost dafovych souvislosti, nebot uvedené
subjekty ve smyslu § 18 odst. 3 zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmd, ,,...nejsou
zalozeny nebo ziizeny za ucelem podnikani...“. Tato skutecnost postihuje zejmeéna cil
jejich ¢innosti, nikoli nastroje realizace tohoto cile.

Pro obecnou orientaci a bliz§i vymezeni jednotlivych organizaci si prostudujte
kapitolu 4 Ostatni neziskové organizace ve skriptech Ucetnictvi, dané, audit a
financovani izemnich samospravnych celki a organizaci neziskového sektoru.

Takze, prosim, skripta oteviit na stran€ 51 a zacit studovat.

Spolecnym znakem téchto subjekti je, Ze se nejedna o statni organizace, ani
organizace ve sféfe lizemnich organt statni spravy vcetn€ obci. Jejich Ucetnictvi se
v mnohém shoduje s ucetnictvim pfispévkovych organizaci i1 podnikatelskych
subjektt.

Jak jsme si uz fekli, problematika jednoduchého ucetnictvi, které oficialné jiz
neexistuje, ale je moznost ho jesté pouzivat u nékterych typti organizaci, je matouci.



Nechme ted’ jednoduché ucetnictvi ,,spat” a berme jako jedinou formu ucetnictvi uz
jen Ucetnictvi zaloZené na principu podvojnych zapisu.

Abychom to neméli tak jednoduché, tak v zdkon€ ucetnictvi v § 9 je feceno, ze toto
ucetnictvi se vede bud v plném rozsahu nebo ve zjednoduseném. Co je to
zjednodusena forma vedeni ucCetnictvi? Neplést si s jednoduchym ucetnictvim!

Doufam, ze jste jesté neodlozili skripta Utetnictvi, dan&, dané, audit a financovani
uzemnich samospravnych celkt a organizaci neziskového sektoru, pokud ano, tak si je
najdéte a nalistujte stranu 12 Uetnictvi ve zjednoduseném rozsahu. Které organizace
mohou zjednodusenou formu vést a co to obnasi?

Ze mate pocit, Ze uz nevite viibec nic? Ne. Dle vymezeni majetku a jeho zdrojd, které
Vam pifipomene rozvahu podnikatelského subjektu, zjistite, ze prece jen néco vite.

Majetek a zdroje nevydélecnych organizaci muzeme znazornit nasledujicim
schématem

Aktiva Rozvaha Pasiva
Stala aktiva Vlastni zdroje

- nehmotny - vlastni jméni

- hmotny - fondy

- finan¢ni

Obézna aktiva Cizi zdroje

- zasoby - zavazky

- finan¢ni majetek - uvery

- pohledavky - rezervy

- ptechodné ucty aktiv - pfechodné ucty pasiv
Uhrn aktiv = Uhrn pasiv

Vymezeni jednotlivych slozek majetku se v zasadé shoduje s ostatnimi subjekty.

3.1 Dlouhodoby majetek

Co radime do dlouhodobého majetku uz samoziejmé vite, jestli si nemuZzete
vzpomenout, tak si nalistujte prisluSné vymezeni ve vyhlaSce platné pro tyto
organizace.

Ted si najdéte Cesky ufetni standard & 409. Nalistujte si ho v patfiéném UZ,
prectéte si ho, pockam...

Pak se vratte — asi za 1 hodinu — znovu k tomuto textu.

Dlouhodoby majetek je vymezen stejné jako u jinych ucetnich jednotek. Nevydélecné
organizace s vyjimkou vefejnych vysokych Skol netvofi fond reprodukce majetku.
Mohou se uchazet o dotaci na dlouhodoby majetek z vetejnych rozpocCtu a jeji piijem
(ptijeti) uctuji jako zdroje na uctu 901 — Vlastni jméni a na Gctu 346 — Naroky na
dotace a ostatni zuCtovani se statnim rozpoctem nebo na uctu 348 — Naroky na dotace
a ostatni zuétovani s rozpodtem organti USC.

1. Dotace na pofizeni DM

a) vyuctovani naroku 346 901



b) pfijem dotace na bankovni ucet 221 346
2, Z jiné NO bezplatné prfeveden samostatny movity majetek 022 901
3. Na zakladé darovaci smlouvy byl pifevzat software na vedeni|013 901
ucetnictvi
3. Uhrada zalohy na potizeni DM dodavateli 052 221
4. Faktura na dodavku DM
a) faktura od dodavatele 042 321
b) z(c¢tovani zalohy na DM 042 052
5. Faktura za pfislusenstvi 042 321
6. Zatazeni DM do uzivani 022 042
7. Uhrada faktur z bézného uctu 321 221
8. Ucetni odpis DM za ucetni obdobi 551 082
0. Likvidace nefunkéniho DHM
a) dodatecny odpis ve vysi zistatkové ceny 551 082
b) hodnota nahradnich dili prevedenych na sklad ve vysi
zustatkové ceny 112 649
c) vyfazeni z evidence 082 022
10. |Prodej DHM
a) faktura odbérateli v prodejni cené 311 652
b) predavaci protokol — ziistatkova cena 552 082
c) vyfazeni z evidence 082 022
11. |Skoda na DHM
a) zjisténa skoda ve vysi zustatkové ceny 548 082
b) pohledavka za pojistovnou 315 649
c) snizeni stavu DHM 082 022
12. | Organizace si ve své rezii stavi plot (bude se jednat o aktivaci
dlouhodobého majetku). Provozni naklady — nadkup materidlu na
oploceni pozemku:
a) nakup stavebniho materialu 501 321
b) nakup hotovych plotovych dilt 501 321
¢) nakup kovovych sloupkt 501 321
d) pfiznani naroku na odménu stavebnimu dozoru — faktura 518 325
13. | Aktivace dlouhodobého hmotného majetku ve vysi ceny
nakoupeného materialu a nakoupenych sluzeb 042 624
Néklady na dopravu vlastnim vozidlem 042 622
14. | Zarazeni stavby do uzivani 021 042

K zafazeni stavby na ucet 021 musi byt splnény vSechny podminky pro fadné uzivani
stavby. Musi probéhnout kolaudac¢ni fizeni a nasledné odstranény vSechny kolaudacni
zavady. Po =zafazeni stavby do uzivani zahaji ucetni jednotka odpisovani

dlouhodobého majetku ticetnimi odpisy v souladu s vnitinimi tacetnimi smérnicemi.

3.2 Zasoby
Opét, a uz to tak bude napotad, nateme nejprve prislusny standard. V tomto piipadé
se jedna o standard €. 410. Po prostudovani tohoto standardu jste zjistili, ze uctovani
zasob je shodné s postupy uctovani zasob u podnikatell, které jiz zname. Zamétime se
proto méné na procvi¢ovani obecnych tacetnich pripadu, ale rozsifime si své znalosti o
uctovani zvirat, které jsme v minulém semestru podcenili.




Evidence zvifat nezafazenych do zakladniho stada se vede obdobné jako evidence
jinych zasob. Zvirata ve vykrmu, zvifeci mlad’ata pozdéji ur¢end k chovu, uzitkové
chovy slepic (chované pro vejce), véeli roje chované pro ziskavani medu a vcelich
produktti, kozeSinova zvirata chovana pro ziskavani kozesin (masa) budou Gctovana
na uctu 124 — Zvirata.

U zvifat ve vykrmu a mladych chovnych zvifat v podstaté jde o nedokoncenou
vyrobu. Pro zjednoduseni se o vyrobé€ uctuje pouze v pripadé chovné drubeze.

Prichovky zvifat, tj. narozena mlad’ata, jednodenni driibez, nové vznikla vcelstva se
ocenuji vlastnimi naklady na pofizeni, nelze-li takto cenu zjistit, pouzije se tzv.
reproduk¢ni pofizovaci cena, tj. cena stanovena co nejpiesnéj§im odhadem (cena na
trthu obvykla), sohledem na zkuSenosti zchovu v jinych ucCetnich jednotkach.
V ucetni evidenci lze pouzit metodu, kdy pfi narozeni mladéte je zauctovana jedna
polovina této ceny a pii odstaveni polovina druha.

Prirtstky hmotnosti zvifat se ocenuji vlastnimi naklady na jejich dosazeni, tj. naklady
na zajisténi ¢i produkci krmiva, naklady na ustdjeni a dalsi. Metody oceflovani zvitat
by mély byt v uetni jednotce stanoveny vnitini smérnici. Uéetni jednotka by neméla
bezdivodné béhem jednoho ucetniho obdobi ménit zplisob ocefiovani. Divodem
zmény ocefiovani mize byt vyznamny narust vlastnich nakladd napf. na pofizeni
krmiva, vyrazné zvySeni cen energii, vody, pohonnych hmot. Tato kalkula¢ni metoda
stanoveni ceny by vsak i v téchto pripadech méla byt zachovana. Prirtstky hmotnosti
zvifat se zjiStuji vaZenim, v pravidelnych intervalech, které si ucetni jednotka stanovi
s ohledem na biologické zvlastnosti jednotlivych druht zvitat.

U zvitat, ktera se vazi, se vyjadfi ,,vzrustovy prirtstek®, tj. navySeni hodnoty zvirete
v krmnych dnech. Uetni jednotka bere v uvahu naklady na jeden den vykrmu zvifete
a tyto naklady nasobi poCtem dna krmeni. Ocefiovani se provadi podle druhd zvifat,
tj. podle chovatelskych skupin.

Ocenéni zvifat v zasobach musi byt podlozeno pfislusSnymi doklady, tj. zapisy o
vazeni zvirat, poCtu dna zivota zvifete, zaznamy o jejich narozeni (vylihnuti poctu
kust dribeze) aj.

1. Poftizeni zvifete vlastnim chovem:
a) narozeni zvifete 124 614
b) postupné priristky mladého zvifete do doby dosazeni
dospélosti, tj. do doby prefazeni do zakladniho stada 124 614
c) prefazeni dorostlého chovného kusu do zakladniho stada (v
ocenéni kusu ke dni pfefazeni) 614 124
2. Nékup zvitete od dodavatele:
a) nakup zvifete podle faktury v cené uctované dodavatelem 111 321
b) néklady na dopravu zvifete, veterinarni osetfeni apod.,
pofizené vlastnimi silami, v ocenéni vlastnimi naklady 111 622
c) zafazeni zvifete do zasob, v ocenéni pofizovaci cenou, tj.
cenou pofizeni a naklady spojenymi s pofizenim 124 111
3. Mladé zvife potizené bezuplatné darem, dédénim:

a) zvife pofizené bezuplatné¢ darem (dédénim) v ocenéni pro

b) naklady spojené s pofizenim darovaného (zdédéného)

ucely dané darovaci, dané dédické 111 901




zvifete, hrazené dodavatelim 111 321

c) zafazeni zvifete do zasob v pofizovaci cené 124 111
4. Prefazeni zvitete do zakladniho stada:

a) prefazeni dorostlého chovného kusu do zakladniho stada (v

ocenéni kusu ke dni pfefazeni zvifete) 042 624
b) naklady spojené s prefazenim zvifete do zakladniho stada

(napf. veterinarni péce, doprava zvifete do jiné staje aj. —

zajistované dodavatelsky) 042 321
c) naklady spojené s prefazenim zvifete do zakladniho stada

(napf. veterinarni péce, doprava zvifete do jiné staje aj. —

zajisStované formou vnitroorganizacnich sluzeb, tj. vlastnimi | 042 622

silami)
d) zafazeni zvifete do zékladniho stdda v ocenéni kusu zvifete

ke dni pfefazeni a nakladi spojenych s prefazenim 026 042
e) snizeni stavu mladych zvirat 614 124

5. Vytazeni zvitat ze zasob:

a) vyfazeni  zvifete  zdavodu  uhynu,  zavinéného

zamestnancem 548 124
b) predpis nahrady skody vii¢i zaméstnanci 335 649
c) uhrada Skody zaméstnancem do pokladny 211 335

3.3 Zuctovaci vztahy
Jedna se o Cesky ucetni standard ¢. 411, ktery doporucuji zase si precist.

Zuctovaci vztahy zahrnuji acétovani o pohledavkach a zavazcich. Pohledavky
predstavujici dolozeny pravni narok ucetni jednotky na finanéni Uhrady pfipadné na
jiné penézi ocenitelné plné€ni. Zavazky jsou uznané dluhy uznané dluhy ucetni
jednotky vici dodavatelim, zaméstnanciim a jinym subjekttim.

Dale si ukazeme zuctovani se zaméstnanci a dotaci, kdy musime mit na paméti
nasledujici pravidla. Na pfijeti dotace nevznika zadateli o dotaci zakonny narok, a to
ani v piipadé, ze jiz byla sepsana pisemna smlouva o poskytnuti dotace. Z uvedenych
divodu se pfi uzavieni smlouvy neuctuje u prijemce dotace o vzniku pohledavky vici
poskytovateli dotace. O piijaté dotaci ucetni jednotka uctuje obéma uvedenymi
ucetnimi zapisy soucasné az v okamziku pfijeti dotace na bankovni ucet, a to ve vysi
piijaté Castky (viz udetni pripady 15 a 16). Casové rozlideni dotace ze statniho
rozpoCtu nema opodstatnéni. Pfijata dotace, pokud neni do konce ucetniho obdobi
vyCerpana, musi byt vracena poskytovateli. Spotfebovana cast musi byt vyuactovana
poskytovateli vétSinou nejpozdéji v prub€hu ledna nasledujiciho ucetniho obdobi za
obdobi minulé, nejdéle vSak v terminu stanoveném ve smlouvé o poskytnuti dotace.

1. Uhrazena zéaloha na sluzby podle VBU 314 221
Ptijata faktura

a) celkova castka 518 321

b) vyuactovani zalohy 321 314
3. Uhrada doplatku podle VBU 321 221
4. Dodavatel fakturuje opravu 511 321
5. Prijaty dobropis k faktufe za opravu 321 511
6. Uhrada faktury z bézného uctu 321 221
7. Mzdova a vyplatni listina




a) hrubé mzdy 521 331
b) predpis davek nemocenského pojisténi 336 331
c) srazka zdravotniho a socialniho pojisténi placeného
zamestnancem 331 336
d) srazka zalohy na dan z pfijmu ze zavislé ¢innosti 331 342
e) ostatni srazky z mezd 331 379
8. Vybér hotovosti na vyplatu mezd 211 261
0. Vyplata mezd v hotovosti 331 211
10. | Vypis z bézného uctu o vybéru hotovosti 261 221
11. | Zdravotni a socialni pojisténi placené zaméstnavatelem 524 336
12. | Vypis z bézného uctu
a) uhrada zdravotniho a socialniho pojisténi 336 221
b) odvod dané z piijmu ze zavislé ¢innosti 342 221
c) odvod ostatnich srazek a mezd 379 221
13. | Pohledavka z titulu refundace mezd
a) mzdy naSeho zaméstnance, hruba mzda 315 521
b) néklady na zdravotni a socialni pojisténi 315 524
14. | Ptijem refundace mezd na bézny ucet 221 315
15. | Provozni dotace:
a) prijem dotace na bankovni ucet pfijemce dotace 221 346
b) soucasné zauctovani piijaté dotace do vynosu piijemce 346,348 | 691
c) naklady Cerpané z dotace na provoz organizace pofizené
dodavatelsky 5xx 321
d) zavazek prijemce dotace k 31.12. ve vySi nespotiebované
dotace 691 346,348
e) vraceni nespotiebované Casti dotace na bankovni ucet
poskytovatele dotace 346,348 | 221
16. |Dotace na dlouhodoby majetek:
a) prijem dotace na bankovni ucet pfijemce dotace 221 346,348
b) soucasné zauctovani prijaté dotace do jméni piijemce 346,348 901
c) naklady cerpané zdotace na pofizeni dlouhodobého
majetku dodavatelsky 042,041 |321
d) zavazek prijemce dotace k 31.12. ve vySi nespotiebované
dotace 901 346,348
e) vraceni nespotiebované Casti dotace na bankovni ucet
poskytovatele dotace 346,348 | 221

3.4 Naklady a vynosy
Uctovani nakladd a wvynosi je upraveno standardem ¢. 412. Knasi plné
informovanosti si ale procteme jesteé ucetni standardy €. 403 Inventarizacni rozdily a
¢. 404 Kurzové rozdily.

V zakoné o danich z pfijmi je kladen pozadavek na oddélené sledovani naklada
(vynost), které jsou predmétem dané z piijmu a naklad( (vynost), které predmétem
dané z piijmu nejsou nebo jsou od dan€ osvobozeny.

Naklady se uctuji v uctové tfidé 5. Tato tfida 5 ma nasledujici ¢lenéni:
Uttova skupina 50 — Spotfebované nakupy,

Uétova skupiny 51 — Sluzby,

Uétova skupiny 52 — Osobni naklady,




Ugtova skupina 53 — Dané a poplatky,

Ugtova skupiny 54 — Ostatni naklady,

Uttova skupina 55 — Odpisy, prodany majetek, rezervy a opravné polozky,
Uttova skupina 58 — Poskytnuté piispévky,

Ugtova skupina 59 — Dail z piijmu.

V ramci kazdé uctové skupiny jsou pak uvedeny jednotlivé syntetické ucty. Kazda
ucetni jednotka pak v souladu sustanovenim postupi uctovani pro podvojné
ucetnictvi nevydélecnych organizaci vytvofi analytické ucty pro zachyceni nakladi a
vynostt v ¢lenéni pozadovaném zvlastnimi pravnimi predpisy, pfipadné€ vnitfnim
predpisem pro tcely finan¢niho fizeni.

Zasady pro Uctovani nakladu a vynosu
Naklady a vynosy se GCtuji nartstajicim zpusobem od zacatku roku a Casove
rozliSené.

1.

2.

a)
b)
©)
d)

e)

naklady a vynosy se uctuji zdsadné do obdobi, s nimz Casové a vécné
souvisi,

opravy naklad nebo vynost minulych ucetnich obdobi se uctuji na ti¢tech
nakladt a vynosu, ktery se tykaji,

nahrady vynalozenych nakladi minulych ucetnich obdobi se uctuji do
vynost bézného roku,

naklady a vydaje, které se tykaji budoucich obdobi, je nutno ¢asové rozlisit
ve formé: naklada pfistich obdobi (icet 381) nebo vydaji pristich obdobi
(ucet 383),

vynosy a piijmy, které se tykaji budoucich obdobi, je nutno ¢asovée rozlisit
ve formé. Vynosu pristich obdobi (Gcet 384) nebo pfijmt pristich obdobi
(ucet 385).

Hlediskem pro uctovani Gcetnich pripadi Casového rozliSeni je skutecnost, ze
je znam jejich titul (vécné vymezeni), vyse a obdobi, kterého se tykaji. Uéty
casového rozliSeni podléhaji inventarizaci a pfi ni se posuzuje jejich vyse a
odivodnénost. Postup pfi casovém rozliseni Gcetni jednotka upravi vnitinim
predpisem, ktery nesmi kazdorocné¢ ménit. Ke zméné¢ muize dojit jen zcela
vyjimecné a je nutné pritom postupovat podle zdkona o ucetnictvi.

Do nakladi v Gi¢tové tiidé 5 nepatii vydaje na pofizeni dlouhodobého majetku,
které se zachycuji na uctech uctové skupiny 04 — Pofizeni DM.

3. Neni dovoleno kompenzovat naklady a vynosy, s vyjimkou:

a) pohledavek a zavazka (kromé pfijatych a poskytnutych zaloh) vici
téze osobé, které maji dobu splatnosti do jednoho roku a jsou uvedeny
ve stejnych meénach,

b) dobropisi (refundaci) tykajicich se konkrétni nakladové, popf.
vynosové polozky a vztahujicich se k uCetnimu obdobi, ve kterém byl
naklad, popf. vynos zuctovan,

¢) vyuctovani zbylého materialu z likvidovaného dlouhodobého majetku,

d) domeérkt a vratek dani.

Ucé¢tovani nakladu

C. Text MD D
Uc¢tova skupina S0 - Spotfebované nakupy (u neplatce DPH):
1. Ptijata faktura:

a) za dodavku materialu ur¢eného k okamzité spotiebé 501 321




b) za dodavku elekttiny, plynu, vody apod. 502 321
c) za ostatni neskladovatelné dodavky (pary, stlaceny vzduch,
stlaCené technické plyny apod.) 503 321
d) za dodané zbozi do prodejny k okamzitému prode;ji 504 321
Uétova skupina 51 - Sluzby (u neplatce DPH):
Ptijata faktura za dodavku — za provedené opravy a udrzby 511 321
Néklady na cestovni ndhrady:
a) predpis zavazku k zaméstnanci 512 333
b) predpis zavazku k ¢lenu statutarniho orgéanu, ktery neni
v pracovné pravnim vztahu k Gc¢etni jednotce 512 379
Néklady na reprezentaci:
a) nakup materialu ur€eného jako reprezentacni dar pofizeny
z pokladny za hotové 513 211
b) pohosténi pii zasedani statutarniho organu, pfip. osob
zucastnénych na akci poradané ucetni jednotkou formou
dodavky sluzeb (napt. formou caterningu) 513 321
c) pohosténi, tj. potraviny poskytnuté zvlastniho skladu
(zptsob evidence ,,A”) 513 112
d) pohosténi, tj. potraviny poskytnuté z vlastnich zasob
(zptsob evidence ,,B“) 513 501
e) vlastni sluzby pouzité pifi pohosténi (obsluha apod.)
ocenéni vlastnimi naklady na realizaci sluzeb) 513 622
Ostatni sluzby:
a) napf. poStovné, sluzby telekomunikacni, najemné a sluzby
spojené s najmem bytovych a nebytovych prostor apod. 518 321
b) dar pfijaty nevydélenou organizaci, darce poskytl (325,
bezuplatné sluzby pro potfeby obdarovaného (napf. 379,
bezplatné vymalovani kancelati, bezplatné polozeni 211)
podlahové krytiny apod.) 518 684
c) potizeni drobného dlouhodobého nehmotného majetku 518 321
Uétova skupina 52 - Osobni naklady
Mzdové naklady:
a) naklady na hrubé mzdy zaméstnanci (zavazek [521 331
zameéstnavatele ve vysi splatné mzdy za praci zaméstnancii)
b) naklady na hrubou odménu z dohod o provedeni prace|521 331
nebo dohod o pracovni ¢innosti
¢) naturalni mzda zaméstnanct, poskytnuta formou materialu
z vlastnich zasob
- priznani naroku zameéstnanci na naturalni mzdu|521 331
v ocenéni cenou zasob pfi jejich vyskladnéni
- vyskladnéni zasob (zptsob evidence ,,A“) a prevzeti | 331 112
zamestnancem
- vyskladnéni zasob (zptsob evidence ,,B“) a prevzeti 331 501
zamestnancem
d) naklady na odménu clenim statutarnimu organu v brutto | 521 379
Castce (predpis zavazku organizace)
e) naklady na sluzné vyplacené obcanu ve vykonu civilni [ 521 325,379

sluzby v organizaci, pfiznani naroku na vyplatu nahrady

Naklady na zakonné odvody pojistného:
a) predpis zavazku ke spraveé socialniho pojiSténi, ve vysi




odvodové povinnosti zaméstnavatele na socialni pojisténi

zamestnancu 524 336
b) predpis zavazku ke zdravotni pojistovné, ve vysi odvodové
povinnosti  zaméstnavatele na  zdravotni  pojiSténi
zamestnancu 524 336
8. Naklady na ostatni socialni pojisténi — predpis zavazku
k pojistnym fondim ve vysSi pojistného hrazeného za
zaméstnance na dichodové pojisténi 525 325
0. Zakonné socialni naklady:
a) naklady na poskytované pracovni pomtcky, ochranné
odévy a prostiedky, napoje na pracovisti poskytované
zaméstnancim pii  vykonu prace, do povinné vySe
stanovené zvlastnimi pravnimi piedpisy a vnitfnim
predpisem ucetni jednotky 527 321,211
b) penézitd nahrada poskytovand zaméstnanci pii vyplaté
mezd, za pouzivani vlastnich pracovnich pomicek, naradi
apod., za udrzbu pracovnich odévil v rezii zaméstnanct, do
vySe stanovené pravnimi predpisy (vnitfnimi predpisy
zaméstnavatele) 527 331
c) naklady na =zajisténi bezpeCnosti a ochrany zdravi
zamestnancd, naklady na preventivni zdravotni prohlidky
zaméstnanci, na provoz stravovaciho zafizeni pro
zaméstnance apod., do vySe stanovené zvlastnimi pravnimi
predpisy a vnitfnim predpisem zamé&stnavatele 527 321,211
10. Ostatni socialni naklady — nahrady za ubytovéni, oSaceni,
cestovni a stravné (pokud neni pln€ poskytovano
zaméstnavatelem) obcanu ve vykonu civilni sluzby
Vv organizace 528 325,379
Uétova skupina 53 — Dané a poplatky
11. Dan z pfijm0 pravnickych osob:
a) dan zpfijmd srazena napi. bankou v pfipadech, kdy
srazenou dan nelze zapocitat na celkovou dafiovou
povinnost (pfedpis nakladu na zaplacenou darl) 594 341
b) srazka dané bankou z bankovniho uctu 341 221
c) zaplacena zaloha na dan z ptijma pravnickych osob ve vysi
zjisténé podle datiové povinnosti za predchozi zdanovaci
obdobi 341 221,211
d) predpis splatné danové povinnosti kdani =z pfijma
pravnickych osob ve vysi zjisténé v danovém priznani za
prislusné zdanovaci obdobi 591 341
e) uhrada doplatku dané z piijmua v terminu splatné dané 341 221,211
f) doméfend dan finanénim ufadem za minuld zdafiovaci
obdobi 595 341
g) penale za pozdni uhradu dan¢ vymeétrené financnim ufadem
(predpis zavazku) 542 341
h) uwhrada penale a domérku dané na prislu§ny ucet financniho
ufadu bezhotovostnim prevodem 341 221
1) narok na vraceni preplatku dané z minulych zdanovacich
obdobi (napt. pfi podani dodate¢ného pfiznani DPPO na
niz$§i dafiovou povinnost) 341 595




j) vraceni pieplatku finanénim uUfadem na bankovni ucet

danového poplatnika 221 341
12. Dari ze zavislé ¢innosti a funk¢nich pozitka:
a) srazka zalohové dané zaméstnanci 331 342
b) odvod dané na pfislusny ucet finanéniho afadu
bezhotovostnim prevodem 342 221
c) narok na vraceni preplatku dané ze zavislé Cinnosti na
zakladé rocniho zacCtovani dané zaméstnavatelem
zameéstnanci 342 331
d) predpis domérku dané ze zavislé cinnosti finanénim
ufadem za minuld zdanovaci obdobi, predepsanou dan jiz
neni mozné srazit zameéstnanci (napf. z divodu ukonceni
pracovniho poméru v organizaci) 549 342
13. Dati z ptidané hodnoty:
a) domeéfena DPH finan¢nim uUfadem v pfipadech, kdy jiz o
tuto dan nelze zvysit hodnotu potfizeného majetku (predpis
zavazku) 538 343
b) odvod dométené DPH na prislusny ucet financniho uradu |343 221,211
c) u registrovaného platce DPH povinnost thrady dané pfi
pouziti napf. materialu, zbozi, sluzeb pro potieby
reprezentace 513 343
d) u registrovaného platce DPH povinnost thrady dané pfi
pouziti napt. materialu, zbozi, sluzeb jako dar poskytnuty
jiné osobé 546 343
e) dodatecné priznani k DPH na niz§i dafiovou povinnost
uplatnéni naroku na vraceni DPH (z divodu nadmérného
odpoctu) 343 uc.tt.5
(321,
325..)
14. Ostatni dané:
a) predpis dané
- silni¢ni 531 345
-z nemovitosti 532 345
- darovaci (napf. ptfi darovani do ciziny, dédické 538 345
b) thrada dané na pfisluSny ucet financniho ufadu
bezhotovostnim prevodem 345 221
c) narok na vraceni preplatku dané 345 531,532
538
15. Poplatky (napf. spravni, soudni, mistni poplatky, clo):
a) predpis zavazku za poplatek (clo) 538 345
b) uhrada poplatku (cla) bezhotovostnim pfevodem 345 221
c¢) uhrada spravniho (soudniho) poplatku formou kolkt
- nakup kolku v hotovosti 213 211
- vylepeni kolku 345 213
Uétova skupina 54 — Ostatni naklady
16. Smluvni pokuty a troky z prodleni:
a) predpis zavazku z titulu pokuty, penale, uroku z prodleni
sjednané ve smlouve 541 321,325,
379
b) tuhrada zavazku 321,325,221




379

17. Ostatni pokuty a penale
a) penale za pozdni Uhradu dané vyméfené finan¢nim uradem
(predpis zavazku) 542 341
b) pokuta za dopravni prestupek vymeétrena policii, hrazena
v hotovosti na misté, kde byl spachan prestupek, doklad —
blokova poukazky na pokutu, vydana policii 542 211
18. Odpis nedobytné pohledavky:
a) naklady na odpis nedobytné pohledavky (ze zdanované
&innosti) 543 311,315,
b) hodnota postoupené z obchodniho styku pohledavky pfi 378
jejim postoupeni na zakladé uzaviené smlouvy o
postoupeni pohledavek (cesni smlouva) podle obcanského
zakoniku 543 311
c) odpis nedobytné pohledavky z nezdanované Cinnosti (napf.
pohledavky nadace k pfijemci nadacniho pfispévku
z divodu povinnosti pfispévek vratit pro nedodrzZeni ucelu
pouZziti ze strany prijemce) 543 378
19. Uroky (placené):
a) predpis platnych urokil v bézném tGicetnim obdobi z:
- bankovnich avert kratkodobych 544 221,231
- bankovnich avért dlouhodobych 544 951
- kratkodobych finan¢nich vypomoci (kratkodobych
ptijcek) 544 221
20. Kurzové ztraty (béhem ucetniho obdobi):
a) prtiinkasu pohledavek v cizi méné 545 311...
b) pfi platbé zavazku 545 321...
c) pri splatkach pujcek kratkodobych (dlouhodobych) 545 249,959
d) pfiinkasu splatek pijcek kratkodobych (dlouhodobych) 545 315,378,
067
Kurzové ztraty (pfi uzavirani ucetnich knih): 545 211,213,
- penize, ceniny, bankovni G¢ty, penize na cesté (v cizi mén¢) 221,261
21. Manka a skody:
a) Skoda na majetku, tj. zasobach materidlu nad normu
stanovenou vnitinim pfedpisem ucetni jednotky (napf.
ubytek z divodu rozliti, vyschnuti, vysypani apod.), zpisob
evidence zasob , A 548 112
b) Skoda na majetku, tj. zasobach zbozi nad normu
stanovenou vnitinim pfedpisem ucetni jednotky (napf.
ubytek z divodu rozliti, vyschnuti, vysypani apod.), zpisob
evidence zasob , A 548 132
c) Skoda na majetku, tj. zasobach materidlu nad normu
stanovenou vnitinim pfedpisem ucetni jednotky (napf.
ubytek z divodu rozliti, vyschnuti, vysypani apod.), zpisob
evidence zasob , B 548 501
d) Skoda na majetku, tj. zasobach zbozi nad normu
stanovenou vnitinim pfedpisem ucetni jednotky (napf.
ubytek z divodu rozliti, vyschnuti, vysypani apod.), zpisob
evidence zasob , B 548 504

e) Skoda na majetku, tj. dlouhodobém hmotném majetku napft.




f)

g)
h)

z divodu kradeze, zivelni pohromy apod.:

- douctovani odpisi do dne vyfazeni (dne vzniku
Skody) — pokud nebyl majetek ke dni vzniku jiz
zcela odepsan

- zustatkova cena ke dni vyfazeni majetku

- vyfazeni majetku z evidence

Skoda na majetku neodpisovaném, napt. na uméleckém dilu
(predmétu)

Skoda na pokladni hotovosti (napf. bankovky shofely,
pokladni hotovost byla zcizena neznamou osobou)

Skoda na ceninach (napf. ceniny shofely, byly zcizeny
neznamou osobou)

551
548
uc.sk.08
548

548

548

uc.sk.08
uc.sk.08
uc.sk.02
032

211

213

22.

Jiné ostatni naklady:

a)

ostatni naklady nezachycované na jinych nakladovych
uctech, napft.:
- bankovni poplatky srazené bankou zbankovniho
uctu
- naklady na pojisténi majetku nebo osob (nikoliv
pojistné na socialni pojisténi a vefejné zdravotni
pojisteni)
- odstupné za uvolnéni bytu

549

549
549

221

uc.tr.3
uc.ti.3

Uétova skupina 58 — Poskytnuté prispévky

23.

Poskytnuté prispévky zactované mezi organiza¢nimi slozkami

a)

b)

poskytnuty financni ptispévek na provoz nizsi organizacni
slozky svlastni pravni subjektivitou vyS§i organizacni
slozkou (napf. Ustedi Ceského Junaka poskytuje piispévek
na provoz okresni organizacni slozce, kterd ma vlastni
pravni subjektivitu), uctuje se v okamziku poskytnuti
prispévku

vraceni Casti prispévku niz§i slozkou napf. z divodu
nepouziti financnich prostfedkil na ucet vyssi organizacni
slozky v roce pfijeti ptispeévku

581

221211

221211

581

24.

Poskytnuté ¢lenské prispévky

a)

b)

poskytnuté Clenské ptispévky ¢lenem obcanského sdruzeni
(pravnickou osobou), obcanské sdruzeni ma uveden piijem
¢lenskych prispévku jako jeden ze zdroji financovani ve
stanovach, platba byla provedena na bankovni ucet (do
pokladny) obcanského sdruzeni, c¢lenské piispévky byly
zaplaceny na bézny rok
casové rozliSeni nakladi na clenské prispévky (Clenské
prispévky byly zaplaceny jednordzoveé v bézném roce na
dva kalendaini roky)
- cast nakladli na clenské prispévky, pfipadajici na
bézny rok
- cast nakladli na clenské prispévky, pfipadajici na
nasledujici kalendaini rok, zaplacena v bézném roce
casové rozliseni Clenskych prispévka (Clenské prispévky
jsou vybirany tzv. pozadu, tj. pfijmy z ¢lenskych prispévka
kryji naklady spojené s Clenstvim v bézném roce, avSak
fyzicky jsou cClenské prispeévky vybirany a placeny az

582

582

381
582

221211

221211

221211
383




pocatkem nasledujiciho roku) — zaplaceni prispévku 383 221,211
d) narok na vraceni Casti Clenského piispévku Clenovi napf.
v ptipadé predCasného ukonceni Clenstvi (pokud je narok
na vraceni ¢asti clenského piispévku uveden ve stanovach)
- predpis naroku clena na vraceni pomérné casti
¢lenského prispévku (v ucetnim obdobi, ve kterém
byl Clensky ptispévek zaplacen) 378 582
- vraceni pomeérné casti Clenského pfispévku na
bankovni ucet Cclena, ktery ukoncil predCasné
Clenstvi 221 378
25. Poskytnuté dary (u neplatce DPH):
a) poskytnuty finan¢ni dar v hotovosti (nikoli z prostfedkt
ptijatych na urcity ucel) 546 211
b) poskytnuty finan¢ni dar prevodem z bankovniho uctu darce
(nikoliv z prostfedku pfijatych na urcity ucel) 546 221
c) poskytnuty dar zasoby, z vlastniho skladu (zptsob uctovani | 546 uc.sk.11
LAY (12,13)
d) poskytnuty dar zasoby z vlastniho skladu (zpisob uctovani | 546 501
LB 504
e) poskytnuty dar — neodpisovany majetek (naptf. pozemek, | 901 031
umeélecky predmét apod.) 032
f) poskytnuty dar — dlouhodoby nehmotny nebo hmotny
majetek odpisovany, ktery neni jesté zcela odepsan
- zadaCtovani zustatkové ceny majetku (cena je
uvedena jako reprodukcéni pofizovaci cena pro|546 uc.sk.07
obdarovaného v darovaci smlouvé (08)
- vyfazeni majetku z evidence v pofizovaci cené uc¢.sk.07 |uc.sk.01
(08) (02)
g) poskytnuty dar vroce pofizeni majetku z vlastniho
majetku, tj. drobny dlouhodoby nehmotny a hmotny
majetek (majetek byl pfi pofizeni zauctovan jednorazoveé
do nakladi)
- zauctovani reprodukCni pofizovaci ceny vycislené | 546 518
v darovaci smlouveé 501
- vyfazeni  drobného  dlouhodobého  majetku|078 018
z evidence 088 028
h) poskytnuty dar, tj. bezplatné dodané sluzby ve vlastni rezii
- vlastni naklady na realizaci sluzeb poskytnutych |u¢.sk.5 |622
bezplatné jiné osobé
- zuctovani daru ve vysi reprodukcni ceny sjednané | 546 uc.sk.5
v darovaci smlouveé
26. Poskytnuté prispévky (dary) z ucelovych zdroju
a) poskytnuty finan¢ni pfispévek (dar) ze zvlaStniho
ucelového fondu vramci poslani tucetni jednotky
vymezeném ve statutu, stanovach ¢i jiné zfizovact listiné  [911 221,211
b) poskytnuty dar (majetek nebo sluzby nakoupené od
dodavatell) dodané piimo obdarovanému, avSak zaplacené
z prostiedkt ucelového fondu vytvoreného darcem 911 321

c) poskytnuty vécny dar, tj. zasoby ziskané darovanim pro
uCely darovani, vramci hlavniho poslani darce,




d)

vymezeného ve statutu, stanovach ¢i jiné zfizovaci listiné
poskytnuty vécny dar tj. dlouhodoby hmotny nebo
nehmotny majetek, ziskané darovanim pro ucely darovani
v ramci hlavniho poslani darce, vymezeného ve statutu,
stanovach ¢i jiné zfizovaci listin€ (majetek nebyl darcem
zatazen do uzivani)

911

911

uc.tr. 1

041,042

Vynosy za vlastni vykony a za zbozi
Pokud neni tcetni jednotka nevydelecna organizace zaregistrovana jako platce
dané z ptfidané hodnoty, vycisluje pfi vystaveni vyuctovani (faktury) za dodavku
vlastnich vykonti a zbozi cenu vCetné dané z ptidané hodnoty jako jednu polozku.
Vynosem je vyuctovana cena za dodavku, neplatci dané nevznika zadny zéavazek
k odvodu DPH.

1. Trzby za vlastni vyrobky — dodavka vyrobku z vlastni vyroby:
a) prodej vyrobki velkoodbérateli v hotovosti 211 601
b) prodej vyrobku odbérateli na fakturu 311 601
c) dodate¢né poskytnuta sleva z ceny dodavky vyrobka (nebo
lze uctovat na zvlast' k tomu ucelu otevieny analyticky ucet) | 601 311
d) odbératel wvratil na zakladé reklamace, ktera byla
dodavatelem uznana, pivodné odebrany vyrobek a obdrzel
v hotovosti zpét plnou vysi ceny vyrobku 601 211
2. Trzby z prodej sluzeb — dodavka sluzeb:
a) uhrada za dodané sluzby je inkasovana od odbératele
v hotovosti v den skonceni dodavky 211 602
b) cena dodavky sluzeb je vyuctovana po skonCeni dodavky
odbérateli fakturou 311 602
c) odbérateli je na zakladé reklamace dodavky dodatecné
poskytnuta sleva z ceny 602 311
3. Trzby z prodeje zbozi — prodej zbozi z vlastni prodejny:
a) prodej zbozi v prodejné€, prodejni cena je inkasovana
v hotovosti 211 604
b) prodej zbozi z prodejny velkoodbérateli na fakturu 311 604
c) dodate¢né poskytnuta sleva z ceny dodavky zbozi (nebo lze
uctovat na zvlast k tomu ucelu otevieny analyticky ucet) 604 311
d) odbératel wvratil na zakladé reklamace, ktera byla
dodavatelem uznana, ptuvodné odebrané zbozi a obdrzel
v hotovosti zpét plnou vysi ceny zbozi 604 211

Pokud je ucetni jednotka nevydéle¢na organizace zaregistrovana jako platce dané
z pfidané hodnoty, vyc¢isluje pii vystaveni vyuctovani (faktury) za dodavku vlastnich
vykonti zbozi prodejni cenu bez dané z pridané hodnoty. Dalsi polozkou je dan
z pfidané hodnoty odpovidajici pfislusné sazb& této dané€, stanovené zakonem.
Vynosem je vyuctovand cena za dodavku bez dané z ptidané hodnoty. Platci dané
vznika zavazek k odvodu DPH ve vysi dané zjisténé z ceny dodavky.

Platce dané vystavuje ucetni doklad, ktery je zaroven dafiovym dokladem. Doklad by
mél splilovat nalezitosti stanovené v zakoné o dani z pfidané hodnoty.

4.

a)

Trzby za vlastni vyrobky — dodavka vyrobku z vlastni vyroby:

prodej vyrobkl velkoodbérateli v hotovosti
- cena bez DPH

211

601




- DPH 211 343
b) prodej vyrobkt odbérateli na fakturu
- cena bez DPH 311 601
- DPH 311 343
c¢) dodatecné poskytnuta sleva z ceny dodavky vyrobka
- cena bez DPH (nebo Ize uctovat na zvlast k tomu
ucelu otevieny analyticky ucet) 601 311
- dafiovy dobropis ve vysi DPH z poskytnuté slevy 343 311
d) odbératel wvratil na zakladé reklamace, ktera byla
dodavatelem uznana, piivodné odebrany vyrobek a obdrzel
v hotovosti zpét plnou vysi ceny vyrobku
- cena bez DPH 601 211
- vracena DPH z ceny reklamovaného a odbératelem
vracen¢ho vyrobku 343 211
5. Trzby z prodej sluzeb — dodavka sluzeb:
a) uhrada za dodané sluzby je inkasovana od odbératele
v hotovosti v den skonceni dodavky
- cena bez DPH 211 602
- DPH z ceny dodavky sluzeb 211 343
b) cena dodavky sluzeb je vyuctovana po skonCeni dodavky
odbérateli fakturou
- cena bez DPH 311 602
- DPH z ceny dodavky sluzeb 311 343
c) odbérateli je na zakladé reklamace dodavky dodatecné
poskytnuta sleva z ceny
- cena bez DPH 602 311
- dariovy dobropis k DPH 343 311
6. Trzby z prodeje zbozi — prodej zbozi z vlastni prodejny:
a) prodej zbozi v prodejné€, prodejni cena je inkasovana
v hotovosti
- cena bez DPH 211 604
- DPH z ceny prodaného zbozi 211 343
b) prodej zbozi z prodejny velkoodbérateli na fakturu
- cena bez DPH 311 604
- DPH z ceny prodaného zbozi 311 343
c) dodate¢né poskytnuta sleva z ceny dodavky zbozi
- cena bez DPH (nebo Ize uctovat na zvlast k tomu
ucelu otevieny analyticky ucet) 604 311
- DPH (dariovy dobropis) 343 311
d) odbératel wvratil na zakladé reklamace, ktera byla
dodavatelem uznana, ptivodné odebrané zbozi a obdrzel
v hotovosti zpét plnou vysi ceny zbozi
- cena bez DPH 604 211
- DPH vracena pfi reklamaci v hotovosti 343 211
Zmény stavu vnitroorganizacnich zasob
Zmény stavu vnitroorganizacnich zasob (zptsob evidence ,,A*)
7. Zmeéna stavu zasob:
a) prirastek zasob nedokoncenych vyrobku 121 611
b) prirtstek zasob polotovara 122 612




c) prirastek zasob vyrobku 123 613
d) zmeéna stavu zasob zvifat (napf. narozeni mladéte) 124 614
e) vyuctovani vysledkli inventarizace vnitroorganiza¢nich
zasob — prebytky uc.sk.12 |uc.sk.61
f) prevod ze =zasob nedokonCenych vyrobkd do zasob
polotovart 611 121
g) prevod ze zasob polotovarti do zasob hotovych vyrobku 612 122
h) prevod ze zasob vyrobkd (napf. do zasob zbozi, event.
Vyskladnéni vyrobka pfi prodeji ze skladu vyrobku) 613 123
1) zména stavu zasob zvifat (napf. snizeni stavu mladych
zvirat) 614 124
j) piirozené ubytky vnitroorganizanich zasob (napf.
vysychani, rozpraseni pfi manipulaci apod.) uc.sk.61 |uc.sk.12
Zmény stavu vnitroorganizacnich zasob (zptsob evidence ,,B*)
8. Zmeéna stavu zasob:
a) zuctovani nedokoncené vyroby pii uzavirani ucetnich knih
- ptevod pavodniho pocatecniho stavu k prvnimu dni
ucetniho obdobi 611 121
- zaroven zuctovani nedokonfené vyroby pfi
uzavirani ucetnich knih, tj. vySe zasob zjisténych pfi
inventarizaci k poslednimu dni G¢etniho obdobi 121 611
b) zuctovani zasob polotovart pii uzavirani ucetnich knih
- ptevod pavodniho pocatecniho stavu k prvnimu dni
ucetniho obdobi 612 122
- zaroven zuctovani nedokonfené vyroby pfi
uzavirani ucetnich knih, tj. vySe zasob zjisténych pfi
inventarizaci k poslednimu dni a¢etniho obdobi 122 612
¢) zuctovani zasob vyrobku pfi uzavirani Gcetnich knih
- ptevod pavodniho pocatecniho stavu k prvnimu dni
ucetniho obdobi 613 123
- zaroven zuctovani nedokonfené vyroby pfi
uzavirani ucetnich knih, tj. vySe zasob zjisténych pfi
inventarizaci k poslednimu dni G¢etniho obdobi 123 613
d) prirozené Ubytky vnitroorganizaCnich zasob (napf.
vysychani, rozpraseni pfi manipulaci apod.) 549 uc.sk.61
e) darovani vnitroorganiza¢nich zasob jiné pravnické nebo
fyzické osobé (napf. z divodu nepotiebnosti zasob, protoze
vyroba nebude dokoncena) 546 uc.sk.61
0. Pouziti vnitroorganizacnich zasob pro ucely reprezentace:
a) pouziti zasob nedokoncenych vyrobki na reprezentaci 513 611
b) pouziti zasob polotovaru na reprezentaci 513 612
¢) pouziti zasob vyrobkll na reprezentaci 513 613
d) pouziti zasob zvifat na reprezentaci 513 614
10. |Manka a Skody na vnitroorganizacnich zasobach:
a) manka a Skody nezavinéné (ztraty ucetni jednotky) 548 uc.sk.61
b) manka a Skody zavinéné zameéstnancem ucetni jednotky
(zaméstnanec zavinéni uznal a Skodu uhradi) 335 uc.sk.61
¢) manko a Skoda zavinéna cizi osobou, §koda byla prokazana,
vznikla vymahatelna pohledavka 378 uc.sk.61




3.5 Rezervy a opravné polozky

Uz toho mate asi dost! Ale zkuste vydrzet do konce této kapitoly, nebot’ vetsi cast
mate uz za sebou.

Uttovani rezerv a opravnych poloZek najdete ve standardu &. 407 Opravné polozky
k pohledavkam, rezervy a pohledavky po lhtté splatnosti. Nasli? Tak si ho prectéte.

V souladu s postupy uctovani pro nevydélecné organizace, uctuji ucetni jednotky
uctyjici podle jmenovanych postupi uctovani pouze o zakonnych rezervach. Jiné
rezervy tyto ucetni jednotky netvofi.

Tvorba rezerv a zasady jejich pouziti se fidi zakonem €. 593/1992 Sb., o rezervach pro
zjisténi zakladu dané z prijmi. Rezervy podle tohoto zakona mohou tvofit pravnické
osoby definované v § 18 odst. 3) zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmd, jen
v souvislosti se zdafiovanou Cinnosti. Tato zasada plati 1 v pfipad€ rezerv na opravy
hmotného majetku. Rezervy na opravy majetku lze tvofit jen tehdy, je-li majetek
vyhradné cely pouzivan ke zdatfiované Cinnosti. V takovém piipadé lze naklady na
tvorbu rezervy zahrnout do zakladu dan€ z pfijmt jako daniove uznatelny vydaj.

Opravné polozky tvofi tyto organizace pouze u pohledavek, souvisejicich se
zdanovanou Cinnosti. Opravné polozky se tvoifi dle zasad a do vySe stanovenych
zakonem.

Opravné polozky k majetkovym Gctim tyto nevydélecné organizace nevytvareji a ani
o nich neuctuji, svyjimkou opravnych polozek k pohledavkam za dluzniky
v konkursnim a vyrovnavacim fizeni a k neproml¢enym pohledavkam, vzniklym
z titulu zdanované Cinnosti, které jsou zaucCtovany v ucetnictvi a jsou splatné po
31.12.1994.

Vytvofené rezervy a opravné polozky podléhaji obdobné evidenci jako dlouhodoby
majetek. Pro kazdou vytvorenou rezervu podle druhu majetku, rovnéz tak pro kazdou
opravnou polozku za dluznikem by méla byt vedena oddélend evidence. Rezervy a
opravné polozky jsou soucasti inventarizace majetku ucetni jednotky. Zkouma se
jejich vySe, opravnénost tvorby a dodrzovani zakonnych ustanoveni vztahujicich se
k jejich tvorbé a Cerpani. Tvorba a Cerpani rezerv by mély byt v ucetni jednotce
vymezeny vnitfni ucetni smeérnici.

1. Zakonné rezervy:

a) tvorba rezervy dle zasad stanovenych zdkonem 556 941
b) zvySeni rezervy 556 941
c) snizeni rezervy ve stejném ucetnim obdobi, kdy byla Castka | 941 556

rezervy vytvorena
e) cCerpani rezervy na ucel, ke kterému byla v minulych letech

f) zruseni rezervy =z davodu nepotiebnosti v nasledujicich

2. Opravné polozky:
a) tvorba opravné polozky k pohledavkam v souladu se

b) zvySeni opravné polozky k pohledavkam dle zasad

d) snizeni rezervy vytvorené v minulych ucetnich obdobich 941 656
tvofena 941 656

ucetnich obdobich 941 656

zakonem 559 391




stanovenych zakonem 559 391
c) snizeni nebo zruSeni opravné polozky ve stejném ucetnim

obdobi, kdy byla vytvofena 391 559
d) snizeni nebo zruSeni opravné polozky vytvofené v minulych

ucetnich obdobich 391 659
e) odpis pohledavky z divodu vytvoreni opravné polozky ve

vys$i 100 % hodnoty pohledavky 391 311
f) pretctovani opravné polozky do podrozvahové evidence 971 999
g) dodate¢né ptijatd thrada na jiz odepsanou pohledavku na

bankovni ucet véfitele 221 643
h) oductovani pfijaté uhrady na odepsanou pohledavku

v podrozvahové evidenci 999 971
1) zruSeni rezervy vytvorené pied 1.8.1995 na pohledavky za

dluzniky v konkursnim a vyrovnavacim fizeni, pfevod na|941 391

ucet opravnych polozek k pohledavkam

3.6 Vlastni zdroje, dlouhodobé zavazky a vysledek hospodareni
Zase nejprve sahnete po standardech. Konkrétne po €. 413 Vlastni zdroje, dlouhodobé
zavazky a vysledek hospodareni a prostudujete.

Ugtovani vlastnich zdroji jsme se uz dotkli prostfednictvim jinych uéetnich piipadi.

Nicméné zopakovani zakladnich postup Gctovani vlastnich zdroja jisté bude jen

k dobru.

Zakladni postupy uctovani vlastnich zdroja

1. Predpis dotace na pofizeni dlouhodobého majetku zrozpoctu|348 901
uzemniho samospravného celku

2. Piijeti dotace na pofizeni dlouhodobého majetku zrozpoctu|221 348
uzemniho samospravného celku na bankovni ticet

3. Rozd¢leni vysledku hospodareni — zisku 931 901

4. Tvorba fondu pii rozdéleni vysledku hospodareni — zisku 931 911

5. Tvorba fondu snizenim vlastniho jméni (v pfipad€, ze to umoziuje | 901 911
zvlastni pravni predpis)

Vysledek hospodareni

Vysledek hospodafeni ucetni jednotky, zjiStény ke dni sestaveni Ucetni zavérky za
predchazejici Gcetni obdobi, jako rozdil mezi souctem nakladd, tj. souctem zlstatkl
ucta actové tridy 5 a souctem vynost, tj. souctem zustatkd actu Gctové tridy 6 maze
byt zisk nebo ztrata. Vysledek hospodateni minulého u€etniho obdobi je zauctovan
v nasledujicim ucetnim obdobi jako pocatecni stav uctu 931 — Vysledek hospodareni
ve schvalovacim fizeni. O zpusobu vyporadani vysledku hospodafeni s vyjimkou
obecné prospéSnych spolecnosti rozhoduji uetni jednotky (n€kterd omezeni plati pro
vefejné vysoké Skoly). Zasady vyporadani vysledku hospodafeni mize mit ucetni
jednotka naptiklad stanoveny formou wvnitini smérnice, pifipadné zvlastnim
ustanovenim pfimo ve zfizovaci listin€. O rozhodnuti by mél byt sepsan pisemny
zapis, spliujici pozadavky zakona o ucetnictvi kladené na obsah ucetniho dokladu.




Nasledujici schéma ukazuje to, co uz vite z minulého semestru — ze na Konecném
uctu rozvazném chybi k jeho vyrovnanému stavu pravé vyse zjiSténého vysledku
hospodarenti, ktery jste zjistili prostfednictvim Uctu vysledku hospodateni.

A také nezapomeiite na prostudovani Ceského tcetniho standardu ¢. 402 Otevirani a
uzavirani ucetnich knih a Gcetni zavérka.

Uzavieni rozvahovych acti:
MD 962 — Konecny tUcet rozvazny D

MD Aktivni ucty D MD Pasivni
uéty D
PZ
PZ
X obrat X obrat X obrat
X obrat
K7 KZ +—> K7z KZ <«—» KZ
K7
ZTRATA ZISK
z uctu 963 z uctu 963
AKTIVA = PASIVA

Uzavrieni vysledkovych acti:

MD 963 — Uget vysledku hospodafeni D

MD Néklady D MD

Vynosy

Y obrat Y obrat Y obrat

Y obrat

KZ K7z +«—> KZ KZ <«—» KZ
K7z

Souvztazné na ucet 962

Poznamka: PZ = pocatecni zistatek, KZ = konec¢ny zustatek, MD = Ma dati, D = Dal

Zjisténi vysledku hospodareni:

Vysledek hospodateni = X vynosy — X naklady
a) kladny (vynosy > naklady) = zisk
b) zaporny (vynosy < naklady) = ztrata

Otevreni uctu na pocatku ucetniho obdobi:



MD 961 — Pocatecni ucet rozvazny D

MD Pasivni ucty D MD Aktivni
uéty D
PZ Pz
ZISK ZTRATA
PASIVA =  AKTIVA
Vypotadani zisku
1. Uzavieni G¢ta:
a) uzavieni rozvahovych uctu aktivnich 962 Aktiva
b) uzavieni rozvahovych acta pasivnich pasiva | 962
€) uzavieni uctd uctové tridy 5 — Naklady 963 5xx
d) uzavfeni uctl uctové tiidy 6 — Vynosy 6xX 963
e) uzavieni uétu 963 — Uget zisku a ztraty 963 962
2. Otevieni ucth v nasledujicim ucetnim obdobi:
a) otevieni rozvahovych uctu aktivnich aktiva | 961
b) otevieni rozvahovych Gt pasivnich 961 pasiva
c) prevod zisku po zdanéni 961 931
3. Rozdéleni zisku:
a) navySeni zakladniho jméni 931 901

b) tvorba ucelového fondu z necerpaného daru na projekt

plnici ucel a poslani 931 910
¢) nerozdéleny zisk 931 932
Vypotadani ztraty
4. Uzavieni ucti:
f) uzavieni rozvahovych uctl aktivnich 962 Aktiva
g) uzavieni rozvahovych Gcta pasivnich pasiva | 962
h) uzavfeni uct uctové tiidy 5 — Naklady 963 5xx
i) uzavfeni uctt uctové tiidy 6 — Vynosy 6xX 963
i) uzavieni uétu 963 — Uet zisku a ztraty 962 963
5. Otevieni ucth v nasledujicim ucetnim obdobi:
d) otevieni rozvahovych uctu aktivnich aktiva | 961
e) otevieni rozvahovych uctl pasivnich 961 pasiva
f) prevod zisku po zdanéni 931 961
6. Vypotadani casti ztraty z minulého ucetniho obdobi 901 931
Nekryta Cast ztraty ponechana do dalsich let 932 931
Vypotadani ztraty z rezervniho fondu vytvotfeného v predchozich|910 931
obdobich
Na zavér této kapitoly se podivejte na to, které standardy jsme si nezminili. Méli by to

byt tyto:

401 Utty, G&tovani na uétech a vnitroorganizaéni uéetnictvi
405 Derivaty

406 Cenné papiry, podily a sménky




Nejen pro radost z novych poznatku, ktera je Vam vlastni, ale hlavné pro svij pocit
dokonalého vycerpani, ne sebe, ale naplné této kapitoly, si je proctéte.

Shrnuti kapitoly

Postupy uétovani, které jsou dany Ceskymi uGetnimi standardy, organizaci uétujici dle
smérné uctové osnovy pro ucetni jednotky, u kterych hlavnim pfedmétem cinnosti
neni podnikani (nevydé€lecné organizace), vychazi z postupt tctovani pro podnikatele.
Najdeme tu tedy shodné postupy — uctovani zasob, zuctovaci vztahy i dlouhodoby
majetek. Rozdily Ci spiSe specifika existuji u naklada, vynost a fondl, kdy se u
nevydéleCnych organizaci setkavame s pfispévky, stipendii, dary a hlavné
v souvislosti se zakonem o danich zpfijmi, musime rozliSovat (rozkliCovat)
jednotlivé naklady a vynosy.

Cviceni
Aktivace materidlu a zbozi
1. Vyroba lavic ve vlastni rezit:
a) nakup dfeva na vyrobu lavic (dfevo nebylo uskladnéno, od
dodavatele bylo pouzito pfimo k vyrobé na diln¢)
b) néakup spojovaciho materialu za hotové, spojovaci material
neprochazel skladem, byl pouzit pfimo ve vyrobé
c) vydej barev na natér lavic, vyskladnéni z vlastniho skladu
d) pomérna cast mzdovych nakladi zaméstnanca, ktefi
pracovali na vyrobé (v€etné socidlniho a zdravotniho
pojisteni)
e) pomeérna Cast rezijnich nakladi spojenych s vyrobou lavic
2. Aktivace materialu — na urovni vlastnich naklada

Po prouctovani ucetnich pripadl v této kapitole zauctujte nasledujici ucetni pripady,
které mohou nastat u vefejné vysoké skoly.

1. |Zatazeni dlouhodobého majetku pofizeného v minulém
ucetnim obdobi do uzivani

2. Statni dotace na dlouhodoby majetek:

a) priijeti finan¢ni Castky na bankovni ucet Skoly
b) zvySeni jméni v den pfijeti dotace

¢) vraceni nespotfebované ¢asti dotace

3. | Pfijeti penézniho daru od pravnické osoby na kryti naklada na
provoz Skolni laboratote:
a) zuctovani do vynosu
b) provozni naklady Skolni laboratore vynalozené do
konce ucetniho obdobi hrazené z ptijatého pen.daru

4. a) prijaty vécny dar od pravnické osoby — spotfebni
material pro Skolni laboratof, pfijeti na sklad
b) vydej materialu ze skladu do spotieby v laboratofi

5. Studijni poplatky:

a) predpis pohledavky

b) prijem poplatka

c) vyplata stipendii

d) cerpani stipendijniho fondu

6. Provozni dotace:




a) prijem na bankovni ucet vetrejné vysoké skoly

b) zuctovani do vynost v den pfijeti na bankovni ucet
c) provozni naklady ¢erpané z provozni dotace

d) nespotiebovana Cast dotace vracena

7. Vypotadani hospodarského vysledku z predchoziho tcetniho
obdobi (ztraty ve vysi 40 tisic K<)

a) kryti Casti ztraty do vySe vytvofeného rezervniho
fondu, zbytek bude uhrazen ze zisku v nasledujicich
letech (30 tisic K<)

b) prevod zbyvajici Casti nepokryté ztraty na ucet 932

Ukol
Zauctujte v nadaci nasledujici ucetni pripady:

1. Nadace obdrzela nepenézity vklad do nadacniho jméni darem
uméleckou sbirku historicky cennych obrazi-v celkové
hodnoté 26.000.000.
Naklady spojené s potizenim tohoto vkladu tj. uschovu,
ochranu apod., nese dle darovaci smlouvy darce.

- nepenézni vklad nada¢niho jméni — pofizeni

- zafazeni sbirky obrazli do majetku nadace

2. Nadace uzavtela smlouvu o pronajmu movitych véci se
soukromou galerii, ktera bude sbirku obrazi (viz 1)
vystavovat ve své vystavni sini. Za prondjem umélecké sbirky
obdrzi nadace bezhotovostné ¢tvrtletné nagjemné. Smlouva o
prondjmu byla uzaviena na dobu péti let.

a) uzavieni smlouvy o pronajmu (v podrozvahové

evidenci)

b) pohledavka za najemné

c) piijem najemného dle vypisu z BU

d) ukoncCeni ndjemného a vraceni sbirky zpét nadace

W

Poskytnuty financni piispévek fyzické osobé v hotovosti

+

Poskytnuty financni pfispévek pravnické osobé z BU

5. Poskytnuty vécny prispévek fyzické osobé formou
dlouhodobého hmotného majetku

a) nakup nadaci

b) poskytnuti

6. |Bezuplatny ptevod (darovani) dlouhodobého nehmotného
majetku — je urCen na ¢innost nadace

7. | Bezuplatny ptevod (darovani) dlouhodobého nehmotného
majetku — je ur€en k darovani tfetim osobam v ramci poslani
nadace

8. Vlastni ¢innosti pofizen dlouhodoby hmotny majetek (pro

vlastni potfebu v organizaci, v ocenéni vlastnimi naklady na
pofizeni majetku)

9.  |Fyzicka likvidace dlouhodobého hmotného majetku z divodu
napf. nepotiebnosti (4Cetni zistatkova cena je vyssi nez nula
a) odpis zlstatkové tcetni ceny
b) vyfazeni majetku v pofizovaci cené

10. |Nakup materialu od dodavatele (zptisob A)
a) faktura




b) platba
c) doprava v materialu placena v hotovosti
d) prevod na sklad

11. | Nékup postovnich zndmek za hotové
12. | Spotieba postovnich znamek
13. | Vydej stravenek zaméstnanciim
a) 55 % hodnoty pfispiva zaméstnavatel
b) 45 % si hradi zaméstnanec sdm
14. | Uhrada zaméstnanct za odebrané stravenky v hotovosti
15. | Vytctovani nakladli na hrubou mzdu zaméstnancti
16. |Pfedpis srazky zalohy na dai ze zavislé Cinnosti
17. | Predpis srazky pojistného na socidlni pojisténi
18. |Pfedpis srazky zdravotniho pojisténi
19. |Pfedpis srazky spofeni ze mzdy zameéstnanci
20. |Pfedpis srazky zaméstnanci na thradu zavinéného manka
21. |Ostatni srazky ze mzdy (pajcky, vyzivné apod.
22. | Narok zaméstnance na nemocenské davky
23. | Socialni a zdravotni pojisténi zaméstnavatele za zaméstnance
24. | Predpis naroku na provozni dotaci
25. |Pfijem provozni dotace na bézny ucet
26. | Vraceni nespotfebované ¢asti provozni dotace — predpis
zavazku
27. | Vraceni dotace dle vypisu z BU
28. | Trzby za vlastni vyrobky (neplatce DPH)
a) prodej vyrobkli velkoodbérateli v hotovosti
b) prodej vyrobkii odbérateli na fakturu
c¢) dodatecné poskytnuta sleva z ceny dodavky vyrobka
d) odbératel vratil na zakladé reklamace, ktera byla uznana,
pivodné odebrany vyrobek a obdrzel v hotovosti zpét plnou
vy$i ceny vyrobku
29 | Trzby z prodeje sluzeb — dodavka sluzeb (neplatce DPH)
30. |Trzby z prodeje zbozi (neplatce DPH)
31. |Dotace na dlouhodoby nehmotny majetek
32. | Piijeti dotace
33. | Poskytnuta zaloha na dlouhodoby majetek pfevodem z uctu
34. |Faktura za dlouhodoby majetek
35. | Vyuctovani poskytnuté zalohy




Kli¢ ke cvicenim

Kapitola ¢. 2

Aktiva Rozvaha Pasiva
Budovy 1.000.000 Nadac¢ni jméni 5.000.000
Uget nad.jméni 4.000.000 Fond ostatniho majetku 120.000
Bé&zny Gdet 100.000
Pokladna 20.000
Rozpis pocatecnich stavi MD DAL
a) Budovy Budovy |PUR
b) Uget nadagniho jmé&ni Utet NJ  |PUR
c) Bé&ny udet BU PUR
d) Pokladna Pokladna |PUR
e) Nadacni jméni PUR Nad.jméni
f) Fond ostatniho majetku PUR Fond ost.m.

Poznamka: PUR = Pocatecni ucet rozvazny

Kapitola €. 3
Aktivace materialu a zbozi

I. Vyroba lavic ve vlastni rezii:
f) nakup dfeva na vyrobu lavic (dfevo nebylo uskladnéno, od
dodavatele bylo pouzito pfimo k vyrobé na diln¢) 501 321
g) nakup spojovaciho materialu za hotové, spojovaci material
neprochazel skladem, byl pouzit pfimo ve vyrobé 501 211
h) vydej barev na natér lavic, vyskladnéni z vlastniho skladu | 501 112
i) pomérna c¢ast mzdovych nakladi zaméstnanct, ktefi
pracovali na vyrobé (v€etné socialniho a zdravotniho|521 331
pojisteni) 524 336
j) pomérna Cast rezijnich nakladl spojenych s vyrobou lavic | uc.sk.50 [GC.tF.3
asl
2. Aktivace materialu — na urovni vlastnich naklada 112 621
Veftejna vysoka skola:
1. Zatazeni dlouhodobého majetku pofizeného v minulém 022 042
ucetnim obdobi do uzivani
2. Statni dotace na dlouhodoby majetek:
d) pftijeti finan¢ni Castky na bankovni ucet Skoly 221 346
e) zvySeni jméni v den pfijeti dotace 346 901
f) vraceni nespotiebované Casti dotace 901 346
3. | Prfijeti penézniho daru od pravnické osoby na kryti naklada na
provoz Skolni laboratote:
¢) zuctovani do vynosu 221 682
d) provozni naklady Skolni laboratotfe vynalozené do ti.5 221
konce ucetniho obdobi hrazené z ptijatého pen.daru
4. c) prijaty vécny dar od pravnické osoby — spotfebni 112 901
material pro Skolni laboratof, pfijeti na sklad
d) vydej materidlu ze skladu do spotieby v laboratofi 501 112
5. Studijni poplatky:




e) predpis pohledavky 315 911 08

f) pfijem poplatkt 221 315
g) vyplata stipendii 582 221
h) Cerpani stipendijniho fondu 911 08 |648
6. Provozni dotace:
e) pfijem na bankovni ucet vetrejné vysoké skoly 221 346
f) zuctovani do vynosu v den pfijeti na bankovni ucet 346 691
g) provozni naklady Cerpané z provozni dotace tt.5 221
h) nespotfebovana ¢ast dotace vracena 691 346
7. Vypotadani hospodarského vysledku z predchoziho tcetniho

obdobi (ztraty ve vysi 40 tisic K<)

c) kryti Casti ztraty do vySe vytvofeného rezervniho 91104 |931
fondu, zbytek bude uhrazen ze zisku v nasledujicich
letech (30 tisic K<)

d) prevod zbyvajici ¢asti nepokryté ztraty na ucet 932 932 931

Seznam pouzitych zkratek:

D - strana Dal

HV - hospodaisky vysledek
ICO - identifikaéni ¢islo

KS - konecny stav

MD - strana Ma dati

OU - okresni ufad

PO - pfispévkova organizace
PS - pocateCni stav

Rejstiik

Hospodaisky rok — ucetni obdobi, které mlize zacinat pouze prvnim dnem
jiného mésice, nez je leden.

Uketni doklad — prikazny udetni zaznam, ktery musi obsahovat nalezitosti dle
zakona o ucetnictvi.

Ucetni obdobi — je nepietrzit& po sob& jdoucich dvanact mésic, které se bud
shoduje s kalendafnim rokem nebo je hospodarskym rokem.

Uketni jednotka — jsou to nasledujici organizace: a) pravnické osoby, které
maji sidlo na uzemi Ceské republiky, b) zahrani&ni osoby, pokud na uzemi
Ceské republiky podnikaji nebo provozuji jinou &nnost podle zvlatnich
pravnich predpisti, c¢) organizatni slozky statu podle zvlastniho pravniho
predpisu, d) fyzické osoby, které podnikaji nebo provozuji jinou samostatnou
vydéleCnou ¢innost, pokud prokazuji své vydaje vynalozené na dosazeni,
zajisténi a udrzeni prijmi pro Gcely zjisténi zakladu dané z prijmui.

Uketni knihy — slouzi k zachyceni uéetnich zaznam@ a jsou specifické dle
ucetni soustavy.

Ucetni zapis — je udetni zaznam, jehoz obsah je uréen zakonem o udetnictvi
v Casti tykajici se u€etnich knih.

Uketni zaznam — obsahuje informaci a miize mit pisemnou nebo technickou
formu, musi byt prukazny.




Uétova osnova — uréuje uspofadani a oznadeni Gétovych tiid, skupin i
syntetickych U¢td pro uc¢tovani o stavu a pohybu majetku a jinych aktiv,
zavazki a jinych pasiv, dale o nakladech a vynosech nebo vydajich a pfijmech
a o vysledku hospodafteni.

Uétovy rozvrh — G&etni jednotky jsou povinny ho sestavit, pfi¢emz vychazi ze
smérné uctové osnovy. Uvedou v ném ucty potiebné k zauctovani vSech
ucetnich pripadud a k sestaveni uCetni zaverky.






Uctova osnova pro nevydélecné
organizace

Uttovi tiida 0 — Dlouhodob¥ majetek

01 — Dlouhodoby nehmotny majetek
012 — Nehmotn¢ vysledky vyzkumu a vyvoje
013 — Software
014 — Ocenitelna prava
018 — Drobny dlouhodoby nehmotny majetek
019 — Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek

02 — Dlouhodoby hmotny majetek
odpisovany

021 — Stavby

022 — Samostatné movité véci a soubory
movitych véci

025 — Péstitelské celky trvalych porosti
026 — Zakladni stddo a taznd zvitata

028 — Drobny dlouhodoby hmotny majetek
029 — Ostatni dlouhodoby hmotny majetek

03 — Dlouhodoby hmotny majetek
neodpisovany

031 — Pozemky

032 — Umélecka dila a predméty

04 — Porizeni dlouhodobého majetku
041 — Porizeni dlouhodobého nehmotného
majetku

042 — Porizeni dlouhodobého hmotného
majetku

043 — Porizeni dlouhodobého finan¢niho
majetku

05 — Poskytnuté zilohy na dlouhodoby
nehmotny a hmotny majetek

051 — Poskytnuté zalohy na dlouhodoby
nehmotny majetek

052 — Poskytnuté zalohy na dlouhodoby
hmotny majetek

06 — Dlouhodoby finan¢ni majetek
061 — Majetkov¢ ucasti v podnicich
s rozhodujicim vlivem
062 — Majetkov¢ ucasti v podnicich
s podstatnym vlivem
063 — Dluzné cenné papiry drzené do
splatnosti
066 — Pujcky podniktim ve skupiné
067 — Ostatni dlouhodobé pijcky
069 — Ostatni dlouhodoby finan¢ni majetek

07 — Opravky k dlouhodobému
nehmotnému majetku

072 — Opravky k nehmotnym vysledkiim
vyzkumu a vyvoje

073 — Opravky k softwaru

074 — Opravky k ocenitelnym praviim

078 — Opravky k drobnému dlouhodobému
nehmotnému majetku

079 - Opravky k ostatnimu dlouhodobému
nehmotnému majetku

08 — Opravky k dlouhodobému hmotnému
majetku

081 — Opravky ke stavbam

082 — Opravky k samostatnym movitym vécem
a souborim movitych véci

085 — Opravky k péstitelskym celkiim trvalych
porostu

086 — Opravky k zakladnimu stadu a taznym
zvitatim

088 — Opravky k drobnému dlouhodobému
hmotnému majetku

089 - Opravky k ostatnimu dlouhodobému
hmotnému majetku

Uttovi titida 1 — Zasoby

11 — Material
111 — Potizeni materialu
112 — Material na sklade
119 — Material na cesté

12 — Zasoby vlastni vyroby
121 — Nedokoncena vyroba
122 — Polotovary vlastni vyroby
123 — Vyrobky
124 — Zvitata

13 — Zbozi
131 — Potizeni zbozi
132 — Zbozi na skladé¢
139 — Zbozi na cesté



Uctova trida 2 — Financni uéty

21 — Penize
211 — Pokladna
213 — Ceniny

22 — Uéty v bankich
221 — Bankovni ucty

23 — Kraitkodobé bankovni uvéry
231 — Kratkodobé bankovni Gveéry
232 — Eskontni uvery

24 — Jiné kratkodobé finan¢ni vypomoci
241 — Emitovan¢ kratkodob¢ dluhopisy
249 — Ostatni kratkodobé finan¢ni vypomoci

25 — Kritkodoby finan¢ni majetek
251 — Majetkové cenné papiry k obchodovani
253 — Dluzné cenné papiry k obchodovani
255 — Vlastni dluhopisy
256 — Ostatni cenné papiry
259 — Potizeni kratkodobého finan¢niho
majetku

26- Prevody mezi finanénimi ucty
261 — Penize na cesté

29 — Opravné polozky ke kritkodobému
finan¢nimu majetku

291 — Opravnd polozka k majetkovym cennym
papirim

293 — Opravna polozka k dluznym cennym
papirim

Uttovi tiida 3 — Zactovaci vztahy

31 — Pohledavky
311 — Odbgeratelé
312 — Sménky k inkasu
313 — Pohledavky za eskontované cenné papiry
314 — Poskytnuté provozni zalohy
315 — Ostatni pohledavky

32 — Zavazky
321 — Dodavatelé
322 — Sménky k uhradé
324 — Ptijaté zalohy
325 — Ostatni zavazky

33 — Zuctovani se zaméstnanci a institucemi
331 — Zamg&stnanci

333 — Ostatni zavazky vii¢i zaméstnancum
335 — Pohledavky za zam¢stnanci

336 — Zuctovani s institucemi socialniho
zabezpeCeni a zdravotniho pojisténi

34 — Zuctovani dani, dotaci a ostatni
zactovani

341 — Dan z piijmua

342 — Ostatni piim¢é dang

343 — Dail z pfidané hodnoty

345 — Ostatni dan¢ a poplatky

346 — Naroky na dotace a ostatni zictovani se
statnim rozpoctem

348 —Naroky na dotace a ostatni zuctovani

s rozpoCtem organtu izemnich samospravnich
celki

35 — Pohledavky ke sdruzeni
358 — Pohledavky k ucastnikiim sdruzeni

36 — Zavazky ke sdruzenim a ziavazky

z upsanych nesplacenych cennych papiru a
vkladu

367 — Zavazky z upsanych nesplacenych
cennych papiri a vklada

368 — Zavazky k ucastnikiim sdruzeni

37 — Jiné pohledivky a zivazky
373 — Pohledavky a zavazky z pevnych
terminovych operaci
375 — Pohledavky z emitovanych dluhopisi
378 — Jiné pohledavky
379 - Jiné zavazky

38 — Prechodné ucty aktiv a pasiv

381 — Naklady pfistich obdobi

383 — Vydaje pristich obdobi

384 — Vynosy pfistich obdobi

385 — Prijmy piistich obdobi

386 — Kursov¢ rozdily aktivni

387 — Kursov¢ rozdily pasivni

388 — Dohadné ucty aktivni

389 — Dohadné ucty pasivni

39 — Opravné polozky k zactovacim
vztahtim a vnitini za¢tovani

391 — Opravna polozka k pohleddvkam
395 — Vnitini zactovani

396 — Spojovaci ucet pii sdruZeni

Ultova tiida 4 — volna




Uttovi titida 5 — Niklady

50 — Spotrebované nikupy
501 — Spotieba materialu
502 — Spotieba energie
503 — Spotieba ostatnich neskladovatelnych
dodavek
504 — Prodané zbozi

51 - Sluzby
511 — Opravy a udrzovani
512 — Cestovné
513 — Naklady na reprezentaci
518 — Ostatni sluzby

52 — Osobni naklady
521 — Mzdov¢ ndklady
524 — Zakonné socialni pojisténi
525 — Ostatni socidlni pojisténi
527 — Zakonné socidlni naklady
528 — Ostatni socidlni naklady

53 — Dané a poplatky
531 — Dani silni¢ni
532 — Dail z nemovitosti
538 — Ostatni dan¢ a poplatky

54 — Ostatni naklady
541 — Smluvni pokuty a turoky z prodleni
542 — Ostatni pokuty a penale
543 — Odpis nedobytné pohledavky
544 — Uroky
545 — Kursov¢ ztraty
546 — Dary
548 — Manka a Skody
549 — Jin¢ ostatni naklady

55 — Odpisy, prodany majetek, rezervy a
opravné polozky

551 — Odpisy dlouhodobého nehmotného a
hmotného majetku

552 — Zustatkova cena prodaného
dlouhodobého nehmotného a hmotného
majetku

553 — Prodané cenné papiry a vklady

554 — Prodany materidl

556 — Tvorba zdkonnych rezerv

559 — Tvorba zakonnych opravnych polozek

58 — Poskytnuté prispévky
581 — Poskytnuté piispévky zultované mezi
organiza¢nimi slozkami
582 — Poskytnuté piispévky

59 — Dan z prijma
591 — Daii z pifjma
595 — Dodatecné odvody dan¢ z piijmu

Uttova tiida 6 — Vynosy

60 — Trzby za vlastni vykony a za zboZzi
601 — Trzby za vlastni vyrobky
602 — Trzby z prodeje sluzeb
604 — Tr7zby za prodané zbozi

61 — Zmény stavu vnitroorganizacnich
zasob

611 — Zména stavu zdsob nedokoncené vyroby
612 — Zm¢na stavu zasob polotovaru

613 — Zm¢éna stavu zasob vyrobku

614 — Zména stavu zvifat

62 — Aktivace

621 — Aktivace materialu a zbozi

622 — Aktivace vnitroorganizacnich sluzeb
623 — Aktivace dlouhodobého nehmotného
majetku

624 — Aktivace dlouhodobého hmotného
majetku

64- Ostatni vynosy
641 — Smluvni pokuty a troky z prodleni
642 — Ostatni pokuty a pendle
643 — Platby na odepsané pohledavky
644 — Uroky
645 — Kursové zisky
648 — Zuctovani fondu
649 — Jiné ostatni vynosy

65 — Trzby z prodeje majetku, rezervy a
opravné polozky

652 — Trzby z prodeje dlouhodobého
nehmotného a hmotného majetku

653 — Tr7by z prodeje cennych papiri a vkladt
654 — Tr7zby z prodeje materidlu

655 — Vynosy z kratkodobého finanéniho
majetku

656 — Zuctovani zdkonnych rezerv

657 — Vynosy z dlouhodobého finan¢niho
majetku

659 — Zuctovani zdkonnych opravnych
polozek

68 — Prijaté prispévky
681 — Ptijaté piispévky zictované mezi
organizacnimi slozkami
682 — Pfijaté piispévky
684 — Pfijaté Clenské prispévky

69 — Provozni dotace
691 — Provozni dotace



Ultovi tiida 7 a 8

Utetni jednotky pouziji udty ttidové tiidy 7 a 8
v souladu s ¢lankem XIX uvodnich ustanoveni.

Uktov4 tiida 9 — Vlastni jméni, fondy,
hospodarisky vysledek, rezervy,dlouhodobé
uvéry a pujcky, zavérkové a podrozvahové

ucty

90 — Vlastni jméni
901 —Vlastni jméni

91 — Fondy
911 — Fondy

92 — Oceinovaci rozdily
921 — Ocetiovaci rozdily z pfecenéni majetku a
zavazka

93 — Hospodaisky vysledek
931 — Hospodaisky vysledek ve schvalovacim
fizeni
932 — Nerozd¢leny zisk, neuhrazena ztrata
minulych let

94 — Rezervy
941 —Zéakonné rezervy

95 — Dlouhodobé bankovni uvéry a zavazky
951 — Dlouhodob¢ bankovni uvery

953 — Emitované dluhopisy

954 — Zavazky z prondjmu

955 — Dlouhodobg¢ ptijaté zalohy

958 — Dlouhodobé sménky k uhradé

959 — Ostatni dlouhodobé zavazky

959 — Ostatni dlouhodobé zavazky

96 — Zavérkové ucty
961 — Poc¢ate¢ni ucet rozvazni
962 — Kone¢ny ucet rozvazni
963 — Utet hospodaiského vysledku

97 az 99 — Podrozvahové ucty
971 — 998 — Podrozvahové ucty
999 — Vyrovnavaci ucet k podrozvahovym
uctim
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