Ptedlozeny material vychazi ze Studijniho katalogu na akademicky rok 2003-2004, 1. dil,
(str.220-221) a podrobnéji vysvétluje nékteré kroky pfi zpracovani bibliogr.citaci.

Bibliografické citace
CSN ISO 690

Tato norma specifikuje prvky, které je tfeba uvadét v bibliografickych citacich. Stanovi a
piedepisuje potadi prvku citace a ustavuje pravidla transkripce a formalni Gpravy informaci
ziskanych z pramenné publikace.
Norma je ur¢ena autorim a redaktorim pro vyuzivani pii zpracovani citaci pro bibliografie a
pro formulaci odkazl v textu odpovidajicim zdznamm v bibliografii. Neni ur¢ena pro Uplny
bibliograficky popis uzivany knihovniky.
Tato norma se tyka citaci publikovanych dokumentt jak v tiSténé, tak i netiSténé formé. Nelze
ji v8ak pouzit pro citace rukopisti nebo jinych nepublikovanych materiala.

Struktura bibliografickych citaci
Udaje jsou sefazeny tak, jak se po sob& uvadi v citaci. Je-li povinny udaj dostupny (tj
zjistitelny), musi byt uveden. Podtrzené udaje v ptikladech jsou povinné, stejné jako psani
nazvu kurzivou (u ndzvu knih, ¢asopist a sborniki). Ostatni uvedené udaje jsou volitelné.

Struktura citace:

Autor. Ndzey dila : podndzey dila . Sestavovatel, editor, redaktor, ilustrator, piekladatel.
Oznaceni vydani . Misto vydani : Jméno nakladatele, Rok vydadni. Rozsah dila. ISBN,
ISSN.

Pouze pro piehlednost je uvedena struktura citace pod sebou:
* Autor (pfijmeni a jméno)
* ndzev dila : podndzev dila
* sestavovatel, editor, redaktor, ilustrator, piekladatel
* oznaceni vydéni
* misto vydani
* jméno nakladatele
* rok vydani
* rozsah dila
* ISBN, ISSN (neni povinné u ¢lanku atd. v seridlovych publikacich)

Priklady citace jednosvazkového dila

a) zakladni citace jednosvazkového dila

DANIKEN, E. von. Prorok minulosti. Piel. R. Rezabek. 1. vyd. Praha : Nase vojsko, 1994.
220 s. ISBN 80-206-0434-0.

b) Ceska ucebnice s vicenasobnym autorstvim ’
KOLLMANNOVA, L.; BUBENIKOVA, L.; KOPECKA, A. Anglictina pro samouky. 5. vyd.
Praha : Statni pedagogické nakladatelstvi, 1997. 525 s. ISBN 80-04-25663-5.

¢) standardni ti§téna zahrani¢ni monografie

CHANDLER, G. International and national library and information services : a review of
some recent developments 1970-80. Oxford : Pergamon Press, 1982. xii, 275 s. ISBN 0-08-
025793-3.



Bibliografické citace ¢lanki v ¢asopisech apod.

Struktura citace
Autor. Nazev ¢lanku. Ndzev casopisu, rok vydani, rocnik (svazek), ¢islo, stranky.

e autor
* nazev Clanku
* ndzev casopisu

* rok
* rocnik (svazek)
e (islo

* pfislusné strankovani

Pozor! U citaci ¢lankt v serialovych publikacich piseme kurzivou zdroj dokumentu, tj. nazev Casopisu
(ne nazev ¢lanku!).

Priklady

a) zékladni citace ¢lanka v seridlovych publikacich vydanych v ¢estiné

DIVILA, E. Vlastnicka participace zaméstnancl. Politicka ekonomie, 1993, roc€. 41, €. 2,

s. 211-222.

WINTER, Jaroslav. Z trosek likvidace signal celé Evropé. Ceskomoravsky profit, 1995, rog. 6,
¢.28,s.10-11.

b) zékladni citace ¢lanku v seridlovych publikacich vydanych v zahranici
DINE, Janet. The proper treatment of employees : the European and human rights challenge.
Company Lawyer, 2000, vol. 21, no. 2, s. 45-46.

Bibliografické citace prispévku do monografické publikace
(citace stati ve sborniku)
Struktura zakladni citace:
e autor
* nazev stati (pfispévku, ¢lanku)
e nazev sborniku za slovem ,,In‘“
* jméno redaktora jednordzové vydaného sborniku
* vydani
* nakladatel
* rok vydani
* stranky

Priklady
FOUCKOVA, M. Reinkarnace a hlubinna terapie. In WHITTON, J. L. a FISHER, J. Zivot
mezi Zivoty. Brno : Bollingenské véz, 1992, s. 9-14.

Bibliografické citace. In Studijni katalog na akademicky rok 2003 — 2004. 1. dil. Brno :
Masarykova univerzita v Brné. Ekonomicko-spravni fakulta, kvéten 2003, s. 217-228.



Praktické rady pro zpracovani bibliografickych citaci

Pti zpracovani bibliografické citace vychazime z titulniho listu, protoZze obélka je vétSinou
graficky upravena a mize dojit k chybnému zapsani udaji.Citace musi byt piehledna a
jednotna, uplna — je lepsi uvést vice dajli pro jednodussi identifikaci dila (zvl. u seridlovych
publikaci a elektronickych zdroju).

Kromé¢ dajt o autorech a nazvu neprekladame udaje o vydani a nakladatelské udaje.
Vyjimka: v udajich o fyzickém popisu pouzivame cestinu!
Tzn. u anglické knihy nepiSeme 382 p., ale 382 s.

Vsechny udaje, které¢ uvadime z jinych zdrojl, uvadime v hranatych zavorkach.

Interpunkce

Norma ISO 690 k interpunkci uvadi: ,,Pro vSechny citace uvadéné v jedné publikaci se uziva
jednotny systém interpunkce. Kazdy udaj citace musi byt zieteln¢ oddélen od nasledujicich
prvkd, tj. prostfednictvim oddélujici interpunkce (tecka, carka atd.).

Autora

uvadime velkymi pismeny, bez tituli a védeckych hodnosti.

Je-1i v dokumentu uvedeno vice autorii, uvadime v takovém piipad¢ vSechny autory do poctu
tfi. Nad pocet tii autorti uvedeme pouze prvniho nebo typograficky zvyraznéného autora, dalsi
vynechdme a dopiseme zkratku ,.et al.“ CSN ISO 690 uvadi moznost ekvivalentni deské
zkratky ,,aj.“ K oddéleni jednotlivych autord se pouziva sttednik.

Piiklad

BARTOS, V.; ALBRECHT, J; MUSILOVA, O.

GRYGAROVA, M., aj.

Nazev

Nazev zapisujeme v takové podobg, v jaké je na titulni strance.

U citaci ¢lankt v seridlovych publikacich piSeme kurzivou zdroj dokumentu, tj. nazev
Casopisu (ne nazev ¢lanku!).

Kniha mize mit ndzev a podnazev, ktery lze uvadét, pokud se poklada za uzite¢ny z hlediska
upiesnéni. V takovém piipad¢ se fidime poradim nazvil na titulni strance, které oddélime
dvojteckou.

Piiklad

Citace:

Sociologie védéni : zakladni koncepce a paradigmata.

Na titulni strané:
Sociologie védéni
Zékladni koncepce a paradigmata

Vydani

Jde-li o jiné nez prvni vydani, oznaceni potfadi vydani se zapisuje vyrazy pouzitymi

v prameni. Vyrazy oznacujici ¢iselné potadi se zapisuji arabskymi ¢islicemi. Oznaceni
prvniho vydani lze zapsat, pokud je uvedeno v prameni.



Priklad

3. vyd.

3rd ed.

Nové rozsit. vyd.
New enl. ed.

Misto vydani

Uvadime v podobg, v jaké se objevuji v dokumentu, tj. London, Paris. Nepocest'ujeme
Londyn, Patiz!

Je-li misto vydani neuvedeno, uvedeme v tomto poli alespon pravdépodobné misto vydani
v hranatych zavorkéach. Pokud si nejsme jisti, uvedeme misto na konci s otaznikem.
Piiklad

[Londyn] nebo [Londyn?]

Nakladatel
Jméno nakladatele zapisujeme v co nejsrozumitelnéjsi podobé. Vynechavame z nazvu
zkratky obchodnich organizaci typu s.r.o0., Inc. nebo Ltd.

Datum vydani

Jde o povinny udaj, zapisujeme tedy vzdy.

U elektronickych dokumentl zapisujeme rok-mésic-den (viz Obecné zasady pro
bibliografické citace elektronickych dokumenti).

Piiklad

2001-08-01

Rozsah
Zapisujeme fyzicky rozsah dokumentu (dily, stranky). Strdnkovani neuvadime v jazyce
dokumentu, ale v ¢esting, tj. v anglickém textu 256 s.

Standardni ¢islo

Cisla ISBN a ISSN jednoznaéné identifikuji dokument a zapisujeme je na konec zaznamu.
Jejich uvadéni neni povinné u ¢lanka atd. v ¢asopisech.

Norma o ISBN nabyla G¢innosti 1.1.1989, tzn. Ze u monografii vydanych pted timto rokem
nemusi ISBN byt uvedeno!

Seznam pouzitych zdroji

BOLDIS, Petr. Bibliografickd citace dokumentii podle CSN ISO 690 a CSN ISO 690-2 (01
0197) : Cast 1 — Citace : metodika a obecnd pravidla. Verze 3.2. ¢1999-2002, posledni
aktualizace 3.9.2002.

URL: <http://www.boldis.cz//citacel/pdf>.

CSN ISO 690 (01 0197). Praha : Cesky normaliza¢ni institut, c1996. 32 s.



Obecné zasady pro bibliografické citace elektronickych dokumentii

Pro citovani elektronickych zdroju plati urcité zasady shodné s citovanim tradi¢nich
dokumenti. Smyslem citovani je poskytnout dostatek udajti k tomu, aby byl kdokoliv schopen
vyhledat a ziskat ptivodni dokument.

Struktura bibliografickych citaci je shodna s citaci tradicnich dokumentt, zde jsou navic
uvadény udaje charakterizujici elektronické dokumenty (druh nosice, datum citovani, adresa
sitového zdroje).

Piiklad
Statisticka ro¢enka Ceské republiky 2000. [CD-ROM]. 1. vyd. Praha : Cesky statisticky tiad,
2000.1 CD-ROM.

Nejcastéji se ziejme setkavame s nutnosti citovat webové dokumenty.
Struktura bibliografické citace ¢lanku z WWW:

Autorské udaje. Nazvové udaje. Nazev serialu [online]. Rok vydéni, ro¢nik, ¢islo [datum
citovani]. Dostupny na WWW: <URL>. Standardni ¢islo (ISSN).

Priklady

JOSEPH, Heather. An economic model for Web enhancements to a print journal. Journal of
Electronic Publishing [online]. 2002, vol. 7, no. 3, April [cit. 2002-05-27]. Dostupny na
WWW: <http://www.press.umich.edu/jep/07-03/joseph.html>. ISSN 1080-2711.

HUNTER, Karen. Electronic journal publishing : observations from inside. D-Lib Magazine
[online]. 1998, July/August [cit. 1998-08-25]. Dostupny na WWW:
<http://www.dlib.org/dlib/july98/07hunter.htmI>. ISSN 1080-2711

Struktura bibliografické citace z www stranky

Nazev serialu [online]. Nakladatelské udaje (Misto vydani : Nazev nakladatelstvi), rok vydani
(od-) [datum citovani]. Dostupny na WWW: <URL>. Standardni ¢islo (ISSN).

Priklady

a) bibliograficka citace elektronické seridlové publikace (internetového ¢asopisu)

D-Lib Magazine [online]. Reston (Va.) : Corporation for National Research Initiatives, July
1995- [cit. 2002-04-30]. Monthly. Dostupny na WWW:

<http://www.dlib.org/>. ISSN 1082-9873.

Journal of Electronic Publishing [online]. Ann Arbor : University of Michigan Press, 1995-
[cit. 2002-02-21]. Dostupny na WWW: <http://www.press.umich.edu/jep/>. ISSN 1080-2711.

b) bibliograficka citace stati v elektronickém sborniku

TKACIKOVA, Daniela. Vysokogkolské knihovny a statistika. In Shornik CPVS 1998
[online]. Pardubice : Univerzita Pardubice, Univerzitni knihovna, 1998. [cit. 2002-04-30].
Dostupny na WWW:
<http://library.upce.cz/knihovna/informace/cpvs98/sbornik/tkacikova.htm>.



Charakteristika elektronickych dokumentii

Druh nosice (povinny udaj) — se uvadi v hranatych zavorkach za ndzvem citované¢ho
dokumentu

Piiklad

[online], [CD-ROM], [disketa 3.5 ], [magneticka paska], [disk]

Vydani — naptiklad potadové ¢islo verze programu

Datum

U elektronickych dokumentl zapisujeme rok-mésic-den
Priklad

2001-08-01

aktualizace nebo revize — je-li tento udaj uveden spole¢né s datem zvetejnéni, mél by byt
soucasti citace, nebot’ aktualizace mohla zplsobit zménu obsahu ptivodniho dokumentu
Datum citovani — uvadi se v hranatych zavorkach v jazyce originalu u dokumentt, které
mohou podléhat zménam, tj. u online dokumentt, piipadné tehdy, nelze-li zjistit datum
zvetejnéni, pred datem citovani se uvadi zkratka cit.

Priklad

[cit. 2004-02-20]

Udaj o dostupnosti (URL) — tato informace se ozna¢uje slovy ,,Dostupny na“, ,,Dostupny z
atd. URL zdroje se uvadi mezi znaky <> (Spicaté zavorky).

Ptiklad:

http://<econ.muni.cz>

Na rozdil od tradi¢nich tisténych dokumentt nejsou tyto dokumenty charakterizovany udaji o
rozsahu, jako jsou svazky, Cisla, stranky.

Bylo-li elektronickému dokumentu ptidéleno standardni ¢islo (ISBN, ISSN), v bibliografické
citaci je uvadime. Naptiklad bibliograficka citace ¢lanku v elektronické seridlové publikaci by
m¢éla obsahovat udaj o ISSN.



