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i Metodika certifikace vyddjpro programové obdobi 2007 - 2013

1 RAMEC CERTIFIKACE

Metodika certifikace vyddj stanovuje metodické postupy certifikace vydafrukturalnich
fonda (,SF*), Fondu soudrznosti (,CF") a Evropského rigdého fondu (,EFF"), které jsou
v souladu s mnidzenim Rady (ES).1083/2006 ze dne ldervence 2006 o obecnych
ustanovenich o Evropském fondu pro regionalni rpzareropském socialnim fondu a Fondu
soudrZznosti a o zruSeni fieeni (ES)¢. 1260/1999 (dale jen ,Obecnéifmeni®), n&izenim
Komise (ESX. XXX/2006 ze dne ..... (dale jen ,, Implemetiianaizeni“), naizenim Rady
(ES) ¢. 1198/2006 ze dne 2%ervence 2006 o Evropském rybkém fondu (dale jen
Lhatizeni o EFF") a ndazenim Komise (ES§. XXX/2006 stanovujici provaai pravidla pro
aplikaci naizeni Rady (ES)¢. 1198/2006 o Evropském nyjisgkém fondu (déle jen
“Implement&ni naizeni pro EFF") (tj. pro programové obdobi 2007043, dle kterych
kazda Zadost Platebniho a certiiktho organu (dale jen ,PCO") Evropské komisi
o pribéZnou nebo za&recnou platbu musi obsahovat certifikované vydajen®opouzivané
v této Metodice jsou v souladu s definicemi pdjpouzivanymi v Metodice fingnich toki a
kontroly progranmi spolufinancovanych ze strukturalnich fdndFondu soudrZznosti a
Evropského rybi&kého fondu na programové obdobi 2007 — 2013 {dAlgMFTK®).

Za provadni certifikace je odpasdny PCO. Na zakladUsneseni vIady'R &. 198 ze dne
22. Unora 2006 bylo Platebnim a certifikétm organem padteno Ministerstvo financi (dale
jen ,MF“). V souladu s Usnesenim vladyR ¢. 603 ze dne 24. kina 2006 bylo MF
powieno také vykonem funkce PCO pro Opgeia program Rybétvi, ktery je
spolufinancovany z EFF. V ramci MF je vykonem fuakelatebniho a certifikaiho organu
pro SF, CF a EFF peéten odbor Narodni fond. Certifikaci na arovni PCQi&taje referat
Certifikace strukturalnich operacifizeny v ramci odéleni Certifikace a akreditace, které je
souwasti odboru Narodni fond.

Certifikace vyda} predstavuje specifickotinnost stanovenouredpisy ES, jejimz cilem je,
aby PCO ziskal uji8hi o rAdném vynakladani vydajv ramci jednotlivych prograi
Certifikace vyda} zahrnuje owieni vySe zpsobilych vydaj vynaloZenych Hjemcit
pii implementaci programu a &eni, zda nastaveny systém implementace poskyédjeé
ujisténi, Zze vydaje zahrnuté ve vykazu vyiddgyly vynaloZeny v souladu gqupisy ES a
predpisyCR, a vytvii tak dostaténé gedpoklady pradadnou certifikacidchto vydaj.

Vysledkem certifikace je zpracovani a zaslani zaddlatebniho a certifikaniho organu do
Evropské komise (dale jen ,EK") o{dméZnou nebo z&recnou platbu. Nedilnymiilohami
kazdé Zadosti jsou certifikdt a vykaz vynaloZenygldaju. Za kazdy program se provadi
samostatna certifikace.

1.1 CASOVY HARMONOGRAM CERTIFIKACE

Certifikace vydaj se provadi pro kazdy program zpravidla 3&ov obdobich 16.9. — 31.1.,
1.2. —31.5., 1.6. — 15.9. daného rogtp vydaje vynaloZen&femci zadtované v souhrnné
7adosti o platbu Platebnim a certifig@im organem v IS VIOLA. Terminyadnych

1V celém textu Metodiky se wipadt OP Reshranini spolupraceC’R-PR za pijemce povazuje jak hlavni
piijemce, tak projektovy partner.

2 Prvni certifikace vyd4j bude uskuténéna az poté, co budou KomisigalloZeny popisidicich a kontrolnich
systénii dle ¢l. 71 (1) a zprava dl€l. 71 (2) ndizeni Rady (ESX. 1083/2006 (resp. popiddicich a
kontrolnich systérindle¢l. 71 (1) a zprava dld. 71 (2) dle n&zeni o EFF).

% V ptipadt OP Reshranini spolupraceCR-PR budou &ovany jednotlivé Zadosti hlavnihotijemce o
proplaceni vyddi.
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certifikaci mohou byt ze strany PCQizpusobeny termitim certifikaci vydaj opera&nich
prograni obdobi 2004-2006. Vifpact ohroZeni z dvodu aplikace pravidla n+24l( 82
odst. 2 Obecného Haeni, resp.¢l. 81 odst. 2 ndzeni o EFF), viipadt nedostatku
prostedki pro financovani jednotlivych programktery by mohl mit negativni dopad na
statni rozpoet v daném rozpwovém rocd a v fipads ohroZeni nedterpani alokace
z daivodu aplikace pravidla n+2, resp. n+d. (93 odst. 1 a 2 Obecnéhoftfrmeni., resp.
pravidla n+2 dlel. 90 odst. 1 ndzeni o EFF) v ramci daného programu je vygimemozné
provést mimeadnou certifikaci (nad rameti pravidelnych certifikaci) a naslegimypracovat
mimotradnou Z&adost o platbu do EK. Zadost o niidoou certifikaci iniciujetidici organ
(dale jen RO*) nebo PCO. O provedeni mittéminé certifikace vydajrozhoduje PCO. P
provadni mimaadné certifikace vydaj mohou byt Ity pro pipravu podklad pro
certifikaci jednotlivym subjekim po dohod s nimi a v zavislosti na situaci upraveny.

RO je povinen pedat PCO vSechny dokumenty poZadované v dopise vajizim

k certifikaci do 20 pracovnich drod konce obdobi, za které je provaa certifikace. Pokud
PCO obdrzi vSechny poZzadované dokumenty ve stagavearminu, provede certifikaci a
odeSle zadost o platbu do EK do 10 pracovniaoh abh posledniho dne ity, ve které nil
obdrzet dokumenty oRO. V piipadt zawretné platby bude tato iita prodlouZena vzhledem

k vystaveni prohlaSeni o uzani programu Auditnim organem (déle jen ,AO"), néleho
owdasti je i o¥feni vykazu vyddi a Zadosti o platbu. Pokud PCO neobdrzi vSechny
pozadované dokumenty nebo pokud buddedipzené dokumenty obsahovat nedostatky,
pozastavi proces certifikace vytlajV dopise, resp. e-mailu (v zavislosti na chanakte
nedostatk) informuje PCO fslusnyfidici organ o chydjicich dokumentech, ifpadré o
zZjisSténych nedostatcich a terminu pro napravu&jigth pochybeni. PCOrerusi certifikaci

do doby, nez budou poZzadavky uvedené v dopiseaeyRO splreny.

Pokud PCO obdrzi pozadované dokumenty po stanoveesaminu, je liita pro odeslani
Zadosti do EK automaticky zruSena a zadost o platblEK bude odeslana, jakmile to
administrativni kapacita PCO umozni.

V piipac, Ze certifikace bude pozastavenavﬁmdu, ze PCO shledal nedostatky
v dokumentech igdlozenych jinym subjektem n&D, informuje o této skutaosti Fislusny
subjekt a zaroveRO.

Proces certifikace fize byt pozastaven i Zidodu neuplnych, resp. chybnych dat
v monitorovacim systému (dale jen MSC2007 (viz kap)). Ridici organ je za kvalitu a
aplnost dat v MSC2007 za dany OP ¢{plrodpoedny a je povinen ied certifikaci jejich
spravnost kontrolovat a wipac nesouladu zajistit ndpravu.

Pokud budou &em certifikace zji$ny systémové nedostatky zavagiho charakteru, PCO
bude o &chto skuténostech neprodigndopisem informovat AO aifslusny RO a zrusi
provadni certifikace. Po dohads €mito subjekty bude navrzeno &ijpto feSeni vzniklé
situace. Po veSeni problému bude provedena nova certifikacejimi zahajeni bude PCO
informovatRO dle standardnich postiugtanovenych v této Metodice.

Systém certifikace je nastaven tak, aby Zadostubépnou platbu byla Evropské komisi
odeslana nejpozfl do 30 pracovnich din od skoreni obdobi, za které je certifikace
provadna. Aby byla Zadost o platbu proplacenageki konce kalendaiho roku, musi byt
Evropské komisi fedloZzena nejpozgl do koncetijna daného roku.

Certifikace viadném terminu nemusi byt po doBodRO u jednotlivych prograin
provedena, pokud byastky opravané k certifikaci v daném obdobi nedosahovaly destet

4V pipadt OP Reshranini spoluprac€R — PR se jedna o nedostatek piemiti na &tu PCO.
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vySe pro efektivni administraci Zadosti do EK nelaozaklad odivodrené Zadostridiciho
organu. O této skutaosti budeRO informovan nejpoziji posledni pracovni den obdobi, za
které se rdaradna certifikace provét

2 SYSTEM PROVALDENI CERTIFIKACE

2.1 RODMINKY PRO PROVEDENI CERTIFIKACE

Certifikace vyda} zahrnuje o¥teni vySe zpsobilych vydaji vynaloZenych fijemci @i
implementaci programu, &¥eni dodrzovani narodni legislativy a legislativy B8adného
fungovani tidiciho a kontrolniho systému na vSech urovnich lempntace. Vydaje
vynaloZené fjemci jsou doloZeny proplacenymi fakturami nebgetdimi doklady stejné
dikazni hodnoty,

Radné fungovaniidiciho a kontrolniho systému a dodrzovani nartetrilativy a legislativy
ES je Platebnim a certifikaim organem asfovano ptibézné. Certifikaci udluje PCO na
zékladt ziskani uji&ni od RO a zprogedkujicich subjekt (dale jen ,ZS“), Ze hem
sledovaného obdobi byly sghy tyto podminky:

1. Oblastridiciho a kontrolniho systému

a) RO a ZS poskytly ujigni o tom, Ze H implementaci jsou dodrzovana pravidla ES a
narodni pedpisy (v pipact OP Reshranini spolupraceCR-PR gedkladd RO
ujiSténi za olé strany hranice);

b) RO a ZS poskytly ujigni o tom, Ze uplabvaly principyiadného finatniho fizeni
dle MFTK;

c) RO poskytl ujiséni o tom, Ze je¢adrs ovétovano dodani spolufinancovaného zbozi a
sluzeb v souladu &. 13 Implement&niho ndizeni a <l. 39 Implementéniho
nafizeni pro EFF (vispadt OP Reshranini spoluprace’R-PR poskytujeRO toto
ujisténi za old strany hranice);

d) RO a ZS poskytly ujigni o tom, Ze shem implementace provél§i nezbytna
opateni za delem zabragni vzniku nesrovnalosti, resp. jejich odhaleni praay
(v ptipact OP Reshranini spolupraceCR-PR poskytujeRO toto ujiséni za ol
strany hranice);

® V rdmci zjednoduseni procesu administrace zadoptatbu je v kompetendtO umoznit pijemaim vyuZiti
seznamu &etnich doklad namisto pedkladani potvrzenych faktur, ostatnictethich doklad nebo doklad
stejné dkazni hodnoty jako ifloh k zadosti o platbu, a to takovymigobem, ktery by pro zpracovatele
seznam nepedstavoval dodateé administrativni #®meno. H vyuziti seznamu g&etnich doklad
predkladaného spolu s Zadosti o platbu staR@ipozadované udaje, které musi byt uvedeny naasazn
Maximalni limit pro zg&leréni do seznamu détnich doklad je 5000 CZK za jedencétni doklad, ficemz
v ostatnich Hpadech, kdy hodnotaéétniho dokladu fesahuje 5000 CZK, musi byt k Zadosti o platbu
piedloZeny kopie jednotlivycheétnich doklad. RO zajisti nastaveni takového systému kontrol, kijysti
opodstatinost a realnost vydajpozadovanych k proplaceni na zaklagznamu &etnich doklad. U granti
ESF lIze pro vykazani nmych naklad vyuzit moznost uvedenout: 11, odst. 3(b) na1081/2006.
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e)

f)

9)

RO predlozil EK zpravu o implementaci programu (V§md zprava) podiel. 67
Obecného ndzeni agl. 67 n&izeni o EFF (zprava musi byitgglana Evropské komisi
do 6 nesiax od konce kazdého kalerndiého roku, poprveé v roce 2008);

doporweni vydana Evropskou komisi die 68 Obecného rt&eni al. 69 ndizeni o
EFF tykajici se daného programu biildicim organem zohledna @i implementaci;

EK nerozhodla o ZadnéniigguSenki pozastaveni plateb podie 91 a 92 Obecného
naizeni a¢l. 88 a 89 n#izeni o EFF, ani néjala Zadné rozhodnuti o zahajéfdeni

pro poruseni prava ve smysilénku 226 Smlouvy o ES, jeZ se vztahuje na operace,
jichZz se tyka pedloZzena Zadost.

2. Oblast vynaloZzenych vydaj

a)

b)

d)

vykaz vydaj zahrnuje zpsobilé vydaje vynalozené dig. 56 Obecného rt&eni a

¢l. 55 nd&izeni o EFF. Tyto vydaje musi byt naigtusné uGrovni doloZeny
proplacenymi fakturami,ifpadré jinymi Ucetnimi doklady a musi byt zé&dvany v

souhrnné Zadosti o platbu Platebnim a certfika orgdnem vIS VIOLA.
(V ptipads OP Reshranini spolupraceCR-PR obsahuje vykaz vydajvydaje

vynaloZené naeské i na polské stramranice);

vykaz vydaj zahrnuje vydaje vztahujici se k operacim, kterdy byybrany
transparentnimi postupy uvedenymi v ogefeh manualech a ostatnich relevantnich
dokumentech a podle v§tovych kritérii schvalenych Monitorovacim vyborem;

RO poskytne uji&ni o tom, Ze tyto operace byly usk&rigny v souladu s pravidly
ES a s narodnimitpdpisy (v pipact OP Reshranini spoluprace&’R-PR poskytuje
RO toto ujistni za ol strany hranice);

RO poskytne uji#ni o tom, e na operace, pro které se uplatni glavpro
schvalovani viejné podpory, byla tato podpora form&lschvalena Evropskou
komisi (v ffipadt OP Reshranini spoluprace&’R-PR poskytujeRO toto ujistni za
ob¢ strany hranice).

Aby mohla byt certifikace vydajprovedena, astuje PCO vysi narodniho spolufinancovani a
dalSich Gdaj o projektech zadanych, resgepesenych do MSC2007. Z tohotivddu jeRO
povinen ped odeslanim podklad pro certifikaci Platebnimu a certifisaimu organu
zkontrolovat spravnost uday MSC2007. Skutmost, Ze se Udaje na pisemnych podkladech
piedanych k certifikaci neshoduji s Gdaji v infokmi&ch systémech, je povazovana za
piekazku certifikace vydaj

2.2 DOKUMENTY SHROMAZDOVANE PRO WELY CERTIFIKACE

Pro zajis¢ni radného provéathi certifikace a ziskani ujisti o opravenosti vynaloZenych
vydaji PCO shromatuje a analyzuje zejména nasledujici dokumenty:

1. dokumenty z oblasti finaréni kontroly:

a)

b)

vypisy ze zprav o zji&ich z provedenych auditu RO, resp. ZS v souvislosti
s implementaci programu, nebo &&énou zpravu o zjighich €chto audit spolu

s informaci o zfisobu odstraini zavaznych zjigni (predklada auditni subjekt, a to
do 10 pracovnich dnod data pedani zasrecné zpravy o zjignich auditovanému
subjektu ); v pipact OP Reshranini spolupraceCR-PR tyto informace poskytuje
AO Platebnimu a certifikanimu organu souhrgrza ol hranice Weském jazyce;

zpravy o vysledcich auditzorku operaci dlél.16 Implementéaniho nd&izeni agl. 42
Implementé&niho na&izeni pro EFF, které obsahuji vypisy nefdsti auditnich zprav

6
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f)

9)

h)

spolu s informaci o Zfsobu odstraii zavaznych zjigni (predklada auditni subjekt,
a to do 10 pracovnich dnod data ukoeni auditu); v fipade OP Reshranini
spoluprace’R-PR tyto informace poskytuje AO Platebnimu a Gikeénimu organu
souhrni za ok hranice Wweském jazyce;

zpravy o vysledcich auditprovedenych externimi subjekty R&D, ZS a o zfisobu

odstragni zavaznych zjighi (predkladaRO, resp. ZS, a to do 5 pracovnichidvd

jejich obdrzeni); vfipadd OP Reshranini spolupraceCR-PR tyto informace
poskytujeRO souhrni za ol¢ hranice;

informace o kontrolach pini pravomoci delegovanych na jiné subjektie¢iklada
RO pri kazdé certifikaci);

vyraini kontrolni zpravu dl€l. 62(1) d) i) Obecného nieni, resp. dlél. 61 (1) d) i)
natizeni o EFF (fedklada AO, a to do 5 pracovnichidod zaslani zpravy na EK);

manualy pracovnich posta@uditnich subjekt a jejich zneny (pribézre predklada
auditni subjekt);

¢tvrtletni zpravy o plani plani interniho auditu a auditvzorku operaci (@dklada
AO); v pripadt OP Reshranini spolupraceCR-PR c¢tvrtletni zpravy o plani
konsolidovaného planu internich aud& audit vzorkh operaci naeské a polské
strarg;

informacé o zpisobu provaehi kontrol podletl. 13 Implementaniho naizeni adl.
39 pism. b) Implementaiho naizeni o EFF ®etne informace o velikosti vzorku a
metod jeho vylEru v pfipack, Ze kontrola neni provéda u 100 % operaci; Wipac
OP Reshranini spoluprac€ R-PR konsolidovanou informaci zadbranice;

Za splreni povinnosti dle bod a), b), c), f) a g) bude povazovano i zaslafislpSnych
dokument v elektronické forr.

2.

programové dokumenty (Platebnimu a certifika&nimu organu predavaRO):

a)
b)

schvélené verze OP;
aktualni schvéalena verze provatho dokumentu k OP;

pracovni materialy ridiciho organu (Platebnimu a certifik&nimu organu piredava
ridici organ).

a)

b)

gktuélni verze manuépracovnich postdpRO a ZS (pro OP ieshranini spolupréace
CR-PR pedkladaji aktualni verze mantapracovnich postup pouze subjekty na
ceské straghranice);

informaci o znanach manudl pracovnich postup- RO predava pibézné (pro OP
Preshranini spoluprac&’R-PR se tato povinnost tyka pouze suhjakceské strad
hranice);

kopie dohod o delegovéani pravomoci mBO a ZS, pipadré jiny pisemny akt
upravujici rozdleni pravomoci a odp@dnosti, ¥etné dodatki k ttmto dokumenim
(do 10 pracovnich dnod nabyti dinnosti daného pravniho aktu);

® Pfesné pozadavky na informaci budou Platebnim afigatthim organem specifikovany v dost&iém

piedstihu ped prvni certifikaci.
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d) platné vzory rozhodnuti a vzory smius pijemci (vzdy po jejich aktualizaci).
Navrhy vzofi rozhodnuti a smluv siflemcem je nutné minimainve lhit¢ 30 dni
pied jejich vydanim, fp. uzavenim s pijemcem, pedlozit Platebnimu a
certifikatnimu organu tak, aby mohly byt zohlédy piipadné pipominky PCO;

4. ostatni (Platebnimu a certifikatnimu organu predavaridici organ).

a) rozhodnuti EK o schvaleni programu (do 5 pratdvidni od jeho obdrzeniidicim
organem);

b) z&pisy zjednani monitorovaciho vyboru (v temmistanoveném jednaciadem
monitorovaciho vyboru);

c) zpravy o identifikovanych podinich na nesrovnqlostif@dklédéRO) dle kapitoly
3.8.1 MFTK (v gipact OP Reshranini spoluprace_R-PR plati tato povinnofO
pro nesrovnalosti identifikované na obou hranigich)

d) kopie pravidelnéhdgtvrtletniho hldSeni nesrovnalosti, které spadafl ppnamovaci
povinnost Evropské komisi podl¢l. 28 Implement&niho ndizeni a ¢l. 55
Implementéniho na&izeni pro EFF, jejichZ vypracovani a odeslani néPkaji¥uje
pracovnik st AFCOS progtdnictvim AFIS;

e) pravomocné rozhodnuti spravniho organu vztahsgi& podminkam, za kterych byly
pifjemci poskytnuty prosedky (tzn. rozhodnuti tadu pro ochranu hospdagéé
soutZe nebo jinych spravnich orgamozhodujicich o spravnich deliktech podle
zvlastnich pravnichipdpigi.);

f) zpravy o implementaci programu (Vi zpravy) podlel. 67 Obecného rt&eni a
¢l. 67 ndizeni o EFF (réné, do 5 pracovnich dnod jejiho odeslani Evropské
komisi);

g) zpravy z vybra projekti dopor@enych ke spolufinancovani préetiki z rozp@tu
EU, a to do 15 dih od schvaleni vybranych projékipifslusnym organefn U
progranti s kontinualni vyzvou bude intervakgukladani zprav z vy@iou projekti
stanoven dohodou meRO a PCO;

5. manualy, resp. snérnice finanénich Gtvard a informace o jejich zn€nach, resp.
aktualizace (Platebnimu a certifikatnimu organu predava finangni dtvar)®.

2.3 (ERTIFIKACNI AKTIVITY PCO

Pracovnici PCO pravidetnanalyzuji a vyhodnocuji dokumenty uvedené v kidgitd.2.
V piipact vyskytu nesrovnalosti nebo jinych systémovych stat&i, které nebyly
piedmétem predchozich hladeni nesrovnalastiicim organem, mohou poZad®® o pijeti
odpovidajicich op#&tni (a informuji o nich AO) nebo AO o provedeni dt@inych Seteni.

Pracovnici PCO se ¢astni monitorovacich vybor jednotlivych program, piipadré
pracovnich skupin fizenych &mito vybory nebotidicimi organy. Pracovnici PCO jsou

’ PredloZeni vzat smluv namisto Rozhodnuti se vztahuje pouze k Rédiém operanim programim, k OP
Praha-Konkurenceschopnost a OP Praha-Adaptabiki®B Reshranini spoluprace&’R-PR.V piipad OP
Preshranini spoluprac€ R-PR se pedklada Smlouva o projektu uzawa s hlavnimigiemcem.

8 Rozsah a struktura poskytovanych informaci budeastena po vzajemné dokoCO aRO s gihlédnutim ke
specifikim jednotlivych prograrin

° V piipadt OP Rybéstvi je PCO pedkladan manuél Statniho zésiského intervedniho fondu pro provaghi
plateb pijemaim; tento manual a jeho aktualizadegklada SZIF.
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opravreni provadt kontroly na mist, a to aZz na Urowe ZS a finagnich Gtvafi a
kontrolovana osoba je povinna pracovmik PCO poskytnout ip kontrole dostatinou
sowinnost a vyZzadanou dokumentaci. Jedna se o jedepigehi, kterym se PCO uji$ije o
tom, zeRO, ZS a finatni Gtvary dodrZuji stanovené pisemné postupy poji $innost a
danéfidici a kontrolni systémy zafidjici radné finagini fizeni jsou v praxi funkni. Kontroly
na mist jsou provadny na zaklad ¢l. 61 Obecného rtizeni a dleil. 60 n&izeni o EFF a
v souladu s ustanovenimi zakota552/1991 Sh., o statni kontrole, veé¢man pozdjSich
predpidi.

Subjekt, u B8hoz bude kontrola na méstprovedena, je informovan \gustihu alespo
5 pracovnich din dopisemteditele PCO o datu a obsahu planované kontrolyiipage
mimoradné kontroly z évodu podeeni na nesrovnalostitbe byt tato lita zkracena az na 2
pracovni dnyRO bude informovéan o planované kontrole na Grovnda8ého programu.

Vybér subjekfi, u nichz bude kontrola na misprovedena, je zaloZen na analyze rizik.
Mimoradré miZe byt kontrola provedena u subjektu, u kteréhprekdze dvodné podezeni

na nesrovnalost. Pokud je gkiterého subjektu odhalena systémova nesrovnatlupdne
PCO o pipadném provedeni kontrol dalSich subjekkteré by mohly byt odhalenou
systémovou nesrovnalosti deny.

Plan kontrol na migtbude PCO fedkladat auditnimu organu 1x¢éré pro informaci, a to
vzdy v 1.¢tvrtleti daného roku.

2.4 S/STEM FORMULARU

Pro ely certifikace vydaj jsou zpracovany formutéd A, B1, B2, a automaticky generovan
Vykaz vydaji. Ucelem tchto formuld&t je prokazani pkni vyse uvedenych podminek
fidicim organem a zprdsdkujicimi subjekty na daném stupni implementacstaamoveni
vySe progstedki vynaloZzenych z jednotlivych zdigj které byly v daném certifikovaném
obdobi zattovany Platebnim a certifikaim organem v IS VIOLA.

Formul&e musi byt archivovany na vSeckigtuSnych drovnich procesu certifikace ptely
kontroly ze strany PCO a dalSich kompetentnich rédrgaejména auditniho subjektu, AO,
Nejvyssiho kontrolniho #@adu, Evropské komise, Evropskéhdetiniho dvora, fipadré
dalSich kontrolnich orgdirnverejné spravy.

Formul& A (viz piiloha 1) gedstavuje obecné prohlasét® o tom, Ze jeho za¥stnanci,
jakoz i zamdstnanci ZS, zapojeni do implementace programu, ggmrnameni sifsluSnou
legislativou ES a narodnimifgdpisy a dalSimi relevantnimi dokumenty a Ze sihej
ustanovenimiidi. Tento formul& podepisuje jednou &o¢ feditel/ka Utvaru plniciho funkci
fidiciho organu. Pro OPi&shranini spolupraceCR-PR toto prohlaemRO zahrnuje také
subjekty implementaceipobici na polské stramranice. FormuldA je predavan Platebnimu

a certifika&nimu organu do konce kalerfdého roku a jeho platnost se vztahuje vzdy na
nasledujici kalendai rok. V pipac, Ze v dokumentech, které jsou obsazeny ve forfnala
dojde kthem roku k podstatnym zmam, PCO vyzv&O k mimaadnému potvrzeni tohoto
formul&e.

Ucelem formulé Bl a B2 (viz pilohy 2 a 3) je poskytnuti uji&ti Platebnimu a
certifikaénimu orgadnu o pkni podminek nezbytnych pro provedeni certifikace
na jednotlivych drovnich implementace. Podrobnyipapsahu a zisobu vyphovani tchto
formul& je popsan v podkapitole 3.2.

Formul& Vykaz vydaji (viz piiloha 4) za program je ve foinkterd je stanovena ¥ipze X
Implementé&niho ndizeni a v piloze X Implement&niho ndizeni pro EFF. Vykaz vydajje
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generovan v MSC2007z modulu ,Data pro SFC2007¢. Viykaz obsahuje vigcipmisobilé
vydaje vynaloZzené v ramci daného prograniijepcem (tj. ¥etrg soukromych vydd) a
odpovidajici pispivek z véejnych zdroj, jehoz¢ast spolufinancované préstky z rozpoétu
EU byla zadtovana Platebnim a certifigaim organem v souhrnné Zadosti v IS VIOLA, a to
od prvniho dne obdobi, ve kterém jsou vydaje v fadaného programu #gobilé pro
proplaceni z Fond do posledniho dne obdobi, za které se provadifikace (tj. vykaz
obsahuje kumulativni ¢astky)'. Zawreiny vykaz vydaj obsahuje také vydaje #ikového
financovani (ERDF, ESF). Tyto vydaje na konci pesgového obdobi nesmigkratit 10 %
na Grovni jednotlivych prioritnich 6% V poli datum ve vykazu vydajje uvedeno datum
posledniho dne obdobi, za které se certifikace gubwygenerovani vykazu vydagajisti
fidici organ a po jeho vytiti a podepsanfeditelem/koufidiciho organu jej fedklada
spol&né s dalSimi dokumenty Platebnimu a certifikBnu organu. Zarove je PCO
prostednictvim MSC2007 pozadan o autorizaci vygenerdvangykazu vydaj. Tato
autorizace prathne po o¥ieni vSech podkladpredloZzenych pro certifikaci apd odeslanim
Z&dosti o platbu do EK.

VySe vydaji uvedena ve Vykazu vydaje jiz automaticky snizena o prietky, které byly
vymozeny finatnim Gtadem nebo jinym Zisobem a vraceny na&ét PCO v obdobi, které je
predmétem certifikace, fipadré o prostedky, které byly deéasré vyiazeny nebo trvale
vyjmuty z certifikace. Profepaiet vymozenych prostdki z CZK na EUR pouzije PCO kurz
EK platny v den, kdy vymozenigstka byla fipsana na &et PCO.

PCO dale vypracovavadoi zpravu aiastkach, které:

e byly vyjmuty z gedlozenych vykak vydaja poté, co byly vyjmuty z financovani
SFICF/IEFE,

* byly vymoZeny a byly odgeny od pedloZzenych vykakvydaji;

e zatim nebyly vymoZzeny, ale o jejichz vraceni byloayomocr rozhodnuto
nejpozdji k 31.12. gedchazejiciho roku.

Tato zprava je fedkladana EK vzdy do 31lrdzna nasledujiciho roku, v souladils20
Implementé&niho ndizeni a <I. 45 Implementéniho n&izeni pro EFF a ve formatu
stanovenémiglohou tohoto nézeni.

3 PRACOVNI POSTUP CERTIFIKACE

3.1 ZAHAJENI CERTIFIKACE

Proces certifikace pro kazdé obdobi bude zahajesslédim dopisu Platebniho a
certifikatniho organuiidicimu organu s Zadosti o zaslani podklgdo certifikaci. Dopis

1% prepatet mén z CZK na EUR je provéd automaticky IS VIOLA, a to za pouZiti kurzu die 81 odst. 3
Obecného nidzeni ac¢l. 95 odst 3 néizeni o EFF, kdy nasledrje z IS VIOLA do MSC2007 automaticky
predadvana progdnictvim interfacecdstka CZK, ¢astka v EUR a kurz, kterym byla souhrnna z&dost
prepaitena do EURa ktery je potom pouzit i pri@pa:et prostedk nadrodniho spolufinancovani.

1 Pro OP Reshranini spoluprac&R-PR gredkladéatidici organ souhrnny vykaz vydajktery zahrnuje vydaje
uskut&néné na obou stranach hranice.

2 Dle podminek . 3, odst. 7 néizeni Radyt. 1081/2006 rize dojit v ramci priority socialniho densni k
navySeni procentniho podiltikového financovani dotpé prioritni osy na 15%.

13 Vyjmuti projektu je popséno v kapitole 3.8.5 MFTK.
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fidicimu organu bude odeslan z PCO vzdy nejgoadpracovnich dni f@d koncem obdobi,
za které se bude provédertifikace. Obsahem dopisu je:

* vymezeni obdobi, za které se bude preévartrtifikace (u prvni certifikace je Zatek
obdobi datum zstku zgisobilosti vydaj dle¢l. 56 Obecného rt&eni agl. 55 ndizeni o
EFF, z&atek obdobi kazdé dalSi certifikace musi navazoeatiedchazejici obdobi
certifikace);

» specifikace dokument které m& O predloZit, a to zejména:
- vykaz vydaf — vystupni sestava generovana z MSC2007;
— original vyplreného formulée B2, kopie vyplanych formulda B1,;

- priipadré dalSi dokumenty, které jsodquimétem analyzy v ramci certifikace, a které
PCO neobdrzel na zakladstandardnich postipstanovenych MFTK nebo touto
Metodikou (viz kap. 2.2);

« stanoveni data, do kterého R® zaslat vdechny pozadované dokumenty Platebnimu a
certifikatnimu organu, v souladu suliou uvedenou v kapitole 1.1, odstavci 2 této
Metodiky.

RO je povinen zajistit fipravu vdech poZadovanych dokunient nizsich implementaich
arovnich (ZS) tak, aby je byl schopenfegat Platebnimu a certifikaimu orgéanu

v poZzadovaném terminu. Jednotlivé impleménitaubjekty RO a ZS) vedou v rdmci svych
nastavenych postipdokumentaci (nap checklisty, ostdceni o provedené praci), kterd je
podkladem pro potvrzeni kontrofiprypliiovani formuldi B1 a B2. Tato dokumentace bude
k dispozici pro pipadnou kontrolu na misize strany PCO a dalSich kompetentnich akgan
zejména auditniho subjektu, AO, NejvySsSiho konflan Gadu, Evropské komise,
Evropského &etniho dvora, fipadré dalSich kontrolnich orgaérnverejné spravy.

RO, resp. ZS jsou povinni do certifikaceiadit vSechny vydaje vynaloZené&ijpmci
zaltované v souhrnné Zadosti o platbu Platebnim dfikatinim organem v IS VIOLA
v obdobi stanoveném Platebnim a certifikan organem. PCO iie rozhodnout o dasném
vyfazeni projektu z certifikace v daném obdé&ibd jeho trvalém vyjmuti. V takovémiipads
budeRO informovan ve vyz¥ k certifikaci, gripadré v prabéhu certifikace, pokud se geba
vyjmuti projektu objevi az po odeslani vyzvy k dédci. Informace o vyjmuti projektu bude
Platebnim a certifikenim organem zanesena do IS VIOLA odkud senpse do MSC2007
tak, aby datenacastka nebyla ridena do vykazu vydajza dané obdobi.

3.2 RFOSTUP CERTIFIKACE NA UROVNI IMPLEMENTANICH SUBJEKTU

3.2.1 RRVNI ETAPA

Cilem této etapy certifikace je ziskani ujiito tom, Ze na Urovni realizatora projektu, tj.
piijemce, jsou dodrZzovana vSechna pozadovana praguidldany projekt. Jedna se zejména o
ziskani ujis&ni o tom, Ze fi realizaci projektu:

e byly dodrzeny pravni fiedpisy ES (zejména v oblasti tgmbilosti vydaj, publicity,

rovnosti flezitosti pro Zeny a muze) a narodiggpisy;
* hyly plnény stanovené cile projekt
* hylaradre vedena podkladova dokumentace;

* byly provadny piiméiené kontroly realizace projekt
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Udaje pro certifikaci jsou potvrzovangadnym vyplgnim formul&e B1 (viz giloha 2).
V rdmci prvni etapy odpovidaji za potvrzeni ddajezbytnych pro certifikaci instituce
kontroly fyzické realizace projektdle ¢l. 13 Implementéniho naizeni a dle¢l. 39
Implementé&niho naizeni pro EFF, tj.:

1. Zprostedkujici subjekty (ZS);

2. Ridici organy — v{fipadech, kdy zprostdkujici subjekt pro danou prioritni osu
neexistuje.

Formul& bude zpracovan na arovni prioritni osy nebo ¢égti, v gipac, Ze dana prioritni
osa je implementovéna vice zptestkujicimi subjekty’. Identifikace subjeki, které budou
zpracovavat formulaB1, a Urovni, na kterych budou tyto formi@dazpracovavany, je
uvedena pro jednotlivé programy Yilpze 7. Rilohou kazdého formuté B1 bude seznam
projekti, jejichZ vydaje budouipdmétem certifikace (viz filoha 2).

Formul& potvrzuje svym podpisem oprainy pracovnik, ktery formutazpracoval, a jeho
spravnost a schvéleni &uje podpisem vedouci pracovnikigusného orgariti Original
vypracovaného formuié B1, etré piilohy, zaSle jeho zpracovatefigluSnémuiidicimu
organu jako podklad k vypracovani formitddB2. Kopii formulde B1, etrg prilohy, si
zpracovatel ponecha karchivaci. Pokud v daném rprog/prioritni ose neexistuje
zprostedkujici subjekt, je formutaBl i B2 vyphovan fidicim organem a oba formida
mohou byt podepsany stejnym vedoucim pracovnikem.

3.2.2 DRUHA ETAPA

Cilem této etapy certifikace je ziskani Wjiit Zeftidici a kontrolni systémy a postupy na
prvni drovni implementace jsdadré nastaveny a upkabvany a jsou v souladu giglusnymi
oper&nimi manudly. Eslusny organ v této etapcertifikace potvrzuje, Zze vySe vydaj
vykazanych k certifikaci na formulfigh B1 je opravéna.

V ramci druhé urové odpovida za potvrzeni Gdajnezbytnych pro certifikaci vydaj
prisludny RO. Udaje pro certifikaci jsou potvrzovangadnym vyplgnim formulde B2
(viz priloha 3). Formuld B2 bude zpracovan souhghza cely program na zakladidaji
obdrzenych ve formutéch B1'°.

Formul& potvrzuje svym podpisem odp@iny pracovnikRO, ktery formuld zpracoval, a
jeho spravnost a schvéleniuje podpisenteditel/lkaROY. Po zpracovani formuié B2
vygeneruje odpasdny pracovnikRO vykaz vydaj z MSC2007 (viz kap. 2.4). Originaly
vypracovanych formuté B2, vykazu vydaj a kopie formuléi B1 za3leRO Platebnimu a
certifikatnimu organu jako podklad k provedeni certifikacepke formuldu B2, vykazu
vydaji a originaly formul&i B1 siRO ponecha k archivaci.

4 Pokyny k vyplrni formul&e B1 — viz piloha 8.
'>U Regionalnich rad se vedoucim pracovnikem nigslitel Uradu regionalni rady ifp. jeho zastupce.
16 pokyny k vypliéni formul&e B2 — viz piloha 9.

17U Regionalnich rad se vedoucim pracovnikem ntgslitel Ukadu regionalni rady ifp. jeho zastupce.
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3.3 ROSTUP CERTIFIKACE NA UROVNI PLATEBNIHO A CERTIFIKANIHO
ORGANU

3.3.1 TRETI ETAPA

Vramci fteti, za¢re¢né etapy zodpovida za provad certifikace vydaj Platebni a
certifikacni organ. PCO provadi certifiai aktivity pribéZné po celéctyimésicni obdobi, za
které se bude nasletiprovadt certifikace. Jedna se zejména o @itmosti:

* analyza poskytnutych materi&t oblasti finatini kontroly, viz bod 1 kap. 2.2;

* analyza, pipadré zpracovani stanovisek k matetid obsahujicim proceduralni zafist
implementace jednotlivych progranposkytnutychiidicim organem, fippadré dalSimi
subjekty, viz bod 2 a 3 kap. 2.2;

* analyza ostatnich materigboskytnutyctridicimi organy, viz bod 4 kap. 2.2;
* analyza materiélposkytnutych finaénim ttvarem, viz bod 5 kap. 2.2;

e Uc¢ast na monitorovacich vyborech pro jednotlivé paogy, @ip. na zizenych pracovnich
skupinach;

* provacni kontrol na mist za (elem oefeni fungovani nastavenych systepostupi na
jednotlivych implementénich subjektechRO, ZS a finatni Gtvar).

Po obdrzeni pozadovanych dokunientl RO (pripadré dalSich zainteresovanych subjekt
provede PCO kontrolu obdrZzenych dokunteri provadni kontroly podklad k certifikaci
PCO zohledni i vysledky a vystupygalichozich certifikénich aktivit uvedenych vySe.

Pro kontrolu vykazu vydaj predloZzenéharidicim organem generuji odpmni pracovnici

PCO kontrolni vykazy z IS VIOLA a z MSC2007. Praoimi PCO o¥iuji soulad kontrolnich
vykazi vygenerovanych z IS VIOLA a z MSC2007 s vykazedloZzenymitidicimi organy.

V piipact zjiStni nedostatk ve vykazech se provadi &ti, jehoz cilem je identifikovat
priciny zjiSténych nedostatka jejich odstragni.

Pokud PCO shleda v dokumentecktegiozenychRO, piipadré daldimi zainteresovanymi
subjekty, nedostatky, informujRO a gFisludny subjekt a pozastavi prowad certifikace,
dokud nebude identifikovany nedostatek ve spolipsiRO vyreSen. Pokud kontrola
dokumentt predloZzenychRO (daldimi zainteresovanymi subjekty) ptbbe bez zjidni
nedostatl, pristoupi PCO k autorizaci vykazu vyday MSC2007. MSC2007 provede
automaticky penos udaj do SFC2007, kde PCO vygeneruje Zzadost o platbartifikat,
které po opdaeni elektronickym podpisem odeSle do EK. O provédeartifikaci bude
nasleds, prostednictvim e-mailu, informovanifslusnyRO a AO.RO bude prosednictvim
e-mailu informovan oifgpsani petznich prostedki na &et PCO.

PCO predklada po provedeni certifikace Auditnimu orgaopi& Zadosti o fibézné platby,
certifikath a vykaz vydaj.

3.3.2 DDOKUMENTY PREDAVANE EVROPSKE KOMISI

Dle ¢l. 76 Obecného ri&zeni a dale dlél. 40 — 42 Implementaiho ndizeni, resp. dl€l. 75
natizeni o EFF a dale did. 65-67 Implementniho ndizeni pro EFF budou vykaz vydaj
Zadost a certifikat odesilany do EK pouze elektiopni prostednictvim SFC2007. Po
autorizaci vykazu vyddaj v MSC2007 bude provedenrgmos dat do SFC2007, kde PCO
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vygeneruje Zadost o platbu a certifikat, které pateni elektronickym podpisem budou
odeslany do EX,

Pouze v pipadech uvedenych &. 42 (3) Implementéniho nd&izeni, resp.¢l. 67 3)
Implement&niho ndizeni pro EFF, zejména #vbdu vysSi moci, mohou byt Zadost o platbu,
certifikat a vykaz vyddj do EK odeslany v papirové podobe formatu stanoveném vijpze

X Implementé&niho naizeni, resp. X Implementaiho naizeni pro EFF (viz filohy 4, 5 a 6
této Metodiky).

Zadost o zétretnou platbu musi byt na EK odeslana do 31. 3. 20iusi k ni byt navic
piiloZzeny tyto dokumenty:

» prohldSeni o uzaeni (vypracuje AO);

« zAwredna zprava o provédi (vypracujeRO).

Zawrecny vykaz vydaj obsahuje také vydaje #ikového spolufinancovani (ERDF, ESF).
Tyto vydaje nesmi fgkrosit 10 % na Grovni jednotlivych prioritnich Us Fi Zadosti o
zawrecnou platbu jsou certifikat, Zadost a vykaz vydajedany AO k provedeni winding-up.
ProhlaSeni o uzaeni programu je do EK zasilano také elektronickpspednictvim
SFC2007.

18 Systém zatim neni nastaven. Text budesmpn.

9 Dle podminek . 3, odst. 7 néizeni Radyt. 1081/2006 riwze dojit v ramci priority socialniho densni k
navySeni procentniho podiliikového financovani dotpé prioritni osy na 15%
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4 FZNAM ZKRATEK

AFCOS  Anti Fraud Co-ordination Structure
AFIS Anti Fraud Information System

AO Auditni organ

CHJ Centralni harmonizai jednotka pro finaini kontrolu
CRR Centrum pro regionalni rozvoj

CR Ceska republika

ERDF Evropsky fond regionalniho rozvoje
ESF Evropsky socialni fond

ECB Evropska centralni banka

EK Evropska komise

ES Evropska sposenstvi

EU Evropska unie

EFF Evropsky rybiésky fond

CF Fond soudrznosti

FU Finaréni Grad

IS Informani systém

MF Ministerstvo financi

MFTK Metodika finagnich toki a kontroly prograrm spolufinancovanych ze
strukturalnich fond, Fondu soudrZznosti a Evropského rdi&ho fondu na
programové obdobi 2007 — 2013

MSC2007 Monitorovaci systém central 2007-20130P  r&péprogram

PCO Platebni a certifikai organ
PR Polska republika

RO Ridici organ

SF Strukturalni fondy

SFC2007 System for Fund management in the Europ@ammunity 2007-2013
(Informatni systém EK pro elektronickéigravani informaci o Evropskych

fondech)
SZIF Statni zerdgIsky interverni fond
ZS Zprostedkujici subjekt

15



>

Metodika certifikace vyddjpro programové obdobi 2007 - 2013

5 SEZNAM PRILOH

Priloha 1: Formulée A

Priloha 2a:
Ptiloha 2b:
Priloha 3a:
Priloha 3b:
Priloha 3c:
Priloha 3d:
Priloha 4a:
Ptiloha 4b:
Priloha 5a:
Priloha 5b:
Priloha 6a:
Ptiloha 6b:

FormulaB1

FormulédB1 pro EFF

FormulédB2 pro ERDF

Formul&dB2 pro ESF

Formul&B2 pro OP ZP a OP Doprava
Formul&dB2 pro EFF

Vykaz vydaj (prabézny, zaeérecny)

Vykaz vyddj pro EFF (piibézny, za¥recny)
Certifikat pro SF,CF

Certifikat pro EFF

Piib¢zna/za¥recna zadost o platbu pro SF,CF
PitbéZna/za¥recna Zadost o platbu pro EFF

Ptiloha 7: Tabulka subjektvypliujicich formulde B1 a B2
Priloha 8: Pokyny k vypléni formul&e B1

Priloha 9: Pokyny k vypléni formul&e B2
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