Danove doklady

DPH se vycCisluje na danevych dokladech vystavovanych
podle § 26 = 35 ZDPH"a nasledne‘tez podle §42 — 46a a'49 —
50-ZDPH (opravy),

Danove doklady nejCasteji vystavuje platce DPH uskutecnujici
zdanitelna pinéni, ale k jejieh 'vydani muze v souladu s § 26
odst. 3 ZDPH zmocnit i 6sobu, prokterou se zdanitelne pineni
uskutecnuje (odberatele), pokud se pisemnée zavaze tyto
doklady prijmout nebo treti osobu (tim se vSak nezbavuje
odpovédnosti za spravnost udaju (§ 26 odst. 5 ZDPH)),

Dariové doklady mohou byt se seuhlasem osoby, pro kterou je
zdanitelne plneni uskutecnovano vystaveny i v elektronicke
podobe (§ 26 odst. 4 ZDPH)



Vystavovani danovych dokladu

Platce je povinen vystavit danovy doklad do 15.dnu ode dne
a) uskutecneni zdanitelného plnéni nebo plnéni
osvobozeneho 'od dané s narokem na odpocet danespro
osobu povinnou: k dani nebo pravnickou osobu, ktera neni
zalozena nebo zrizena za -ucelem podnikani, nebo

b) prijeti uplaty; pokud platce ke dni prijeti uplaty dan na
vystupu nepfizna, protoze neni povinen tak ucinit podle § 21
odst. 2, nesmi vystavit danovy doklad pri_prijeti' uplaty.

Udaje o dania zakladu dane se na danovem dokladu
uvadegji v'Ceské mene.

Neplatce dane nesmi vystavovat danové doklady s vyjimkou
vystavovani dokladu pro jiné osoby podle § 26 odst. 3
ZDPH nebo v pripade, kdy.:dedava novy dopravni
prostredek v ramci EU podle § 19 ZDPH,

Danove doklady se obvykle vystavuji v Ceskem jazyce,
pokud je vystaven v jiném jazyce, muze si spravce dané
vyzadat jeho preklad (§ 26 odst. 7 ZDPH).



Platce, ktery.uskutecnuje nekolik samostatnych
zdanitelnych plneni nebo plnéni.osvobozenych od dane-s
narokem na odpocet dané pro jednu osobu, muze vystavit
za techto nekolik samostatnych zdanitelnych plneni
souhrnny danovy doklad.

Pokud se platce rozhodne vystavit souhrnny danovy
doklad, je povinen jej vystavit nejpozdéji do 15 dnu od
konce kalendarniho mésice, ve kterem se uskutecnilo prvni
zdanitelne plneni nebo byla prijata prvni uplata za plneni
uvedena na tomto souhrnnem dokladu (v tomto prlpade se
postupuje podle § 26 odst. 2 ZDPH).

Pokud jsou na danovem.dokladu uvedena plnéni s ruznymi
sazbami dane nebo zdanitelna plnéni a plnéni:-osvobozena
od dane s narokem na odpocet dane, musi byt na tomto
dokladu uvedeny zaklady dane a vyse dane oddelene
podle stanovenych sazeb neboosvobozeni-od dane. U
zjednoduseneho danového dokladu:se castky vCetne dane
uvadi oddelene podle stanovenych sazeb (§ 26 odst. 6
ZDPH).



Uchovavani danovych dokladu

Upraveno v § 27 ZDPH,

Platce je povinen uchovavat vSechny danove
doklady-rozhodne pro staneveni dane‘nejméne po
dobu 10 let od konce zdanovaciho obdobi, ve
kterem se uskutecnilo zdanitelne plnéni.nebo
plneni osvebozene od dane s narokem na odpocet
dane, na jim zvolenem miste,

po tuto dobu platce odpovida za verohodnost
puvodu dokladu, neporusitelnost jejich obsahu,
jejich Citelnost a na zadost spravce dane za
umozneni pristupu k nim bez zbytecneho odkladu.



Danovy doklad v listinne forme'|ze prevest do
elektronicke podoby a v této forme jej uchovavat v
souladu s:§ 27 odst: 2 ZDPH,

Pokud platce vystavuje, prijima a uchovava
danove-doklady v-elektronické podobe a mistem
uchovavani neni tuzemsko, musi platce zajistit pro
spravce dane pravo volného pristupu v realném
case elektronicky k danovym dokladum idatum
zarucujicim verohodnost jejich puvodu a
neporusitelnost jejich:obsahu,

Platce je povinen predem oznamitsspravci dane
misto uchovavani-danoveho-dokladu;-pokud toto
misto neni v tuzemsku (plati i1 pro pisemnou formu
danoveho dokladu).



~Druhy danovych.dokladu

Lze je rozdelit na ,fadne” vystavovane podle § 26—
35.ZDPH a ,opravné”, pemoci nichz dochazi k
nasledne uprave zakladu dane a vyse dane
vystavovane podle §42 — 46a a 49 — 50 ZDPH,

Deli se take podle toho, o jake zdanitelné plneni se
jedna, kde-bylo uskutecneno, kdo jej vystavil, atd.

Zakladni druhy a nalezitosti danoveho dokladu
obsahuje § 28 ZDPH, nasledne paragrafy upravuji
nalezitosti danovych dokladu v konkrétnich
specifickych pripadech’(zvlastni pravni uprava k
obecne uprave v § 28 ZDPH).



> Druhy danovych.dokladu

Jsou jimi zejmena (§ 28 odst. 1.ZDPH):

+ Bezny danovy doklad (§ 28 odst. 2 ZDPH),

¢ Zjednoduseny danovy doklad (§ 28 odst. 3-a 4),

¢ Souhrnny danovy doklad (§ 26 odst. 2),

+ Splatkovy kalendar (§ 28 odst. 5),

+ Platebni kalendar (§ 28 odst. 9),

+ Danovy dobropis (§.43),

o Danovy vrubopis (§ 43),

o Doklad vystaveny podle § 92a; |
Ale dale také napr. doklad o pouziti (§ 29), doklad
0:'zaplaceni (§ 28 odst. 6), atd.



Nalezitosti danovych dokladu

Bezny danovy doklad ma nalezitosti uvedeny v § 28 odst. 2
ZDPH (nejobvyklejSim prikladem bézného danového
dokladu je faktura s nalezitostmi podle uvedeneho
ustanoveni), -

Nalezitosti bézného danoveho dokladu musi mit take
splatkovy kalendar a platebni kalendar (ten ovsem s
vyjimkou data uskutecnéni plnéni nebo data pfijeti uplaty, a
to toho dne, ktery nastane drive, pokud se lisi od data
vystaveni-danoveho-dokladu (§28 odst. 2 pism. h) ZDPH),

Pokud je platce povinen vystavit danovy doklad v pripade
prijeti platby prede dnem uskutecneni zdanitelneého plneni
nebo.plneni osvebozeneho ad dane, nemusi danovy doklad
obsahovat jednotkovou cenu bez dane, a dale slevu, pokud
neni obsazena v jednotkove cene (§ 28 odst. 2 pism. 1)) a
rozsah plnéni.

Danovy doklad s nalezitostmi bezného dokladu Ize vystavit
vzdy, kdy je danovy doklad vystavovan.



Zjednoduseny danovy doklad

Platce uskutecnujici zdanitelna plnéni s uplatou za hotove,
prostrednictvim platebni karty nebo Sekem je povinen na
pozadani vystavit'zjednoduseny danovy doklad, a‘torihned
pfi uskute€néni zdanitelného plnéni nebo prijeti uplaty,
pokud k prijeti dojde pred uskutecnenim zdanitelneho
pinéni. Zjednoduseny danovy doklad:muze platce vystavit
rovneéz za sluzby, ktere jsou poskytovany. prostrednictvim
elektronickych prostfedku a jejich poskytnuti je podminéno
zaplacenim a uplata.za tyto sluzby je provadéna bankovnim
prevodem. Zjednoduseny danovy doklad je mozno vystavit
jen tehdy, je-li Castka za zdanitelna plneni vCethe dané
nejvyse 10 000 Kc. Zjednoduseny danovy doklad nelze
vystavit v pripade prodeje zbozi, které je predmeétem
spotrebni dane z lihu a tabakovych vyrobku, za jiné nez
pevne ceny pro konecneho spotrebitele.

Nalezitosti zjednoduseneho danovéeho dokladu upravuje §
28 odst. 4 ZDPH (prfekvapive’je jednodussi®©).



Doklad o pouziti (§ 29 ZDPH)

Doklad o pouziti je danovy doklad, ktery musi
vystavit platce, ktery uskutecnuje zdanitelna plneni
podle § 13"0odst. 4, s'vyjimkou § 13 odst. "4 pism. d)
e), a podle § 14 odst 3; .S vyjimkou § 14 odst. 3
plsm d) ae) ZDPH,; a to nejdrive dnem
uskutecneni zdanltelneho plneni a nejpozdeji do
15 dnu od tohoto dne (typickym pfipadem pro
vystaveni dokladu o pouziti je vyuzivani
obchodniho majetku k soukromym ucelum, pokud
byl na vstupu uplatnen odpocet DPH).
Udaje o dani se na dokladu o pouZiti uvadéiji v
ceske mene.
Nalezitosti dokladu o pouziti vymezuje § 29 odst. 2
ZDPH.




Danove doklady pri dovozu zbozi

Danovym dokladem pri dovozu zbozi do tuzemska
je pisemneé rozhodnuti o propusteni zbozi do
celniho rezimu, ve kterem vznikla danova
povinnost,

Danevym dokladem je.i jiné rozhodnuti o
vymerene dani vydané 'celnim organem, pokud.je
dan zaplacena,

Danovym dokladem pri vraceni zbozi zpet do
tuzemska je rozhodnuti o vymerene danit vydane
celnim organem, pokud je dan zaplacena.



Danove doklady pri vyvozu zbozi

Danovym dokladem pri vyvozu zbozi je

a) pisemne rozhodnuti celniho organu o vyvozu zbozi do
treti zeme, kterym je celnim organem potvrzen vystup
zbozi z uzemi‘Evropskeho spolecenstvi,

b) pisemné rozhodnuti celniho erganu o umisteni zbozi
do svobodného pasma nebo svobodného skladu v
tuzemsku.

Danovym dokladem pri vyvozu zbozi je rozhodnuti o
propusteni zbozi do celniho rezimu'vyvoz nebo pasivni
zuslecht'ovaci styk u€inéné na pisemném celnim
prohlaseni (Jednotnem spravnim dokladu). Je-li zbozi
umisténo ve svobodnéem pasmu nebo svobodném skladu
nachazejicim se v tuzemsku, danovym dokladem je
pisemne rozhodnuti celniho organu o umisteni zbozi ve
svobodném pasmu nebo svobodném skladu, které muze
byt ucineno i na tiskopisu Jednotného spravniho
dokladu. Danovym dokladem pri vyvozu zbozi je i jine
rozhodnuti o propusteni zbozi do celniho rezimu vyvoz
nebo pasivni zuslecht'ovaci styk vydane celnim organem.



Danove doklady pri poskytnuti
sluzby osobou v JCS nebo
zahranicni osobou

Tyto doklady jsou zasilany do tuzemska. (nejsou —li
zde vystavovany) s nalezitostmi podle § 31 a 32
ZDPH, pricemz Cesky odberatel (platce) je doplnuje o
udaje podle § 371 odst. .2 aTidi se téZ odst.. 3 a4,
Obdobne doklady se vystavuji | pfi dodani zbozi S
iInstalaci nebo montazi nebo dodani plynu
prostrednictvim prepravni nebo distribucni soustavy
anebo dodani elektriny zahranicni 6sobou povinnou k
dani nebo osobou registrovanou k dani v JCS, pokud
je'misto plneni v tuzemsku.



Danovy doklad pri poskytnuti
sluzby mimo tuzemsko (§ 33 ZDPH)

Platce, ktery paoskytuje sluzbu's mistem plneni
mimo tuzemsko, je povinen vystavit za kazde
plneni danovy doklad obsahujici nalezitosti podle §
33 odst. 2 ZDPH, a to nejpozdéji do 15 dnu od data
uskutecneni sluzby nebo prijeti uplaty, pokud
platba prfedchazi uskute¢néni sluzby. |
Obdobny doklad se vystavuje pfi dodani-zbozi s
iInstalaci nebo montazi nebo dodani plynu
prostrednictvim preprayvni nebo distribucni soustavy
anebo dodani elektriny s mistem plneni mimo
tuzemsko platcem.



Danové doklad g ri dodani zbozi
do JCS (§ 4 ZDPH)

Platce, ktery dodava zbozi do jineho Clenskeho
statu, na ktere se vztahuje osvobozeni od dane s
narokem na odpocet dane, je povinen vystavit za
kazdé dodani zbozi pro. jinou osobu, ktera je
registrovana k dani v jiném ¢lenském staté, danovy
doklad obsahujici nalezitosti podle § 34 odst. 3
ZDPH, a to nejpozdéji do 15 dnu od data
uskutecneni dodani zbozi do jiného Clenskeho
statu.




\/ pfipadé zasilani zbozi do JCS se postupuje také
v souladu s § 34 odst. 4 ZDPH,

V pripade dodani nového dopravniho prostredku

do'JCS se pak postupuje také v souladu.s §34
odst. 5ZDPH. | | |



Danove doklady pri porizeni.zbozi z
. _ VJ%SP . _ ,

Danovy doklad musi obsahovat nalezitosti podle §
35 odst. 1 ZDPH, z techto nalezitosti doplnuje
porizovatel na obdrzenem danovem dokladu nebo
v evidenci pro danove ucely do 15 dnu ode dne
porizeni tyto udaje:

a) datum uskutecneni porizeni,

b) zakladni nebo snizenou sazbu dane,

¢) vysi dane uvedenou v korunach a haléfrich,
popfipadé zaokrouhlenou zpusobem podle § 28
odst. 2 pism. |), - - -

d) datum, k nemuz byly doplneny udaje podle
pismen a).az c).



