FORMALNI NALEZITOSTI DP

DIPLOMOVY SEMINAR



m DP je vizitka kazdeho studenta (kromé odpovidajici
obsahove urovné musi splnovat patricne formalni
nalezitosti)

m prace se odevzdava ve dvou exemplarich a v
elektronické podobé

m doporuceny rozsah: 60-70 stranek



Uprava stranky

m pouziva se velikost pisma 12 (11), radkovani 1,5 (1)
m standardni uprava stranky: levy okraj 3,5 cm, pravy 1,5
cm, horni 2,5 cm, dolni 2 cm

® neni vhodné pouzivat vice nez 3-4 druhu pisma v
jednom dokumentu

m titulni strana, prohlaseni, bibliograficka identifikace,
podekovani, obsah a pripadné pouzité symboly se
necisluji, ale zapocitavaji se do poradi stranek



Nadpisy

® uziva se stejneho typu pisma jako zakladni text

® Uprava a umisténi nadpisu musi byt v celém textu
jednotneée

® maximalni velikost pisma 13



Cislovani kapitol a subkapitol

m jednotlive Casti prace se oznacuji arabskymi Cislicemi

m kapitoly se zacCinaji psat na nove strance, velikost
pisma 16

m subkapitoly jsou Cislovany v desetinnem tridéni (na
konci se nedéela tecka), velikost pisma 14



Poznamky pod carou

m velikost pisma 10, radkovani 1

m obsahem je bud rozsireni textu nebo citace pouzitého
pramene

m vyuzivejte dostateCcne tohoto nastroje!



Zvyrazneni textu

m ke zvyrazneni jednotlivych slov se nepouziva jiny typ
pisma
m ke zvyrazneni slozi kurziva, tucne pismo Ci podrzeni



Tabulky

®m nazev se umistuje nad tabulkou, nedéla se za nim tecka
Priklad:
Tabulka 3: Vyvoj hrubého domaciho produktu CR v letech 1990-
2005 (ro¢ni tempa rustu)
m nazev sloupcu (hlavicka) zac¢ina velkym pismenem (podnazvy
malymi pocCatecnimi pismeny tehdy, tvori-li s nazvem jeden celek)
®m pismo je stejného typu jako zakladni text, zmenseno o jeden bod
m texty v levém sloupci se zarovnavaji vlevo, v ostatnich doprostred
(Cisla se zarovnavaji se stejnymi desetinnymi fady pod sebe)
m je-li tabulka sirsi nez stranka, umistuje se nalezato hlavickou
doleva, popisek je na pravem okraji

m pod tabulkou je nutno uvest zdroj informaci vCetné stranky, kde se
nachazi prevzata tabulka Ci udaje, a to kurzivou, velikost pisma o 1
bod mensi nez zakladni text



Obrazky

m pod toto oznaceni se zahrnuji vsechny druhy grafu,
schémat, apod.

m obrazky se Cisluji a oznacuji nazvem (nazev zacina
velkym pismenem a nepise se za nim tecka)
Priklad:
Obrazek 5: Vyvoj miry nezaméstnanosti v CR v letech
1998-2008

m pod obrazkem je nutno uvest zdroj informaci vcetne
stranky, kde se nachazi prejaty obrazek Ci udaje, z
nichz bylo vychazen. Pokud je obrazek vlastnim
autorstvim, pise se u zdroje “vlastni zpracovani”



Plagiatorstvi

m je kopirovani nebo parafrazovani jiz publikovaneho
textu (nebo jeho casti) bez uvedeni odkazu na ne;
m je také neuvedeni zdroju, ze kterych prace Cerpa

= je formou necestného chovani, které je povazovano za
zavazny prestupek

Plagiatorstvi (i neumysinemu) se lze vyhnout spravnym
citovanim.



Uvadéni zdroju

Seznam vSech pouZitych zdroju je na konci prace.
Obvykle se jmenuje “Literatura” nebo “Seznam pouzité
literatury):

m vlastni seznam byva psan pismem o jeden bod mensim
nez je zakladni text

® je uvadéen na konci textu pred prilohami

m jednotlivé publikace se uvadéji v abecednim poradku
(podle jmen autoru) a Ize je pofadové cislovat

m obsahuje vyhradné skutecné pouZzitou literaturu (vse, co
je uvedeno v seznamu literatury, by melo byt citovano v
textu)



Citace

Citace (odkaz za zdroj) je kratka forma bibliografického
zaznam, ktera slouzi k rychlé identifikaci dokumentu, ze
ktereho autor Cerpal, a jednak k presnéemu urceni
umisteni citatu, parafrazovane myslenky apod. v ramci
zdrojoveho (citovaneho) dokumentu.

Umisténi citace muze byt:

® uvnitr textu

® V pozhnamce pod carou

® na konci textu kapitoly nebo celé prace
Umisténi citaci musi byt v DP jednotnée!



Pouzivani citaci v textu

m primeé citace - pri doslovném prevzeti textu, text je
umisten do uvozovek a psan kurzivou. Max. 10 % textu

m parafraze - vyjadreni prebirané myslenky vlastnimi
slovy

V obou pripadech je nutné uvést odkaz na zdroj (zpusoby
odkazovani, viz dale)



Formy odkazovani na zdroj (styly
citovani)

m citovani pomoci prvniho udaje zaznamu a data vydani
(Harvardsky styl)

m citovani pomoci prubéznych poznamek
m citovani pomoci Ciselnych odkazu



Harvardsky sty!

V textu citujiciho dokumentu se do kulate (nebo hranaté)
zavorky uvede prvni udaj (prijmeni autora nebo prvni
slova jména korporace, popr. prvni slova nazvu
dokumentu, nema-li dokument autora), a rok vydani
dokumentu. Pokud je to nutné, uvadi se strankovani.

Citace muZe byt pouZita kdekoli ve vété, pokud je uvedena
zcela na konci veéty, pak je vzdy pred zaverecnou teckou.

Priklad
Nékteri autori poukazuji na socialni dusledky rozvoje
digitalnich kninoven (Rowlands, 1999, s. 195). Nekteri

oznacili termin “digitalni knihovna” za oxymoron
(Greenberg, 1998, s. 106; Lynch, 2005).



Harvardsky styl (pokracovani)

= U dokumentu s vice autory (tfi a vice) lze v citaci v textu
uvadét prijmeni pouze prvniho autora s naslednym
vyrazem et al. (nebo Cesky aj.)

m pokud maji dva a vice dokumentu stejny prvni udaj i rok
vydani, lze je mezi sebou rozlisit pomoci malych
pismen (a, b, ¢, d, ...), ktera bez mezery nasleduje za
rokem vydani (stejne je to uvedeno i v seznamu
bibliografickych zaznamu)

Priklad

Autorka analyzuje komplex otazek tykajicich se funkci
knihoven v soucasnosti (Borgman, 2003a, s. 169-208).



Citovani pomoci prubeznych
poznamek

m Za kazdym citovanym mistem v textu se zapisuje Cislice
(v hornim indexu nebo v kulaté zavorce na radce), ktera
se vztahuje k Cislne razenym poznamkam

m Prvni citace urciteho dokumentu ma obsahovat
potrebny pocet udaju k zajisténi vazby mezi mistem, na
kterem se v textu cituje a prislusnym zaznamem v
seznamu bibliografickych zaznamu. Pozadovano je
alespon jméno autora (autorui) a nazev dokumentu,
doplnény presnym vymezenim stranek.



Citovani pomoci prubeznych
poznamek (priklad)

Nékteri autori poukazuji na socialni dusledky rozvoje
digitalnich knihoven=>.

Citace v ramci Ciselné razenych poznamek (pod carou
nebo na konci kapitoly nebo textu):

25. ROWLANDS, I., Digital libraries, s. 195.



V4 A 4

Citovani pomoci cCiselnych odkazu

Citace dokumentu se uvadéji v ramci textu v kulatych (nebo hranatych)
zavorkach pomoci €iselnych odkazi (Cislo reprezentuje bibliograficky
zaznam dokumentu jako celku) zapisovanych v radce. Citace
dokumentu jsou uvadény v poradi, v némz byly poprvé uvedeny
(seznam bibliografickych zaznamu pak nemtiZe byt razen abecedné).

Priklad

Nékteri autofi poukazuji na socialni dusledky rozvoje digitalnich knihoven
(9, s. 195).

Na konci publikace seznam bibliografickych zaznamu usporadany podle
Cisel citaci:

9. ROWLANDS, I.; BAWDEN, D. Digital libraries : a conceptual
framework. Libri. 1999, vol. 49, no. 4, s. 192-202. ISSN 0024-2667.



Bibliograficke citace

m bibliograficka citace je souhrn udaju o citované publikaci
nebo jeji casti, umoznuijici jeji identifikaci
m metody citovani literatury a strukturovani

bibliografickych zaznamu udava mezinarodni norma
ISO 690 a ISO 690-2



Zakladni citace jednosvazkoveho cila

prijmeni a jmeno autora (autoru)
nazev publikace

poradi vydani

misto vydani

nazev nakladatelstvi

rok vydani

udaje o rozsahu

ISBN



Zakladni citace jednosvazkoveho cila
(priklad)

HOLMAN, R. Ekonomie. 3. Aktualizované vyd. Praha:
C.H. Beck, 2002. 714 s. ISBN 80-7179-681-6.

V pripadé dvou nebo tri autoru se jednotliva jména
oddéluji strednikem a mezerou. Ma-li publikace vice
nez tri autory, uvede se jmeno prvniho (pripadée
druhého a tretiho) a pripoji se ceska zkratka “aj.”,
pfipadné latinska “et al.”

V pripade prelozene cizojazycne knihy do cestiny:
DANIKEN, E. Prorok minulosti. Pfel. R. ReZabek. 1. Vyd.
Praha: Nase vojsko, 1994. 220 s. ISBN 80-206-0434-0.



Zakladni citace casopiseckeho clanku

prijmeni a jmeno autora (autoru)

nazev clanku

nazev casopisu

rok vydani

rocnik (svazek)

Cislo periodika

cislo prvni a posledni stranky citovaného clanku
ISSN (nebyva povinné)

Priklad:
PORKET, J. Je stat na ustupu? Politicka ekonomie. 1998,
roc. XLVI, C. 6, s. 805-815. ISSN 0032-3233.



Zakladni citace stati ze sborniku

prijmeni a jmeno autora (autoru)
nazev stati

nazev sborniku za slovem “In”
rocnik (svazek)

jmeno redaktora (editora) jednorazove vydaneho
sborniku

misto vydani

nakladatel

rok vydani

prvni a posledni strana citovane stati
ISBN



Zakladni citace stati ze sborniku
(priklad)

TOMSIK, V. Ceska republika ve svétle mezinarodnich
kapitalovych toku s durazem na analyzu primych
zahranicnich investic. In Hospodarska politika v
tranzitivnich ekonomikdch. CERVENKA, M. - KOTLAN,
V. (eds.). Ostrava: FE VSB-TU, 2000, s. 231-240. ISBN
80-7078-755-4.



Zakladni citace vyzkumne zpravy

prijmeni a jmeno autora (autoru)

nazev zpravy

oznaceni druhu zpravy v hranaté zavorce

misto vydani

vydavatel

rok vydani

pocet stran

Priklad

ZAK, M. a kol. Vnitini' a vnéjsi podminky restrukturalizace.
[Vyzkumna zprava]. Praha: FNH VSE, 1999, 254 s.



Priklady citaci z internetu

CERNA, A.; TOSOVSKA, E.; CETKOVSKY, P. Economic
Transformation and the Environment. In CERGE-E]
Working Paper, No. 57 (online). Praha: CERGE El,
1994 (cit. 5. prosince 1994). Dostupny z WWW:

<http://www.cerge.cuni.cz/wp/wp.htm>

ALESINA, A.; WACZIARG, R. Opennes, Country Size and
the Government. NBER Working Paper, No. 6024
(online). Cambridge, MA: NBER, 1997 (cit. 2007-01-30).
Dostupny z WWW: http://www.nber.org/papers/w6024



Odkaz na literaturu

Kompletni metodika citovani literatury a strukturovani
bibliografickych zaznamu podle mezinarodnich norem
1ISO 690 a ISO 690-2 jsou dostupné na:

http://www.evskp.cz/SD/4c.pdf



Literatura ke studiu

" Kuzilkova, L. a kol.: Socialné-ekonomickeé informace a
prace s nimi. Dostupné na
http://is.muni.cz/do/1499/el/estud/est/|sO8/informace/soc
lalne _ekonomicke informace.pdf

" Bratkova, E.: Metody citovani literatury a strukturovani
bibliografickych zaznamu podle mezinarodnich norem
1ISO 690 a ISO 690-2. Dostupné na
http://www.evskp.cz/SD/4c.pdf

" kurz Akademicke psani




