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m DP je vizitka kazdého studenta (kromé odpovidajici
obsahové urovné musi splnovat patficné formainf
nalezitosti)

m prace se odevzdava ve dvou exemplarich a v
elektronické podobé

m doporuéeny rozsah: 60-70 stranek

Uprava stranky

m pouziva se velikost pisma 12 (11), fadkovani 1,5 (1)

m standardni Uprava stranky: levy okraj 3,5 cm, pravy 1,5
cm, horni 2,5 cm, dolni 2 cm

= neni vhodné pouZivat vice neZz 3-4 druhd pisma v
jednom dokumentu

m titulni strana, prohlaseni, bibliograficka identifikace,
podékovani, obsah a pfipadné pouZité symboly se
necisluji, ale zapocitavaji se do poradi stranek




Nadpisy

m uZiva se stejného typu pisma jako zékladni text

= (prava a umisténi nadpist musi byt v celém textu
jednotné

m maximalni velikost pisma 13

Cislovani kapitol a subkapitol

m jednotlivé ¢asti prace se oznacuji arabskymi Eislicemi

m kapitoly se zaéinaji psat na nové strance, velikost
pisma 16

m subkapitoly jsou Eislovany v desetinném tfidéni (na
konci se nedéla tecka), velikost pisma 14

Poznamky pod ¢arou

m velikost pisma 10, fadkovani 1

m obsahem je bud rozsifeni textu nebo citace pouZitého
pramene

m vyuZivejte dostatecné tohoto néstroje!




Zvyraznéni textu

m ke zvyraznéni jednotlivych slov se nepouZiva jiny typ
pisma
m ke zvyraznéni slozi kurziva, tuéné pismo ¢i podrZenf{

Tabulky

m nazev se umistuje nad tabulkou, nedéla se za nim tecka

Priklad:

Tabulka 3: Vyvoj hrubého doméaciho produktu CR v letech 1990-
2005 (rocni tempa ristu)

ndzev sloupct (hlavi¢ka) zac¢ind velkym pismenem (podndzvy
malymi poc¢ateénimi pismeny tehdy, tvofi-li s nazvem jeden celek)

pismo je stejného typu jako zakladni text, zmenseno o jeden bod
texty v levém sloupci se zarovndvaji vlevo, v ostatnich doprostied
(¢isla se zarovnavaiji se stejnymi desetinnymi fady pod sebe)

je-li tabulka $irsi nez stréanka, umistuje se naleZato hlavi¢kou
doleva, popisek je na pravém okraji

pod tabulkou je nutno uvést zdroj informaci véetné stranky, kde se
nachdzi prevzatd tabulka ¢i Udaje, a to kurzivou, velikost pisma o 1
bod mensi nez zakladni text

Obrazky

m pod toto oznacenfi se zahrnuji vSechny druhy grafd,
schémat, apod.

obrazky se ¢isluji a oznacuji ndzvem (nazev za¢ina
velkym pismenem a nepise se za nim tecka)
Priklad:

Obrazek 5: Vyvoj miry nezaméstnanosti v CR v letech
1998-2008

pod obrazkem je nutno uvést zdroj informaci véetné
stranky, kde se nachazi prejaty obrdzek ¢i udaje, z
nichz bylo vychazen. Pokud je obrazek vliastnim
autorstvim, piSe se u zdroje “vlastni zpracovani”




Plagiatorstvi

m je kopirovani nebo parafrazovani jiz publikovaného
textu (nebo jeho ¢asti) bez uvedeni odkazu na néj

= je také neuvedeni zdrojl, ze kterych prace ¢erpa

m je formou ne€estného chovani, které je povaZzovano za
zavazny prestupek

Plagiatorstvi (i neimysinému) se Ize vyhnout spravnym
citovanim.

Uvadeéni zdroju

Seznam vsech pouZitych zdroju je na konci prace.
Obvykle se jmenuje “Literatura” nebo “Seznam pouZité
literatury):

vlastni seznam byva psan pismem o jeden bod mensim
nez je zakladni text

m je uvadén na konci textu pfed prfilohami

jednotlivé publikace se uvadeéji v abecednim poradku
(podle jmen autord) a Ize je porfadové Eislovat

obsahuje vyhradné skute¢né pouZitou literaturu (vSe, co
je uvedeno v seznamu literatury, by mélo byt citovano v
textu)

Citace

Citace (odkaz za zdroj) je kratka forma bibliografického
zdznam, ktera slouZi k rychlé identifikaci dokumentu, ze
kterého autor Cerpal, a jednak k pfesnému uréeni
umisténi citatu, parafrazované myslenky apod. v ramci
zdrojového (citovaného) dokumentu.

Umisténf citace muizZe byt:

= uvnitf textu

m v poznamce pod ¢arou

m na konci textu kapitoly nebo celé prace

Umisténi citaci musi byt v DP jednotné!




Pouzivani citaci v textu

m pfimé citace - pfi doslovném prevzeti textu, text je
umistén do uvozovek a psan kurzivou. Max. 10 % textu

m parafréze - vyjadfeni pfebirané myslenky vlastnimi
slovy

V obou pfipadech je nutné uvést odkaz na zdroj (zplisoby
odkazovani, viz dale)

Formy odkazovani na zdroj (styly

citovani)

m citovani pomoci prvniho udaje zdznamu a data vydanf{
(Harvardsky styl)

m citovani pomoci pribéznych pozndmek

m citovani pomoci éiselnych odkazd

Harvardsky styl

V textu citujiciho dokumentu se do kulaté (nebo hranaté)
zavorky uvede prvni tdaj (pfijmeni autora nebo prvni
slova jména korporace, popf. prvni slova nézvu
dokumentu, nema-li dokument autora), a rok vydani
dokumentu. Pokud je to nutné, uvadi se strankovani.

Citace muzZe byt pouzita kdekoli ve vété, pokud je uvedena
zcela na konci véty, pak je vzdy pfed zaveére¢nou teckou.

Priklad

Neéktefi autofi poukazuji na socialni disledky rozvoje
digitalnich knihoven (Rowlands, 1999, s. 195). Néktefi
oznacili termin “digitélni knihovna” za oxymoron
(Greenberg, 1998, s. 106; Lynch, 2005).




Harvardsky styl (pokraCovani)

= u dokumentd s vice autory (tfi a vice) Ize v citaci v textu

uvadeét pfijmeni pouze prvniho autora s naslednym

vyrazem et al. (nebo Cesky aj.)

pokud maji dva a vice dokumentd stejny prvni tdaj i rok

vydani, Ize je mezi sebou rozlisit pomoci malych

pismen (a, b, c, d, ...), kterd bez mezery nésleduje za

rokem vydani (stejné je to uvedeno i v seznamu

bibliografickych zaznamu)

Priklad

Autorka analyzuje komplex otdzek tykajicich se funkci
knihoven v souéasnosti (Borgman, 2003a, s. 169-208).

Citovani pomoci pribéznych
poznamek

m Za kazdym citovanym mistem v textu se zapisuje Cislice
(v hornim indexu nebo v kulaté zavorce na radce), ktera
se vztahuje k ¢isIné fazenym pozndmkam

m Prvni citace ur¢itého dokumentu méa obsahovat
potrebny pocet udaju k zajisténi vazby mezi mistem, na
kterém se v textu cituje a pfislusSnym zdznamem v
seznamu bibliografickych zdznamd. PoZadovano je
alespon jméno autora (autort) a nazev dokumentu,
doplnény pfesnym vymezenim stranek.

Citovani pomoci pribéznych
poznamek (pfiklad)

Néktefi autofi poukazuji na socialni disledky rozvoje
digitalnich knihoven?s.

Citace v ramci ¢iselné fazenych pozndmek (pod ¢arou
nebo na konci kapitoly nebo textu):

25. ROWLANDS, |., Digital libraries, s. 195.




Citovani pomoci ¢iselnych odkazu

Citace dokumentt se uvadéji v ramci textu v kulatych (nebo hranatych)
zavorkach pomoci éiselnych odkazt (¢islo reprezentuje bibliograficky
zéznam dokumentu jako celku) zapisovanych v fédce. Citace
dokumentt jsou uvadény v poradi, v némz byly poprvé uvedeny
(seznam bibliografickych zaznamu pak nemuze byt fazen abecedné).

Priklad

Néktefi autofi poukazuji na socialni disledky rozvoje digitéinich knihoven
(9, s. 195).

Na konci publikace seznam bibliografickych zdznamu usporadany podle
cisel citaci:

9. ROWLANDS, |.; BAWDEN, D. Digital libraries : a conceptual
framework. Libri. 1999, vol. 49, no. 4, s. 192-202. ISSN 0024-2667.

Bibliografické citace

m bibliografické citace je souhrn udajl o citované publikaci
nebo jeji ¢asti, umoznujici jeji identifikaci

m metody citovani literatury a strukturovani
bibliografickych zaznamd uddva mezinarodni norma
ISO 690 a ISO 690-2

Zakladni citace jednosvazkového cila

pfijmeni a jméno autora (autord)
nazev publikace

pofadi vydan{

misto vydani{

nazev nakladatelstvi

rok vydani

udaje o rozsahu

ISBN




Zakladni citace jednosvazkového cila
(pfiklad)

HOLMAN, R. Ekonomie. 3. Aktualizované vyd. Praha:
C.H. Beck, 2002. 714 s. ISBN 80-7179-681-6.

V pfipadé dvou nebo tfi autorl se jednotlivd jména
oddéluji sttednikem a mezerou. Ma-li publikace vice
nez tfi autory, uvede se jméno prvniho (pfipadé
druhého a tfetiho) a pfipoji se ¢eska zkratka “aj.”,
pfipadné latinska “et al.”

V pfipadé prfeloZené cizojazy¢né knihy do ¢estiny:
DANIKEN, E. Prorok minulosti. Prel. R. Rezédbek. 1. Vyd.
Praha: Nase vojsko, 1994. 220 s. ISBN 80-206-0434-0.

Zakladni citace ¢asopiseckého ¢lanku

pfijmeni a jméno autora (autord)

nazev ¢lanku

nazev ¢asopisu

rok vydani

ro¢nik (svazek)

¢islo periodika

¢islo prvni a posledni stranky citovaného ¢lanku
ISSN (nebyva povinné)

Priklad:
PORKET, J. Je stét na ustupu? Politickd ekonomie. 1998,
ro¢. XLVI, €. 6, s. 805-815. ISSN 0032-3233.

Zakladni citace stati ze sborniku

pfijmeni a jméno autora (autord)
nazev stati

nazev sborniku za slovem “In”
ro¢nik (svazek)

jméno redaktora (editora) jednorazové vydaného
sborniku

misto vydani{

nakladatel

rok vydani

prvni a posledni strana citované stati
ISBN




Zakladni citace stati ze sborniku
(pfiklad)

TOMSIK, V. Ceska republika ve svétle mezindrodnich
kapitdlovych tokd s dirazem na analyzu pfimych
zahrani€nich investic. In Hospoddrska politika v
tranzitivnich ekonomikdch. CERVENKA, M. - KOTLAN,
V. (eds.). Ostrava: FE VSB-TU, 2000, s. 231-240. ISBN
80-7078-755-4.

Zakladni citace vyzkumné zpravy

pfijmeni a jméno autora (autord)

nazev zpravy

oznaceni druhu zpravy v hranaté zavorce

misto vydani

vydavatel

rok vydani

pocet stran

Priklad

ZAK, M. a kol. Vnitfni a vnéjsi podminky restrukturalizace.
[Vyzkumna zprava]. Praha: FNH VSE, 1999, 254 s.

Priklady citaci z internetu

CERNA, A.; TOSOVSKA, E.; CETKOVSKY, P. Economic
Transformation and the Environment. In CERGE-E/
Working Paper, No. 57 (online). Praha: CERGE El,
1994 (cit. 5. prosince 1994). Dostupny z WWW:

<http://www.cerge.cuni.cz/wp/wp.htm>

ALESINA, A.; WACZIARG, R. Opennes, Country Size and
the Government. NBER Working Paper, No. 6024
(online). Cambridge, MA: NBER, 1997 (cit. 2007-01-30).
Dostupny z WWW: http://www.nber.org/papers/w6024




Odkaz na literaturu

Kompletni metodika citovani literatury a strukturovani
bibliografickych zaznamd podle mezindrodnich norem
1ISO 690 a ISO 690-2 jsou dostupné na:

http://www.evskp.cz/SD/4c.pdf

Literatura ke studiu

= Kuzilkova, L. a kol.: Socidlné-ekonomickeé informace a
prace s nimi. Dostupné na
http://is.muni.cz/do/1499/el/estud/esf/js08/informace/soc
ialne_ekonomicke informace.pdf

" Bratkova, E.: Metody citovani literatury a strukturovani
bibliografickych zaznamd podle mezindrodnich norem
ISO 690 a ISO 690-2. Dostupné na
http://www.evskp.cz/SD/4c.pdf

" kurz Akademické psani
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