HR Assistant
castecny uvazek

BRNO

SKVELA PRACOVNI PRILEZITOST PRI STUDIU

Nabizime zajimavou pracovni pfileZitost v nadndrodni financni instituci pro spolehlivého a
pracovitého studenta/studentku, kterého/kterou zajima oblast Human Resources, chce se
naucit néemu novému a ziskat kontakty pro budouci spoluprdci.

Co je naplni prace?

Komunikace se zaméstnanci — osobni, telefonicka i pisemna forma
Podpora pfi ndboru novych zaméstnanc(

Spoluprace pfi organizaci Skoleni zaméstnanct

Prace s internimi systémy a databazemi

Administrativni podpora chodu HR kancelare

Jaké jsou nase pozadavky?

e  Minimalné druhy ro¢nik studia VS — idedlni pro studenta/ku, ktery/a bude
jesté minimalné dva roky studovat
Spolehlivost a samostatnost
Peclivost a ohled na detail
Schopnost rychle a samostatné se ucit novym vécem
Velmi dobré komunikacni a prezentacni dovednosti
Vybornou znalost MS Office
Minimalné stfedné pokrocilou znalost anglického jazyka
Pracovni zkusenost v administrativé vyhodou

Co nabizime?

Neocenitelnou pracovni zkusenost v nadnarodni financni instituci
Profesni rozvoj v jednotlivych oblastech oboru personalistiky
Oteviené a pratelské prostredi

Dlouhodobou brigadu pfi studiu

Zajimavé platové ohodnoceni

Misto prace: Citibank Brno, Servisni klientské centrum, Londynské nameésti 6
Pracovni tvazek: 20 hodin tydné (minimalné tfi dny v tydnu)
Datum nastupu: leden 2012

V pfipadé zajmu: Vas Zivotopis a stru¢ny motivacni dopis prosim zasilejte do 31. listopadu 2011 na
my.chance@citi.com. Do pfedmétu emailu zadejte: HR Assisstant Brno.

Citi never sleeps
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