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1. Dulezity krok...

B Smeéernice c¢. 2/2010 k odevzdavani a
zverejnovani zaverecnych praci
B dulezité terminy
B format (struktura prace, typ a velikost pisma)
M rozsah
B odevzdani (zpusob vazby a tisku)
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a. Dulezité terminy

B Harmonogram akademickeho roku

(econ.muni.cz — Studium —> Bakaldrské a magisterské —>
Harmonogramy ekonomického roku)

B vypsani témat
W prihlaseni
B vyplnéni oficialniho zadani
B odevzdani
B podle terminu kdy chcete jit k SZZ
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b. Format

m JEDNOTNA GRAFICKA UPRAVA V CELE PRACI

H bily papir, A4,

® vzdy oboustrannée (vyjimka...),

B patkove pismo (typicky TNR, vyjimka...)

B radkovani 1-1,5 a velikost pisma 11, 12 (vyjimka...)
B Okraje listu...

B text zarovnan na oba okraje (do bloku) v celé praci!
m Cislovani

W titulni strana, zadani, bibliograficka identifikace,

prohlasent, podekovam a obsah SE NECISLUJI !
B Posledni cCislovanou stranou je seznam priloh
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b. Format
W Kapitoly, Uvod, Zavér, Seznam pouzitych
zdroju, Seznam priloh se zacinaji psat na
novem listu papiru
B Nadpisy
B kapitoly - 16 bodu (i vse velké)
B podkapitoly - 14 bodu
B dalSi ¢asti - 12 bodu
M pouziti desetinnych clenéni (1 -1.1-1.1.1)
W tabulky, grafy, obrazky...
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b. Format

B Struktura

W (vodni _ strany (desky, titulni strany, ZADANI
ZAVERECNE  PRACE, Dbibliograficke identifikace,
prohlaseni autora, podekovani)

W obsah prace

® Uvod prace

H text

W zaver prace

B seznam pouzitych zdroju

B seznamy tabulek, grafu, obrazku, schémat

B seznam pouzitych zkratek

B seznam priloh
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c. Rozsah

Bl 35-45 stran
B jedna se o pocet stran ,,Cisteho* textu

H (ze prekrocit pocet stran, ovsem ne vzdy to
je ku prospéechu veci...
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d. Odevzdani

B Tistena verze
B dva vytisky v nerozebiratelné pevné vazbé
B ve stanoveny termin sekretarce katedry

W soucasti je Zadani bakalarske prace

(IS — Dokumenty — ESF MU — Zadadni zaverecnych praci —
katedra — Bakalarska prace — prislusny akademicky rok
zadani prdce)

B Archiv IS MU
M cela prace (bez zadani)
W vzdy driv nez se odevzdaji vytisky na katedru
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Citace a citacni norma

m CSN ISO 690 (01 0197)
Eplatna od 1. dubna 2011

B Proc citovat?
H Jak citovat?

WWW.econ.muni.cz


http://www.citace.com/
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Jak citovat?

B Co nejpresnéji
B chybejici udaj se vynecha

Bmudaje se zapisuji v jazyce, ve kt. jsou
uvedeny v citovanem dokumentu

M jednotné v celém dokumentu
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Priklady

Kniha

PEKOVA, Jitka. Verejné finance: (vod do
problematiky. 3., preprac. vyd. Praha: ASPI, 2005,
527 s. ISBN 80-735-7049-1.

Digitalizovana kniha

RIGGS, Thomas a Mary BONK. Everyday finance:
economics, personal money management, and
entrepreneurship [online]. Detroit: Gale Cengage
Learning, ¢2008, 2 v. [cit. 2012-10-04]. ISBN
14144112432.
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B Prispévek (¢lanek) v periodiku

GSTOETTNER, Markus a Anders JENSEN. Aid and Public
Finance: AMlssmg Link?. Atlantic Economic Journal: AEJ.
2010, roc. 38, C. 2, s. 217-235. ISSN 0197-4254. DOI:
10.1007/511293-010-9225-3. Dostupné Z:

http://www.springerlink.com/index/10.1007/s11293-
010-9225-3

B Zakon

CESKO. Zakon ¢. 111 ze dne 22. dubna 1998 o vysokych
Skolach a 0 zmene a doplneni dalsich zakonu (zakon o
vysokych skolach). In: Sbirka zdkonu Ceské republiky.
1998, castka 39, s. 5388-5419. Dostupny take z:
http: '/ /aplikace. mvcr.cz/archiv2008/sbirka/1998/sb039-
98.pdf. ISSN 1211-1244.
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M El. zdroje/portal

CESKO. MINISTERSTVO SKOLSTVI, MLADEZE A
TELOVYCHOVY. MSMT: Ministerstvo skolstvi,
mlddeZe a télovychovy [online]. MSMT, ©2006 [cit.
2010-08-05]. Dostupné z: http://www.msmt.cz/


http://www.citace.com/soubory/csniso690-interpretace.pdf
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Metody citovani - Harvardsky styl

B jméno-datum, popr. strana

B Nadmérné danové bremeno je ztrata ,,Cistého blahobytu
jedince, nebot’ presahuje castku nezbytnou pro financovani
urcitého mnozstvi verejného statku“ (Buchanan, 1998b, s.
44). Poneévadz krome pausalni dané je kazda dan do urcite
miry distorzni, je nadmeérné danové bremeno v urcité vysi
objektivné nutné.

B BUCHANAN, James M. Verejné finance v
demokratickem systemu. Vyd. 1. Brno: Computer
Press, 1998, xvi, 324 s. ISBN 80-722-6116-9.
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Metody citovani - ciselny odkaz

B Nadmérné danové bremeno je ztrata ,Cistého blahobytu
jedince, nebot presahuje castku nezbytnou pro financovani
urcitého mnozstvi verejného statku‘“ 134s-44  Ponévadz kromé
pausalni dané je kazda dan do urcité miry distorzni, je
nadmeéerné danove bremeno v urcité vysi objektivné nutné.

134. BUCHANAN, James M. Verejné finance v
demokratickem systému. Vyd. 1. Brno: Computer
Press, 1998, xvi, 324 s. ISBN 80-722-6116-9.
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Metody citace - poznamka pod carou

B Nadmérné danové bremeno je ztrata ,Cistého blahobytu
jedince, nebot presahuje castku nezbytnou pro financovani
urcitého mnozstvi verejného statku*“ '34 . Ponévadz kromé
pausalni dané je kazda dan do urcité miry distorzni, je
nadmeéerné danove bremeno v urcité vysi objektivné nutné.

134 BUCHANAN, James M.: Verejné finance v
demokratickem systemu. str.44

B BUCHANAN, James M. Verejne finance v
demokratickem systemu. Vyd. 1. Brno: Computer
Press, 1998, xvi, 324 s. ISBN 80-722-6116-9.
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Vybeéer tematu
B podle oblasti
B co Vas zajima
B podle vedouciho
B kdo je Vam sympaticky,
B s kym se Vam bude dobre spolupracovat

B muzete mit vedouciho i mimo ESF (obornika na danou
oblast z kraje, ministerstva apod.) - ma to sva uskali

B navaznost na diplomku
B vyuziti zkusenosti/praxe/staze/dat/informaci
B vlastni téma
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Stanoveni cile

B podrobna a co nejkonkretnéjsi specifikace tematu (minimalné
1/2 strany A4 souvislého textu)

B Zduvodnéni
B proc ma byt dany problém resen
B Ze problém stoji za to, aby byl resen

B Ze se jedna o problém resitelny odbornymi / védeckymi
metodami

B Ze je problém dostatecne slozity, aby splnil pozadavky na
bakdalarskou praci a zaroven resitelny individualnimi silami
studenta

B Kazda prace ma mit jeden (a pouze jeden) hlavni cil!
B jeho formulace poskytuje odpoved’ na otazky:

B Jaky probléem ma byt vyresen?
B Na jakou vyzkumnou otdzku chceme dostat odpoved
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Jak stanovit problémovou oblast/cil

B Problém=odchylka nutna zména
B Zména= zkvalitneni
B Problém a cil = jednoznacéna definice,

B Pouhy popis nebo analyza situace a stavu nestaci, (uz
pri volbé tematu se vyhnéte tém popisnym)

B Pri vytvareni cilu a formulaci hypotéz si vytvarejte
tvrzeni, domnénky o problému, které behem prace
vyvratite nebo potvrdite
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Konzultace

B dle dohody s vedoucim
B bud'te aktivni, davejte o sobe vedéet, at’ vime,

Ze na ,,necem*

B neni nutnhé o0so
prijemnéjsi

Dracujete

bne, staci mailem, co je Vam

B chod'te s konkretnimi dotazy
B podle domluvy s vedoucim zasilejte praci

M napr.: v celku

, s odlisenim nového
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Jak prezentovat praci

B Strucnég, jasné, vystizné (komise je unavena) -
— max. 5 minut
B VVyhnout se ,omacce"” (struktura prace apod.)
B Co bylo cilem? Co jste zjistili? S jakymi
problemy jste se pri zpracovani setkali?
B PPT neni povinna, ale pomuze Vam
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Ukazky praci

B ,Strategie financovani neziskovych organizaci
s vyuzitim marketingovych aktivit*

B ,Rozpocet EU“

B Navrhnete cil
B Navrhnete strukturu
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Nejcastejsi chyby

m ZAPOCET Z BAKALARSKEHO SEMINARE NENi AUTOMATICKY !!!

B Vedouci Vam ho neudéli pokud za Vami nebude kus odvedené
prace a nebudete konzultovat.

B Vedouci prace neni autor

B Vedouci nema psat praci na_za Vas, prace je predevsim vas
vytvor, vedouci vas pouze usmeérnuje.

B Zapracovani pripominek

B Pokud uz vam vedouci poradi, snazte se jeho pripominky do prace
zapracovat, mysli to s vami dobre a patrné ma vice zkusenosti
nez Vy.

B Kontakt s vedoucim

B Nenechte se odradit tim, ze vedouci nereaguje, nekdy prosté
nestihame. Napiste znovu!

B Konzultujte prubézné, opravdu nezvladneme pripominkovat Vasi
praci za jeden den, a jesté k tomu jeden den pred odevzdanim.

B Prubézna kontrola cile a obsahu.
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Nejcastejsi chyby

B NENECHAVEJTE TO NA POSLEDNI CHVILI!

® Naivni, ale: NENECHAVEJTE TO NA POSLEDNI CHVILI, nase
zkusené oko to pozna a odrazi se to v hodnoceni prace.

m (Citace
B Existuji nejen primé ale také neprimé citace, i ty je potreba
odcitovat. V pripadé, ze necitujete myslenky nékoho jiného
dopoustite se plagiatorstvi (pozor na preklad).
B Citujte prubézné: kdyz to nechate nakonec, muze se Vam stat,
ze zdroj uz nedohledate.
B | internetove zdroje musite odcitovat dle citacni normy, nestaci
jen odkaz
B Vase nazory

B 7ajimaji nas Vase nazory, proto piste svymi slovy, neopisujte
zbytecné celé podkapitoly, hledejte vice zdroju.
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Nejcastejsi chyby

B Relevantni zdroje
B Vyvarujte se: wikipedie.cz, aktualne.cz, cas.sk
B Neopisujte zakony.

B Seznamte se a vyuzivejte databaze, na které skola ma
zakoupene licence.

B Statistické Udaje citujte z prvotnich zdroju.
B Cerpejte i ze zahranic¢nich zdroju.
B Formalni stranka (smérnice)

B Formalni_stranka_je to nejmensi, co muzete zpracovat
perfektne (kdyz uz nic, tak alespon formalne to bude pekne.)

B Jazyk prace musi odpovidat védeckeé praci.
B Obrazky, grafy a tabulky museji mit uvedeny zdroj a popis
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Kontakty - doplnit emaily

Lenka Furova 175001@mail.muni.cz

Jana Godarova godarova@mail.muni.cz
§érka Horakova sarka.horakova@mail.muni.cz
lgor Kiss ikiss@mail.muni.cz
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Dekujeme za pozornost
©



