Bonjour M onsieur Dubois,
Je suis votre nouvelle collégue et je vous prie de m’aider a m’orienter dans cette entreprise.

Je voudrais savoir quand je dois arriver au bureau le matin et quand je peux partir a la maison et
aussi a quelle heure y a-t-il la pause et combien de réunions y a-t-il pendant la journée et si je dois
assister a toutes les réunions. De plus, je voudrais savoir s’il y a la possibilité de faire des heures
supplémentaires et si j’ai le droit aux bonus et autres avantages sociaux.

Merci pour votre assistance

Caroline Dalais

Bon travail.



