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B Smernice ¢. 9/2014 k odevzdavani a
zverejnovani zaverecnych praci
B dulezité terminy
B format (struktura prace, typ a velikost pisma)
M rozsah prace
B odevzdani (zpusob vazby a tisku)
M plagiatorstvi
B technika citovani
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W Struktura prace

B Uvodni strany (desky, titulni strany,
ZADANI ZAVERECNE PRACE, bibliografické identifikace,
prohlaseni autora, podekovam)

W obsah prace

® Uvod prace

H text

W zaver prace

B seznam pouzitych zdroju

B seznamy tabulek, grafu, obrazku, schémat (povinné)

B seznam pouzitych zkratek (nepovinné)

B seznam priloh



MASARYKOVA UNIVERZITA

EKONOMICKO-SPRAVNI FAKULTA WWW.econ.muni.cz

B Odevzdani prace
B dva vytisky v nerozebiratelné pevné vazbé
B ve stanoveny termin sekretarce katedry
W soucasti je Zadani diplomové prace

B Archivace prace v IS MU
M cela prace (bez zadani)
B vzdy driv nez se odevzdaji vytisky na katedru
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m JEDNOTNA GRAFICKA UPRAVA
W Bily papir, A4, tisk oboustranne, 35-45(BP)/60-80(DP) s
B Patkové pismo velikost 11pt nebo 12pt,
® Radkovani 1,0 - 1,5
B Text zarovnan na oba okraje (do bloku)
m Cislovani (pozor nékteré strany se necisluji)
W Kapitoly se zacinaji psat na novém listu papiru
B Kapitoly (16pt)- podkapitoly (14pt)
B Maximalneé tri urovni clenéni kapitol (1 - 1.1 -1.1.1)
B Grafy a tabulky museji mit uvedeny zdroj a popis
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Literatura a zdroje

B Ctenim se udite psat
B Minimum 50 zdroju
m Kvalitni primarni zdroje
aktualni texty, renomované cCasopisy, pozor na

odborné monografie v CR, které neprochazeji
recenznim rizenim

B Omezit sekundarni zdroje (wikipedie.cz, aktualne.cz)

B Skriptum Socialne-ekonomické informace a prace
s nimi, Kuzelikova L, Nekuda J a Polacek J, 2008
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Citace

B Pouzivat citace jednotneé v celé praci

B Existuji nejen primée ale také neprimeé citace, i ty je
potreba odcitovat. V pripade, ze necitujete myslenky
nekoho jineho dopoustite se plagiatorstvi (viz smérnice).

B Citujte prubézné: kdyz to nechate nakonec, muze se Vam
stat, ze zdroj uz nedohledate.

B | internetové zdroje musite odcitovat dle citacni normy,
nestaci jen odkaz.
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Prima citace
B Doslovné prevzeti textu autora.

B Citovany text odliste bud’ uvozovkami nebo odsazenim (pro
delsi citaty), ne oboje soucasné. Kazdou citaci oznacte.

B Text italikou slouzi ke zvyraznéni, ne k citaci
B Prima citace byva v textu uvedena napr.:
Novak (2010, s. 87) tvrdi, ze ...
Podle Novaka (2010, s. 87) je ...
Jak uvadi Novak (2010), vsechny...
... je zcela zasadni.“ (Novak, 2010, s. 87)

B v praci by nemélo byt vice nez 10 % primych citacich,
doporucuje se kolem 5 %
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Neprima citace

B parafraze obsahu myslenek nebo informaci pivodniho
dokumentu, vyjadrena vlastnimi slovy

B Neprima citace byva v textu uvedena napr.:
Podle Novaka (2010, s. 87 a nasl.) je déleni nasledujici...
Vyzkumy ukazaly... (Novak, 2010, s. 87-102)
Srov. s (Novak, 2010, s. 87).
... vice prikladu k této problematice uvadi napr. Novak (2010, s. 87).
... podrobné viz (Novak, 2010, s. 87).
... jak uvadéji Novak (2010) a Kucera (2009)...
... to je zrejmé z jiz probéhlych setreni (Novak, 2010; Kucera, 2010;
Svoboda, 2009).

B Citace maji podporit myslenky autora textu.
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Harvardske citovani (preferovano)

B Uvede se jméno autora bez inicial a rok publikace
Novdk (1998) zjistil, ze .....
... bylo zjisteno, ze ... (Novak, 1998)
B Vice autoru
Novak a Janousek (1998) zjistil, ze .....
... bylo zjisténo, ze ... (Ptacek aj., 2001)
B Vice praci

... diagnostika puvodcu onemocnéni je zaloZena na metodé PCR
(Novak, 1998; Malek a Patek, 2000; Ptacek aj., 2001)

B Pozor na (Kralik, 2001a) a (Kralik, 2001b),
ale (Kralik, 2001; Kralik a spol. 2001).
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Spravne kladeni citaci

B, citlive“ kladeni citaci - tedy tam, kam patri
B jakmile je zminén poznatek uvedeny v nejakem clanku,
nejpozdeéji na konci vety se uvadi citace tohoto clanku

B pokud v dalsich vétach cerpame informace z téhoz clanku,
jiz citaci znovu neuvadime az do chvile, kdy uvadime
informaci z jineho zdroje

B chybou je kladeni citaci az na konec posledni vety
odstavce nebo az za posledni vétu odstavce
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In this paper | focus on four types of labour market institutions:
minimum wages, employment protection regulation, unions, and
mandated benefits (Betcherman, 2013). The minimum wage can
have ambiguous effects on immigrants’ composition and presence
(Giulietti, 2014); on the one hand, the minimum wage increases
the average wage (Cortes, 2004), thus attracting and retaining
more immigrants; on the other hand, the minimum wage could
also worsen immigrants’ employment prospects if it has adverse
effect on employment levels (Neumark and Wascher, 2006). The
empirical literature provides evidence that the minimum wage
represents an important determinant of immigrants’ location
decisions, but the sign of its effect remains ambiguous
(Cadena, 2014; Boffy-Ramirez, 2013).
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Metody citace - poznamka pod carou (narocnéejsi)

B Nadmérné danové bremeno je ztrata ,Cistého blahobytu
jedince, nebot presahuje castku nezbytnou pro financovani
urcitého mnozstvi verejného statku*“ '34 . Ponévadz kromé
pausalni dané je kazda dan do urcité miry distorzni, je
nadmeéerné danove bremeno v urcité vysi objektivné nutné.

134 BUCHANAN, James M.: Verejné finance v
demokratickem systemu. str.44

B BUCHANAN, James M. Verejne finance v
demokratickem systemu. Vyd. 1. Brno: Computer
Press, 1998, xvi, 324 s. ISBN 80-722-6116-9.
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Seznam pouzite literatury

B Doporuceno pouzit software (Zotero, Mendeley, citace.com)

B Uvést jména vsech autoru se vsemi inicialami, plny nazev
clanku, plny nazev cCasopisu, svazek, prvni a posledni stranka,
rok vydani

B V Casopisech se lze setkat s velkym poctem zpusobu citovani
literatury:

Adcock, R.L.: Effect of moisture stress on soybean pod development. — Crop J. 95: 342-345, 1988

Adcffect of moisture stress on soybean pod develﬂpp J. 95: 342-345, 1988.
Adcock, R.I( (1988))Effect of moisture stress on soybean pod development. — Crop J. 95,

342-345.
Adcock, R.L. 1988: Effect of moisture stress on soybean pod development. Crop Jour. ‘3@42-5.

Adcock, R.L. {198@1’013 J. 95, 342-345
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Seznam pouzité literatury (Harvard style)

[1] Guzi, M 2013, ‘An Empirical Analysis of Welfare Dependence in the Czech
Republic’, Czech Journal of Economics and Finance, vol. 64, no. 5, pp. 407-431.

[2] Hassan, R 2004, Media, politics and the network society, Open University Press,
Maidenhead.

[3] Cooke, D.J. and Philip, L. 2001. To treat or not to treat? An empirical
perspective. In: Hollin, C.R. ed. Handbook of offender assessment and
treatment. Chichester: Wiley, pp. 3-15.

[4] Greenblatt, S 2002, A special letter from Stephen Greenblatt, viewed 25th March
2010, <http://mla.org/scholarly_pub>.

[5] Kissane, K 2008, ‘Brumby calls for tough sentences’, The Age, 29 October, p. 8.

[6] Kraus, L. (2010, July 1). Great animation on motivation [Web log post].
Retrieved from http://www.leekrausonline.com/

[1] predstavuje priklad odkazu na védecky clanek,
[2], [3] predstavuje priklad odkazu na knihu a kapitolu v knize,

[4] - [6] predstavuje priklad odkazu na www, novinovy clanek a blog

Je mozné vyuzit generator: http://citace.com/generator.php
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Seznam pouzité literatury (APA styl)

[1] Guzi, M. (2013). An Empirical Analysis of Welfare Dependence in the Czech
Republic. Czech Journal of Economics and Finance, 64(5), 407-431.

[2] Hassan, R. (2004). Media, politics and the network society. Maidenhead,
England: Open University Press.

[3] Daniels, P. J. (1993). Australia’s foreign debt: Searching for the benefits.
In P. Maxwell & S. Hopkins (Eds.), Macroeconomics: Contemporary Australian
readings (pp. 200-250). Pymble, Australia: Harper Educational.

[4] Klass, P. (2011, July 11). Guarding privacy may not always protect patients. The
New York Times, Retrieved from http://www.nytimes.com.

[5] In an email dated 6 May 2011, Ms C Jones wrote “the crime was committed
during daylight hours.” OR It was confirmed recently that the crime was
committed during daylight hours (C Jones 2011, pers. comm., 6 May).

[1] predstavuje priklad odkazu na védecky clanek,
[2], [3] predstavuje priklad odkazu na knihu a kapitolu v knize,

[4], [5] predstavuje priklad odkazu na novinovy clanek a osobni komunikaci (email)

Je mozné vyuzit generator: http://citace.com/generator.php
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Casté chyby v seznamu literatury

B chybéjici nebo prebyvajici citace oproti
citacim v textu prace

B uvadéni et al. namisto uvedeni vsech autoru

B neusporadani dle abecedy a roku publikace

B nesouhlasi rok nebo jméno (komoleni) v textu
a v prehledu literatury

B nejednotna forma citaci
B uvadéni akademickych a védeckych titulu
B optimalni je jeden seznam literatury
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Takle ne!
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Seznam pouiitych zdroji

Monografie
1) CAMROVA, Lenka, Eliska VEJCHODSKA a Jan SLAVIK. Ekonomie Zivotniho
prostredi: teorie a politita. 1 vyd. Praha: Alfa nakladatelstvi, 2012, 287 s.
ISBN 9788087197455,
2) FROR. Oliver. Rationality concepts in environmental valuation. Frankfurt /M.
Peter Lang, 2007, 239 5. ISBN 9783631373365.
Studie
1} ANDERSSON, Henrik, Lina JONSSON, Mikacl OGREN. Property Prices and
Exposure to Multiple Noise SOuwrces: Hedonic Regression with Road and
Railway Noise. March 2009, |online]. [cit2015-02-10]. Dostupné z:
http: / fwww2 toulouse. inra. fr/lerna fseminaires f Andersson_etal Noise_Hedo
nic_Lerum.pdf
2) BELL, Randall. The Impact of Airport Noise on Residentinl Real Estate.

lonline]. The Appraisal Journal, July 2001. [cit.2015-01-25]). Dostupné =z

Internetové zdroje
B) Kritéria £&lenéni statknn dle P. A. Samuelsona, [online]. Server Akela
Mendelowvy univerzity v Brné. |eit. 201 5-04-11]. Dostupné z
https: f fakela mendelu.cz/ ~xdnd /SOUBOR11.htm
9) Hlukova mapa mésta Brna, Jonline]. Magistrat mésta Brna, [cit.2014-01-02].
Dostupné b https:/ fwww. brno.cz/sprava-mesta,/ magistrat-mesta-
brna/usek-rosvoje-mesta f odbor-uzemniho-planovani-a-
rozvoje fdolkumenty fupp/ hlukova-mapa
Realitni kancelife [online] - sbér dat pro pfipadovou studii ve mésté Brné
13)Oficialni stranky realitni kancelafe Real Spektrum  [onling].  [cit.2014].
Dostupné =:
http: / fwww. realspektrum.cz/ Pgelid=CLLBudeh 1bsCFKWtAodsBEAXQ
14)Oficialni stranky realitni kancelafe Re/Max Pro  [online|. [cit. 2014,

Dostupné z: http:/ fweww. remaxpro.cz

WWW.econ.muni.cz
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Grafy a obrazky

B Jednodusi je cislovani podle kapitol (1.X, 2.X,...)

B Vzdy uvest zdroj (napr. prevzate, vlastni zpracovani)
B Software na grafy (Powerpoint, GeoGebra, InkSpace)
B Adekvatni kvalita obrazku pro tisk.

B Grafy stazené z internetu jsou nevyhovujici.

B Setfite prirodu - siva barva nebo rastr misto cerné.
B Kolacove grafy a 3D grafy ne!

® e
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Tabulky

B Jednoduche formatovani

cerna barva, jeden typ cary, formatovani textu,
nepouzivejte zadné stinovani nebo nekolikereé typy car.

B Tabulky musi byt self-explanatory.

B Pouzivat poznamky pod tabulkou.

B Vzdy uvest zdroj.

B Zvazit pocet desetinnych mist u Cisel.
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Ceho se
vyvarovat?
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vysoky. Ovsem v korelaci k cené + inkaso v K&¢/m2 je korela¢ni koeficient velmi

blizko -1, coz znaci naopak témeér dokonalou nepfimou zavislost.

Tabulka 11 - Korela¢ni koeficienty hluku shlukové analyzy - proniajem

Vysledky korelacni analyzy

Velikost bytu Cena Cena+ inkaso Cena+ inkaso
v Ké/m? v K¢ v Ké/m?
1+kk derzn)i 0,036512677 0,122962082 -0,008076843 0,099045256
noéni | -0,063634467| 0,105480764| -0,082442282 0,098395084
R dervm'i 0,224000389| 0,764150053| -0,072801673 0,182340979
noéni 0,233618511| 0,774448639 0,018275581 0,315801825
. dervm'i 0,08418985| -0,044033757 0,144222038| -0,008073013
noéni 0,079479172| -0,134339935 0,167254298 |  -0,087942264
T dervm'i -0,114117316| -0,424320201| -0,021404836| -0,358168435
noéni | -0,120900001| -0,41341397| -0,034766727 -0,35976625
e derjn_i -0,154007732| 0,099810552 -0,215395 0,054962986
nocni -0,145722721 0,077642113 -0,181238012 0,056053785
241, 3+kk (B,L,T) derjn,i -0,048150788 0,041520336 -0,07903941 -0,03969226
nocni -0,084662718 0,051075221 -0,128654138 -0,044447151
341, 4+kk derzn)i -0,380916396 0,112107888 -0,498738485 -0,125127274
nocni -0,374088819 0,12133611 -0,501378453 -0,128598865
341 (B,L,T) derzn)i 0,138561451 0,352048937 0,16984902 0,435679375
nocni 0,120551594 0,345867114 0,111580176 0,38409983
as1 derjnf 0,982223965| 0,100503782 0,62611354 -0,96151837
noéni 0,971807623| 0,143879497 0,590548051|  -0,947334491
PR dervm'i -0,219639024| 0,152409249 -0,14685195 0,414538735
noéni | -0,369873439| -0,004422793 -0,3001151 0,26673869

Pramen: autor

Pri bliz§im zkoumani tohoto specifického shluku jsem zjistil, Ze se jedna o shluk se

4 pozorovanimi, a ze 2 z téchto pozorovani maji inkaso jiz zapocitané v cené.
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Pozitivni priklady
HDJ byvajice samostatne v byte podl’a veku a pravneho dovodu uzivania bytu

® Vlastny dom ®Bytv OV Iné bezplatne uzivanie bytu W Najomny byt ™ Druzstevny byt

26434 25886
23745

6862
3754 4138
1103 1245 2554 ¢02
| e —
15-19r. 20-24r. 25-29r. 30 -34r.

Graf ¢.3: HDJ byvajiice samostatne v byte podla veku a pravneho dovodu uZivania bytu
Zdroj: CSU 2011, SLDB 2011, vlastné spracovanie
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Graphs 7: Scores of PISA assessments (2000-2012) and PIAAC 2012*
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Source: PISA 2000-2012 and PIAAC survey took place 2012, made by author
*Points on 'the left axis in all Graphs means mean points
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Vyvoj podielu mladych l'udi vo veku 25-34 rokov Zijucich s rodi¢mi
podla ich ekonomickej situacie v CR (v %)

2005 | 2006 | 2007 | 2008 | 2009 | 2010 | 2011 | 2012 | 2013
® Pracujuci na polovi¢ény uvazok | 1,6 | 1,7 1.8 1,9 1,1 1,7 1,4 1.4
® Nezamestnani o1 | 11,3 98 | 7,5 | 87 | 104 | 103 | 11,8 | 13,5
Ini ekonomicky neaktivni 57 | 1.7 7,7 8.3 7,5 6,8 7,3 6,8 6
m Studenti 52 | 43 5,5 82 | 79 | 98 | 94 9 7,7
® Pracujuci na plny avédzok 784 | 75,7 | 753 | 742 | 74 | 71,9 | 71,3 | 70,9 | 71,5

Graf'¢c.6 : Vyvoj podielu mladych ludi vo veku 25 — 34 rokov Zijucich s rodicmi
podla ich ekonomickej situdcie v CR(v %)
Zdroj : EU-SILC, vlastné spracovanie
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Technické aspekty psani

B Piste v prvni osobe jednotneho cisla (,ja“) nebo
v treti osobe

B Poznamky pod carou pouzivat s mirou

B Nepodtrhavejte ani ke zduraznéni nepouzivejte tucny
font.

B Pouzivejte jen vseobecné pouzivané zkratky (HDP).

B Ton prace by mél byt nezaujaty, bez hovorovych
vyrazu.
B Nepouzivejte vykricniky.

B Na konci procistéte svuj text. Mnoho slov je mozné
vypustit bez ztraty vyznamu.
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Styl psani a jazyk akademického textu

B Prace je akademicky text (ne sloh ani esej)
B Drzte se faktu, nespekulujte. Bud'te vecny.
B Zbytecneé se neopakujte (vyjimkou jsou Uvod a zaver).

B Neodbocujte od tématu. Text by mél drzet
pohromade.
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Mluvte a diskutujte o svém vyzkumu

B Udrzujte kontakt s vedoucim
B Dodrzujte domluveny systém konzultaci,
B bud'te aktivni, davejte o sobé védeét,
B chod'te s konkrétnimi dotazy.

B Konzultujte prubézné, opravdu _nezvladneme pripominkovat
Vasi praci za jeden den, a jesté k tomu jeden den pred
odevzdanim.

B Prubézna kontrola cile a obsahu.
B Zapracovani pripominek

B Pokud uz vam vedouci poradi, snazte se jeho pripominky do
prace zapracovat, mysli to s vami dobre, ma vice zkusenosti
nez Vy.

B Diskutujte s kolegy a s uciteli o vyzkumu.
B Prijd’'te na MUES prednasky: A

http://mues.econ.muni.cz/ MUES
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Dobré rady

B Neopisujte zakony a ucebnice.

B Seznamte se a vyuzivejte databaze, na které skola
ma zakoupené licence.

B Statistickeé Udaje citujte z prvotnich zdroju.

m Cerpeijte i ze zahrani¢nich zdrojd.

B Piste si poznamky prubézné.

B Jazyk prace musi odpovidat vedecké praci.

B Grafy a tabulky museji mit uvedeny zdroj a popis.
m Uvod k praci napiste nakonec.

B Planujte prvni draft celého textu v unoru 2016.

B Pred vazbou prace dukladné zkontroluj, zda jsou vsechny
c1tacekv textu citovany take v prehledu literatury a
naopa
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Hodnoceni prace po formalni strance

B Formalni zpracovani vypovida o kvalité prace

B Struktura vykladu. Je struktura prace logicka?

B Obsahuje text irelevantni balastni pasaze?

B Je u vsech prevzatych informaci uveden jejich zdroj?

B K nejzavaznéjsim etickym prohreskim patri plagiatorstvi,
tj. (byt i nezamerne).

B Kvalitni seznam pouzitych zdroju
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Jak prezentovat praci

B Design prezentace (ESF layout)

B VVyhnout se ,omacce" (struktura prace apod.)

B Co bylo cilem? Co jste zjistili? S jakymi
problemy jste se pri zpracovani setkali?

B Strucne, jasne, vystizne (5 minut)

B Pripravte si slides | k otazkam z posudku



