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IX. Finanéni ucetnictvi

PredloZeni projektu vCetné zadosti o ziskani finan¢nich prostfedkli. Vlastni ti¢tovani projektu
do uletniho deniku s ohledem na typ organizace a poskytnutych financnich prostredkd,
vyuctovani zdrojh projektu.

Zopakuj si pojmy, viz text k financnimu ucetnictvi.

ZAKLADNI POJMY FINACNIHO UCETNICTVI

1 Majetek v ucetnictvi

Pro svou ¢innost potiebuje kazdd organizace zejména budovy, pozemky, zasoby materialu,
surovin, penize. Skladba majetku zavisi na poslani podniku a na druhu jeho ¢innosti.

Pfi c¢innosti podniku se jednotlivé druhy majetku chovaji rizné¢ — nékteré znich (napf.
budovy) zachovavaji svou puvodni formu, slouzi organizaci dlouhou dobu a postupné se
opotiebovavaji. Jiné (suroviny, penize) svou formu méni, spotiebovavaji se nebo sménuji
najednou, pficemz vznika novy majetek.

Proto majetek v organizaci rozdélujeme na dlouhodoby majetek a na kratkodoby majetek.

Ve strucnosti si nastinime zakladni ¢lenéni majetku v ucetnictvi, pfi kterém je klicem k zafazeni do pfislusné kategorie doba pouzitelnosti
aktiva, pficemz magickou hranici je 1 rok.

Dlouhodoby majetek

Tento majetek slouzi organizaci del$i dobu, postupné se opotiebovavaji a pfitom si
zachovavaji svou ptivodni formu (podobu). S jejich postupnych opotfebenim se sniZuje cena,
za kterou byly ptivodné potfizeny. Opotiebeni je pro organizaci ndkladem na jeho Cinnost a
piechazi do hodnoty vyrobku ¢i poskytnuté sluzby.




MAJETEK

— T~

Dlouhodoby majetek Obé&zny majetek
= stala aktiva = obéZna aktiva
1. dlouhodoby nehmotny 1. zasoby
majetek - material
- zfizovaci vydaje, - vlastni vyroba
prumyslova préva, - zbozi
patenty, goodwill, 2. pohledavky
licence, software... - kratkodobé
- dlouhodobé
2. dlouhodoby hmotny 3. kratkodoby finanéni
majetek majetek
- budovy, stavby, - obchodovatelné
pozemky cenné papiry
- samostatné movité - obligace apod.
véci (stroje a zafizeni, penize
dopravni prosttedky..) - hotovost
3. dlouhodoby finanéni v pokladné
majetek - vklady na
- cenné papiry uctech
- ceniny a Seky

Zdroje majetku

V Gcetni terminologii se zdroje kryti majetku nazyvaji PASIVA.

Druhy pohled na majetek organizace vychazejici z hlediska jeho zdrojt kryti odpovida na
otazku, ceho nebo za co byl majetek porizen.

Zdroje mohou byt dvojiho druhu:

a)

b)

vlastni zdroje — jsou tvofeny zdkladnim kapitdlem podniku, fondy a nerozdélenym
ziskem. Vlastni zdroje vyjadiuji tu ¢ast podnikového majetku, kterd majiteli skute¢né
patii, pfedstavuje podil majitelti podniku na celkovych aktivech. Vlastni zdroje byly
vlozeny pfi zaloZeni podniku nebo vytvoreny hospodéiskou ¢innosti (ziskem).

cizi zdroje — jsou to vSechny dluhy organizace vii¢i dodavateliim, bance, pracovnikiim
a dal$im véfitelim. Podstatné znaky pojmu dluh lze vymezit jako: ,, jde o soucasny
zéavazek podniku, ktery je vysledkem operaci uskute¢nénych v minulosti, jeho vysi lze
urcit s vysokym stupném jistoty a vyjadfit v penézich, je znama doba jeho splatnosti a
vetitel.



Zavazky jsou v ucetnictvi ¢lenény podle lhity splatnosti na dlouhodobé a kratkodobé.
Dlouhodobé zavazky maji Ihiitu splatnosti sjednanou pfi jejich vzniku delsi nez jeden rok,
byvaji reprezentovany dlouhodobymi bankovnimi uvéry, vydanymi dluhopisy, pijckami.
Kratkodobé zavazky maji splatnost pii jejich vzniku do jednoho roku, jsou to nejéastéji

zéavazky vici dodavateliim, zaméstnanciim, staitnimu rozpoctu.

Na kazdou polozku majetku je mozné se divat ze dvou pohledii — jednak jako na druh majetku
(co to je?), jednak z hlediska zdroje potizeni (z ¢eho bylo poiizeno?)

Niklady

Naklady jsou v penézni formé vyjadiené ucelové vynalozeni hospodaiskych prostiedki a
prace. Naklady vznikaji jako disledek provadéni jednotlivych operaci v ramci ¢innosti
organizace.

Néklady ptedstavuji pro organizace prevazné souhrn spotfebovanych prostredki a prace za
urcité obdobi.

Vynosy
Vynosy jsou pen¢znim ekvivalentem prodanych vykont organizace (vyrobki, zbozi sluzeb).

Vynosy piedstavuji pro hlavné uhradu vynalozenych nakladi a zisk.

1 Uéetni knihy podvojného tietnictvi

Ucetni piipady musi byt prostiednictvim uéetnich zapisti zachyceny v jednotné evidenci -
ucetnich knihach. V soustavé podvojného tcetnictvi jsou pro kazdou ucetni jednotku zavazné
tyto:

e soustava souhrnnych ucetnich knih (denik, hlavni kniha)

e soustava knih analytické evidence (pokladni kniha, mzdové listy, inventarni karty
dlouhodobého majetku, skladni karty, knihy vydanych a doslych faktur, atd.)

o knihy podrozvahovych ucti.

Do deniku jsou zapisovany veSkeré ucetni piipady v poradi, jak nastaly. Kazdy Gcetni piipad
ma piidéleno evidenéni €islo, poznamendno datum a ucetni doklad, podle néhoZ se uctuje,
nasleduje slovni charakteristika ptipadu, penézni ¢astka a piedkontace (tj. strany a ¢isla Gcti,
na nichz je ucetni piipad v hlavni knize zauctovan). V deniku se provadi ucetni zdpisy z
hlediska ¢asového (chronologicky) a prokazuje se zapsani vSech Ucetnich ptipadl. Zapisy
v deniku jsou zpravidla prvnim zachycenim t&etnich piipadi. Ugetni doklady, které dokladaji
ucetni ptipady, se zapisuji do deniku ihned, jakmile je mame k dispozici.

Datum |Doklad - Text K¢ Ma3a dati | Dal

Hlavni kniha je slozena pouze z téch syntetickych ¢t uctové osnovy, které ucetni jednotka
vyuziva k vedeni svého ucetnictvi. U¢tova osnova je jen zavaznym pichledem vsech Uétd, ale



ne vSechny byvaji naplnény. Kazdy ucet v hlavni knize ma sviij ndzev a cislo, je rozdélen na
dvé strany oznafené Ma dati (MD) a Dal (D). Jednoduché Ucetni zapisy probihaji vzdy na
dvou tuétech zaroven (princip podvojnosti). V béznych piipadech dochazi ke zméné na
jednom Gi¢tu na strané MD a na druhém na strané D. Utuje se o stejné penézni &astce.
Slozené ucetni zapisy se vyznacuji tim, ze dochéazi k uctovani na vice syntetickych uctech
soucasné. Soulet Castek na strané MD se opé musi rovnat souctu strany D. Pfipady
na jednotlivych uctech hlavni knihy jsou také fazeny chronologicky.

To znamena, Ze z hlediska vécného (systematicky) jsou ucetni zapisy vedeny v hlavni knize.
Hlavni kniha zahrnuje vSechny syntetické ucty, které podnikatelsky subjekt pouziva. Kazdy
synteticky Ucet je oznaCen Cislem a nazvem podle Gctové osnovy a obsahuje alesponi tyto
udaje: pocatecni stav Gctu ke dni, k némuz se otevira hlavni kniha, souhrnné obraty strany Ma
dati a Dal Uctu, nejvyse za kalendarni mésic, zustatky uctu ke dni, ke kterému se provadi
ucetni zavérka.

MD Pokladna Dal

Knihy analytickych uéti zavadi ucetni subjekt podle vlastnich potfteb a vyuziva
je k podrobnéjSimu rozvedeni ucCetnich zéapisi hlavni knihy. Penézni castky v knihach
analytické evidence musi odpovidat piisluSnym souhrnnym penéznim castkdm na
syntetickych tctech, k nimz se tato evidence vede.

Zde jsou uvedeny nejznamé;jsi typy knih analytické evidence:

e Pokladni kniha,

e Mzdové listy zaméstnanct,

e Inventarni karty dlouhodobého majetku,
e Skladni karty,

e Knihy vydanych a doslych faktur.

Analytické ucty piredstavuji podrobn¢jsi tfidéni aktivnich, pasivnich, vynosovych i
nakladovych syntetickych uctl. Soucet stavli na analytickych Gc¢tech se musi rovnat zlstatku
na uctu syntetickém. Vazba analytické evidence na syntetickou evidenci je kontrolovana
prostiednictvim kontrolnich soupisek.

Zékon stanovi moznosti vytvareni analytické evidence, a to podle jednotlivych druhii majetku,
jeho umisténi a hmotné odpovédnych osob. Pohledavky lze €lenit podle dluznikl a zavazky
dle véfitelid. Z ¢asového hlediska jsou majetek a jeho zdroje kryti rozdéleny na kratkodobé a
dlouhodobé. Ucetni zavérka, sestavovani piilohy a zvefejiiované tudaje vyzaduji také
specifické naroky na tfidéni informaci poskytovanych tucetnictvim. Oddélen¢ se sleduji
prostiedky organizace vedené v rGznych ménach. Naklady a vynosy jsou rozliSeny na
vstupujici (at’ uz ¢astecné nebo zcela) do zakladu dané a na Ucty, které v dailovém ptiznani
nefiguruji. Z diivodu spravného zuctovani s institucemi socidlniho a zdravotniho zabezpeceni
je treba zajistit 1 analytickou evidenci podle vztahu pfijmi zaméstnanct k jednotlivym



ucetnim obdobim (napf. rozliSit ¢erpani dovolené a k nému piislusné pojistné z minulého
roku). Na zakladé¢ vlastnich potteb tcetni jednotky a pozadavkl externich uzivateli informaci
z Gcetnictvi mize byt ziizen i jiny zptsob ¢lenéni (napt. podle hospodarskych jednotek uvnitt
podniku apod.).

Shrnuti

Na zakladé uskutecneéné hospodarské operace je vystaven doklad. Tento doklad, aby mohl byt
povazovan za ucetni doklad, musi mit urcité ndaleZitosti. Rozeznavame ruznd hlediska tiident
ucetnich dokladu, dulezity je take jejich obéh v ramci organizace.

Na zdkladé ucetniho dokladu vznikne ucetni pripad, ktery se zauctuje do ucetnich knih
(denik, hlavni kniha). Pro spravnost uctovani je také potieba provadeét prezkusovani
spravnosti ucetnich zdpisu, a to formalnée a vecné.

Zapisy do ucetnich knih ovlivni stav a pohyb majetku a zdroju tohoto majetku a hospodareni
s majetkem. Aby organizace méla prehled o vysi majetku, zdrojit a o svém hospodareni,
sestavuje ucetni vykazy (rozvahu, vykaz zisku a ztraty).

Otazka: Vysvetlete pojmy. ucetni doklad x ucetni kniha x ucetni vykaz.

2 Rozvaha a vykaz zisku a ztraty

Ucetni (finan¢ni) vykazy organizace podavaji informaci v penéznim vyjadfeni o finan¢ni
situaci a dosazeném hospodatrském vysledku. Charakterizuji podnik a jeho ¢innost s vysokou
vypovidaci schopnosti.

Zpravidla se sestavuji tyto ucetni vykazy:

1. rozvaha (bilance) — jeji zakladni funkci je podavat pravidelné informace o finan¢ni
situaci podniku, ktera je urCovéna tfemi slozkami: majetkem, vlastnim jménim a
zavazky. Proto je rozvaha uspofadédna tak, aby bylo mozno finan¢ni situaci podniku
posoudit, a to ze dvou hledisek — jaky je objem majetku a jak je tento majetek
financovan.

2. vykaz zisku a ztraty (vysledovka) — jejim ukolem je poskytovat ucetni informace
tykajici se vydélkové schopnosti organizace, tj. schopnosti zhodnotit vlozeny kapital
v daném ucetnim obdobi. Obsahuje nejen dosazeny hospodaisky vysledek, ale téz
slozky, které ho vytvaieji.

Obsah tcetni zavérky vymezuje zakon o ucetnictvi a opatieni Ministerstva financi, které je
zmocnéno ur€it obsahovou ndpli a uspotadani udaji tcetni zavérky. Tvofi ji:

e rozvaha (bilance)
e vykaz zisku a ztraty
e piiloha.

3 Ucet — podstata a funkce

U¢ty jsou v uctovych osnovach uspotfadany podle ekonomického obsahu do deseti uctovych
tiid. Kazdy ucet ma zdvazny ndzev a trojmistné Ciselné oznaceni, kde prvni Cislice udava
uctovou tiidu, druhd uctovou skupinu a tteti poradové ¢islo uctu.



Charakter ucti v uctovych tfidach je nasledujici:
e UCty rozvahové (aktivni, pasivni)

e ucty vysledkové (ndkladové, vynosove)

e uzavérkové a podrozvahové Ucty

¢islo a nazev uétu

leva strana (¢tu nese oznadenti: M3 dati Debetni Na vrub

prava strana Uctu nese oznaceni: Dal Kreditni Ve prospéch

Aktivni Uéty se pouzivaji k zachyceni druht majetku — aktiv. Na pocatecni, zahajovaci
rozvahu navazuji k poc¢ate¢nimi zlstatky, které maji vzdy na stran¢ Ma dati. Zpusob uctovani
na aktivnim UCtu — piirastky aktiv se zachycuji na strané M4 dati, Ubytky na stran¢ Dal.
Soucet vSech prirtistkii bez pocateéniho zlstatku tvofi obrat strany Ma dati, soucet vSech
ubytkli tvofi obrat strany Dal. Kone¢ny zlstatek se vypocte: pocatecni zlistatek + obrat Ma
dati — obrat Dal = kone¢ny zlistatek

Pasivni ucty se zakladaji pro sledovani stavu a pohybu pasiv (kapitalu, zdvazkl, fondd).
Pocatecni zlstatky vychazeji ze zahajovaci rozvahy, jsou vzdy na strané Dal, ptirtstky pasiv
se Uctuji na stranu Dal, Gibytky na stranu M4 dati. Konecny zistatek je na strané Dal a vypocte
se: pocatecni zustatek + obrat Dal — obrat Ma dati = konecny zlstatek.

Nakladové ucty slouzi k zachyceni postupného nartistani vysSe nakladii béhem ucetniho
obdobi. Zakladaji se pro rtuzné druhy nakladi podle stupné pozadované podrobnosti
zjistovanych informaci. Nakladové Gcty nemaji na pocatku ucetniho obdobi ziistatek, uctuji
se na n¢ piiristky nakladii na stranu Ma dati a polozky snizujici ndklady na stranu Dal
nartistajicim zpiisobem az do konce ucetniho obdobi, do provedeni ro¢ni ucetni uzavérky.

Vynosové ucty slouzi k zachyceni vynosii, ptirtistky vynosi se uctuji na stranu Dal, polozky
sniZujici vynosy na stranu M4 dati.

Obraty nakladovych a vynosovych uctl se na konci ti¢etniho obdobi pfi ro¢ni ucetni uzavérce
pievadéji na ucet ziskt a ztrat. Timto pfevodem jsou nakladové a vynosové ucty vynulovany,
do dalsiho ucetniho obdobi vstupuji bez pocatecnich zlstatki.

Procvicovani neni nikdy dost! Zkuste prosim zpracovat nasledujici priklad.:

Ugetni jednotka méla k 1. dni uéetniho obdobi néasledujici aktiva (majetek) a pasiva (zdroje
majetku):

Budovy, haly a stavby 3.000.000,-; samostatné¢ movité véci 2.100.000,-; zavazky k
dodavatelim 50.000,-; pohledavky k odbératelim 35.000,-; pokladna 3.000,-; material



360.000,-; zavazky k zaméstnancim 28.000,-; bankovni Géty 110.000,-; kratkodobé uvéry
70.000,-; vlastni jméni ?.

Béhem ucetniho obdobi nastaly nasledujici ii€etni pripady:
1. PiiSla faktura za material 16.000,-

2. Ze skladu vydan material 130.000,-
3. Dosla faktura za telefon 1.600,-
4. Z 0c¢tu bylo vybrano na mzdy 28.000,-
5. DluZzné mzdy vyplaceny zaméstnanciim
6. Vydana faktura za provedené sluzby zakaznikovi 180.000,-
7. Nakup kancelaiskych potteb za hotové 145,-
8. Pfiznané mzdy zamé&stnancim 30.000,-
Ukoly:
- sestavte pocatecni rozvahu,
- otevrete ucty a zauctujte jednotlivé pripady,
- uzavrete uctu a sestavte konecnou rozvahu a vykaz zisku a ztraty.
Ukol:
Vasim ukolem je zauctovat realizaci vaseho projektu do ucetniho deniku:
Cislouc. | .. . Ly .
pripadu ucetn! teXtvl}cetth K¢ MD | Dal | stfedisko | zdroj
doklad pripadu
(datum)




Smérna uctova osnova

v

Piiloha k Vyhlasce ¢. 504/2002 Sb., pro ucetni jednotky, u kterych hlavnim piedmétem

podnikani

¢innosti neni

Uétova tfida 0 - Dlouhodoby majetek

01 - Dlouhodoby nehmotny majetek

02 - Dlouhodoby hmotny majetek odpisovany

03 - Dlouhodoby hmotny majetek neodpisovany

04 - Nedokonceny dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek, porizovany
dlouhodoby finanéni majetek

05 - Poskytnuté zalohy na dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek

06 - Dlouhodoby finan¢ni majetek

07 - Opravky k dlouhodobému nehmotnému majetku
08 - Opravky k dlouhodobému hmotnému majetku

Uétova trida 1 — Zasoby

11 - Material
12 - Zasoby vlastni vyroby
13 - Zboii

Uétova tfida 2 - Finanéni Géty

21 - Penize

22 — Ucty v bankach

23 — Kratkodobé bankovni uvéry

24 — Jiné kratkodobé finanéni vypomoci

25 - Kratkodoby finanéni majetek

26 — Prevody mezi finan¢nimi ucty

Uétova trida 3 - Zuétovaci vztahy

31 - Pohledavky

32 - Zavazky

33 - Ziactovani se zaméstnanci a institucemi

34 - Zuétovani dani, dotaci a ostatni zictovani

35 - Pohledavky za sdruZenim

36 - ZavazKky ke sdruZenim a zavazKy z upsanych nesplacenych cennych papira
a vklada

37 - Jiné pohledavky a zavazky

38 - Prrechodné ucty aktiv a pasiv
39 - Opravna polozka k zuc¢tovacim vztahim a vnitfni ziacétovani



| Uétova tfida 4 - volna

| Uétova tiida 5 — Naklady

50 - Spotiebované nakupy
51 - Sluzby

52 - Osobni naklady

53 - Dané a poplatky

54 - Ostatni naklady
55 - Odpisy, prodany majetek, tvorba rezerv a opravnych poloZek

58 — Poskytnuté prispévky

59 - Daii z pfijmi

Uétova tfida 6 — Vynosy

60 - Trzby za vlastni vykony a za zboZi
61 - Zmény stavu vnitroorganizacnich zasob
62 - Aktivace

64 - Ostatni vynosy
65 - Trzby z prodeje majetku, ziétovani rezerv a opravnych polozek

68 — Prijaté prispévky

69 - Provozni dotace

Uctova tiida 7 a 8

Ucetni jednotky pouZiji uctové tfidy 7 a 8 podle vnitiniho predpisu.

Uétova tfida 9 — Vlastni jméni, fondy, vysledek hospodafieni, rezervy, dlouhodobé uvéry a
pujcéky, zavérkové a podrozvahové tcty

90 — Vlastni jméni

91 - Fondy

92 — Ocenovaci rozdily

93 - Vysledek hospodaieni

94 — Rezervy

95 - Dlouhodobé bankovni tivéry a zavazky

96 - Zavérkové ucty

97 - 99 - Podrozvahové ucty



