VOCABULARIO
ya
si
ultimo
mejor
sobre
el estudio
gustos
aficiones
algo
resto
cual
cuales
temporalmente
la carta
la hipétesis
luego
el organigrama
el departamento

la factura
también

la némina

la baja (por/de enfermedad)
los trabajadores
responsable

el envio

extranjero

la documentacion
necesario

el embalaje

el proceso

el transporte
el curso

la formacion
complementario
el personal

la entrevista
el candidato
el puesto

la empresa
el distribuidor
el cliente

el pedido

la nota

la necesidad
el producto
adecuado

la publicidad
ayudante

el ayudante

PREKLAD

uz, jiz, ted, vSak

jestlize, pokud
posledni

lépe

o, kolem, nad
studium

zaliby, chuté

zaliby (hobbies)
trochu, mali¢ko, néco
zbytek

ktery

mn.¢.

docasné

dopis

domeénka (pomnozné)
pak, pozdé&ji
organizaéni schéma
oddéleni

faktura
také, rovnéz

vyplatni paska
neschopenka
pracovnici
zodpovédny

zasilka, zaslani
zahranicni, zahranici
dokumentace, doklady
nutny

(za)baleni

proces

pfeprava, doprava,
transport

kurz (i $koleni), vyvoj, smér
vzdélavani
dodatecny

personal

interview, pohovor
kandidat

misto, pozice

firma

distributor

klient, zakaznik
objednavka

vzkaz, poznamka
potfeba, nutnost
produkt

adekvatni

reklama

pomahajici
pomocnik, praktikant

FORMULAS
si ya 0s conoceis ...
tener en comun
?Qué idiomas hablas?
?Y ta?
Yo también ...
Yo tampoco
a cual mas
en el futuro
en especial
por placer
por obligacion
por motivos personales
tengo que
por tiempo corto
por mucho tiempo
?Con qué opinion te identificas mas?
LLEVAR las cuentas
se dedica A

es responsable DE
se encarga DE

es ayudante DE

Tomar nota de los pedidos.
las necesidades del publico
en periodo de practicas
Por sus manos pasar ...
usarlos mejor en el futuro
?Qué te pasa?

?Cémo te ha ido?

por lo claro

de claro en claro

(no) lo creo

?Qué tal?

no me encuentro muy bien
no te preocupes

?Qué hago?

TENER los nervios de punta
en toda la noche

DAR vueltas en la cama
todos juntos

?Como estas hoy?
explicaselo

no molestar a nadie

llevarse bien con

llevarse mal con

me llevo bastante bien con ...
me llevo muy mal con ...
?Qué tal te llevas con tus compafieros?
me cae bien/mal

no me cae bien

PREKLAD
jestli (vzdyt) uz se znate ...
mit spole¢né
Jakymi jazyky mluvi§?
Aty?
Ja taky ...
Ja taky ne ...
kterého/kterou vice
v budoucnu
obzvlaste
pro potéseni
z povinnosti
z osobnich divodl
musim
na kratky ¢as
na dlouhy ¢as
Se kterym nazorem se ztotozriujes nejvice?
vést Ugetnictvi (LLEVAR + SUSTANTIVO)
vénuje se (¢emu) (DEDICARSE A + SUST./INFIN.)

je zodpovédny za (SER RESPONSABLE DE +
SUST./INFIN.)

je povéfen (&im) (ENCARGARSE DE + SUS./INF.)

je napomocny/pomaha s ¢im/je na praxi (SER
AYUDAR DE + SUST./INFIN.)

Pfijimat objednavky.

potieby vefejnosti

na praxi

Jeho rukami prochéazeji ...

pouzit je v budoucnu lépe

Co se s tebou déje?/Jak se mas?
Jak ti to $lo?

oteviené/jasné

zcela oteviené/jasné

tomu (ne)véfim

Jak se mas?

necitim se moc dobfe
neznepokojuj se/neboj se

Co délam?

mit napnuté nervy

celou noc

prevalovat se v posteli

v8ichni psole¢né

Jak se dnes mas?

vysvétli mu to

neobtéZovat nikoho

vychazet dobfe s

vychazet §patné s

vychazim celkem dobre dobfe s ...
nevychazim vibec dobfe s ...
Jak vychazi$ s kolegy?

je mi sympaticky/nemam ho rad
neni mi sympaticky

VERBOS
conocerse
encargar
encargarse
preguntar
identificarse
conseguir
encantar
pensar
marcar
comprobar
comentar
llevar
controlar
tramitar
supervisar
organizar
preparar
dedicarse

tomar
detectar

ofrecer
ayudar
ayudarse
probar
pasar
atender
realizar
enviar
cursar
fijarse

aparecer(se)
anotar

usar
complementar
perder

llegar

querer
entrevistar
preocupar(se)
encontrar
intentar
tranquilizarse
ver

coincidir

caer

molestar
publicar
deber
contratar (a)

PREKLAD
seznamit se
poveéfit (nékoho)
byt povéfen, mit néco na starost
ptat se
identifikovat se, ztotozrnovat se
dosahnout, ziskat
ocarovat, nadchnout
mit v amyslu, vymyslet, myslet
oznacdit
ovéfit, kontrolovat
komentovat
vést, nést, nosit
kontrolovat
vyfidit
dohlizet
organizovat
pripravit
vénovat se

vzit, brat, pfijmout
detekovat, zaznamenat, objevit

nabizet

pomoci, pomahat

pomoct si, vyuzit pomoci

zkouset, zkusit

prochazet, projit

pecovat, obsluhovat, dbat
realizovat, uskuteciiovat, provadét
poslat

vyfidit

v8imnout si

ojbevovat se
zapsat

pouzit

doplriovat

ztratit, zmeskat
pfijit

chtit

délat pohovor
znepokojovat (se)
najit, potkat

pokusit se

uklidnit se

vidét
kolidovat/shodnout se
padnout, padat
obtéZovat, trapit
publikovat, vydat
mit povinnost
najmout, zaméstnat

NEPRAVIDELNOST
-> conocer
tam kde je koncovka e: g->qu: encargue
tam kde je koncovka e: g->qu: encarguese

tam kde je koncovka e: c->qu
-> CONSEGUIR

-> PENSAR

tam kde je koncovka e: c->qu
ro->rue (bota - pfitomné Casy)

tam kde je koncovka e: z->c

-> DEDICAR

-> OFRECER

o->ue (bota - pfitomné ¢asy)
e->ie (bota - pfitomné ¢asy)

tam kde je koncovka e: z->c
i->i (bota - pfitomné Casy)

1.0.j.€. aparezco -> z toho subjuntiv

-> PERDER
tam kde je koncovka e: g->qu: llegue
-> QUERER

o->ue (bota - pfitomné ¢asy)

tam kde je koncovka e: z->c
->VER

-> CAER

tam kde je koncovka e: c->qu




el matereial

la cuenta

el albaran

el pago

el cobro

el proveedor

la llamada

la gestion (gestiones)
administrativo

la correspondencia
la reclamacion

el material de oficina
la oficina

los ordénes de pago
anterior

siguiente
interesante

la prueba de seleccion
hoy

cada

el candidato

pues

fatal

tarde

claro

otro/a

cansado

el encuentro

el desastre

tranquilo

buenisimo

facil

dificil

junto(s)
acostumbrado
montén (montones)

la suerte
nervioso
triste
contento
preocupado
enfermo
enfadado
mismo/a

el equipo
ningdn
nadie

oye
despistado
la organizacion
estresado

material

ucet

dodaci list

platba

vybér, inkaso (doslé)
dodavatel
telefonovani, telefonat
vyfizovani
administrativni
korespondence
reklamace
kancelarské potieby
kancelar

platebni pfikazy
predchozi
nasledujici

zajimavy

vybérové fizeni (test)
dnes

kazdy/a

kandidat

tedy, nuze

strasny

pozdé

jasné/jasny

dalsi, pFisti, nasledujici
unaveny

setkani

pohroma

klidny/bud’ v klidu
vyborny, vynikajici
lehky

tézky

spolu

zvykly

kupa, hromada, spousta

Stésti, osud

nervozni

smutny

spokojeny
znepokojeny
nemocny

nazlobeny

tentyz, tataz, stejny(a)
tym, kolektiv/vybaveni
zadny

nikdo

poslys!

zmateny

organizace
vystresovany

?Qué tal os cae ....?
en cuenta

?Qué esta pasando?
algo que

por supuesto

para mi

por esa razén

por otro lado

La solucién no es facil.
en concreto

lugar de residencia
cuanto ......ccceeeeennn , peor

A mi, personalmente, me parece que ...

sin embargo
Realmente pienso que ...

Pues yo creo que lo que pasa es que ...

?Quanto tiempo hace que no se ven?
esta mafiana

pasado marnana

por ejemplo

cuéntame cosas de ti

pienso que ...

ami, ..., me parece que ...
en mi opinién ...

Parami ...

Segunella ...

por

para

prefiero estar solo/a

dejar las cosas para marnana
no me gusta nada

me encanta mi trabajo

se ha dormido

lo que pasa es que es

es fundamental la capacidad de comunicacion

amabilidad y el interés por los demas

TARDAR EN + INFINITIV

tener un negocio

tener empresa privada

el mundo laboral/mundo de trabajo

trabajo en equipo

Jaky se vam zda ...?

na mysli

Co se déje?

néco, co ...

samozfejmé

podle mé, pro mé

z toho divodu

na druhé strané

Reseni neni jednoduché.
konkrétné

misto bydlisté

CiM e , tim horsi
Mné osobné se zda, Ze ...
nicméné

Opravdu si myslim, Ze ...

Myslim si, Ze to co se tu déje, je to, Ze ...

Jak dlouho se nevidéli?

dnes rano

pozitfi

napfiklad

fekni mi o sobé

myslim, Ze ...

zdasemi ...

podle mého nazoru ...

Podle mé ...

Podle ni ...

pro (z divodu)

pro (pro ucel)

preferuji/jsem radéji byt sam/a
nechat véci na zitfek

viibec nemam rad/a

moc se mi libi ma prace
usnul/zaspal

déje se to, Ze.....

zéakladni je schopnost komunikovat
laskavost a zajem o druhé

néco trvat - tardo una hora en llegar a casa - domt

mi cesta trva jednu hodinu
podnikat

mit soukromou firmu
pracovni svét

tymova prace

exigir

incluir
aprender (a)
aceptar
cambiar (de)
valorar
corresponder
corresponderse
realizar
generar
acabar
acordarse
sustituir
parar(se)
dejar
contestar
competir
valer

tardar

vyzadovat
obsahovat, zahrnovat
naucit se

pfijmout

zménit

ocenit, vazit si
odpovidat

shodovat se
provadét, uskuteciovat
generovat

skoncit, dopadnout
pamatovat si

nahradit

Zzastavit se

nechat, dovolit
odpovédét
konkurovat, soutézit
stat, mit hodnotu
trvat, byt pozdé

->EXIGIR
jako CONSTITUIR nebo CONSTRUIR

tam kde je koncovka e: z->c

o->ue (bota - pfitomné ¢asy)
jako CONSTITUIR nebo CONSTRUIR

jako REPETIR
->VALER




la revista

la empresa

el perfil
profesional
adecuado
recientemente
el requisito

el empleo

la experiencia
solido

la ocasion (-ones)
la practica
fundamental
indispensable
supuesto

la razén

el aspecto
valorado

la verdad
exigente

mejor (mejores)
la condicion (-ones)
siempre
dispuesto

la solucién
junto

la falta
personalmente
inconveniente
el inconveniente
grande (gran)
el sueldo

el salario

la remuneracién
el trabajo
la multinacional
movilidad

sino

el beneficio
ofrecido

el empleado
el horario
demasiado(-s)
insuficiente
temporal(-es)
la relacion

el vendedor
el jefe (-a)

el principio

el agente

&asopis

podnik

profil
profesionalni
adekvatni
nedavno
pozadavek
zameéstnani
zku$enost, praxe
solidni, pevny
prilezitost

praxe

zakladni, podstatny
nezbytny
predpokladany
rozum, diivod, pfiGina
aspekt

cenény

pravda

narocny

lepsi
podminka(-y)
vzdy

ochotny

fedeni

spole¢né
nedostatek
osobné
nevhodny
problém, nevyhoda
velky, znaény
plat

plat

vyplata, finanéni
ohodnoceni

prace

nadnarosni spole¢nost
mobilita

kromé, vyjma, nez (ale v
zaporné véte)

benefit, uzitek
nabidnuty
zaméstnanec

rozvrh, pracovni doba
pfili§ mnoho
nedostatecny

docasny

vztah

prodavac

séf

zacatek, puvod, princip
agent




comercial
encantado
marcado

amistoso
comunicativo
cuidadoso
ordenado
organizado
auténomo

activo

sistematico
decisivo

resistente al estrés
previsor

justo

flexible

persuasivo

la paciencia
estricto

abierto

recursos humanos
DPTO de Ventas
DPTO de Relaciones
publicas

DPTO de Administracion
DPTO de formacion
DPTO de proyectos
DPTO de contabilidad
direccién

marcado

ocupado

la noticia

apuntado

pronto

el estado de animo

el contrato
la actitud

credibilidad
honestidad

obchodni
nadSeny

vyrazny

pratelsky
komunikativni
peclivy, svédomity
poradkumilovny
organizovany
samostatny
aktivni

dusledny
rozhodny

odolny proti stresu
predvidavy
spravedlivy
flexibilni
presvédgivy
trpélivost

pfisny, striktni
otevfeny, upfimny
HR

Obchodni oddéleni

Odd. vztaht s vefejnosti
Administrativni odd.
Vzdélavaci odd.
Projektové odd.
Ugetni odd.

vedeni spole¢nosti
vyrazny, zietelny
zaneprazdnény
zprava

zapsany

rychle

dusevni stav, nalada

smlouva

postoj
davéryhodnost
Cestnost




