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Praxe ... ? Nebo snad dokonce Staz ...?!

Cerstvi absolventi pfi hledani zaméstnani narazi stale ¢astéji na problém nedostate¢né praxe. Studium na univerzité jim
doda potrebné vzdélani, a zajisti rozvoj jejich znalosti a dovednosti. Zameéstnavatelé vsak zpravidla chtéji vic — praktické
zkusenosti absolventa vné skolnich lavic. JelikoZz absolventi chtéji ziskat pracovni uplatnéni, které by co nejvice
odpovidalo jejich predstavam, jsou motivovani tomuto poZadavku potencidlnich zaméstnavateld vyhovét.
Prostfednictvim rozvoje svého lidského kapitdlu tak totiz zlepsuji své postaveni na trhu prace .Ekonomicko-spravni
fakulta MU se proto rozhodla vyjit studentdm vstfic a nabidnout jim moZnost absolvovat praxi ¢i staZ jesté béhem
studia.

Co absolvovani praxe/ staZe studentim pfinasi? Kromé zapojeni vas studentd do redlnych procest subjektd
odbératelského sektoru, se vam otvird moznost profilace jiZ za studia. Toto je velmi dileZité, protoZze nékteré obory na
ESF MU jsou i pres své rozdéleni do blokl tak Siroké, Ze néktefi absolventi magisterského studia nemaji predstavu ani
nad konkrétnim odvétvim, ve kterém by chtéli pisobit.

Navazani spoluprace s konkrétni firmou ¢i instituci pro vas vsak mlze mit i dalsi nesporné vyhody, jako je zisk dat,
informaci a kontaktd, které nasledné mdzete vyuZit pfi zpracovavani zavérecnych praci. Jak totiz fada z vas zahy zjisti, u
zpracovavani zavérecnych praci ¢asto nestaci jen dobra myslenka, teoretické znalosti a schopnost analytického mysleni,
nybrz jsou tfeba i data ze svéta hospodarské praxe. Rovnéz moznost vedeni Ci konzultaci zavérecnych praci experty
z praxe mlze mit za nasledek vhodnou kombinaci teoretickych znalosti akademického svéta s praktickymi poznatky
subjekt( odbératelského sektoru.

Nejen studenty velmi cenénym bodem praxi a staZi je zapojeni do redlnych procest subjektll odbératelského sektoru.
Pro studenty je toto Casto velmi vitanym zpestifenim teoretické vyuky, kdy vyméni skolni lavice a knihovnu za realné
prostfedi firem ¢i instituci. ZkuSenosti vasich starSich kolegll ukazuji, Ze toto zapojeni mlze byt nejen zdbavné a
zajimavé, ale i velmi duleZité pro dalsi profesni rlst studentl. Dalsi vyhodou, v dnesni dobé zaméstnavateli stale vice a
vice cenénou je rozvoj soft skills.

Odménou za dobfe zvladnutou praxi/staz se vam také mize stat nabidka dal$iho plsobeni u poskytovatele praxe/staze.
At uZ bude mit tato nabidka formu brigddy nebo napt. pracovniho poméru na ¢astecny Uvazek, jak se jiz nékterym
vasim starsim koleglim stalo. | kdyZ tato nabidka vsak neprijde bezprostfedné po praxi/stdzi, mize vam praxe
v budoucnu prinést cenné kladné body, pokud se zde v budoucnu budete uchazet o zaméstnani.

Jak to celé probiha?

Praxe a stdZe maji na Ekonomicko-spravni fakulté Masarykovy univerzity status predmétd, byt se od téch klasickych,
yteoreticky” ladénych, v mnohém lisi.

Oba predméty maji jedno spolecné. Studentim slouZi k tomu, aby se dostali do blizSiho kontaktu s ekonomickou
realitou obord, které studuji. U praxi i u staZi tak studenti vykonavaji ur¢enou praci pro potfeby dané firmy nebo Gradu
a to podle pokynl garanta na strané fakulty a soucasné zmocnéné osoby ze strany dané firmy nebo Uradu, tedy
mentora.

Studenti na praxi vykonavaji praci, kterd odpovida jejich stupni vzdélani a jejich dosavadnim pracovnim zkuSenostem.
Na naplni prace se studenti domlouvaji s garantem a mentorem jesté pred zahajenim praxe/stdze. Student ma tak
moznost nastinit svoji predstavu a vytknout si cil, se kterym do organizace prichazi (napf. vySe zminény sbér dat pro
zavérecnou praci, konzultace s odborniky, a nebo pouze chut seznamit se s praci na daném typu pracovisté).

Samotna napli praxe je velice dlleZita. Zaméstnavatellm totiZ dnes nestaci zapis v Zivotopise, Ze se student praxe Ci
staZze zucastnil, nybrz se vas na pfijimacim pohovoru velmi pravdépodobné zeptaji, co bylo pfedmétem vasi ¢innosti.
Neobvyklé nejsou ani konkrétnéjsi dotazy potencialnich zaméstnavatell, obzvlasté, uchazite-li se o misto v podobné
oblasti, ve které jste praxi vykonavali. DokazZete-li presvédcivé a fundované odpovédét, velmi pravdépodobné tim
ziskate u potencialniho zaméstnavatele dalsi kladné body.



Systém praktické vyuky na ESF MU - definice pojmu

Ekonomicko-spravni fakulta, jak jiz bylo zminéno vyse, klade dliraz na praktické vzdélavani svych studentl. Zakladni
prvky systému tvofi tyto subjekty:

Student

Student Ekonomicko-spravni fakulty MU, ktery ma zajem absolvovat praxi/staz, je v dané chvili u poskytovatele na
praxi/stazi nebo jiz praxi/staz ukondil a splnil veskeré podminky pro jeji absolvovani

Garant

Osoba, zpravidla zaméstnanec oborové katedry Ekonomicko-spravni fakulty MU, kterda garantuje praxi/staz
z odborného hlediska. Zajistuje zprostfedkovani praxe/staze studentlim, poskytuje odborné konzultace pro studenty
ohledné volby poskytovatele praxe/staze, vykonu prace u poskytovatele a jejiho vyhodnoceni.

Mentor

Osoba, kterd garantuje prabéh a kvalitu praxe/stize na strané poskytovatele praxe z odbératelské sféry. Mentor
v pribéhu praxe/staze zastava pozici pfimého vedouciho studenta ESF.

Koordinator praktické vyuky

Osoba, ktera vystupuje jako prostfednik mezi studenty, garanty a mentory. Zajistuje administrativni a technickou
podporu pro praci garanta. Studentlm poskytuje rady a aktudini informace. Komunikuje s garanty, zajistuje pfipravu
smluv, uzavirani ¢i jejich pfipadnou obnovu. Zajistuje evaluaci plsobeni studentd u subjektt odbératelské sféry.

Subjekt odbératelské sféry

Subjekty odbératelské sféry rozumime organizace soukromé sféry, organy verejné spravy Ci neziskové organizace, tedy
veskeré subjekty hospodarské praxe, které se zapojuji do systému praktické vyuky Ekonomicko-spravni fakulty MU.



Praxe a staz jako predmét

»Praxe” — zakladni informace
Kdy a jak si praxi zapsat?

Pfedmét praxe je vypisovan jako volitelny, povinné volitelny, pfipadné povinny pfedmét v zavislosti na jednotlivych
studijnich oborech. Pfedmét si miZete zapsat (stejné jako kazdy jiny predmét) dle aktudiniho harmonogramu ESF MU.

Studijni obory a zaclenéni praxe do studijnich plan podle materskych kateder (stav k 27.9.2011):

katedra obor studium predmét | rocnik

magisterské prezencni
jednooborové
magisterské navazujici
prezencni jednooborové

Financi Financ¢ni podnikani volitelny |4.a5.

Finance volitelny |1.a2.

. . Verejnd ekonomika (bloky verejné finance a magisterské prezencni povinné
Vefejné ekonomie v . . , . , 4.
verejnd ekonomika) jednooborové volitelny
Verejna ekonomika (bloky verejné finance, magisterské navazujici povinné 1
verejna sprava a verejna ekonomika) prezenéni jednooborové volitelny ’

magisterské prezencni
jednooborové
magisterské navazujici
prezenéni jednooborové
magisterské prezencni
jednooborové
magisterské navazujici
prezencni jednooborové
magisterské prezencni
jednooborové
magisterské navazujici
prezenéni jednooborové

Regionalni

. . volitelny |4.a5.
ekonomie a spravy

Regionalni rozvoj a sprava

Regionalni rozvoj a sprava volitelny |1.a 2.

Ekonomie Hospodarska politika volitelny |4.ab5.

Hospodarska politika volitelny |4.ab5.

Podnikového

v Podnikové hospodarstvi
hospodaftstvi

volitelny |4.ab5.

Podnikové hospodarstvi volitelny |1.a 2.

Pro studijni obory mezifakultniho studia, jejichz mateiska fakulta je jind nez fakulta Ekonomicko-spravni, se predmét
,Praxe” nevypisuje.

Kdy praxe probiha?

Praxi mlZete absolvovat kdykoli béhem prazdnin, zkouskového obdobi nebo semestru. Je vsak tfeba mit na paméti,
Ze pobyt na Praxi nezakldda narok na omluvu z povinnych soucasti vyuky pfedmét(l, které mate v semestru zapsany.
Stejné jako studenty automaticky neomlouva z povinné Ucasti na vyuce jednoho predmétu ucast na vyuce jiného
predmétu.

Jak dlouho praxe trva?

Studenti pfi Praxi pobyvaji v uréité firmé nebo instituci nejméné tfi tydny (15 pracovnich dnd — 120 hodin). ZaleZi vsak
na dohodé studenta a poskytovatele praxe, jestli délku plsobeni u poskytovatele prodlouzi nad minimalni mez, a to na
libovolné dlouhé obdobi. Tato flexibilita umozZnuje studentovi nové prostredi hloubéji poznat a pracovat i na slozitych
ukolech, jejichZ vypracovani je ¢asové narocné. Delsi pobyt studenta na pracovisti tak mizZe samotného studenta, ale i
subjekt odbératelské sféry vice obohatit.

Jaka je kreditova hodnota praxe?
Kreditova hodnota predmétu praxe je odliSna na kazdé oborové katedre (aktualni informace viz studijni katalog). Za

prvni Uspésné absolvovanou praxi student obdrzi plnou hodnotu kredit(i. Kazda dalsi absolvovana praxe je ohodnocena
0 kredity.



Opakovany zapis praxe a prostupnost na jiné katedry
Pfedmét Praxe si mliZzete béhem jednoho studia zapsat opakované. Prvni praxi vsak musite vidy absolvovat na své
domovské katedre. Nasledujici praxe |ze absolvovat tamtéz nebo prostrednictvim jiné katedry.

Pfi opakovaném zapisu praxe podate Zadost o vyjimku garantovi praxe. (vysvétleni — Zadate o znovu zapsani predmétu,
ktery uz jste jednou absolvovali nebo se na jiné katedfe chcete dostat k pfedmétu, pro ktery nespliiujete podminky —
nestudujete matersky obor) Spolu s elektronickou Zadosti o vyjimku v IS MU podate pisemnou Zadost o moznost
opakovaného absolvovani praxe koordinatorovi praktické vyuky. (formulaf — Obecna Zadost)

Garant vam vyjimku udéli a nastavi kreditové hodnoceni na 0 kreditd. Po UspéSném absolvovani praxe vam bude
zapsan zapocet.

»Staz” — zakladni informace
Na rozdil od Praxe, kterd ma v podstaté jednotnou podobu, Staz se na ESF MU vyskytuje v nékolika modifikacich:

Studenti studijniho oboru Evropska hospodarskd, spravni a kulturni studia si zapisuji ,,Staz” jiz na bakalarském stupni
studia jako povinné volitelny predmét. (BPE_STAZ) Minimalni rozsah je stanoven na 60 pracovnich dni (480 hodin).

Studijni obor Verejna sprava (L"’Administration publique) je oborem navazujiciho magisterské studia. Studenti tohoto
oboru si zapisuji predmét ,Mésicni staz v institucich verejné spravy” jako povinny predmét. Jedna se o staz
vykonavanou v Ceské republice a studenti ji mohou absolvovat pouze jedenkrat za studium.

Studenti tohoto oboru absolvuji téz Mésicni staz v instituci verejné spravy ve Francii. | pro tuto staz plati, ze jeji délka
musi byt minimalné 1 mésic a student si ji smi zapsat pouze jedenkrat za studium.

Tzv. ,,Odbornou staz” si zapisuji studenti vSech obor( na doktorském stupni studia. (DXE(F,H,V)_OSTA) Pfedmét nema
pevné stanoveny rozsah a mlzZe byt zapisovan opakované.

(dale staze ve Francii a obecné v zahranici)

Kdy a jak si staz zapsat?

Pro nékteré obory na ESF MU je povinné volitelnou nebo povinnou soucasti studijniho planu predmét Staz, pripadné
Odborna staz.

katedra obor studium predmét ro¢nik
. Evropska hospodarska, spravni a bakalarské prezenéni e ,
Ekonomie P , 'p P . P . povinné volitelny | 3.
kulturni studia jednooborové
Ekonomie doktorské prezenéni povinné volitelny
Ekonomie doktorské kombinované povinné volitelny
Hospodarska politika doktorské prezencni povinné volitelny
Hospodarska politika doktorské kombinované povinné volitelny
Verejné Verejna sprava (L’Administration | magisterské navazujici prezencni volitelny 1
ekonomie publique) jednooborové y )
Verejna ekonomie doktorské prezencni povinné volitelny
Verejna ekonomie doktorské kombinované povinné volitelny
Financi Finance doktorské prezenéni povinné volitelny
Finance doktorské kombinované povinné volitelny
Podnikového | Podnikova ekonomika a , . S ,
iy . doktorské prezencni povinné volitelny
hospodarstvi | management
Podnikovd ekonomika a , . ; S ,
doktorské kombinované povinné volitelny
management




Jak dlouho staz trva?
Pobyt na Stazi a nabidku konkrétniho umisténi ve firmach nebo uUradech organizuji ,garantni katedry” v souladu
s profilem absolventa danych obord.

Délka staze zalezi na jeji formé.

V ramci bakalarského studia (Evropska hospodarskd, spravni a kulturni studia) pobyvaji studenti na stazi nejméné tri
mésice (60 pracovnich dnli — 480 hodin).

Stejné jako v pfipadé praxi, zaleZi vsak na dohodé studenta a poskytovatele stazZe, jestli délku plsobeni u poskytovatele
prodlouzi nad minimalni mez, a to na libovolné dlouhé obdobi. | zde potom plati, Ze tato flexibilita umoziuje
studentovi nové prostiedi hloubéji poznat a pracovat i na slozitych uUkolech, jejichz vypracovani je ¢asové narocné. Delsi
pobyt studenta na pracovisti tak mizZe samotného studenta, ale i subjekt odbératelské sféry vice obohatit.

U magisterského navazujiciho studia (Vefejna sprava (L"’Administration publique) je délka staZze v Ceské instituci jeden
meésic.

U doktorskych studijnich programi neni rozsah staze pevné stanoven.

Kdy staz probiha?
Staz muiZete absolvovat kdykoli béhem prazdnin, zkouskového obdobi nebo semestru. Stejné jako u predmétu praxe
pobyt na StaZi nezaklada narok na omluvu z povinnych soucésti vyuky jinych pfedmétd. Pfedmét Staz ma vsak vysoky
pocet kreditli za absolvovani, proto je mozné zapsat si v prislusSném semestru pouze predmét Staz. Predmét staz si lze
zapsat opakované.

Jaka je kreditova hodnota staze?

Celkovy pocet kreditli, které student za Uspésné absolvovani Staze obdrzZi, zavisi na délce trvani Staze a na jeji
narocnosti. Stejné tak jej musi odsouhlasit ucitel predmétu Staz, ktery také studentiim do IS MU potvrdi Uspésné
absolvovani Staze a pridéli pocet kreditl. Vyjimkou jsou pfedem nasmlouvané Staze, pro které je zpravidla predem

Stanoveni kreditové hodnoty a ukonceni predmétu obecné

Kreditova hodnota ECTS predmétl praxe a staz vychazi ze standardni metodiky pridélovani kreditli na MU tak, Ze se do
zakladu T pocitd hodnota 0,5 za kazdy pracovni den praxe nebo stdZe, hodnota odpovidajici ekvivalentu vyukovych
hodin tydné u projektu, koeficient k stanovi vedouci garantujici katedry podle charakteristiky a naroénosti predmétu
pro dalsSi samostatnou praci studenta a konstanta z se zapocte podle zplsobu ukonéeni predmétu. Kreditovou hodnotu
absolvovaného predmétu odbornd staz zvoli student po poradé se Skolitelem pfi zapise predmétu.

Pfedméty Praxe nebo StdZ, mlzZe byt ukonden zapoctem (na zadkladé posouzeni Zavérecné zpravy), kolokviem (na
zakladé posouzeni Zavérecné zpravy a kolektivni rozpravy), nebo zkouskou (na zakladé posouzeni Zavérecné zpravy a
individualni prezentace dosazenych vysledku).

Pro zhodnoceni vysledku pfedmétu miiZze vedouci garantujici katedry ustavit hodnotici komisi, jejimz clenem musi byt
také osoba uvedena v Katalogu predmét jako garant nebo vyucuijici.


https://is.muni.cz/auth/predmety/obory.pl?fakulta=1456;obor=16283;zpet=%2Fauth%2Fpredmet%2Fecon%2Fpodzim2011%2FBPE_STAZ;zpet_text=Zp%C4%9Bt%20na%20informace%20o%20p%C5%99edm%C4%9Btu%20BPE_STAZ

Manual studenta

Pred praxi/stazi

Kde najdu vSechny aktualni informace?
Aktudini informace naleznete na strankdch Ekonomicko-spravni fakulty ve slozkach Studium/ Praxe a staze
http://www.econ.muni.cz/studium/praxe-a-staze/ a ve studijnich materidlech pfedmétu.

Kdo mi poradi?
Pokud vdm neni néco jasné ohledné zdpisu pfedmétu, volby poskytovatele praxe/staze ¢i formalnich naleZitosti,
obratte se na garanta na oborové katedfe nebo na koordinatora praktické vyuky.

Na zékladé éeho se uskuteéiuji praxe/ staze studentti ESF MU?

Praxe, stdze a odborné staze se uskutecnuji na zakladé smlouvy mezi ESF MU a subjektem odbératelské sféry.
Doporuceny text smlouvy, ktery vSsak muizZe byt upraven podle zvyklosti poskytovatele, naleznete v ptiloze Smérnice
k podminkam pro praxe, staze a projekty studentl na ESF MU. Pokud smlouva mezi ESF MU a organizaci, kam student
jde na praxi Ci stadz, je jiz uzaviena, nemusi byt uzaviena smlouva nova.

Ze kterych firem a instituci vybirat?

Poskytovatele praxe/stdze si mlZete vybrat ze seznamu subjektld uvefejnéného na webovych strankach
www.econ.muni.cz/praxe-a-staze. Zde naleznete i konkrétni nabidku daného poskytovatele. Pokud zde nabidka
uverejnéna neni, kontaktujte garanta na oborové katedie, ktery vam nabidku predstavi. Obvykle se jednda o
poskytovatele, se kterym se na pracovnim zafazeni mlZete dohodnout. Nic vam také nebrani vtom, abyste si nasli
poskytovatele praxe sami podle vasich preferenci. Vase volba ale opét podléha schvaleni garanta.

Kde naleznu seznam predsmlouvanych partnerskych firem a instituci, ze kterych mohu vybirat?
Na webovych strankach www.econ.muni.cz/praxe-a-staze.

Mam vybranou firmu ¢i instituci z daného seznamu, jak mam dale postupovat?

Kontaktujte garanta na oborové katedfe a pfihlaste se u néj k nabidce daného poskytovatele. Do odevzdavarny
predmétu vlozte sv(j profesni Zivotopis a motivacni dopis, kterym vyjadfite sv(j zajem o praxi/stdz u daného
poskytovatele. Pro tvorbu Zivotopisu mliZete vyuzit pfipraveny formulaf, ktery najdete na webovych strankach i ve
studijnich materialech. Nasledné se prihlaste k poskytovateli v IS MU v sekci baliky.

Jak probiha vybér studentti, pokud se k jednomu poskytovateli pfihlasi vice zajemct?
Odevzdané Zivotopisy a motivacni dopisy garant predd zastupci poskytovatele praxe/staze. Ten na zakladé vlastnich
kritérii rozhodne, ktery student praxi ziska. Poskytovatel si mGzZe studenty pozvat i na pohovor.

Co délat, kdyz jsem si z nabizenych firem ¢&i instituci nevybral/a?

V takovémto pfipadé se obratte na svého garanta, ktery vdm muzZe poskytovatele doporudit. Je také mozné si firmu i
instituci vybrat samostatné, doporucujeme vsak i tento vybér konzultovat s garantem predmétu, protoze tento vybér
podléha jeho schvaleni.

U garanta nebo koordinatora dale zjistite, jestli je podepsand dlouhodobd smlouva nebo jestli se musi podepsat
jednorazova. Pokud smlouva uzaviena neni, a garant souhlasi se studentem vybranou organizaci, je postup ndsleduijici:

Student stahne smlouvu uvedenou v této pfiru¢ce z webovych stranek Praxi a stazi, doplni patficné udaje, necha dvé
vyhotoveni podepsat pracovnikem poskytovatele staze a doruci je na fakultu (bud osobné garantovi nebo pres
sekretarku prislusné katedry, podatelnu ESF MU nebo posStou. Poté ESF MU zajisti podepsani dékanem. Ndasledné
budete kontaktovani ohledné zpétného prevzeti podepsané smlouvy.

V kazdém pripadé vSak musi byt smlouva mezi ESF MU a organizaci, kam student na praxi nebo staZ nastupuje,
oboustranné podepsdna v momenté nastupu studenta.



Vztahuje se na mé, jakoZto Géastnika praxe/ staze, smluvni Grazové pojisténi Masarykovy univerzity?

Nevztahuje. Zda si Urazové pojisténi pro Ucely absolvovani praxe/staze sjednate, je zcela na vas. Fakulta to nevyzaduje.
Nékdy to ale mizZe vyZzadovat poskytovatel praxe/stdze. Jsou ale také pripady, kdy se na vas pfimo vztahuje pojisténi
samotného poskytovatele praxe/stize a sami nic uzavirat nemusite. Tuto skute¢nost si ovéfte samostatné u
poskytovatele praxe/staze.

Pojisténi MU se nevztahuje ani na odpovédnost za zplsobenou $kodu. Pro absolvovani praxi/ staZi v zahrani¢i mohou
byt stanoveny specifické podminky pojisténi.

Praci jiz mam a chci si ji nechat uznat jako praxi i staz, co délat?
Za praxi skutecné je mozno uznat i ¢innost vychazejici z vaseho zaméstnaneckého poméru, pokud zaméstnani odpovida
profilu absolventa vaseho studijniho oboru. Kontaktujte garanta oborové katedry.

ve o

Ucast na praxi/stdzi ve firmé ¢&i instituci

Prava a povinnosti studenta
Student je povinen podfidit se rezimu uplatnénému ve firmé ¢i instituci, kde se Ucastni praxe nebo staze. M3 také
povinnost uposlechnout prikazli povérené osoby ustanovené poskytovatelem a vedoucich pracovniki poskytovatele
v souvislosti s praxi ¢i stazi.

Student nesmi zadnym zplsobem poskodit dobré jméno fakulty ani poskytovatele. Zejména je povinen zachovat
micenlivost o skute¢nostech dlivérné povahy, pokud by s nimi pfisel do styku.

Poruseni téchto povinnosti se povaZzuje za zvlast hrubé poruseni Studijniho a zkusebniho fadu MU a muze byt
predloZeno k feseni disciplinarni komisi fakulty.

Student ma pravo na vhodnou pracovni ndpln, kterd odpovidd stupni vzdélani studenta a dosavadnim pracovnim
zkuSenostem.

Je moiné, abych z divodu ucasti na praxi €i stazi byl omluven z G€asti na ostatnich predmétech, které mam v daném
obdobi zapsany?

Pribéh Praxe a Staze nemuiZe byt divodem k vasi neucasti ve vyuce ostatnich pfedmétd, které mate v daném semestru
zapsany, nestanovi-li vedouci oborové katedry jinak.

Kdo se mi ve firmé i instituci bude vénovat?

Subjekt odbératelské sféry kde je student na Praxi Ci Stazi, ustanovi osobu, kterd zodpovida za pribéh praxe, nebo
staze ve firmé (i instituci poskytovatele, touto osobou je mentor. Mentor se vam bude ve firmé ¢i instituce vénovat,
nachysta vam napln prace, bude vam zajistovat konzultace apod.

Jakou formu ma praxe Ci staz?
Praxe Ci staZz nema jednotnou formu, mlzZete vykonavat praci samostatné nebo v tymu spolupracovnik(l. MiZete praxi
Ci staz stravit na jednom oddéleni, nebo na vicero formou rotace. Praxe ¢i staZ mizZe byt pozorovaci nebo ,vykonna“,

Na koho se mohu obratit, vzniknou-li mi pfi praxi/ stazi problémy souvisejici s jejim vykonavanim?

Na Garanta na strané ESF MU, na mentora na strané firmy &i instituce, kde budete na praxi/staZzi a koordinatora
praktické vyuky jakozto prostfednika mezi vSemi zucastnénymi. BlizSi popis téchto funkci naleznete v Uvodu této
prirucky.

S mentorem se mi nepodafilo dohodnout na naplni prace. (Napf. dostal jsem za ukol naskenovat cely archiv) Co
s tim?
Jdéte za mentorem a promluvte si s nim o vhodnosti ulozeného tkolu. DalSi moZnosti je konzultace s garantem.



NaleZi mi za Géast na praxi/ staZi néjaka odména?

Postaveni studenta na praxi, stazi, nebo odborné stazi, je stejné jako pti vSech ostatnich formach studia. Za prace
vykonavané v ramci praxe, staZe, projektu, nebo odborné staze muZe, ale nemusi byt studentovi poskytovatelem
vyplacena mzda nebo odména.

Podrobnosti tykajici se postaveni studenta u poskytovatele (mimo mzdy a odmény napriklad mozZnost stravovani,
ubytovani apod.) jsou soucasti smluvniho ujednani o praxi a stazi.

ZpUsob a vyse poskytnuti pfipadné protihodnoty fakulté za pfinos studentl a know-how je predmétem samostatné
smlouvy uzavirané v kompetenci prodékana pro vné;jsi vztahy.

Z moji Gcasti na praxi i stazi mi plynou dodateéné naklady. Mohu na svou praxi/staz ziskat finanéni podporu?

Na kryti ndklad( praxe nebo staze vam miuze byt pfiznano stipendium. Podminky viz specialni interni norma ESF MU.

Formadilni ndleZitosti praxe/ stdZe

Jak je tfeba praxi €i staz zdokumentovat?
K Uspé&snému zakondeni praxe/ staze je tfeba odevzdat nasledujici potvrzeni:
- Protokol o pfijeti studenta na praxi/ stazi (vyplfiuje student pfi nastupu na praxi/staz) — priloha ¢.2 Smérnice
- Potvrzeni o absolvovéani praxe/ stdZze a hodnoceni studenta (vyplfiuje mentor po ukonceni praxe/staze) —
pfiloha ¢.3 Smérnice

Co dalsiho je tfeba k Gspésnému zakonéeni praxe/ staze?

Je tfeba vytvofit Zavére¢nou zpravu o pribéhu praxe/ staze. Pokyny na jeji vypracovani naleznete nize, jeji vzor potom
v ptiloze ¢. 4 Smérnice. Pro Uspésné ukonceni predmétu je nutné, aby vam garant tuto zavére¢nou zpravu schvalil.
Nestadi ji tedy pouze odevzdat!

Pokyny k vypracovdni zavérecné zprdavy a hlavni chyby, kterych je tieba se vyvarovat

Soucasti zpravy je samoziejmé predstaveni instituce, na které student plsobil, ovSem neni pfipustné, aby toto
,predstavovani” zabiralo 80-90 % zpravy. Obzvlasté pak ve formé, kterd prozrazuje vyraznou ,inspiraci“ na webovych
strankach ¢i ve vyroc¢ni zpravé poskytovatele staze.

Kromé toho, Ze takovy postup silné zavani plagidtorstvim (zprava ma byt vytvor studenta, pripadné vyuZziti cizich zdrojd
je pfitom potifeba dlsledné uvadét/citovat). Daleko pfinosnéjsi a zajimavéjsi je zaméfit se na to, ¢im se zabyva
konkrétni oddéleni, na kterém jste pUsobili a pfedevsim, ¢im konkrétné jste se na stazi zabyvali vy.

Doporuceny ramcovy rozsah pro zpravu:

20 % — predstaveni instituce, ve které student pUsobil

30 % — predstaveni konkrétniho pracovisté (pozice), na které/m student plsobil

50 % —konkrétni popis, co student na praxi ¢i stazi délal, véem to bylo/nebylo pfinosné, jaké znalosti ze Skoly
vyuZzil/nevyuZil, co se na stazi naucil/nenaucil, co to studentu dalo/nedalo, s kym student spolupracovali, kdo jej Fidil,
pfipadna doporuceni pro instituci atd.

Samoziejmosti je také patfiéna graficka, formalni a stylistickd Gprava a Zadné pravopisné chyby.
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Seznam kontaktnich osob predmétl Praxe/Staz podle jednotlivych kateder (garanti):

Katedra financi

Ing. FrantiSek Reza¢, Ph.D.
tel: 549 49 6997

email: rezac@econ.muni.cz

Katedra verejné ekonomie
doc. PhDr. Jan Sele$ovsky, CSc.
tel.: 549 495 685

email: jansel@econ.muni.cz

Katedra regiondlni ekonomie a spravy

Ing. Viktorie Klimova, Ph.D.
tel.: 549 491 784
email: klimova@econ.muni.cz

Katedra ekonomie

Ing. Zdenék Tomes, PhD.
tel.: 549 498 146

email: tomes@econ.muni.cz

Ing. Monika Jandova, Ph.D.
tel.: 549 49 6467
email: jandova@econ.muni.cz

Katedra podnikového hospodarstvi
doc. Ing. Petr Pirozek, Ph.D.

Tel.: 549 49 4783

Email: 102532@mail.muni.cz
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Pribéhy dobré praxe

Systém praxi a stazi funguje na ESF MU v urcité podobé jiz nékolik let. Za tu dobu jej vyuZzilo jiz vice nez pét set student
Radé student( tak praxe a staze jiz pomohly:

e  zapojit se do realnych procest subjektll odbératelského sektoru,

e profesné se profilovat jiZ za svého studia

e  ziskat data, informace a kontakty pro zpracovavani diplomovych praci

e rozvinout své soft skills

e obecné zlepsit své postaveni na trhu prace

e navazat dalsi spolupraci s firmou ¢i instituci, v nékterych pfipadech dokonce pracovni pomér

Zde uvadime pribéhy dobré praxe nékterych z nich. Jsou rozdéleny podle vySe uvedenych hlavnich pFinosl praxe a

staze. Jak dokladaji i nasledujici pfiklady, velka vétsina student( si z praxe ¢i staZze odnasi hned nékolik pfinosu. Pro
vétsi prehlednost byly vybrané zkusenosti sefazeny podle prevladajiciho pfinosu v té které reakci.

Zapojeni se do reédlnych procest subjekti odbératelské sféry

Vitkovice ITS a.s. Ostrava — Zezulkova Sarka

Odborna praxe pro mé byla velice prospésna, diky ni jsem poznala jak to v tomto podniku chodi, Ze musi vSichni
spolupracovat, aby byly analyzy hospodareni podle jednotlivych kriterii a controlling mély smysl, poznala jsem také jak
jsou tyto informace v podniku propojené a navzajem na sobé zavislé. Odbornou praxi v jakémkoliv podniku doporucuji
kazdému studentovi.

Ministerstvo financi, Praha — Hrza Filip (9. ¢ervenec 2007 - 6. prosinec 2007)

Pfinos hodnotim jako nesporné velky. Velkym kladem byla i moznost zapojit se do normdalniho pracovniho procesu po
nastudovani prislusnych materiall a odborné problematiky. Zadané ukoly byly nesmirné zajimavé a z hlediska svého
obsahu i pfinosné pro mé studium. Praxe mi bezesporu pomohla rozvijet poznatky ziskané pfi studiu na ESF MU.

Sdruzeni péstounskych rodin — Spackova Katefina (11. brezen 2008 - 29. duben 2008)

Za hlavni ptinosy praxe povazuji predevsim ziskani praktickych zkuSenosti s Cinnosti neziskové organizace, praci s
redlnymi ucetnimi vykazy a praci fundraisera. Pfinosné bylo rovnéz ziskani ndzorové predstavy a novych védomosti
tykajicich se oblasti socialnich sluzeb a jejich poskytovani.

Vyssi mira profesni profilace

Sladovny SOUFFLET €R, a.s. — Sequensova Tereza (21. bfezen 2011 - 22. duben 2011)

Celd praxe pro mé byla velmi pfinosna, mohla jsem si v praxi vyzkouset mnohé teoretické poznatky ziskané ve Skole a
zaroven jsem méla moznost nahlédnout do chodu celé spole¢nosti. BEhem 15 dni jsem nahlédla do nékolika oddéleni
a méla jsem tak i moZnost zjistit, jaka prace by mi vyhovovala a co naopak neni muj $alek ¢aje. Velkym plusem do blizké
budoucnosti je pro mé i fakt, Ze mi byla nabidnuta moZnost psat v této spolecnosti svoji diplomovou praci, pokud o to
budu mit zajem. Tento predmét mohu viem viele doporucdit.

UniCredit Bank Czech Republic, a.s. - Valesova Jana

Celou praxi vtéto bance bych hodnotila kladné. Dalo mi to Sanci vyhodnotit, zda bych po studiu chtéla pracovat
v bankovnictvi, pfipadné jakou pozici bych preferovala. Odborna praxe mi umoznila vyzkouset si nékteré cinnosti
bankér a analytikd, sledovat odborniky pfi praci a klast jim dotazy. Jsem rada, Ze jsme méla mozZnost tuto praxi
absolvovat a mdZu ji doporucit i dalsim koleglm.

Ziskani dat, informaci a kontaktt pro zpracovavani diplomovych praci

VAN AIR Europe, a.s. — Peckova Pavla

Absolvovani odborné praxe hodnotim jako velmi pfinosné. Prostfednictvim této praxe jsem se sezndmila s veskerymi
¢innostmi ekonomického oddéleni spolecnosti. Méla jsem moznost nahlédnout do realizace mezinarodniho obchodu,
seznamit se s ucetnim a pravnim systémem jiné zemé. Byla jsem také zapojena do tvorby investicniho zaméru
spolecnosti a veskeré poznatky vyuZila pfi zpracovani své diplomové prace.
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Statutarni mésto Zlin, Oddéleni personadlni a vzdélavani — Bfezikova Eva (29. fijen 2007 - 22. leden 2008)

Pfinosem byla mozZnost nahlédnout zevniti na fungovani Uradu v oblasti personalni agendy, vybérovych fizeni a
vzdélavani. Jako velké plus také vidim moZnost konzultaci ke své diplomové praci na téma Vzdélavani ufednikd: teorie a
praxe.

Ceskoslovenska obchodni banka, a.s. - Lasakova Jana

Celkovo hodnotim priebeh odbornej praxe pozitivne. Vdaka praxi som ziskala nielen cenné informacie do svojej
diplomovej préace, ale aj poznatky a skusenosti o chode komerénej banky, ktord by jedného dria mohla byt mojim
skutoénym pracoviskom.

Rozvinuti soft skills studenta:

ECONOMY RATING a.s. — Zatloukal Ales (20. fijen 2008 - 20. listopad 2008)

Realizace predmétu odborna praxe ve spole¢nosti ECONOMY RATING a.s. pro mne byla velkym pfinosem, celkové
doslo ke zlepSeni mych soft skills a pfedevsim k nabyti zkusenosti s obchodnim jednanim, projektovym stylem Fizeni,
vedeni projektového zdméru a zodpovédnému vedeni vlastni administrace poradenskych sluzeb pro klienta.

KPMG Ceska republika, s.r.o. — Koutska Petra (15. fijen 2007 - 31. leden 2008)

StaZz mi pfinesla spoustu zkuSenosti ne jen z odbornych oblasti, jako je finan¢ni Ucetnictvi, procesni management a
finan¢ni hospodareni podnikd, ale také dovednosti v oblasti komunikace s lidmi, spoluprace s tymem apod. Jednim z
nejvyznamnéjsich pfinosud staze je i moznost pokracovat v praci po spole¢nost i po ukonéeni studia.

ZlepsSeni postaveni studenta na trhu prace:

Arrow International CR,a.s. — Vrzakova Lenka (16. fijen 2009 - 3. prosinec 2009)

Jako velice pfinosné povazuji praci se systémem Odysea, moduly Vzdélavani a Personalistika, ktery mi, jak sama vérim,
po absolvovani vysoké $koly pomuze najit rychleji praci v oblasti Rizeni lidskych zdroj(, ve které bych chtéla i nadale
pUsobit.

Kosecova Eva — COLUMBUS IT Czech, s.r.o.

Kazdému, kdo ma moznost absolvovat jakoukoliv praxi voboru bych viele doporudila, at nevdha, protoze
zaméstnavatelé se nedivaji ani tak na studijni vysledky jako na to, jak jste aktivni a jakou mate praxi.

IMI International s.r.0. — Gronychova Lucie (20. fijen 2010 - 30. listopad 2010)
Praxe byla pro mé velmi pfinosna, domnivdm se, Ze pfi velkém poctu studentl kaZdorocéné Uspésné ukondujicich
studium na ESF je ziskani praxe v oboru béhem studia velkou konkurenc¢ni vyhodou.

Navazani dalsi pracovni spoluprace s firmou i instituci:

Dl industrial s.r.o. — Kapralova Michaela (1. duben 2010 - 31. kvéten 2010)

Celkové hodnotim svoji praxi velmi pozitivné — méla jsem moznost seznamit se s aspekty fizeni vyrobniho podniku a co
je pro mé hlavni, diky praxi nastupuji vtomto podniku na pozici personalistky. Mohu jen doporucit — mlzete ziskat vic,
nez ocekavate.

Czechlinvest, Agentura pro podporu podnikani a investic — ZaviSova Barbara (1. cervenec 2008 - 21. Cervenec 2008)
Zabér cCinnosti byl pomérné pestry, dozvédéla jsem se tedy docela hodné a byla zasvécena do rlznych internich
zalezitosti. Naucila jsem se efektivné tesit problémy, pokud nastaly. Po dokonéeni smluvené tritydenni stdze jsem se s
vedenim domluvila na dalsi spolupraci a nyni pro spolec¢nost dale pracuji.

Honeywell, s.r.0. — Plevova Petra (25. fijen 2010 - 12. leden 2011)
Praxi hodnotim velmi kladné. Pracovala jsem s Ucetnimi programy, vyuZivala cizi jazyky a ziskala prehled o fungovani
velké mezindrodni spolecnosti. Na zavér praxe mi byla nabidnuta moznost dalsi spoluprace s firmou.
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Seznam partnerl — poskytovatell praxe/staze

Na zdkladé dlouhodobych praci na systému praxi a stazi na ESF MU jsou studentim nabizeny praxe a staze ve firmach a

firem a instituci na vybér co do jejich charakteru a zaméreni.

Seznam partnerskych organizaci Ekonomicko-spravni fakulty MU pro predmét ,,Praxe” v rdmci magisterskych
studijnich programui

AWD Ceska republika, s. r. o.

AQE advisors, a.s.

Augur Consulting, s. r. o.

Berentzen Distillers CR spol. s r.o.

Brand Brothers, s.r.o.

Centrum pro transfer technologii Masarykovy univerzity

Citibank Europe, plc.

Czech Trade (Brusel)

Czechlnvest — pracovisté Brno

Ceska podnikatelska pojistovna, a.s.

10. Ceské centrum (Videri)

11. Ceskomoravska stavebni spofitelna, a. s.

12. Ceskoslovenska obchodni banka, a.s.

13.D. S. Factoring, a. s.

14.D. S. Leasing, a. s.

15. Dl industrial s.r.o.

16. Dimension, a. s.

17. Ekonomicko-spravni fakulta Masarykovy univerzity — Oddéleni pro strategii a rozvoj

18. Finance.cz, s. r. 0.

19. Finanéni feditelstvi v Brné

20. Fincentrum, a. s.

21. GaREP, spol. s r.o.

22. Krajska hospodarska komora Jizni Moravy

23. Krajsky Urad Jihomoravského kraje (Ekonomicky odbor, Odbor krizového fizeni a obrany)

24, Méstsky Urad Kufim

25. Méstsky urad Kyjov

26. Méstsky urad Slavkov

27.0VB Allfinanz, a.s.

28. Partnerstvi, 0.p.s.

29. Povodi Moravy, s.p.

30. PricewaterhousCoopers Czech Repubilic, s. r. 0.

31. Regionalni hospodarska komora Brno

32. Regiondlni poradenskd agentura

33.Renards, s. r. 0.

34. SATUM CZECH s.r.o.

35. SdruZeni péstounskych rodin

36. SOZE — Sdruzeni ob¢anu zabyvajicich se emigranty

37. Statutarni mésto Brno — Magistrat mésta Brna (Kancelar strategie, Odbor finanéni, Odbor izemniho
planovani)

38. Trast pro ekonomiku a spole¢nost

39. UniCredit Bank Czech Repubilic, a.s.

40. Utad prace Brno-venkov

LN WN PR
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Seznam partnerskych organizaci pro predmét ,,Povinna staz v instituci CR, EU“ v rdmci studijniho oboru Evropska

hospodaiskad, spravni a kulturni studia

1.

WO NV A WN

10.
11.
12.
13.

GRANT ADVISOR, s. . 0.

ETK Polonia Sp. z. 0. o.

Eurion, o. s.

Gymnazium Hady

Kanceldr verejného ochrance prav

Magistrat mésta ,Vlora” (Albanie)

NOVA Trade-STAUD, s. . 0.

Pioneer Hi-Bred Northern Europe Sales Division GmbH
RENARDS, s. . 0.

SILICON GRAPHICS, s. r. 0.

Statutdrni mésto Brna — Magistrat mésta Brna
Statutarni mésto Zlin

Trast pro ekonomiku a spole¢nost

Seznam partnerskych organizaci pro predmét , Mési¢ni staz v instituci vefejné spravy v CR“ v ramci studijniho oboru
Administration Publique (Vefejna sprava)

1.

WoOoNOUAEWN

NNNNNNNNNNRPRPRRPRPRPRPRRRRRPR
O ONOUDNWNRPRPOWVOONOGOUDMWNERERO

CzechTourism — Ceska centrala cestovniho ruchu

Clovék v tisni

Delegace Evropské komise v Praze

Francouzsko-¢eska obchodni komora

Generalni reditelstvi cel

Hospodarska komora okresu Prerov

INEX — SdruZeni dobrovolnych aktivit, Praha

Kancelat Poslankyné Senétu Parlamentu CR D. Lastovecké
Krajské statni zastupitelstvi Brno

. Krajsky ufad Jihomoravského kraje

. Krajsky ufad Karlovarského kraje

. Krajsky ufad kraje Vysocina

. Krajsky ufad Moravskoslezského kraje

.Krajsky urad Olomouckého kraje

. Krajsky urad Stredoceského kraje

. Krajsky urad Zlinského kraje

. Magistrat mésta Brna

. Magistrat mésta Opavy

. Méstsky urad Bilovec

. Méstsky urad Blansko

. Méstsky urad Konice

. Méstsky urad Tynec nad Sazavou

. Ministerstvo financi CR

. Ministerstvo Zivotniho prostiedi CR

.Narodni vzdélavaci fond

. Okresni soud Hodonin

. Okresni sprava socidlniho zabezpeceni, Mlada Boleslav
. Pozemkovy urad Cheb

. Urad méstské &asti Brno-Bystrc

30.
31.
32.
33.
34,
35.
36.

Regionalni rozvojova agentura Jiznich Cech RERA, a. s.
Sdruzeni sportovnich svaz( CR, Zalesak

Senét Parlamentu CR

UFad méstské &asti Brno-Komin

Utad prace Pisek

Utad pro ochranu hospodaiské soutéze

Vyzkumny dstav prdce a socialnich véci Brno
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Prilohy: Vzor smlouvy

Smlouva o spolupraci pfi praxi/stazi/projektu/odborné stazi
student ESF MU

I
Smluvni strany

Masarykova univerzita

Ekonomicko-spravni fakulta

se sidlem Lipova 41 a, 602 00 Brno

zastoupend dékanem fakulty prof. Ing. Antoninem Slanym, CSc.
IC: 00216224

DIC: CZ 00216224

Bankovni spojeni: KB Brno-mésto, ¢. G.: 85636621/0100

(dale jen fakulta)

Organizace  ...........
sesidlem L
zastoupend = ...

IC:

DIC:

Bankovni spojeni:

(dale jen poskytovatel)

1.
Pfedmét a ucel smlouvy

1. Predmétem této smlouvy je zavazek poskytovatele umozZnit studentim fakulty absolvovani
praxe/staze/projektu/odborné staze v ramci studijnich 0bort: .......cccvveveiiiiiiiiiciece e,

2. Za ucelem zvySeni odborné praktickych znalosti studentl fakulty se smluvni strany dohodly na organizovani
praxe/staze/projektu/ odborné stize za nasledujicich podminek.

1l.
Podminky vykonu odborné praxe/staze/projektu/odborné staze

1. Praxe/stdz/projekt/ odbornad stdZ probéhne v prostorach a zafizenich poskytovatele v dobé dohodnuté meszi
fakultou, poskytovatelem a studentem uvedené v Protokolu o pfijeti studenta na praxi/staz/projekt/odbornou staz
(dale jen ,protokol”), jehoz vzor tvofi pfilohu €. 1 této smlouvy. Délka realizované praxe/staze/projektu/odborné
staze v rdmci jednoho pfedmétu musi byt minimalné v rozsahu 15 pracovnich dna.’

2. Praxe/staz/projekt/odbornd stdZ bude umoZinéna studentim, ktefi pfed jejim nastupem vyplni a podepisi
protokol. Protokol miZe byt uzavien i svice studenty, ktefi nastupuji do praxe/staze/projektu/odborné staze
za stejnych podminek. Protokol podepisuje osoba odpovédna za fadny pribéh ze strany fakulty a osoba
odpovédna za fadny pribéh ze strany poskytovatele.

3. Mezistudenty a poskytovatelem muiZe, ale nemusi vzniknout pracovnépravni vztah.

Za ¢innost souvisejici s absolvovanim praxe/staze/projektu/odborné staze muze, ale nemusi vzniknout® studentiim
narok na odménu. Poskytovatel dale zajisti studentlm: ............c.cocveeeeciiieennnenn. 3 Otdzky pripadné nahrady skody se
Fidi ustanovenim pfislusnych pravnich predpisu.

! oborli Administration Publique a Evropska hospodarska, spravni a kulturni studia stanovi délku stéZe pracovnik ESF
garantujici predmét staZe u téchto oborl. S vyuZitim podminek zapracovanych do studijnich pland.

2 Upresni garant pfedmétu pfi uzavirani smlouvy.

% Napfiklad: ubytovani, stravovani apod. Upfesni garant predmétu pfi uzavirdni smlouvy.
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IV.
Povinnosti fakulty

Osobou povérenou fakultou, kterd bude zajistovat kontakt mezi fakultou a poskytovatelem, je uréen:

Osoba povérenad fakultou v soucdinnosti s osobou povérenou poskytovatelem:

a) zajisti pfed nastupem praxe/staze/projektu/odborné staze zpracovani a podepsani protokolu,

b) zajisti pfed nastupem praxe/staze/projektu/odborné staze vypracovani programu praxe/staze/projektu, a to
bud jednotlivé pro kazdého studenta, nebo pro skupinu studentd,

c) zapiSe do Zavérecné zpravy o prubéhu praxe/staze/projektu/odborné staze, jejiz vzor tvori pfilohu €. 3 této
smlouvy, spInéni podminek ukonéeni predmétu.

Fakulta je povinna informovat poskytovatele o jakychkoliv zménach nebo okolnostech, jez by mohly mit vliv na

prabéh praxe/staze/projektu/odborné staze a jeji bezpeénost pro obé ziéastnéné strany.

V.
Povinnosti poskytovatele

Poskytovatel umozZni osobé povérené fakultou vstup na pracovisté, na kterém probiha praxe/staz/projekt/odborna

staZ studenta a poskytne mu potfebné informace.

Poskytovatel se zavazuje zabezpedit studentliim absolvujicim praxi/staz/projekt/odbornou staz pracovni podminky

odpovidajici pravnim predpisim. Zejména je seznami s predpisy o BOZP, pracovnim fadem a dalSimi pravnimi

predpisy vztahujicimi se k organizaci, pribéhu a naplni praxe/staze/projektu/odborné staze.

Osobou povérenou poskytovatelem, kterd bude zajistovat kontakt mezi fakultou a poskytovatelem, je uréen:
Osobou povérenou poskytovatelem, tzv. mentorem, jenZz odpovidd za prabéh

praxe/staze/projektu/odborné staze v instituci poskytovatele, je uréen: ......cccccoevveennnnes

Po skonéeni  praxe/stdze/projektu/odborné stdze vyplni mentor  Potvrzeni o  absolvovani

praxe/staze/projektu/odborné stdze a hodnoceni studenta, jejiz vzor tvofi pFilohu €. 2 této smlouvy a preda je

osobé povérené fakultou.

Mentor zajisti pro studenta vhodnou pracovni napli, kterda odpovidd stupni vzdélani studenta a dosavadnim

pracovnim zkuSenostem. Pracovni napln je stanovena nejpozdéji v den nastupu studenta u poskytovatele.

VL.
Spolecna ustanoveni

Otézky neupravené touto smlouvu se Fidi zakonem ¢. 89/2012 Sb., obZansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisd.
Tato smlouva byla sepsana ve dvou vyhotovenich, z nichz kazdé ma platnost originadlu. Jedno vyhotoveni obdrzi
fakulta a jedno poskytovatel. Smlouva mlze byt ménéna jen pisemnymi dodatky podepsanymi obéma stranami.
Smlouva se sjednava na dobu neurcitou s dvoumeési¢ni vypovédni Ih(tou, nabyva platnosti a Géinnosti dnem
podpisu obéma stranami. (MdZe byt uveden i jiny termin, podle vysledku jedndni garanta a poskytovatele.)

Pti neplnéni nebo poruseni podminek stanovenych v této smlouvé je kterdkoli ze stran opravnéna od této smlouvy
odstoupit. Odstoupeni od smlouvy musi byt ucinéno pisemné a jeho ucinky nastavaji dnem nasledujicim po
doruceni druhé strané.

V Brné dne

fakulta poskytovatel

PFilohy:

Protokol o pfijeti studenta na praxi/staz/projekt/odbornou stéz — pfiloha ¢. 1

Potvrzeni o absolvovani praxe/staze/projektu/odborné staze a hodnoceni studenta — pfiloha ¢. 2
Zavérelna zprava o prubéhu praxe/staze/projektu/odborné staze — ptiloha ¢. 3
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Pfiloha €. 1 Smlouvy
Protokol
o pfijeti studenta na praxi/staz/projekt/odbornou staz

Na zdkladé Smlouvy o spolupraci ze dne .................. uzaviené mezi Ekonomicko-spravni fakultou Masarykovy univerzity
a

ndzev organizace .................
Ndzev a adresa poskytovatele
(dale jen ,,poskytovatel”)

pfijima na praxi/staz/projekt/odbornou staz studenta:

Jméno, pfijmeni:

Datum narozeni:

Bydlisté:

Studijni obor:

Praxe/staz/projekt/odborna staz probéhne ve dnech:

Misto vykonu praxe/staze/projektu/odborné staze:

Skolitel:

Student se zavazuje k tomu, Ze vyvine maximalni snahu o naplnéni cild odborné praxe/staze/projektu/odborné staze.
Je si védom své povinnosti respektovat prikazy osoby povérené poskytovatelem a vedoucich pracovnik(l poskytovatele.
Zdrzi se jakékoliv cCinnosti, ktera by mohla poskodit dobré jméno poskytovatele. Pokud se béhem

praxe/staze/projektu/odborné stize dostane do kontaktu sdlvérnymi informacemi, je povinen zachovévat
mlcéenlivost. Porusenim této povinnosti se vystavuje nebezpeci vylouceni ze studia.

Poskytovatel se zavazuje k soucinnosti sméfujici k dosazeni cile praxe/staze/projektu/odborné staze. V ramci svych

moznosti a vnitfnich pravidel fungovani umozni studentovi zejména podilet se na spolupraci s vybranymi odbory,
konzultovat s pracovniky organizace a poznat ¢innosti, které poskytovatel zajistuje.

V Brné dne

za poskytovatele student garant
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Pfiloha €. 2 Smlouvy
Potvrzeni o absolvovani praxe/staze/projektu/odborné staze
a hodnoceni studenta

Pfijmeni a jméno studenta:
Studijni obor:

Protokol o pfijeti do praxe/staze/projektu/odborné staze ze dne:

Sidlo poskytovatele:

pfip. adresa pracovi$té, na kterém probihala praxe/staz/projekt/odborna stai:

Praxe/staz/projekt/odborna staz se uskutecnila ve dnech:

Dlvody a pocet dnti celodenni nepfitomnosti na pracovisti (nemoc, vyfizovani studijni, soukromé zaleZitosti apod. je
tfeba v celém rozsahu nadpracovat):

Struéna charakteristika pracovni €innosti studenta v priibéhu praxe/staze/projektu/odborné staze:

Hodnoceni plisobeni studenta na praxi/stazi/projektu/odborné stazi:

Za fadnou organizaci a plnéni programu praxe/staze/projektu/odborné staze odpovidal a hodnoceni vypracoval:
IJméno, pfijmeni a funkce:

Datum, podpis a razitko organizace

S hodnocenim jsem byl seznamen dne: Podpis studenta:
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Pfiloha €. 3 Smlouvy

Zavéreéna zprava o prabéhu praxe/staze/projektu/odborné staie

Pfijmeni a jméno studenta:
Studijni obor:
Poskytovatel:

Trvani praxe/staze/projektu/odborné staze: od do tj. dnt:

Napln praxe/staze/projektu/odborné staze (struény popis denniho, pfip. komplexniho pracovniho programu):

Informace o poskytovateli, zakladni charakteristika poskytovatele, charakteristika odboru, na kterém byla
realizovana praxe/staz/projekt/odborna staz, zhodnoceni podminek na pracovisti atd.

Vlastni poznatky a navrhy na pfipadné zlepseni ¢innosti poskytovatele, naméty a pfipominky ke zlepseni prabéhu
praxe/staze/projektu/odborné staze:

Zhodnoceni pfinosu praxe/staze/projektu/odborné staze pro studenta

Datum zpracovani zpravy:
Zavér garanta predmétu:

Datum:
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Priloha €. 1 Ukazka formulare Obecny popis poskytovatele praxe/staze:

Ndzev subjektu

Oblast plsobeni

Sidlo

Misto vykonu prace studenta

Volny popis subjektu*

Poskytovatel praxe ano ne
Poskytovatel staze ano ne
Moznost vykonu praxe/staze na

téchto oddélenich:

MozZnost rotace na oddélenich ano ‘ ne

Nabidka I**

Nabidka Il

Kontaktni osoba***

* Volny popis subjektu — napf. historie, soucasnost, pocet zaméstnancd, struktura atp.

** Nabidka — odpovidé inzeratu nabidky prace — pocdet pfijimanych studentl, umisténi na oddéleni/rotace, napli

prace, mozny termin nastupu atp.
*** kontaktni osoba — garant praxe/stdZe na oborové katedre

Priloha ¢. 2 Dotaznik spokojenosti poskytovatelii praxi/stazi (Hodnoceni na $kale 1 -5, kdy 5 je nejlepsi)

Prace studenta

K zadanym ukollm pristupoval zodpovédné a aktivné se jim vénoval.

Zadané ukoly plnil kvalitné.

Projevoval zajem blize poznat problematiku feSenou na daném pracovisti.

Student byl na praxi velmi dobfe odborné pfipraven.

[EES SN S e
NN NN
w|w |w |w
e e~
v |l | |»n

Komunikace s fakultou

Soucinnost fakulty pfi pfijimani studenta na praxi byla velmi dobra.

Vlastni navrhy zmén, doporuceni:
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Priloha ¢. 3 Dotaznik spokojenosti studentt s absolvovanou praxi/stazi

1. Absolvoval/a jste
a) Praxi
b) Staz

2. Praxi/stai jsem absolvoval/a
a) Poprvé
b) Podruhé
c) Potreti

3. Studujete obor
a) \Verejna ekonomika
b) Verejna ekonomika a sprava
c) Verejna sprava
d) Financni podnikani
e) Finance
f)  Podnikové hospodarstvi

Rocnik: a) 3. b) 4. c)5. d) jind moZnost
4. Proé jste si zapsal/a pfedmét praxe/staz?

4.1 Chtél/a jsem si zvysit kvalifikaci.
a) Urcité ano

b) Spise ano

c) Spise ne

d) Urcité ne

4.3 Chtél/a jsem ziskat kredity.
a) Urcité ano

b) Spise ano
c) Spisene
d) Urcité ne

2.1 Tuto praxi/stiZz jsem  absolvoval/a
prostfednictvim katedry

a) Verejné ekonomie

b) Podnikového hospodarstvi

c) Regionalni ekonomie a spravy

d) Ekonomie

e) Financi

g)  Regionalni rozvoj a sprava

h)  Podnikova ekonomika a management

i) Hospodarska politika

j) Ekonomie

k)  Matematické a statistické metody v ekonomii

4.2 Potieboval/a jsem ziskat data pro diplomovou

praci.
a) Urcité ano
b) Spise ano

c) Spise ne
d) Urcité ne

4.4 Chtél/a jsem si ovéfit poznatky ziskané pfi
studiu v praxi.

a) Urcité ano

b) Spise ano

c) SpiSene

d) Urcité ne

5. Byly pro Vas informace o praxich/staZich dostateéné dostupné a srozumitelné?

a) Urcité ano

b) Spise ano

c) Spisene

d) Urcité ne

e) Nevim, nedovedu posoudit

6. Poskytl Vam garant pfedmétu dle Vaseho nazoru dostateénou soucinnost pfi zajistovani praxe/staze?

a) Urcité ano

b) Spise ano
c) Spise ne
d) Urcité ne

e) Nevim, nedovedu posoudit
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7. Po nastupu na praxi/staz Vam byla pfidélena odpovédna osoba, tzv. mentor.
a) Ano
b) Ne
8. Mentor pro Vas ptipravil napln prace a seznamil Vas s ni.
a) Urcité ano
b) Spise ano
c) Spise ne
d) Urcité ne
9. Mentor Vam byl k dispozici po celou dobu trvani praxe/staze.
a) Ano
b) Ne
10. Byla prace, kterou jste vykonaval/a adekvatni vasemu studijnimu zaméreni?
a) Urcité ano
b) Spise ano
c) Spise ne
d) Urcité ne
e) Nevim, nedovedu posoudit
11. Byla prace, kterou jste vykonaval/a adekvatni vasim dosavadnim pracovnim zku$enostem?
a) Urcité ano
b) Spise ano
c) Spise ne
d) Urcité ne
e) Nevim, nedovedu posoudit
12. Pracovnici organizace, kde jste nastoupil/a na praxi se k Vam chovali:
a) Pratelsky
b) Korektné
c) Rezervované
d) Nepratelsky
13. Doporucdil/a byste organizaci k absolvovani praxe ostatnim studentiim?
a) Urcité ano
b) Spise ano
c) Spise ne
d) Urcité ne
Komentar:
14. Jaka byla Vase celkova spokojenost s praxi?
a) Velice spokojen/ a
b) Spokojen/a
c) Spokojen/ a s uréitymi ¢astmi
d) Naprosto nespokojen/ a
15. Chcete-li, dopliite Vase dalsi komentare, vyhrady, piani ¢i doporuceni tykajici se Vasi praxe.

(webova prezentace praxi/stazi, komunikace s garantem, komunikace s organizaci, napli prace apod.)
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