VOCABULARIO

una afirmacion
tanto

un impacto
una imagen

redactado/a

una carta

una carta comercial
un elemento

un membrete
una referencia
una fecha

una direccion
un destinario

un asunto

un saludo

una despedida
una firma

una peticién
un catalogo

un precio

una condicién/-ciones
una brevedad

una lista de precios
un logotipo

un plazo
atentamente

un pedido

una entrega
una devolucién
una falta

un importe

un pago

una mercancia
un cheque

una transferencia a cuenta
un descuento
los dias habiles
como maximo
un embalaje

un transporte
adjunto/a

una modalidad
una garantia

PREKLAD

(po)tvrzeni
takovy, tolik

dopad, tG¢inek
image, obraz

napsany/a
dopis
obchodni dopis
element

hlavi¢ka / hlavi¢kovy papir
reference
datum

adresa
pijemce

predmét
pozdrav
rozlouceni
podpis
zéadost
katalog

cena
podminkaly
stru¢nost

cenik

logo

Ihuta, termin, splatka
uctivé, zdvofile
objednavka

dodani, predani
(na)vraceni

zavada, chyba, nedostatek
Castka, suma, obnos
platba

zbozi

Sek

pfevod (na BU)
sleva

pracovni dny
nejpozdéji

(za)baleni

pfeprava

pfipojeny/a

verze, forma
garance, zaruka

FORM

?Te influye la presentacion o soélo te fijas en el
contenido?

todo es importante

Una carta puede decir mucho sobre la empresa
que la envia.

le agradeceria geu nos enviara

formas de pago / condiciones de pago
un plazo de entrega

las condiciones de entrega

en cuanto a las condiciones de pago

(pago) al contado

el pago se efectua al contado al recibir la
mercancia

a 30 dias de la fecha de factura
quién dice cada una

en un plazo de 15 dias habiles como maximo
el transporte corre a su cargo

a partir de

otras condiciones de pago posibles
antiguos clientes

nuevos clientes

tener problemas de liquidez

cierto riesgo

clientes con buenas referencias de otros
proveedores

el transporte de los productos
no podemos esperar tanto

la mitad de la mercancia

me lo pone dificil

eso no es negociable

le garantizo que lo tendran
?A qué acuerdos llegan?

hasta la fecha de hoy

no han hecho efectivo el pago de la factura
No estoy seguro de dejarme claro.

lo antes posible

nos vemos obligados a recordarles

no hemos recibido el importe de nuestra factura
su falta de respuesta

si no efectiian el pago dentro de una semana
?Han recibido lo que pidieron?

hacer un regalo a sus mejores clientes
Estimada Sra. Cortazas:

Hola Pedro!

Querida Carla:

Estimados seriores:

?Qué tal, Fernando?

Luisa:

PREKLAD

Pusobi na tebe styl prezentace nebo si v§imas jen
obsahu?

véechno je dulezité
Dopis muze fici hodné o spole¢nosti, ktera jej
odesila.

Ocenil bych, kdybyste nam poslali ...

zpusoby/podminky platby
dodaci lhita

podminky dodani

pokud jde o platebni podminky

(platba, hrada) v hotovosti; také platba v jedné
splatce

platba se provadi v hotovosti pfi obdrzeni zbozi
30 dnl od data fakturace

kdo fika kazdou (z nich)

nejpozdgji do 15 pracovnich dnii
doprava je na vase naklady

od

ostatni mozné platebni podminky
stafi (stali) klienti

novi klienti

mit problémy s likviditou

urcité riziko

zakaznici s dobrymi referencemi od jinych
dodavatelt

preprava vyrobkd

nemuzeme tak dlouho cekat
polovina zbozi

ztéZujete mi to (pane, pani)

to neni k jednani

Zarucuiji, ze to budete mit

Jaké dohody dosahli?

dodnes

neuskutecnili jste platbu faktury
Nejsem si jisty/a, jestli se vyjadiuji jasné.
co nejdrive

jsme nuceni vdm pfipomenout
Nebdrzeli jsme ¢astku nasi faktury
vase chybéjici/nedostatec¢na odpoveéd
pokud neprovedete platbu do tydne
Dostali, co pozadovali?

dat darek svym nejlep$im zakaznikam
Vazena pani Cortazas, (saludo)

Ahoj Pedro, (saludo)

Mila Carlo, (saludo)

Vazeni panové, (saludo)

Jak se mas, Fernando? (saludo)
Luiso, (saludo)

VERBOS

influir
fijarse

identificarse
integrar

colocar
agradecer
aprovechar
solicitar

confirmar

reclamar
cursar
acusar

notificar
complacer

aplicar
efectuar
correr
convenir
escoger
mejorar

retrasar
asegurarse
emitir

ingresar
comprometer
comprometerse
mandar
concertar

aplazar
intentar
adjuntar
constatar
solicitar

PREKLAD

pusobit, mit vliv
v§imnout si, obratit pozornost, podivat se (na)

identifikovat se, ztotozZnovat se
(vy)tvorit, integrovat

umistit

byt vdécny
vyuzit, zuzitkovat
zadat

potvrdit

reklamovat, stéZovat si
vyfidit
obvinit

oznamit, sdélit
potésit

prilozit / aplikovat
provést

mit na starosti
hodit se, vyhovovat
vybrat/zvolit (si)
Zlepsit

opozdit, zpozdit

ujistit se

vydat

vloZit, uloZit (penize)
zkompromitovat, po$kodit
zavazat se

poslat, nafidit
dohodnout, dojednat

odlozit (na pozdéji)
pokusit se

prilozit

overit

zadat

NEPRAVIDELNOST

subj. a tam kde je koncovka "e" se méni
"c" na "qu" -> coloque

1.0.j.¢. agradezco (dle toho i subjuntiv)

subj. a tam kde je koncovka "e" se méni
"c" na "qu" -> notifique

1.0.j.€. complazco (dle toho i subjuntiv)
subj. a tam kde je koncovka "e" se méni
"c" na "qu" -> aplique

e

->"(" v systému bota -> efectlio
jako VENIR
jako RECOGER

"e" ->"ie" pfit. v sys. bota
subj. a tam kde je koncovka "e" se méni
"z" na "c" -> aplace




una queja
una rigidez
puntualmente
una liquidez
impagado

un riesgo

una referencia
un almacén
un dibujo

una gama
una abreviatura

imprescindible

un recordatorio
amenazante

estricto/a

una reclamacion de un
pago

un recordatorio

un retraso

un descuido

diplomatico

obligado/a

una via judical
un plazo de entrega
una reunién

una cita
préximamente
inconveniente
aplazamiento
una anulacion
una cancelacion
una totalidad

Sociedad de
Responsabilidad Limitada

Sociedad Anénima
una abreviatura

un envio

un documento

un albaran

una hoja de pedido
un comprador
amable

gratuito/a
devuelto/a

un desacuerdo

un acuerdo

stiznost

prisnost

presné, dochvilné
likvidita, likvidnost
nezaplaceny
riziko

reference
velkoobchod, sklad
kresba, obrazek

paleta, fada (vyrobku) -
originalné stupnice,
spektrum

zkratka, resumé

nezbytné, nutné,
nepostradatelné

pfipominka
vyhruzny
prisny/a

upominka
upominka
zpozdéni, opozdéni

nedbalost, nepozornost

diplomaticky

pfinuceny/a
pravni cesta
dodaci Ihita
schuzka
schlizka

brzy, zanedlouho
nevhodny
odlozeni
zruSeni
zruseni

celek, véechno

spol. s ru¢enim omezenym
akciova spole¢nost
zkratka

zasilka

dokument

dodaci list
objednavkovy formular
kupujici

mily/a, privétivy/a
bezplatny/a

vraceny/a

nesouhlas

souhlas, shoda

Distinguidos clientes:

Un cordial saludo,

Cordialmente,

Atentamente,

Un fuerte abrazo,

Muchos besos y recuerdos para todos.

Aprovechamos la ocasion para saludarles
atentamente.

Les saluda atentamente,
Un beso,

por lo que se refiere
ser superior

ascienda a mas de

la mercancia les llegara

la entrega se realizara

La empresa no interesa como cliente.

aplazamiento/anulacion de un pedido
reclamacion de una factura
sus condiciones las aceptamos en su totalidad

Una factura sirve para indicar el importe que hay
que pagar.

Una hoja de pedido sirve para indicar la cantidad,
el precio, la forma de pago, el plazo de entrega de
los productos solicitados y la forma de envio.

Un albaran sirve para constatar los productos
entregados al comprador.

cargar el importe

veremos lo que podemos hacer
si no hay otra opcion

de acuerdo

estamos de acuerdo

Vazeni zakaznici, (saludo)

Se srde¢nym pozdravem (despedida)

Srdecné, (despedida)

S pozdravem, (despedida)

Velké objeti, (despedida)

Mnoho polibkil a vzpominek pro kazdého. (desp.)

Vyuzivame této pfileZitosti, abychom vas pozdravili.
(despedida)

S pozdravem (despedida)
Polibek / Liba (despedida)

pokud jde o
byt vétsilvyssi pozice

vystoupa nad / prekro¢i

zbozi vam dorazi

dodani se uskute¢ni

Firma neni zajimava jako klient.

odlozZeni/zruseni objednavky
reklamace faktury
Va$e podminky pfijimame v plné vysi

Faktura se pouziva k oznaceni ¢astky k zaplaceni

Objednavkovy formulaf slouzi k oznaceni mnozstvi,
ceny, zpusobu platby, dodaci doby poZzadovanych
produktd a zplsobu dopravy.

Dodaci list slouzi k potvrzeni, Ze vyrobky byly
dodany kupujicimu.

cargar el importe

uvidime, co miZeme délat
pokud neexistuje jina moznost
OK

souhlasime




francamente
una tesoreria
razonable

upfimné
pokladna
rozumny, adekvatni




