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Smlouva o dilo ¢.
uzaviena dle zdkona ¢. 513/1991 Sb. obchodni zékonik, v platném znéni

I. Smluvni strany

1. Masarykova univerzita

Objednatel:
Masarykova univerzita
Se sidlem: Zerotinovo nam. 9, 601 77 Brno
IC:
DIC:

Bankovni spojeni:
Cislo uctu:

Zastoupena:
Osoba opravnéna
jednat ve vécech
provozné-technickych:
Tel.:
Fax:
E-mail:

dale také ,,Objednatel*

a

2. Obchodni firma
Zhotovitel:

Obchodni firma:
Se sidlem:

IC:

DIC:

Bankovni spojeni:
Cislo uétu:
Zastoupena:
Osoba opravnéna
jednat ve vécech
provozné-technickych:
Tel.:

Fax:

E-mail:

dale také ,,Zhotovitel
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II. Zakladni ustanoveni

Smluvni strany prohlasuji, ze vySe uvedené udaje jsou ke dni uzavieni smlouvy pravdivé.
Smluvni strany se zavazuji, ze jakékoliv zmény udaji uvedenych v ¢lanku prvém této
smlouvy oznami bez prodleni druhé smluvni stran€é. Smluvni strany prohlaSuji, Ze osoby
podepisuyjici tuto smlouvu jsou k tomuto ttkonu opravnény.

Zhotovitel prohlasuje, Ze je odborng zplisobily k zajisténi pfedmétu této smlouvy.

Zhotovitel prohlasuje, ze splituje veskeré podminky a pozadavky Objednatelem vymezené pro
fadné plnéni zavazki Zhotovitele plynoucich z této smlouvy.

Zhotovitel potvrzuje, ze piekontroloval podklady a dokumentaci, které zabezpecil Objednatel,
a ze Objednatel mu umoznil pfed pfedlozenim nabidky poskytnuti dodate¢nych informaci a
udajt, které ma Objednatel k dispozici a které jsou, popt. by mohly byt vyznamné pro fadné
plnéni této smlouvy.

Ma se za to, Ze Zhotovitel se fadn€ sezndmil s dopliujicimi Udaji a informacemi
poskytnutymi Objednatelem, provéfil si misto budouciho plnéni, a tak ziskal vSechny
dostupné informace v mife, kterad ho uspokoji ve vztahu ke stanoveni nakladt a doby potifebné
k provedeni dodévky. Pted odevzdanim nabidky se Zhotovitel piesvédcil s ohledem na svoje
odborné znalosti a zkuSenosti o jeji spravnosti a dostatenosti véetné cenové specifikace.
Zjisténi ptipadnych nedostatkit po podpisu této smlouvy nemaé vliv na zménu termint plnéni
ani zvyseni ceny.

Zhotovitel prohlasuje, Ze v souladu se zdkonem ¢. 121/2000 Sb., autorskym zakonem, ve
znéni pozd¢jSich predpist, je opravnén vykonavat majetkova prava k dilu — programovému
produktu, jehoz poskytnuti Objednateli je mimo jiné pfedmétem této smlouvy, a Ze je
opravnén k rozSifovani tohoto dila ve formé rozmnoZeniny.

Objednatel prohlaSuje, ze pokud budou zejména vramci implementace a ostatnich
souvisejicich ¢innosti shromazd’ovany nebo zpracovavany osobni udaje tietich osob, zajisti
pfed zahdjenim praci potfebny souhlas téchto tietich osob se zpracovanim jejich osobnich
udaju.

Smluvni strany prohlaSuji, Ze pfedmét smlouvy neni plnénim nemoZnym a Ze dohodu
uzaviely po peclivém zvazeni vSech moznych duasledkii.

Jiné podminky odporujici této smlouvé (napf. na formulatich Zhotovitele) jsou neplatné.

II1. Pfedmét smlouvy

Pfedmétem této smlouvy je poskytnuti a implementace systému pro spisovou sluzbu a spravu

dokumentti (dale také IS SSL) a jeho integrace do informa¢niho systému Objednatele

v souladu se specifikaci v Zadavaci dokumentaci pro vefejnou zakazku ¢. 50022166, nabidkou

Zhotovitele, upfesnénou v Projektovém dokumentu dle ¢l. III. této smlouvy.

Zhotovitel se zavazuje k fadnému a vCasnému poskytnuti IS SSL a k jeho uvedeni do

rutinniho provozu v rozsahu a za podminek v této smlouvé uvedenych.

Pfedmét smlouvy zahrnuje:

a)  Zpracovani Projektového dokumentu ,,Analyza a navrh feseni.

b)  Poskytnuti programového vybaveni a potfebnych licenci, nevyluénych, nepfenosnych a
¢asoveé neomezenych uzivacich prav.

c) Sluzby souvisejici s implementaci projektu.

d)  Skoleni uzivateldi systému.

e) Jednomési¢ni rutinni provoz se zvySenou podporou.
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10.
11.

1.

f)  Provadéni zaru¢niho servisu a poskytovani technické a softwarové podpory po dobu
sjednané zaruc¢ni lhity.

g) Dale jsou soucasti pfedmétu smlouvy ostatni prace a vykony, které nejsou v textové
¢asti této smlouvy, pifiloh a podminek poskytovani podpory vyslovné uvedeny, ale
jejichz provedeni je nezbytné s ohledem na pozadované odborné znalosti a zkusSenosti
Zhotovitele a stanovené technické a kvalitativni parametry dodavky v souladu s ucelem
a cili vymezenymi Objednatelem.

Soucasti predmétu smlouvy jsou rovnéz:
a) Instalacni média se software.
b)  Veskera dokumentace k predmétu smlouvy.

Predmét této smlouvy musi spliiovat:

a) Pozadavky a podminky této smlouvy.

b) Oznameni zadavaciho fizeni a zadavaci dokumentace k této verejné zakazce.

c) Parametry specifikované v nabidce Zhotovitele.

d) Pozadavky veskerych pravnich predpistt a podminek vztahujicich se k pfedmétu této
smlouvy.

Pfedmétem smlouvy se tedy rozumi souhrn vSech praci, doddvek a souvisejicich sluzeb

jakozto pfedmétu plnéni, véetné veskerych praci a dodavek nezbytnych pro kvalitni splnéni

smlouvy.

Jakakoliv dil¢i ¢ast plnéni je soucasti dohodnutého piredmétu smlouvy, pokud je obsazena

v této smlouveé nebo alespon v nékteré z jejich ptiloh, a to i tehdy, pokud v zadném z téchto

dokumenti sice neni, avSak Zhotovitel na zdklad¢ svych odbornych a technickych znalosti jeji

realizaci mohl nebo mél predpokladat.

Objednatel se zavazuje predmét smlouvy po akceptaci dodaného feSeni prevzit bez vad a

nedod¢lka v dobé predani a zaplatit za ného Zhotoviteli cenu podle této smlouvy a podminek

dohodnutych v této smlouvé.

Smluvni strany ve smlouvé prohlasuji, Ze pfedmét smlouvy neni plnénim nemoznym a Ze

dohodu uzavftely po peclivém zvazeni v§ech moznych duasledk.

Podrobna specifikace predmétu této smlouvy je uvedena v priloze €. 1. této smlouvy.

Pfedmétem smlouvy neni implementace DMS systému, mimozaru¢ni podpora a servis,

dodavka systémové infrastruktury, technickych prostfedkii a komponent, provozovani

systému.

IV. PInéni predmétu smlouvy

Zhotovitelem dodany Projektovy dokument ,,Analyza a navrh feSeni dle clanku III. této
smlouvy:
. bude pieddn ve dvou vyhotovenich v pisemné podobé a v jednom vyhotoveni v
elektronické podobé na CD-ROM médiu, a to ve formatu kompatibilnim s programy
MS Word, Excel, Project;
. budou zpracovany v jazyce Ceském,;
Soucasti protokolti o ptedani a prevzeti jednotlivych ¢asti plnéni pfedmétu této smlouvy budou
Zhotovitelem ptedloZené protokoly o uspésné provedenych zkouskach, provozni dokumentace,
dokumentace skute¢ného provedeni a vSechny predepsané doklady, které prokazuji jakost a
uplnost dané¢ho pInéni.
Predévaci protokoly, zapisy z jednani a jiné dokumenty vznikajici v prib&hu realizace projektu
IS SSL budou zpracovany v jazyce ¢eském a budou Objednateli pfedany v jednom vyhotoveni
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v pisemné podobé a v jednom vyhotoveni v elektronické podobé ve formatu kompatibilnim
s programy MS Word, Excel, Project.

4. Soudasti plnéni jsou také:

veskeré prace a dodavky souvisejici s bezpecnostnimi opatfenimi na ochranu osobnich
udajii dle zadkona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich idaji a 0 zméné nekterych tdaj,
ve znéni pozdéjsich piedpist,

zajisténi bezpecnosti prace a ochrany zivotniho prostiedi,

zajisténi a provedeni vSech nutnych zkousek dle platnych CSN, piipadné jinych
platnych norem vztahujicich se k provadénému dilu, véetné potfizeni protokoli.

5. Zpusob realizace:

a) Pokyny Objednatele

Smluvni strany se dohodly, Ze budou respektovat podminky Rizeni projektu,
specifikované v Projektovém dokumentu po jeho akceptaci.

Pti provadéni dila postupuje Zhotovitel samostatné. Timto neni dotéeno opravnéni
Objednatele kontrolovat provadéni dila ve vSech etapach jeho realizace a za tim ucelem
ukladat zavazné pokyny. Zhotovitel se zavazuje respektovat veskeré pokyny Objednatele
v souladu s touto smlouvou tykajici se fadné realizace predmétného dila a upozoriujici
na mozné porusovani smluvnich povinnosti Zhotovitele.

Zhotovitel je povinen upozornit Objednatele bez zbyte¢ného odkladu na nevhodnou
(nespravnou) povahu véci prevzatych od Objednatele nebo na nevhodnost (nespravnost)
pokynli danych mu Objednatelem k provedeni dila, jestlize Zhotovitel mohl tuto
nevhodnost (nespravnost) zjistit pfi vynalozeni veskeré odborné péce, jinak odpovida za
Skodu timto Objednateli zptisobenou.

b) Ostatni podminky provadéni dila

Zhotovitel bude mit Gplnou kontrolu nad plnénim smlouvy, bude prace u€inng fidit
a dohlizet na n¢ tak, aby zajistil, ze plnéni bude odpovidat smlouvé. Vylucné bude
Zhotovitel zodpovédny za metody, techniky, uzité technologie a za koordinaci dil¢ich
¢innosti.

Zhotovitel neni odpovédny, neni-li touto smlouvou stanoveno jinak, za dokumentaci,
kterou nezpracovava a nedodava. Za ostatni dokumentaci, kterou Zhotovitel zpracoval
nebo dodal a k jejimuz zpracovani a dodani je opravnén nebo povinen podle zdkona ¢i
této smlouvy, nese plnou odpoveédnost.

Zhotovitel bude vyluéné odpovédny za to, ze pravidla, regulace a pracovni metody ¢i
postupy pozadované ptisluSnymi piedpisy budou dodrZzovany.

Zhotovitel zajisti pro vykon svych ¢innosti spolupraci osoby autorizované v ptislusnych
oborech, ve kterych je Cinnost autorizované osoby pozadovéana zédkonem nebo je-li
pritomnosti autorizované osoby zapotiebi k tomu, aby byly zaruceny bezpecné a i jinak
nalezité vysledky.

Zhotovitel bude podle potieby ¢i pozadavkii Objednatele prabézné aktualizovat
harmonogram praci a srovnavat postup praci s udaji o zdkladnich etapach postupu praci
na dile tak, aby zarucoval dodrzeni veskerych sjednanych terminii. Zhotovitel bude
sledovat pribéh a postup provadéni praci ve vztahu k tomuto harmonogramu a je
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povinen informovat Objednatele v souladu s pfislusSnymi ustanovenimi této smlouvy o
zpozdéni a jakychkoli pozadovanych upravach, které z takového zpozdéni vyplynou.

S ohledem na dodrzovani harmonogramu podle ustanoveni piedchozich odstavct se
Zhotovitel zavazuje pro vSechny faze provadéni praci zajistit dostateCny pocet
pracovniku tak, aby nebyly zdrzeny terminy plnéni.

Zhotovitel je organizaci a fizenim projektu povinen povéfit kvalifikovanou osobu,
opravnénou k vykonu této ¢innosti podle nabidky. Vyzaduje-li to rozsah ¢innosti, je
Zhotovitel povinen zajistit i dostate¢ny pocet odborné zpusobilych spolupracovnikii
podle nabidky.

Osoba povétend organizaci a fizenim projektu za Zhotovitele bude pro Objednatele
piijatelnd a nebude po dobu realizace pfedmétu plnéni vyménéna, pokud se tak nestane
ze zavaznych divodl, avSak vzdy po predchozi vzijemné dohod€ Zhotovitele s
Objednatelem.

Zhotovitel postupuje s odbornou péci, fidi se pravnimi a ostatnimi piedpisy vztahujicimi
se na sjednany pifedmét plnéni véetné platnych technickych norem. Dusledné chrani
prava a opravnéné zajmy Objednatele, které mu jsou nebo by mu mohly byt zndmy.
Respektuje ochranu osobnich udaji (zejm. zékon ¢. 101/2000 Sb., ve znéni pozd¢jsich
piedpist).

Zhotovitel je povinen prubézné informovat Objednatele o pribéhu realizace dila ve
sjednanych lhltach, na pozadani Objednatele bezodkladné.

U dodavky SW tretich stran plati, Ze Objednatel je opravnén pocitatovy program
(licenci) neruSen¢ uzivat po dobu autorskopravni ochrany. Objednatel z titulu nabyvatele
licence neni povinen licenci vyuzit.

Zhotovitel neni opravnén poskytnout dokumentaci dila jiné osob& nez Objednateli. Tim
neni minéna systémova, uzivatelska a provozni dokumentace.

Zhotovitel je povinen bezodkladné informovat Objednatele o zméné tdaju tykajicich se
jeho identifikace, jakoz i o zméné ostatnich udaji rozhodnych pro fadné plnéni této
smlouvy. Obdobné¢ postupuje Objednatel.

Zhotovitel je povinen byt ucasten platného pojisténi z odpovédnosti za Skodu
zpusobenou pii realizaci dila a zavazuje se byt takto pojistén po celou dobu provadéni
dodavky.

Objednatel je opravnén kontrolovat provadéni dila. Zjisti-li Objednatel, Zze Zhotovitel
provadi dilo v rozporu se svymi povinnostmi, je Objednatel opravnén dozadovat se toho,
aby Zhotovitel odstranil vady vzniklé vadnym provadénim a dilo provadél fadnym
zpusobem nebo je opravnén z téhoz diavodu od smlouvy odstoupit.

V. Misto plnéni predmétu smlouvy

Mistem plnéni pfedmétu této smlouvy je sidlo Objednatele.

Presné umisténi instalace jednotlivych softwarovych aplikaci a propojeni na stavajici informacni
systém bude, pfed zapocetim implementacnich praci, projednano s Objednatelem a bude uvedeno
v ptislusné dokumentaci.
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VI. Termin plnéni

Préace na realizaci pfedmétu smlouvy budou zahdjeny ke dni nabyti u¢innosti této smlouvy.

Objednatel si vyhrazuje pravo jednostranné posunout termin zahéjeni praci. Nejde-li o zménu
terminu praci o vice nez 14 kalendainich dnii, termin dokonceni dila a jeho predani ziistava
nedotCen. V ostatnich ptipadech je zhotovitel opravnén pozadovat zménu terminu dokonceni a
ptedani dila o dobu shodnou s dobou, o kterou bylo zahajeno pozdéji.

PInéni pfedmétu této smlouvy bude probihat v souladu s harmonogramem postupu plnéni, jez
je ptilohou ¢. 3.

Zhotovitel se zavazuje k dil¢im plnénim v téchto terminech:
a) Zhotoveni a pfedani projektového dokumentu dle bodu a) odst. 3 ¢lanku III.
30.09.2006
b) Ukonceni funk¢nich a integracnich testl
10.11.2006
¢) Ukonceni Skoleni uzivatelt
15.11. 2006
d) Zahajeni rutinniho provozu s podporou
15.11. 2006
e) Ukonceni rutinniho provozu s podporou
15.12. 2006

Veskeré prace, dodavky a sluzby provedené zhotovitelem v rdmci plnéni predmétu smlouvy
budou ukonceny nejpozdéji do 15. 12. 2006.

VII. Cena predmétu smlouvy

Celkova cena predmétu smlouvy

Celkova cena predmétu smlouvy tak, jak je uveden v cl. III. této smlouvy, ¢ini:

Celkova cena bez DPH DPH Celkova cena véetné
DPH
Kalkulace ceny predmétu smlouvy je uvedena v ptiloze €. 2 této smlouvy.

Cena pfedmétu smlouvy je sjednana v souladu s ustanovenim §2 zakona ¢.526/1990 Sb.,
o cenach, v platném znéni a je dohodnuta véetné dané z ptidané hodnoty, dale jen ,,DPH".
DPH je t¢tovana v zdkonné vysi platné ke dni uskuteénéni zdanitelného plnéni.

Cena pfedmétu této smlouvy véetné DPH je dohodnuta jako cena nejvyse pfipustna a plati po
celou dobu Gc¢innosti smlouvy.

Cena pfedmétu této smlouvy miize byt zménéna v disledku snizeni sazeb DPH v pribéhu
plnéni této smlouvy.
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Cena obsahuje zisk Zhotovitele i1 ptipadné zvysené néklady spojené s vyvojem cen vstupnich
nakladi, a to az do doby ukonceni veskerych sluzeb poskytnutych v ramci plnéni pfedmétu
této smlouvy.

Soucasti cen sjednanych v této smlouvé jsou veskeré prace, dodavky, sluzby, poplatky a jiné
naklady nezbytné pro fadné a Uplné splnéni predmeétu této smlouvy. Soucasti cen jsou i prace,
dodavky a sluzby, které v ozndmeni zadavaciho tizeni, v zadavaci dokumentaci nebo v této
smlouvé vyslovné uvedeny nejsou a Zhotovitel s ohledem na své odborné znalosti a
zkuSenosti o nich védét mél nebo védeét mohl.

Jednotkové ceny, uvedené v Ptiloze €. 2 — Cenova kalkulace predmétu smlouvy, podle vécného ¢lenéni
plnéni dila (t€Z polozkovy rozpocet), jsou ceny nejvyse piipustné a zavazné po celou dobu realizace
dila.

Zhotovitel odpovida za to, Ze sazba dan¢ z ptfidané hodnoty je stanovena v souladu s platnymi
pravnimi predpisy.

VIII. Platebni podminky

Objednatel neposkytuje zalohy.

V souladu s ust. § 21 zakona ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjSich
predpisii, smluvni strany sjednéavaji dil¢i plnéni. Dil¢i plnéni odsouhlasené Objednatelem se
povazuje za samostatné zdanitelné plnéni.

Dil¢i plnéni budou na zéklad¢ faktur — danovych doklada proplacena takto:

a) Diléi plnéni dle bodu a) odstavce 3. ¢lanku VI. této smlouvy ke dni akceptace
Projektového dokumentu.

b)  Dil¢i plnéni dle bodu c) odstavce 3. ¢lanku VI. této smlouvy po dni ukonceni Skoleni
uzivateli.

Konecna fakturace predmétu smlouvy bude provedena ke dni uskuteCnéni zdanitelného

plnéni, ktery se rozumi tspéSné protokolarni pfedani a pievzeti pfedmétu smlouvy dle ¢l. IX.

Podkladem pro uhradu dil¢ich ¢asti smluvni ceny budou vyactovani oznafend jako faktura
(dale jen faktura), ktera bude mit naleZitosti danového dokladu dle zdkona €. 235/2004 Sb., o
dani z ptidané hodnoty, v platném znéni a ptislusné akceptacni protokoly.

Splatnost danovych dokladu ¢ini 30 dni od jejich doruceni Objednateli. Pokud daiiovy doklad
nema nalezitosti stanovené prisluSnymi pravnimi piedpisy, je Objednatel opravnén vratit ho
Zhotoviteli a nova lhilita splatnosti po¢ina bézet az okamzikem doruceni nového, opraveného
danového dokladu Objednateli.

Kromé¢ nélezitosti stanovenych platnymi pravnimi predpisy pro danovy doklad je Zhotovitel
povinen ve faktuie uvést i tyto udaje:

a) Cislo a datum vystaveni faktury,

b) cislo smlouvy a datum jejiho uzavieni, ¢islo zakéazky,

¢) oznaceni banky a €islo uctu, na ktery musi byt zaplaceno,

d) lhtta splatnosti faktury,

e) oznaceni osoby, ktera fakturu vyhotovila, v¢etné jejiho podpisu a kontaktniho telefonu,

f) IC a DIC Objednatele a Zhotovitele, jejich pesné nazvy a sidlo,

g) nalezitosti obchodni listiny dle § 13a Obchodniho zakoniku.

Soucasti konecné¢ faktury bude mj. 1 seznam Objednatelem ziskaného majetku
dle jednotlivych polozek (v souladu sust. § 26, § 33 a pfilohy — Ttidéni hmotného
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a nehmotného majetku do odpisovych skupin zdkona ¢. 586/1992 Sb. o dani z piijmu,
ve znéni pozdéjsich predpishi), véetné jeho potizovaci hodnoty (v K¢&).
Veskeré¢ danové doklady je Zhotovitel povinen vyhotovit a doruc¢it Objednateli minimaln¢ ve

dvou stejnopisech.

Objednatel je opravnén pierusit plnéni smlouvy s ohledem na tok financi Objednatele. O této
skute¢nosti bude Zhotovitel neprodlené po zjisténi informovan a bude dohodnut dalsi postup
plnéni smluvnich zavazkl véetné nutnych uprav smluvnich vztaht.

Objednatel je opravnén pozastavit financovani v ptipad¢€, ze Zhotovitel bezdivodné prerusi
plnéni predmétu této smlouvy nebo plnéni provadi zejména v rozporu se schvalenymi
projektovymi dokumenty a/nebo dokumenty souvisejicimi s realizaci projektu.

IX. Predani pfedmétu smlouvy

Ptedani pfedmétu smlouvy probéhne jako fizeni, jehoz pfredmétem je Setfeni o skutecném
stavu dokoncené¢ho plnéni v misté¢ plnéni za ucasti osoby, povéfené vykonem funkce
opravnéného zastupce Objednatele, Objednatele a Zhotovitele ¢i jimi pisemné zmocnénych
osob.

Pfedani a prevzeti predmétu smlouvy nebo jeho ¢asti je podminéno uspésné
ukoncenou akceptacni procedurou. Akceptacni procedura probihd ve ¢tyfech krocich:

® piedani (Zhotovitel)
® oponentura (Objednatel)
® revize piip. doplnéni (Zhotovitel)
® akceptace — schvaleni (Objednatel).
Tyto ¢tyti kroky procedury jsou dokumentovany na standardnich dokumentech projektu.

Zhotovitel je povinen pisemné oznamit Objednateli nejpozdéji 7 kalendarnich dnli predem,
kdy bude dilo pfipraveno k akceptaci. Smluvni strany se zavazuji fadné€ pokracovat v zahajené
akceptacni procedufe.

Mistem akceptace je misto plnéni smlouvy.

Objednatel je opravnén ptizvat k akceptaci dila 1 jiné osoby, jejichz ucast poklada za
nezbytnou. Obdobné postupuje Zhotovitel.

Ptedani vystupu

O ptedani dokonceného vystupu faze projektu poptipadé jejich casti, pro které bylo predem
dohodnuto, Ze budou pfeddvany samostatn€é, sepiSe vedouci projektu za Zhotovitele
s vedoucim projektu za Objednatele Pfedavaci protokol.

Rozdilovy protokol

Existuji-li ze strany Objednatele vyhrady k pfedanému vystupu nebo jeho vécnému obsahu, je
souhrn pfipominek zaznamenan do Rozdilového protokolu a do pfedem dohodnutého Casu jej
v jediném uceleném dokumentu pteda vedouci projektu za Objednatele vedoucimu projektu za
Zhotovitele.

Rozdilovy protokol je dokument obsahujici konecné ptipominky Objednatele k predanému
dokumentu nebo dilu jako celku. Aby bylo dosazeno maximalné rychlého postupu pii feseni
pozadovanych uprav, pfipominky musi byt specifikovany pokud mozno v dostate¢né
podrobnosti a pii zachovani pravidla konkrétnosti. Formulace pfipominek provedena
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10.

11.

12.

13.

piislusnymi pracovniky Objednatele musi vzdy obsahovat pfinejmensim nasledujici
nalezitosti:
a) nazev vystupu, k némuz se piipominka vztahuje,

b) obsah pfipominky formulovany konkrétné, tj. tak, aby bylo zfejmé, v ¢em pfipominka
spociva, a aby bylo mozné ptipominku zrealizovat,

c) pokyny upiesnujici postup realizace pripominky nebo charakteristiku cile, cilového
stavu po zapracovani ptipominky.

K takto vyjadfenym pfipominkdm se Zhotovitel do pfedem dohodnutého Casu vyjadii (opét
pisemné na Rozdilovém protokolu). Na spole¢ném workshopu je pak dohodnuto, jak a do kdy
budou jednotlivé pfipominky realizovany. Dohodnuté zavéry jsou zaznamendny do
rozdilového protokolu.

Zapracovani schvalenych pfipominek z rozdilového protokolu

Na =zakladé¢ vysledki workshopu pak konzultanti Zhotovitele provedou zapracovani
pfipominek do dokumentu nebo realizovaného dila. Upraveny dokument nebo dilo je opét
piedavan formou predavaciho protokolu.

Akceptace

Je-li ze strany Objednatele uzndno, Ze piipominky uvedené v Rozdilovém protokolu jsou
zapracovany v souladu s tim, jak bylo dohodnuto, je o akceptaci sepsan Akceptacni protokol.

Akceptacni protokol

O pribéhu predavaciho a piejimaciho fizeni vyhotovi smluvni strany zapis (akceptacni
protokol).

Povinnym obsahem protokolu jsou:
a) identifikacni idaje o Zhotoviteli (poptipadé tietich stranach) a Objednateli,
b) popis dila, které je predmétem piedani a prevzeti, nebo jeho casti,
c¢) termin, od kterého poc¢ind bézet zaru¢ni lhita,
d) prohlaseni Objednatele, zda dilo pfejima nebo nepiejima.
Obsahuje-li dilo, které¢ je predmétem pievzeti, vady nebo nedodé€lky, musi obsahovat i:
e) soupis zjisténych vad a nedodélka,
f) dohodu o zptisobu a terminech jejich odstranéni, poptipad€ o jiném zpiisobu narovnani.

V piipadé, ze Objednatel odmitd dilo pfevzit, uvede v protokolu o pfedani a prevzeti dila
davody, pro které odmita dilo ptevzit.

Vady a nedod¢lky

e Objednatel neni povinen ptevzit dilo, které vykazuje vady a nedodélky.
Doklady nezbytné k akceptaci dila
Zhotovitel je povinen ptipravit a dolozit k akceptacni proceduie tyto doklady:

a) zapisy a osvédCeni o uspeSné provedenych individudlnich a komplexnich zkouSkach a
testech, zejména o uspésné provedeném pilotnim a plném provozu (funkéni a integracni
testy), atesty, prohlaseni o shodé apod.,
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

b) realiza¢ni technickd dokumentace v pisemné podobé (dvakrat) a v digitdlni podobé
(jedenkrat) v ceském jazyce,

c) specifikace nebo dokumentace pocitaového programu v pisemné podobé (dvakrat)
v ¢eském jazyce,

d) zapisy o provedeném Skoleni spravct, uzivatelti a metodiki systému,
e) manudl pro spravce systému a uzivatelsky manual,

f) ostatni listiny ¢i zéapisy, vyzaduje-li to charakter pfedmétu plnéni ¢i urci-li tak
Objednatel,

g) telefonicka Cisla a kontaktni mista a osoby, na které je mozno denn¢ v pracovni dny od 8
hod. do 16 hod. nahlasit reklamované vady.

Nedolozi-li Zhotovitel pozadované doklady, nepovazuje se dilo za dokoncené a zptsobilé k
akceptaci.

Objednatel je opravnén pii akceptacni procedufe pozadovat provedeni dalSich dodatecnych
zkousek s uvedenim terminu jejich provedeni. Obé strany dohodnou obsah a termin téchto
zkousek.

Predani a prevzeti pfedmétu smlouvy pfedchdzi jednomési¢ni rutinni provoz s podporou.
Podminkou zah4jeni rutinniho provozu s podporou je uspésna akceptace kazdé z predchozich
fazi plnéni.

Objednatel je povinen pievzit predmét smlouvy nebo jeho Cast pouze v pripadé, Ze toto nema
zadné vady a nedodélky.

Splnénim predmétu smlouvy se rozumi uplné dokonceni dodavek a podepsani zapisu o
predani a prevzeti predmétu smlouvy. Splnénim predmétu smlouvy se také rozumi bezvadné
provedeni komplexniho odzkouSeni a odstranéni vSech vad a nedodélkll branicich provozu
pfedmétu smlouvy.

K ptedani a prevzeti predmétu smlouvy dojde podpisem zavérecného protokolu. Podminkou
pro pfedani a pievzeti pfedmétu smlouvy je Gspé€$né ukonceny jednomési¢ni rutinni provoz s
podporou. Za uspé$né ukonceny rutinni provoz s podporou se povazuje stav, kdy byla predana
veskera dokumentace, specifikovana vySe v ¢lanku III. a systém pracuje, nejméné deset
poslednich dni rutinniho provozu s podporou, bez jakychkoliv vad a nedodélkt.

Vlastnictvi k dilu a nebezpec¢i Skody na ném pifechazi na Objednatele dnem Usp&Sného
protokolarniho ptedani a prevzeti dila, ke stejnému dni se stdvd Objednatel nabyvatelem
licence.

X. Casovy harmonogram plnéni

Casovy harmonogram postupu praci pii plnéni pfedmétu smlouvy s uvedenim milnikii a termini je
uveden v piiloze ¢. 3. této smlouvy. Prodleni Zhotovitele se splnénim jakéhokoliv terminu
uvedené¢ho v pfiloze ¢. 3 této smlouvy se povazuje za podstatné poruseni této smlouvy
Zhotovitelem.
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XI. Soucinnost Objednatele

Objednatel poskytne Zhotoviteli poZadovanou sou¢innost. Mimo jiné:

1. Objednatel vytvori technické a persondlni podminky pro préaci tymt vytvorenych pro realizaci
projektu.

2. Objednatel je odpovédny za jmenovani ucastnikli tymu za Objednatele pro vSechny faze
projektu.

Objednatel zajisti v€asnou oponenturu vystupnich dokumenti jednotlivych fazi projektu.

4. Objednatel zajisti asistenci odbornych pracovnikd pii instalaci IS SSL a DMS na hardware
Objednatele, ucast pracovnikl na testovani funkcionality, ptipravé testovacich dat a provedeni
testl funk¢nosti.

5. Objednatel zajisti k datu instalace IS SSL naplnéni potiebnych organizacnich struktur
(organizacni jednotky, pracovni mista, vazby osob na pracovni mista) v modulu PaMS Magion,
jejichz fadné naplnéni je nutnym piedpokladem pro funkénost modulu IS SSL.

6. Objednatel vytvoii potfebné podminky pro Skoleni uZivatelt a spravcl systému.

7. Objednatel zajisti spolupraci pii pripravé rutinniho provozu: ptfidéleni opravnéni uzivatelim a
asistenci pfi spraveé systému.

8. Objednatel zajisti vzdaleny ptistup Zhotovitele k systému.

Sank¢ni ujednani nebudou uplatnéna v ptipadé prodleni Zhotovitele z divodu neposkytnuti v€asné
soucinnosti ze strany Objednatele. Opakované neposkytnuti poZadované soucinnosti Objednatele je
podstatnym porusenim smlouvy.

XII.Odpovédnost Zhotovitele

1. Zhotovitel je odpovédny za fizeni dodavek predmétu této smlouvy a za pievzeti garanci za
kvalitu pfedmétu plnéni této smlouvy. Nedodrzeni kvalitativnich podminek stanovenych
pravnimi pfedpisy a technickymi normami ze strany Zhotovitele se povazuje za podstatné
poruseni této smlouvy Zhotovitelem.

2. Zhotovitel je povinen na mistech plnéni predmétu této smlouvy udrzovat potadek a Cistotu, a to
v souladu s pfislusnymi ptedpisy, zejména ekologickymi a o likvidaci odpadu.

3. Zhotovitel odpovida za bezpecnost a ochranu zdravi osob v prostoru provadénych instala¢nich
praci, dodrzovani bezpecnostnich, hygienickych a pozarnich ptedpisi.

4. Zhotovitel potvrzuje, ze do vSech tymu, které se budou zabyvat implementaci predmétu této
smlouvy, budou zaclenéni pracovnici, uréeni Objednatelem.

XIII. Zaruéni podminky

1. Zaruéni doba
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Zhotovitel potvrzuje, ze zaru¢ni lhiita na predmét smlouvy ¢ini 24 mésicti od uspesného
protokolarniho predani a prevzeti predmétu smlouvy Objednatelem.

2. Podminky odstranéni reklamovanych vad

Zhotovitel je povinen, po obdrzeni reklamace, bezodkladné nastoupit k odstranéni
reklamované vady a to i1 v pfipadé, Ze reklamaci neuznavd. Néklady na odstranéni
reklamované vady nese Zhotovitel 1 ve spornych ptipadech az do rozhodnuti. V ptipade¢,
ze se prokaze, Ze se nejednalo o vadu zplsobenou Zhotovitelem, nese néklady
Objednatel.

Jestlize Objednatel v reklamaci vyslovné uvede, Ze se jedna o ,havarii“, je povinen
Zhotovitel nastoupit a bezodkladné zahdjit odstrafiovani vady (,,havarie®) po obdrZeni
reklamace (oznédmeni).

Objednatel je povinen umoznit zaméstnancim Zhotovitele piistup do prostor nezbytnych
pro odstranéni vady. Pokud tak neucini, neni Zhotovitel v prodleni s terminem
nastoupeni na odstranéni vady ani s terminem pro odstranéni vady.

3. Lhiity pro odstranovani reklamovanych vad

Lhitu pro odstranéni reklamovanych vad sjednaji obé smluvni strany podle povahy a
rozsahu reklamované vady. Nedojde-li mezi obéma stranami k dohod€¢ o terminu
odstranéni reklamované vady, plati, Ze vady budou odstranény do 10 pracovnich dnti ode
dne uplatnéni reklamace Objednatelem.

Lhitu pro odstranéni reklamovanych vad oznafenych Objednatelem jako ,havarie
(zavazné vady ohroZzujici napt. spravnost zpracovani dat a vystupti systému) sjednaji obé
smluvni strany podle povahy a rozsahu reklamované vady. Nedojde-li mezi obéma
stranami k dohod¢ o terminu odstranéni reklamované vady (,,havarie*), plati, Ze havarie
musi byt odstranéna nejpozdéji do 24 hodin od uplatnéni reklamace Objednatelem.

Odstranéni reklamované vady sepiSe Zhotovitel protokol, ve kterém Objednatel potvrdi
odstranéni vady nebo uvede divody, pro které¢ odmita opravu pievzit.

XIV. Zarucni servis a podpora

1.  Zhotovitel je povinen v prubéhu zarucni doby provadet zaruéni servis a zarucni technickou a
softwarovou podporu.

2. Zhotovitel se zavazuje po dobu zarucni lhlity provadét komplexni kontrolu pfedmétu smlouvy,
minimalné dvakrat rocné.

3. Zhotovitel prohlaSuje, ze garantuje po dobu zaru¢ni lhity poskytovani zarucnich servisnich
sluZeb s nasledujicimi parametry:

po dobu zaruky bude poskytovan servis bezplatng, a to véetné dopravy,

Zhotovitel garantuje reakéni dobu na provozni problém do 1 hod. od zévazného
nahlaSeni zavady,

zékaznickad podpora (helpdesk a hotline) k poskytovanym sluzbdm bez omezeni
frekvence kontaktli bude poskytovana v pracovni dny, MAGION system, a.s., telefon
571499 311,

jiné sluzby na vyzadani na zéklad¢ objednavky,
zarucni servis na predmét smlouvy bude provadén takto:
e odstranovani vad prokazatelné se vyskytujicich k datu ptedani dila,
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e provedeni kontroly konzistence dat dvakrat rocné.

XV.Sankéni ujednani

1. Sankce za neplnéni dohodnutych termint

V ptipad€ prodleni Zhotovitele se zah4jenim rutinniho provozu se zvySenou podporou je
Objednatel opravnén vyuctovat k tizi Zhotovitele jednordzovou smluvni pokutu ve vysi
200.000,- K¢ a smluvni pokutu ve vysi 0,05% z ceny dila (bez DPH) za kazdy i zapocaty
kalendarni den prodleni az do zah4jeni rutinniho provozu se zvysenou podporou.

V ptipadé prodleni Zhotovitele s pfedanim jiného dil¢iho plnéni (mimo zahdjeni rutinniho
provozu se zvySenou podporou) je Objednatel opravnén vyuctovat k tizi Zhotovitele
jednordazovou smluvni pokutu ve vysi 100.000,- K¢ za kazdy nesplnény termin dil¢iho
plnéni a smluvni pokutu ve vysi 0,05% z ceny dil¢iho plnéni (bez DPH) za kazdy i zapocaty
kalendaini den prodleni az do splnéni dil¢iho plnéni.

2. Sankce za neodstranéni vad a nedod¢€lki zjisténych pii akceptacni proceduie

Pokud Zhotovitel fadné¢ neodstrani nedodélky ¢i vady uvedené v rozdilovém protokolu
v dohodnutém terminu, je Objednatel opravnén vyuctovat k tizi Zhotovitele jednordzovou
smluvni pokutu ve vysi 5.000,- K¢ za nesplnény dohodnuty termin akceptace a smluvni
pokutu ve vysi 0,05% z ceny dil¢iho plnéni (bez DPH) v akceptacni proceduie za kazdy 1
zapocaty kalendaini den prodleni az do ukonceni akceptace.

3. Sankce za neodstrafiovani reklamovanych vad

Pokud Zhotovitel neodstrani reklamovanou vadu v rdmci zaru¢ni doby v dohodnutém
terminu, je Objednatel opravnén vyuctovat k tizi Zhotovitele smluvni pokutu ve vysi 5.000,-
K¢ za kazdou takovouto reklamovanou vadu, uniZ je v prodleni, za kazdy i zapocaty
kalendaini den prodleni s jejim odstranénim.

4. Urok z prodleni

Pokud bude Objednatel v prodleni suhradou faktury proti sjednanému terminu, je
Zhotovitel opravnén vyuctovat k tizi Objednatele Grok z prodleni v zakonné vysi.

5. Lbhita splatnosti sankci, souvisejici nahrada Skody

Strana povinnd je povinna uhradit vyt¢tované sankce nejpozdéji do ¢trnacti dnti ode dne
obdrZeni ptislusného vyuctovani.
Stejna lhiita se vztahuje i1 na thradu uroku z prodleni.

Zaplacenim sankce (smluvni pokuty) neni dotCen narok Objednatele na nihradu Skody
zpisobené poruSenim povinnosti Zhotovitele, na niz se sankce vztahuje a kterou lze
vymahat samostatné, nezavisle 1 na vysi Skody.

Smluvni sankce je Objednatel opravnén zapocist proti pohledavce Zhotovitele.

XVIL. Platnost a u¢innost smlouvy

1. Smlouva nabyva G¢innosti dnem uzavieni.
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XVII. Odstoupeni od smlouvy

Za podstatné poruseni smlouvy s pravem od smlouvy odstoupit se povazuje

prodleni Zhotovitele ve sjednanych terminech zahéjeni dila nebo jeho dokonceni a predéani
Objednateli nebo prodleni Zhotovitele ve sjednanych dil¢ich terminech plnéni

vadné provadéni praci po dobu realizace dila, vadné dilo nebo vadné dil¢i plnéni bez toho,
ze by vada byla v dohodnutych terminech odstranéna;

podani nadvrhu na prohlaSeni konkurzu na majetek Zhotovitele nebo nédvrhu na vyrovnani,
prohlaseni konkurzu nebo povoleni vyrovnani, zamitnuti navrhu na prohlaseni konkurzu pro
nedostatek majetku.

2. Pravni u€inky odstoupeni od smlouvy nastavaji dnem doruceni jeho pisemného vyhotoveni
Zhotoviteli. V pochybnostech plati, Ze odstoupeni je doruceno tietim kalendainim dnem ode
dne jeho podani posté nebo jinému vetejnému piepravei. Odstoupenim neni dotcen narok
Zhotovitele na thradu fadné provedenych praci.

XVIII. Zavéreéna ustanoveni

Tato smlouva, jakoZ i prava a povinnosti z ni vzniklé nebo s ni souvisejici, se fidi ¢eskym
pravnim fadem. Pravni vztahy tykajici se licence k pocitaCovému programu se tidi zdkonem
¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském a o pravech souvisejicich s pravem autorskym (autorsky
zakon), ve znéni pozdéjsSich predpisti. Ostatni pravni vztahy ze smlouvy o dilo vznikajici,
vyplyvajici nebo s ni souvisejici se fidi zejména §536 a nasl. zdkona ¢. 513/1991 Sb.,
obchodni zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisti, nebot’ na podiizenosti smlouvy se smluvni
strany dohodly dle §262 obchodniho zékoniku.

Smluvni strany fesi ptipadné spory predev§im vzajemnou dohodou. Nedojde-li k dohodg,
re$i spory vécné prisluSny soud, pficemz mistni piislusnost soudu se fidi sidlem
Objednatele.

Zménit nebo doplnit tuto smlouvu mohou smluvni strany, pouze formou pisemnych
dodatkt, které budou vzestupné ¢islovany, vyslovné prohlaSeny za dodatek této smlouvy a
podepsany opravnénymi zastupci smluvnich stran.

Zhotovitel nemlize bez predchoziho pisemného souhlasu Objednatele postoupit svéa prava a
povinnosti plynouci ze smlouvy tteti stran¢.

Pro ptipad, ze ustanoveni této smlouvy oddélitelné od ostatniho obsahu se stane neti¢innym
nebo neplatnym, smluvni strany se zavazuji bez zbyte¢nych odkladi nahradit takové
ustanoveni novym. Pfipadnd neplatnost né¢kterého z takovychto ustanoveni této smlouvy
nema za nasledek neplatnost ostatnich ustanoveni.

Pisemnosti se povazuji za dorucené¢ i1 v prfipadé, ze kterdkoliv ze smluvnich stran
jejich doruceni odmitne ¢i jinak znemozni.

Veskeré informace, skutec¢nosti, veSkera dokumentace tykajici se dila (napf. informace
technického, obchodniho nebo organiza¢niho charakteru) se povazuji za diivérné ve smyslu
§271 Obchodniho zékoniku, a to i po skonceni UCinnosti této smlouvy, nestanovi-li
Objednatel nebo Zhotovitel jinak. Zhotovitel a Objednatel se zavazuji, ze tyto informace
nesd¢li tieti osobé€ a ani je nepouziji v rozporu s jejich ucelem pro své potieby.
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8. Tato smlouva je vyhotovena ve Ctyfech stejnopisech s platnosti origindlu, podepsanych
opravnénymi zastupci smluvnich stran, pficemz Objednatel i Zhotovitel obdrzi po dvou

vyhotovenich.

Ptilohou této smlouvy je:

Pfiloha ¢. 1

Specifikace predmétu smlouvy

Piiloha ¢. 2

Cenova kalkulace pfedmétu smlouvy

Pfiloha ¢&. 3

Casovy harmonogram postupu plnéni

V Brné dne 15. 8. 2006 V Brné dne 15. 8. 2006

Z.a Zhotovitele

Za Objednatele

Strana: 15



A W

MAGION

Priloha €. 1 ,,Specifikace predmétu smlouvy*

1. Popis feseni

Reseni zajistuje vyvoj, vytvoreni a dodavku samostatného modulu spisové sluzby pro vysokou
Skolu, ktery je integrovan do systému zadavatele.

Reseni pokryva funkcionalitu podatelny, vypravny, spisového uzlu a poskytne i webové sluzby
(rozsah sluzeb realizovanych v letoSnim roce bude stanoven na zaklad¢ vysledka analyzy), jako
rozhrani pro webové feseni obsluhy obcasnych uzivateli vytvaireného vlastnimi silami MU.

Modul je na Grovni zékladnich ¢iselnikil, definice organizacni struktury, spravy roli a uzivateld,
spravy sestav, Ciselnikil firem a osob integrovan s ekonomickym informa¢nim systémem MU a
Personalnim a mzdovym informacnim systémem MU.

Soucasti feSeni je 1 instalace systému pro spravu a fizeni dokumentti (DMS), kterd fesi skenovani
dokumenti, jejich ukladani, tfidéni, vyhledadvani, vytvafeni metadat a vytéZzovani obsahu. Zvoleny
DMS systém obsahuje i prosttedky pro podporu spoluprace jednotlive i tyma (workflow).

Licence DMS budou dodany a nainstalovany v rdmci této smlouvy, ale jejich implementace neni
predmétem plnéni této smlouvy.

1.1. Vystupy projektu

a) Zpracovani projektového dokumentu ,,Analyza a ndvrh feSeni IS SSL* obsahujiciho kromé
jiného:

definice struktury a slozeni feSitelskych tymi,

definice komunika¢ni matice,

definice harmonogramu workshopt,

definice proceduralnich postupti pfi feSeni sport, akceptaci feseni, zménovém fizeni,

definice realiza¢ni dokumentace,

definice akcepta¢nich kritérii iispéSného fesent,

analyza procest spisové sluzby Objednatele,

analyza pozadavkul na feSeni DMS,

definice zplisobu a rozsahu vyuziti DMS v soucastech MU,

definice technickych a systémovych podminek feSeni DMS,

definice feSenych uloh IS SSL a jejich specifikace,

definice integracnich rozhrani na ostatni syst¢émy MU,

definice technickych a systémovych podminek feSeni IS SSL,

definici pozadavki na upravy IS SSL podle vysledki analyzy,

definici struktury uzld,

definici okruhu uzivatell, prav a za€lenéni do roli,

definici 3 organizacnich jednotek, kde bude systém implementovan,

definice webovych sluzeb pro vytvoreni tenkého klienta na Inet MU,

definice architektury provozu IS SSL
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e definice zpfesnénych harmonogramii implementace, testovani a skoleni uzivateld,
e definice kontaktnich osob pro zaru¢ni i mimozaru¢ni podporu.

b) Dodavka, instalace a implementace IS SSL na zéklad¢ vysledkl analyzy bez licen¢niho
omezeni.

¢) Dodavka a instalace licenci DMS systému.
d) Dodavka dokumentaci.
e) Skoleni uzivatelt a spravet IS SSL.

f) Testovaci provoz a vyhodnoceni uspésnosti feseni na zakladé kriterii definovanych v ,,Analyze
a navrhu feseni*.

g) Piechod na rutinni provoz k 15.12.2006, podpora provozu.

1.2. ReSeni spisové sluzby (IS SSL)
(IS SSL — Informacni Systém Spisové SLuzby)

Reseni spisové sluzby poskytuje nastroje pro celou §ifi aktivit v této oblasti, umoziujici odbornym
utvaram s piistupem k IS SSL efektivné pracovat s evidenci dorucenych a vlastnich dokumenta IS
SSL, vykonavat potfebné souvisejici €innosti a na zdkladé shromazdénych informaci pfijimat
kvalifikovana rozhodnuti. ReSeni je integrovano s ekonomickymi (EIS Magion) a mzdovymi
moduly (PaMS Magion) ERP systému zadavatele na datové Grovni, vyuZzivajici sdilené ¢iselniky,
udaje o osobach, firmach a organizacni struktuie. Pfistupy uzivateld k IS SSL se definuji ve
stejnych rolich, jako ostatni prava pro EIS i PaMS. ReSeni IS SSL odpovida legislativnim
pozadavkiim vyplyvajicim z ustanoveni zakona ¢. 499/2004 Sb., vyhlasky ¢. 646/2004 Sb.

1.3. Reseni spravy dokumentti (DMS/CMS)
(DMS — Document Management System, CMS — Content Management System).

Zvoleny DMS systém DOCUMENTUM spolecnosti NESS Czech s.r.0., garantuje vSechny funkce
pro efektivni spravu dokumentli a optimalizaci prace s nimi. Pfedmétem dodavky je pouze nakup a
instalace licenci, bez vlastni implementace do prostiedi zadavatele. Zpiisob instalace, technické
podminky a zpiisob a definice rozsahu vyuziti DMS v souc¢astech MU bude predmétem ,,Analyzy a
navrhu feSeni IS SSL*. Smluvni zajisténi dodavky ze strany Uchazece dokladame:
e vzdjemnou smlouvou s NESS Czech s.r.o. (kapitola H.2. Smlouva o spolupraci mezi
MAGION system, a.s. a NESS Czech s.r.0.);
¢ nabidkou dodavky DMS ze strany NESS Czech s.r.o..(kapitola H.2. Nabidka
implementace DMS pro MU).
e vzorem Licen¢ni smlouvy (kapitola H.3. Vzor Licen¢ni smlouvy,).
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2.Vymezeni IS SSL

Na zaklad¢é pozadavkl zadavaci dokumentace verejné zakazky ¢. 50022166 ,,Systém pro spisovou
sluzbu a spravu dokumenti* je predmétem této smlouvy poskytnuti a implementace systému pro
spisovou sluzbu a spravu dokumentt (dale také IS SSL) a jeho integrace do informac¢niho systému
zadavatele.
Predmét plnéni této vetejné zakazky zahrnuje:
e provedeni analyzy,
vypracovani projektového dokumentu ,,Analyza a navrh feseni®,
poskytnuti programového vybaveni IS SSL,
sluzby souvisejicich s implementaci IS SSL,
Skoleni uzivatelll systému,
dodavku licenci a instalaci systému pro spravu a fizeni dokumentti (DMS).

Reseni respektuje:
e zikon €. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbg,
e vyhlasku €. 646/2004 Sb. o podrobnostech vykonu spisové sluzby,
e smérnici ¢. 12/05, Spisovy a skartacni fad MU.

2.1. Definice pojmu IS SSL

e Spisova sluzba — sprava dokumentl dorucenych a vzeSlych z ¢innosti zadavatele,
zahrnujicich jejich fadny pfijem, evidenci, rozdélovani, ob&h, vyfizovani, vyhotovovani,
odesilani, ukladani a vyfazovani ve skartacnim fizeni, a to véetné kontroly téchto ¢innosti.

e Dokument — kazdy doruceny nebo vlastni dokument v podob¢ pisemné, obrazové, zvukové
nebo elektronické.

e Vlastni dokument — dokument vznikly z ¢innosti zadavatele.

¢ Doruéeny dokument — doruc¢eny dokument od externiho ptivodce.

e Vlastnik dokumentu — wuZivatel (osoba/pracovni misto/akademickd funkce), ktery
pisemnost ,,vlastni — ma u sebe®. Pfi distribuci dokumenti se docasné stavaji vlastniky i
distributofi jednotlivych spisovych uzl.

e QOdeslany dokument — dokument odesilany na externi subjekt.

Spisovy uzel — organiza¢ni jednotka nebo jejich uskupeni, podatelna, vypravna, spisovna,

archiv.

Podatelna — misto urené pro piijem a evidenci dokumenti.

Elektronicka podatelna — misto ur¢ené pro piijem a evidenci elektronické posty.

Vypravna — spisovy uzel, zajist'ujici odesilani dokumentl ptes externi dorucovaci sluzby.

Registratura — ukladaci misto na jednotlivych pracovistich, kde jsou ukladany dokumenty,

které pracovisté jeste¢ bezprostiedné potiebuje pro svou Cinnost. Ulozeni do registratury

nevyvolava pohyb dokumentu.

e Spisovna — misto urené k uklddani vyfizenych dokumentd, které pftislusné pracovisté
bezprostfedné nepotiebuje pro svou ¢innost, do uplynuti jejich skartacnich lhiit.

e Archiv — odborné pracovisté slouzici pro ukladani archivalii a vSestranné péci o né.
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e Podaci denik — zakladni eviden¢ni pomtcka pro sledovani obéhu dokumentti v organizaci
od jejich doruceni, ¢i vzniku, az po vyfazeni ve skartaénim fizeni nebo sledovani v archivu.

o Cislo jednaci —jedine¢né &islo ptifazené dokumentu

e Poradové ¢islo — pofadové ¢islo zapisu dokumentu v podacim deniku v ramci roku.

e Spis — soubor vSech dokumentl tykajicich se téze véci. Spis musi obsahovat soupis vSech
¢isel jednacich dokumentt, jez jsou jeho soucasti.

e Inicia¢ni dokument — dokument, na zakladé kterého byl zaloZen spis.

e Spisovy znak — oznacuje jednotlivé skupiny dokumentt podle jejich obsahu.

e Skartace — ¢innost, kterou se odd¢luji dokumenty trvalé dokumentarni hodnoty (archivalie)
od dokumentti bez trvalé hodnoty.

e Skartacni znak — vyjadiuje hodnotu dokumentu podle jeho obsahu a oznacuje zpisob,
jakym se s dokumentem naloZzi ve skarta¢nim fizeni ,,A* — archiv, ,,S“- stoupa, ,,V* - vybér.
Spis dostava skartacni znak shodny s vyfizujicim dokumentem.

e Skarta¢ni lhuta — urCuje se poctem let od 1. ledna roku nasledujiciho po vyfizeni
dokumentu nebo po jeho uzavieni. Skartacni lhlity nelze zkracovat. Skarta¢ni lhltu Ize pro
specificky dokument prodlouzit.

e Archivalie — dokument, ktery byl vybran k trvalému uchovani a byl vzat do evidence
archivalii.

e Karton — ukladaci obal pro ptfedani dokumentii do spisovny opatfeny ¢islem kartonu
v ramci ukladané vécné (spisové) skupiny, ndzvem piedavaciho utvaru, spisovym znakem,
¢asovym rozsahem uloZenych dokumentt, skartaénim znakem a lhitou.

e Podani — piijem a navedeni zdkladnich informaci o dokumentu na podatelné.

e Piedani — pfedani dokumentu jinému uzivateli nebo distributorovi — jeden dokument lze
ptedat vzdy pouze jednomu uzivateli. V ptipadé potieby piedat dokument vice uzivatelim
vznikaji evidované kopie dokumentu.

e Prevzeti — pievzeti avizovanych dokumenti k pfijeti. Pfevzetim uzivatel piebira
zodpovédnost za prevzaté dokumenty a stavaji se jeho ,,vlastnictvim®.

e QOdeslani — pfevedeni vlastniho dokumentu na vypravnu k vypraveni.

e Sdileni — zpfistupnéni dokumentu/spisu, ktery ma uzivatel ve svém vlastnictvi, dal$im
uzivatelim.

e Stav dokumentu — informace o okamzitém stavu daného dokumentu — , Naveden®, ,Na
cesté”, ,,Vyfizuje se“, ,,Vlozen do spisu“, ,,Vynat ze spisu®, ,Pozastaven®, , Vyfizen®,
,Ulozen ve spisovné®, ,,Skartovan®, ,,Ulozen v archivu®.

e Vyrizuje — uzivatel (osoba/pracovni misto/akademickd funkce) povéieny zpracovanim
dokumentu.

e Vyfizeni — vytvoreni jediného vyftizujiciho dokumentu se shodnym cislem jednacim. V
pitipadé ,,Vzeti na védomi*“ se vyftizujici dokument nevytvati. Vyfizeni spisu vyfizuje cely
spis. Vyfizujici dokument spisu je oznacen jako ,,Vyfizujici®.

e Vyifizeni v zastoupeni — distributor provadi navedeni informaci o vyfizeni za uzivatele
poveéfeného vytizenim.

e Distributor — povéfeny pracovnik spisového uzlu, zajiStujici preddvani a vyfizovani
dokumentil v ramci uzlu.

e Historie dokumentu — informace o vSech operacich provedenych s dokumentem, véetné
identifikaci realizujicich osob a ¢asu realizace dané operace piistupné pouze pro opravnéné
osoby.

e Vyfrizujici dokument — vlastni dokument uréeny k vypraveni, ktery danou véc vytizuje. Ma
stejné ¢islo jednaci, jako ptivodni dokument.
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2.2. Pokryti procesnich oblasti IS SSL

IS SSL poskytuje podporu v nasledujicich oblastech procesti:

ptijem doruc¢enych dokumentt a jejich evidence,
evidence vlastnich dokumentu,

vypravovani a predavani dokumentt,

vyfizovani dokument,

vytvafeni spisti a jejich evidence,

evidence kartonii a zafazenych dokumenti.
ukladani dokumentt (registratura, spisovna, archiv),
skartac¢ni fizeni,

elektronicka podatelna/vypravna,

definice spisovych uzli,

definice opravnéni uZivatelll k dokumentiim IS SSL.

3.Funkce IS SSL

3.1. Vlastnosti dokumentt IS SSL

3.1.1.

Obecné vilastnosti dokumentu

Doslé¢ i vlastni dokumenty se eviduji v podacim deniku, ktery je veden podatelnou.
Kazdy dokument je jednozna¢né identifikovan pofadovym cCislem v roce pro celou spisovou sluzbu.
O evidovaném dokumentu se vedou v podacim deniku nésledujici udaje:

Cislo jednaci.

Datum doruceni dokumentu nebo, jedna-li se o vlastni dokument, datum jeho vzniku; u
elektronickych zprav je evidovan i ¢as doruceni — okamzik piijmu na poStovni server
s moznosti zmény opravnénym uzivatelem.

Identifikace odesilatele.

Cislo jednaci odesilatele, pocet listii doslého nebo vlastniho dokumentu a podet listi piiloh,
ptipadné druh a pocet jinych nez listinnych piiloh.

Stru¢ny obsah dokumentu.

Nazev uzlu (organiza¢ni jednotky), které byl dokument ptid€len, nebo identifikace
zaméstnance urceného k vytizeni dokumentu.

Zptisob vytizeni.

Datum odeslani, pocet listi odesilaného dokumentu a pocet piiloh, u ptiloh v jiné formé
jejich pocet a druh.

Spisovy znak, skartacni znak a skarta¢ni lhiita dokumentu nebo rok, v némz bude dokument
zatazen do skarta¢niho fizeni, pocet listli nebo jiny udaj o rozsahu uloZzeného dokumentu
(vyfizeni podani se odesila pod ¢islem podani a kopie vyfizeni se ukladd s dokumentem
podani).

Zéaznam o vyfazeni ve skarta¢nim fizeni.

Dokumenty, které se tykaji téze véci, se ptifazuji k prvnimu jednacimu cCislu (zalozi se spis)
v této zalezitosti. Obdobné, jestliZze je vedeno k jedné véci vice dokumentll, vytvoii se spis.
Spis obsahuje sbérny arch, ktery ma stejné udaje jako podaci denik. Sbérny arch se stava
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K dokumentu lze vytvéiet kopie. Kopie je vytvofena ve stavu, v jakém je pivodni dokument.
Dalsi zmény piivodniho dokumentu jiz kopie neovlivni.

Zpracovani dokumentu je mozno kdykoliv pierusit Stornovanim. Dokument se tim uzavie a do
zpusobu vyfizeni je uvedeno ,,Neuskute¢néno®. Stornovany dokument je mozno obnovit.

Vytizené dokumenty lze kdykoliv znovu otevfit a vratit je mezi Vyfizované dokumenty. Pro tyto
dokumenty je umoznéno meénit i1 elektronické piilohy dokumentu stejné jako u dokumentt
doposud nevyftizenych.

Praci na dokumentu je mozno Pterusit (dojde k pozastaveni pocitani doby vyfizeni, dokument i po
probéhnuti terminu vyfizeni neni oznacen jako skluzujici) a zase Obnovit.

Dokumenty oznacené jako Vyfizené je mozno ukladat do spisovny a po probéhnuti skartacni
doby je mozno je pievést do archivu nebo skartovat.

O vsech operacich s dokumenty spisové sluzby se vede podrobna evidence historie dokumentu a
pohybt s evidenci ¢asu a osoby, kterd operaci provedla. Lze provadét zmény jen opravnénou

osobou. Pfi vytvareni kopie dokumentu se piebird i historie kopirovaného dokumentu doposud u
dokumentu ulozena.

3.1.2.Cislo jednaci

Skladba jednaciho ¢isla je definovana v databazi a mlize byt pro organiza¢ni jednotky riznych
spisovych uzll odlisna. Napf.:

PCD/RRRR/ZUZ/Z0OJ-XX

PCD - potadové Cislo deniku

RRRR - rok podaciho deniku

ZUZ - zkratka organizaéniho celku

Z0J - zkratka organizac¢ni jednotky

/- - oddélovaci znaky (lomitko, pomlcka)

XX - potadi fadku ve Sbérném archu spisu — pokud neni dokument

soucasti spisu, neuvadi se ani predchdzejici oddélovaci znak

Cislo jednaci je automatizované piidélovano. U vlastnich dokumenti je piidéleno v okamziku
ulozeni dokumentu. U doruc¢enych dokumentti jeho ptidéleni fidi vytizujici osoba.

Posledni ptidélené Cislo jednaci mohou odebrat pouze opravnéni uZzivatelé. Nelze odebrat cislo

.....

Pti odpovédi se automaticky nastavuje ¢islo jednaci pivodniho dokumentu, které miize obsahovat i
potadové Cislo ze sbérného archu spisu.
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¢islo doposud neexistuje jako spis.

3.1.3.Prace se spisem
Vytvareni spist a praci s nimi mohou provadét pouze uzivatelé s pridélenym opravnénim.

Spis lze vytvorit pouze k dokumentu, ktery ma vyplnéno cislo jednaci, zodpovédnou osobu za
vyfizeni a spisovy a skartacni znak.

K vytvofenému spisu Ize nastavit prava dalSich osob (skupin) k tomuto spisu.

Spis vznikd standardné v okamziku navadéni odpovédi na doru¢eny dokument (vznika i pro vétsi
pocet dokumentl v jedné véci).

Pouzitim volby ,,Odpovéd™ dojde k vytvoreni nového zaznamu odpovédniho dokumentu v podacim
deniku. Pfi jejim ukladani dojde automaticky k vytvofeni spisu a tento dokument je automaticky

.....

jednaci. Doplnéné jednaci ¢islo mize byt doplnéno o potadi ve sbérném archu.

Pokud je vytvatena odpovéd’ na dokument jiz zafazeny ve spisu, je odpoveéd automaticky do tohoto
spisu zafazena na prvni volnou pozici ve sbérném archu. Dokument vlozeny do spisu mé nastaven
stav: “Vlozeno do spisu®.

Spis je mozZno zaloZit z libovolného dokumentu majiciho ¢islo jednaci a dalsi nalezitosti.

Dokumenty vloZené do spisu lze ze spisu vyjmout.

Lze vyjmout cely obsah spisu a pfesunout do jiného spisu s tim, ze piivodni spis zlistane prazdny a
je povazovan za vytizeny.

Spisy je mozno vytvaret a spravovat pouze v rozsahu dokumentti ve vlastnictvi pracovniho mista.
Zaclenénim ,,ciziho* (jiného vlastnika) dokumentu do spisu tento automaticky ptejde do vlastnictvi

vlastnika spisu.

Pokud se vklada do spisu dokument, je kontrolovano, zda nema delsi skartacni lhitu, nez vlastni
spis. Zalozeni takovéhoto dokumentu je odmitnuto.

Dokument, ktery vyfizuje dany spis, nese oznaceni ,,vyfizujici.

3.1.4.Skartacni rizeni

Do skartaéniho fizeni se zahrnuji v§echny dokumenty, u nichz uplynula skartacni lhtita.

Skarta¢ni lhlity nelze kratit. Skartacni lhiita mize byt prodlouzena.
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Pro praci skarta¢ni komise Ize vytisknout navrhy na skartaci v potfebném c¢lenéni.

Dokumenty schvalené ke skartaci Ize hromadné oznaCovat jako skartované.

3.2. Funkce IS SSL

3.2.1.Funkce podatelny

Roztiidéni dokumenti.

Zavedeni informaci o dokumentu, digitalizace dokumentt, ukladani metadat., vytézovani
obsahu dokumentd.

Pti ulozeni dochézi k automatickému piidéleni poradového Cisla dokumentu v roce.
Doplnéni identifikac¢nich tdajt na fyzicky dokument.

Preddni dokumentu spisovym, uzlim nebo osobam/pracovnim mistim/akademickym
funkcim.

Tisk protokolu o ptedani.

Ptebirani dokumentli z ostatnich uzli a jinych podatelen a pfeddvani na uzly a jiné
podatelny.

Zapis do podaciho deniku o zptisobu a datu vyfizeni.

Tisk jmenného a vécného rejstiiku, potiebnych seznamd, sestav.

Tisk karty dokumentu.

Vyhledavani podle klicovych slov nebo fulltextové (fulltextové vyhledavani bude feSeno v
ramci implementace DMS).

Kazdy uzel 1 uzivatel ma moZnost ziskat statistické Uidaje o dokumentech, které ma ve
vlastnictvi (dokumenty ke zpracovani, nevyfizené pred terminem, nevyfizené po terminu,
dokumentt k pievzeti / predani atd.).

3.2.2.Predavani dokumentu

Standardni pfedani mezi uzly znamena, Ze se pfesouvaji zésilky (fyzické) z uzlu na uzel
vcetn€ predavacich protokolii. Na uzlu se zobrazi seznam dokumentli na pfijimajici uzel.
Obsluha vytiskne seznam dokumentl a dojde k podpisu - pievzeti ptebirajicim uzlem.
Obsluha pfijimajiciho uzlu zada volbu Pfevzit a vSechny dokumenty se piesunou do
vlastnictvi druhého uzlu. Jako potvrzeni ptedani slouzi podepsany seznam piedavanych
dokumenti.

Dokumenty lze predavat i ,,Pfimo*. V tomto ptipad¢ dochazi k pfimému pifedani mezi
odesilatelem a adresatem. Potvrzeni pievzeti vznika v okamziku ,,Pfevzeti* adresatem.
Ptedani dokumentu k vyfizeni od spravce uzlu.

V ptipad¢ potfeby je umoznén prevod dokumentli a spisti mezi uZzivateli (zména vlastnika
dokumentu) nebo uzly.

Vyftizené dokumenty lze hromadné predavat do spisovny. Stejné tak dokumenty urcené k
archivaci (se skartacnim znakem ,,A*) Ize po skartacni lhité prevést do archivu.
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3.2.3.

3.2.4.

3.2.5.

Funkce vypravny

Prebirani posty k odeslani ze spisovych uzli a jeji predani organizacim, které zajistuji
ptrepravu zésilek (DHL, posta a dal$i expresni doruc¢ovatelé).

Ptevzeti dokumenti ze spisovych uzla k vypraveni.

Rozttidéni dokumentti dle pfepravct a zpiisobu piepravy.

Dévkové napojeni na frankovaci stroj.

Tisk podacich arch.

Ptedani prepravcim.

Tisky obalek, potfebnych seznamil, sestav a privodnich dokladl nutnych k odeslani.
Predavani zasilek na vypravnu se déje obdobné¢, jako pii predavani mezi podatelnou a uzly
nebo uzly navzijem.

Funkce spisovny/spisového uzlu

Ptijem dokumentti z podatelny, jinych uzli nebo od jinych osob.

Zattidéni dokumentu — stanoveni spisového znaku.

Zakladani spist v pusobnosti uzlu a jejich sprava.

Doplnéni a wupfesnéni 10daji dokumentu (jednaci <¢islo, smérovani vyfizeni na
osobu/pracovni misto nebo skupinu adresatt, termin vytizeni).

Predavani dokumentli k vyfizeni jednotlivym osobdm/pracovnim mistim/akademickym
funkcim.

Vytizeni mize prob&hnout i bez predani osobé/pracovnimu mistu/akademické funkei, s tim,
ze veskeré operace provede spravce uzlu (vyfizeni v zastoupeni) a vyfizeni zajisti mimo
systém.

Zapis do podaciho deniku o zptisobu a datu vyfizeni.

Ptijeti dokumentti uréenych k odeslani, vytisténi dokumentti, navedeni do deniku.

Ptredavani dokumentii na vypravnu/jiné podatelny a jiné uzly. Tisk protokolu o predani.

Tisk obalek, potfebnych seznamt, sestav.

Tisk karty dokumentu.

Ukladéani dokumentti do spisovny.

Ptiprava seznamu navrhii na skartaci.

Vybér dokumentt k ulozeni do archivu.

Ptedani dokumentti do archivu.

Zaptjcovani.

Vyhledéavani podle kli¢ovych slov nebo fulltextoveé.

Funkce vyfizujicich osob/pracovnich mist/akademickych funkci

Kontrola v€asnosti vyfizovani dokumentii vzhledem k planovanému terminu vyfizeni.
Pievzeti ptimo zaslané posty. Osoba pfi adresaci ,,Pfimo* miiZze provést pievzeti s tim, Ze je
zaznamenana jako osoba, ktera zésilku pfevzala na uzel a rovnou ji piijala k vyfizeni.

Ptijem posty k vytizeni pfedané od distributora uzlu.

Vyftizovani dokumentt.

Strana: 24



A

MAGION

W

3.2.6.

Oznaceni vytizenych dokumentt spisovym znakem, skartacnim znakem a skartacni lhtitou,
pfipadné rokem zatazeni dokumentu do skarta¢niho fizeni, podle spisového a skartacniho
planu

Vytvateni novych dokumenta.

Ptedani zpét na uzel k odeslani.

Predani fyzické odesilané posty.

Vyhledavani podle klicovych slov nebo fulltextove

V okamziku pfihlasovani program kontroluje, zda dany uZzivatel neni pro dany den naveden
jako zastupce jiného uzivatele a v ptipadé kladného zjisténi zvetejni dotaz, zda se dana
osoba nechce prihlasit do systému jako zastupce a vyftidit poStu zastupovanych. Uzivatel si
ze seznamu zastupovanych vybere osobu, kterou si v daném okamziku pieje zastoupit, a
program ho pfipoji jako daného uzivatele. Standardné je ve funkcich piistupna i volba
umoznujici kdykoliv znovu zobrazit seznam zastupovanych a piejit na jiného uzivatele nebo
se vratit na svoje dokumenty. Pii téchto pfechodech se uzivatel znovu neptihlasuje.

Funkce elektronické podatelny/vypravny

Uzivatel si zobrazi vSechny zpravy, které jsou v poStovnim klientovi ve slozce Dorucena
posta.

Uzivatel oznacuje zpravy, které si pteje pievést do spisove sluzby.

Najednou Ize piebirat pouze zpravy od jednoho ptivodce.

Pokyn k ptevzeti poSty vyvold okno Podaciho deniku a umozni navést vSechny potiebné
udaje.

Piivodni zpravy jsou ulozeny jako elektronické prilohy.

Pti ulozeni je mozno automaticky nechat odeslat zpravu o pfijeti do spisové sluzby, vcetné
evidenc¢niho ¢isla dokumentu. (Forma automatické zpravy se dopiedu definuje v nastaveni
elektronické podatelny.)

Pii vytvareni elektronické odpovédi zvoli uzivatel vytvofeni e-mailu jako pftilohy.
Vytvofenou zpravu lze okamzité odeslat. Kopie zpravy se ulozi jako ptiloha dokumentu
spisové sluzby.

3.3. Standardni tiskové vystupy IS SSL

Podaci archy Ceské posty,

Predédvaci protokoly mezi uzly — ¢islované a lze je kdykoliv znovu zobrazit,
Ptedavaci protokol do spisovny,

Obalka spisu,

Sbérny arch — souhrn vSech dokumenti dorucenych k jedné véci a vedenych k témuz Cislu
jednacimu,

Podaci denik,

Karta dokumentu,

Tisk spisového a skarta¢niho registru,

Tisk seznamu uzla,

Jmenny rejstiik,

Vécny rejstiik,

Strana: 25



A

MAGION

Skarta¢ni navrh,

Ptilohy ke skarta¢nimu navrhu — seznamy dokumentt ke skarta¢nimu fizeni,
Navrh na odevzdani archivalii do Archivu MU,

Ptilohy k navrhu na odevzdani archivalii do Archivu MU,

Ptedavaci protokol o pfedani archivalii,

Protokol o ztraté dokumentu,

Tisk etiket — podaci razitko,

Tisk obalek a adresnich Stitkd,

Tisk podacich listkd,

Tisk obalek ,,Do vlastnich rukou®.

4.Integrace IS SSL v IRIS MU

Spisova sluzba je samostatny modul umoziujici i1 instalaci mimo EIS Magion, ale plné
vyuzivajici standardni centralni Ciselniky a funkce IRIS MU (zejména cCiselniky ekonomického a
personalné-mzdového modulu).

Organizace (osoby) — externi subjekty pro adresovani dokumenti spisové sluzby.
Ciselniky UIR-ADR (adresni body, postovni smérovaci &isla, posty, obce, &asti obcf).
Staty.

Zahrani¢ni mésta (Ciselniky obci a poStovnich smérovacich c¢isel v SR, uzivatelsky
budovany a administrovany ciselnik vybranych zahrani¢nich mést mimo SR).

Osoby — pro adresaci a predavani dokumenti.

Pracovni funkce — pro adresaci a predavani dokumentd.

Akademické a fidici funkce — pro adresaci a ptfedavani dokumenti.

Organizacni jednotky — pro vytvareni struktury uzld.

Sprava roli a uzivatelil, sestav — pro kontrolu pfistupt uzivatelti ke spisové sluzbé.
PtihlaSovaci funkce do systému.

Sprava sestav.

Generator sestav shodny s EIS.

Logovani sestav.

Logovani zmén udaji.

Synchronizace IS SSL s IRIS MU, zejména s intranetovymi systémy Inet MU a IS MU, bude
realizovana ve spolupraci zadavatele s uchazeCem na zéklade vysledkt ,,Analyzy a navrhu feseni IS

SSL*.

5. Systémové a technické pozadavky

5.1. Obecné uzivatelské pozadavky

5.1.1.

Ovladani
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IS SSL je ovladéano v souladu s pravidly EIS MAGION:

grafické prostiedi, ovladani mysi i kldvesovymi zkratkami;

prehledné organizované obrazovky, jednotné umisténi a popisy zobrazeni udaji;

rychlé ovladani pomoci menu, ikon a funk¢nich klaves resp. klavesovych zkratek;
vyhleddvani a zobrazovani mnoziny udaji pomoci zadanych kritérii a jejich vzajemnych
kombinaci;

kontextovy help, kratké napoveédy na ikonkéch, rolety k moznostem vybéru z iselniki;
uchovani a moznost opakovaného pouziti pfeddefinovanych nebo nové definovanych
vybérovych kritérii — uchovani historie nastaveni;

moznost provadéni hromadnych zmén podle zadanych kritérii;

uchovani historie pohybt a akci s dokumenty, moZnost vybéru od — do;

kompletni adresnost v§ech zdznamd.

1.1.1.Vystupy

Standardni nabidka vystupnich sestav:

Podaci archy Ceské posty

Predévaci protokoly mezi uzly za zvolené obdobi
Ptedavaci protokol do spisovny

Obalka spisu

Sbérny arch — souhrn vSech dokumentii dorucenych k jedné véci a vedenych k témuz Cislu
jednacimu

Podaci denik

Karta dokumentu

Tisk spisového a skarta¢niho registru

Tisk seznamu uzli

Jmenny rejstiik

Vécny rejstiik

Skarta¢ni navrh

Ptilohy ke skartacnimu navrhu — seznamy dokumentii ke skartacnimu fizeni
Névrh na odevzdani archivalii do Archivu MU

Ptilohy k navrhu na odevzdani archivalii do Archivu MU
Predavaci protokol o ptedani archivalii

Protokol o ztraté dokumentu

Tisk etiket — podaci razitko

Tisk obalek a adresnich $titkt

Tisk podacich listkti

Tisk obalek ,,Do vlastnich rukou*

Kromé standardnich sestav je mozno vytvaret:

ptehledové sestavy s uzivatelsky definovanym tfidénim, vybérem dat;
export standardnich i uZivatelsky definovanych dat/sestav do MS Office (MS Word,
MS Excel).
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5.1.2.Dokumentace

Soucasti dodavky je i dokumentace k systému IS SSL:

Uzivatelska Urcéeni: Rutinni uzivatelé jednotlivych modulu IS SSL.
dokumentace Obsah: Obsahuje obecny popis ovladani modula
systému, popis funkcionality modula IS SSL, vysvétleni
vyznamu udajl, vysvétleni pracovnich postupti
s uvedenim piikladi pro typické uzivatelské akce,
vysvétleni vazeb mezi popisovanym modulem a okolim
Systémova Ur¢eni: Spravce systému, spravce modulu IS SSL.
dokumentace Obsah: Obsahuje obecny popis ovladani modult

systému, popis funkcionality modull urcenych pro
spravu systému (pfidélovani pfistupovych prav,
nastavovani parametrii systému), vysvétleni vyznamu
udajti, vysvétleni pracovnich postupi s uvedenim piiklad
pro typické uzivatelské akce, vysvétleni vazeb mezi
popisovanym modulem a okolim

Provozni dokumentace

Urceni: Spravce modulu IS SSL.
Obsah: Obsahuje popis jednotlivych procesii a postupti
provadénych v IS SSL.

5.2. Systémové pozadavky

5.2.1.Systémova sprava

Reseni IS SSL spliiuje pozadavky na systémovou spravu danou Technickou specifikaci.

Reseni vyuziva uzivatelsky definované &iselniky i centralni ¢iselniky EIS i PaMS Magion:

pracovist’,

osob,

fidicich a akademickych funkci,
pracovnich funkei,

adres firem a osob,
UIR-ADR.

osobnich udaji — kmenové stiedisko a pracovni funkce

Pro spravu roli a uzivatell jsou vyuzivany funkce a struktury shodné, jako ostatni prava pro EIS 1

PaMS Magion.
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5.2.2.Kontrolni mechanismy

IS SSL disponuje zédkladnimi kontrolnimi mechanismy:
e kontroly na vstupu dat, které nedovoluji vkladat chybna nebo nekonzistentni data, resp. pfi
zadavani takovych dat vypisuji uzivateltim varovani;
e kontroly logickych vazeb udajt a postupt prace s dokumenty;
e kontrolni sestavy, spustitelné uzivateli nebo administratory systému.

5.3. Technické pozadavky
5.3.1.Architektura

Reseni spliiuje technickou specifikaci projektu IS SSL, je shodné se stavajicimi aplikacemi EIS.

5.3.2.Integrace s okolim

IS SSL je schopen piebirat a predavat informace s dal§$imi moduly informac¢niho systému
integrovanymi v IRIS MU.

IS SSL bude schopen piebirat a predavat informace o dokumentech IS SSL s intranetovymi
systétmy [net MU. Vyména dat bude feSena na trovni webovych sluzeb definovanych na zaklad¢
analyzy.

5.3.3.Kli¢ové kroky implementaéniho postupu

Instalace ISSL,

navedeni uzivatell a roli véetné definic prav,

navedeni struktury uzll ve vazbé na organiza¢ni jednotky,

kontrola logické spravnosti a iplnosti vazeb mezi pracovnimi misty a uzivateli,
testovani funkci systému a zpracovani vysledk test,

odstranéni ptipadnych zjisténych nedostatkd,

piechod na plny provoz s podporou,

vyhodnoceni provozu s podporou,

akceptace plnéni,

pfechod na rutinni provoz.

5.3.4.Zalohovani

Zalohovani aplika¢niho software IS SSL i obsahu databazi (provozni, cviéné) bude zajistovano
plné v rezii MU.
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5.3.5.Vykonové parametry

Systém zabezpeci piijatelnou odezvu na pozadavky uzivatelt

5.4. Ochrana dat

Nabizené feSeni v IS SSL zabezpec€uje ochranu dat pfed neopravnénym pouzitim.

Nasledujici specifikace se snazi definovat principy ochrany dat pokud mozno nezavisle na pouzité
technologii s odhlédnutim od pfipadnych implementacnich problémii. Navrzené principy vychazeji
ptedevsim z pozadavkill na provoz a efektivni spravu planovaného systému.

5.4.1.0becné zasady

Moznost ptistupu k datim vytvaii pozadavky na feSeni zabezpecCeni téchto dat a jejich ochrany
pted:
e pristupem k tidajim, k nimz pfistupujici osoba nema pravo ptistupu,
e zneuzitim udaji, k nimz pfistupujici osoba pravo ma, ale piistup k nim jako k celku
predstavuje riziko pro MU,
e ochrany divérnosti dat zaslanych po vetejnych sitich.

5.4.2.Pristupova prava
Reseni piistupovych prav v systému IS SSL je shodné s EIS i PaMS Magion:

e moznost definice skupin neboli roli subjektii/uzivateli IS SSL;

e moznost definice akci (typicky: ¢teni, vkladani, modifikace nebo mazani udaji);

e moznost definice objektu prav (zpravidla rozsah dat podle organiza¢niho ¢lenéni — cela
univerzita, celd fakulta resp. celouniverzitni pracovisté);

e definovat vlastni pridéeleni prava/prav konkrétni osobé - dle EIS;

e definovat zakladni pravidla platnosti pfidélenych prav — dle EIS.

5.4.3.Zaznamenavani a vyhodnocovani incidentt

Systém umoziuje zaznamenavat (protokolovat, logovat) nasledujici udalosti:

e piihlaseni uzivatele do systému (UspéSné 1 neuspesné) — pii této udalosti bude logovano
datum a ¢as, jméno uzivatele, IP adresa a jméno pocitace, ze kterého doslo k ptihlasenti;

e aktivni operace s daty — u vybranych operaci s daty (v€etn¢ zamitnutych pokust
o provedeni) bude zaznamenano — datum a ¢as, identifikace operace, identifikace uzivatele,
parametry operace;

e odeprieni ptistupu — dle EIS Magion.
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5.4.4.0chrana komunikace

Vzhledem k provozu softwaru na centralnich serverech UVT MU neni objednatelem pozadovano,
aby komunikace mezi systémy byla zabezpecena proti odposlechu. Veskeré hromadné exporty &
importy (po jakémkoliv médiu) musi byt Sifrovany a musi byt vytvoieny se zajiSténim
nepopiratelného zdroje.

6. Shrnuti naplnéni technického a funkéniho reseni

Technické Groven a parametry Naplnéni pozadavku
1. Projektova dokumentace Vytvotfend dokumentace pln¢ odpovidajici
pozadavklim ze Zaddvaci dokumentace.
2. Licenc¢ni politika Licence IS SSL bez omezeni poctu uzivateld,

licence systému pro spravu dokumenti
odpovidaji pozadavkiim MU.

3. Funk¢nost systému pro spisovou Vsechny pozadované funkce v plném rozsahu
sluzbu zahrnuty v fesent.
Navic je soucasti nabidky modul Evidence
smluv.
4. Zpusob integrace s informac¢nim Plna integrace s ekonomickymi a mzdovymi
systémem Zadavatele moduly ERP systému zadavatele. Naprosto

totozné funkce pro spravu systému, ovladani
systému, coz umozni jednotnou spravu

systému.
5. Funk¢nost systému pro spravu Osvédceeny systétm DOCUMENTUM s tisici
dokumentii aplikacemi po celém svete.
6. Architektura a sprava systému Architektura a sprava systému plné vyhovuje

zadani a je totozna s architekturou a spravou
systému EIS Magion.

7. Ukladani a zalohovani dat Ukladani a zalohovani je plné€ shodné s EIS
Magion.
8. Bezpecnost feSeni PIné zajiSténi ochrany dat IS SSL pted

neopravnénym piistupem dle pozadavkli MU
shodné se syst¢tmem ERP MU.

9. Hardwarova naro¢nost Rezim préce s IS SSL nepiedpoklada v tomto
roce podstatné zatiZzeni terminalovych servert,
minimalni zatéz sit€ diky technologii
terminalového serveru.

10. Komplexnost feseni Navrzené feSeni pokryva vSechny pozadavky
vyplyvajici ze Zadavaci dokumentace. V ramci
feSeni bude navic dodan modul Evidence
smluv.

IS SSL bude plné integrovano do prostredi EIS
Magion.
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V Brné dne 15. 8. 2006 V Brné dne 15. 8. 2006

Za Zhotovitele Za Objednatele
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Priloha €. 2 ,,Cenova kalkulace predmétu smlouvy*

Popis polozky — druh nakladu

MJ

Cena/MJ bez
DPH (v K¢)

Pocet

Cena celkem bez
DPH (v K¢)

1. Cena projektového dokumentu

2. Cena softwarového reSeni IS SSL v ¢lenéni:

2.1 Cena za poskytnuti licence spisové sluzby v plném rozsahu
potteb MU (unlimited).

2.2 Cena za poskytnuti licenci systému pro spravu dokumentti
v rozsahu opravnéni pro 3 administratory systému, 22
plnohodnotnych uzivateli systému a pfistupu k ulozenym
dokumentiim bez omezeni poctu uzivatelll v rezimu Cteni.

3. Cena sluZeb souvisejicich s implementaci

4. Cena Skoleni

Nabidkova cena bez DPH celkem

Nabidkova cena s DPH celkem

V Brné dne 15. 8. 2006

Z.a Zhotovitele

V Brné dne 15. 8. 2006

Za Objednatele

Strana: 33



A
MAGION

Pfiloha é. 3 ,,Casovy harmonogram postupu pInéni*

Jednotlivé terminy postupu plnéni pfedmétu této smlouvy jsou uvedeny ve vztahu k nabyti
ucinnosti smlouvy, které¢ se predpoklada nejpozdéji do 15.8.2006. V piipad€ posunuti terminu
uzavieni smlouvy o vice jak ¢trnact dntl, je nutno terminy upravit.

Dil¢i plnéni Termin Cena dil¢iho plnéni

bez DPH

Podpis smlouvy 15.8.2006
Zhotoveni a pfedani projektového dokumentu ,,Analyzaa  30.9.2006
navrhu feSeni*

Ukonceni funk¢nich a integracnich testi (licence IS SSL) 10.11.2006
Ukonceni skoleni uzivatelii (dokumentace) 15.11.2006
Zahdjeni rutinniho provozu s podporou (implementace) 15.11.2006

Ukonceni rutinniho provozu s podporou (instalace DMS) 15.12.2006

V Brné dne 15. 8. 2006 V Brné dne 15. 8. 2006

Za Zhotovitele Za Objednatele
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