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Dulezité informace a harmonogram

Bakalarskeé staze:
SB100
SB200

Magisterske staze:
SA100
SA200



Parametry staze

— Napln ¢innosti studenta v pribéhu staze odpovida jednotlivymi vykonavanymi €innostmi skladbé predmétl a profilu absolventa
daného studijniho programu — viz osnova.

— Cela staz probiha v jedné firmé, idealné pod jednim garantem.

— Staz ma rozsah:

480 hodin pro bakalarské staze
400 hodin pro magisterske staze

— Minimalné 50% staze probiha ve vyukovém obdobi semestru (viz harmonogram semestru).

— Staz musi byt dokoncena nejpozdéji 10 dni pfed koncem zkouskového obdobi.

— Staz probiha minimalné z poloviny doby v kancelafich firmy s kolegy. Homeoffice (HO) se pfipousti maximalné do 50% celkového
rozsahu. Forma staze, kdy student nepracuje v kolektivu (napf. izolovana kancelaf jen pro jednu osobu), se z pohledu vyuky
povazuje za HO. Vyjimky jsou mozné pouze v pfedem projednanych a fadné odtivodnénych pfipadech.

— SluzZebni cesty se do staze zapocitavaji.

— Staz muzete absolvovat také v zahranici (napf. https://www.fi.muni.cz/students/international-studies/internships.html).

— Mimobrnénské firmy, a to pfedevsim ty malé, podléhaji vzhledem k nesnadnosti fyzické navstévy vyrazné dakladnéjsi kontrole PRED
schvalenim navrhu, proto doporucujeme odevzdat navrh s predstinem.

-V pripadé, ze hrozi stiet zajmu, nebude staz schvalena.

— Staz nelze vykonavat formou OSVC. Il\:ll ':~[l I\I I


https://www.fi.muni.cz/students/international-studies/internships.html

1) Pfed zapisem — sloZzka Vyplnéné navrhy v SM

—Vlozit do slozky Vyplnéné navrhy staze ve Studijnich materialech pfedmétu svij Navrh staze. Navrh odevzdejte
nejpozdéji do 14 dni od pocateCniho data staze.

—Doporucujeme odevzdat navrh s predstihnem, abyste méli jistotu, ze je zamySlena staz/firma pfrijatelna.

—Nejpozdéji tyden pfed koncem zapisl zazadat v IS o souhlas se zapisem predmétu.

—Zapis = ,Zapis pfedmétl dle Harmonogramu®.

—VsSe komunikujte s koordinatorkou, nikoli s vyu€ujicim.

DATA V NAVRHU:

—Nejdriv od 1. 1. 2023.

—Nejpozdéji 10 dni pred koncem zkouskového obdobi.



2) Do 2. tydne vyuky, nejpozdéji 14 dnu od nastupu na

staz
Vlozit do odevzdavarny Protokol o pfijeti na staz. Pokud student nema pfedmét zapsany, tj. nemuize jesté vlozit
protokol do odevzdavarny, posila ho koordinatorce e-mailem (koordinace.stazi@fi.muni.cz) a nejpozdéji do 2. tydne
vyuky ho vlozi do odevzdavarny.

V protokolu se uvadi:

Zavazné parametry staze:

—Pocet hodin za tyden.

—Dny v tydnu a Cas i presna adresa, kdy a kde budete na pracovisti spolehlivé k zastizeni.
Informace o garantovi

—3 roky praxe v technickém oboru pocitano od statnic.

_VS vzdélani (min. Bc. u pfedmétt SB / min. Mgr. u predmét(i SA).

—Kontaktni informace (minimalné e-mailova adresa).

Original archivuje student pro pfipadnou kontrolu (po dobu celého semestru).

Zp&tna vazba bude v Poznamkoveém bloku v IS do 4. tydne vyuky (doporu&ujeme zapnout notifikace). MUNI
FI



3) Ve 4. tydnu vyuky — ODEVZDAVARNA
Vlozit:

Prabéznou zpravu

—Rozsah 6 normostran.

_Sablonu/osnovu prab&zné a zavéredné zpravy najdete v IS.

Vykaz prace za dosavadni obdobi v .xIsx

—Formular vykazu najdete v IS.

Zpétna vazba bude v Poznamkovém bloku IS do 6. tydne vyuky.

Pokud piSete ve firmé bakalarskou nebo diplomovou praci, popiste, co délate v ramci psani zavérec¢né prace a co v

oblasti staze.



4) Konec staze - ODEVZDAVARNA

Nejpozdéji 10 dni pfed koncem zkouskového obdobi viozit:

—Zaverecnou zpravu (pokracCujete s interim zpravou; min. rozsah je 10 normostran, osnova v SM).

—Vykaz prace za celou staz (pokracujte v .xlIsx).

—Prezentaci s mluvenym komentafem (jedna se o JEDINY dokument — min. 5 slid(i a asi deset minut audio/video).
—Protokol o dokong€eni (archivujte si original) — nezapomerite, Ze datum podpisu je az PO konci doby staze.
Posledni mozné datum pro odevzdani dokumentt je 10 dni pired koncem zkouskového obdobi.

Pokud Vas Ceka statnice, odevzdejte doklady s predstihem a upozornéte koordinatorku.



Komunikacni prostredky behem semestru

—Odevzdavarna — zpravy, vykazy, prezentace, protokoly, ale také informace o absenci, o homeoffice apod.
—Poznamkovy blok — zpétna vazba (pfipominky a pokyny) od vyucujiciho (zapnuté notifikace).

—Kontakt : koordinace.stazi@fi.muni.cz

—Uredni hodiny koordinatorky v semestru: &tvrtek 9:00 — 10:00, kancelafe B502b, B405.

—Pouzivejte e-mailovou komunikaci.


mailto:koordinace.stazi@fi.muni.cz

Vykazovani a kontrola pracovni doby

—V protokolu o pfijeti uvedte pocCet pracovnich hodin za tyden a dale dobu, po kterou budete k zastizeni na pracovisti
pro pfipadnou kontrolu (min. 50% z tydenniho rozsahu staze).

—Jak popis prace, tak predevSim hodiny uvedené ve vykazech prace se musi shodovat s udaji v protokolu o pfijeti
(uznavame max. 10% nad tydenni pracovni dobu uvedenou v protokolu).

—Maximalni uznatelna pracovni doba za jeden pracovni den je 8 hodin (neuznavaji se vikendy a statni svatky).
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Ostatni

_Skola si vyhrazuje pravo provést kontrolu studenta na pracovisti, a to i online formou.

—Nedodrzeni termint odevzdavani jednotlivych dokumentd muze mit za nasledek neudéleni zapoctu/kolokvia.

—P¥i nedodrzeni terminu dodani Protokolu o pfijeti bude staz pocitana az ode dne dodani, obdobné bude staz
kracena i v pfipadé nedodrzeni dalSich termind.

—V pfipadé zmény garanta je tfeba tuto skutec¢nost nejpozdéji do 3 pracovnich dnu sdélit Skole vloZzenim nového

protokolu o pfijeti podepsaného novym garantem. Pripadna delSi Casova prodleva se do doby staze nezapocita.
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