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 Jak připravit prezentaci 2

30. října

Co je prezentace?

Struktura

Jak efektivně prezentovat
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30. října 

Co                     zajímavě

Jak      prezentovat   přesvědčivě

Proč                   srozumitelně
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Co je prezentace?

Proces, jehož zdrojem jsou člověk a data

Lidská stránka je silnější než technická
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Co, jak a proč 

Prezentovat = předložit, ukázat

Slovně, vizuálně

Kontakt, střetávání názorů
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Čím začíná příprava 

Zjistit: Co? Jak? Komu? Kde?

Claudia Nöllke 
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Druhy prezentací

Datová = informovat, sdělit

Produktová = zaujmout, navrhnout

Motivační = nadchnout, nasměrovat myšlení
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Struktura datové prezentace

Význam tématu + cíl

Popis situace nebo procesu

Shrnutí hlavních výsledků

Závěr
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Jen to podstatné

Uvědomit si co MUSÍM – MŮŽU – MOHL BYCH

Přesnost a srozumitelnost

Méně je více 
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Jak zdůraznit podstatné?

Postupovat stylem Co říkat -> říct -> rekapitulace

Snímky měnit pomalu

Kreslit na tabuli 

NE moc dlouho



 Jak připravit prezentaci 12

Snímky

Zaplněné horní 2/3

Bez chyb, jednotné

Vhodné písmo a barvy

„Roletka“ shora dolů
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Vizualizace

Dělá složitý obsah srozumitelnějším

Zdůrazňuje důležitá sdělení

Zkracuje čas potřebný na vysvětlování

Ukotvuje sdělení v paměti 
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Obrázky

Ikonky = umisťujte vždy na stejné místo

Nákresy = dejte prostor k prohlédnutí

Vyvarujte se nevhodných obrázků

Méně je více
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Kouzla se slovy

Aliterace: Profesionální Pohodová Přirozená Prezentace

Triády: Jasně – Rychle – Výstižně

Intenzifikace: Takto je produkt zajímavý, s tímto 
zlepšením je zajímavější a s naším rozšířením je 
momentálně nejzajímavější na trhu. 
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Kouzla se slovy

Vhodné jazykové prostředky – zajímavá spojení, ne 
klišé

Pozitivní myšlení – problém/situace, skutečnost, 
nemám informace/zjistím, zda

Konkrétně a přesně – omezte tvary: něco, někteří, 
několik, jistě znáte, je úplně běžné
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Technické vychytávky

Pokud máte ukazovátko, použijte jej

Klávesa B (black), nebo W (white)

Tlačítko HIDE, nebo BLANK 
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Jednoduchost

http://cs.wikipedia.org http://cs.wikipedia.org
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