Dulezité informace a harmonogram

Bstaz, PA180, PA185 a PA186



Parametry staze

* Napln Cinnosti studenta v pribéhu staze odpovida jednotlivymi
vykonavanymi ¢innostmi skladbé predmétt a profilu absolventa daného
studijniho programu.

e Staz ma rozsah:

— 400 hodin pro Bstaz,

— 600 hodin pro PA180,
— 300 hodin pro PA185,
— 300 hodin pro PA186.

e Staz probiha kontinualné v jedné firme.

*  Minimalné 50% staze probiha ve vyukovém obdobi semestru (viz
harmonogram semestru).

* Staz musi byt dokoncena nejpozdéji tyden pred koncem zkouskového
obdobi.

e Staz probiha fyzicky ve firmé. Nepfipousti se home office (vyjimkou jsou
mimoradna opatreni univerzity). Sluzebni cesty se do stdze zapocitavaiji.

* V pripadé, Ze hrozi stret zajmu, nebude staz schvalena.



Pred zapisem

* Vlozit do slozky Navrhy staze ve Studijnich
materialech predmétu vyplnény navrh staze.

* Nejpozdeéji v poledne 1. 10. 2020 zazadat v ISu
o souhlas se zapisem predmetu.

* Sledovat stav zadosti, pripadné reagovat na
vlozené poznamky.

e \/Se komunikovat s koordinatorkou, nikoli s
vyucujicim.



Nejpozdéji ve 2. tydnu vyuky (do 18.
10. 2020)

Vlozit do ISu Protokol o prijeti na staz
— Tyka se pouze Bstaz, PA180 a PA185
— Zavazné parametry staze, mimo jiné
* dny a Cas, kdy budete na pracovisti spolehlivé k zastizeni

— Obsahuje informace o garantovi
* 3 roky praxe v technickém oboru
* VS vzdélani
e Kontaktni info

— Original archivuje student pro pripadnou kontrolu
(po dobu celého semestru)

Zpétna vazba skrze poznamkovy blok bude
v ISu do 4. tydne vyuky (do 1.11.).



Ve 4. tydnu vyuky (nejpozdéji do 1. 11.
2020)

* Vlozit do ISu:
— PrUubéznou zpravu
* Bstaz, PA180 a 186 min. 6 normostran
* PA185 min. 4 normostrany

— Vykaz prace za dosavadni obdobi v .xls

» Sablona/osnova priib&zné a zavérecné zpravy
bude zverejnéna v ISu.

e Zpétna vazba skrze poznamkovy blok v ISu
do 6. tydne vyuky (do 15.11.2020)



Ve zkouskovem obdobi
(Bstaz, PA180 a PA186)

* Ptihlasit se na zkousku/pohovor

e 10 dni pred terminem pohovoru viozit do ISu:
— Technickou zpravu (min. 10 normostran)
— Vykaz prace za celou staz (pokradujte v .xls)

* 3 dny pred obhajobou vlozit do ISu:
— Prezentaci
— Protokol o dokonceni (student archivuje original)



Ve zkouskovém obdobi
(PA185)

* Nejpozdeji tyden pred terminem zapoctu
vlozit do ISu:
— Technickou zpravu (min. 6 normostran)
— Vykaz prace za celou staz PA185 (pokradujete v .xls)
— Protokol o dokonceni (student archivuje original)



Vykazovani a kontrola pracovni doby

* V protokolu o prijeti student uvede pocet
pracovnich hodin za tyden a dale dobu, po kterou
bude k zastizeni na pracovisti pro pripadnou
kontrolu (min. 50% z tydenniho rozsahu staze).

 Udaje uvedené ve vykazech prace se musi
shodovat s popisem Cinnosti a pracovni dobou

uvedenou v protokolu o prijeti (toleruje se
odchylka 10%).

* Maximalni uznatelna pracovni doba za jeden
pracovni den je 8 hodin (neuznavaji se vikendy a
statni svatky).



Vykazovani a kontrola pracovni doby

* Nepritomnost na pracovisti v pracovni dobé (dle udaju
uvedenych v protokolu o pfrijeti) hlasi student predem
prostrednictvim Odevzdavarny (napr. info o sluzebni
cesté) nebo formou neschopenky v ISu.

e Vykonat staz formou home office je mozné pouze ve
vyjimecnych pripadech (zahrnuje i protiepidemicka
opatreni), pricemz veskeré dalsi povinnosti (vykazovani,
dochazka apod.) zUstavaji v platnosti. O tom, Ze staz
probiha formou HO, je student povinen predem
informovat koordinatorku.



Komunikacni kanaly béhem semestru

 Email (hooperova@fi.muni.cz) v pripadé dotazu.

* Odevzdavarna — zpravy, formulare, prezentace,
info 0 absenci na pracovisti, info o home office.

* Poznamkovy blok — zpétna vazba (pripominky a
pokyny) vyucujiciho.
e ZkuSebni terminy a prihlasovani na ne v IS MUNI.

» UFedni hodiny koordinatorky (B408a):
— utery 8:00 az 9:00



Ostatni

» Skola si vyhrazuje pravo provést kontrolu studenta na
pracovisti.

* Nedodrzeni terminl odevzdavani jednotlivych dokumentu
mUzZe mit za nasledek neudéleni zapoctu/kolokvia.

* Prinedodrzeni terminu dodani Protokolu o prijeti bude staz
pocitana az ode dne dodani, obdobné bude staz kracena
i v pripadé nedodrzeni dalSich terminu.

* V pripadé zmeény garanta je treba tuto skutecnost
nejpozdéji do 3 prac. dnu sdélit Skole vlozenim nového
protokolu o prijeti podepsaného novym garantem.
Pripadna delsi casova prodleva se do doby staze nezapocita.



