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TYYOGRAPHIC-
CHEATSHEET

TECKA, DVOJTECKA, CARKA

+ sazeji se za predchazejici slovo, za nimi normalni
mezislovni mezera

+ nasleduji-li dvé interpunkéni znaménka po sobé,
neoddéluji se od sebe mezerou

+ kon¢i-li véta vyrazem s teckou (apod.), piSe se pouze
jedno znaménko, nikoli dvé

+ umatematickych vyraz( se oddéluji mezerou z obou
stran (4:2=2)

Tecka:

+ vyznaceni konce véty

+ oznaceni kapitoly (1.3.3)

Napsal jsem vétu a zakondil ji teckou. Nyni napisi ,,primou

Fec™: ,,Ano, to je ona slibend véta!“ Rad si pochutndam na

pravé domdaci slaniné, vyuzené klobdsce atd. Jsem si vice

nez jisty, Ze sto metrii neubéhnu za méné nez 5.5 sekundy.

Miluji vodku s tonicem v poméru 4 : 1.

Nasi zdolali tezkého soupere 2:1. Paralympik dokoncil

zavod v case 22:12,56.
2.1.3 Interpunkce prednaska.pdf

Faktoridl zapisujeme pomoci vykricniku n!.

ZAVORKY

+ sazeji se bez mezer k vétam a vyrazum, které ,obaluji"
+ (oblé) [hranaté] {slozené} <lomené> /lomitka/

Je neskonale krdsné zakousnout se do uzeného masa
(z dédeckovy domaci udirny).

UVOZOVKY

klasické dvojité ceské uvozovky se dle svého tvaru
nazyvaji 99 66 (, )

Ize pouzit jednoduché 9 6 (, ) nebo takzvané obrace-
né francouzskeé (» «);

znak " je znackou miry palce nebo ¢asového udaje ve
vtefinach (také tzv. programatorské uvozovky)

Uvozovky ,ceské"

,Vnorené ,uvozovky' ceské"
alternativni »uvozeni«
“double” and 'single' quotes
«les guillemets »

.Primou rec obvykle nalezneme uvniti- ,uvozovek*.
sseee @ L0 uvozovky mohou nabyvat »riznych« podob.*
Celd véta v uvozovkdach ma interpunkci uvniti-.*

Je-li v uvozovkach jen jedno slovo, je interpunkce vné
Luvozovek™. (Plati i pro zavorky.)

Apostrof

To jsem se lek’. sister’s ’s morgens
can’t D’ Artagnan gov't

maitre d’hotel O’ Reilly Geh’ mit mir

ZKRATKY

+ Pozor! ,viz" piSeme vzdy bez tecky! Neni to zkratka,
ale rozkazovaci zpUsob slovesa vidét

+ zkratky pravnich forem se podle nového vydani
normy mohou, ale jiZ nemusi psat v souladu s ob-
chodnim rejstiikem

a.s. / s.ro. /spol.sro. / ks /vo.s.

GisLOVKY

29000 mezera (nebo tecka) mezi rady

3,14 desetinna mista oddélujeme ¢arkou
16. fadova Cislovka

a’H,0 horni a dolni indexy

Penézni castky
50 K¢ / Ke 50,00 / 10.000€ / 130 Sk / czk 60
+ pomicka zastupuje dvé nuly

+ nedoporucuje se zapis 50,— K¢ ani K¢ 50,—; radéji
zapisovat celym ¢islem: 50,00 K¢, ale lépe 50 K¢

Jednotky

+ stupen se standardné oddéluje od pfedchazejiciho
slova mezerou

ve smyslu pfidavného jména se sazi bez mezery

vyjimkou je stupen jako jednotka thlu,

Udaj stupen—minuta—vtefina se sazi bez mezer
30 % = tficet procent
20 ° = dvacet stupnu
4 % = Ctyfi promile

30% = tficetiprocentni
12° = dvanactistupfovy
2km = dvoukilometrovy
Venku je necelych 7 °C.

Nejvice mu chutna 12° pivo. (dvanactistupnove)

Otcova facka mne zasahla v ihlu 45 °.

Otcova facka mne zasdahla v 45° iihlu.
(pétactyficetistupnovém)

Ma mila se mi vecer nastavila pod ithlem 75°26°40%,

Sklonovani ¢islovek
Do osmnactilet  — do 18 let
nikdy ne +8ti,48-tt

devatendctilety —
Peétihodinovy —

19lety
Shodinovy

22lety = dvacetidvoulety (dvaadvacetilety)
153 let = sto padesat tii let
Data a casové udaje

letopocty bez mezer pil ctvrté
1989 15.30i15:30

10 hodin, 5 minut, 8 sekund a 10 setin — 10:5:8,10
Paralympik dokoncil zavod v ¢ase 22:12,56.

Frantisek Muzika ~ Frantisek Muzika
* 1900 1974 19001974
DD. MM. RRRR 6. 12. 2014 (v textu)

RRRR-MM-DD  2015-05-01 (v ucetnich zazn. ap.)
9. zari 2015 (v textu)

POMLCKA

+ kratka nebo dlouha, jedno kterou variantu zvolime,
ale musime jednotny styl drzet v celém textu

+ znadi delsi prestavku v feci, uvozeni pfimé feci, za-
stoupeni opakovani znaménka, oznaceni celé penézni
hodnoty apod.

Prestavka v reci

+ oddéluje se zakladni mezislovni mezerou

+ nesmi stat na zacatku radku (na konci ano)

+ interpunkce se sazi hned za poml¢ku bez mezery

Meéla to byt prednaska o typografii, ale — jak se dalo cekat —

prednasejici mluvil o nécem uplné jiném.

,,Slezte z toho lustru Donalde, vidim vas, nebo —!“

,,Pomoc

Uvozovani primé reci

+ mUZe se vyskytovat na zacatku radku

+ vétSinou se odsazuje zarazkou a od prvniho slova se
oddéluje pevnou mezerou

V tom se vedle Zeny objevil polonahy muz a zarval:

— Honzo domui!

Kluk se po tomto zvolani ledabyle zvedl a zakricel:
— Uz du, maminecko!

Opakovani vyrazu

+ Casto v seznamech nebo rejstricich

+ oddéluje se od nasledujiciho slova neménnou
mezerou

+ misto pomlcky muzeme pouzit znak tilda (~ vinovka)

Salam Uherak

— Wsocina

— Paprikas

— Junior

Vycet

+ pomlcka (i jiny graficky symbol) mUze zastupovat
odrazku ve vyctu

Dnesni nabidka:

— sadlo

— maslo

— pivo

Pomlcka ve smyslu od do, az, versus...

+ sazi se zasadné bez mezer

+ nesmi byt na zacatku ani na konci radku

+ pokud tak radek vychazi a nemame moznost, jak se
tomu vyhnout, je nutné nahradit pomlIcku slovnim
vyrazem

Otevrieno 8.00-20.00 hodin.

Otevieno 8.00—az 20.00 hodin.

V soucasnosti vazim 70-90 kilogramii.

V soucasnosti vazim 90—az 95 kilogramai.

Na zdpas Cesko—Madarsko jsem nebyl vitbec zvédavy.

Na zipas Cesko—v. Madarsko jsem nebyl viibec zvédavy.

Vzdy jsem miloval dvojici Laurel-Hardy.

Vzdy jsem miloval dvojici Laurel—~a Hardy.

12. zari —15. ijna 2000 ale  12.—13. zari 2006

Trasa Praha—Berlin

SPOJOVNIK

+ spojuje (logicky) vyrazy nebo ¢asti slova

+ sazf se vzdy bez mezer tésné k priléhajicim sloviim

+ v Cestiné téz plati, Ze rozdéli-li se vyraz v misté spo-
jovniku, opakuje se znaménko i na dalSim fadku

+ na klavesnici se nachazi tam, kde vétsina lidi hleda
pomicku

cheete-li, mam-li, Brno-mésto, Ostrava-Poruba, slovnik

cesko-anglicky, sado-maso, Anezka Hodinova-Spurna, Jean-

-Frangois Lyotard,

ISBN 3-8252-2197-0, on-line, e-mail

.S nejvetsi radosti, vzacnd pani, * dél Mlok zdvorile

se uklanéje. ,, Nebude-

-li vam totiz vaditi, Ze miij libosad jest pod vodou. **

KONCE RADKU

+ neukoncovat radek jednoznakovymi spojkami a pred-
lozkami (a, i, v, k, z, 0, )

Nikdy nerozdélujeme slova
o—kolo, u—pravit, na—drzka, 155-m, 20~K¢, kni~hovna,
se~kunda, s.7r.~o., 12.-7.21982, A.—Lustig, Ing.~Kopal

LOMITKO

+ obycejné se sazi bez mezer k pfiléhajicim vyrazim
Jsou-li tyto zkratkami, te¢ka se vypousti

+ oddéluje-li vyrazy ve vy¢tu, odsazuje se z obou stran
mezerami

+ u viceslovnych vyrazu se doporucuje zapis s mezerou
Jel jsem na motocyklu rychlosti 65 km/h.

Skolu jsem opustil ve skolnim roce 2000/2001.
http://lwww.typomil.com/sazbalinterpunkce.htm.

Nabidka: sunka | ovarové koleno / licko / jaternicovy prejt
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AUTORSKE A OCHRANNE ZNAMKY

Copyright © se sazi pfed jméno vlastnika autorskych
prav a je oddélena mezerou

Registered ® registrovana znacka, chrani nazev
nebo logo a sazi se za chranény nazev bez mezery
na stred radku. Nékdy je sézena i jako hornfindex
(exponent)

TradeMark™ nam oznamuje, Ze mame co délat
s ochrannou (neregistrovanou) znamkou. Pfisazuje
se tésné za slovo bez oddélovani mezerou

pouZiti téchto znacek se fidi autorskym zakonem

a dal&imi predpisy
©.LOGO LOGO®
LOGO®

LOGO™

Copyright v kombinaci s ¢asovym tdajem
© Nazev firmy, 2015

Zminéna pravidla souhlasi s ¢eskou normou CSN 01 6910
z roku 2014. U anglictiny a dalsich jazyk( funguji jiné principy
nez v jazyce ceském.




SPECIALNi ZNAKY

Tyto znaky funguiji jen s rozsitenymi znakovymi sadami,
napf. Arial. Zkratky se pisi pomoci levého (L) ALT + (NUM)
<¢islo na numerické klavesnici>

ZAKLADNi ZNAKY

Nékteré znaky Ize zapsat i pohodinéji kldvesovou zkratkou ve Windows, vétSinou se jednd o pravy (p) ALT + <znak na
klavesnici>. Tyto zkratky funguji napr. v Poznamkovém bloku. Nékteré aplikace mohou mit na téchto zkratkach defi-
nované jiné ukony a tak je nejjistéjsi zapsat znak s levym (L) ALT + <¢iselnym identifikatorem>
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# POPIS ZKRATKA (L) ALT + POPIS ZKRATKA (L) ALT + # POPIS (L) ALT +
Vypustka (tFi tecky) 0133 o] Meéna (P)ALT + 0164 ©  Smajlik 1 (Nnum)
* Hvézdicka (P) ALT + - 042 € Euro (P)aLr+E 0128 ®  Smajlik inverzni 2 (Num)
T Krizek 0134 $ Dolar (P)aLT+0U 036 ¥  Srdce 3 (Num)
i Dvojity krizek 0135 ¢ Cent 0162 ¢ Diamanty (kule) 4 (Num)
. Pocatecni uvozovky 0132 £ Libra 0163 & Krize (Zaludy) 5 (Num)
“ Koncové uvozovky 0147 ¥ Yen 0165 & Piky (listy) 6 (NUM)
s Jednoducha poc. uv. 0130 ~ Striska ()ALt +3 094 e Bod 7 (Num)
¢ Jednoduchd konc. uv. 0145 *  Bod 0149 o Bod inverzni 8 (NUm)
- Kratka pomlicka 0150 | Svisla linka ()ALt +w 0124 o  Kruh 9 (NUM)
—  Dlouhd pomlcka 0151 | Prerusend linka 0166 ®  Kruh inverzni 10 (NUM)
~  Tilda (vinovka) (p)arr+1 0126 -~ Zipor 0172 3 Muz 11 (Nnum)
© Copyright 0169 + Plus minus 0177 Q  Zena 12 (Num)
®  Registered 0174 °  Stupné 0176 2 Nota 13 (Num)
™ TradeMark 0153 K Mikro 0181 7 Nota spojend 14 (Num)
@  Zavinge (0)arr+v 064 § Oddil 0167 5 Shunce 15 (Num)
# Mrizka (P) ALT + X 035 1 Odstavec 0182 »  Trojuhelnik vpravo 16 (Num)
%  Procenta SHIFT + = 037 Middot 0183 <  Trojiihelnik vlevo 17 (Num)
%o Promile 0137 Va  Zlomky — ctvrtina 0188 1 Zména vsky 18 (v
&  Ampersand (p)aLr +c 038 %2 Zlomky — polovina 0189 I Dvojity vykicnik 19 (Num)
B Ostrés (R ar+§ 0223 Y Zlomky i ctrtiny 0190 1 Znakodstavee 20 (vom)
< Mensi nez (P) ALT +, 060 = Déleni (p)aLr +u 0247 § | Paragraf 21 (vum)
> Versinez (P)arr+. 062 X Nasobeni (Pacr+) 0215 —  Obdéinik 22 (vom)
\ Zpémé lomitko (®)arr+o 092 Nezalomitelnd mezera 0160 t Sipkavertikdlni 23 (vow)
[ Hranatd poé. zavorka (P)ALT +F 091 1 Sipka nahoru 24 (Num)
1 Hranata konc. zavorka ()ALt + G 093 ! Sipka dolii 25 (num)
{ Slozend poc. zavorka (P) ALT + B 0123 = | Sipkavpravo 26 (Vum)
} Slozend konc. zavorka (P)ALT + N 0125 —  Sipkavievo 27 (vum)
« Fr./Rus. poc. uvozovky 0171 L Prav iihel 28 (num)
» Fr./Rus. konc. uvozovky 0187 o Sipka horizontdlni 29 (vum)
¢« Fr/Rus. poc. jedn. uv. 0139 A Trojihelnik nahoru 30 (vum)
> Fr/Rus. poc. kone. w. 0133 Y Trojihelnik doli 31 (vom)
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