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Pravidla staze

Napli €innosti studenta v prubé&hu staZe odpovida jednotlivymi vykonavanymi ¢innostmi
skladbé predmétd a profilu absolventa daného studijniho programu.
Cela staz probiha v jedné firmé, idealné pod jednim garantem.
Staz ma minimalni rozsah:

o 480 hodin pro bakalarské staze

o 400 hodin pro magisterské staze
Minimalné 50% staze (200, resp. 240 hodin) probiha ve vyukovém obdobi semestru
(viz harmonogram semestru).
Minimalné 50% staze (200, resp. 240 hodin) probiha ve firmé s kolegy. Home office
(HO) se pripousti maximalné do 50% z tydenni pracovni doby. Forma staze, kdy
student nepracuje v kolektivu (napf. izolovana kancelar jen pro jednu osobu), se
z pohledu vyuky povazuje za HO. Tydenni pracovni dobu a pfitomnost v kancelafi
student vypliujte v Protokolu o pfijeti.
Staz nelze vykonavat formou OSVC.
Zmény v pracovni dobé nahlasujte pfedem, maximalné 1x za semestr. Oznamte nam
novou celkovou tydenni pracovni dobu (v€. HO) a konkrétni dny a ¢asy (od-do), kdy jste
pfitomni na pracovisti. Zména se vztahuje vzdy k pocatku pracovniho tydne.
Hlaseni nepfritomnosti na pracovisti (nemoc, dovolena, sluZzebni cesta, apod.) se
provadi vzdy pfedem a nejedna se o zménu pracovni doby.
V pfipadé zmény garanta je tfeba tuto skutecnost nejpozdéji do 3 pracovnich dna sdélit
Skole vloZzenim nového Protokolu o pfijeti podepsaného novym garantem.
Sluzebni cesty se zapocitavaji do hodin odpracovanych v kancelafi.

Staz muzete absolvovat také v zahranici (napf. https://is.muni.cz/go/7328rn).



https://www.fi.muni.cz/students/international-studies/internships.html
https://is.muni.cz/go/7328rn

e Mimobrnénské firmy podléhaji vzhledem k nesnadnosti fyzické navstévy vyrazné
dikladné&jsi kontrole pfed schvalenim Navrhu, proto doporucujeme odevzdat Navrh s
predstihem.

e Nedodrzeni termint pro odevzdavani jednotlivych dokumentd bude mit za nasledek
kraceni odpracovanych hodin, coz muze vést az k neudéleni zapoctu/kolokvia.

e V pfipadé, Ze hrozi stret zajmu (napf. rodinni pfislusnici ve vedeni firmy nebo na pozici
garanta), nebude staz schvalena.

e Staz mlze zacit nejdfive 1. 7. pro podzimni semestr a 1. 1. pro jarni semestr.

e Staz musi byt dokoncena nejpozdéji 10 dni pfed koncem zkouSkového obdobi.

Zapis registracniho predmeétu

e Registracni pfedmét SB100Reg / SB200Reg / SA100Reg / SA200Reg slouzi jako
prerekvizita stazového predmétu SB100 / SB200 / SA100 / SA200.
e Zapiste si jej jeden semestr pfed tim semestrem, ve kterém chcete absolvovat staz.
o Priklad: Staz chcete absolvovat v podzimnim semestru. Registracni predmét si tedy
zapiSete v predchazejicim jarnim semestru.

e V ramci registraCiho pfedmétu si najdéte staz a odevzdejte navrh staze.

Navrh staze

e Vzor navrhu staze naleznete ve studijnich materialech registracnich pfedméta.
e Termin staze v navrhu:
o zavazny zaCatek staze nejdfive 1. 1. v jarnim semestru a 1. 7. v podzimnim
semestru.
o predpokladané ukonceni staze nejpozdéji 10 dni pfed koncem zkouskového
obdobi.
e Napln prace vyplite opravdu peclivé — musime si byt jisti, Ze je firma/naplf prace
pfijatelna. Popiste vasi pracovni pozici, tym (organizace tymu, pocet zaméstnancu,
apod.), projekty, aplikace, technologie, apod.

e /pétnou vazbu od nas dostanete do poznamkového bloku registracniho pfedmeétu —

e Zapocet za registracni predmét vam bude udélen ve zkouskovém obdobi a to pouze

pokud mate schvaleny navrh staze.



Zapis stazového predmeétu

e V obdobi zapisu pfedmétu si zazadejte o udéleni souhlasu/vyjimky se zapisem
staZzového pfedmétu SB100 / SB200 / SA100 / SA200.

e Jestlize mate schvalen navrh staze, bude vam zapis udélen.
Protokol o pfrijeti na staz

Odevzdejte nejpozdéji 14 dnil po nastupu na staz do téchto slozek:
e Pred zapisem stazového predmeétu: Studijni materialy registracniho pfedmétu —
Odevzdavarny — Protokoly o pfrijeti
e Po zapisu stazového predmétu: Studijni materialy stdZzového pfredmétu —
Odevzdavarny
e Vzor protokolu naleznete ve studijnich materialech registracniho predmétu.
e Zavazné parametry staze:
o Celkova tydenni pracovni doba, tzn. celkovy pocet hodin tydné v kancelafi a na HO.
o Pevna pracovni doba v kancelafi (dny v tydnu + ¢asy od-do, min. 50% z tydenni
pracovni doby) a pfesna adresa, kde budete spolehlivé k zastizeni. Pracovni doba
|ze ménit pouze 1x za semestr.

o Uvedte pfesné informace — neuznavame vyrazy jako “cca”, "obvykle”, "plus minus”,
720 az 30 hodin”, apod.
e Informace o garantovi:
o alespon 3 roky praxe v technickém oboru pocitano od statnic.
o VS vzdélani a titul (min. Bc. u predmétd SB / min. Mgr. u pfedméta SA).

o Kontaktni informace (minimalné e-mailova adresa).

e Protokol vlastnoru¢né Ci elektronicky podepiste vy i zaméstnanec za organizaci.

e Original Protokolu archivuje student pro pfipadnou kontrolu (po dobu celého semestru).

e V pfipadé, ze Protokol neni v poradku, budete kontaktovani.

e Pro ucely kontroly na stazi uvedte své telefonni Cislo.

e V pfipadé zmény garanta je tfeba tuto skute¢nost nejpozdéji do 3 pracovnich dnu sdélit
Skole vloZzenim nového Protokolu o pfijeti podepsaného novym garantem. Pfipadna delSi

Casova prodleva se nepocita do odpracovanych hodin.

Kontroly na stazi

e Skola si vyhrazuje pravo provést kontrolu studenta, a to bud pfimo na adrese pracovisté

nebo online formou.



e V pfipadé kontroly na pracovisti i kontroly online budete kontaktovani na telefonni €islo,
které pro tyto ucely uvedete v Protokolu o pfijeti. Pokud se nedovolame na prvni pokus,
béhem 5-10 minut zavolame znovu. Pokud bude neuspésny i druhy pokus, zasleme SMS
s oznamenim, Ze kontrola probéhla neuspésné.

e Postihy za neuspésnou kontrolu:

o neuspésna kontrola pred zapisem predmétu (dle harmonogramu semestru) —
nebude vam udélen zapis do pfedmétu.

o 1. neuspésna kontrola po zapisu — bude vam odecteno 40 odpracovanych hodin.

o 2. neuspésna kontrola po zapisu — bude vam odec¢teno 80 odpracovanych hodin
(celkem jiz tedy 120 hodin).

o 3. neuspésna kontrola po zapisu — bude vam odecteno 120 odpracovanych hodin
(celkem jiz 240 hodin).

Pozn.: Hodiny se odeditaji z doby pritomnosti v kancelafri.

Absence na pracovisti a zména pracovni doby

e Absence na pracovisti — hlasite pfedem, nejpozdéji v den absence pfed zacatkem
pracovni doby. Do odevzdavarny viozite jednoduchy textovy soubor s oznamenim.
Uvedte datum absence a dlivod, pro¢ nejste v kancelafi (HO/teambuilding/pracovni cesta
— tedy pracuji a nebo dovolena/neschopenka — tedy nepracuiji).

e Trvala zména v pracovni dobé — povolena 1x za staz, nahlasite vlozenim
jednoduchého textového souboru. Uvedete novy pocCet hodin tydné, dny a Casy, kdy

budete na pracovisti k zastizeni a od kdy zména plati.

Kontakt

e Poznamkovy blok — zpétna vazba od vyucujiciho — zapnéte si notifikace!
o Kontakt na koordinatorku:

o koordinace.stazi@fi.muni.cz

o ufedni hodiny v semestru: Ctvrtky 13:00 — 15:00, kancelar A207

Pozn. DalsSi kroky naleznete v souboru “Stazové predmeéty - Dulezité
informace” ve studijnich materialech navazujiciho stazového predmeétu
SB100/SB200/ SA100/ SA200.


mailto:koordinace.stazi@fi.muni.cz

