Instrukce:

1, vSechny soubory nezbytné ke splnéni testu najdete na ISu (studijni materialy -> zadani->...)
2, oteviete soubor text.txt

3, text zkopirujte do wordu a editujte podle instrukci

4, tabulku a graf editujte v programu excel ptesné podle predlohy v souboru excel.pdf

5, vypracované soubory pojmenujte jako ,vase UCO.docx, vase UCO. pptx a vase UCO. xlsx“ a uloZte
do ISu do odevzdavarny — ,,Zkouska datum a cas Vaseho terminu“ (Ukol uloZeny kdekoliv jinde
nebudu brat na zretel)

6, po ukonceni a ulozeni prace smazte vSechny soubory, které jste vytvofili
7, praci pribézné ukladejte, ztraty dat zplsobené Vasi chybou nebudeme ¢asové kompenzovat

8, NA INTERNETU NECHODTE JINAM NEZ NA IS!! VESKEROU PRACI OBSTARATE ZDE!!

Poznamka:

V ramci kazdého programu jsou ukoly déleny do blokd (A-F), ktery je hodnocen jednim bodem. Body
ziskate za naprosto bezchybné splnéni vsech ukolll v rdmci bloku. Maximalné pak word 7, excel 7,
powerpoint 6

Co neni v zadani uvedeno, muizete udélat libovolné.



I. WORD (max. 6b.)

(upravujete text ze souboru text.txt)

Pismo textu:

Times New Roman, velikost 12

Cislovani stranek:

vpravo dole; prvni stranka dokumentu ma Cislo 7, ostatni pak 8, 9 atd.

Obsah:

Na uvod dokumentu je vytvoren automaticky OBSAH dokumentu (seznam vsech kapitol - funkce
OBSAH)

Déleni textu:

formalné na 5 kapitol (ty obsahuji podkapitoly viz. nize) (tzn. kaZzda kapitola uvozena libovolnym
textem = samostatnym fadkem textu jako nadpis)

Editace nazvu kapitol:

nazev hlavnich kapitol vidy — Calibri, velikost 35 — zelend
nazev podkapitol vidy - velikost 22 — modra kurziva
nazev pod-podkapitol — Century, velikost 17, tu¢na

nazev pop-pod-podkapitol — Comic Sans MS, velikost 13, podtrzena

Kapitoly:
- 1. kapitola
- obsahuje 2 podkapitoly

- obsahuje obrazek (vase profilové foto z ISu), ktery je zalamovan textem ,nahore a dole”, a na ktery
je na konci celého dokumentu (konec 5. kapitoly) vytvoren ,KRIZOVY ODKAZ“ (obrazek 1)

- je zarovnana do ,bloku”



- 2. kapitola

- obsahuje 1 podkapitolu a ta jesté 2 pod-podkapitoly

- celd odsazena zleva o 2cm, zprava o 5cm

- obsahuje , hypertextovy odkaz” na webové stranky fsps, ktery je 2x podtrzen

- je zarovnana na ,,stfed”

- 3. kapitola
- obsahuje 2 podkapitoly a obé jesté 2 pod-podkapitoly

- vloZen graf z excelu (pfedloha excel.pdf) a na n&j vytvoren ,KRIZOVY ODKAZ“ (graf 1) v Gvodu textu
1. kapitoly

- fadkovani textu kapitoly je 2

- je zarovnana ,vpravo”

- 4. kapitola
- obsahuje 1 podkapitolu, ta 2 pod-podkapitoly a obé jesté 2 pop-pod-podkapitoly
- text ve vSech pod-pod-podkapitolach je délen na 3 sloupce

- je zarovndna ,vlevo”

-5. kapitola
- obsahuje 3 podkapitoly

- vloZena tabulka z excelu (pfedloha excel.pdf) a na n&j vytvoren ,KRIZOVY ODKAZ“ (tabulka 1)
v Uvodu textu 1. kapitoly

- fadkovani kapitoly 1,5

Body:

A, Pismo textu: Cislovani stranek: Podtrzeni:
B, Editace nazv( kapitol: Déleni textu:

C, Zarovnani: Radkovani: Odsazeni:

D, Vlozené objekty (obr, tab, graf): Sloupce:
E, KfiZové odkazy: Hypertextovy odkaz:

F, Obsah:



Il. EXCEL (max. 6b.)

(pFedloha excel.pdf — vioZte do wordu)

Body:
Tabulka
A, zarovnani, ohraniceni, vypli

B, vloZzené funkce, vyska vsech radka 25, sitka sloupct B,C, 11

Graf

C, typ grafu
D, celd osa x
E,celdosay

F, pozadi, editace datové oblasti



I1l. POWER POINT (max. 5b.)

- 5 snimkd
- motiv - libovolny, barvy ,Spendlik”
- vloZena cisla snimka

- celd prezentace bude automaticka s prechodem snimku po 1s

1. snimek
Objekt na snimku — Vase jméno a profilovy obrdzek z ISu
Animace objektu - kolo (3paprsky)

Prechod snimku - rozdéleni

2. snimek

Objekt na snimku - text - 5 fadkd (text radku je shodny s pouZitou animaci) s viozenym cislovanim
Animace objektu (jedna po druhé)

I prolnuti

Il prilétnuti

Il vplynuti
v setreni
V obrazec

Prechod snimku - odkryti

3. snimek
Objekt na snimku - vlozeny graf z excelu (viz. excel.pdf)
Animace objektu - lupa

Prechod snimku - obrazec (trvani 3s)

4. snimek
Objekt na snimku - vloZena tabulka (viz. excel.pdf)
Animace objektu - nahodilé prouzky (svisle)

Prechod snimku - Sachovnice



5. snimek
Objekt na snimku - SmartArt — libovolné ,relace”
Animace objektu - rotovani

Prechod snimku - veli plastev (trvani 5s)

Body:

A, Objekty na snimcich

B, Pfechody vcéetné jejich ¢asovani a efektl
C, Animace vcéetné jejich ¢asovani a efektl
D, Automaticka prezentace

E, Motiv, barva, ¢isla snimk0



