


O CEM TO BUDE?

* Prezentace jako manazerska dovednost.

* Jak postupovat pri tvorbe prezentace?

* Co by mela obsahovat? Na co se zamerit?
* Prubeh prezentace.

* Dalsi tipy.
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PREZENTACE

* Ruzné podoby, vsude na svéte.

* Smysl: sdeleni, vysvetleni, obhajeni nazoru, presvedceni
druhéeho.

*Lepsi prezentace = uspesnejsi a kvalitnejsi predani
informaci = rychlejsi dosazeni cile.

* Dulezita dovednost i pro vysokoskolaky.
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PRIPRAVA A PROVEDENI PREZENTACE

1)C 5) Jazyk

2) PFiprava 6) Vizualni pomUicky
3) Struktura 7) Prezentace

4) Poznamky a psany text 8) Psychologie
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1) CIL

* Zaklad! Jako prvni.

* Konkrétni.

* Ceho chceme docilit, k éemu ma slouZit?

*Co je smyslem prezentace?
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2) PRIPRAVA

A) Priizkum — znalost posluchadu, naseho
produktu/sluzby, spolecné historie, faktu, ...

B) Rozhodovani o tom, co Fici — klicové body,
argumenty.
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3) STRUKTURA

A) Uvod — prvni dojem nejsiln&jsi, oby&ejnost,
pratelskost, sebeduvéra.

B) Situace — znalost souCasné situace a duvody
vedouci k ni.

C) Problém — zmeny ANO/NE - Proc?
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3) STRUKTURA

D) Moznosti — objektivnost, fakta (ceny, statistiky), primé
vyhody - posluchaci by se meli sami rozhodnout.

- Predveést produkt (sluzby), popsat, porovnat ceny, dukazy,
podpurné udaje, ...

E) Navrh — nase doporuceni (duvody), neoCernovat ostatni.

F) Shrnuti — urCujicim je cil — dulezita fakta, doporuceni,
navrhy dalsiho kroku, podekovani.



4) POZNAMKY A PSANY TEXT

* Dukaz nasi pfipravy.

* Hledani spravnych slov k dosazeni cile.

* Moznosti:

A) Sepsat celou prezentaci = redukce do poznamek.
B) Poznamky + rozvedeni dalezitych bodu.

* Minimalne sepsat zahajovaci a zaverecnou cast.



5) JAZYK

* Jasné, kratke a jednoduche vety.
* Mluvit jazykem posluchacu.

* Davat konkrétni priklady.

* Metafory.

* Analogie.

* Rednické otazky.
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6) VIZUALNI POMUCKY

* Silnéjsi nez jen slovo x riziko spatneho vyberu.
* Neni podminkou dobré prezentace.
* Prostredek k podpore argumentu.

* Rekvizity, predvedeni produktu, reklamni prospekty,
grafy, obrazky, ...
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A) Provedeni — NE formalni, vazny ton, mumlani, drmoleni,
opakovani se, nedostateCny ocni kontakt, ...

B) Zkouska — odhaleni slabych mist, ¢as, technika,
zklidneni, ...

C) Otazky — dle pracovniho zafazeni posluchadl, pomoc
kolegy (jiny uhel pohledu), ...

- Ruzné typy otazek: skryta namitka, zkusSebni, obranna, ...



7) PREZENTACE

D) Nervozita — strach ze selhani — [ék?

Dukladny nacvik + oCekavani a pfriprava na pohromy +
jidlo + relaxacni cviceni.

E) Kontrolni seznamy problematickych zalezitosti —
vyrusovani, usporadani mistnosti, vybava, vzhled,
kontrola na posledni chvili (poznamky, pristroje, ...).
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8) PSYCHOLOGIE

* Presvedcovani lidi.
* Potrebuiji citit, ze chapeme jejich situaci.

* Ukazat posluchacum, ze jsme na jejich strané (mluvit z
jejich uhlu pohledu, byt objektivni) - prevest je na nasi
stranu (ferovost, nezavrhovat ostatni moznosti,

poskytnout zaminku ke zmene nazoru, s moznosti,
které davame prednost prijit az na konec). /
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DALSI TIPY NA ZAVER

* NacvicCit prvotridni zaCatek a zaver.

* Pokud jste velky stresar, naucCte se uvod zpameti + poznamky si
sepiste na nékolik mensSich papiru, sepnéte svorkou a méjte je pfi
sobe.

* Vlyzkousejte prezentaci pred zrcadlem a nahrajte se.

* Nechte se zkontrolovat od znameho, ktery k vam bude uprimny, ale ne
prehnane Kriticky.

* Zkuste si prezentaci na miste, kde se bude konat.

* \Vlypsat si celou prezentaci - jistota, sebeduvéra x neucit se zpaméti
-> vytvorit poznamky.
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