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LIDSKE ZDROJE

Formalni vyporadani
akce

Rozdélit lidi do jednotlivych tymu
Vytvofit samostatné useky /ukoly
Zaméstnanci x dobrovolnici

Nezbytné obsazeni funk&énich oblasti

Pfipravna
faze



RIZEN|I A PECE O PERSONAL

Personal
Ma na starosti prabéh akce
Komunikuje se vSemi zu¢astnénymi stranami
Ugastnici
Navstévnici
Sponzofi



RIZENi PERSONALU V PRUBEHU
AKCE

véasny prijezd na misto akce, prvotni kontakt a predani zakladnich informaci o ukolech a
zodpovédnostech

Schuzky

Pied kazdym nastupem zopakovat dilezité organizacni a provozni zalezitosti, pfipadné
aktualizace nebo zmény

Odpovédnosti
Opakovani specifickych ukold a povinnosti (dulezité hlavné u dobrovolnik()

Komunikace
Vysilacky, mobily

Prestavky, rotace
Hlavné u delSich akci velmi dulezité

Pfifazeni pozic
Obsadit pozice vhodnymi lidmi vzhledem k schopnostem a zkuSenostem

Porada po akci
Co fungovalo dobre, co je potfeba vylepsit nebo predélat,...



RIZENI UCASTNIKU V PRUBEHU
AKCE

Prijezd a odjezd

Uvitani, zajisténi dopravy, bezpeénosti, doprovod na sportovistich

Zafizeni a vybaveni
Satny a odpovidajici vybaveni
Posilovna, zasedaci mistnost,...
Specialni pozadavky (ochranka, strava,...)

Komunikace

Prabézné informovat o
Programu, detailech registrace, prostorech arealu a zazemi, kontaktni osoby...

Doprovodny tym
Osobni trenéfi, manazefi, maséefi,....



RIZENI A PECE O NAVSTEVNIKY

V prubéhu celé akce
Cilem je Sifeni pozitivniho zazitku z akce

Nabidka tisténych programl a privodclt s mapou arealu, programem
a informacemi, ale také o nabizenych sluzbach
Plan na

Dopravu, vstup do sportovniho arealu (zamezeni tvofeni front), peclivé sestavit
navstévni rad



RIZENI A PECE O VIP HOSTY

Divaci, vyzadujici specialni pédi
Média, sponzofi, celebrity,...

VIP doprava, parkovani, vstupy i prémiova mista

Pro sponzory moznost vidét plnéni protisluzeb (PR, reklama,...)

Pfidana hodnota, specialni servis, vyjadieni vdé&nosti a vytvoreni pozitivhiho dojmu
z celé akce, udrzeni dobrych vztah



FUNKCN| OBLAST]

Prabéh akce

Obsluha sportovisté
Uvadégi, security, zdravotnici, uklid

Akreditace
Doprava
Administrativa



Soutéz / zavod / turnaj
Rozvrh / harmonogram
Komunikace s uéastniky
Pfiprava a udrzba sportovisté
Zajisténi a udrzba sportovniho zafizeni /vybaveni
Rozhodgdi
Ceremonialy (medaile, ocenéni,...)

Zakaznickeé sluzby
Prodej vstupenek
VIP sluzby a programy
Informacni programy / privodci



Marketing
Sponzoring
Reklama
Propagace
PR
Merchandising

Prezentace
Kreativni sluzby (hudba, kostymy, maskoti, texty,...)
Produkce (moderatofi, animatofi, hlasatelé,...)
Vysledkova tabule
Technicka produkce (stavba konstrukci, ozvuéeni, osvétleni,...)



DALS| FUNKCNI OBLASTI DLE
VELIKOSTI AKCE

Hospitality a spolecenské akce (recepce, vecirky)
TV / radio prenosy

Internetové stranky

Obchodni zalezitosti (zavazky, pohledavky,...)



PRACOVNICI NA PLNY UVAZEK

Hlavni manazer akce /vykonny manazer

Manazer prodeje /obchodni manazer (zajistuje akci pfijem - prodava
ji)

Ticketing manager

Financni feditel

Marketing manager (PR, propagace, reklama, image)



DOCASNI PRACOVNICI /NA
CASTECNY UVAZEK

Venue manager /hlavni poradatel pripravy sportovisté a pohyb osob
v prostorech sportovisté /arealu

Team manager - zajisténi potreb ucastniki

Koordinator financi - zodpovida za tok hotovosti v pribéhu akce
Tiskovy mluvéi - fizeni médii a kontakt s nimi

TV manager - zajisténi potfeb TV stanic

Manazer dopravy - dopravni zabezpedeni a doprava dulezitych
ucastnikd na akci

Partners /VIP manager - zajisténi potfeba sponzorl a VIP hostu
Koordinator dobrovolniki



ZASADY PRACE S DOBROVOLNIKY

Kazdy by mél znat svou roli pred zacatkem akce
Za co je odpovédny
Komu je odpovédny
Ukoly

ldentifikace s cili akce
Posileni vnitini motivace
Spoleé&né obleceni, zapojeni do akce,...

Koordinator
Rotace dobrovolnikl (delsi akce - predejit opakovani ukolud)

Smlouva
Vymezeni ukold dobrovolnika
Ochrana dobrovolnika



FINANCNI RIZENI SPORTOVNI AKCE
(CUS)

Postredky k fizeni
Ve stanovach zakotveny pozadavek na zpracovani finanéni (hospodarské) zpravy
Dostate¢né vyskoleny pokladnik
Odpovidajici ucetni systém (SW)
Ovérené osoby s podpisovym pravem:;

Stanovené postupy informovani predsednictva - otazky financi jsou pevnym bodem
programu jednani;

= sprava majetku;

= revizni organ;

= pravidelné pfipravovany ro¢ni rozpocet.



VYDAJE

Sportovisté
Najem, provoz, stavebni prace, bezpeénost, pokladny, udrzba, uklid,...

Ugastnici + soutéz
Ubytovani, doprava, obCerstvené, vybaveni, prize money, ceny, ¢asomira, odména rozhod¢&im,
zdravotnikam, funkcionaram,...

Provoz akce (rezijni)
Personal, dobrovolnici, pojisténi, software, ucetnictvi, kancelarské potreby, energie

Marketing + propagace
Reklama, PR, web, design, tiskové konference, fotografové a kameramani, servis pro média

Protiplnéni sponzoridm

Loga, jména sponzorl na uréenych mistech, vstupenky, VIP hospitality, vecirky, recepce, darky,...
Navstévnici

Doprovodny program, tabule, infocentra, vecirky a recepce, programy a pravodci, ubytovani, doprava,...

Prezentace
Hudba, video, kostymy, osvétleni, ozvuéeni, TV obrazovky, moderator, vlajky, bannery, provozni personal

Rezervy
Krizovy plan, neo¢ekavané udalosti



PRIJMY

Vstupenky
Startovné
Vysilaci prava

Dotace )
Svaz, mésto, kraj, MSMT, MV, MO, MZ

Sponzofri
Reklama, dary, barter

Merchandising

Prodej v arealu
Catering, programys,...

Dalsi pfijmy



JAK ZISKAT DODATECNE PRIJMY?
(DOTACE, PARTNERI, DIVACI,...)

Rozhodovani o dotacich a jejich vyuzivani sportovnimi organizacemi
TRANSPARENTNI

Zverejnéni zadosti
Zverejnéni rozpodtl organizaci

Pridhlednost fizeni organizaci

Vétsi zapojeni ob¢anu do rozhodovani
Chtéji akci ve svém meésté?

Referendum proti OH v Hamburku



