Vézeni kolegove,

pro usnadnéni vasi prace pii pripravé ¢lankti do Sociologického ¢asopisu, uvadime zakladni
pravidla a prosime o jejich dodrzovéani:

piesny nazev pracovisté — Sociologicky tstav AV CR, Praha
mimoustavni autofi — rozepsat ndzev instituce (nikoli zkratky)
vzdy ptipojit CV (bez data narozeni)

u vSech grafil, tabulek atd. uvadét zdroj

u odkazli na webové stranky uvadéet datum stazeni
rozepisovat Sociologické nakladatelstvi (nikoli SLON)

Z pravopisného hlediska se nejvice vyskytuji nasledujici chyby:

* procenta: 18 % (procent), 18% (osmnactiprocentni)

* Cislovky 1 az 9 rozepisujeme,

* nazev instituce v prvni citaci rozepsat, do zavorky uvést zkratku a poté uzivat pouze zkratku
napf. Ministerstvo prace a socialnich véci CR (MPSV),

* Cislovky od 100 do 9999 piseme bez mezery, od 10 000 s mezerou, ( napt. 5296, 12 388)

Ziakladni pravidla citovani literatury v Sociologickém casopise - eské vydani

Nekteré zakladni ¢asto poruSované zasady:

Je nutné dodrZovat ptesné potadi a tvar vSech prvk citace: kurziva, uvozovky, zavorky, tecky
atd.

Kazda citace konci te¢kou.

Ptehazuje se jen prvni piijmeni v autorském idaji na zacatku citace. Nikde jinde neni diivod
potadi piehazovat.

Mezi jména autord nebo editorti se nepise ,,a“, ,,and®, ,, — ““ ani cokoli jiného. Odd¢€luji se
¢arkami. Nésleduje-li po sobé€ vice inicial jednoho autora, ¢arka se mezi né nepise (€ili:
Mécha, K.H., nikoli Méacha K| H.,)

Pise se tecka za poslednim slovem autorského tdaje: Novak, Karell 2002. ..., Novak, Karel
(ed)] 2002. ...

Tecka u polozek v uvozovkach se nepise za uzaviraci uvozovku, ale dovniti ( spravne: .%,
nespravne: . - viz citace clank v casopisech a sbornicich). Kon¢i-li polozka otaznikem nebo
vykii¢nikem, teCka se nepise: 7%, !



Priklady zakladnich druhii citaci:

(povinné interpunkcni prvky jsou vyznaceny u zakladnich modelii citaci barevné)
Monografie:

Keller] Jan] 2005] Soumrak socidiniho statul Prahaf Sociologické nakladatelstvil

Kunstat] Daniel (edh)l 2006] Ceské verejné minéni: vyzkum a teoretické souvislosti] Prahal
Sociologicky tstav AV CRI

Dohnalova, Marie, Jaroslav Malina, Karel Miiller. 2003. Obcanskd spolecnost: Minulost —
soucasnost — budoucnost. Brno: Nadace Universitas Masarykiana.

Casté chyby: titul neni kurzivou, piehozend prijmeni na 2. a dalsim poradi.

Institucionalni autorstvi:

Narodni vzdélavaci fond. 1998. Analyza verejné spravy Ceské republiky. Praha: Narodni
vzdélavaci fond.

nebo (je tieba zvolit a diisledné dodrzovat jednu variantu pro cely ¢lanek):

Analyza verejné spravy Ceské republiky. 1998. Praha: Narodni vzdélavaci fond.

Clanky v &asopisech:

Putnaml Robert DI 1995| IBowling Alone: America‘s Declining Social Capitall Journal of
Democracy 6 Ill 65-78'

Hurytova, Ivana. 2002. ,,Néco méalo o grantovani.” Grantis X (11): 4-6.

Pokud je casopis strankovan pritbézne v celéem rocniku, udaj o Cisle casopisu neni povinny.
Pokud se casopis strankuje v kazdém cisle rocniku od stranky 1, udaj o cisle JE povinny.

Casté chyby: chybi uvozovky, rocnik 6 a cislo 1 se misto spravného 6 (1) uvadi jako 6/1, Vol.
6.N. 1, 6,1, apod.

Clanky ve sbornicich:

Rymszal Marekl Annette Zimmerl 2004| IEmbeddedness of Nonprofit Organizations:
Government-Nonprofit Relationshipsli Pp. 169-197 in Annette Zimmer, Eckhard Priller
(edsl). Future of Civil Society. Making Central European Nonprofit Organizations Workl
Opladen] VS Verlag]



Kocka, Jirgen. 2000. ,,Zivilgesellschaft als historisches Problem und Versprechen.“ Pp. 13-39
in Manfred Hildermeier, Jiirgen Kocka, Christoph Conrad (eds.). FEuropdische
Zivilgesellschaft in Ost und West. Begriff, Geschichte, Chancen. Frankfurt: Campus.

Kalousova, Pavlina. 2003. ,,Kontext firemni filantropie v CR.“ Pp. 8-11 in Férum darci.
Odpovédnost prinadsi uspéch, uspéch prinasi odpovédnost. Praha: Forum dérct.

Casté chyby: chybi uvozovky, titul sborniku neni kurzivou, piehozend prijmeni na 2. a dalsim
poradi a u editoru uvnitr citace.
Za (ed.) nebo (eds.) uvnitf této citace se pise teCka (nikdy ne dvojtecka).

Working papery:

Anheier, Helmut K. 2001. , Foundations in Europe — A comparative perspective. Civil
Society Working Papers 18. London: London School of Economics.

Elektronické dokumenty:
Povinnymi prvky navic oproti papirovym dokumentum jsou:

- specifikace média: [online], [CD ROM], [databéze], [datovy soubor], [disketa]
- datum stazeni: [cit. 27. 10. 2005]

- uvedeni webové adresy: Dostupné z: <http://www.transparency.cz/c.pdf>.

(v anglické verzi: Available from: <http://www.transparency.cz/c.pdf>.)

Delanty, Gerard. 1998. ,,Social Theory and European Transformation: Is there a European
Society?* Sociological Research Online [online] 3 (1) [cit. 23.10. 2005]. Dostupné z:
<http://www.socresonline.org.uk/3/1/1.html>.

Trondal, Jarle. 1999. ,,Integration Through Participation — Introductory Notes to the Study of
Administrative Integration.” European Integration Online Papers [online] 3 (4) [cit. 13.10.
2005]. Dostupné z: <http://eiop.or.at/eiop/texte/1999-004.htm>.

Transparency International. 2005. ,,Hodnoceni Ceské republiky v indexu CPI od roku 1998.«
[online]. Praha: Transparency International [cit. 14. 10. 2005]. Dostupné z:
<http://www.transparency.cz/pdf/vyvoj hodnoceni cr98-2004.pdf>.

Jakubowicz, Karol. 2005. ,,Post-Communist Media Development in Perspective.*
Internationale Politikanalyse. Europdische Politik/Politikinformation Osteuropa [online].
Bonn: Friedrich Ebert Stiftung [cit. 29. 1. 2006]. Dostupné z:
<http://www.fes.de/fes4/publikationen/Jakubowicz.pdf>.

Piednasky na konferencich:
Vomacka, Arnold. 2004. ,.Role nada¢niho sektoru v EU a role nadaéniho sektoru v CR —

vysledky vyzkumu.“ Pfispévek predneseny na konferenci Nadace a firemni ddarci v CR. Praha,
23.2.2004.



Seznam literatury a odkazy v textu

Zakladni zésada:
VSse, co je citovano v textu, musi byt uvedeno v seznamu literatury. Vse, co je uvedeno
v seznamu literatury, musi byt citovano v textu.

Organizace seznamu literatury

Polozky se uvadéji disledné v abecednim potadi, bez ohledu na to, zda je autorem osoba nebo
instituce nebo se zacind ndzvem publikace. Vice polozek téhoz autora se fadi sestupné od
nejstarSi po nejnovejsi. Autorské polozky predchazeji editacni, samostatné publikace jednoho
autora predchdazeji ty, u nichz je spoluautorem nebo spolueditorem. Pokud dojde k tomu, Ze se
v seznamu objevi vice polozek majicich identickou odkazovaci zavorku (tj. pfijmeni autora
nebo nazev instituce a letopocet jsou totozné), rozlisi se pridanim malych pismen a,b,c...za
rok vydani.

Miiller, Karel. 2003a. Cesi a obcanskad spolecnost. Pojem, problémy, vychodiska. 2. vydani.
Praha: Triton.

Miiller, Karel. 2003b. ,,Koncept obcanské spolecnosti: pokus o komplementarni piistup.
Tocquevillovské dédictvi a giddensovska perspektiva.* Sociologicky casopis 39 (5): 607-24.

Razeni polozek téhoZ autora v seznamu literatury objastiuje nasledujici piiklad:

Putnam, Robert D. 1976.

Putnam, Robert D. 1978a.

Putnam, Robert D. (ed.). 1978b.

Putnam, Robert D. (ed.). 2000.

Putnam, Robert D. (1969) 2005.

Putnam, Robert D. v tisku.

Putnam, Robert D. n.d.

Putnam, Robert D., Alfred Atkinson 1975.
Putnam, Robert D., Alfred Winch 1969.

Odkazy na polozky ze seznamu literatury v textu
POUZE odkazovaci zavorky jsou hranaté, vSechny ostatni zavorky musi byt kulaté!

[Aron 1980]

[Aron 1980: 25]
[Aron 1980: 25-27]
[Aron 1980: 25n]

[Aron 1980: 25, 27, 32] bez a mezi Cisly!



[Aron 1980: passim] tj. poriiznu

[Aron 1980: kap. 3]

[Marx citovan in Aron 1980: 25]

[Aron 1980: 25; zvyraznéni v origindle] nebo [Aron 1980: 25; zvyraznéni autor/ka]

[srov. Aron 1980: 25] ne cf., c.f- apod.

Prvni vydani (stejn€ vzadu v literatufe):

[Aron (1938) 1980: 25]

Dveé a vice publikaci téhoZ autora — oddélujeme ¢arkou

[Aron 1980, 1987]

Dvé a vice publikaci riznych autort — oddélujeme stiednikem

[Aron 1980; Sartre (1943) 1981]

[Aron 1980: 24-31; Sartre (1943) 1981: 17, 185]

Dvé a vice publikaci téhoZ autora ve stejném roce - a.b.c...

[Aron 1980a, 1980b]

[Aron 1980c; Sartre 1963a]

Publikace dvou nebo tii autoru (bez a mezi jmény) — stejné tak vzadu v literatuie bez a

[Aron, Deleuze, Foucault 1980]

Publikace &tyf a vice autoru (vzadu v literatufe rozepsat, pokud lze)

[Aron et al. 1980] ne a kol., a spol.

Editované publikace — bez (ed.)

(Kungtat 2006)



Kombinace hranatych a kulatych zavorek:

Je-li slovni doprovod kratky, 1ze pouzit jen hranaté zavorky:
[vice k tomu Giddens 2005: 675]

Je-1i slovni doprovod delsi, je nutné vnofit hranaté zavorky do kulatych:
(coz je ostatné také ptipad Giddense, ktery si t€hoz jevu v§ima ve svém nedavném komentaii
k Habermasovi [Giddens 2005: 675])

Upravy textu uvnit¥ citatd

e dvojité uvozovky se méni na jednoduché (dole i nahote): ,,... Marcuseho pojem
,represivni tolerance byl vyuzit...*

e doplnuje-li se slovo/a, aby byl jasny smysl citatu, pak do kulatych zavorek a za slovo
se doplni: ,,— pozn. autora/ky* nebo ,, — pozn. inicidly autora®: ,,.... selhani (¢rhu —
pozn. autora) je pravdépodobné ... “ nebo ,,.... selhani (trhu — K.M.) je
pravdépodobné ... “

e kurziva z originalu zstava a citace vypada nasledovné:

[Aron 1980: 25; zvyraznéni v originale]
nebo ji pfidal autor, a pak ma citace podobu:
[Aron 1980: 25; zvyraznéni autora/ky] nebo [Aron 1980: 25; zvyraznéni M.P.]

e zmeéna velkého na malé pismeno nebo naopak na zacatku citatu: ,,(s)ociologie
ziskava...

e tfi teCky misto vypusténé Casti: mezera pred ... mezera za

jako dokonceni véty: bez mezery: ,,... konec...*

e tecka na konci: je-li v uvozovkach (aspon jedna) celd véta, zavéreéna tecka se piSe do
uvozovek. Je-li v uvozovkach jen ¢ast véty, tecka se piSe az za zavérecnou uvozovku.
Tomu odpovida i postaveni odkazovaci zavorky:

cela véta: ,, ... spolecnost]“ [Aron 1980: 24]
cast véty ,, ... spolecnost* [Aron 1980: 24]|

Pro sjednoceni s anglictinou uvadime, Ze v angli¢tiné neexistuje jeden definitivni soubor
pravidel, ale existuje n€kolik moznosti.

V podstaté podobn¢:

- 1 az 100 - mGze byt opsany slovy. Dale pak Ciselné.

- Kdyz cislo za¢ina vétu, vypisuje se.

- Kdyz je vice ¢isel uvedeno v ¢iselné podobé, pak pro konzistenci jsou vSechny uvadéné
stejné: napt. je 27 zamestnanct v odd¢€leni, ale v celém tstavu je jich 1027.

- kvantitativni nebo ptresné udaje je lepsi vypisovat Ciselné - 45 kilometrd, 3.14 metrt, 45 %,
atd. pomeéry, vek, apod. se rovnéz rozepisuji: napi.: 34 respondenti, lidé ve véku 30 az 50 let
atd.

- vetsi Cisla se pisi podobné jako v ¢estiné 1000 az 9999, pak bud’ 10,000 nebo 10 000.
(redakce preferuje 2. variantu stejné jako v ¢esting. Cisla vétsi neZ milion se uvadgji takto 1
milion, 2,3 miliardy apod.)



Instrukce pro redakéni upravy texta v ,,malych® rubrikach (recenze, zpravy, anotace)

Uvadéna a odkazovana literatura nebo konferenéni prispévky:

Nazvy Casopisti, monografii a konferenci se pisi kurzivou: Sociologicky casopis
Nézvy ¢lankt z ¢asopisli nebo sbornikil, kapitol a jinych ¢asti knih, pfispévkil na konferencich

se pisi v uvozovkach.

Pfimé citaty musi byt v recenzich aj. odkazovany piimo v textu v kulatych zavorkach takto:
(s. 56). Seznam literatury za textem malého Zanru neni mozny. Za recenzi nebo zpravou vSak

mohou byt umistény poznamky (obsahové a vyjimecné i jen odkazovaci).

Obsahuje-li recenze pfimé citaty z recenzované knihy bez uvedené stranky, je nutné hned za
citat stranku doplnit: (s. 43). Pokud neni znama, doplni se (s. XX) a pokud mozno vyznaci
barevné pro doplnéni autorem. Cituje-li recenzent z jiné knihy, neZ je recenzovand, je tieba
uvést celou bibliografickou citaci do kulaté zavorky za citat. Cituje se podle standardnich
pravidel SC se dvéma odli§nostmi: prvni autorské jméno se neobraci, letopodet vydani se pise

az za misto vydani.

Ptiklad:
(Jan Novak. Diskursforschung. Eine Einfiihrung fiir SozialwissenschaftlerInnen. Wiesbaden:
VS Verlag 2004, s. 47)

Jména
Jména uvadime pifi prvnim pouZiti nejlépe celd (jméno + piijmeni), neni-li znamo kiestni
jméno, uvést alespon inicialu. Pti dalsim pouziti disledn€ uzivat vzdy jméno + ptijmeni, nebo

inicidlu + pfijmeni, kromé tvart jako ,,Petruskav®.

Jsou-li naptiklad v recenzi postupné a pravidelné v textu (ne ve vyctu t€sné za sebou) uvadéni

autofi kapitol nebo ve zpravé ti€astnici konference, 1ze je odlisit kurzivou.



ZKkratky instituci

Pfi prvnim vyskytu vSeobecné méné znadmé instituce je tieba uvést cely ndzev a za néj do

zavorky ptidat zkratku. Pti dalSich vyskytech lze pouzivat uz jen zkratku.

Priklad:
Vyzkumny tstav vystavby a architektury (VUVA)

Tyto zkratky netfeba rozepisovat:

(UK, MU, EU, AV CR, CSAV, SAV, StB, KSC, EU, NATO, USA...)

Nazvy znaméjsich fakult, ustavi Akademie véd a politickych stran je mozné pii prvnim
vyskytu uvadét celé bez zkratky v zavorce, pti dal§im vyskytu bud’ celé nazvy nebo zkratku.

FSV UK, FSS MU, FF UP, SOU, CSSD, ODS...

ale:

Zdravotné socialni fakulta Ostravské univerzity (ZSF OU)

Zahlavi textu

Recenze a anotace:

Jan Novak: Diskursforschung. Eine Einfihrung fur Sozialwissenschaftlerinnen
Wiesbaden, VS Verlag 2004, 127 s.
Zpravy

Konference Raymond Aron (1905-1983)
CEFRES, Praha, 26. fijna 2005

Druhy fadek miize byt také jen: Praha, 26. fijna 2005



