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Blok 9/10

Etiketa — pokrac.
druhy spolec¢enskych podnikii
pozvani a pozvanky
organizace spolec¢enskych podniki, zasedaci poradek, stolovani
styl a image diplomata
oblékani
dary

Pouzivani a vyvesovani vilajek
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Druhy spolec¢enskych podnikii
¢ Snidané, pracovni snidané
¢ Obed, pracovni obéd
*» VecCere, slavnostni veCere (banket)
+»» Buffet dinner, buffet lunch
< CiSe vina
*» Kokte|l
“* Recepce (raut)
< Caj, High Tea

s+ Kava
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¢ Drink

¢ Piknik

s Zahradni slavnost

s Hudebni vecer

+* TanecCni vecer

¢ Bridzovy vecer

s Ples

*» Filmoveé predstaveni
¢ Slavnostni predstaveni v opere
» Matiné

s Vernisaz

*» Kfest predmétu/knih

SpoleCenskeé nehody

Vtipy a diplomacie
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Pozvani a pozvanky

» design vhodny pro diplomacii

Text:
v' u prilezitosti
v kdo zve — koho zve (bez choti, s choti)
v druh podniku
v misto, ¢as
v odpoved
v" dalSi info (odév, dvé osoby, pfedlozte u vchodu, ...)

vzory, priklady
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Organizace spolecenskych podniku, zasedaci poradek, stolovani

Priprava:
v vhodny druh akce
v' seznam hostu
v’ pozvanky, ucast
v’ usporadani prostor, vyzdoba

Prubéh: dle druhu akce

Stolovani (obédy, vecefe, pracovni, slavnostni)
v' sestaveni jidelni¢ku, pofadi chodl, napoju
v’ Uprava stolu
v role hostitele/hostitelky
v' aperitiv, podavani chodl, napoju, kava, digestiv
v’ zahajeni, ukonceni
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Zasedaci poradky:

» poradi
hostu

manzelek/manzelu

hostitele
hostitelky

» principy sestavovani

pri jednani
pri stolovani
obdeélnik (1)
kruh (O)
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vice stolu
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zasedaciho poradku u stolu
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Styl a image diplomata

v Vzhled o Vas vypovida: analyza; vlastni vidéni sebe
v Obor ¢innosti a image: osobni image
pracovni image — business - diplomacie

v Barvy: barevné typologie osobnosti

vhodné barvy pro ruzné prilezitosti, kulturni odliSnosti
v Odév: spravny stfih a velikost

sako, sukne, kalhoty, kosile

kravaty, motylky, kapesniky, kapesni satky

ponozky, puncochy

opasky, Sle

klobouky

kabaty, plasté
v' Obuv
v Doplnky: klenoty, hodinky, aktovky, kabelky, bryle
v’ Télo: obliej, vlasy, vousy, hygiena
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Oblékani

» Panoveé Damy

Kluboveé, sportovni sako sako a kalhoty Ci sukne
Kombinované sako svetly kostym

Tmavomodry, Sedy oblek tmavy kostym

Tmavy/Cerny oblek cerny kostym

Zaket koktejloveé saty

Smoking mala vecerni toaleta, ,malé Cerne”
Frak velka vecerni toaleta

> Zeny - ve funkci a Zeny - manzelky

> NosSeni radu
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Dary

» tradice a vyvoj
» zacCatek 21. Stoleti

Prilezitosti: podekovani
osobni jubileum
novy rok, jiny svatek
navsteva

Co (ne)darovat:  kvétiny
alkoholické napoje
prezentacni predmety
jiné dary
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Pouzivani a vyvésovani vlajek
= na svrchovaném Uzemi Ceské republiky

Zakon 352/2001 Sb. o uzivani statnich symbold CR ve znéni pozdéjsich
predpisu

Pravidla a zasady:
v’ Svisle — ¢ervena vpravo
v VVodorovné — ¢ervena dole
v Perfektni stav
v Ne: text, odznak, kytice, .....
v Ne: pomnik, deska
v Ne: s rakvi do hrobu
v Na jedné Zerdi pouze jedna vlajka, zadné ozdoby ani jina vlajka
v Nesmi se dotknout zemé
v Na budové jen na Celni strané
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Pouziti vice vlajek
> Ceska vlajka vzdy na nejéestn&jSim misté
» Budova apod. : (pri pohledu ze zdobeného objektu!):
pri dvou vlajkach - vpravo
pri licheém pocCtu — uprostred
pri sudem poctu uvnitr vpravo
pri vetsim poctu vlajek — na 1. miste rady zprava doleva
ostatni vlajky v abecednim poradi (obvykle)
Dvoustranné jednani: kazdy ma svoji vlajku po své praveé ruce
Podpis dokumentu: kazdy ma svoiji vlajku na stole pfed sebou, host sedi
PO pravici
Tiskova konference: kazdy stoji pred svou vlajkou

Podium: nekolik variant
Auta: na pravem blatniku, tj. na strane, kde host sedi

» Umisteni viajky EU
» Umisteni vlajek mezinarodnich organizaci

» Vlyjadreni smutku vlajkou nebo Cernym praporem
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