
HR Admin – dlouhodobá brigáda na HR Brno-Drásov

Jsme tým Human Resources v Siemens
Drásov, kde se vyrábí elektrické motory
a generátory na míru zákazníkům z celého
světa. Baví nás pečovat o naše zaměstnance,
zajišťovat hladký průběh firemních procesů
a další personální záležitosti.
A protože naše firma roste, potřebujeme
posílit i náš tým. Dlouhodobá brigáda pro nás
znamená alespoň 20 hodin týdně po dobu
jednoho roku, ideálně dvou let. Tvojí hlavní
misí bude zajišťovat chod personálního
oddělení po administrativní stránce
a spolupracovat s dalšími odděleními.

Budeš se věnovat především
n zajištění administrativy pro nové a stávající

zaměstnance (nástup, zaškolení, výstup)
n komunikaci se zaměstnanci a s jinými

odděleními (mzdová účtárna, controlling)
n aktivnímu vyhledávání a oslovování kandidátů

na technické pozice
n práci na sociálních sítích a telefonické

komunikaci s uchazeči
n aktivitám employer brandingu
n organizování školení a výběrových řízení
n operativní výpomoci kolegům na oddělení
n práci se systémem SAP HCP

Těšit se můžeš zejména na
n seznámení se s chodem personálního oddělení

a procesů velké firmy
n přátelský tým, ve kterém se navzájem

podporujeme a pomáháme si
nmožnost učit se od zkušených HR profíků, ale i

prostor pro vlastní samostatnost a kreativitu
n zdokonalení v práci s excelem a zaškolení

v SAP

Měl/a bys mít
n chuť a motivaci poznat HR procesy ve firmě
n časové možnosti pracovat alespoň rok formou

brigády (DPP/DPČ) 20 hodin týdně
n pečlivost a schopnost samostatné práce
n tah na branku a ochotu převzít odpovědnost za

úspěch našich projektů
n silné komunikační dovednosti, asertivitu

a odolnost vůči stresu (práce je někdy dost J)
n kladný vztah k sociálním sítím a digitálnímu

marketingu
n dobrou uživatelskou znalost práce na PC (MS

Excel a Word)

Dále ti nabízíme
n kompletní zaškolení a podporu
n flexibilní pracovní dobu a možnost home office
n stravenky
n  pracoviště v Drásově, 20 km od Brna, možnost

spolujízdy autem (25 minut z Brna)

Přidej se k nám a pojď spolu s námi tvořit
Siemens zítřka!
Pošli své CV a motivační dopis Petře Svitavské
na petra.svitavska@siemens.com nebo volej na
720 954 684.

www.siemens.cz/semd

Siemens Electric Machines s.r.o.

mailto:petra.svitavska@siemens.com

