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HR Admin — dlouhodoba brigada na HR Brno-Drasov

Siemens Electric Machines s.r.o.

Jsme tym Human Resources v Siemens
Drasov, kde se vyrabi elektrické motory
a generatory na miru zakaznikim z celého
svéta. Bavi nas pe€ovat o naSe zaméstnance,
zajiStovat hladky prubéh firemnich procesi
a dalSi personalni zalezitosti.

A protoze naSe firma roste, potrebujeme
posilit i nas tym. Dlouhodoba brigada pro nas
znamena alespon 20 hodin tydné po dobu
jednoho roku, idealné dvou let. Tvoji hlavni
misi bude zajiStovat chod personalniho
oddéleni po administrativni strance
a spolupracovat s dalSimi oddélenimi.

Budes se vénovat predevsim
= zajiSténi administrativy pro nové a stavajici
zaméstnance (nastup, zaskoleni, vystup)

» komunikaci se zaméstnanci a s jinymi
oddélenimi (mzdova uctarna, controlling)

= aktivnimu vyhledavani a oslovovani kandidatu
na technické pozice

» praci na socialnich sitich a telefonické
komunikaci s uchazeci

= aktivitam employer brandingu

= organizovani Skoleni a vybérovych Fizeni

= operativni vypomoci kolegdm na oddéleni

» praci se systémem SAP HCP

Tésit se mazes zejména na

= seznameni se s chodem personalniho oddéleni
a procesu velké firmy

» pratelsky tym, ve kterém se navzajem
podporujeme a pomahame si

= moznost ucit se od zkuSenych HR profikd, ale i
prostor pro vlastni samostatnost a kreativitu

» zdokonaleni v praci s excelem a zaSkoleni
v SAP

Mél/a bys mit
= chut a motivaci poznat HR procesy ve firmé

= Casové moznosti pracovat alesporn rok formou
brigady (DPP/DPC) 20 hodin tydné

» peclivost a schopnost samostatné prace

= tah na branku a ochotu pfevzit odpovédnost za
uspéch nasich projektd

» silné komunika¢ni dovednosti, asertivitu
a odolnost vici stresu (prace je nékdy dost ©)

» kladny vztah k socialnim sitim a digitalnimu
marketingu

= dobrou uZivatelskou znalost prace na PC (MS
Excel a Word)

Déle ti nabizime

» kompletni zaskoleni a podporu

= flexibilni pracovni dobu a moznost home office
» stravenky

= pracovisté v Drasové, 20 km od Brna, moZnost
spolujizdy autem (25 minut z Brna)

Pfidej se k ndm a pojd’ spolu s ndmi tvofit
Siemens zitrka!
Posli své CV a motivacni dopis Petfe Svitavské

na petra.svitavska@siemens.com nebo volej na
720 954 684.

www.siemens.cz/semd
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