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Zaklady facilitace

Co musim vedeét pred akci (priprava):

VVVVVVVYVYVYVYVVYY

Téma, problém, rozsah, kontext

Kdo je zadavatel — jeho oCekavani

Typ setkani — informacni/tvurci/planovaci/rozhodovaci
Co setkani predchazelo/Cim bude pokracovat
Faze setkani — postup, program, techniky

Cas

Otazky které se k tématu/setkani vztahuji

Kdo ma byt/bude uCastnikem

Pocet ucastniku

Mistnost — pocCet, velikost

Pomucky

Tym — slozeni role — facilitator/zapisovatel + dalSi
Typ vystupu — seznamy, priority, rozhodnuti...
Kritické minimum, ,minimalni vysledek”
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Jaké nastroje pouzivam pri facilitaci — uvod

> Privitani

> Predstaveni sebe/hostu/ucastniku

> Vysvétleni cilu a smyslu setkani

> Casovy ramec setkani a jeho faze/navaznosti

» Stanoveni pravidel
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Jaké nastroje pouzivam pri facilitaci — béhem setkani

Parafrazovani

Zapis

,Parkovisté“ (zalozni flip)

Ovérovani reCeného/zapsaného

Vraceni se k tématu a cili

Tridéni informaci

Kreativni techniky, rozhodovaci techniky apod.
RozliSovani miry podrobnosti

Rekapitulace/shrnuti

Empatie — sledovani energie a nalady skupiny i jednotlivcu
Prace s hlasem

Pohyb

Vyvolavani/odebirani slova

Zmena skupinové dynamiky — prestavky, mensi skupiny, zmena skupin
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Jaké nastroje pouzivam pri facilitaci — na zavér

» Rekapitulace shody

» Rekapitulace nezodpovezenych otazek
» Nasledné kroky

» Zpetna vazba

> Podékovani



Dékuji za pozornost
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