BIBLIOGRAFICKE CITACE

Bibliografické citace pouzité literatury se vytvafi podle normy CSN I1SO 690, kterd urcuje jaké
informace a v jakém poradi by v citacich mély byt. PIny text normy na internetu neni dostupny, je ale
volné dostupna interpretace této normy: http://www.citace.com/CSN-ISO-690.pdf V tomto

dokumentu je vysvétleno, jak se jednotlivé informace zapisuji a hlavné jsou zde priklady citaci
jednotlivych druh( dokumentd. Dobrym pomocnikem je pak také generator citaci -
http://www.citace.com, vyuZivat mulZete i komeréni produkt http://www.citacepro.com - pro

studenty MU je tento produkt zdarma a prihlasuje se pies UCO a sekundarni heslo.

NeZ zaCnete vytvaret citaci ujasnéte si, jaky druh dokumentu chcete citovat — kniha, ¢lanek, e-¢lanek,
web, prispévek na webu atd. A podle toho jaky druh dokumentu mate, si najdéte pfiklad
v interpretaci normy nebo zvolte prislusny modul v generatoru citaci. ProtoZe ale druh( dokument
je mnoho, tak ne vidy najdete konkrétni pfiklad/modul. Pak je nutné zvolit co mozna nejpodobnéjsi
druh dokumentu nebo sestavit citaci jen podle zdkladni struktury (viz. kapitola 3 v interpretaci normy,
kde jsou uvedeny ve spravném poradi jednotlivé prvky, které se mohou vyskytovat v citacich). Udaje,
které nejsou v dokumentu uvedené se mohou dohledat z jinych zdroja (napf. pokud neni v knize rok
vydani je mozno jej dohledat na strankdch nakladatele...) nebo Udaj vynechame. Nikdy nelze
vynechat ndzev.

Udaje pro citaci se prebiraji z citovaného dokumentu. U tisténych dokumentt byste idedlné méli mit
tiraz. Pokud by se stalo, Ze na obalce knihy je uveden jiny ndzev nez uvnitt knihy, tak plati to co je
uvnitf na titulnim listu. U casopis vétSinou titulni list neni, takZze Udaje o ndzvu, roku, rocniku, ¢islu
prebirdme z obalky.

U citaci online materiald byva nejvétsi problém ziskani informaci, které ne vidy byvaji pfimo v
dokumentu. Dulezitym zdrojem u webovych stranek byva zdrojovy kod stranky, misto vydani a autora
zase dost Casto dohledate v Udajich o kontaktech, rok vydani Ize prebirat z Udajd o copyrightu (pak je
ale nutné pred datumem uvést malé "c", napf. c2002) . U el. dokumentl je duleZité urcit druh
dokumentu (¢lanek, kniha, ¢ast knihy, firemni literatura ...), format pro potreby citace neni dllezity.
Citace napf. €lanku bude stejnd at uz je ¢lanek v .pdf nebo ve wordu nebo v jiném formatu.

Zde jsem shrnula par hlavnich bod(, v kterych jste ¢asto chybovali:

1) Pfijmeni autort se pisi velkymi pismeny a v invertované podobé je jen prvni autor, napft.:
NOVAK, Jan.
NOVAK, Jan, Karel KOVAR a Miroslav BARTAK.

Pokud je u dila pFilis mnoho autorti (vice jak 4 autori), tak se nepisi vSichni ale jen prvni + zkratka
,et al.“ nebo ,,a kol.”, napf.:
NOVAK, Jan et al.

2) Nazvy dokumentt ani nazvy ¢lankd se nedavaiji do uvozovek a nepisi se celé velkymi pismeny
Obzvlasté pokud kopirujete Udaje pfimo z databazi se mizZe stat, Ze je ndzev psan cely velkymi
pismeny, to je ale nutné v citaci upravit! U anglickych titulll ¢asto kazdé slovo v nazvu zacina



http://www.citace.com/CSN-ISO-690.pdf
http://www.citace.com/
http://www.citacepro.com/

3)

4)

5)

6)

7)

8)

velkym pismenem, déla se to ale jen kvali grafice, nema to opodstatnéni v anglické gramatice a
tudiz by se to nemélo kopirovat do citace.

Nazvy dokumenti (knih, €asopist, sbornikid, webového sidla atd.) se pisi kurzivou
ALE: nazev ¢asti dokumentu, tzn. ndzev ¢lanku nebo pfispévku v dokumentu, je psdn normalnim
pismem, kurzivou bude uveden nazev ¢asopisu nebo nazev celého sborniku. Napf.:

WIGHT, Richard et al. Urban neighbourhood unemployment history and depressive symptoms
over time among late middle age and older adults. Journal of epidemiology and community
health [online]. 2013, vol. 67, no. 2, s. 153-158 [cit. 2015-11-20]. Dostupné z: databaze EBSCO.

Nakladatelské udaje — uvadime misto vydani a nakladatele. Velmi ¢asto jste tyto udaje
vynechdvali, je nutné je ale uvadét. Neuvadime se u ¢lanki z ¢asopis(, kde staci jen nazev
¢asopisu a misto vydani a nakladatel ¢asopisu neni nutné psat.

Jméno nakladatele uvadime bez obchodnich zkratek — napf. SAGE Publication Ltd. = SAGE
Publication; Grada a.s. = Grada

Rok vydani — rok vydani se zpravidla piSe aZ za Udaji o nakladatelstvi. Pokud ale ve vlastnim textu
prace budete oznacovat citaty a parafraze pomoci metody ,autor, rok”, tak pak musi byt rok

v citaci uveden hned za autorem/autory, napf.:

v textu u prevzatého citatu je odkaz ve formé: (BUCHTOVA, 2013)

v seznamu poufzité literatury bude citace vypadat takto:

BUCHTOVA, BoZena, Josef SMAJS a Zden&k BOLELOUCKY. 2013. Nezaméstnanost. 2., preprac. a
aktualiz. vyd. Praha: Grada, 187 s. ISBN 978-80-247-4282-3.

Jakmile ale v textu pouzivate napt. poznamky pod carou tak v seznamu pouzité literatury bude
citace vypadat takto:

BUCHTOVA, BoZena, Josef SMAJS a Zdenék BOLELOUCKY. Nezaméstnanost. 2., pfeprac. a
aktualiz. vyd. Praha: Grada, 2013, 187 s. ISBN 978-80-247-4282-3.

Vice k metodé odkazovani v textu najtede v interpretaci normy, kapitola 4 (s. 19-21):
http://www.citace.com/CSN-ISO-690.pdf

U ¢lankd je také nutno uvadét informace v jakém rocniku, Cisle a na jakych stranach se ¢lanek
nachazi, nestaci jen rok

uvadi se v tomto poradi: 2010, ro¢. 10, ¢. 1, s. 10-15

mozny je také zkraceny zaznam: 2010, 10(1): 10-15

Online dokumenty se necituji stejné jako tisténé dokumenty!!!!

Z citace musi byt zfejmé, Ze se jedna o e-knihu nebo e-¢lanek, za nazvem knihy (u ¢lankd za
nazvem casopisu) musi byt [online], musi byt uvedeno datum citovani [cit. RRRR-MM-DD] a
informace o tom, kde je dokument dostupny, tzn. URL odkaz nebo ndzev databaze

Zkracovani URL

Do citaci se neuvadi dlouhé URL. Pokud je moZno tak se URL zkracuje na co nejkratsi funkéni link,
napfr.:

http://is.muni.cz/th/404806/fss m/What Mugabe Said.pdf?info=1;zpet=%2Fvyhledavani%2F%3
Fsearch%3Dzimbabwe%20agenda:th%26start%3D1



http://www.citace.com/CSN-ISO-690.pdf
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http://is.muni.cz/th/404806/fss_m/What_Mugabe_Said.pdf?info=1;zpet=%2Fvyhledavani%2F%3Fsearch%3Dzimbabwe%20agenda:th%26start%3D1

Ize zkratit na: http://is.muni.cz/th/404806/fss_m/

U ¢lankd/knih z databdaze pokud je link velmi dlouhy, tak Ize misto URL napsat jen nazev
databaze, kde je dokument dostupny, napr.: Dostupné z: databaze Sage Journals Online.

PRIKLADY
CITACE KNIHY

SCHEMA (prvky oznacené zelené se uvadi u e-knih):

Autor/autofi. Ndzev: podndzev [online]. Vydani. Dalsi tvirce (prekladatel, ilustrator — neni nutné
uvadét). Misto vydani: Nakladatelstvi, rok vydani, pocet stran [datum citovani]. Edice: subedice, Cislo
edice. Standardni Cislo (ISBN). Dostupnost. Poznamky.

Tisténa kniha:
BUCHTOVA, BoZena, Josef SMAJS a Zdenék BOLELOUCKY. Nezaméstnanost. 2., pfeprac. a aktualiz.
vyd. Praha: Grada, 2013, 187 s. ISBN 978-80-247-4282-3.

E-kniha:

MOSELEY, James L. a Joan Conway DESSINGER. Training older workers and learners: maximizing the
workplace performance of an aging workforce [online]. San Francisco: Wiley, 2007 [cit. 2015-12-03].
ISBN 9780787981174. Dostupné z: EBSCOhost, eBook Collection.

CITACE CLANKU Z CASOPISU

SCHEMA (prvky oznacené zelené se uvadi u e-¢lankd):

Autor/autofti ¢lanku. Nazev ¢lanku: podnazev ¢lanku. Ndzev casopisu: podndzev ¢asopisu [online]. Rok
vydani (u novin celé datumvydani ), rocnik, ¢islo, rozsah stran [datum citovani]. Standardni ¢islo
(ISSN, DOI). Dostupnost. Poznamky.

Clanek z tisténého casopisu:
MLCOCH, Lubomir. Nezi$tnost v ekonomickém prostoru a v socialni politice. Socidini prdce. Socidlna
prdca. 2014, ro€. 14, €. 4, s. 58-72.

Clanek z el. Easopisu:

GOLDSMITH, Arthur H. a Jonathan R. VEUM. The psychological impact of unemployment and
joblessness. Journal of Socio-Economics [online]. 1996, 25(3): 333-358 [cit. 2015-12-03]. ISSN
10535357. Dostupné z: databaze EBSCOhost.

CITACE PRISPEVKU VE SBORNIKU


http://is.muni.cz/th/404806/fss_m/

SCHEMA (prvky oznacené zelené se uvadi u e-prispévka):

Autor/autoti pfispévku. Nazev: podnazev pfispévku. In: Autor/autofi sborniku. Ndzev sborniku:
podndzev sborniku [online]. Vyddani. Misto vydani: Nakladatelstvi, rok vydani, rozsah stran [datum
citovani]. Edice: subedice, Cislo edice. Identifikator (ISBN). Dostupnost. Poznamky.

Prispévek ve sborniku:

PRUCHA, Petr. Vykonna moc a Uzemni samosprava. In: HLOUSEK, Vit a Vojtéch SIMICEK (eds.).
Vykonnd moc v ustavnim systému Ceské republiky. 1. vyd. Brno: Masarykova univerzita Brno,
Mezindrodni politologicky ustav, 2004, s. 125-136, 285 s. ISBN 8021036117.

Prispévek v el. sborniku:

FREEMAN, Richard B. Disadvantaged young men and crime. In: BLANCHFLOWER, David G. a Richard
B. FREEMAN (eds.). Youth employment and joblessness in advanced countries [online]. Chicago:
University of Chicago Press, 2000, s. 215-246 [cit. 2015-12-03]. ISBN 0-226-05658-9. Dostupné z:
EBSCOhost, eBook Collection.

CITACE ZAVERECNE PRACE

SCHEMA (prvky oznadené zelené se uvadi u e-prispévki):

Autor prace. Ndzev: podndzev [online]. Misto vydani, rok vydani, pocet stran/listl [datum citovani].
Dostupnost. Poznamky (v pozndmkdch uvddime druh prdce, vedouciho prdce, instituce, kde byla
prdce obhdjena).

Tisténa zavérecna prace:

ZACALOVA, Pavla. Srovndni ¢eského a nizozemského systému socidlnich sluZeb pro seniory. Brno,
2004, 72 I. Bakalarska prace, vedouci prace Katefrina Kubalcikovd. Masarykova univerzita, Fakulta
socialnich studii.

Elektronicka zavérecna prace:

MRKOS, Jaroslav. Hleddni pracovniho mista u osob s télesnym postiZzenim [online]. Brno, 2015 [cit.
2015-12-03]. Dostupné z: http://is.muni.cz/th/387951/ff b/. Bakalarska prace. Masarykova
univerzita, Filozoficka fakulta, Katedra pedagogickych véd. Vedouci prace Katefina Trnkova.

CITACE FIREMNICH MATERIALU

SCHEMA (prvky oznacené zelené se uvadi u e-materiald):
Autor/autoti. Ndzev: podndzev [online]. Vydani/verze. Misto vydani: Nakladatelstvi, rok vydani.
Rozsah stran [datum citovani]. Pozndmky. Dostupnost. Standardni Cislo. Poznamky.

KRiZ, Jan, Martin KRCAL a Blanka FARKASOVA. Nastaveni pfipojeni k internetu: jednoduchy interni
ndvod pro zaméstnance. Verze 1.4.11. Brno, 2010, 4 s. Dostupné z intranetu UK FSS MU. Interni
manual.



Vyroéni zprdva 2014 [online]. Brno: Ustiedni knihovna Fakulty socidlnich studii MU, c2015 [cit. 2015-
10-12]. Dostupné z:
http://knihovna.fss.muni.cz/ckeditor/includes/files/Soubory/uk fss vyrocni%20zprava 2014.pdf

CITACE WEBOVYCH SIDEL

SCHEMA

Autor/autoti webu. Ndzev webu: podndzev webu [online]. Vydani/verze. Pfipadni dal$i tvirci (neni
povinné uvadét). Misto vydani: Nakladatelstvi, rok/datum vydani, datum aktualizace [datum
citovani]. Identifikator. Dostupnost. Poznamky.

Masarykova univerzita [online]. Brno: Masarykova univerzita, c1996-2015 [cit. 2015-11-05].
Dostupné z: http://www.muni.cz

TKACIKOVA, Daniela. Jak pracovat s informacemi [online]. Ostrava: VSB-TU Ostrava, Ustfedni
knihovna, aktualizovano 28. 9. 2013 [cit. 2013-09-28]. Dostupné z: http://knihovna.vsb.cz/kurzy

CITACE PRISPEVKU NA WEBU

SCHEMA

Autor/autoti prispévku. Nazev prispévku: podnazev pfispévku. In: Autor/autofi webu. Ndzev webu :
podndzev webu [online]. Vydani/verze. Pfipadni dalsi tvlrci (neni povinné uvadét). Misto vydani:
Nakladatelstvi, rok/datum vydani, datum aktualizace [datum citovani]. Identifikator. Dostupnost.
Poznamky.

KAN, Michael. China blocks LinkedIn, ramps up Internet censorship. In: Macworld [online]. Feb 25,
2011 [cit. 2011-05-11]. Dostupné z:
http://www.macworld.com/article/158155/2011/02/linkedin china.html

Albert Einstein. In: Wikipedia: the free encyclopedia [online]. St. Petersburg (Florida): Wikipedia
Foundation, 5 November 2001, 8 October 2012 [cit. 2012-10-08]. Dostupné z:
http://en.wikipedia.org/wiki/Albert Einstein

Zpracovala: Bc. Blanka Farkasova

V pripadé dotaz( mi mlzete napsat na blanka@fss.muni.cz
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