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Tiskova konference — obsah lekce

Tiskova konference — kralovna v oblasti média relations
Volba tématu

Misto konani

Termin a cas

Pozvanka

Tiskové materialy

Obsah a struktura

Rozesilani TZ
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TK - kralovska disciplina media relations

osobni kontakt predstavitell organizace s vétSim poctem
novinarl najednou

osobni zkusenost novinare s navstévou organizace, firmy
atraktivnéjsi z pohledu urcite exkluzivity
vysoké naroky na ¢as novinare i na cas uUcastnikd TK

Nic nerozladi novinare tolik, jako cas straveny na

tiskove konferenci, ze ktere nema co napsat nebo
natocit
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TK — kralovska disciplina media relations

Vyhody: Nevyhody:

-vyjadreni vice mluvcich - nakladna, organizacné
-audio nebo videozaznam, narocna

fotografie « vysoky pocet TK
-osobni vztahy - ¢asova narocnost
-zasah vetsiho poctu novinafll .prostor pro nepfijemné
soucasné otazky

» nezvladnuta TK mdze
zhorsit celkovou image
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Jak casto poradat tiskovou konferenci?

M&to | Potet/ledenainor 2011/

Praha 484
Brno 117
Ostrava 41
Plzen 36

Liberec 34
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Jak casto poradat tiskovou konferenci?

Oblast | Pocet/ledena inor 2011/

Sprava a samosprava 398
Klutura 142
Ekonomika a byznys 140
Politika 107
Sport o8
Zdravotnictvi 69

Cirkve 4
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V jakém pripadé poradat tiskovou konferenci?

e pouze v pripade, ze mate aktualni, zavazné nebo zajimavé
sdéleni (které si umite predstavit jako ¢lanek v novinach nebo reportaz v TV)

 téma, sdéleni je zajimave pro Sirsi verejnost

 téma lze komunikovat z rlznych ahl pohledu, je

konfliktni, vyvolava emoce, protichlidné nazory,
mimoradna prilezitost k setkani se zajimavym clovékem

* |ze oCekavat dotazy ze strany novinard, téma je
komplikovanéjsi, potrebuje vysveétleni
« pamatujte na audio a video
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Misto konani tiskové konference

dostupnost - presné urcit misto v pozvance

dlstojnost

primérenost - pozor na priliSnou okazalost

signal, elektrina
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Termin konani tiskové konference

» aktualnost
* neexistuje vhodny ani nevhodny den /mimo vikend/
* nejCasteji utery az Ctvrtek

e Cas od 10 do 15

« konkurencni udalosti

- predvidatelné (MSV), nepredvidatelné
. ovéFeni v CTK

« kolize s obdobnymi udalostmi — napr: dveé nemocnice
v jednom meéste

« okurkova sezona
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Pozvanka tiskovou konferenci

 Kdy a jak zvat?
» elektronicky
» tyden, maximalné 10 dnd predem
- identifikovatelny predmét: , Pozvanka na..."
» zakladni informace v téle mailu: datum, cas, misto,

 QOverovani ucasti?
» pripomenuti den pred akci
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Materialy pro tiskovou konferenci

 bodovy scénar
« tiskova zprava
- rozeslat bezprostredné po skonceni TK
« v pripadé zadosti o zaslani predem zadost o embargo
« doplnujici informace
» obrazky, fotografie
« datovy nosi¢ - CD, DVD, USB flash disk
e propagacni materialy
 prezencni listina
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Jak ma vypadat tiskova konference

» celkova délka trvani cca 45 minut (max. 60 minut)
 Uvodni blok informaci 15 - 30 minut
 pocet vystupujicich 3-5
* role tiskového mluvciho:
- vita, zahajuje, predstavuije,
«  fidi,
- otevira prostor pro dotazy, umravnuje, ukoncuje

POZOR!!!
TK konci az v okamziku, kdy posledni novinar opusti sal.
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Par rad na zaver

« TK neni skoleni ani prednaska

 nepoucujte novinare, nerikejte jim, co a jak maji psat,

 nezacinejte vetou, ze novinari pisou jen o katastrofach,
ale vy ted’ pro né mate atraktivni pozitivni téma

 nectéte svlj projev z papiru

« neodkazujte se pouze na to, ze vsechny informace jsou

ve vytistenych materialech, pokud k tomu nemate, co
dodat, pak jste neméli TK svolavat

- zopakujte zakladni a dejte prostor na dotazy
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Rozesilani tiskovych zprav: Komu?

« medialist = seznam konkrétnich novinard a redakci, které
mUze téma zajimat
« strategie shotgun
« strategie sniper
. umginit odhlaseni ze seznamu pro odebirani tiskovych
Zprav

« spolupracujici organizace, klienti, partneri

* vyveseni na web organizace instituce
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Rozesilani tiskovych zprav:

Kdy?
« aktualnost
« zohlednéni pracovniho rezimu redakci
- frekvence rozesilani tiskovych zprav
Jak?
* srozumitelny predmet
- snadno identifikovatelny odesilatel
« vhodné osloveni
 kontakt
- prilohy v bézné pozivanych formatech s primerenou velikosti
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Oprava
Cim dFive, tim 1épe
Na vsechny adresy, kam byla chybna informace rozeslana

Pouze chybny Udaj - do predmétu signalni slovo ,,OPRAVA"
Cela zprava Spatné - do predmeétu signalni slovo ,STORNO"
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Zpétna vazba

 Nasledné obvolani redakci?
- NapisSte zpravu co nejlépe, poslete ji a ...pak uz se jen
modlete

- Rozhodné ale zUstarite na prijmu a ¢ekejte na pripadné
reakce novinard
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Ukazka TK MU

http://www.ceskatelevize.cz/porady/10101491767-studio-
ct24/215411058060929/
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Dekuji za pozornost



