PROJEKTOVY MANAGEMENT v NNO
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ZADANI DO PRISTE

VSE VYPRACOVAT A ULOZIT NA IS, DO SLOZKY PREDMETU

DO: 02.11.2017, 24:00

Zadani pro vedouci a zastupkyni:

e Vytvofit strukturu organizace a tym0. Nase organizace ma jednoho ,$éfa” a nékolik tyma.
Tyto tymy jsou tvoreny z Ucastnikll predmétu a to vidy po 3 €lenech. Jedina vyjimka je pfi
nesedicim poctu ucastnikl, kdy mlze vzniknout jeden tym o 2 resp. 4 ¢lenech.

e Vypracovat organizacni struktury nasi organizace do podoby excelové tabulky se jmény a
rozdélenim do jednotlivych tymu. Tuto tabulku vloZit na IS do slozky pfedmétu.

eV ramci nase predmétu dohlizi na praci tymu, tedy Ze je vSe zpracovano podle zadani a je to
odevzdano v terminu.

e Nastavit software a pravidla pro a komunikaci spolupraci béhem semestru:

o Trello (odkaz viz nize na seznamu softwaru): komunikacni rovina; rovina
projektového fizeni (sledovani ukold). Vramci Trella jiz nyni vymyslet systém
sledovani prabéhu prace jednotlivych tymi (co maji odevzdané a na ¢em se jesté
pracuje). Nasdilet vytvoreny , board / nasténku” z Trella véem ¢lendim tyma.

o Google disk: spole¢ny adresar pro sdileni Ukoll, do kterych budou mit vSichni
vzajemné pristup a budeme si je moci on-line pfipominkovat.



Zadani pro tymy: ohlédnuti za prvnim blokem a nahlédnout jak je to v praxi

Navazat kontakt s konkrétni neziskovou organizaci a zjistit nasledujici informace:
e Kdo se v organizaci stard o realizaci projektl / psani Zadosti o granty a naslednou realizaci?
e Ma-li organizace pracovni pozici ,,projektovy manazer”, jaky je obsah jeho pracovni napiné?
e Jaka je v organizaci organizacni struktura a rozdéleni roli?

e Ve kterém pocitatovém programu spravuje projekty jejich projektovy manager / ¢i vedouci?

Zpracovat do textu, 400- 500 slov. Vlozit na IS, do slozky predmétu. Soubor bude mit jméno bloku, ze
kterého byl ukol zadan a jméno tymu, ktery jej zpracoval; napfr. ,blok 1 —tym 3 - ohlednuti”.

Tuto pripravu mit k dispozici na 2. blok (notebook, tablet, tisk...).

Zadani pro tymy: priprava na druhy blok

e Sehnat formuldf Zadosti o podporu / grant voblasti, kterd vas zajima. Mlze to byt
z nékterého ministerstva (napf. MSMT apod. nebo z nékteré nadace).

e Sehnat od neziskové organizace pfiklad podaného a realizovaného projektu (napf. vyplnénou
Zadost). MUze byt bez konkrétnich jmen, rozpoctu ci dalsich dat, které organizace povazuje
za citlivé a nebude je chtit s vami sdilet.

Formulare / soubory nahrat na IS, do slozky predmétu. Soubor bude mit jméno bloku, ze kterého byl
ukol zaddn a jméno tymu, ktery jej zpracoval; napt. ,blok 1 — tym 3 - formular” a ,,blok 1 — tym 3 -
zadost”.

Tuto pfipravu mit k dispozici na 2. blok (notebook, tablet, tisk...).

Pozndmka: prvni kolo ukladdni si dame cisté na IS, aby méla séfka a zdstupkyné dostatek casu na
vytvoreni a nastaveni systému pro nasi dalsi spoluprdci.



SOFTWARE (aktualni vybér)

PROGRAMY
e Microsoft Project

e Primavera (od firmy Oracle);
http://www.oracle.com/cz/products/applications/primavera/overview/index.html

e Project Libre : http://www.projectlibre.org/

e  Microsoft Excel ;-)

NA WEBU

e Asana: www.asana.com

e BaseCamp: https://basecamp.com

e Trello: https://trello.com

SYNCHRONIZACE SOUBORU
e OneDrive
e DropBox

e Google drive
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